PROIECT ROMANIA AVIZAT:
NIR F / M{a 22905 SECRETAR GENERAL,

Baiceanu Liliana

Judetul GIURGIU
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU

HOTARARE
privind reorganizarea Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu,
aprobarea Organigramei si a Statului de Functii al Aparatului de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu si Directiei de Evidenti a Persoanelor Giurgiu si a Regulamentului de
Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
intrunit in sedinta ordinara,

Avand in vedere:

- referatul de aprobare al Primarului Municipiului Giurgiu, Tnregistrat la
nr.32646/18.03.2025;

- raportul de specialitate al Compartimentului Resurse Umane din Directia Economica,
inregistrat la nr.32698/18.03.2025

-adresa Agentiei Nationale a Functionarilor Publici inregistrata cu nr. 6655/21.01.2025

-referatul Arhitectului sef privind reorganizarea inregistrat cu nr.161815/13.02.2025

-referatul Directiei Servicii Publice inregistrat cu nr.18383/17.02.2025

-referatul Directiei Programe Europene inregistrat cu nr.18757/18.02.2025

- referatul Compartimentului Resurse umane nr.29010/11.03.2025

- adresa Sindicatului Danubius nr.54/12.03.2025

-adresa Serviciului Autorizatii si Documentatii de Urbanism nr.29826/12.03.2025

- adresa Directiei Servicii Publice nr.29974/12.03.2025

- adresa Primarului Municipiului Giurgiu nr.32081/18.03.2025

- adresa Directiei Programe Europene nr.32425/18.03.2025

- adresa Serviciului Autorizatii si Documentatii de Urbanism nr.32081/18.03.2025

- adresa Directiei Patrimoniu nr.32266/18.03.2025

- adresa Compartimentului Intretinere si Administrare Active nr.32381/18.03.2025

- adresa Directiei Tehnice nr.32596/18.03.2025

- avizul comisiei pentru administratie publica locala, juridic si de disciplina;

- avizul comisiei buget- finante, administrarea domeniului public si privat

- prevederile art.518 din OUG nr.57/2019 Codul  administrativ cu modificarile

ulterioare

- prevederile Deciziei Inaltei Curti de Casatie si Justitie nr.2/27 ianuarie 2025

- prevederile Legii nr.53/2003 Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare

In temeiul art.129 alin. (2) lit.a, alin.(3) lit.c, art.139, alin.(1)si alin(3) lit. a si art.1986,
alin.(1), lit.,a” din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare,
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2

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba reorganizarea Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului
Giurgiu si Directiei de Evidenta a persoanelor potrivit Organigramei si Statului de Functii,
prevazute in anexele 1si 2.

Art.2 Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al Aparatului de
Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu conform anexei 3.

Art.3 Anexele 1- 3 fac parte integranta din prezenta hotarare.

Art.4 in vederea aplicdrii procedurilor legale previzute de Codul administrativ cu
modificérile si completarile ulterioare, pentru respectarea drepturilor de carierda ale
functionarilor publici, se stabileste un termen de 30 de zile pentru intrarea in vigoare a
prezentei hotarari.

Art.5 Prezenta hotarare se va comunica Institutiei Prefectului — Judetul Giurgiu in
vederea exercitarii controlului privind legalitatea, Primarului municipiului  Giurgiu,
Compartimentului resurse umane din Directia Economica si Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici, pentru ducerea la indeplinire.

PRESEDINTE DE SEDINTA,

Giurgiu, martie 2025
Nr.

Adoptata cu un numar de voturi pentru, voturi impotriva si abfineri,

din totalul de consilieri prezenti
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PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU
Nr.32646/18.03.2025

REFERAT DE APROBARE

Avand in vedere adresa Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, inregistratd la Priméria
Municipiului Giurgiu cu nr.6655/21.01.2025, prin care ne aduc la cunostintd obligativitatea respectirii
dispozitiilor referitoare la constituirea structurii de specialitate condusd de arhitectul-gef, potrivit art.36
alin(1) din Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu modificarile si
completdrile ulterioare, coroborat cu art.391alin(3) si prin raportare la Echivalarea functiilor publice
specifice cu functii generale din cadrul unor autoritati si institufii publice-Anexa nr.5' la Codul
Administrativ, cu modificdrile ulterioare, privind norma de structurd necesard pentru constituirea
structurilor functionale la nivel de serviciu/directie generald, respectiv in cazul judetelor, sectoarelor si
municipiilor resedinta de judet structura se reorganizeaza ca directie generald(minimum 35 de posturi de
executie) sau directie(minimum 20 posturi executie), referatul arhitectului sef inregistrat cu
nr.161815/13.02.2025, prin care solicitd modificarea structurii organizatorice prin infiintarea Directiei
Arhitect -Sef, inclusiv infiintarea a trei functii publice de executie si trei functii contractuale de executie,
precum si referatul Directici Servicii Publice nr.18383/17.02.2025, referatul Directiei Programe
Europene nr.18757/18.02.2025 si prevederile Deciziei Inaltei Curti de Casatie si Justitie nr.2 din 27
ianuarie 2025, referatul Compartimentului resurse umane nr.32656/18.03.2025 si adresa Directiel
Tehnice nr.32596/18.03.2025,s¢ impune reorganizarea Aparatului de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu si Directiei de Evidenta a Persoanelor.

Tinand cont de cele prezentate mai sus, se impune necesitatea aprobarii unei noi organigrame,
stat de functii si regulament de organizare si functionare, si drept urmare am inifiat proiectul de hotarare
cu urmétoarea titulatura:

»Hotdrdre privind reorganizarea Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu si
aprobarea Organigramei si a Statului de Functii al Aparatului de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu si Directiei de Evidenta a Persoanelor Giurgiu si al Regulamentului de
Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu”

Compartimentul Resurse Umane din Directia Economicé, va intocmi raportul de specialitate si va
redacta proiectul de hotédrére pe care-l va sustine in fata comisiei pentru administratie publica locala,
juridic si de disciplind si comisiei buget-finante, administrarea domeniului public si privat pentru
avizare.

PRIMAR,

ADRIAN ANGHELESCU
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PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU
COMPARTIMENT RESURSE UMANE
Nr. 32656/18.03.2025
Aprobat
Primar ,
Adrian Anghelescu

REFERAT

Avand in vedere:

-prevederile Deciziei Inaltei Curti de Casatie si Justitie nr.2 din 27 ianuarie 2025
referitoare la interpretarea dispozitiilor art.612 alin(1) din Ordonanta de Urgenta nr
57/2019 privind Codul administrativ cu modificariel si completarile ulterioare

-adresa  Directiei  Juridice si  Administratiec Locald 1inregistratd cu
nr.29103/11.03.2025

- cererea doamnei Dragomir Nicoleta inspector specialitate gradul IA inregistrata
cu nr.13348/05.02.2025, angajata din data de 12.07.2004

- cererea doamnei Niculescu Laura inspector specialitate gradul 1A inregistrata cu
nr.13342/05.02.2025, angajata din data de 20.04.2007

- cererea doamnei Buzatu Ileana referent gradul IA TInregistrata cu
nr.13344/04.02.2025, angajata din data de 15.09.2016

- cererea doamnei Grama Alexandra consilier gradul IA inregistratd cu
nr.12809/04.02.2025, angajata din data de 24.07.2015

- cererea domnului Cilinescu George Florin inspector specialitate gradul II
inregistratd cu nr.12839/04.02.2025, angajata din data de 01.04.2022

- cererea doamnei Fabian Serghie Veronica consilier gradul I inregistratd cu
nr.12820/04.02.2025, angajata din data de 12.09.2016

- cererea doamnei Daia Mirela Simona consilier gradul II inregistratd cu
nr.13409/05.02.2025, angajata din data de 12.12.2018

- cererea doamnei Mirzac Ana Maria consilier gradul IA inregistratd cu
nr.12985/05.02.2025, angajata din data de 16.09.2013

-cererea doamnei Stefan Camelia consiler gradul 1 fInregistratd cu
nr.12974/05.02.2025, angajata din data de 05.04.2016

- cererea domnului Goia Mirel inspector specialitate gradul IA inregistratd cu
nr.13331/05.02.2025, angajata din data de 18.05.2015

- cererea domnului Tatu Dorin Valentin referent gradul Ia inregistratd cu
nr.28018/10.03.2025, angajat la data de 12.03.2013

- cererea doamnei Ciubotaru Madalina Florentina consilier gradul Ia ,inregistratd
cu nr.27978/10.03.2025,angajatd cu 01.02.2016,

- cererea doamnei Tufd Elena referent gradul 1, inregistratd cu
nr.29119/11.03.2025, angajata din data de 08.02.2016

Prin Decizia nr.2/2025 referitoare la interpretarea dispozitiilor art.612 alin(1) din
Ordonanta de Urgenta nr 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si
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completarile ulterioare, Inalta Curte de Casatie si Justitie stabileste ci in situatia
in care autoritatile si institutile publice nu si-au indeplinit aceastd obligatie pana la 1
ianuarie 2020 persoanecle care, anterior acestei date, ocupau posturile de natura
contractuald la care se referd art.407 din Codul administrativ cu modificarile si
completarile ulterioare, pot solicita, in conditiile legii, dobindirea calitdtir de functionar
public, prin transformarea postului de naturd contractuald in post aferent functiei
publice.

Fata de cele mai sus mentionate urmétoarele persoane indeplinesc conditiile
previzute de art.370 alin(1-2) privind transformarea postului de naturd contractuala in
post aferent functiei publice:

- doamnei Dragomir Nicoleta inspector de specialitate gradul IA, angajata din
data de 12.07.2004 i se transforma functia contractuald de inspector de specialitate
gradul IA 1n functie publici de executie de consilier clasa I gradul profesional superior

- doamnei Nicolescu Laura inspector de specialitate gradul [A, angajata din data
de 20.04.2007, i se transforma functia contractuald de inspector de specialitate gradul
IA in functie publici de executie de consilier clasa I gradul profesional superior

- doamnei Buzatu Ileana referent gardul Ia , angajata din data de 15.09.2016, 1 se
transforma functia contractuala de referent gradul IA in functie publicid de executie de
referent clasa III gradul profesional superior

- doamnei Grama Alexandra consilier gradul I, angajata din data de 24.07.2015, i
se transforma functia contractuala de consilier gradul I in functie publicd de executie de
consilier clasa I grad profesional superior

- doamnei Fabian Serghie Veronica consilier gradul 1 , angajata din data de
12.09.2016, i se transforma functia contractuald de consilier gradul I in functie publica
de executie de consilier clasa I grad profesional superior

- doamnei Daia Mirela Simona consilier gradul II , angajata din data de
12.12.2018, i se transforma functia contractuald de consilier gradul II in functie publica
de executie de consilier clasa I grad profesional asistent

- doamnei Mirzac Ana Maria consilier gradul IA , angajata din data de
16.09.2013, i se transformi functia contractuala de consilier gradul IA in functie publica
de executie de consilier clasa I grad profesional superior

- doamnei Stefan Camelia consiler gradul I , angajata din data de 05.04.2016, 1 se
transformd functia contractuald de consilier gradul I in functie publicd de executie de
consilier clasa I grad profesional superior

- doamnei Tufa Elena referent gradul I, angajata din data de 08.02.2016,1 se
transforma functia contractuald de referent gradul I in functie publicd de executie de
referent clasa I1I grad profesional superior

- domnului Goia Mirel inspector specialitate gradul 1A, angajat din data de
18.05.2015, i se transforma functia contractuala de consilier gradul IA in functie publicd
de executie de consilier clasa I grad profesional superior

-domnului Tatu Dorin Valentin referent gradul IA, angajat la data de 12.03.2013,
i se transformi functia contractuala de referent gradul IA in functie publicd de executie
de referent clasd I1I grad profesional superior



- doamnei Ciubotaru Madalina Florentina consilier gradul IA ,angajata cu data de
01.02.2016, i se transformé functia contractuald de consilier gradul I in functie publicd
de executie de consilier clasd I grad profesional superior

- Domnul Cilinescu George Florin inspector specialitate gradul II este angajat
cu data de 01.04.2022, si nu indeplineste conditiile Deciziei Inaltei Curti de Casatie si
Justitie nr.2 din 27 ianuarie 2025 referitoare la interpretarea dispozitiilor art.612 alin(1)
din Ordonanta de Urgenta nr 57/2019 privind Codul administrativ cu modificariel si
completarile ulterioare,deoarece nu este angajat anterior datei de 01 ianuarie 2020.

DIRECTOR EXECUTIV,
CRISTEA IOANA

Comp. Recurse Umane
Vaduva Steluta
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PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU
COMPARTIMENT RESURSE UMANE
Nr.32698/18.03.2025

RAPORT DE SPECIALITATE

I. TEMEIUL DE FAPT
Prin Referatul de aprobare nr.29717/12.03.2025, Primarul Municipiului Giurgiu a inifiat

Proiectul de hotirdre privind reorganizarea Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului
Giurgiu si Directia de Evidentd a Persoanelor in vederea aprobrii sale in sedinta Consiliului Local al

Municipiului Giurgiu.

II. TEMEIUL DE DREPT
Conform art. 136 alin. 8 litera b din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu

modificrile si completirile ulterioare, Compartimentul resurse umane din cadrul Aparatului de
Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu in calitate de compartiment de resort a analizat si

elaborat prezentul raport in temeiul prevazut de lege.

III. ARGUMENTE DE OPORTUNITATE

Proiectul de hotirare are ca obiect principal aprobarea modificdrii Organigramei,Statului de

Functii si Regulamentul de Organizare si Functionarea al Aparatului de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu si Directia de Evidenta a Persoanelor, aprobata prin HCL nr.183/27.06.2024.

Avand in vedere adresa Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, inregistratd la Primana
Municipiului Giurgiu cu nr.6655/21.01.2025, prin care ne aduc la cunostin{d obligativitatea respectarii
dispozitiilor referitoare la constituirea structurii de specialitate condusi de arhitectul-gef, potrivit art.36
alin(1) din Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu modificérile si
completirile ulterioare, coroborat cu art.391alin(3) si prin raportare la Echivalarea functiilor publice
specifice cu functii generale din cadrul unor autoritati si institutii publice-Anexa nr.5' la Codul
Administrativ, cu modificérile ulterioare, privind norma de structurd necesard pentru constituirea
structurilor functionale la nivel de serviciu/directie generald, respectiv in cazul judetelor, sectoarelor si
municipiilor resedinti de judet structurd se reorganizeaza ca directie generald(minimum 35 de posturi
de executie) sau directie(minimum 20 posturi executie) si referatul arhitectului sef nregistrat cu
nr.161815/13.02.2025, prin care solicitd modificarea structurii organizatorice prin infiintarea Directiei
Arhitect -Sef, inclusiv infiintarea a trei functii publice de executie si trei functii contractuale de
executie, se impune modificarea Organigramei,Statului de Functii si Regulamentul de Organizare si
Functionarea al Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu si Directiei de Evidenta

a Persoanelor.



In consecintd, pentru ducerea la indeplinire a atributiilor corespunzitoare activitatilor sunt

propuse modificdri in structura existentd, dupd cum urmeaza:

1. Se infiinteazi Directia Arhitect-Sef si va avea In componenta 20 functii de executie

si 2 functii de conducere dupi cum urmeazi:
O functie publicad de conducere ocupatd de arhitect sef;

Serviciul Autorizatii si Documentatii de Urbanism se redenumeste in Serviciul
Autorizarea Constructiilor si Urbanism si va avea urmatoarea componenta;

O functie de sef serviciu ocupatd ID 260159

Se infiinteaza in cadrul Serviciului Autorizarea Constructiilor si Urbanism 8
Compartimente:

Compartimentul Certificate de Urbanism si va avea in componenta:

O functie publica de executie de consilier clasd I grad profesional superior vacanta

O functie publica de executie de consilier clasd I grad profesional principal vacantd nou
infiintatd

Compartimentul Autorizatii de Construire si va avea in componenta:

O functie publica de executie de consilier clasd I grad profesional superior vacanta
O functie publica de executie de consilier clasd I grad profsional principal vacantd nou
infiintatad

Compartimentul Finalizare Constructii si va avea in componenta:

O functie publica de executie de consilier clasd I grad profesional superior vacantd ID
Z(.!)26‘[1111612&6: publica de executie de consilier clasd I grad profesional superior vacanti 1D
AC1)26ﬁln71c1:tie publica de executie de consilier clasd I grad profesional superior ocupat ID
é6of11f12tie publica de executie de consilier clasd I grad profesional superior temporar
vacanta

Compartimentul Retele si Bransamente si va avea in componenta:

O functie publica de executie de referent clasd Il grad profesional superior ocupat ID
260080
O functie publica de executie de referent clasd Il grad profesional asistent ocupat ID
426168

Compartimentul Documentatii de Urbanism si va avea in componenta:
O functie contractuald de executie de consilier IA ocupata
O functie contractuald de executie de consilier gradul IA nou infiintata

Compartimentul Gestionarea Teritoriului si va avea in componenta:

O functie publica de executie de consilier clasd I grad profesional superior ocupat ID
260197

O functie publica clasé I grad profesional asistent ocupatd ID 390536

O functie contractuald de executie de referent gradul IA ocupata

O functie contractuald de executie de referent gradul II vacanta



Compartimentul Acord Unic si va avea in componenta:

O functie publica de executie de consilierclasd 1 grad profesiona asistent vacantd nou
infiintata
O functie contractuald de executie de consilier gradul IA nou infiintata

Compartimentul Evaluare Risc Seismic si va avea in componenta:
O functie publica de executie de consilierclasd I grad profesiona asistent vacantd ID

260163
O functie contractuald de executie de consilier gradul IA nou infiintata

Prin referatul nr.18757/18.02.2025 DIRECTIA PROGRAME EUROPENE soliciti:

Transformarea functiei contractuale vacantd de inspector specialitate gardul IA din cadrul
Compartimentului Cooperare si Promovare in functie contractuald vacanta de inspector
specialitate gradul 11

Transformarea functia contractuale vacantd de referent gradul IA de la Compartimentul
Cooperare si Promovare in functie contractuald vacantd de referent gradul 1

Prin referatul nr.18383/17.02.2025 DIRECTIA SERVICII PUBLICE se reorganizeazi astfel:

Se infiinteaza Serviciul Monitorizare Servicii Publice cu o functic publicd vacantd de
conducere de sef serviciu nou infiintata si care va avea in subordine:

COMPARTIMENTUL MONITORIZARE SERVICII COMUNITARE DE
UTILITATE PUBLICA si va avea in componenta:

Patru functii publice de executie ocupate de consilier clasd I grad profesional superior

O functie publici de exccutie ocupata de consilier clasi I grad profesional asistent

O functie publicd de executie ocupatd de referent clasa III grad profesional superior

O functie publicd de executie vacanta de consilier clasa I grad profesional superior

O functie publici de executie vacanta de referent clasa III grad profesional superior nou
infiintata

O functie publica de executie vacanta de consilier clasd I grad profesional debutant nou
infiintata

COMPARTIMENTUL ENERGETIC va avea in componenta:

O functie publicd de executie vacanta de consilier clasa I grad profesional superior

O functie publicd de executie vacanta de consilier clasd I grad profesional asistent nou
infiintata

COMPARTIMENTUL AVIZARE LUCRARI EDILITARE va avea in componenta:

O functie publicd de executie ocupata de referent clasé III grad profesional asistent

O functie publici de executie ocupata de consilier clasa I grad profesional superior

COMPARTIMENTUL COORDONARE ASOCIATII DE PROPRIETARI va avea in

componenta:

Doua functii publice de executie ocupate de referent clasa III grad profesional superior

Avand in vedere:

- adresa Primarului Municipiului Giurgiu nr.32081/18.03.2025

- adresa Directiei Programe Europene nr.32425/18.03.2025

- adresa Serviciului Autorizatii si Documentatii de Urbanism nr.32081/18.03.2025
- adresa Directiei Patrimoniu nr.32266/18.03.2025

- adresa Compartimentului Intretinere si Administrare Active nr.32381/18.03.2025
- adresa Directiei Tehnice nr.32596/18.03.2025



-Referatul Compartimentului  resurse  umane din Directia  Economici
nr.29010/11.03.2025 privind punerea in aplicare a Deciziei Inaltei Curti de Casatie si Justitie
nr.2/27 ianuarie 2025 referitoare la interpretarea dispozitiilor art.612 alin(1) din OUG nr
57/2019 privind Codul Administrativ cu modificirile si completarile ulterioare.

Inalta Curte de Casatie si Justitie stabileste ci in situatia in care autoritatile si institutile
publice nu si-au indeplinit aceastd obligatie pani la 1 ianuarie 2020 persoanele care, anterior acestei
date, ocupau posturile de natura contractuala la care se referd art.407 din Codul administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare, pot solicita, in conditiile legii, dobindirea calitétii de functionar
public, prin transformarea postului de naturd contractuald in post aferent functiei publice.

Fata de cele mai sus mentionate urmétoarele persoane indeplinesc conditiile previzute de
art.370 alin(1-2) privind transformarea postului de naturd contractuald in post aferent functiei publice :

- doamna Dragomir Nicoleta inspector specialitate gradul IA la Compartimentul relatii publice
din Serviciul relatii publice si monitorizare intreprinderi publice, angajatd din data de 12.07.2004,
intruneste conditiile pentru transformarea functiei contractuale in functie publica de executie, de
consilier clasid I grad profesional superior, in conformitate cu prevederile art.370 alin(2) lit.e,

- doamna Buzatu Ileana referent gradul IA, la Compartimentul relatii publice din Serviciul
relatii publice si monitorizare intreprinderi publice, angajata din data de 15.09.2016, intruneste
conditiile pentru transformarea functiei contractuale in functie publica de executie, de referent clasi III
grad profesional superior

- doamna Nicolescu Laura inspector specialitate gradul 1A, la Compartimentul relatii publice
din Serviciul relatii publice si monitorizare intreprinderi publice, angajata din data de 20.04.2007,
intruneste conditiile pentru transformarea functiei contractuale in functie publica de executie, de
consilier clasi I grad profesional superior, in conformitate cu prevederile art.370 alin(2) lit.e,

- doamna Grama Alexandra consilier gradul I , la Compartimetul fond locativ din Directia
Patrimoniu, angajata din data de 24.07.2015, intruneste conditiile pentru transformarea functiei
contractuale in functic publica de executie, de consilier clasd I grad profesional superior, in
conformitate cu prevederile art.370 alin(2) lit.e,

- doamna Fabian Serghie Veronica consilier gradul I , la Compartimentul patrimoniu din
Directia patrimoniu, angajata din data de 12.09.2016, intruneste conditiile pentru transformarea
functiei contractuale in functie publica de executie, de consilier clasa I grad profesional superior, in
conformitate cu prevederile art.370 alin(2) lit.e,

- doamna Daia Mirela Simona consilier gradul II ,la Compartimentul agricol,fond funciar si
aplicarea legilor proprietatilor, angajata din data de 12.12.2018, intruneste conditiile pentru
transformarea functiei contractuale in functie publica de executie, de consilier clasd I grad profesional
asistent, in conformitate cu prevederile art.370 alin(2) lit.e,

- doamna Mirzac Ana Maria consilier gradul IA ,la Compartimentul cooperare si promovare din
Directia Programe FEuropene, angajata din data de 16.09.2013, intruneste conditiille pentru
transformarea functiei contractuale in functie publica de executie, de consilier clasd I grad profesional
superior, in conformitate cu prevederile art.370 alin(2) lit.e,

- doamna Stefan Camelia consiler gradul I, la Compartimentul invatiméant culturd, religie,
tineret si sport din Directia economica, angajata din data de 05.04.2016, intruneste conditiile pentru
transformarea functiei contractuale in functie publica de executie, de consilier clasd I grad profesional
superior, in conformitate cu prevederile art.370 alin(2) lit.e,

- doamna Tufa Elena referent gradul I, la Compartimentul invitimant,culturd,religie, tineret si
sport din Directia economica, angajata din data de 08.02.2016, intruneste conditiile pentru
transformarea functiei contractuale in functie publica de executie, dereferent clasd Il grad profesional
superior

- domnul Goia Mirel inspector specialitate gradul 1A,la Serviciul achizitii publice-investitii din
Directia Tehnica angajat din data de 18.05.2015, intruneste conditiile pentru transformarea functiei
contractuale in functie publica de executie, de consilier clasd 1 grad profesional superior, in
conformitate cu prevederile art.370 alin(2) lit.e,

-domnul Tatu Dorin Valentin referent gradul 1A, la Serviciul autorizatii si documentatii de
urbanism,angajat la data de 12.03.2013, intruneste conditiile pentru transformarea functiei contractuale
in functie publica de executie, dereferent clasa III grad profesional superior

- doamna Ciubotaru Madalina Florentina consilier gradul IA ,la Serviciul autorizatii si



documentatii de urbanism, angajata cu data de 01.02.2016, intruneste conditiile pentru transformarea
functiei contractuale in functie publica de executie, de consilier clasi I grad profesional superior, in
conformitate cu prevederile art.370 alin(2) lit.e,

In urma modificarilor intervenite precizim urmitoarele:

- nu se modificd numarul total de posturi aprobat;
- structura functionald a institutiei respecti cerintele prevederilor legale
- directie mimimum 20 posturi de executie
-serviciu minimum 10 posturi de executie precum si In ceea ce priveste numarul total al posturilor de

conducere.

IV. REGLEMENTARI LEGALE INCIDENTE

Proiectul de hotérare are ca temei special de drept prevederile:

- Prevederile art.408 si art.518 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificérile si completirile ulterioare

- Prevederile Legii nr. 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Prevederile Deciziei Inaltei Curti de Casatie si Justitie nr.2/27 ianuarie 2025

V. CONCLUZII SI PROPUNERI

Proiectul de hotirére intruneste conditiile legale si de oprtunitate si propunem dezbaterea sa in
sedinta Consiliului local.

DIRECTOR EXECUTLY,
CRISTEA IOANA

COMPARTIMENY RESURSE UMANE,
STELUTA VABUVA


VioleraSranciu
Pencil

VioleraSranciu
Pencil

VioleraSranciu
Pencil


PRIMAR
Adrian Anghelescu O RGAN I G RAMA ANEXAnr.___
_ APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI GIURGIU aHCLM N/

S1 A DIRECTIEI DE EVIDENTA A PERSOANELOR

v/ v
— CONSILIUL LOCAL f« » PRIMAR | INSTITUTH SUBORDONATE
CONSILIULUI LOCAL:
Y v v - Directia Impozite si
Taxe Locale
|__|SECRETAR GENERAL DMINI TOR : s
MUNICIRIU DUBLIC VICEPRIMAR| [VICEPRIMAR| | |-Directs de s
y \ v v K’ - 3 v ¢ - Directia Politie Locald,
DIRECTIA |20 | |0RECTIA JURBICA | 26 24| [DIRECTIA [23 DIRECTIA |28 DIRECTIA | 20 25 25 -Centru Cultural Local
DEEVDENTAA| 2 | [ SIADNNSTRATE [ 3| | Terwing L3 |PROGRAME[ 2] SERVICH | 2| ARHITECT [ | | DIRECTIA 157 | DIRECTIA 15 JonVinea”,
PERSOMNELOR z27 | LA i TEHNCA - | EUROPENE (5 PUBLICE [35] SEF [ PATRIMONIU || ~ [ECONOMICA (- 'sg:r’:aﬂ:bz tn‘(l)?mpal
4 l y ¢ ¢ Y v
DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR ARHITECT DIRECTOR DIRECTOR
EXECUTV | | EXECUTV EXECUTIV EXECUTIV EXECUTV $F | | execurv | | Executv

e

Y

|

L y

:
%
I

‘—
‘—
L —

SERVICIUL VOLUNTAR

PENTRU SITUATI DE LRBENTA
CABINET PRIMAR

:
;

COMPARTHEENTUL
COOPERARE 5! PROMOVARE
COMPARTIMENT COMUNICARE
SERVICRAL
MONITORIZARE SERVICRE PUBLICE

S| TEHNOLOGIA INFORMATIE |

§
|
:

COMPARTRENT PADEXTA ELECTORMA

| semvcan procRaME uRoPERE
T o el

|
|

-
N

21

Y
o

I::|a|$|smul.mmmsmm.oa |<_

S
frs] [ comparm ormare ARk |<—]

|'-'l |w COMPARTIMENT PATRIMONRU l"_

T T T commmamion [
I"‘l'l‘"l CONPHTRET RARRE EXECUTNRE CONTRACTE I«—

Hlm[ COMPARTIMENT FOND LOCATIV |<—
|« || COUPARTRMENT PROTECTIECMILA  ftt—

]u-| L |u-| COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

3 2 s
- & 18 1 : : H : 2 HHE
12]l3 — n | %] (713

Y _ y \

|cowparmmentuL ReLaTapugice ¢ | - |9 | —L Y —+— t Y i v -L -L —[
g ¥ g 2 |l
e eainnllf 1: 1fs L1l i 1 s A
& & =
i . i
& el[E2 HHEIE <§ 55 5 g
TOTAL FUNCTIONAR! | PERSONAL & = 28 §§ i1 £ CHEE £
pERsONAL | PEMNTARI | oL R | NTRACYUAL §| E § Eg E En : E; S8 ‘?;‘ EH §§ g g
of | = Q = 2
:;3,5,% TOTAL: 172 |TOTAL: 84 s 3 8 |8 | a 8 _§ 88 8 -
: 2 |[2 |92 2|3 24|22 § [ 4 |
259 | 3 |Bnlede 17 [Ensieds 3 5 55| 5 R | 8 | | e O na | s =
Euactinee 155 Cunclne 81 bl iz haltzitadeltadal Lel & =



VioleraSranciu
Pencil


STAT DE FUNCTII
APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIULUI GIURGIU $I DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR

MARTIE 2025
FUNCTIA DE . i Treapta .
NR. |Numele, prenumele/VACANT, temporar VACANT dupa |¢pprycypa DEMNITATE  |Functia publica Clasa |Srdut Nivelul j{Functia profesionalas|" Ve | opsgrvaTH
CRT. |caz PUBLICA profesionat studiilor |contractuala d studiilor
gra
Inalt.funcﬁonar de conducere de executie de conducere de executie
public
DEMNITARI
1 |ANGHELESCU ADRIAN VALENTIN primar
2 |DAMIAN MARIAN viceprimar
3 |MUSCALU IONEL viceprimar
4 |OLTEANU MARIUS fldnuinistrater
public
5 [BAICEANU LILIANA SearetSyCepEe
municipiului Giurgin
DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE LOCALA
6 |CHILAT MAGDALENA MIHAELA director executiv I S
SERVICIUL JURIDIC,ADMINISTRATIE LOCALA SI RELATIA CU
CONSILIUL LOCAL
7 |FARMATE LAVINA FLORENTINA sef serviciu
8 |VACANT consilier juridic |1 principal S
9 |COPORAN MITROI ADINA consilier juridic |1 asistent S
10 [POPESCU IRINA TEOORA consilier juridic |1 superior S
11 |[NEAGU ALEXANDRU consilier juridic |1 superior S
12 |RISTEAIONEL CATALIN consilier juridic |1 asistent S
13 |POPA DANA MARIA consilier juridic |1 superior S
14 |ASAN MARIAN consilier 1 superior S
15 [DAMIAN ANTONELA MARINELA consilier 1 superior S
16 |ENACHE MIRELA consilier 1 superior S
17 |SUMUDICA RODICA(detasati) consilier 1 asistent S
18 |CALOTA VIOREL(detasat) consilier 1 superior S
COMPARTIMENT EVIDENTA ELECTORALA SI MONITORIZAREA
PROCEDURILOR ADMINISTRATIVE
IONETE GEORGIANA ALEXANDRA(temporar - .
19 consilier I superior S
vacant)
20 |LAZAR DANA MARIA consilier 1 superior S
21 |VACANT consilier 1 S
COMPARTIMENT AUTORITATE TUTELARA
22 |TONE ELENA ALINA consilier juridic |1 superior S
23 |VULCAN ANGELICA consilier [ superior S
SERVICIUL SECRETARIAT , ARHIVA SI INTRETINERE
24 |COVEI MARIANA sef serviciu
25 |MIREAFLORINA CLEOPATRA inspectorde |, s
specialitate
26 |CHIRAN CRISTINA MARIA(temporar vacant) consilier I S
27 |GILCA MARIANA referent 1A M
28 |CIOCOIU DANIELA referent 1A M
29 |FICLENESCU ALICE LIVIA inspector de |, S
specialitate
30 |ARCANU ROXANA referent 1 M




31 |RENEAGINA ingrijitor G/M
32 |PANA MIHAELA tngrijitor G/M
33 |CIOCAN PETRA ingrijitor G/M
34 |NICULAE NATALIA Ingrijitor G/M
DIRECTIA TEHNICA
35 |GHITA ELENA ALICE(temporar ocupat director executiv 11 S
SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE- INVESTITII
36 |VRABIE DANIELA ALINA sef serviciu 11 S
37 |VACANT consilier I superior S
38 |BABOI ADRIANA consilier I asistent S
39 |TANE IONELA CAMELIA consilier 1 asistent S
40 |GOIA MIREL consilier 1 superior S
t
41 |PENCEALIVIU g 1A SSD
specialitate
42 |DRACEA MARIA consilier I asistent S
43 |PASCU MARIUS consilier 1 superior S
44 |IORDACHE AURELIA referent 111 superior M
45 |VACANT consilier 1 superior S
46 | VACANT(temporar) consilier achizitii |1 superior S
47 |BOTEA NORA ANDREEA consilierachizii |, o ohor s
publice
48 |NAVALA MARCEL NINEL consilier achizifii |, fo orior s
publice
49 |DINACI ANCA GINA consilierachizigl |, fo jorior s
publice
50 |VACANT cons!ller achiziil 1 superior S
publice
SERVICIUL RELATII PUBLICE SI MONITORIZARE INTREPRINDERI PUBLICE
51 [COCOS ADRIANA sef serviciu
COMPARTIMENTUL RELATII PUBLICE
52 |IONESCU LIVIA consilier 1 superior S
53 |VAITICI LEONIDA referent HI superior M
54 |VOINEA MIREL referent 111 superior M
55 |NICOLESCU LAURA consilier I superior S
56 |DRAGOMIR NICOLETA consilier 1 superior S
57 |BUZATU ILEANA referent 31 superior M
58 |CIRJALIU LUMINITA consilier ] superior S
59 |VACANT consilier 1A S
60 |VACANT referent 1A M
COMPARTIMENTUL MONITORIZARE INTREPRINDERI PUBLICE
61 |SCHIOPU VALENTINA | consilier 1 superior S
DIRECTIA PROGRAME EUROPENE
62 [MECAIANCA director executiv
SERVICIUL PROGRAME EUROPENE
63 |CHIRPIZISU LIVIU BOGDAN sef serviciu 11 S
64 |POPESCU MARIANA ADELA consilier 1 superior S
65 |ILIE ANA MARIA ADONIA consilier 1 superior S
66 |C1BI GABRIELA consilier 1 superior S
67 |MARCOCIALIN GABRIEL consilier 1 superior S
68 |GHINCEA CRISTINA MARIA consilier 1 superior S
69 |MIRCEA CRISTIAN MARIUS consilier 1 superior S
70 |FIFIITA VIORICA VALENTINA consilier 1 superior S




TANCOV ROXANA MARCELA |

consilier

superior

VACANT |

consilier

superior

w

VACANT

consilier

superior

ROSU FLORIN MUGUREL

CONSILIER

[7¢]

MIHALCEA SORIN

REFERENT

COMPARTIMENT PROIECTE DE MEDIU

76

MIHAILA MIHAELA

consilier

superior

wv

77

CHITU CARMEN

consilier

superior

v

78

TINTEA RALUCA

consilier

principal

79

SALTELECHI GIORGIANA

consilier

superior

80

VACANT

CONSILIER

COMPARTIMENTUL COOPERARE SI PROMOVARE

81

MIRZAC ANA MARIA

consilier

superior

82

VACANT

inspector de
specialitate

83

VACANT

referent

84

VACANT

consilier

[ %]

COMPARTIMENT COMUNICARE SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI

85

SFETCU ANDREI SEBASTIAN

referent

)|

superior

86

DOGARU IONEL

consilier

asistent

[7¢]

DIRECTIA SERVICII PUBLICE

87

GLAVAN GINA

director executiv

AUTO SI TRAFIC GREU

COMPARTIMENT LICENTE TRANSPORT, SISTEMATIZAREA CIRCULATIEI, PARC

88

VILCAN CLAUDIA VIRGINIA

consilier

superior

89

NEAGU LILIANA

consilier

superior

90

LICUTA STELIAN

sofer

91

STAN TIBERIUS

inspector
specialitate

92

POPA DOREL

sofer

93

PESTRITA MARINEL GIGEL

sofer

COMPARTIMENT FUNCTIONARE

94

VASILE MARIAN

muncitor
calificat

95

ZAMFIR VIOREL

muncitor
calificat

COMPARTIMENT ADMINISTRATIV

96

COMANECI MIRELA

inspector

97

PATRUT IONUT

inspector

98

TARANU GINA

referent

99

CHIRITA CORINA OFELIA

referent

S NN

100

CHILIPIREA TATIANA

referent

I RS

SERVICIUL MONITORIZARE SERVICII
PUBLICE

101

VACANT |

SEF SERVICIU

COMPARTIMENTUL AVIZARE LUCRARI EDILITARE

102

MARIN ANDREEA

referent

111

asistent

103

IVAN CATALIN ANDREI

consilier

superior

(7]

COMPARTIMENT ENERGETIC

104

VACANT

consilier

asistent

105

VACANT

consilier

superior

COMPARTIMENT COORDONARE ASOCIATII
DE PROPRIETARI

106

MIRZAC NICULAE

referent

m

superior




107 |BUNEA LILI GABRIEL referent m superior M

COMPARTIMENT MONITORIZARE SERVICII COMUNITARE DE UTILITATE PUBLICA
108 |GEANGU IONELA consilier 1 superior S
109 |ALBU FLORINA consilier 1 superior S
110 |FOLEATINELA referent m superior M
111 |VOICULESCU LAURA ANCA consilier I superior S
112 |RADU FLORENTINA consilier 1 superior S
113 (VACANT consilier I superior S
114 |BUGEAN COSMIN consilier I asistent S
115 |VACANT referent Il  |superior M
116 |VACANT consilier [ debutant S

DIRECTIA PATRIMONIU
117 |TRAISTARU ROMULUS CRISTIAN director executiv
COMPARTIMENT PATRIMONIU
118 |GRIGORE TAMARA consilier 1 superior S
119 |CAZACU CATALINA consilier 1 asistent S
120 |FABIAN SERGHIE VERONICA consilier 1 superior S
COMPARTIMENT AGRICOL, FOND FUNCIAR $i APLICAREA LEGILOR PRO PRIETATX[
121 |BANICA ILEANA consilier I superior S
122 |ASANDEI GENA CRISTIANA consilier 1 superior S
123 |LAUDA MIHAITA MUGUREL consilier 1 principal S
124 |DAIA MIRELA SIMONA consilier 1 asistent S
COMPARTIMENT CADASTRU si EVIDENTA STRAZI
125 ||JEGA MARIUS CESAR consilier 1 superior S
126 |PALALAU TATIANA consilier L principal S
127 |PENCEA GABRIELA consilier [ superior S
128 |CIRJALIU ONETA EMILIA referent Il |superior M
129 |ARCANU NICOLETA consilier 1 principal S
COMPARTIMENT URMARIRE EXECUTARE CONTRACTE
130 |STAN LIVIA consilier I superior S
131 |STEFAN MARIUS MIHAI consilier juridic |1 superior S
132 |BURCEA MADALINA consilier 1 superior S
133 |BALAN RODICA consilier 1 superior S
134 [CALINESCU GEORGE mspector |y
specialitate
COMPARTIMENT FOND LOCATIV

135 |GUTU IRINA LOREDANA consilier 1 superior S
136 |GIBA CRENGUTA consilier 1 superior S
137 |ZLATE JANA LUMINITA consilier 1 superior S
138 |CACIULAN ILARIA RUXANDRA consilier 1 asistent S
139 |[NEAGU ELENA consilier 1 asistent S
140 |BURCESCU FLORENTINA consilier 1 superior S
141 |GRAMA ALEXANDRA consilier 1 superior S
142 |BIBITA ALEXANDRU OCTAVIAN consilier 1 superior S

DIRECTIA ARHITECT-SEF
143 |VARZARU CATALINA IOANA arhitect sef

SERVICIUL AUTORIZAREA CONSTRUCTIILOR SI URBANISM

144 [IONESCU EMILIA sef serviciu

COMPARTIMENTUL CERTIFICATE DE

URBANISM
145 |VACANT consilier I superior S




146 |[VACANT consilier 1 principal 5
COMPARTIMENT AUTORIZATII DE
CONSTRUIRE
147 |VACANT consilier 1 superior S
148 |[VACANT consilier [ principal
COMPARTIMENT FINALIZARE
CONSTRUCTII
149 [PANTELIMON ALINA ANGELICA consilier I superior S
TORLAC ADRIANA PETRONELA(temporar - "
150 consilier 1 superior S
vacant)
151 [VACANT consilier 1 superior S
152 |VACANT consilier 1 superior S
COMPARTIMNETUL RETELE SI
BRANSAMENTE
153 |BONTAS BOGDAN MARIAN referent 111 superior M
154 |TATU ANA MARIA referent 111 asistent M
COMPARTIMENTUL DOCUMENTATII DE
URBANISM
155 |CIUBOTARU MADALINA consilier I superior
156 |VACANT CONSILIER 1A
COMPARTIMENTUL GESTIONAREA
TERITORIULU
157 |NECULA DENISA consilier 1 t S
158 |STANCULIE VICENTIU ADELIN consilier 1 superior S
159 |TATU VALENTIN DORIN referent 111 superior M
160 [VACANT referent 1
COMPARTIMENTUL ACORD UNIC
161 |VACANT consilier I asistent S
162 |VACANT CONSILIER iA
COMPARTIMENTUL EVALUARE RISC
163 |VACANT consilier I asistent S
164 |VACANT CONSILIER 1A
DIRECTIA ECONOMICA
165 {CRISTEA ICANA director executiv
SERVICIUL SINTEZA ST ELABORAREA BUGETELOR LOCALE
166 |STOICA SIMONA sef serviciu 11 S
COMPARTIMENTUL EXECUTIA BUGETELOR
LOCALE
167 |PIRLAC MARIANA consilier I superior S
168 |CHIRIGIU AURELIA consilier I superior S
169 |BADITA VIOLETA LILIANA consilier 1 superior S
170 |MESAROS FLORENTA consilier 1 superior S
171 |PIRVAN DAN CRISTIAN consilier I superior S
172 |CIULICA ROXANA consilier i superior S
COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABILITATE, SALARIZARE
173 |CHITU FLORENTINA ALICE consilier 1 superior S
174 |BUZICA MIHAELA consilier 1 superior S
175 |GISCA ANGELICA ALINA consilier 1 superior S
176 |GRAURE DANIELA consilier 1 superiar S
177 |VELCU PETRONELA referent 1 superior M
178 |STAICU RENIKA consilier 1 superior S
179 |VACANT consilier 1 principal S
180 |[VACANT consilier 1A
181 |VACANT consilier 1
COMPARTIMENT INVATAMANT,CULTURA,RELIGIE, TINERET SI SPORT
182 |BAJANARU CATALINA consilier I superior S
183 |DAMIAN STELIANA consilier 1 superior S
184 |NEDELCU FLORIN CRISTIAN consilier I superior S
185 |CIOBANU MATEI fer microbuz




186 |STEFAN IONELA CAMELIA consilier 1 superior S
187 |TUFA ELENA MARIANA referent 11 superior M
COMPARTIMENT RESURSE UMANE
188 |VADUVA STELUTA SILVIA consilier 1 superior S
189 |IONESCU EUGENIA ANTOANELA consilier I superior S
190 VADUVA NICOLETA ANDREEA(temporar consilier I principal s
vacant)
191 |[NEACSU MIRELA consilier I superior S
COMPARTIMENT AUDIT INTERN
192 [COPOIU RALUCA auditor I superior S
193 |IONESCU IULIANA CRISTINA auditor 1 superior S
194 |PELIN GEORGETA auditor 1 superior S
195 |MATEI ADELA MARIANA auditor 1 superior S
COMPARTIMENT CONTROL MANAGERIAL INTERN i SISTEME DE
MANAGEMENT
196 |COJOCARU ROBERT CATALIN consilier ) superior
197 |IONESCU ALEXANDRU consilier 1 superior S
CABINET PRIMAR
198 |MARIN MIREL consilier 1A S
199 |SIMILEA LUCIAN consilier 1A S
200 |VIRBAN GHEORGHE consilier 1A S
201 |VELICU GHEORGHE consilier 1A S
COMPARTIMENTUL INTRETINERE SI
ADMNINISTRARE ACTIVE
202 |NINU RAISA Consilier ( 1A S
203 |VACANT consilier 1A S
204 |VACANT Consilier 1A S
205 [MOLDOVEANU MELANIA Consilier IA S
206 |VASILE CONSTANTA CAMELIA Casier 1A M
207 |IGNAT BOGDAN Consilier 1A S
208 |TRIMBEZ FLORIN MIHAI Referent 1A SSD
209 |VACANT consilier 11 S
210 |MOLDOVEANU DRAGOS Fllmctionar -, 1A M
211 |VACANT consilier 1A S
212 |VACANT consilier debutant |S
213 |DRUGA MIHAI frigotehnist |1 M
214 |CIOACA NICOLETA ingrijitor G/M
215 |VACANT electrician I G/M
pe perioada
216 |VACANT muncitor G/M sezonului de

inchiriere




pe perioada

217 |VACANT muncitor G/M sezonului de
inchiriere
218 |CIOACA ALEXANDRU salvamar I M/G
219 |BUZEA MIHAI conducator |, MSSD
salupa
220 |NEAGA NELU DUMITRU electromecani G/M determinata 3
221 |MALUREANU GEORGE consilier I S
222 |DRAGHIA IONEL marfnar M/G determlflata 3
stagiar ani
223 |GHIOALDA MARIANA ingrijitor M/G de‘e":;;‘a"’ 3
224 |LATU DUMITRU marinar It M
225 |ZAMFIR MARIN marinar I M
226 [MARIN LAURENTIU MARIAN i M/g | determina@3
stagiar ani
227 |GROSU MARIUS VIOREL marinar MG | determinata3
stagiar ani
228 |VACANT munciter M/G
229 |NICULAE MARIANA ingrijitor M/G
COMPARTIMENTUL PROTECTIE CIVILA
230 |PELIN CRISTIAN GEORGE fnspector superior
protectie civild
SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII
DE URGENTA
231 |temporar ocupat DOGARU PAUL zf"f Se["icei“ "°l:“m pentru s
situatii de urgent;
COMPARTIMENT PREVENIRE SI APARARE IMPOTRIVA
INCENDIILOR
cadru tehnic cu atributii in
232 |STAN MARIAN domeniul apararirii impotriva |M
incendiilor
INSPECTOR DE
233 |DRAGNE DRAGOS SPECIALITATE $
COMPARTIMENT INTERVENTIE
SPECIALIST
234 |CHIRA STANEL INTEVENTIE
235 |TEMPORAR VACNT SEECIALIST
INTEVENTIE
SPECIALIST
236 |SPIRIDON CONSTANTIN INTEVENTIE M
SPECIALIST
237 |CERCEL IULICA INTEVENTIE M

Numar
nasiuri

Total




Nr. total de demnitari 3
Nr, total de functii publice de conducere 15
Nr. total de funciii publice de execugie 139
Nr. total de functii contractuale de cond* 3
Nr. total de functii contractuale de executie 77
Nr. total de posturi din cadrul institutiei/autorititii publice 237
DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR
1 |CIOBANU CARMEN director executiv S
SERVICIUL EVIDENTA PERSOANELOR ol
2 |PARASCHIV OANA LAURA sef serviciu '
3 [MARINITA LOUIZA consilier 1 superior S
4 |CAMARASU ALINA consilier 1 superior S
5 |GUTU ELENA consilier 1 superior S
6 |SPINU IONELA consilier 1 superior S
7 |CUCU IONUT CIPRIAN consilier 1 superior S
8 |TARPAN GEORGETA consilier 1 superior S
9 |DUTA ELENA referent 11 [superior M
10 [BUZICA LENUTA referent 111 superior M
11 |POLIFRON ADRIANA consilier 1 superior S
12 |GRIGORESCU CRISTINA FLORENTINA consilier 1 principal S
13 |NICULAE MIOARA inspector 1A S
14 |FLORICA DANIELA ingrijitor M
COMPARTIMENT STARE CIVILA
15 |STANCULESCU STELIANA MIMI consilier 1 superior S
16 |BRAN VASILE SABINA (temporar vacant) consilier 1 principal S
17 |NEACSU STELIANA consilier 1 superior S
18 |CUSNEVICIU SILVIA NICOLETA consilier 1 superior S
19 |TRANDAFIR CONSTANTA CORNELIA consilier 1 superior S
20 [CRETU GIORGIANA consilier 1 superior S
21 |VACANT Inspector |,
specialitate
22 |GROSU ILIANA ingrijitor M
Numir Total
posturt
Nr. total de demnitari
Nr. total de inalti funcfionari publici
Nr. total de functii publice de conducere 2 PRIMAR Comp. Resu mane
Nr. total de functii publice de executie 16 ADRIAN ANGHELESCU Vaduva Sngiﬁ;a
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Nr. total de posturi din cadrul institugiei/autorititii publice 22 _
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Anexa nr, fa H.C.L.nr. 2025

UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA
A MUNICIPIULUI GIURGIU

Avizat
Primar,
Adrian Anghelescu

REGULAMENT
de Organizare si Functionare
al Aparatului de Specialitate al Primarului municipiului Giurgiu,

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art 1.

Art, 2.
Art. 3.

Art. 4.

Art, 5.

(1) Aparatul de Specialitate al Primarului municipiului Giurgiu, impreund cu primarul,
viceprimarii si secretarul municipiului, constituie o structurd functionald cu activitate permanenti
care aduce la indeplinire hotirdrile consiliului local si dispozitiile primarului, solutiondnd
problemele curente ale colectivititii locale.

(2) Aparatul de Specialitate al al Primarului municipiului Giurgiu asigurd fntocmirea actelor
pregititoare si realizarea operatiunilor tehnico — materiale necesare elabordrii proiectelor de acte
administrative care se supun spre adoptare sau emitere autoritdfii publice locale competente,
precum $i alte activitdti necesare bunei functiondri a Primériei municipiului Giurgiu.

(3) Aparatul de Specialitate al Primarului municipiului Giurgiu indeplineste si alte atributii
prevazute de lege sau dispuse de primar.

Aparatul de Specialitate al Primarului este condus de Primar.

Conducerea operativd a Aparatului de Specialitate al Primarului se exercitd de cétre secretarul
General al municipiului Giurgiu, admnistratorul public si directorii executivi.

Aparatul de Specialitate al Primarului isi desfdsoard activitatea in sediul Primériei municipiului
Giurgiu din B-dul Bucuresti nr. 49-51.

Organigrama, statul de functii, numérul de personal si regulamentul de organizare si functionare
al Aparatului de Specialitate al Primarului se aprobd prin hotirdre a Consiliului Local al
municipiului Giurgiu, la propunerea primarului.

CAPITOLUL II. STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 6.

Art. 7.

(1) Aparatul de Specialitate al Primarului are n structura functionald directii, servicii si
compartimente.

(2) Normele de structurd pentru directii, servicii stabilite conform legii.

Structura organizatorici a Aparatului de Specialitate al Primarului este, in conformitate cu
Hotarérea Consiliului Local al municipiului Giurgiu, nr. urmétoarea:

a). DIRECTIA JURIDICA SI ADMINISTRATIE LOCALA

Serviciul Juridic, Administratie Locald si Relatia cu Consiliul Local
Compartiment Evidentd Electorald si Monitorizarea Procedurilor Administrative
Compartiment Autoritate Tutelard

Serviciul Secretariat, Arhiva si Intretinere

b). DIRECTIA TEHNICA cu urmitoarele compartimente functionale :

e Serviciul Achizitii Publice-Investitii
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e Serviciul Relatii Publice si Monitorizare Intreprinderi Publice
e Compartimentul Relatii Publice
e Compartimentul Monitorizare Intreprinderi Publice

¢). DIRECTIA PROGRAME EUROPENE
o Serviciul Programe Europene
e Compartiment Proiecte de Mediu
e Compartiment Cooperare si Promovare
e Compartiment Comunicare si Tehnologia Informatiei

d). DIRECTIA SERVICII PUBLICE cu urmaitoarele compartimente functionale :

e Serviciul Monitorizare Servicii Publice

e Compartiment Avizare Lucréri Edilitare

e Compartiment Energetic

e Compartiment Coordonare Asociatii de Proprietari

e Compartiment Monitorizare Servicii Comunitare de Utilitate Publica

e Compartiment Licente Transport, Sistematizarea Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu

e Compartiment Functionare
¢ Compartiment Administrativ

¢). DIRECTIA PATRIMONIU cu urmétoarele compartimente functionale:
o Compartiment Patrimoniu,
Compartiment Agricol, Fond Funciar si Aplicarea Legilor Proprietétii
Compartiment Cadastru si Evidenta Strazi
Compartiment Urmérire Executare Contracte
Compartiment Fond Locativ

f). DIRECTIA ARHITECT-SEF
e Serviciul Autorizarea Constructiilor si Urbanism
e Compartimentul Certificate de Urbanism
e Compartimentul Autorizatii de Construire
e Compartimentul Finalizare Constructii
e Compartimentul Retele si Bransamente
e Compartimentul Documentatii de Urbanism
e Compartimentul Gestionarea Teritoriului
e Compartimentul Acord Unic
e Compartimentul Evaluare Risc Seismic

g). DIRECTIA ECONOMICA cu urmitoarele compartimente functionale :
e Serviciul Sinteza si Elaborarea Bugetelor Locale
¢ Compartiment Executia Bugetelor Locale
¢ Compartiment Financiar-Contabilitate,Salarizare
e Compartiment Invatamant, Culturd,Religie, Tineret si Sport
e Compartimentul Resurse Umane

h). COMPARTIMENTUL AUDIT INTERN

i). COMPARTIMENTUL CONTROL MANAGERIAL INTERN si
MANAGEMENT
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j). CABINET PRIMAR
k) COMPARTIMENT INTRETINERE SI ADMINISTRARE ACTIVE

1).COMPARTIMENT PROTECTIE CIVILA
m). SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA

- Compartiment Prevenire si Apérare impotriva Incendiilor
- Compartiment interventie

CAPITOLUL III. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR FUNCTIONALE

Art. 8.
A. Atributii si responsabilititi comune personalului cu functii de conducere

in indeplinirea sarcinilor ce le revin, directorii §i sefii compartimentelor functionale
independente, au urmatoarele atributii i rdspunderi comune:
- Conduc organizeazi, coordoneaz si raspund de activitatea structurilor pe care le coordoneazi;
- Stabilesc obiectivele specifice si indicatorii de perfomantd ale directiei/serviciului/biroului/
compartimentului (dupa caz);
- Elaboreazi /revizuiesc fisele de post si evalueaza performantele profesionaleconform competentelor;
- Formuleazi propuneri pentru modificarea Regulamentului Intern si a Regulamentului de Organizare si
Functionare pentru structura pe care o coordoneaza;
- Rispund de aducerea la cunostintd intregului personal din subordine a Regulamentului Intern si a
Regulamentului de Organizare si Functionare si a tuturor mésurilor /deciziilor conducerii Primdriei
Municipiului Giurgiu, care au implicatii asupra personalului din subordine;
- Repartizeaza personalului din subordine corespondenta si lucrérile atribuite spre rezolvare structurit pe
care o coordoneaza;
- Rispund de solutionarea curenta a problemelor, verificd §i semneazd lucrérile structurii pe care o
coordoneazi;
- Stabilesc masurile necesare pentru cunoasterea si aplicarea legilor si dispozitiilor primarului si
hotirarilor consiliului local, care vizeazd domeniile de activitate ale structurilor pe care le coordoneazi;,
- Urmdresc respectarea normelor de conduitd si disciplind de cétre intreg personalul aflat in subordine;
- Monitorizeaza zilele de concediu de odihnd si prezenta in institutie pentru personalul din subordine si
deplasarea acestuia in afara entitdfii;
- Redistribuie sarcinile personalului din subordine in cazul concediilor de odihnd, concediilor medicale,
participdrii la cursuri de instruire, conferinte, alte evenimente pe termen scurt;
- Isi da acordul cu privire la detasarea, delegarea, mutarea, promovarea, perfectionarea, personalului pe
care il coordoneaz3, precum si propune sanctionarea acestuia pentru neindeplinirea corectd si la termen a
sarcinilor de serviciu in limita competentelor legale;
- Raspund de cresterea gradului de competenta profesionald si de asigurarea unui comportament corect
in relatiile cu cetatenii, in scopul cresterii prestigiului functionarului public si a celorlalti angajati ai
primadriei;
- Analizeazi si sprijind propunerile si initiativele motivate ale personalului din subordine propun si,
dupi caz iau masuri in vederea iImbundtitini activitatii din cadrul structurii pe care o coordoneazi;
- Colaboreazi si concluzioneaza cu celelalte structuri din cadrul primdriei, rdspund cu promtitudine la
solicitarile acestora;
- Propun initierea de cétre primar a proiectelor de hotdréri ce intrd in sfera de competentd a structurii pe
care o coordoneazi, intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotdrari propuse, sustine in
comisiile de specialitate ale consiliului local proiectele propuse, participd la sedintele Consiliului Local in
care sunt dezbitute proiectele propuse si rispunde intrebérilor consilierilor locali
- Participa la sedintele ordinare ale consiliului Local;
- Intocmesc sau vizeazi rapoartele de specialitate la proiectele de hotdriri propuse de la alte
compartimente dar pentru care punerea in aplicare a acestora necesitd exercitarea unor atributii din aria
lor de competenti;
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- Asigura si raspund de aplicarea prevederilor legale privind intocmirea, circuitul si pastrarea actelor si
documentelor in cadrul structurii pe care o coordoneaz;

- Participa la intocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a rapoartelor s1 a proiectelor
de hotdrar, cind este cazul;

- Propun achizitii de produse / lucrari / servicii in conditiile de eficientd, eficacitate si economicitate;

- Intocmesc notele de fundamentare din care si reiasi nevoile de identificare la nivel de directie din
cadrul autoritdtii contractante ca fiind necesar a fi satisfacute ca rezultat al unui proces de achizitie;

- Intocmesc referatele de necesitate precum si toate documentele necesare pentru intocmirea
Programului Anual al Achizitiilor Publice si demararea unei proceduri de achizitie publica;

- Desemneaza membrii in comisiile de evaluare;

- Asigurd intocmirea /elaborarea/ actualizarea Procedurilor Operationale / de Sistem de la nivelul
structurii precum si implementarea standardelor de control intern managerial si urmareste ca intreg
personalul din subordine sa le cunoascd si 14 le respecte;

- Asigurd Intocmirea / elaborarea/ actualizarea Registrului Riscurilor si a documentelor cu privire la
implementarea sistemului de Control Intern Managerial la nivelul structurii pe care o coordoneaz;

- 1In cazul in care un functionar public de conducere este in concediu medical, suspendat din functie sau
in caz de absenta nejustificatd, nu are inlocuitor desemnat prin fisa postului, superiorul ierarhic sau , dupa
caz primarul stabileste persoana care ii preia atributiile pe durata absentei din institutie.

- Raspunde contraventional administrativ, civil sau penal pentru faptele sdvarsite in exercitarea
atributiilor ce le revin.

B. Atributii i responsabilititi comune personalului de execufie
- Se informeazd cu privire la modificdrile /cpmpletarile actelor normative incidente in activitatea
structurii in care isi desfasoard activitatea precum si a oricdror aparitii normative specifice activitatii
acesteia;
- Claseazi si arhiveazd potrivit legislatiei in vigoare documentele produse si /sau primite de
compartiment;
- Respecti normele de conduitd profesionald;
- Raspunde de exercitarea atributiilor stabilite prin fisa postului;
- Raspunde de legalitatea si corectitudinea actelor intocmite in baza fisei postului si a dispozitiilor
legale;
- Intocmeste rapoarte siptimanale cu privire la activitatile desfasurate;
- Semnaleazi conducerii entitatii orice problema deosebita legatd de activitatea acesteia despre care ia
cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar dacd acestea nu vizeaza direct
domeniul in care are responsabilitati si atributii;
- Colaboreaza si conlucreazi cu celelalte structuri din cadrul primaériei, rdspunzind cu promtitudine la
solicitarile acestora;
- Intocmeste, actualizeazi si asiguri implementarea Procedurilor Operationale / de Sistem ( dupi caz) in
cadrul compartimentului;
- Intocmeste Registrul Riscurilor si documentele cu privire la implementarea sistemului de Control
Intern managerial, in cadrul compartimentului;
- Participi la intocmirea propunerilor bugetare a notelor de fundamentare, a rapoartelor si a proiectelor
de hotéirari, cind este cazul,
- Raspund pentru documentele intocmite;
- Desfasoard activitati in diverse comisii constituite la nivelul institutiei , in care a fost desemnat;
- Utilizeazi cu responsabilitate si numai in interesul serviciului, aparatura si mijloacele tehnice din
dotare;
- Efectueazi deplasari in interesul serviciului la institutiile cu care colaboreazi;
- indeplineste orice alte atributii date citre superiorii ierarhici sau de cdtre primar,care prin natura lor
sunt de competenta sau se incadreaza in obiectul si atributiile compartimentului din care fac parte ;
- Reprezinti si angajeaz3 structura organizatoricd numai in limita atributiilor de serviciu si a mandatului
care i-a fost incredintat de cétre conducerea entititii;
- tine evidenta comunicérilor si corespondenta .
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Art.9. Directia Juridica si Administratie Locala

o

9.1. Se subordoneazi Secretarului General al municipiului Giurgiu.
9.2. Este directia care asiguri:
Punerea in executarea hotararilor judecatoresti sau a mandatelor emise de mstaniele de judecatd in
colaborare cu Polifia Locala ;
Formularea de actiuni, intAmpindri, apeluri, recursuri, note scrise, precum $1 pregitirea
documentelor ce vor fi administrate ca probe in instantd;
Asigurd viza de legalitate a contractelor de vanzare-cumpdrare, de concesionare, de achizitii,
prestiri servicii ori executare lucrdri ce urmeaza a fi incheiate de Priméria municipiului Giurgiu cu
persoane fizice sau juridice si le avizeaza din punct devedere juridic.
Reprezentarea municipiului Giurgiu, aprimarului municipiului Giurgiu si Consiliul Local in
instantele judecdtoresti;
Pregitirea sedintelor consiliului local
Evidenta si comunicarea catre persoanele interesate a hotérarilor consiliului local s1 a dispozitiilor
primarului.
Organizarea alegerilor locale si generale, prezidentiale si europarlamentare
Realizarea atributiilor privind recensdmantul
Realizarea atributiilor de autoritate tutelard
Isi desfasoard activitatea prin urmitoarele compartimente:
- Serviciul juridic,administratie locala si relatia cu consiliul local
- Compartiment Evidenta Electorald si Monitorizarea Procedurilor administrative
- Compartiment Autoritate Tutelard
- Serviciul Secretariat, Arhivi si Intretinere

Art. 10. Serviciu juridic, Administratie Locali si Relatia cu Consiliul Local are urmaitoarele

atributii principale:

1.

W

“w ok

@

Asigurd asistentd juridicd att compartimentelor din Aparatul de specialitate al primarului
Municipiului Giurgiu cat si institutiilor si directiilor subordonate direct consiliului local care nu au
personalitate juridica,

Solicita instantei legalizarea si investirea cu mentiune definitva .

Comunicd compartimentului urmarire executare contracte hotdrérile defimitive in vederea punerii
in executare a acestora;

La cererea conducerii intocmeste situatii privind hotérarile definitive ;

Primeste, inregistreazd si urmireste termenele fixate In citafii pentru dosarele in care municipiul
Giurgiu si Consiliul Local al municipiului Giurgiu sunt parte.

Asigurd reprezentarea Municipiului Giurgiu si a Consiliul Local al Municipiului Giurgiu in baza
imputernicirilor acordate de Primar, respectiv de Presedintele de sedintd in fata instantelor
judecatoresti in cauzele in care acestia sunt parte

Exprima puncte de vedere in ceea ce priveste aplicarea si interpretarea actelor normative in cazul
ludrii unor mdisuri la solicitarea conducerii institutiei sau a compartimentelor din structura
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, acestea fiind consultative;

Nu se pronuntd asupra aspectelor economice ori tehnice sau de altd naturd cuprinse in documentul
avizatori semnat de acesta;

La solicitarea conducerii institutiei sau a compartimentelor de specialitate participad la intocmirea
contractelor in care Primiria municipiului Giurgiu este parte si le avizeazd din punct de vedere
juridic;

10. Formuleaza raspunsuri la petitiile repartizate spre solutionare ce intrd in sfera de competentd a

Directiei Juridice;

11. Personalul din cadrul serviciului desfisoard activititi in diverse comisii constituite la nivelul

institutiei;

12. Promoveazi la cererea compartimentelor de specialitate din aparatul de specialitate al primarului

actiuni judecitoresti in baza referatului fundamentat, intocmit de cafre compartimentele de
specialitate si aprobat de cétre conducator, precum si a documentelor puse la dispozitie;
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13. Sesizeazi organele de urmarire penald la cererea compartimentelor de specialitate din aparatul de
specialitate al Primarului, in baza referatului fundamentat aprobat de catre conduciétor, precum si a
documentelor puse la dispozitie;

14. Asigurd indeplinirea tuturor procedurilor previzute de lege pentru buna desfasurare a proceselor
in care Municipiul Giurgiu sau Consiliul Local al Municipiului Giurgiu este parte, formulidnd
aparari si exercitand cdile ordinare si extraordinare de atac, dupa caz

15. Ia misuri pentru aducerea la indeplinire a masurilor dispuse de instantele judecitoresti definitive,
inclusive a celor aflate in faza executdrii silite, prin transmiterea acestora citre compartimentele
de specialitate, intocmind in acest sens adrese sau dupa caz, referate pentru punerea in aplicare a
hotararilor judecatoresti definitive de cétre acestea din urmd;

16. Transmite directiilor de specialitate hotdrarile definitive si/sau titlurile executorii in vederea
punerii acestora in aplicare.”

17. Asigurd asistentd de specialitate compartimentelor care propun initierea proiectelor de hotarare de

catre Primarul Municipiului Giurgiu, precum si consilierilor sau altor persoane care au aceastd

calitate;

18. Verifica daca sunt indeplinite conditiile legale de procedurd privind includerea pe ordinea de zi,

respectiv pe suplimentarea ordinii de zi, a proiectelor de hotérari sau, dupd caz, intocmeste note cu

observatii, sile inainteazd Secretarului General al Municipiului Giurgiu, in vederea pronuntarii
asupra legalitatii introducerii pe ordinea de zi sau returnirii compartimentelor care le-au propus;

19.Vizeaza pentru legalitate,referatele care stau la baza intocmirii proiectelor de hotararii intocmite
de directori/servicii/compartimente din cadrul Aparatului de specialitate al primarului municipiului

Giurgiu si al serviciilor publice

20. Asigurd semmnarea ordinii de zi, respectiv suplimentarea ordinii de zi, de catre Primarul

Municipiulut Giurgiu ;

21. Pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si a comisiilor de specialitate ale acestuia

in vederea transmiterii electronice consilierilor locali ;

22. Transmite electronic ordinea de zi, respectiv suplimentarea ordinii de zi, si proiectele de hotarari

consilierilor locali, Secretarului general al Municipiului Giurgiu,

23. Realizeazi procedura de convocare a consiliului local;

24. Asiguri legétura intre comisiile de specialitate ale consiliului local i compartimentele care au

propus initierea proiectelor de hotarari;

25.Tine evidenta avizelor comisiilor de specialitate ale consiliului local pentru proiectele de

hotarari si urmaireste respectarea termenelor cu privire la emiterea acestor rapoarte;

26. Efectueazi lucrdrile de secretariat ale sedintelor consiliului local;

27. Redacteazd  si verificd procesul verbal al sedintelor in baza inregistrdrilor audio $i asigura

semnarea acestuia de citre presedintele de sedintd si Secretarul General al Municipiului Giurgiu;

28. Redacteaza hotirarile conform amendamentelor aduse de consilierii locali;

29. Asigurd semnarea de catre presedintele de sedintd si contrasemnarea pentru legalitate de citre

secretarul General al Municipiului Giutgiu a hotdrarilor adoptate in sedintele Consiliului Local al

Municipiului Giurgiu;

30.Transmite hotirérile consiliului local al municipiului Giurgiu si procesul verbal al sedintelor, in

termenul legal Institutiei Prefectului — Judet Giurgiu, in vederea efectudrii controlului de legalitate,

precum si personalului cu functii de conducere din aparatul de specialitate al primarului, directorilor
serviciilor publice, si societdtilor infiintate de Consiliul Local in vederea punerii in aplicare a acestora
si gestioneazd registrul constituit in acest scop.

31.Transmite spre publicare hotérarile de consiliul local adoptate precum si modificarile intervenite ;

32.Primeste si tine evidenta plangerilor prealabile formulate impotriva hotérarilor consiliului Localal

Municipiului Giurgiu de catre Institutia Prefectului — Judet Giurgiu

33.Intocmeste rispunsurile la plangerile prealabile formulate impotriva hotararilor consiliului Localal

Municipiului Giurgiu de cétre Institutia Prefectului — Judet Giurgiu, pe baza punctelor de vedere

intocmite de céitre compartimentele de specialitate care au propus initierea hotararilor respective

34.Arhiveazd procesele verbale ale sedintelor si hotirarile adoptate de catre Consiliul Local al
municipiului Giurgiu

35.Asigurd predarea catre arhivd a documentelor in conformitate cu prevederile legale ;
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36.Intocmeste lista privind prezenta consilierilor locali la sedintele in plen pe care o comunicd
Directiei Economice impreund cu prezenta pe comisiile de specialitate in vederea acordérii
indemnizatiei lunare consilierilor locali;

37.Primeste inregistreaza si arhiveaza rapoartele anuale de activitate ale consilierilor locali;

38.Tine evidenta consilierilor locali si a schimbdrilor survenite in timpul mandatului;

39.Elaboreaza si creazd baze proprii de date;

40.Gestioneaza activitatea privind consultarea publicului in cadrul proceselor de elaborare a
hotdrérilor cu caracter normativ, conform prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica;

41.Propune initierea de proiecte de hotarari avind ca obiect schimbarea consilierilor locali in
diferite comisii constituite prin hotérar al Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, vacantarea
locurilor de consilieri locali, validarea mandatelor de consilieri locali etc;

42.Tine evidenta si raspunde de transmiterea pe e-mail a proiectelor de hotdrari inscrise pe ordinca de
zi a aparatului de specialitate al primarului si institutiilor subordinate Consiliului Local al
Municipiului Giurgiu;

43.Intocmeste si gestioneazd Registrul privind hotirarile adoptate de Consiliul Local §i cel al
dispozitiilor emise de primar

44 Intocmeste si gestioneazi Registrul privind comunicarea dispozitiilor primarului.

45.Asigurd asistenta de specialitate compartimentelor de specialitate care propun emiterea
dispozitiilor primarului Municipiului Giurgiu,

46.Efectueaza verificarea prealabild a indeplinirii conditiilor legale in vederea avizérii de legalitate de
catre Secretarul General al Municipiului Giurgiu a dispozitiilor primarului municipiutui Giurgiu,
precum si in vederea semnarii de cétre primarul Municipiului Giurgiu, sau dupd caz le restituie celor
care le-au propus in vederea revizuirii;

47.Gestioneazii registrul privind refuzurile Secretarului General al Municipiului Giurgiu de a
contrasemna pentru legalitate dispozitiile primarului;

48.Comunici in termenul legal, dispozitiile primarului municipiului Giurgiu cétre Institutia
Prefectului Judet Giurgiu;

49.Asigura afisarea la sediul Primdriei a actelor si documentelor care trebuie aduse la cunostinta
publicd, in conformitate cu prevederile legii.

50.Asigurd evidenta actelor administrative ce vizeazd activitatea administratiei publice locale;
51.Primeste cereri de la persoane fizice autorizate sau de la persoane juridic, care solicitd eliberarea
acordului privind comercializarea produselor si serviciilor de piati in conformitate cu prevederile
O.U.G. nr. 99/2000 si a H.G. ne. 333/2003 privind normele metodologice de aplicare a O.U.G. nr.
99/2000;

52.Primeste notificarile privind vanzdrile: de lichidare, vinzarile de soldare, vanzirile sub denumirea
,.magazin de fabricd”, vinzérile promotionale etc.;

53.Formuleaza adrese de riispuns petentilor care au depus notificédri in conformitate cu O.U.G. nr.
99/2000;

54 Inregistreazi in Registre Speciale acordurile emise cat si notificarile solutionate in conformitate cu
prevederile O.U.G. nr. 99/2000, si certificatele de clasificare conformitate cu H.G. 843/1999.

55. Asiguri evidenta declaratiilor de avere ale consilierilor locali.

56.Asiguri evidenta declaratiilor de interese ale consilierilor locali.

57.Asigurd organizarea Monitorului oficial si publicarea documentelor corespunzitoare

58.Asigurd relatia cu Agentia Nationald de Integritate In privinta alesilor locali.

Art.11. Compartiment Evidentd Electorali si Monitorizarea procedurilor administrative are
urmatoarele atributii principale:

1. intocmeste si tipireste listele electorale permanente (LEP) conform pachetului electoral din
Registrul Electoral al Autoritatii Electorale Permanente si le péstreazd in registre speciale cu
file detasabile;

2. Primeste si pastreaza listele electorale complementare (LEC) intocmite de Inspectoratul
General pentru Imigrari;

3. Opereaza inRegistrul electoral al Autoritatii Electorale Permanente pe baza comunicérilor
primite in vederea actualizarii listelor electorale permanente (LEP) ;
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20.

21.

22.

Comunicd Autorititii Electorale Permanente neconcordantele observate intre listele
electorate permanente si situatia din teren;

Verifica si urmireste "Nomenclatorul de strdzi" pe numere factoriale din Registrul electoral
al Autorititii Electorale Permanente in vederea verificarii pe teren a numerelor postale in
raport cu listele electorale pennanente (LEP) si listele electorale complementare;

Primeste comuniciri cu persoanele decedate si opereazd in Registrul electoral al Autoritatii
E lectorale Permanente, in vederea radierii din listele electorale permanente;

Primeste comuniciri de la instantele de judecatd cu persoanele lipsite de drepturi electorale
conform art. 65 alin. 2 si art.66 alin. 1 lit. a), d) Cod Penal si opereaza in Registrul electoral
al Autoritatii Electorale Permanente invederearadierii dinlistele electorale permanente;
Intocmeste fisele tehnice cu privire la modificarile efectuate la delimitarea sectiilor de
votare din Municipiul Giurgiu;

Opereaza in Registrul electoral al Autoritdtii Electorale Permanente conform mstructiunilor
de lucru ale AEP, pentru obtinerea avizului conform invederea aprobarii delimitdrii sectiilor
de votare de pe raza Municipiului Giurgiu conform dispozitiei primarului emisd in baza
legislatiei electorale in vigoare;

Arondeaza strizile pe sectii de votare in raport cu numdrul de alegitori conform legislatiei
electorale in vigoare;

Elaboreaza rapoarte si comunica informatii din domeniul electoral tuturor institutiilor implicate
in procesele electorale pentru desfdsurarea in bune conditii a oricaror tipuri de scrutine electorale;
Comunica Autoritatii Electorale Permanente si Institutiei Prefectului jdetului Giurgiu arondarea
in vederea delimitérii strazilor si numerotarii sectiilor de votare;

Intocmeste lista cu locatiile sectiilor de votare din municipiu, in vederea transmiterii acestora
Autoritatii Electorale Permanente, Institutiei Prefectului Judetului Giurgiu, cat g1 altor institutii
implicate in procesele electorale;

Stabileste, cu sprijinul compartimentelor de specialitate, locurile de afisaj electoral de pe raza
Municipiului Giurgiu conform dispozitiei primarului emisd In baza legislatier electorale in
vigoare;

Primeste cereri si intocmeste listele pentru admiterea persoanelor in corpul expertilor electorali;
Precum si pentru operatorii de calculator si le inainteaza la Autoritatea Electorald Permanenta,
Aduce la cunosintd publicd, prin afisare pe site-ul primariei, locul si perioada in care se pot
verifica in listele electorale;

Primeste de la institutiile implicte in procesel e electorale, depoziteazi si distribuire pe sectii de
votare buletinele de vot, listele electorale permanente, logistica si celelalte material necesare
procesului de votare;

Primeste de la Institutia Prefectului judet Giurgiu si  Autoritatea Electorald Permanentd
instructiuni de lucru privind procesele electorale si le duce la indeplinire;

Gestioneaza prin salariatul desemnat in acest sens, prin dispozitia primarului municipiului
Giurgiu, activitatea de organizare si publicare a Monitorului Oficial Local;

Asigurd organizarea §i desfasurarea alegerilor locale, generale, prezidentiale, europarlamentare
si a referendumului.

Asigurd organizarea §i pregitirea lucririlor necesare efectudrii recensdmantului la nivelul
municipiului Giurgiu.

Art.12. Compartiment Autoritate Tutelara are urmétoarele atributii principale:

1. Efectueazi anchete sociale in teren in legdturd cu minorii proveniti din familii dezorganizate, cu
parinti despartiti in fapt, aflati in situatii de divort, propunind stabilirea domiciliilor acestora la
unul dintre parinti.

2. Efectueazi anchete sociale la domiciliile minorilor care au sivérsit fapte antisociale.

3. Efectueazi anchete sociale in vederea instituirii tutelei si curatelei $i incuviinteazd orice acte in
care sunt implicati minori si persoanele interzise .

4. Colaboreaza cu Directia de Protectia Copilului aflat in Dificultate Giurgiu si efectueaza anchete
sociale la sesizarea acesteia, in anumite situatii in care sunt implicati minori.
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5. Efectueaza anchete sociale in legdturd cu persoanele care urmeazd a fi puse sub interdictie la
sesizarea Parchetului de pe langa Tribunalul Giurgiu, si a Serviciului Judetean de Medicind
Legala, iar dacd este cazul, intocmeste documentele pentru declansarea acfiunii de punere sub
interdictie.

6. Efectueazi anchete sociale minorilor care sunt supusi la abuzuri de orice fel s1 propune mésuri de
rezolvare a situatiilor acestora.

7. Asistd la audierea minorilor la sediul Inspectoratului de Polifie sau la Parchet ori de céte or
acestia nu pot fi asistati de catre parinti.

8. Formuleaza raspunsuri la cererile petentilor cu privire la protectia minorilor.

9. Colaboreaza cu alte institutii ale statului cu privire la situatii de punere sub interdicfie a unor
persoane.

10. Asistad persoanele vérstnice la incheierea contractelor de vénzare — cumpdrare cu titlu oneros la
sediul notarilor publici, la solicitarea persoanei varstnice sau a notarului.

11. Efectueazi anchetele sociale pentru stabilirea reprezentantului legal al minorilor .

12. Efectueazd anchete sociale la cuplurile aflate in concubinaj care solicitd ridicarea imdemnizatiei
pentru cresterea copilului sau a stimulentului de insertie.

Art.13. Serviciul Secretariat, Arhivi si Intretinere are urmitoarele:

Atributii legate de activitatea secretariat

1. Organizeazd agenda zilnicd §i sdptdméanald a primarului/ viceprimarilor, preluarea apelurilor
telefonice, sortarea inregistrarca, datarea si distribuirea faxurilor primite.

2. Intocmeste referat cu privire la necesarul de consumabile si rechizite pentru cabinetul

demnitarului;

Tine evidenta delegatiilor si deplasarilor .

4. Asigurd circulatia mapelor de la Primar la directiile §i compartimentele din Priméria Municipiului

Giurgiu precum si la serviciile publice subordonate Consiliului Local.

Asigura permanenta la cabinetul primarului.

6. Aduce la cunostinta primarului, viceprimarilor sau directorilor executivi de resort orice situatie de
urgentd si actioneaza in functie de mésurile dispuse de acestia.

J98)

w

Atributii legate de activitatea de arhivi

Initiaza si organizeaza activitatea de intocmire a Nomenclatorului dosarelor din cadrul primariei;
Asiguri legétura cu Arhivele Nationale in vederea verificdrii §1 confirmirii Nomenclatorului;
Ummareste modul de aplicare al Nomenclatorului la constituirea dosarelor.

Verifica si preia de la compartimente, pr baza de inventare, dosarele constituite;

Intocmeste inventare pentru documentele fird evidentd, aflate in depozit.

Asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza registrului de
evidentd curenta.

Cerceteazd documentele din depozit in vederea eliberdrii copiilor si certificatelor solicitate de
cetiteni pentru dobandirea unor drepturi in conformitate cu legile in vigoare.

Pune la dispozitie pe bazi de semnaturd i fine evidenfa documentelor Imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire verificd integritatea documentulur imprumutat; dupd
restituire acestea vor fi reintegrate in fond

Organizeazd depozitul de arhivd dupd criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii
Arhivelor Nationale.

Mentine ordinea si asigurd curdtenia in depozitul de arhiva;

Informeazd conducerea primériei i propune mésuri in vederea asigurdrii conditiilor corespunzitoare

de péstrare si conservare a arhivei.

Pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul efectuirii

actiunii de control.
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Atributii legate de activitatea de intretinere

Are ca atributfie principald asigurarea serviciilor igienico-sanitare $i de curdtenie in toatd cladirea
administrativd a municipalitaii, respectiv in birouri, pe holuri, spatii destinate relatiilor cu publicul, in
salile de sedinte, toalete, anexe etc, in vederea desfasurarii in conditii de curafenie si ordine a activitafii
cotidiene si a evenimentelor care se desfagoard in incinta Primariei Municipiului Giurgiu.

Art.14. DIRECTIA TEHNICA

DIRECTIA TEHNICA cu urmitoarele compartimente functionale :
e Serviciul achizitii publice-investitii
e Serviciul relatii publice si monitorizare intreprinderi publice
e Compartimentul relatii publice
» Compartiment monitorizare intreprinderi publice

a. Elaborarea proiectului programului de investitii $i a programelor de lucrdri de reparatii $i intrefinerca
domeniului public si privat al municipiului Giurgiu,

b. Organizarea, coordonarea §i urmdrirea lucrarilor de investitii, a lucrarilor de reparatii $i intretinere §i
organizarea receptiilor;

c. Organizarea procedurilor de achizitii publice, si incheierea contractelor;

d. Asigurd aplicarea prevederilor legale privind liberul acces la informatiile de interes public conform
Legii nr. 544/2001, dar si a H.G. nr. 123/2002 privind Normele metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

e. Organizeazi primirea in audientd a cetatenilor de cétre primar, viceprimari §i secretar, participd la
audiente, Intocmeste sinteza problemelor ridicate, inregistreaza mdsurile dispuse, inainteazd note de
serviciu / adrese citre compartimentele / birourile/ serviciile/ directiile/ societdtile de specialitate spre o
competenta solutionare;

f. Preia reclamatiile si sesizarile inregistrate la ,.telefonul cetateanului” si realizeazd informadri pe care le
prezintd conducerii institutiei i le transmite compartimentelor/ birourilor/ serviciilor/ directiilor/
societdtilor de specialitate spre o competentd solufionare;

g. Asigurd interfata si gestionarea bazei de date cu privire la activitatea societdtilor comerciale de interes
local si asociatiile de dezvoltare intercomunitare in care municipiul Giurgiu este parte;

h. Raporteazi semestrial Ministerului Finantelor, indicatorii de performantd monitorizati la societatile
comerciale la care Priméria Municipiului Giurgiu este actionar.

15.Serviciul Achizitii Publice - Investitii are urmitoarele atribufii principale:

1. Elaboreaza proiectul programului de investitii;
2. Intocmeste cerere pentru obtinerea certificatului de urbanism pentru lucréri;
3. Urmareste obtinerea avizelor din certificatul de urbanism;
4. Intocmeste cererea de obtinere a autorizatiei de constructie;
5. Urmareste lucrdrile tuturor investitiilor de pe domeniul public;
6. Declanseazd, in conditiile legii, achizifia pentru proiectarea si execufia obiectivelor de investifil
aprobate;
7. Elaboreaza i inainteazd documentatia necesara deschiderii finantdrii pentru obiectivele de investifii
aprobate;
8. Urmireste executia bugetard a capitolului investitii, face propuneri pentru transferul, suplimentarea sau
diminuarea sumelor alocate pe capitole si obiective in timpul executiei bugetare;
9. Analizeazai periodic si ori de céte ori este necesar stadiile fizice i valorice ale obiectivelor cuprinse in
programul de investitii, informeazd conducerea executivd a Primdériei §i propune mdisuri pentru
recuperarea eventualelor rimaneri in urma;

10. Sesizeazi proiectantului abaterile de la proiect din timpul executiei si participa la controlul efectuat de
proiectant asupra calitétii lucrérilor de investifii;



11. Verifici si acceptd la platd numai lucrarile corespunzatoare cantitativ i calitativ, urmdrind incadrarea
acestora in devizele aprobate; accepta la platd numai situatiile de lucréri intocmite corespunzator stadiului
fizic din santier;
12. Asigurd, impreund cu Serviciul Buget, evidenta cheltuielilor de investifii efectuate, precum §i
incadrarea acestora In fondurile de investitii si in devizele generale aprobate;
13. Asigurd recalcularca devizelor generale in conformitate cu legislafia in vigoare, coordoneaza si
urmareste lucrarile de reparatii si intretinere;
14. Intocmeste documentele de oportunitate si necesitate pentru incheierea contractelor de pretari servicii
de reparatii si intreinere a domeniului public si privat al municipiului Giurgiu;
15. Face constatari si transmite la GCE comenzile privind lucrérile de reparafii si intre{inere devenite
necesare;
16. Urmireste incadrarea lucrarilor de reparatii si intretinere in preturile unitare pe unitatea de masura a
articolului de norma de deviz aprobate prin HCLM;
17. Stabileste necesarul estimat de lucriri de reparatii si intretinere si propune nivelul fondurilor necesare;
18. Urmiireste incadrarea lucrarilor in nivelul fondurilor alocate de la bugetul local si de la bugetul de
stat;
19.Urmireste inceperea lucrdrilor de reparatii si intretinere si derularea lor conform clauzelor
contractuale, face observatii in scris dacé este cazul;
20. Asigurd receptia pe faze a lucrdrilor §i consemneazd in note, impreund cu executantul, calitatea
lucrarilor fundatiei, a structurii de rezistenta, precum si a oricdror lucriri care devin ascunse;
21. La terminarea lucririlor si receptia finald in vederea eliberarii garantiei de bund executie, asigurd
documentatia necesari comisiel de receptic constituitd conform prevederilor legale;
22. Asigurd Indeplinirea masurilor stabilite de comisia de receptie §i urmaéreste indeplinirea sarcinilor
stabilite de aceasta pentru proiectant i executant;
23. Urmareste cu prioritate aducerea la starea initiald a terenului indiferent de titularul lucrarii.
24. Elaboreaza documente de corespondentd cu institutii centrale si locale privind investitiile realizate cu
fonduri din programe nationale;
25. Elaboreaza rispunsuri si corespondenta referitoare la lucrdrile de investitii si reparaii privind diverse
solicitari ale persoanelor fizice si juridice;
26. Intocmirea antemasuritorilor si devizele aferente pentru lucréri de reparatie si intretinere;
27. Elaboreaza documente de corespondentd cu institutii centrale si locale privind investitiile realizate cu
fonduri din programe nationale;
28. Elaboreaza rispunsuri si corespondenta referitoare la lucrérile de investitii si reparaii privind diverse
solicitari ale persoanelor fizice si juridice;
29. Aplici legislatia referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica
30. Indeplineste procedurile de atribuire previzute de lege dupa cum urmeaz3 :
Licitatie deschisé;
Licitatie restrinsé;
Negociere competitiva;
Parteneriatul pentru inovare;
Negociere fird publicarea prealabild a unui anunf de participare;
Concurs de solutii
Procedura de atribuire aplicabila in cazul srviciilor sociale si al altor servicii specifice;
Procedura simplificata;
Se poate achizitiona direct produse, servicii sau lucréri in conditiile legii.
31. Primeste note interne de serviciu, adrese, HCLM si Dispozitii emise de primar;
32. Stabileste criteriie de calificare si selectie, alege criteriul si procedura de atribuire;
33. Primegte si verificd documentatia necesard intocmirii dosarelor de achizitie publicd si solicitd prin
note de serviciu, daci este cazul, completarea dosarului achizitiei publice, conform prevederilor legale;
34. Intocmeste Documentatia de atribuire i documentele-suport care cuprind:
- fisa de date a achizitiei;
- proiectul de contract continind clauzele contractuale obligatorii;
- formulare si modele de documente; strategia de contractare;
- Documentul Unic de Achizitie European (DUAE);
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- declaratie pe propria raspundere a reprezentantului legal privind persoanele ce detin functii de
decizie in cadrul autoritatii contractante, precum si datele de identificare ale acestora;

35. Completeaza si publicd Anuntul de participare simplificat in SEAP;

36. Intocmeste, cu sprijinul structurilor organizatorice care solicitd achizifionarea de produse, servicii
si lucrari necesare desfdsurdrii activitatii institufiei, si posteazd in SEAP raspunsurile la solicitarile de
clarificari

37. Intocmeste referatul privind numirea Comisiei de evaluare a ofertelor prin Dispozitie de Primar;

38. Asigura secretariatul i buna desfisurare a activitdtii comisiilor de evaluare;

39. Intocmeste comunicirile privind rezultatul procedurii de atribuire;

40. Intocmeste, cu sprijinul membrilor comisiei de evaluare a ofertelor, punctul de vedere al autoritatii
contractante asupra contestatiei si transmite CNSC copia dosarului achizitiei publice;

41. Intocmeste contractul de achizitie publici de produse/servicii/lucréri;

42, Completeaza si publicd Anuntul de atribuire in SEAP;

43, Pastreaza in arhiva dosarul achizitiei publice;

44, Aplicd modalitdti speciale de atribuire a contractului de achizifie publicd prin incheierea unor
acorduri cadru;

45. Incheie contracte subsecvente pe baza acordurilor cadru;

46. Inainteaza cate un exemplar din contractele de achizifie publica la Serviciul Bugete, Serviciul care a
solicitat achizitia publicd precum si operatorului economic care furnizeaza produse, presteazi servicii sau
executd lucrirn;

47. Intocmeste anual raportul privind contractele de achizitii publice pe baza evidentei existente in
cadrul Biroului Achizitii Publice;

48. Realizeaza achizitiile directe;

49. Elaboreaza sau, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente
ale autoritatii contractante, strategia de contractare si programul anual al achizitiilor publice;

50. Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii autoritatii
contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

16.Serviciul Relatii Publice si Monitorizare intreprinderi Publice
Compartimentul relatii publice are urmaétoarele atributii :

1.Asigurd accesul cetitenilor si oferd informatii in vederea rezolvirii problemelor a caror competentd o au
Consiliul Local si Primiria Municipiului Giurgiu.
2. Organizeaza primirea in audient? a cetitenilor de cétre primar, viceprimari §i secretar, participa la
audiente, intocmegte sinteza problemelor ridicate, inregistreaza masurile dispuse, inainteaza note de
serviciu / adrese cétre compartimentele / birourile/ serviciile/ directiile/ societéfile de specialitate spre o
competentd solufionare.
3. Preia reclamatiile si sesizdrile inregistrate la ,,telefonul cetiteanului” i realizeaza informari pe care le
prezintd conducerii instituiei si le transmite compartimentelor/ birourilor/ serviciilor/ directiilor/
societatilor de specialitate spre o competentd solutionare.
4. Aduce la cunostinta primarului, viceprimarilor sau administratorului public orice situatie de urgenta si
actioneazd in functie de masurile dispuse de acestia.
5.Asigurd aplicarea prevederilor legale privind liberul acces la informatiile de interes public conform
Legii nr. 544/2001, dar si a H.G. nr. 123/2002 privind Normele metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
6. Asigurd solutionarea petitiilor in termenele previzute de legislatia in vigoare.
7. Primegte petitiile cetitenilor si corespondenta depusi de alte institufii §i/sau autoritd{i, venite prin postd
si/sau curier, verifici documentatia depusd, inregistrand-o pe tipuri de probleme.
8. Inregistreazi electronic in programul specific si elibereaza un bon care contine numarul de inregistrare
si data la care a fost depusa petitia/documentul.
9. Distribuie corespondenta cu respectarea circuitului documentelor.
10. Primeste si expediazi raspunsurile transmise de compartimentele de specialitate din cadrul Primériei
Municipiului Giurgiu, atat prin posta fizica cat si prin posta clectronica.
11.Intocmeste referatul de specialitate pentru proiectele de hotérari ce urmeaza a fi promovate in consiliul
local, din domeniul sdu de activitate.
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12.0rganizeazi, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, mese festive, cocktail-uri, dineuri; asigura
serviciile de protocol pentru delegatiile oficiale, sedintele de consiliu sau alte intalniri $i intocmeste
documentele justificative necesare.

13. Asigura difuzarea invitatiilor prin care diferite institutii publice locale sau centrale, asociatii
neguvernamentale, firme, reprezentante diplomatice, mass-media sau personalitafi ale vietii publice sunt
invitate s3 participe la actiunile si manifestirile organizate de Primérie.

14.Asigura respectarea prevederilor legale conform H.G. nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de
misuri pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu cetdfenii in ceea ce priveste programul de
lucru cu publicul.

15. Asiguri publicarea/afisarea tuturor informatiilor necesare pe pagina de internet a institufiei (modele

de cereri si formulare tipizate, procese verbale si hotirarile Consiliului Local, declaratii de avere si
interese, centralizatorul achizitiilor publice, buget, bilanturi contabile etc.)

16.Realizeazd colectarea datelor si documentelor emise de structurile Primdriel §i entitafile subordonate
Consiliului Local, corectarea si tehnoredactarea, in vederea realizdrii Raportului anual de activitate al
primarului

17.Realizeazd materiale de prezentare si informare privind stadiul implementérii Strategiei Nationale
Anticoruptie 2016-2020, transmitere chestionare de autoevaluare si redactare Plan de Integritate la nivelul
U.A.T. Giurgiu

18. Asigura respectarca normelor de securitate si sandtate in munca de cétre personalul din cadrul
biroului.

19. Asigura respectarea actelor normative in vigoare care reglementeaza activitifile desfasurate.

20. Indeplineste si alte atributii previizute de reglementrile legale in vigoare sau dispuse de conducerea
primadriei.

17.Compartimentul Monitorizare Intreprinderi Publice care asigurd monitorizarea si exercitarea de
catr Consiliul Local a atributelor dreptului de proprietate al UAT asupra societitilor din subordinea
Consilului Local are urmétoarele atributii:
1. Asigurd interfata si gestionarea bazei de date cu privire la activitatea societdtilor comerciale de interes
local si asociatiile de dezvoltare intercomunitare in care municipiul Giurgiu este parte;
2. Soliciti si centralizeazd, asigurdnd respectarea termenelor legale, fundamentari, analize, situatii,
raportari si orice alte informatii referitoare la activitatea societdfilor comerciale la care Primdria
Municipiului Giurgiu este actionar;
3. Raporteazd semestrial Ministerului Finantelor, indicatorii de performantd monitorizati la societatile
comerciale la care Priméaria Municipiului Giurgiu este actionar;
4. Elaboreaza si asigurd publicarea pe pagina de internet a Primériei Municipiului Giurgiu a raportului
anual privitor la intreprinderile publice reglementat de OUG NR. 109/2011 privind guvernarea
corporativi a Intreprinderilor publice;
5.Asigurd transparenta politicii de actionariat a statului in cadrul societdtilor fata de care Priméria
Municipiului Giurgiu exercitd competentele de autoritate publica tutelar;
6.Monitorizeaza si evaluecaza indicatorii de performantd financiari si nefinanciari anexati la contractul de
mandat al consiliului de administratie;
7.Sprijind activitatea de verificare a bugetelor si a conturilor de executie a societdftlor comerciale de
interes local, in vederea avizarii si aprobdrii acestora, in conditiile legii;
8 Indeplineste orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a compartimentului, primite de la
conducerea Primariei Municipiului Giurgiu, ori care derivd/rezultd din actele normative in vigoare.
9.Primeste si tine evidenta raportirilor periodice privind aplicarea principiilor de guvemnantd corporativa
in intreprinderile publice aflate sub controlul Consiliului Local i transmite toate informatiile necesare
catre AMEPIP.

Art. 18. DIRECTIA PROGRAME EUROPENE

19.1. Este compartimentul functional care asiguri:
a. Planificarea strategici la nivel local si implementarea planurilor strategice ale municipalitatii.
b. Identificarea programelor eligibile si elaborarea cererilor de finantare.
c. Atragerea de finantare nerambursabild.
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d. Elaborarea si urmirirea implementarii proiectelor .
e. Respectarea si aplicarea prevederilor OUG 195/2005 privind protectia mediului cu modificarile si
completarile ulterioare.
19.2. Isi desfisoari activitatea prin urmétoarele compartimente:
¢ Serviciul Programe Europene
e Compartimentul Proiecte de Mediu

o Compartimentul Cooperare si Promovare
o Compartimentul Comunicare si Tehnologia Informatiel

Art. 19. SERVICIUL Programe Europene are urmétoarele atributii principale:
1. Propune conducerii executive programele eligibile si elaboreazd impreund cu compartimentele
functionale sau, dupd caz, cu alti parteneri, cererile de finantare pe care le depune la finanfatori in
termenele prevazute:
a)Activitati pregétitoare
- documentarea si selectarea liniei de finantare;
- stabilirea echipei de proiect;
- stabilirea partenerilor in vederea implementérii proiectului;
- definirea temei proiectului in vederea finantarii;
- estimarea sumei necesare pentru punerea in practica a proiectului;
- solicitare de la bugetul local a sumelor necesare asigurdrii cofinantdrii proiecteor care vor beneficia de
fonduri nerambursabie;
- stabilirea documentelor suport necesare finan{arii;
b) Activititi tehnice
- initierea/ verificarea/ actualizarea lucrdrilor de proiectare solicitate de finantator;
- initiere procedurii de achizitie publica,
- colectarea si/sau intocmirea documentelor necesare pentru depunerea proiectului;
- intocmire dosare de finantare,
- receptia lucrarilor;
c¢) Elaborarea cererii de finantare
- pregitirea documentelor suport ale solicitantului si partenerilor;
- elaborarea popunerilor de proiect;
- verificarea documentatiei ce urmeaza sé fie inaintatd pentru finantare;
d) Inaintarea spre finantarea propunerii/ideii de proiect
2. Tmpreund cu compartimentele de specialitate, propune conducerii executive realizarea de teme de
studii, analize tehnico-economice si studii: fezabilitate, de impact de mediu, topo, proiecte etc.si
urméreste executarea lor la termen.
3. Colaboreazi cu partenerii de proiect i compartimentele functionale implicate in derularea proiectelor
pentru care s-a obtinut finantarea i impreund cu acestea, urmareste indeplinirea obiectivelor si elaboreaza
rapoartele solicitate de cétre conducerea executivd si de citre finanfatori.
e Mentinerea legaturii cu institutia finantatoare
e Implementarea proiectelor cu finanfare nerambursabild
e Organizarea unor Intilniri cu parteneri, persoane juridice §i organizatii implicate in diferite proiecte
implementate sau derulate in parteneriat
4. Asigura traducerea din si in limba roména a corespondentei $i documentelor redactate in alte limbi,
primite de la persoane fizice sau juridice, precum si a acelora care urmeaza sd fic expediate persoanelor
fizice sau juridice cu privire la activitatile si programele/proiectele desfisurate: asigurd traducerea in
cadrul intilnirilor cu persoane sau delegatii striine
5. Documentarea in domeniul programelor de cooperare nationald si internationald

e Art.20. Compartimentul Proiecte de Mediu are urmétoarele atributii principale:

1. Identificd oportunititile de dezvoltare durabild a comunitatii
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20.

21.

Identificd si propune conducerii executive programele de finantare eligibile pe domeniul MEDIU si
elaboreaza impreund cu celelalte compartimente functionale sau, dupd caz, cu alti parteneri, cererile
de finantare pe care le depune in termenele prevdzute

Formuleaza temele de proiectare in vederea finantarii

Propune conducerii executive realizarea de teme de studiu, analize tehnico-economice si studii de
fezabilitate, de impact de mediu, topo, proiecte tehnice etc.si urméreste executarea lor la termen
Elaboreaza sau colecteazi documentele suport necesare finantarii

Estimeazd suma necesard pentru punerea in practica a proiectului

Solicitd de la bugetul local sumele necesare asigurdrii cofinantdrii §i acoperirii cheltuielilor
neeligibile pentru proiectele care vor beneficia de fonduri nerambursabie

Stabileste echipa de proiect si eventualii parteneri in vederea implementirii proiectului

Initicaza procedura de achizitie publica

Colaboreaza cu partenerii de proiect si compartimentele functionale implicate in derularea proiectelor
pentru care s-a ob{inut finantarea si impreuna cu acestea, urmdreste indeplinirea obiectivelor

Asigura legatura cu institutia finanfatoare

Elaboreazi rapoartele solicitate de cédtre conducerea executiva si de cétre finanfatori

Participa la implementarea proiectelor de mediu cu finantare nerambursabild

Informeaza cetidtenii asupra modului in care pot actiona si lua parte la luarea deciziilor de mediu
Informeazd conducerea institutiei cu privire la aspectele sesizate de populatie care pot conduce la
nerespectarea prevederilor OUG 195/2005 privind protectia mediului

Actualizeaza periodic lista proiectelor de mediu derulate pe plan local si a stadiului de implementare
a acestora

Urmireste respectarea reglementarilor in vigoare privind conservarea, protejarea si extinderea
spatiilor verzi

Transmite informatiile de mediu solicitate de cétre institutiile cu atributii in domeniul protectiei
mediului

Participa la formularea méasurilor necesare in domeniul gestiunii degeurilor;

Asigurd completarea §i transmiterea anuald la Administratia Fondului pentru Mediu a Declaratiei
privind obligatiilor municipiului la Fondul pentru Mediu

Propune incheierea de conventii, protocoale si parteneriate privind protectia mediuluicu institutii
abilitate din tara si strainatate

b). Compartimentul Cooperare si Promovare are urmétoarele atributii principale:

1. Asigurid desfigurarea corespunzatoare a actiunilor Primariei Municipiului Giurgiu pe plan extern,
in cadrul organismelor internationale si a asociatiilor internationale, cooperarea cu primdriile
capitalelor si oragelor mari ale lumij;

2. Organizeazd actiunile de cooperare cu administrafiile publice locale din strdinatate, cu
organismele si instituiile interne si externe de interes pentru administratia publica locald;

3. Desfisoard operatiunile necesare atragerii investitorilor striini in vederea realizarii obiectivelor
prioritare in domenii de interes municipal, respectiv urbanism, constructii, infrastructura rutierd,
canalizare, salubritate, termoficare, transport urban si alte servicii publice de interes local;

4. Promoveazi imaginea municipiului pe plan extern prin diverse activitifi si programe care se
desfasoara in tara si in strdinatate;

5. Pregiteste si participd la protocolul extern al conducerii Primdriei, precum si la protocoalele
externe ale compartimentelor din cadrul structurii organizatorice ale Primériei Municipiului
Giurgiu

6. Desfagoard si asigurd activititile legate de prezenta Primariei Municipiului Giurgiu la intalnirile
bilaterale si reuniunile internationale, tirguri, expozitii, saloane internationale, simpozioane
internationale, precum si la desfagurarea actiunilor de protocol extern, tratative, negocien ale
executivului Primariei ;

7. Colaboreazi cu directiile similare din Ministerul Afacerilor Externe, Ministerul Dezvoltarii
Regionale Administratie Publice si Fondurilor Europene, cu serviciile de protocol ale Guvernului,
ministerelor si Parlamentului;

8. Participa si organizeaza festivaluri, trguri si expozitii, incercand s dezvolte contactele existente
in relatii traditionale si sa Intdreascd cooperarea cu orasele si regiunile de-a lungul Dundrii, ca o
contribufie concreta pentru organizarea viitorului oraselor $i regiunilor Europei.
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9.

Participd la implementarea strategiilor privind promovarea ecomoniei, turismului, culturii, prin
colaborarea cu structurile similare din tard si strdinatate cu orasele riverane Dundrii;

¢) Compartiment comunicare si tehnologia informatiei are urmétoarele atributii principale:

"y

L

10.
11.
12,
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Asigura relatia cu mass — media locald si nationala.

Pune la dispozitia mass — mediei locale si nationale informatiile de interes public in conformitate
cu prevederile legii.

Realizeazd materiale publicitare scrise, foto, audio si video, in scopul promovdrii imaginii
Primiriei si Consiliului Local Municipiului Giurgiu.

Elaboreazi sinteze ale presei locale si nationale, pe care le prezinti conducerii primariet.
Elaboreazd materiale si articole ca drept la replica si urméreste ca acestea s fie publicate.

Asigura realizarea fotografiilor si a filmarilor la toate evenimentele organizate de consiliul local §i
primirie (sedinte ale Consiliului, conferinte de presd, intilniri cu delegatii strdine, sarbdtor locale
si nationale, etc.).

Realizeazd campanii publicitare in scopul promovirii unor actiuni ale Consiliului local si
Primériei municipiului Giurgiu.

Organizeazi conferintele de presa ale conducerii executive a Primériei municipiului Giurgiu.
Asigurd publicarea in mass — media locald si nationald, dupd caz, a anunturilor cu privire la
licitatii, selectii de oferte, concesiondri, concursuri pentru ocuparea unor posturi, etc.; verifica
facturile si asigurd decontarea acestora conform comenzilor facute.

Publica in Monitorul Oficial al Romaéniei raportul de activitate al primarului, privind accesul la
informatiile de interes public.

Asigurd abonamente la presa locald si nationald pentru Primaria municipiului Giurgiu.

Pistreaza arhiva foto si video a Primériei municipiului Giurgiu.

Acordi fird discriminare, in termen de cel mult doud zile de la inregistrare, acreditarea ziaristilor
si a reprezentantilor mijloacelor de informare in masa.

Intocmeste si difuzeazi jurnalistilor dosare de presd legate de evenimente sau de activititi ale
primariei.

Refuza sau retrage acreditarea unui ziarist pentru fapte care impiedicd desfasurareca normald a
activita{ii primériei i care nu privesc opiniile exprimate in presa de respectivul ziarist.

In cazul retragerii acreditirii unui ziarist, asigurd organismului de presd obtinerea acreditérii
pentru un alt ziarist.

Coordoneazi planurile de dezvoltare, modernizare si implementare din domeniul tehnologiei
informatiei;

Identificarea aspectelor de management informatic din cadrul sistemului administrativ local care
sd permitd cresterea competitivititii administaratiei locale in raport cu nevoile §i cerintele
cetateanului;

Elaborarea propunerilor privind implementarea unor sisteme/instrumente de monitorizare §i
evaluare sistematicd a activitdtilor structurilor subordonate Primarului Municipiului Giurgiu cu
scopul de a creste calitatea vietii cetitenilor, de a respecta indeplinirea planului strategic de
dezvoltare locald si de a analiza un plan permanent de management al performantei
administrative;

Efectueazi evaluiri si recomandari cu privire la functionalitatea si eficienta sistemului informatic
si administrativ de la nivelul autorititii locale, precum si de la nivelul entitatilor subordonate;
Propune metode de automatizare a circuitului documentelor, pentru eliminarea riscului de pierdere
a acestora, pentru cresterea eficientei de cautare si gésire , pentru imbunitatirea serviciilor oferite
utilizatorilor de documente, pentru standardizarea fluxurilor de lucru si imbunétifirea comunicarii
intre structurile functionale ale Primériei Municipiului Giurgiu;

Inainteazi propuneri in privinta arhivrii electronice a datelor;

Realizarca de analize privind situatia infrastructurii IT&C ( echipamente hardware, aplicatii
software, servicii furnizate de prestatorii externi, servicii furnizate de departamentul intern de
specialitate ) si propunere de solutii concrete de crestere a calititii serviciilor on — line de citre
cetdteni si de standardizare a informatiei la nivelul departamentelor institutiei;
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32.
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35.

36.

37.
38.

39.
40.
41.
42.
43.

44.
45.

46.

Formuleaza propuneri cu privire la masuri de dezvoltare, pe orizontald sau vericald din punct de
vedere informational, astfel incidt comunitatea locald sid beneficieze de serviciile publice
informatizate cele mai eficiente;

Propune solutii de management informational pentru eficientizarea proceselor administrative
interme sau externe,

Asigurd implementarea si mentinerea proceselor Sistemului de Management al Calitatii in cadrul
serviciului;

Intocmeste si asigurd implementarea Procedurilor Operationale in cadrul Primariei;

Intocmeste Registrul Riscurilor si documentele cu privire la implementarea sistemului de Control
Intern Managerial in cadrul structurii;

Asigurd intocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a rapoartelor $i proiectelor
de hotarar;

Stabileste strategia de informatizare pe termen scurt, mediu §i lung a Primériei Municipiului
Giurgiu;

Instaleaza si intretine aplicatii de uz general ( procesoare de texte, programe de calcul tabelar,
programe legislative, etc );

Executd si implementeaza programe specifice, colaborand cu alte colective de informaticd, acolo
unde este cazul ( pentru proiecte complexe care depasesc resursele Compartimentului Tehnologia
Informatiei );

Avizeazd planurile de investitii si achizitii din domeniul tehnologia informaties;

Asigurii buna functionare a sistemului informatic integrat al Primériei;

Stabileste regulile, normele, protocoalele si mésurile de sigurantd si protectie a datelor §i
informatiilor din sistemul informatic integrat;

Asigurii administrarea si realizarea retelei de calculatoare, gestionarea si intrefinerea sistemului de
operare al acestuia, precum $i a calculatoarelor individuale;

Tine evidenta planurilor de retea, a elementelor active a serverelor si a statiilor de lucru;

Tine evidenta licentelor existente si a kiturilor de instalare , precum si a echipamentelor de tehnica
de calcul;

Asigura administrarea bazelor de date aflate in exploatare;

Asigurd administrarea / gestionarea accesului la infernet;

Gestioneaza conturile de utilizator in domeniul Primériei Municipiului Giurgiu, conturile de e-
mail si conturile de aplicatie;

Asigurd buna functionare a echipamentelor din sistemul informatic al Primdriei Municipiului
Giurgiu;

Asigurd functionarea comunicatiei intre retelele locale de calculatoare din sediul Primiriei
Municipiului Giurgiu ;

Asigurd asistenta tehnic pentru utilizatorii echipamentelor si procedurilor software;

Primeste sesizdrile §i solicitarile din partea compartimentelor aparatului de specialitate al
Primarului privind functionarea sistemului informatic;

Asigurd coordonarea/indrumarea utilizatorilor in vederea exploatdrii cu maximum de eficientd a
resurselor informatice;

Art. 21. DIRECTIA SERVICII PUBLICE

Este compartimentul functional care asigura:

a. Indrumarea si sprijinul asociatiilor de proprietari;

b. Functionarea aparatului de specialitate al Primarului din punct de vedere al logisticii si utilititilor;

c. Monitorizarea serviciilor de utilitate publica si a activititilor edilitar-gospodaresti de la nivelul
municipiului;

d. Avizarea si monitorizarea lucririlor edilitare;

e. FEliberarea licentelor de transport, organizarea parcului auto propriu al Priméiriei Municipiului

Giurgiu, organizarea si monitorizarea traficului greu.
Isi desfagoard activitatea prin urmétoarele compartimente:



e Compartimentul Licente Transport,Sistematizarea Circulatiei,Parc Auto si Trafic Greu
e Compartimentul Functionare
e  Comaprtimentul Administrativ
e  Serviciul Monitorizare Servicii Publice
o Compartimentul Monitorizare Servicii Comunitare de Utilitate Publicd
Compartimentul Energetic
Compartimentul Avizare Lucrari Edilitare
Compartimentul Coordonare Asociatii de Proprietari

o O ©

Art. 22. Compartimentul Licente de transport, Sistematizarea circulatiei, Parc auto si Trafic
greu are urmétoarele atributii:

Sistematizarea circulatiei

1. Elaborarea si supunerea spre aprobarea Consiliului Local , a proiectelor de hotérari privind
stabilirea unor reglementiiri privind sistematizarea circulatiei, Regulamentul Serviciului de inregistrare si
radiere a vehiculelor care nu se supun inmatriculdrii, a caietului de sarcini;

2. Primirea si verificarea documentelor necesare inregistririi si radierii vehiculelor care nu se supun
tnmatriculdrii;

3. Eliberarea certificatelor de inregistrare si a numerelor de inregistrare pentru vehiculele care nu se
supun inmatriculdrii;

4. Eliberarea certificatelor de radiere pentru vehiculele care nu se supun inmatriculdrii;

5. FElaborarea evidentelor inregistririi si radierii intr-un registru special al vehiculelor care nu se
supun inmatricularii;

6. Mentinerea permanentd a legiturii cu cetitenii orasului, Politia Rutierd, societitile de transport,
etc;

7. Analizarea si propunerea Politiei Rutiere a oportunititii instituirii restrictiilor de circulatie rutierd
cu caracter temporar sau permanent vizind: accesul, viteza de deplasare, tonajele si gabaritele admise,
zonele de parcare i stationare, inclusiv inchiderea temporara a circulatiei;

8. Intocmirea si analizarea impreund cu Politia Rutierd a planurilor de marcaj stradal;

9. Rezolvarca problemelor care intrd in sfera de competentd conform prevederilor legislatiei in
vigoare si rispunde in timp real solicitirilor adresate de catre persoancle fizice si juridice sau de cétre
celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate al primarului municipiului Giurgiu,

10. intocmirea si actualizarea bazei de date cuprinzdnd elementele de sigurantd ale circulatiei,

spargerile si refacerile acestora;

Parc auto

1. Coordoneazd activitatea parcului auto si a soferilor, deservind cu autovehiculele din dotare
intreaga activitate a institutiei;

2. Intocmeste si asigurd implementarea Procedurilor Operationale in cadrul compartimentului;

3. Intocmeste Registrul Riscurilor si documentele privind implementarea Sistemului de Control
Intern Managerial in cadrul compartimentului;

4. Realizeazd/elaboreaza propunerile bugetare, notelor de fundamentare, rapoartelor s1 proiectelor de
hotérare, dupad caz;

5. Asigurd Intretinerea zilnicd a autovehiculelor, a reviziilor periodice, a reparatiilor curente si
capitale;

6. Asigurd intocmirea documentelor de inscriere §i radiere in circulatie a autovehiculelor, intocmirea
fisei zilnice de evidenta;

7. Verifica intocmirea de citre cnducitorii auto a actelor justificative;

8. Gestioneazd bonurile valorice de carburant si lubrefianti, efectueazd distribuirea sau /s1
redistribuirea acestora, dupd caz;

9. Asigurd incheierea politelor de asigurare CASCO si RCA.

Licente transport
1. Intocmeste documentatiile necesare pentru obtinerea Licentei de transport persoane si realizeazd

copii conforme ale acestora, pentru autovehiculele din dotare;
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2. Analiza §i propunerea optimizarii traseelor si amplasamentelor statiilor mijloacelor de transport in
comun;

3. Elibereazi autorizatii de transport persoane in regim de taxi si in regim de inchiriere si autorizatii
taxi, inclusiv dotarile aferente;

4. Redacteaza Dispozitiile de Primar in vederea eliberdrii autorizatiilor de transport;

5. FElaboreaza contractul de atribuire in gestiune delegata a serviciului de transport in regim de taxi si
caietul de sarcini aferent;

6. Elibereazd adeverinte de atribuire a numdrului de ordine al autorizatiei taxi pentru fiscalizarea
casei de marcat;

7. Prelungeste la fiecare cinci ani autorizatiile de transport persoane — bunuri in regim de taxi, cu
respectarea legislatiei in vigoare;

8. Intocmeste rapoarte de specialitate prin care propune acordarea, prelungirea, modificarea sau
retragerea autorizatiilor de transport;

9. Elibereazi autorizatii de dispecerat si le prelungeste la fiecare cinci ani, cu verificarea conditiilor
care au stat la baza emiterii acestora;

10. Elibereaza licente de traseu si caiete de sarcini cf. Legii nr. 92/2007, le prelungeste la fiecare tre1
ani, verificAnd indeplinirea conditiilor ce au stat la baza emiterii lor.

Trafic greu

1. Supravegherea/verificarea , prin Politia Locald, cd circulatia autovehiculelor de tonaj greu sa se
desfasoare in baza permiselor de libera trecere;

2. Si acorde sprijin prestatorului/prestatorilor de servicii de incasare a taxei de trafic greu, pe
parcursul  derularii contractului/contractelor in ceea ce priveste indeplinirea obiectului
contractului/contractelor;

3. Si asigure Prestatorului/Prestatorilor documentele necesare indeplinirii obiectului contractului si
si aloce si comunice acestuia seriile si plaja de numere pentru Permisele de libera trecere ori de céte ori
este necesar;

4. Sa verifice, si urmireasci, sa controleze si sd supravegheze modul de respectare si indeplinire a
obligatiilor contractuale, calitatea si eficienta gestiunii serviciului de incasare a taxei de trafic greu;

5. S# comunice in scris Prestatorului/Prestatorilor, in timp util si in mod detaliat orice modificare a
procedurilor de lucru ce pot afecta activitatea de incasare;

6. Si informeze contribuabilii asupra disponibilititii serviciului;

7. Si furnizeze Prestatorului/Prestatorilor, in maxim 7 zile lucritoarc de la solicitare, toate
informatiile cerute referitoare la incasirile efectuate prin intermediul serviciului sau la operatiunile
executate aferente si/sau ulterioare acestor incasdri in situatia in care aceastd cerere este motivatd de
necesitatea aplicarii prevederilor legislatiei privind prevenirea spélarii banilor §1 a actelor de terorism sau
rezultatul solicitirii, legal justificate, a unor autoritéti ale statului;

8. Transmiterea/comunicarea  Prestatorului/Prestatorilor a plajelor de numere si serii pentru
Permisele de libera trecere;

Transport public local

1. Stabilirea traseele principale si secundare si a programelor de transport privind transportul public
de persoane prin curse regulate si atribuirea acestora odatd cu atribuirea in gestiune a servciului, in
conformitate cu prevederile legale;

2. Garantarea respectirii drepturilor si intereselor utilizatorilor serviciului de transport public local;

3. Monitorizarea administrarii eficiente a bunurilor apartindnd sistemelor de transport, proprietate a
municipiului;

4. Monitorizarea sistemului de ticketing;

5. Satisfacerea cu prioritate a nevoilor de deplasare ale populatiei pe teritoriul municipiului prin
servicii de calitate;

6. Consultarea asociatiilor reprezentative ale operatorilor de transport si/sau ale transportatorilor
autorizati, precum si ale utilizatorilor, in vederea stabilirii politicilor si strategiilor locale privind
transportul public local si modalititile de functionare a acestui serviciu,

7. Elaborarea si aprobarea normelor locale si a regulamentelor serviciului de transport public local,
cu consultarea asociatiilor reprezentative profesionale si patronagle ale operatorilor de transport rutier si
ale transportatorilor autorizati, precum si a sindicatelor teritoriale din domeniu;
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8. Efectivarea de demersuri privind asigurarea resurselor bugetare pentru sustinerea partiald sau
totald a costurilor de transport public local, ori prin efectul legii;

9. Evaluarea fluxurilor de transport de persoane , determinarea pe baza studiilor de specialitate a
cerintelor de transport local, precum si realizarea predictiilor evolutiilor acestora;

10. Intocmirea contractelor de delegare a gestiunii serviciului de transport public local, respectiv,
{ntocmirea licentelor de traseu pentru operatorii de transport;

11. Propune organizarea de intdlniri, ori de cate ori este necesar, cu asociatiile reprezentative
profesionale si patronale ale operatorilor de transport rutier si ale transportatorilor autorizati, precum i
organizatiilor sindicale teritoriale din domeniu;

12. Colaborarea in efectuarea de controale asupra persoanelor fizice si juridice, cu toate organele de
control autorizate conform legislatiei in vigoare, in ceea ce proveste activitatea de transport;

13.  Verificarea modului in care operatorii de transport isi indeplinesc obligatiile ce le revin 1in
conformitate cu contractele intocmite si in baza prevederilor legislative in vigoare.

Art. 23. Compartiment Functionare are ca atributie principald asigurarea serviciilor igienico-sanitare
si de curdtenic in toatd cladirea administrativd a municipalitdtii, respectiv in birouri, pe holuri, spatii
destinate relatiilor cu publicul, in silile de sedinte, toalete, anexe etc, in vederea desfasurarii in condifii de
curdtenie si ordine a activititii cotidiene si a evenimentelor care se desfdsoard in incinta Primariei
Municipiului Giurgiu.

Art. 24. Compartimentul Administrativ are urmétoarele atributii principale:

o Asigurd executarea lucrarilor de intretinere a instalatiilor, mijloacelor fixe si obiectelor de inventar
din dotarea institutiei, evidenta bunurilor mobile si imobile, urmérind/asigurand:

- Responsabilizarea executantilor ( personalul propriu );

- Verificarea permanentd a instalatiilor, mijloacelor fixe si obiectelor de inventar din dotarea
institutiei;

- Inventarierea anuald, din perspectiva verificérii pe teren a patrimoniului avand listele de inventar
din anul precedent, stabilirea plusului si minusului ;

- Casarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar — intocmirea listei cu mijloace fixe si obiecte de
inventar propuse casdrii ;

- Ia misuri pentru gospodarirea rationald a energiei electrice, combustibililor, apei, altor obiecte si
materiale de inventar astfel: energie electrica si apa ( supravegheazi si nu existe consumatori nejustificafi
in afara programului ), combustibili ( controleaza si tine evidenta consumatorilor ), materiale si obiecte
de inventar ( urmareste utilizarea acestora in scopul pentru care au fost acordate );

- Intocmirea referatelor privind mentenanta instalatiilor, mijloacelor fixe si obiectelor de inventar
apartinind institutiei, urmirirea deruldrii contractelor si participarea la receptia serviciilor;

- Intocmirea referatelor privind verificarea si achizitia obiectelor si materialelor specifice pentru
prevenirea si stingerea incendiilor necesare clddirilor in care isi desfagoard activitatea salariatii Primariei
Municipiului Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;

- Intocmirea referatelor privind achizitiile de mijloace fixe, obiecte de inventar, cu urmarirea
deruldrii contractelor de furnizare, receptia, pastrareca si eliberarea acestora pe baza referatelor de
necesitate ale compartimentelor.

2. Sdndtate si securitate in muncd :

1. Efectueazi instructajul general ( Legea nr. 319/2006 ) pe linie de sindtate §1 securitate in munca
noilor angajati, intocmindu-le acestora fisele de protectia muncii;

2. Asiguri incheierea contractului de medicina muncii pentru angajatii institutiei;

3. Urmireste efectuarea instructajului periodic de protectia muncii si PSI de cédtre conducatorii
locurilor de munca ( servicii, birouri, compartimente ) personalului din subordine;

4. Raspunde de colectarea selectivi a deseurilor ( Legea nr. 132/2010 );

5. Asigurd evaluarea riscurilor de accidentare si imbolndvire profesionald la locurile de munci,
reevalueaza riscurile ori de céte ori se modifica conditiile de muncé si propune mdsurile de prevenire
corespunzitoare, ce vor alcatui programul anual de protectie a muncii; evaluarea riscurilor presupune
identificarea factorilor de risc de accidentare sau imbolnévire profesionald si stabilirea nivelului de risc pe
loc de munci si institutie;

20 Regulament de Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primaruhii Municipiului Giurgiu,



6. Asigurd auditarca securitdtii si sdnatdtii in muncd la nivelul institutier ori de céte ori sunt
modificate conditiile de munca si stabileste nivelul de securitate; auditarea presupune analiza activitdtii i
stabilirea gradului de conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare;

7. Controleazd, pe baza programului de activitate, toate locurile de muncd, in scopul prevenirii
accidentelor de munci si imbolnavirilor profesionale;

8. Organizeaza propaganda de protectie a muncii;

9. FElaboreazi lista cu dotarea personalului cu echipamente individuale de protectie si de lucru, sd
participe la receptia mijloacelor de protectie colectiva si a echipamentelor tehnice inainte de punerea lor
in functiune;

10. Participarea la cercetarea accidentelor de munci s1 pastrarea evidentei acestora.

Art.25. Serviciul Monitorizare Servicii Publice are urmétoarele atributii principale:

o Asigurd indeplinirea sarcinilor in vederea realizirii obiectivelor, competenfelor si atribufiilor
Autoritafii Administratiei Publice Locale in sfera serviciilor de utilitate publici, respectivcele cu privire
fa:

- Alimentarea cu apd potabild;

- Colectarea, canalizarea si evacuarea apelor pluviale;

- Alimentarea cu energie termicd in sistem centralizat;

- Salubrizarea localitatii;

- Iluminatul public.

2. Asigura indeplinirea atributiilor referitoare la serviciile de administrare a domeniului public si
privat de interes local, respectiv:

- Intretinerea, administrarea mobilierului stradal, marcajelor si indicatoarelor rutiere;

- Gestionarea céinilor fard stapan;

- Administrarea si inretinerea zonelor verzi;

- Administrarea si intretinerea bazelor sportive;

- Administrarea si intretinerea cimitirelor;

- Administrarea domeniului public si privat al unitatii administrativ teritoriale, precum i alte
asemenea.

3. Coordoneazd realizarea tuturor serviciilor publice de interes local precum si respectarea
reglementarilor in vigoare;

4, Urmareste asigurarea cadrului necesar furnizarii/prestarii serviciilor comunitare de utiliti{i publice;

5. Asigurd elaborarea Studiilor de oportunitate, a Caictelor de sarcini, a Regulamentelor serviciilor
publice, a Contractelor de delegare a gestiunii serviciilor publice cu respectarea reglementérilor in
vigoare, specifice fiecdrui serviciu public, pe baza regulamentelor-cadru, a caietelor de sarcini-cadru si a
contractelor-cadru de furnizare/prestare ori a altor reglementari-cadru elaborate si aprobate de autorititile
de reglementare competente.

6. Asigura elaborarea si supunerea spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Giurgiu a
proiectelor de hotirare referitoare la: modalitatea de gestiune a serviciilor publice; aprobarea
documentatici de atribuire privind serviciile de utilitate publica; aprobarea studiilor de oportunitate, a
regulamentelor serviciilor, a caietelor de sarcini, a contractelor de delegare, a contractelor de
furnizare/prestare a serviciilor, a conventiilor referitoare la serviciile de utilitai publice.

7. Asigurd intocmirea Contractelor de prestéri servicii, a actelor aditionale si a documentatiilor anexa
la contractele de prestari servicii;

8. Urmireste termenul de incetare a contractelor in vederea asigurdrii continuitdtii serviciilor publice;

9. Asigurd monitorizarea si controlul asupra moduluiin care operatorii serviciilorisi respecta obligatiile
si responsabilitatile asumate prin contractele de delegare a gestiunii;

10. Urmireste, controleazi si supravegheazd modul in care se realizeaza serviciile de utilitati publice
si activitdtile edilitar-gospodaresti in vederea asiguririi continuitéfii serviciilor publice;

11. Asigurd monitorizarea i exercitd controlul cu privire la furnizarea/prestarea serviciilor de utilitati
publice, respectiv a activititilor edilitar-gospodéresti si propune mdsurile necesare in cazul in care
operatorul nu asigurd indicatorii de performantd si continuitatea serviciilor pentru care s-a obligat;

12. Asigurd indeplinirea atributiilor cu privire la eliberarea acordurilor de principiu sia avizelor de
executie a lucririlor aferente retelelor tehnico — edilitare pe domeniul privat al Municipiului Giurgiu;
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13. Asigurd intocmirea rapoartelor de specialitate si a proiectelor de hotdrére, in baza referatului de
aprobare al Primarului Municipiului Giurgiu, din sfera de activitate a serviciulul, in vederea promovarii
spre dezbatere si aprobare in Consiliul Local;

14. Asigura intocmirea documentatiei pentru suplimentarea / crearea de prevedere bugetard (referate,
adrese, note de fundamentare, etc.) si a documentelor ALOP (propunere de angajare a unor cheltuieli,
angajamente bugetare, ordonantiri la platd);

Art. 26. (1) Compartiment Energetic are urmétoarele atributii principale:

1. Elaboreazi si propune spre aprobare autorititii administrafiei publice locale programul propriu de
modemizare $1 dezvoltare a SACET;

2. Identificd zonele unitare de incélzire;

3. Elaboreazi, in conformitate cu reglementarile-cadru emise de A.N.R.S.C., s1 supune spre aprobare
autoritdfii administratiei publice locale urmatoarele:

- regulamentul serviciului public de alimentare cu energie termica;

- caietul de sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu energie termica $i pentru
exploatarea SACET;

- contractul de delegare a gestiunii serviciului public de alimentare cu energie termicd, dupd caz;

4. Ummadreste realizarea obiectivelor cuprinse in programul propriu de modernizare si dezvoltare a
SACET;

5. Urmareste indeplinirea clauzelor contractului de delegare a gestiunii serviciului de alimentare cu
energie termici;

6. Realizeazd rapoarte cétre autorititile de reglementare competente i realizeazd rdspunsuri la
solicitarile de date ale respectivelor autoritati;

7. Controleazd modul de desfisurare a activitatii privind repartizarea costurilor energiei termice in
condominii dotate si nedotate cu sisteme de individualizare a aconsumurilor;

8. Furnizeaza si inainteaza citre autoritatea administratiei publice locale datele preliminare necesare
fundamentarii si elaborarii strategiilor de valorificare pe plan local a potentialului resurselor energetice
regenerabile;

9. Propune solutii de valorificare pe plan local a potentialului resurselor regenerabile de energie;

10. Elaboreazi si urmareste realizarea programului de contorizare a SACET.

11. Elaborezd informiiri si indrumdri catre populatie privind aparitia, modificarea, abrogarea de
prevederi legale privind serviciul de alimentare cu energie termici;

12. Controleazi modul in care sunt exploatate/conservate/administrate bunurile incredintate
operatorului in cazul gestiunii delegate;

13. Controleazd modul in care se realizeazd deconectérile corpurilor de incdlzire ale spatiilor din
condominii i totodatd, modul in care se realizezd debransérile condominiilor;

14. Solicitd operatorului serviciului de alimentare cu energie termica si primegte de la acesta informatii
privind activitétile prevézute in licents;

15. Solicitd operatorului serviciului de alimentare cu energie termica §i primeste de la acesta date
privind facturile emise in concordantd cu obligatiile privind transparenta in calculul facturilor;

16. Urmareste instituirea de citre operatorul serviciului de termoficarre a zonelor de protectic a
zonelor SACET;

17. Asigura medierea intre operatorul serviciului de alimentare cu energie termicd si
utilizatorii/consumatorii de energie termica atunci cand existi litigii;

18. Identifica contraventiile in ce priveste servciul de alimentare cu energie termicd §i prezintd rapoarte
privind constatarile facute;

19. Verificd documentatia elaboratd de operatorul serviciului de alimentare cu energie termicd — pe
baza bilantului energetic, documentatie necesard aprobdrii de citre autoritatea locald a pierderilor
tehnologice;

20. Verificd modul in care se deruleazi in condominii actiunea de montare a instrumentelor necesare
individualizirii consumurilor de energie termica pentru incalzire si apa calda la nivel de spatiu;

21. Participd la analiza documentatiei depuse pentru stabilirea, modificarea, ajustarea
preturilor/tarifelor aferente serviciului de termoficare anterior aprobdrii acestora de Consiliul Local;

22. Participi la indentificarea de masuri §i la aplicarea acestora in scopul, reducerii efortului bugetului
local in subventionarea energiei termice furnizate populatiei;
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23. Inspecteazd sistemele de incélzire din cladirile apartinind autoritétii locale si genereazd analiza
preliminard in urma cireia se stabilesc masurile de crestere a performatelor energetice ale cladirilor
respective;

24. Participd la fundamentarea bugetelor autoritatii locale aferente finantérii elabordni documentatiilor
tehnico economice precum si executdrii lucrarilor de renovare majora la cladiri de locuit i alte cladiri de
de interes public;

25. Inventariaza cladirile apartinind autoritatii locale care au suprafete utile totale de peste 250 m.p.
evidentiind si datele energetice relevante;

26. Particip la intocmirea programului autorititii locale de Inbunititire a eficientei energetice;

27.]a masuri pentru asigurarea securitifii documentelor aflate in péstrare si asigurd arhivarea,
selectionarea, inventarierea si predarea acestor documente la arhiva primériei.

28. Intocmeste referatul de specialitate pentru proiectele de hotdrari ce urmeaza a fi promovate in
consiliul local din domeniul sdu de activitate.

29. Asigurd implementarea Sistemului de Control Managerial.

Art. 26. (2) Compartimentul Coordonare Asociatii de Proprietari are urmatoarele atributii
principale:

1. Indrumi si sprijind asociatiile de proprietari §i proprietarii — membri ai asociatiilor de proprietari
pentru:

- Initierea demersurilor necesare In vederea reorganizérii in asociatii de proprietari;

- Realizarea scopurilor, sarcinilor si obligatiilor ce le revin, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, pentru buna desfdsurare a activitdtii acestora;

- Modul de indeplinire a obligatiilor proprietarilor in raport cu autorititule publice locale;

- Informarea /indrumarea asupra modificarilor legislative prin distribuirea de adrese, comunicate,
informdrn si pliante;

- Solutionarea problemelor de naturi organizatoricd, gestionarea relatiilor cu tertii,
medierea/solutionarea conflictelor cu proprietarii, membri ai asociatiei de proprietari;

- Recuperarea datoriilor de la proprietarii care inregistreazd restante la cotele de contributie la
cheltuielile asociatitlor de proprietari;

- Convocarea adundrilor generale in vederea dezbaterii unor probleme ivite in activitatea asociatiilor,
in situatia in care comitetul executiv si presedintele nu-si indeplinesc obligatiile legale sau vor organiza
noi alegeri, salariatii putdnd participa la desfasurarea adundrilor generale ale asociatiilor de proprietari la
solicitarea acestora;

- Inscrierea in programul privind cresterea performantei energetice a blocurilor de locuinte in
conformitate cu OUG nr. 18/2009 sau in proiectele desfdsurate prin intermediul compartimentului;

- Clarificarea in cadrul programelor de audiente sau prin intermediul compartimentului de relatii
publice a unor probleme sau sesizari privind nereguli constatate in cadrul asociatiei de proprietari, sau
nemultumiri privind furnizorii de utilitéti.

2. Solutionarea petitiilor in conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea
activititii de solutionare a petitiilor;

3. Verificarea — la solicitare sau din oficiu — dacd asociatiile de proprietari functioneaza legal,
urmérind:

- existenta documentelor care au stat la baza constituirii asociatiei de proprietari ( Incheierea
judecitoreascd, Statutul, Acordul de asociere, Anexa 1, Acte aditionale conexe — dupd caz, Procesul
Verbal de constituire, Certificatul de Inregistrare Fiscald );

- consemnarea in registrul de procese verbale a hotararilor adunérilor generale ale proprietarilor,
existenta si competenta comitetului executiv si a comisiei de cenzori, sau a persoanei fizice/juridice care a
preluat prerogativele acesteia, consemnarea ( cel putin lunard) in registrul de decizii , a documentului
emis de comitetul executiv , adeverind astfel, functionarea acestui organism;

- existenta unui registru de tip corespondentd in care sunt inregistrate cronologic toate documentele
ce parvin asociatiei de proprietari de la terti, inclusiv de la proprietarii din asociatie ( adrese, cereri,
sesizir, informiri, reclamatii, contestatii, etc );

- intocmirea de citre comisia de cenzori/cenzor persoand fizicd sau juridicd, a raportului anual
privind activitatea desfasuratid de citre acest organ de control propriu , din punct de vedere al respectirii
legalititii si administrdrii bunurilor materiale si a fondurilor financiare ale asociatiei de proprietari (
legalitatea documentelor, validitatea acestora, a hotérarilor, deciziilor, regulilor instituite, regulamentelor,
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executia bugetelor de venituri si cheltuieli si gestiunea financiar contabila );

- angajarea de catre asociatia de proprietari pentru functia de administrator a unei persoanc fizice
atestate in conditiile legii, ori dupd caz, incheierea unui contract cu persoand fizica juridicd specializata gi
autorizatd pentru realizarea, respectiv furnizarea serviciilor necesare administrarii, intretinerii, investitiilor
si reparatiilor asupra proprietitii comune;

- existenta contractelor individuale de munca si a fiselor de post conexe pentru personalul care
deserveste asociatia de proprietari, a contractelor de mandat pentru persoanele alese $i remunerate,
contractele de prestari servicii incheiate de cétre asociatie cu tertis;

- intocmirea listei de platd a cotelor de contributie la cheltuielile asociatiei de proprietari conform
conditiilor de forma previzute de O.M.E.F. nr. 1969/2007 si repartizarea cheltuielilor in conformitate cu
prevederile Legii nr. 230/2007 cu modificérile si completarile ulterioare, precum si a H.G. nr. 1588/2007;

- intocmirea si completarea Registrelor: Jurnal, Inventar, pentru evidentierea Fondului de Rulment, a
Fondului pentru reparatii, pentru evidentierea sumelor speciale, fondului de penalizari;

- intomirea de citre comitetul executiv a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli inainte de
inceputul anului fiscal;

- aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli de cétre adunarea generald a proprietarilor;

- documentele justificative privind lucrdrile de reparatii efectuate pe proprietatea comund a
imobilului ( dacd au fost prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli, ori suplimentar fatd de acesta,
aprobate de adunarea generald/ comitetul executiv ), decizia comitetului executiv privind selectia de
oferte si executarea lucrdrii, contractul de prestari servicii, facturi/chitante, proces verbal de receptie;

- daci la nivelul asociatiei de proprietari se inregistreaza facturi restante a céror platd au depasit 90
zile de la data scadenti.

4. Aplici sanctiunile contraventionale pentru faptele incriminate de legislatia aplicabila;

5. Sesizeazd organele abilitate de lege, in situatia descoperirii unor fraude sau lispuri in gestiune,
indrumd comitetul executiv si il sprijind in demersul legal de recuperare a prejudiciului si sesizarea
instantelor .

6. Convoaci sedinte cu participarea tuturor asociatiilor de proprietari si furnizori de utilitati publice;

7. Monitorizeazd situatia functiondrii racordurilor termice la consumatorii casnici organizati in
asociatii de proprietari.

8. Asigurarea evidentei si prezentarea cererilor de atestare depuse de persoanele fizice care doresc sd
obtini calitatea de administrator imobile, comisiei de atestare a administratorilor de imobile constituitd la
nivelul Consiliului Local Giurgiu, asigurand secretariatul comisiei.

9. Primirea ( in termenul previzut de legislatia in vigoare) si arhivarea, pentru fiecare asociatie
existentd in Municipiului Giurgiu, a documentelor Situatia soldurilor elementelor de activ si pasiv” sau
”Bilantul contabil”; in functie de modul de conducere al contabilitatii.

10. Realizarea si actualizarea bazei de date cu informatiile si datele de contact ale asociatiilor de
proprietari din cadrul Municipiultui.

11. Urmdrirea la termenul stabilit a mdsurilor cuprinse in actele de control intocmite de
compartiment.

Art. 27. Compartimentul Monitorizare Servicii Comunitare de Utilitate Publica este structura
functionald care asigurd indeplinirea atributiilor cu privire la serviciile comunitare de utilitati publice si
are urmatoarele atributii:

1. Monitorizarea serviciilor comunitare de utilitditi publice care asigurd satisfacerea nevoilor
esentiale de utilitate si interes public general, cu caracter social ale colectivitétilor locale cu privire la:

e Alimentarea cu apd potabild;

Colectarea, canalizarea si evacuarea apelor pluviale;

Serviciul public de distributie a energiei termice;

Salubrizarea localitatii;

Transport public local;

Iluminat stradal, ornamental si semafoare;

Intretinerea, alimentarea mobilierului stradal, marcaje si indicatoare rutiere.
Gestionarea céinilor fard stdpan;

Zone verzi;

Administrarea si intretinerea bazelor sportive;
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e Administrarea si intretinerea cimitirelor;

e  Administrarea domeniului public si privat al unitdtii administrativ teritoriale, precum si alte
asemenea;

2. Elaboreaza si supune spe aprobare Consiliului Local al Municipiului Giurgiu Regulamentele
serviciilor, caietele de sarcini, contractele de furnizare/prestare a serviciilor, conventiile referitoare la
serviciile de utilititi publice;

3. Asigurd gestionarea si administrarea serviciilor de utilititi publice pe criterii de competitivitate s
eficientd economicd si manageriald, avand ca obicctiv atingerea si respectarea indicatorilor de
performanta ai serviciului stabiliti prin contractul de delegare al serviciului,

4. Monitorizeaza si controleazd modul de respectare a obligatiilor si responsabilitatilor asumate de
operatori prin contractele de delegare a gestiunii;

5. Monitorizeazi si exercitd controlul cu privire la furnizarea/prestarea serviciilor de utilititi publice
si propune misurile necesare in cazul in care operatorul nu asigurd indicatorii de performantd si
continuitatea serviciilor pentru care s-a obligat;

6. Intocmeste materialele pentru sedintele Consiliului Local / raportul de specialitate , in baza
expunerii de motive a Primarului si proiectul de hotérare;

7. Intocmeste documentatia economici pentru Directia Economicd ( referate, adrese, note de
fundamentare ), verifica si certifica facturile emise.

Salubrizare stradald

Monitorizarea activitatii de salubrizare stradald constd in : méturatul manual §i mecanic a carosabilului
si trotuarelor, intretinerea curateniei, spalatul si stropitul strizilor, curatat rigole, colectarea si transportul
deseurilor inerte §1 nepericuloase;

- Golirea si transportul deseurilor colectate din cosurile stradale conform frecventelor stabilite prin
contract si necesitatilor rezultate potrivit situatiei din teren ;

- Mentinerea curdteniei pe strdzi (carosabil si trotuare ), spatii verzi, pe alei §i terenuri apartinand
domeniului public , inclusiv in cvartale de locuit,

Deszdpezire
Monitorizarea activitatii de deszipezire care constd in : inldturarea zapezii de pe partea ca
rosabild cu mijloace mecanizate, curdtarea manuald a zapezii din piete si de pe trotuare, combaterea
poleiului prin impristierea materialului antiderapant mecanizat $i manual, evacuarea z#pezii §i ghetii,
spargerea lentilelor si podurilor de gheatd apérute pe cdile de acces.

Salubrizare menajerd
Monitorizarea activititii de salubrizare menajerd care constd in : colectarea si transportul deseurilor
menajere de citre societitile care presteazd serviciul de salubrizare , stabilirea amplasamentelor pentru
amenajare de noi puncte gospodiresti, propuneri de modernizare si reparare la punctele gospodiresti
existente, se organizeazi si se verific colectarea selectivd a materialelor reciclabile ( hértie, carton, PET-
uri, sticld ) , precum si colectarea deseurilor electrice, electronice si electrocasnice, eliberarea de avize de
principiu pentru colectarea deseurilor reciclabile de citre agentii economicl.

12. Identificarea amplasamentelor pentru realizarea platformelor de colectare a deseurilor de la
populatie, cu respectarea conditiilor stabilite prin legislatia in vigoare privind distanta fatd de locuinte si
in colaborare cu utilizatorii reprezentati de asociatiile de proprietari;

13. Initierea realizirii platformelor amenajate pentru colectarea selectiva a deseurilor de la generatorii
de deseuri din asociatiile de proprietari din municipiul Giurgiu;

14. Asigurarea salubrizirii ( maturat , spilat ) platformelor amenajate pentru colectarea selectiva a
deseurilor de la generatorii de deseuri din asociatiile de proprictari,

15. Monitorizarea stirii tehnice a platformelor amenajate pentru colectarea selectivd a deseurilor de la
generatorii de deseuri din asociatiile de proprietari;

16. Initierea misurilor/lucririlor necesare repararii / intretinerii platformelor si dotdrilor aferente
acestora , inclusiv imprejmuirilor realizate pentru amplasarea containerelor de deseuri;

17. Controlul transportului containerelor de colectare a deseurilor din demoldri de pe amplasamentele
stabilite pentru acoperirea nevoilor cetatenilor din municipiul Giurgiu s1 verificarea salubrizdrii acestor
amplasamente;
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18. Monitorizarea starii tehnice a recipientilor instalati pentru colectarea selectivd a deseurilor de
ambalaje de la populatie si a respectarii de catre operator a programului de golire si transport al degeurilor
de ambalaje;

19. Initierea masurilor/lucririlor necesare repararii / inlocuirii ,dacd este cazul, a recipientilor instalati
pentru colectarea selectivd a deseurilor de ambalaje de la populatie.

Deratizare, dezinsectie si dezinfectie

1. Urmarirea activititii de deratizare si dezinsectie a domeniului public;

2. Asigurd, prin mijloace mass-media locale si prin postare pe site-ul Primdriei municipiul Giurgiu,
informarea persoanelor fizice si juridice din Municipiul Giurgiu cu privire la tipul actiunii, perioada
desfasurarii, tipul de substante si gradul de toxicitate al acestora, mijloace de aplicare a tratamentelor,
recomandari, interdictii pe perioada desfisurarii actiunilor de dezinsectie, dezinfectie si deratizare in
municipiul Giurgiu,

3. Urmdireste si verifica activititile / lucririle specifice pentru dezinsectie, dezinfectie si deratizare,
urmarind calitatea, cantitatea si respectarea programului, locatiile de desfasurare, contractul si caietul de
sarcini, specificatiile tehnice pentru produsele utilizate de operator, documentatiile prezentate $i aprobate;

4. Realizeazd receptia lucririlor executate conform contractului de dezinsectie, dezinfectie,
deratizare , urmarind calitatea, cantitatea si respectarea documentatiilor prezentate $i aprobate ;

5. Asigurd verificarea si raspunde de confirmarea lunard/periodicd, cantitativad si calitativd, a
lucrérilor / serviciilor executate pentru care plata se face de cétre Primaria Municipiului Giurgiu;

6. Monitorizeazd sesizdrile formulate de utilizatori / persoane fizice sau juridice, cu privire la
serviciul prestat , urmareste si rispunde de aplicarea prevederilor contractului incheiat de administratia
publici locald si prestatorul serviciului, cu asigurarea inscrierii acestora in documentele prevazute de
legislatia in vigoare in vederea cuantificirii gradului de indeplinire a indicatorilor de performanta pentru
serviciul de dezinsectie, dezinfectie si deratizare in municipiul Giurgiu;

7. intocmeste studii, sinteze, informdri, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative, rapoarte de
specialitate, proiecte de HCL.

Activitatea de ecarisaj

Monitorizarea activititilor de prindere, intretinere si tratare ciini fard stdpan de pe domeniul public,
adica:

1. Verificad modul de respectare a prevederilor legale privind céinii comunitari;

2. Solutioneazd sesizdrile, reclamatiile primite in scris si telefonic sau direct, prin audiente de la
cetitenii sau persoanele juridice;

3. Urmdreste si verifica activitatea serviciului public pentru gestionarea cAinilor fard stipén, derulat
prin SC Giurgiu Servicii Locale S.A. ;

4. Transmite spre solutionare sesizarile primite de la cetdteni privind prezenta ciinilor fara stipén;

5. Asigurd derularea actiunilor comune / colaborarea cu alte institutii, autoritati, organizatii legal
constituite de drept public sau privat, inclusiv intocmire de situatii, raportiri, informari, verificari,
prevazute de legislatia in vigoare ca fiind in sarcina administratiei publice locale in domeniile
- reglementirii si constituirii bazelor de date in privinta gestiondrii cdinilor fard stipan in Municipiul
Giurgiu,;

6. Sesizarea autorititilor/imputernicitilor primarului in situatiile in care au fost constatate incdlcéri ale
legislatiei in vigoare in domeniul gestiondrii cainilor fard stdpan pe teritoriul municipiului Giurgiu, in
vederea aplicarii sanctiunilor legale ;

7. Intocmeste studii, rapoarte, caiete de sarcini;

8. Asigurd si raspunde de confirmarea cantitativd si calitativd a lucrdrilor/serviciilor aferente, pentru
care plata se face de cétre Primaria Municipiului Giurgiu pe baza situatiilor de lucriri ;

9. intocme@te studii, sinteze, informiri, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative, rapoarte de
specialitate, proiecte de HCL .

Intretinere, amplasare si vidanjare toalete ecologice

Monitorizeaza activitatea de Iintretinere, stabilirea amplasamentelor pentru montarea toaletelor
ecologice, urmdrirea activitatii de intretinere si vidanjare a acestora, precum si urmdrirea amplasarii unor
toalete ecologice cu prilejul organizarii diferitelor manifestari publice.

Numinat public, ornamental decorativ, arhitectural
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1. Monitorizarea functionirii iluminatului public si celui decorativ — ornamental, monitorizarea
realizarii 1luminatului festiv;

2. Urmadreste si raspunde de asigurarea bunei functiondri a iluminatului public calitativ si cantitatrv;

3. Solutioneaza sesizdrile, reclamatiile primite in scris si telefonic sau prin audiente de la cetitenii sau
persoane juridice;

4. Transmite operativ la S.C. Giurgiu Servicii Publice S.A. sarcinile concrete de rezolvare a
defectiunilor sesizate sau constatate;

5. Efectueazid controale programate pe siptimana , pe zone , conform programului anual, constatand
modul de rezolvare a defectiunilor semnalate anterior si deficientele existente la data controlului ;

6. Verifica starea tehnicd a corpurilor de iluminat public si le consemneaza in fisa de monitorizare;

7. Intocmeste procese verbale si note de control prin care consemneazi deficientele din teren stabilind
termenul de remediere si urmadreste solutionarea acestora ;

8. Verifica in teren si semneaz3 situatiile de lucréri lunare pentru intretinere iluminat public, precum i
cele realizate pentru inlocuire de echipamente urmare a vandalizdrii acestora, aferent Sistemului de
Iluminat Public al Municipiului Giurgiu;

9. Verifica si semneaza lunar situatiile de lucriri privind consumul de energie electrica a iluminatului
public ;

10. Asigura si rispunde de confirmarea cantitativi si calitativa a lucririlor pentru care plata se face de
citre Primaria Municipiului Giurgiu pe baza situatiilor de lucréan ;

11. Indeplineste toate atributiile in calitate de responsabil de contract, inclusiv in relatia cu Curtea de
Conturi, raspunzind de respectarea parametrilor calitativi si stabiliti prin caiete de sarcini $1 comenzile
emise ;

12. Urmdreste lucrarile de iluminat ornamental de sarbétori si semneaza situatiile de lucrari aferente;

13. Urmireste buna functionare a iluminatului arhitectural pentru Primédria Municipiului Giurgiu,
pentru toate obiectivele la care acest iluminat este parte a sistemului de iluminat public;

14. Intocmeste studii, sinteze, informiri, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative, rapoarte de
specialitate, proiecte de HCL;

15. Participarea in comisiile de achizitie publicdi a Primdriei municipiului Giurgiu, atunci cind
salariatii compartimentutui sunt numifi prin dispozitia Primarului.

Zone vergi

1. Organizarea, verificarea si receptionarea activitatilor privind: amenajarea si intretinerea parcurilor si
zonelor verzi, zonelor verzi aferente locurilor de joacd pentru copii, dobordt arbori aflati in declin
fiziologic , protejarea zonelor verzi prin montarea de garduri metalice;

2. Asigura controlul serviciului public / lucriri de amenajare, intretinere si exploatare a spatiilor verzi
( parcuri, scuaruri, aliniamente stradale, activitati de tdiere §i interventic in coroana arborilor si arbustilor
ce constituie vegetatie forestiera — din afara fondului forestier ) cu respectarea prevederilor legale si
normelor in vigoare in aceste domeniu;

3. Intocmeste studii si propuneri pentru extinderea suprafetei de spatii verzi precum si caiete de
sarcini pentru modernizarea §i reamenanjarea zonelor verzi:

4. Intocmeste studii si propuneri pentru imbunititirea activitdtii de intretinere a parcurilor si spatiilor
verzi;

5. Verificd in teren si consemneazd deficientelor constatate, stabileste modalitdfile de realizare a
lucririlor de intrefinere $i momentul oportun pentru realizarea lor;

6. Verifica gradul de asigurare a intretinerii vegetatiei ierboase si arboricole de pe spatiile verzi din
cartiere si alte zone rezidentiale ( iarbd cositd, starea de vegetatie a arborilor ce constituie perdelele
vegetale, starea de intretinere pentru aliniamente de gard viu si necesitéiti de inlocuire/completare/tdieri de
intretinere a acestuia, necesitatea interventiilor de toaletare la arbori sau de tdiere in cazul unor arbori
uscati care prezinta risc pentru populatie, cladiri, autovehicule, retele acriene de alimentare cu utiliatti sau
de asigurare a iluminatului public, etc.);

7. Solicita si verificd programe de lucridri lunare pentru activitatea de amenajare, Intretinere si
extindere a spatiilor verzi, pentru activitatea de doborat arbori;

8. Verificd in teren amplasamentele si stabileste, prin programe si comenzi de lucru, lucrarile ce
urmeaz4 a fi efectuate in functie de sezonul de vegetatie;

9. Urmdireste zilnic activitatea specificd realizatd pe spatiile verzi, intrefinere, exploatare, amenajare
pe baza programelor intocmite ;
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10. Realizeaza receptia lucrarilor executate conform contractului, cu privire la intretinere, exploatare,
amenajare spatii verzi, activitati de tdiere si interventie in coroana arborilor si arbustilor ce constituie
vegetatie forestiera din afara fondului forestier national pe domeniul public in intravilan, urmarind
calitatea, cantitatea §i respectarea documentatiilor prezentate si aprobate ;

11. Asigurd, verifica si rispunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucrdrilor/serviciilor pentru
activitatile de intretinere, exploatare, amenajare spatii verzi, pentru activititile de tdiere si interventie in
coroana arborilor si arbustilor ce constituie vegetatie forestierd din afara fondului forestier national pe
domeniul public situat in intravilan, cu respectarea prevederilor Regulamentului privind activitatile de
tdiere, transport si valorificare a lemnului rezultat din spatiile verzi si alte terenuri din afara fondului
forestier national situate pe terenuri proprietate publica sau privatd a Municipiului Giurgiu, in intravilanul
Municipiului Giurgiu ( inclusiv existenta documentelor care sunt prezentate in mod obligatoriu odata cu
situatiile de lucriri-pontaje pentru zilele nelucritoare dar pentru care au fost confirmate servicii/lucrari) si
pentru care plata se face de citre Primaria Municipiului Giurgiu pe baza situatiilor de lucrari ;

12. Verificd modul de functionare/exploatare, integritatea instalatiilor realizate pentru irigarea/udarea
spatiilor verzi (parcuri, scuaruri, aliniamente verzi, alte zone verzi dotate cu acest tip de instalatii si
solicitd realizarea lucrarilor necesare eliminarii deficientelor constatate in legatura cu acestea;

13. Intocmeste referate, note interne, rapoarte de specialitate, proiecte de HCL in vederea promovirii
spre aprobare in Consiliul Local, note justificative, rapoarte, sinteze ;

Mobilier urban:

1. Verificarea stirii mobilierului urban si a lucrdrilor executate pe domeniul public in Municipiul
Giurgiu cu privire la Intretinerea, repararea si executarea de lucrari noi la mobilierul urban ( bénci, cosurt
de gunoi, aparate de joacd, aparate de fitness in aer liber, mobilier/dotdri specifice terenurilor de sport,
garduri metalice si imprejmuiri pentru protejarea zonelor verzi ) amplasat pe domeniul public, confectii
metalice, pavaje, incadrari cu borduri, platforme din beton nearmat; rizuit afise de pe panourile de afisaj,
stalpi de iluminat public, cladiri, etc., amenajare locuri de joaca cu nisip in zonele verzi si pe alte terenuri
apartinind domeniului public din municipiul Giurgiu, care nu sunt in administrarea altor persoane
juridice;

2. Asigurd identificarea necesititilor de lucriri, amplasamentelor,cantitdfilor de lucrirn de executat si
termenului de realizare cu privire la mobilierul urban ( banci, cosuri de gunoi, aparate de joacd, aparate de
fitness in aer liber, mobilier/dotéri specifice terenurilor de sport, garduri metalice si imprejmuiri pentru
protejarea zonelor verzi ), lucrari de confectii metalice, pavaje, incadréri cu borduri, platforme din beton
nearmat;

3. Verifica situatiile intocmite de citre prestator si raspunde de admiterea la platd numai daci
corespund cantitativ si calitativ, in conformitate cu prevederile caietului de sarcini, comenzii emise si
realitatii din teren;

4.  Asigura transmiterea situatiilor de lucrari la Directia Economici in vederea efectudrii plitilor.

Art. 28. Compartimentul Avizare lucriri edilitare are urmatoarele atributii principale:

1. Elibereazi acordul de principiu, avizul de executie a lucrérilor aferente retelelor tehnico — edilitare
pe domeniul privat al Municipiului Giurgiu si intocmeste procesul verbal de receptie a lucrarilor privind
aducerea la starea initiala;

2. Preia, inregistreaza si intocmeste rapoartele privind executia lucrarilor in curs;

3. Verificd documentatiile depuse in vederea obtinerii avizului de principiu;

4. Urmireste refacerile zonelor verzi afectate de lucrérile edilitar-gospodaresti;

5. Verificd, controleazi si receptioneaza lucriri de refacere a zonelor verzi;

6. Se deplaseazi la fata locului cu detindtorii de refele de gospodirie subterand si supraterand in
vederea predarii amplasamentelor;

7. Intocmeste referatul de specialitate pentru proiectele de hotdrdri ce urmeazd a fi promovate in
consiliul local din domeniul sdu de activitate.

Art.29. DIRECTIA PATRIMONIU

35.1. Este subordonati unui viceprimar

35.2. Este compartimentul functional care asiguri:

1. Evidenta si gestionarea fondului imobiliar din proprietatea publica i privatd a municipiului Giurgiu;
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2. Urmadrirea, executarea contractelor de concesiune, asociere, colaborare si inchiriere;

3. Inventarierea, evidenta, administrarea, gestionarea, intretinerea si exploatarea fondului locativ din
proprietatea publicd si privatd a municipiului Giurgiu ;

4. Evidenta, gestionarea si valorificarea patrimoniului imobiliar ( terenuri si cladiri) care apartin
domeniului public si privat al municipiului Giurgiu precum si migcarea lor;

5. Evidenta proprietitilor agricole prin completarea la zi a registrelor agricole;

6. Evidenta si gestionarea sistemului informational geografic a lucrarilor de cadastru edilitar — imobiliar
pentru U.A.T.M. Giurgiu;

7. Evidenta si nomenclator stradal.

35.3. Isi desfisoari activitatea prin urmétoarele compartimente:

- Compartiment Patrimoniu,

- Compartiment Agricol,Fond Funciar si Aplicarea Legilor Proprietatii,

- Compartiment Cadastru si Evidenta Strazi,

- Compartiment Urmdrire Executare Contracte,

- Compartiment Fond Locativ.

Art. 30. Compartiment Patrimoniu are urmétoarele atributii principale:

(1) Tine evidenta si administreaza patrimoniul public §i privat al municipiului Giurgiu;

(2) Tine evidenta fondului imobiliar §i altor mijloace fixe din patrimoniu $i opereazd modificarile
survenite ca urmare a vanzéarilor, restituirilor si demoldrilor.

(3) Face propuneri pentru demolarea imobilelor care nu mai indeplinesc condifiile de functionare sau
efectuarea reparatiilor imobilelor din patrimoniul UAT — ului

(4) Intocmeste documentatia pentru transmiterea in administrare sau folosinta gratuitd a imobilelor,

(5) Face propuneri de prelungire a valabilititii protocoalelor de transmitere in administrare sau folosinta
gratuitd conform prevederilor legale.

(6) Tine evidenta cererilor i a dosarelor privind solicitérile de locuin{e sociale $i ANL;

(7) Solutioneaza cererile persoanelor fizice care solicitd locuintd si verificd legalitatea documentelor
depuse la dosar, solicitd acte necesare in completarea dosarului, in conformitate cu prevederile legislative
in vigoare;

(8) Intocmeste si asigurd evidenta dosarelor depuse pentru obtinerea unei locuine sociale sau ANL.

(9) Convoaca, Comisia sociald pentru verificarea dosarelor de locuintd si intocmirea Listel de prioritate
pentru repartizarea locuintelor sociale s1i AN.L. ;

(10) intocmeste repartitia pentru persoanele care figureazi in lista de prioritdti pentru obfinerea unei
locuinte de tip social sau A.N.L.

(11) Face propuneri pentru casarea unor bunuri care apartin domeniului privat.

(12) Asiguri secretariatul Comisiei constituitd conform Legii nr.15/2003 privind sprijinul acordat tinerilor
pentru constructie de locuintd proprietate personala.

(13) intocmeste referate de specialitate §i proiecte de hotirdre pentru sedintele Consiliului local
referitoare la activititile specifice Compartimentului Patrimoniu;

(14) Solutioneazi, in conditiile legii, a hotdrarilor de Consiliu Local si a Dispozitiilor primarului, cererile,
sesizdrile si reclamatiile adresate Compartimentului Patrimoniu

(15) Inregistreazi si repartizeazi corespondenta repartizatd Directiei Patrimoniu;

(16) si desfasoari activitatea conform procedurilor aplicabile i Manualului Calititii si Mediului.

(17) Raspunde impreund cu RCM de mentinerea si imbunététirea continud a SMCM;

(18) Organizeazi si urmireste intocmirea, centralizarea, supunerea aprobirii si difuzarea documentelor
specifice managementului integrat calitate-mediu, informarea managementului si - structurilor
organizatorice, privind stadiul dezvoltarii standardelor de control intern managerial;

(19) Organizeaza si urmireste elaborarea, cunoasterea si aplicarea procedurilor de sistem si urmaéreste
elaborarea/revizuirea, cunoasterea, aplicarea procedurilor operationale §i avizarea acestora;

(20) Organizeaza identificarea, evidentierea, evaluarea si gestionarea riscurilor din structurile subordonate
si centralizarea si raportarea la nivelul fieciirei structuri si centralizat, precum $i desemnarea
responsabilului cu riscurile fiecdrei structuri, prin dispozitie scrisd;

(21)Urmareste implementarea actiunilor corective, luate ca urmare a rapoartelor de neconformitate
intocmite de organismele de control/certificare si raporteaza rezolvarea neconformititii organismelor la
termenele asumate;
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(22) Raspunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele sdvérsite in executarea
atributiilor ce-1 revin.
Art. 31. Compartimentul Agricol, Fond Funciar si Aplicarea Legilor Proprietifii are urmatoarele
atributii principale:
(1) Completeaza si actualizeaza, in regim special, registrele agricole atat in format electronic cét si pe
suport de hértie, conform prevederilor legale in vigoare.
(2) Intocmeste si prezinta Consiliului Local Informare privind analiza semestriald a stadiului de inscriere
a datelor 1n registrul agricol.
(3) Centralizeaza datele din registrele agricole si intocmeste situatii statistice solicitate de Directia
Judeteand de Statisticd, Directia pentru Agriculturd a Judetului Giurgiu, Institutia Prefectului - Judetul
Giurgiu etc.
(4) Elibereaza atestate de producator si carnete de comercializare a produselor agricole in conformitate cu
prevederile Legii nr. 145/2014, cu modificirile si completérile ulterioare.
(5) Verifica contractele de arendd, procedeazi la inscrierea acestora in registrul special s1 opercaza in
consecintd in registrelor agricole.
(6) Elibereazi certificate si adeverinte, atat persoanelor fizice cét si persoanelor juridice, privind definerca
de terenuri si animale conform evidentelor din registrele agricole, necesare:

- obtinerii subventiilor de la A.P.1.A. si D.A.J. Giurgiu,

- pentru actualizarea bazei de date a D.I.T.L. Giurgiu,

- instantelor de judecata,

- obtinerii ajutorului social, alocatiei complementare, pensiilor de handicap etc,

- perfectdrii actelor notariale.
(7) Elibereazi solicitantilor, in conditiile legii, extrase din registrele agricole.
(8) Verifici 1n teren si actualizeaza categoriile de folosinta a terenurilor inscrise in registrele agricole.
(9) Intocmeste documentatia necesard scoaterii din circuitul agricol a unor suprafete de teren aflate in
proprietatea municipiului Giurgiu.
(10) Asigura pistrarea in regim special a cererilor de inscriere in C.AP. si a actelor de schimb incheiate
intre persoane fizice si C.A.P. 9 Mai”.
(11) Elibereazi documente conform Ordinului nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare,
receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciard, prin care se certificd, la solicitarea
petentului, cd posesorul este cunoscut cd detine imobilul sub nume de proprietar §i cd acesta nu face parte
din domeniul public sau nu a fost inscris in evidente ca fiind in domeniul privat al statului sau al unititii
administrativ-teritoriale.
(12) Intocmeste, la nivelul municipiului Giurgiu, situatia statistica a terenurilor pe categorii de folosintd si
posesori, proprictate a persoanelor fizice si juridice solicitatd de D.A.J. Giurgiu s1 Directia Judeteand de
Statisticd Giurgiu.
(13) Intocmeste situatia statisticd privind suprafata productivi de primavard (AGR 2A), situatia statisticd
privind suprafata recoltatd si productia obtinuti in anul curent (AGR 2B) si situatia cuprinzind numdérul
pozitiilor inscrise in R.A. utilaje, instalatii pentru agriculturd, mijloace de transport i constructi agricole
existente In gospodariile populatiei i unitatilor cu personalitate juridica.
(14) Pregiteste, organizeaza si efectueazd recensdmantul general agricol la nivelul municipiului Giurgiu.
(15) Pune in aplicare prevederile Legii nr. 17/2014 privind unele mésuri de reglementare a vanzarii-
cumpdrarii terenurilor agricole situate in extravilanul localititii $1 anume:

- inregistreaza cererile si ofertele de vanzare a terenurilor in registrul special, dupa verificarea in
prealabil a documentatiei depuse;

- intocmeste lista preemtorilor §i transmite compartimentelor de resort documentele in vederea
afisdrii si postirii acestora pe site-ul institutiei noastre;

- transmite D.A.J. Giurgiu intreaga documentatie intocmitd conform legii in vederea obtinerii
avizului final de vinzare necesar intocmirii actelor notariale.

- elibereazd adeverinte de liberd vénzare, in cazul in care nu au fost depuse comuniciri de
acceptare a vanzarii din partea preemtorilor.
(16) Transmite Autorititii Nationale pentru Restituirea Proprietdtilor documentele solicitate de aceasta,
obtinute de compartimentul agricol in urma demersurilor intreprinse la institutiile abilitate, necesare
completarii dosarelor cu propunere de acordare de despégubiri, intocmite in temeiul Legii nr. 10/200.
(17) Intocmeste anunturi in urma avertizérilor primite de la Unitatea Fitosanitard Giurgiu si D.S.V.S.A. cu
privire la aparitia si combaterea unor boli si daundtori.
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(18) Asigura secretariatul Comisiei de aplicare a legilor fondului funciar.

(19) Intocmeste procesele-verbale de punere in posesic in vederea emiterii titlurilor de proprietate
persoanelor indreptatite.

(20) Elibereaza titlurile de proprietate intocmite conform legii fondului funciar.

(21) Elibereaza extrase din planurile parcelare ale tarlalelor ce au facut obiectul aplicarii legilor fondului
funciar.

(22) Pune 1n aplicare hotdrérile judecétoresti avand ca obiect fondul funciar si Legea nr. 10/2001.

(23) Intocmeste documentatia necesard obtinerii Ordinului Prefectului de catre persoanele indreptitite,
formuleazd propunerea pentru emiterea acestui document Institutiei Prefectului — Judetul Giurgiu si
incheie protocolul de predare-primire a terenului intravilan dupa emiterea acestuia.

(24) Intocmeste si transmite citre O.C.P.I. Giurgiu documentatiile de modificare a titlurilor de proprietate
in conformitate cu prevederile Hotararii Comisiei Judetene nr. 34/2014.

(25) Intocmeste si elibereazd procesele-verbale de identificare a terenurilor aflate in administrarea
Societatii Agricole Muntenia Giurgiu necesare inscrierii acestora in cartea funciara.

(26) Intocmeste si elibereazi documente din care rezultd situatia juridicd actuald a terenurilor ce au ficut
obiectul legilor fondului funciar necesare la notariat $s1 O.C.P.1. Giurgiu.

(27) Verifica si vizeaza documentatiile cadastrale a terenurilor ce urmeaza a fi inscrise in cartea funciard.
(28) Verificd si vizeazd procesele-verbale de vecindtate pentru imobilele situate in intravilanul
municipiului Giurgiu in vederea inscrierii in cartea funciard.

(29) Pune in aplicare prevederile Legii nr. 231/2018 pentru modificarea si completarea Legii fondului
funciar si anume:

- inregistreaza cererile petentilor in registrul special;

- analizeazd si verifici documentatia depusd de acestia si stabileste incadrarea in anexele
prevazute de legislatia in vigoare;

- intocmeste procesul-verbal rezultat in urma sedintelor Comisiei locale de fond funciar;

- intocmeste anexele cuprinzand persoanele beneficiare de prevederile Legii nr. 231/2018 si
suprafetele ce urmeaza a fi atribuite;

- inainteaza Comisiei judetene de fond funciar, spre validare, hotararile comisiei locale si anexele
la acestea;

(30) Realizeaza demersurile necesare inscrierii gratuite a terenurilor agricole in evidentele de cadastru si
carte funciarii a imobilelor din extravilanul municipiului Giurgiu prin Programul National de Cadastru si
Carte Funciard (PNCCF) finantat de ANCPI.

(31) Actualizeazi anual Planul Local de actiune pentru protectia apelor impotriva poludrii cu nitrati din
surse agricole la nivelul municipiului Giurgiu, conform Deciziei nr. 221983/GC/12.06.2013 a Comisiei
Interministeriale.

(32) Zilnic, se desfdsoard activitatea de relatii cu publicul, in cadrul céreia angajatii compartimentului
oferi consiliere profesionala pe diferite teme, la solicitarea petentilor.

(33) Solutioneazi, in termen, solicitdrile depuse la institutia noastrd si repartizate compartimentului
agricol, de persoane fizice, persoane juridice, institutii ale statului precum si a altor compartimente din
cadrul primdriei.

(34) Are responsabilititi privind managementul calititii si mediului:

- Desfasoari activitatii conform procedurilor aplicabile si Manualului Calitétii i Mediului;

- Intocmeste, centralizeazi, supune aprobarii si difuzeazi documentele specifice managementului
integrat calitate-mediu, informeaza structurile organizatorice, privind stadiul dezvoltérii standardelor de
control intern managerial;

- Ia la cunostinta, elaboreaza si aplicd procedurile de sistem si elaboreazi, actualizeazi si aplica
procedurile operationale/specifice;

- Identificd, evidentieaza, evalueazd si gestioneaza riscurile din structura organizatoricd proprie,
centralizeaza si raporteazi la nivelul aparatului de specialitate al primarului;

- Urmdrireste implementarea actiunilor corective luate ca urmare a rapoartelor de neconformitate
intocmite de organismele de control/certificare si raporteaza rezolvarea neconformititii organismelor care
au intocmit aceste rapoarte;

- Riaspunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele sdvérsite in executarea
atributiilor ce-1 revin.
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Art. 32. Compartiment Cadastru si Evidenti Strazi are urmétoarele atribufii principale:

(1) Participa la activitatea de delimitare a teritoriului administrativ al municipiului §1 asigurd conservarea
punctelor de hotar materializate prin borne.

(2) Urmareste executarea mdsurdtorilor cadastrale in vederea actualizdrii evidentei proprietétilor
imobiliare ale municipiului Giurgiu;

(3) Constituie banca de date urbane cu elementele din lucrarea de cadastru de specialitate imobiliar-
edilitar din municipiului Giurgiu.

(4) Vizeazi si tine evidenta documentelor de carte funciard necesare admiterii cererilor de inscriere in
cartea funciard a municipiului Giurgiu.

(5) Intocmeste documentatia premergitoare incheierii contractelor de servicii cu persoanele fizice
autorizate in efectuarea masuritorilor topografice;

(6)intocmeste documentatia necesard privind situatia juridicd, In vederea concesiondrii terenurilor ce
apartin municipiului Giurgiu.

(7) Asiguri suport tehnic de specialitate pentru toate compartimentele interne, in vederea implementarii
proiectelor municipalitatii.

(8)Furnizeazd date din lucrarea de cadastru de specialitate Directiei de Impozite si Taxe in vederea
impunerii contribuabililor.

(9) Pune la dispozitia cetitenilor si a altor institutii interesate, contra cost, date referitoare la terenurile si
constructiile din sectoarele cadastrale care au fost incheiate.

(10) Intocmeste documentatiile tehnice pentru comasir, dezmembriri, donatii §i schimburi de teren intre
municipiul Giurgiu si detindtorii de terenuri.

(11)Pune in aplicare Hotararile Consiliului Local referitor la operatiunile notariale de dezmembrare,
alipire, schimburi de teren, donatii de imobile, in vederea autentificarii acestora.

(12) Furnizeazi date si elibereazd documente referitoare la situatia juridicd a terenurilor care au fost
expropriate sau au fost donate statului;

(13) Organizeaz si intretine in stare functionald baza de date a cadastrului.

(14)Realizeaza, pastreaza §i asigurd conservarea copiilor de siguranti ale documentelor cadastrale, prin
stocare si arhivare inclusiv pe microfilme sau alte suporturi electronice.

(15) Inainteazi si urmireste documentatiile de carte funciard depuse 1n vederea intabularii la Oficiul de
Cadastru si Publicitate Imobiliard Giurgiu si rezolvd toate cerintele legislative privind completirile si
modificérile solicitate;

(16) Participa la expertizele judecatoresti de specialitate in dosarele care au ca obiect revendicarea de
terenuri.

(17) Gestioneaz si intretine baza de date referitoare la Spatiile Verzi.

(18) Au acces la baza de date si informatii urbane (hérti, schite, planuri cadastrale, documentatii $i planuri
de urbanism) si contribuie la actualizarea periodicd a acestor date.

(19) Intocmeste rapoarte de specialitate si colaboreazi cu celelalte servicii in vederea elaborarii
proiectelor de Dispozitii ale Primarului si de Hotérdri ale Consiliului Local specific activitdtii
compartimentului .

(20)Insuseste si aplicd actele normative de referinta in specialitate §i in domeniul administratiei publice
locale.

(21) Raspunde la cereri, sesiziri, reclamatii care intrd in competenta serviciului in termenul previzut de
legislatia in vigoare.

(22)Asigurd arhivarea documentelor in functie de specificul acestora.

(23)Elibereazi dovezi privind nedepozitarea autovehiculelor pe domeniul public si privat al municipiului
in vederea radierii acestora din circulatie.

(24)Emite in baza documentatiei aprobate de organele competente, certificate de nomenclaturd stradald
conform Ord. 62/2002, pentru persoane fizice si juridice.

(25)Verificd continutul documentatiilor depuse si efectueaz deplasdri in teren in vederea stabilirii de
adresa.

(26)Atribuie numere postale noi.

(27)Inventariazd numerele postale pe strdzi si propune renumerotarea in cazul in care existd erori de
atribuire a acestor numere.

(28)Propune denumiri (schimbéri de denumiri) de strdzi din municipiul Giurgiu.

(29)Are in evidentd si comunicd institutiilor si serviciilor dispozitiile Primarului privind modificarea
denumirii strizilor si a numerelor postale pe raza municipiului Giurgiu.

32 Regul de Organi si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu,




(30) Coordoneazd activitatea de culegere de date spatiale pentru numerele administrative in vederea
introducerii acestora in Registrul Electronic National de Nomenclaturd Stradala.
(31)Indeplineste in conditiile legii orice alte atributii repartizate de conducerea institutiei.

Art.33. Compartiment Urmirire Executare Contracte are urmditoarele atribufii principale:

(1) Asigurd urmadrirea indeplinirii clauzelor contractelor de concesiune, asigurd predarea-primirea
terenului concesionat, verifici depunerea garantiei in termenul stipulat in contract, constatd inceperea
lucrarilor de constructii in termenele stabilite in contract cu Serviciul Autorizatii $i documentatii de
Urbanism;
(2) Asigurd urmdrirea contractelor de concesiune in sensul intocmirii de acte adifionale §i al rezilierii
acestora,
(3) Asigurd intocmirea contractelor de concesiune si a actelor adifionale pentru terenurile din domeniul
public si privat al municipiului;

(4) Asigurd urmarirea contractelor de asociere si/sau colaborare in sensul intocmirii actelor aditionale 1 a
notelor de reziliere;

(5) Asigurd evidenta si gestionarea spatiilor cu altd destinatie decét cea de locuinte.

(6) Primeste solicitdri si face propuneri privind schimbdrile de destinatie, la spatiile inchiriate;

(7) Asigura intocmirea formelor de predare-primire a imobilelor cu destinafia de spatii cu alta destinatie.
(8) Transmite la Directia de Impozite si Taxe Locale actele adifionale si notele de reziliere la contractele
de asociere si/ sau colaborare;

(9) Asigura gestionarea bazei de date cu privire la contractele intocmite i/ sau urmadrite;
(10) Asigura inchirierea spatiilor cu altd destinatie;

(11) Asigura preluarea contractelor de inchiriere existente, incheierea de contracte noi §1 urmdrirea
executirii acestora pentru terenurile care apartin domeniului public si privat al municipiului Giurgiu;
(12) intocmirea, semnarea si elaborarea contractelor de inchiriere pentru amplasarea constructiilor
provizorii sau amplasarea teraselor pe domeniul public precum si pe domeniul public precum si pe
domeniul privat al municipiului Giurgiu.

(13) Stabilirea si calcularea taxelor aferente ocuparii temporare a domeniului public din punct de vedere
comercial cu ocazia desfdsurarii unor manifestiri organizate de municipiul Giurgiu.

(14) Comandi evaluatorului autorizat studii de oportunitate si intocmeste caiete de sarcini pentru
vAnzarea, concesionarea sau inchirierea imobilelor destinate construirii care aparin domeniului privat al
municipiului Giurgiu si pentru concesionarea terenurilor destinate realizdrii de constructii sau de
obiective de uz sau de interes public care aparfin domeniului public al municipiului.

(15) Solicita evaluatorului autorizat evaluarea spatiilor comerciale, terenurilor si intocmeste documentatia
necesard pentru vanzarea acestora.

(16) Aplicd legislatia privind atribuirea contractelor de concesiondri, inchirieri, vanzari, asociere si
partencriate publice private:

(17) Asigurd publicarea anuntului privind organizarea licitatiei de concesionare, inchirieri, vanzari,
conform prevederilor legale;

(18) Pune la dispozitia solicitantilor contra-cost caietele de sarcini;

(19) Asigurd Intocmirea proceselor-verbale de deschidere a ofertelor, proceselor-verbale de adjudecare,
raportului procedurii si comunicd rezultatul licitatiei publice in vederea concesiondrii bunurilor,
inchirierilor, vanzarilor;

(20) Organizeaza licitatii pentru vinzare imobile;

(21) Comunica rezultatul licitatiei i inainteazd documentele la Biroului Juridic pentru perfectarea actului
de vanzare cumpdrare la Biroul Notarului Public;

(22) iIntocmeste contractele urmare finalizirii procedurii de licitatie pentru inchirieri, concesiuni sau
véanzari de bunuri mobile.

( 23) Organizeaza licitatii pentru parcarile de domiciliu/resedintd sau punct de lucru.

(24) Asigurd intocmirea acordurilor de ocupare temporard a domeniului public pentru loc de parcare in
parcdrile de domiciliu/resedintd sau punct de lucru.

(25) Transmite la Directia de Impozite si Taxe Locale actele necesare pentru incasarea taxei pentru
parcdrile de domiciliv/resedinta sau punct de lucru.

(26) Intocmeste si inainteazd dosarele pentru instantd citre Directia Juridica.

(27) Desfasoara activitatii conform procedurilor aplicabile si Manualului Calitétii $1 Mediului;
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(28)Intocmeste, centralizeazd, supune aprobdrii si difuzarii documentelor specifice managementului
integrat calitate-mediu, informarea managementului si structurilor organizatorice, privind stadiul
dezvoltirii standardelor de control intern managerial;

(29) Ia la cunostinta si aplica procedurile de sistem si elaboreaza, aplicarea si actualizeaza procedunle
operationale/specifice;

(30) Identifica, evidentiazd, evalueazd si gestioneazd riscurile din structura organizatoricd proprie $i
centralizeaza si raporteazi la nivelul aparatului de specialitate al primarului;

(31) Urmireste implementarea actiunilor corective luate ca urmare a rapoartelor de neconformitate
intocmite de organismele de control/certificare si raporteazd rezolvarea neconformitétii organismelor care
au intocmit aceste rapoarte;

(32) Rispunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele sdvarsite in exercitarea
atributiilor ce 1i revin.

Art. 34. Compartiment Fond Locativ

(1) Asiguri inventarierea si evidenta fondului locativ aflat in proprietatea Municipiului Giurgiu;

(2) Asigurd administrarea, gestionarea, intretinerea si exploatarea fondului locativ din proprietatea
publici si privatd a Municipiului Giurgiu;

(3) Asigurd protectia si conservarea constructiilor care fac parte din fondul locativ, protejarea fondului
locativ si punerea in valoare a acestuia;

(4) Urmairegte gradul de uzurd a constructiilor din Patrimoniu Municipiului Giurgiu §i administrarea
Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, impreuna cu celelalte servicii de specilitate din Primarie;

(5) Demareaza procedurile necesare pentru expertizarea de citre un expert tehnic autorizat a imobilelor ce
se afld in proprietatea unititilor administrativ-teritoriale si in administrarea Consiliului Local al
Municipiului Giurgiu, care nu mai prezintd sigurantd in exploatare si care prezintd un risc ridicat de
prabusire in urma unor actiuni seismic;

(6) Demareaza procedurile pentru efectuarea, de citre societdtile prestatoare de servicii, a unor lucrari de
reabilitare/reparatii/igienizare a imobilelor ce se afla in proprietatea unitétilor administrativ-teritoriale si
in administrarea Consiliului Local al Municipiului Giurgiu;

(7)Formuleaza propuneri pentru elaborarea normelor si regulamentelor privind administrarea, gestionarea
si exploatarea fondului locativ al municipiului;

(8) Asiguri preluarea si receptia spatiilor locative prin programul A.N.L sau social;

(9) Asigura incheierea de contracte noi §i urméireste executarea acestora;

(10) Asiguri prelungirea contractelor de inchiriere pentru locuintele ce se afld in proprietatea unitdtilor
administrativ-teritoriale si in administrarea Consiliului Local al Municipiului Giurgiu;

(11) Asigurd modificarea unui contract prin includerea in spatiu a unei persoane;

(12)Asigura perfectarea contractelor de inchiriere, in urma decesului, divortului, etc;

(13) Intocmesc procese verbale de predare — primire a locuintelor in urma renuntarii/parasirii de cétre
chiriasi;

(14) Pastreazd corespondenta lunard cu Directia de Impozite si Taxe Locale cu privire la Incasarea
chiriilor si a ratelor lunare, precum si la debitele acumulate de citre chiriasi;

(15) Asigurd intocmirea contractelor de vanzarea cumpérare pentru locuinfele detinute de persoanele
fizice beneficiare de contracte de inchiriere ;

(16) Asiguri eliberarea de adeverinte de platd integrald pentru contractele de vanzare cumpdrare cu plata
in rate si adeverinte citre notariatele publice in vederea efectuarii succesiunii;

(17) Elibereazi copii dupi acte, documente,contracte,la solicitarea petentilor;

(18) Asiguri somarea locatarilor riu platnici si rezilierea contractelor de inchiriere, daci este cazul;
(19)Pregiteste si Inainteazd dosarele chiriasilor debitori cétre Biroul Juridic pentru a proceda la
fnaintarea lor in Instanta Judecitoreascé;

(20) Urmireste punerea in aplicare a sentintelor civile definitive si irevocabile, privind evacuarea
chiriasilor din imobilele ce se afld in proprietatea unitatilor administrativ-teritoriale si in administrarea
Consiliului Local al Municipiului Giurgiu;

(21)Transmite citre Executorul Judecatoresc Sentinte Civile definitive §i irevocabile pentru punerea
acestora In aplicare;

(22) Ia parte la punerea in aplicare de citre Executorul Judecatoresc a Sentintelor Civile definitive si
irevocabile de evacuare a chiriasilor care nu au respectat clauzele contractuale.

34 Repulament de Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu,



(24)Conduce activitatea curentd a serviciului/biroului/compartimentului din subordine;
(25)Consultd s1 analizeazd documentele de sistem;
(26) Raspunde impreund cu RCM de mentinerea §i imbunétitirea continud a SMCM;
(27)Organizeaza si urmdireste intocmirea, centralizarea, supunerea aprobarii 1 difuzarea documentelor
specifice managementului integrat calitate-mediu, informarea managementului §i  structurilor
organizatorice, privind stadiul dezvoltarii standardelor de control intern managerial;
(28)Organizeaza si urmdareste elaborarea, cunoasterea si aplicarea procedurilor de sistem $1 urmdireste
elaborarea/revizuirea, cunoasterea, aplicarea procedurilor operationale si avizarea acestora;
(29)Organizeaza identificarea, evidentierea, evaluarea si gestionarea riscurilor din structurile subordonate
si centralizarea §1 raportarea la nivelul fiecdrei structuri §i centralizat, precum $1 desemnarea
responsabilului cu riscurile fiecarei structuri, prin dispozitie scrisd;
(30)Urmareste implementarea actiunilor corective, luate ca urmare a rapoartelor de neconformitate
intocmite de organismele de control/certificare si raporteaza rezolvarea neconformitatii organismelor la
termenele asumate;
(31)R&spunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele sdvarsite in executarea
atributiilor ce-i revin.
(32)Asigura monitorizarea si controlul cu privire la furnizarea/prestarea de cétre operator a serviciilor de
administrare si intretinere a fondului locativ incredintat prin contractul de delegare a gestiunii. In acest
sens:
a) Elaboreazi contractele de furnizare/prestare a serviciilor de administrare si intrefinere a fondului
locativ;
b) Monitorizeazi si controleazd modul de respectare si de indeplinire de citre operator a obligatiilor
contractuale asumate, calitatea, cantitatea si eficienta serviciilor furnizate/prestate;
c) Se asigurd ca prestatorul/operatorul: asigurd péstrarea integritdtii, protejarea, administrarea si
gestionarea in conditii optime a fondului locativ incredintat; cd asigurd funcfionarea §i intretinerea
dotarilor existente; urméreste comportarea in timp a clddirilor din administrare pe toatd durata perioadei
de exploatare; ia masurile corespunzitoare pentru punerea in sigurantd a imobilelor care pun probleme in
exploatare;
d) Propune misurile necesare in cazul in care operatorul nu asigurd indicatorii de performantd si
continuitatea serviciilor pentru care s-a obigat;
¢) Emite Note de comanda pentru achizitia de materiale si efectuarea de lucrari de intretinere i reparatii a
locuintelor sociale si ANL, dupd primirea Notelor de constatare aferente prestatiei si locatiel §1 a
referatului de necesitate;
f) Elaboreazi Note de fundamentare privind alocdrile bugetare, suplimentari etc.;
g) Asigurd plata serviciilor de administrare si intretinere a fondului locativ, prestate de cétre operatorul
serviciului, dupa verificarea acestora;
h) Analizeaza, verificd si predd facturile la Directia Economica (facturile aferente activitatilor prestate la
fondul locativ, pentru administrarea i intretinerea acestuia).
Art.35 Directia Arhitect-Sef
Este condusi de arhitectul-sef
Arhitectul-sef este conducdtorul structurii de specialitate din cadrul aparatelor primdriilor $i reprezintd
autoritatea tehnicd din cadrul administratiei publice locale care duce la indeplinire atribufiile conferite de
Lege in domeniile amenajarii teritoriului, urbanismului si autorizirii executirii lucrérilor de constructii.
Arhitectul-sef desfasoard o activitate de interes public, ale cirui scopuri principale sunt dezvoltarea
durabild a comunititii, coordonarea activitatilor de dezvoltare teritoriald, amenajarea teritoriului i
urbanism, protejarea valorilor de patrimoniu §i a calitétii arhitecturale la nivelul unita{ii administrativ-
teritoriale.
In activitatea lor, arhitectii-sefi sunt sprijiniti de Comisia tehnici de amenajare a teritoriului si urbanism,
comisie cu rol consultativ care asigurd fundamentarea tehnicé de specialitate in vederea ludrii deciziilor.
Arhitectii-sefi coopereazd permanent cu directiile de specialitate din cadrul Ministerul Dezvoltarii,
Lucririlor Publice si Administratiei in vederea transpunerii liniilor directoare de dezvoltare durabild la
nivel national, politicilor sectoriale, programelor nationale §i proiectelor prioritare.

Este subordonaté primarului

Este structura de specialitate care indeplineste urmatoarele atributii principale:
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a) initiazd, coordonecaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeazd $i propune spre aprobare
strategiile de dezvoltare teritoriald urbane, precum si documentatiile de amenajare a teritoriului si de
urbanism;
b) convoaca si asigura dezbaterea lucrarilor Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism;
¢) intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de oportunitate, a
certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire;
d) urmireste punerea In aplicare a strategiilor de dezvoltare urband si a politicilor urbane, precum si a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;
¢) asigurd gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului;
e”1) transmite periodic Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei situatiile cu privire la
evidenta si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului $i urbanism;
f) organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor/ bazelor de date urbane;
g) coordoneazd si asigurd informarea publicd si procesul de dezbatere si consultare a publicului in
vederea promovirii documentatiilor aflate in gestiunea sa;
h) participd la elaborarea planurile integrate de dezvoltare si le avizeazd din punctul de vedere al
conformititii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;
i) avizeaza proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformitdtii cu documentatiile de
amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate.

Isi desfisoara activitatea prin compartimentul functional — Serviciul Autorizarea Constructiilor si
Urbanism.
Serviciul Autorizarea Constructiilor i Urbanism

Functioneazi in baza Legii nr. 50/ 1991 privind autorizarea executdrii lucrérilor de constructii g1
a Legii nr. 350/ 2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului si este coordonat de sef serviciu.
Are urmiitoarele atributii in domeniul autorizarii constructiilor:
a) asigurarea existentei temeiului tehnic si juridic necesar emiterii certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire/ desfiintare, respectiv avizirii si a aprobarii documentatiilor de amenajare a
teritoriului sau de urbanism, elaborate potrivit legii;
b) organizarea activititii de emitere a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare
prin stabilirea procedurilor de intocmire, verificare si emitere a acestora,
c) organizarea si exercitarea controlului propriu privind disciplina in constructii;
d) organizarea si asigurarea functiondrii Comisiei de Acord Unic pentru obtinerea, in numele
investitorului, a avizelor si acordurilor cerute prin certificatul de urbanism.
Are urmitoarele atributii in domeniul urbanismului:
a) asigurd elaborarea de proiecte de strategii de dezvoltare urband si teritoriald si le supune aprobdrii
consiliului local/ general,
b) asigurd elaborarea planurilor urbanistice aflate in competenta autorititilor publice locale, in
conformitate cu prevederile legii;
c) supune aprobirii consiliului local, In baza referatului tehnic al arhitectului-sef, documentatiile de
urbanism, indiferent de initiator;
d) actioneazd pentru respectarea si punerea in practicd a prevederilor documentatiilor de urbanism
aprobate.
Serviciul Autorizarea Constructiilor si Urbanism 1isi desfisoard activitatea prin urmdtoarele
compartimente functionale:
- Compartimentul Certificate de Urbanism;
- Compartimentul Autorizatii de Construire;
- Compartiment Finalizare Constructii;
- Compartimentul Retele si Bransamente;
- Compartimentul Documentatii de Urbanism;
- Compartimentul Gestionarea Teritoriului;
- Compartimentul Acord Unic;

- Compartimentul Evaluare Risc Seismic.
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Compartimentul Certificate de Urbanism are urmatoarele atributii principale:

1. Verificarea continutului documentelor depuse de citre solicitant potrivit legii, in situatia in care
autoritatea emitentd are structurd de specialitate constituitd potrivit legii.

2. Determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in
planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul pentru care se solicitd
certificatul de urbanism.

3. Analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicitd emiterea certificatului de urbanism
cu reglementérile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse in planurile de
amenajare a teritoriului, legal aprobate.

4. Formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea
investitiel.

5. Stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, a acordurilor, precum $i a unor eventuale
studii si a studiilor de specialitate necesare autorizarii.

6. Verificarea existentei documentului de platd a taxei de eliberare a certificatului de urbanism.

7. Redactarea si emiterea certificatului de urbanism.

8. Verificd in teren si face propuneri in vederea emiterii certificatelor de urbanism cu respectarca
prevederilor legale.

9. Constatd abaterile de la prevederile legale si sesizeazd Direciia Polifiei Locale pentru aplicarca
sanctiunilor prevazute de lege.

10. Raspunde de respectarea legalitatii emiterii certificatelor de urbanism

11. Formuleazd puncte de vedere cu privire la solicitirile referitoare la concesionarea, inchirierea sau
amplasarea unor constructii precum $i la amplasarea panourilor publicitare pe terenuri apar{indnd
domeniului public, conform prevederilor HG nr. 955/ 2004 pentru aprobarea reglementdrilor cadru de
aplicare a OG nr. 71/ 2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a
domeniului public i privat de interes local.

12. Participd ori de céte ori este nevoie, impreund cu alte organe de control (Inspectoratul de Stat in
Constructii, Consiliul Judetean Giurgiu, Directia Politia Locald) la efectuarea unor inspectii 1 verificdri
privind rezistenta si stabilitatea constructiilor sau a sesizirilor privind intervenfii neautorizate asupra
constructiilor.

13. Colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul directiei in vederea corelarii cu documentatiile de
urbanism (PUG, PUZ, PUD), cu alte proiecte in curs de implementare si ori de céte ori este nevoie pentru
ducerea la indeplinire a atributiilor si se asigurd de incheierea procesului de finalizare a lucririlor de
construire (inclusiv receptie, taxe, certificat de atestare a edificarii/ extinderii sau desfiintarii constructiei).
14. Asigura implementarea sistemului de control managerial intern.

Compartimentul Autorizatii de Construire are urmétoarele atributii principale:

1. Verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul prezentarii tuturor actelor
necesare autorizirii, conform prevederilor legale.

2. Verificarea modului in care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T. conditiile din
avizele si acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse in punctul de vedere/ actul
administrativ emis de autoritatea competentd pentru protectia mediului.

3. Verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul incadrérii solutiilor
propuse in prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si ale certificatului de urbanism.

4. Redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/ desfiintare.

5. Verifica in teren si face propuneri in vederea emiterii autorizatiilor de construire/ desfiintare, cu
respectarea prevederilor legale.

6. Constatd abaterile de la prevederile legale si sesizeazd Directia Polifiei Locale pentru aplicarca
sanctiunilor prevazute de lege.

7. Raspunde de respectarea legalititii emiterii autorizatiilor de construire/ desfiintare.

8. Formuleazd puncte de vedere cu privire la solicitarile referitoare la concesionarea, inchirierea sau
amplasarea unor constructii precum si la amplasarea panourilor publicitare pe terenuri aparfinand
domeniului public, conform prevederilor HG nr. 955/ 2004 pentru aprobarea reglementarilor cadru de
aplicare a OG nr. 71/ 2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a
domeniului public si privat de interes local.
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9. Participa ori de cate ori este nevoie, impreund cu alte organe de control (Inspectoratul de Stat in
Constructii, Consiliul Judetean Giurgiu, Directia Politia Locald) la efectuarea unor inspeciii §1 verificdr
privind rezistenta si stabilitatea constructiilor sau a sesizirilor privind intervenfil neautorizate asupra
constructiilor.

10. Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul directiei in vederea coreldril cu documentatiile de
urbanism (PUG, PUZ, PUD), cu alte proiecte in curs de implementare si ori de céte ori este nevoie pentru
ducerea la indeplinire a atributiilor si se asigurd de incheierea procesului de finalizare a lucrérilor de
construire (inclusiv receptie, taxe, certificat de atestare a edificarii/ extinderii sau desfiintirii constructiei).
11. Face parte din comisia de receptie la terminarea lucrérilor sau de recepfie finald la expirarea perioadei
de garatie, in calitate de reprezentant al administratiei publice locale, cf. prevederilor HG nr. 273/ 1994.
12. Asigurd implementarea sistemului de control managerial intern.

Compartimentul Finalizare Constructii are urmatoarele atributii principale:

1. intocmeste si actualizeazi procedurile Directiei Arhitect-Sef.

2. Intocmeste si actualizeazi regulamentele Directiei Arhitect-Sef.

3. Asigura functionarea comisiilor de specialitate ale Directiei Arhitect-Sef.

4. Organizeaza baza de date legislativi In domeniul constructiilor precum si din domeniile conexe si
asigurd informarea angajatilor Directiei Arhitect-Sef.

5. Calculeazd si stabileste taxele pentru eliberarea certificatelor de urbanism conform prevedenlor in
vigoare.

6. Calculeazi si stabileste taxele pentru eliberarea autorizatiilor de desfiinare §i construire conform
prevederilor in vigoare.

7. Calculeazd diferentele rezultate din regularizarea taxelor pentru autorizatiile de construire si se
preocupd de incasarea acestora, conform legislatiei in materie.

8. Calculeaza si stabileste taxele speciale pentru emiterea altor documente din domeniul urbanismului.

9. Face parte din comisia de receptie la terminarea lucririlor sau de receptie finald la expirarea perioadei
de garatie, in calitate de reprezentant al administratiei publice locale, cf. prevederilor HG nr. 273/ 1994.
10. Ia masuri pentru asigurarea securititii documentelor aflate in péstrare si asigurd selectionarea,

ordonarea, inventarierea, arhivarea si predarea acestora la arhiva primériei, cf. reglementirilor legale in
vigoare privind administrarea fondului arhivistic.

11. Sprijind cu informatii Compartimentul Certificate de Urbanism si Compartimentul Autorizatii de
Construire in vederea emiterii de emiterii documentelor specifice.

12. Verificd documentatia si emite Certificate de Atestare a Edificérii/ Extinderii sau a desfiintarii
constructiilor.

13. Intocmeste si transmite, conform legii, rapoarte statistice lunare, trimestriale si anuale cf. prevederilor
legale Institutului National de Statistica.

14. Intocmeste rapoarte statistice cf. prevederilor legale privind realizarea lucrérilor de constructii pe care
le transmite citre Directia Economicd (PMG), Directia de Impozite si taxe Locale Giurgiu, Directia
Politia Locald Giurgiu, Consiliul Judetean Giurgiu, Inspectoratul de Stat in Constructii in Constructii
Giurgiu, si altor institutii interesate.

15. Organizeazi, coordoneaza i inspecteazd modul de realizare a lucrérilor de construire autorizate.

16. Efectueazi inspectii in etapele de executie a constructiilor privind respectarea prevederilor legale.

17. Inspecteazi la investitori §i beneficiari, modul in care acestia respecti prevederile legale referitoare la
autorizarea executarii lucrarilor.

18. Urmireste organizarea judicioasd a teritoriului municipiului Giurgiu, imbunatitirea si protejarea
mediului inconjuritor, punerea in valoare a monumentelor istorice si de arti, amplasarea rafionald a
drumurilor si arterelor de circulatie.

Compartimentul Retele si Bransamente are urmétoarele atribufii principale:

1. Verificd documentele din punct de vedere al legalitatii si al respectirii prevederilor de urbanism in
vigoare i stabileste avizele necesare pentru emiterea autorizatiei privind lucrdrile de extinderi de retele si
de de racorduri si bransament la retelele publice de apa, canalizare, gaze, termice, energie electric,
telefonie si televiziune prin cablu.
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2. Emite si raspunde de legalitatea emiterii autorizatiei privind lucrdrile de extinderi de retele si de de
racorduri si bransament la retelele publice de apd, canalizare, gaze, termice, energie electricd, telefonie si
televiziune prin cablu, in concordantd cu competentele stabilite prin reglementarile legale aplicabile.

3. Emite avizele de precoordonare refele edilitare pentru zonele constituite din punct de vedere urbanistic.
4. Verifica propunerile de extinderi retele edilitare cu viitoarele prevederi de urbanism.

5. Face parte din comisia de receptic la terminarea lucririlor sau de receptie finald la expirarea perioadei
de garatie, in calitate de reprezentant al administratiei publice locale, cf. prevederilor HG nr. 273/ 1994.

6. Sprijind cu informatii Compartimentul Certificate de Urbanism si Compartimentul Autorizafii de

Construire in vederea emiterii de emiterii documentelor specifice.

7. Organizeaza, coordoneaza si inspecteazd modul de realizare a lucrdrilor de extinderi de retele si de de
racorduri si bransament la retelele publice de ap, canalizare, gaze, termice, energie electricd, telefonie s1
televiziune prin cablu.

8. Efectucazi inspectii in etapele de executie a lucririlor de extinderi de retele si dde racorduri si
bransament la retelele publice de apa, canalizare, gaze, termice, energie electricd, telefonie si televiziune
prin cablu privind respectarea prevederilor legale.

9. Inspecteazi la investitori si beneficiari, modul in care acestia respectd prevederile legale referitoare la
autorizarea executdrii lucrdrilor de extinderi de retele si de de racorduri si bransament la retelele publice
de apa, canalizare, gaze, termice, energie electrica, telefonie si televiziune prin cablu.

10. Urmareste organizarea judicioasd a teritoriului municipiului Giurgiu, imbunititirea si protejarea
mediului inconjuritor, punerea in valoare a monumentelor istorice si de artd, amplasarea rationald a
drumurilor si arterelor de circulatie.

Compartimentul Documentatii de Urbanism are urmétoarele atributii principale:

1. Propune elaborarea de studii specifice sau reactualizarea celor existente in vederea intocmirii
fundamentate a dezvoltarilor sectoriale si elaboreaza teme-program pentru documentatiile de urbanism.

2. Stabileste pe baza analizei multicriteriale disfunctionalitatile majore la nivel local in ceea ce priveste:
cadrul natural, potentialul economic, populatia si refeaua de localitdti infrastructurd (céi de comunicatie,
alimentiri cu api, canalizéiri, echipari energetice, telecomunicatii, etc.).

3. Colaboreaza cu organismele interesate in activitatea de urbanism si amenajare a teritoriului.

4. Colaboreazd cu elaboratorii planului de amenajare a teritoriului judetean prin furnizarea datelor
necesare intocmirii documentatiilor cu caracter de sinteza.

5. Coordoneazi proiectantii elaboratori de documentatii de urbanism in vederea asigurdrii unor proiecte
de calitate, in corelare cu celalte proiecte si in conformitate cu prevederile legale.

6. Coordoneazd activitatea sedintelor Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului si Urbanism
constituitd la nivelul municipiului Giurgiu si intocmeste in baza fiselor membrilor comisiei avizul
acesteia.

7. Analizeaza si verificd documentatiile de urbanism in vederea emiterii avizului de oportunitate cf. Legii
nr. 350/ 2001, art. 32, alin. (3), (4) si Ordinului MDRAP nr. 233/2016.

8. Analizeaza si verifici documentatiile de urbanism in vederea emiterii avizului arhitectului sef cf. Legii
nr. 350/ 2001, art. 37, alin. (1°3) si Ordinului MDRAP nr. 233/ 2016.

8. Asigura procesul de informare si consultare a publicului pentru documentatiile de urbanism in toate
etapele de alaborare a documentatiei in conformitate cu prevederile art. 36 din Legea nr. 350/ 2001, ale
Ordinului MDRT nr. 2701/ 2010 coroborat cu Regulamentul local de implicare a publicului in elaborarea
sau revizuirea documentatiilor amenajare a teritoriului si de urbanism, aprobat prin H.C.L.M. Giurgiu nr.
196/ 25.09.2011.

9. Intocmeste rapoartul de informare si consultare a publicului in conformitate cu prevederile legale si il
supune spre aprobare consiliului local impreund cu documentatia de urbanism.

11. Colaboreazd cu Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei in vederea transmiterii
documentatiilor de urbanism aprobate in Observatorul teritorial cf. art. 17, alin. (5) si art. 35, alin. (4) din
Ordinului MDRAP nr. 233/ 2016.

12. Colaboreazi cu Ministerul Dezvoltérii, Lucrérilor Publice si Administratiei si cu Consiliul Judetean
Giurgiu in vederea obtinerii avizului specific.

13. Coordoneazi comisiile de specialitate in vederea coreldrii legislatiei cu documentatiile de urbanism.
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14. Sustine in fata comisiilor de specialitate si a Consiliului Local al municipiului Giurgiu proiecte de
hotarari si rapoarte de specialitate in vederea promovdrii spre a probare a documentatitlor de urbanism.

15. Verifica continutul documentelor, aigurd corelarea cu celelate proiecte de investitii si conformitatea
cu prevederile legale in vederea emiterii avizului primarului, in termen de 5 zile de la primirea solicitdrii
in situatia in care emiterea certificatului de urbanism si a autorizatiei de construire/ desfiintare este de
competenta presedintelui consiliului judetean, respectiv investitia/ proiectul se realizeaza pe mai multe
unitati administrativ-teritoriale.

16. Asigurd informarea angajatilor directiei, dar si a celorlalte compartimente de specialitate din institutie
in vederea corelarii proiectelor cu investitia/ proiectul pentru care s-a emis avizul primarului.

Compartimentul Gestionarea Teritoriului are urméitoarele atribufii principale:

1. Asigurda banca de date urbane a municipiului ¢f. OG nr. 4/ 2010 privind instituirea infrastructurii
nationale pentru informatii spatiale.

2. Coordoneazi activitifile de dezvoltare teritoriali, amenajarea teritoriului si urbanism, protejarea
valorilor de patrimoniu si a calitétii arhitecturale la nivelul unitdtii administrativ-teritoriale.

3. Colaboreazi cu Agentia pentru Protectia Mediului in probleme legate de protectia mediului socioe-
conomic §i a mediului construit.

4, Efectueazd inventarierea constructiilor purtitoare de valoare (arhitecturald, istoricd, arheologica),
propune spre clasare daci este cazul si colaboreazi cu Directia Judeteand pentru Cultura.

5. Intocmeste referate prin care semnaleazi cazurile de contraventii sau infractiuni Directiei Politiei
Locale in vederea interventiei.

6. Sustine in fata comisiilor de specialitate si a Consiliului Local al municipiului Giurgiu proiecte de
hotarari si rapoarte de specialitate si face propuneri pentru imbunétatirea activitdtii in domeniul autorizarii
lucrarilor si urbanismului.

7. Asigura relatiile cu publicului in cadrul directiei.

8. Asiguri repartizarea si evidenta corespondentei in cadrul directiei.

9. Asigura arhivarea documentelor de urbanism din cadrul directiei.

10. Asigurd gestionarea registrelor si evidenta documentelor din cadrul directiei.

11. Verificd continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii adresei
care certificd informatii ce vizeazd terenurile agricole situate in extravilanul municipiului Giurgiu cf.
Legii nr. 17/ 2014, art. 3, alin. (4); Ordinul MADR, MDRAP, MAN, MC nr. 719, 740, M.57, 2333/ 2014,
Anexa nr. 1, art. 12, alin. (1), lit. b), Anexa nr. 3A.

12. Verifica continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii avizului
de publicitate temporara cf. Legii nr. 185/ 2013; HCLM Giurgiu nr. 388/ 31.10.2013.

13. Verifica continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii avizului
de amplasare a statiilor de incércare a autovehiculelor electrice cf. Legii nr. 50/ 1991, art. 1172,

14. Verifica continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii avizului
de amplasare a echipamentelor automate de preluare a ambalajelor care fac obiectul sistemului de
garantie-returnare cf. Legii nr. 50/ 1991, art. 11, alin. (7), lit. a"1).

15. Verifica continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii acordului
de principiu pentru montarea pe cladiri si/ sau pe sol a sistemelor fotovoltaice pentru producerea energiei
electrice si/ sau a panourilor solare pentru incilzirea sau prepararea apei calde pentru consumul casnic cf.
Legii nr. 50/ 1991, art. 11, alin. (7), lit. f).

16. Coopereazd cu Ministerul Dezvoltiri, Lucrdrilor Publice s1 Administratiei, oferind informatfiile
necesare si implementiand masurile ce tin de domeniul lor de competenta, astfel incat asezirile informale
identificate si fie prioritare in cadrul actiunilor si politicilor publice privind locuirea, accesul la
infrastructurd, sinatatea publicd si siguranta persoanelor.

17. Face propuneri (teme de proiectare) pentru intocmirea Planurilor Urbanistice Zonale si a Planurilor
Urbanistice de Detaliu, inclusiv documentatiile necesare pentru avizarea acestora, in concordanti cu
prevederile Planului Urbanistic General al municipiului Giurgiu.

18. Participd la inventarierea patrimoniului apartindnd domeniului public §i privat al municipiului
Giurgiu.

Compartimentul Acord Unic are urmétoarele atributii principale:
1. Organizeaza si coordoneazd Comisia pentru acord unic, denumitd in continuare C.A.U., in vederea
obtinerii, contra cost, in conditiile legii, la cererea solicitantului, a avizelor si acordurilor necesare
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autorizarii executarii lucrarilor de constructii prin emiterea acordului unic, pe baza documentatiei pentru
autorizarea executirii lucririlor de construire/desfiintare, insotiti de documentatiile tehnice de avizare
specifice, depuse in format electronic.

2. Asigura secretariatul C.A.U. si preia documentatiile si verificd respectarea conditiilor din certificatul de
urbanism depus de solicitanti.

3. In situatia in care documentatia depusd nu respectd cerintele urbanistice care si permitd continuarea
procedurii de avizare-autorizare, returneazd solicitantului documentatia neconforma.

4. In situatia respectirii cerintelor urbanistice, transmite documentatiile de avizare, prin intermediul
punctului unic de contact http://www.edirect.e-guvernare.ro/ cétre fiecare reprezentant al avizatorilor
previazut in certificatul de urbanism.

5. Secretariatul C.A.U. urméreste emiterea avizelor in termenele prevazute de lege, iar In cazul depdsirii
acestora, sesizeazd Inspectoratul de Stat in Constructii - 1.S.C. pentru aplicarea sanctiunilor conform legii.
6. Emite acordul unic pe baza propunerii C.A.U., in baza c#ruia se achitdi taxele aferente
avizelor/acordurilor emise si se continud procedura de autorizare.

Compartimentul Evaluare Risc Seismic are urmatoarele atributii principale:

1. Identificarea si inventarierea cladirilor cu destinatia de locuintd, descrise la art. 1 din Legea nr. 212/
2022, proprietate privatd a persoanelor fizice ori aflate in proprietatea sau in administrarea unitatilor
administrativ-teritoriale, a institutiilor publice si a operatorilor economici; identificarea si inventarierea
cladirilor cu destinatia de locuintd multietajate care au situate la parter si, dupi caz, la subsol si/ sau la alte
niveluri spatii publice cu alti destinatie decit cea de locuinte; monitorizarea actiunilor de interventie
privind reducerea riscului seismic al acestora, cuprinzand expertizarea tehnicd, proiectarea si executia
lucrarilor de interventii;

2. Identificarea i inventarierea cladirilor cu destinatia de locuintd multietajate, construite fnainte de anul
1978, amplasate in localitdti pentru care valoarea de varf a acceleratiei terenului pentru proiectare la
cutremur a(g) este mai mare sau egald cu 0,20g, precum si a cladirilor cu destinatia de locuint expertizate
tehnic si incadrate in clase de risc seismic corespunzitoare;

3. Intocmirea listelor cu clidirile cu destinatia de locuintd previdzute la punctele 1 si 2 si publicarea
acestor liste pe paginile de internet ale autorititilor administratiilor publice locale;

4. Evaluarea vizuald rapidad a cladirilor prevazute la punctele 1 si 2 care nu au fost incadrate in clase de
risc seismic;

5. Intocmirea de rapoarte anuale privind actiunile pentru reducerea riscului seismic al clidirilor existente,
cuprinzind expertizarea tehnicd, proiectarea si executia lucrérilor de interventii, intreprinse de autoritatile
administratiei publice locale, si publicarea acestor rapoarte pe paginile proprii de internet, precum §i
transmiterea acestora citre Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice s1 Administratiei;

6. Intocmirea documentatiei cadastrale si inregistrarea in sistemul integrat de cadastru si carte funciard a
imobilelor incadrate In clasa de risc seismic Rsl care nu sunt inregistrate in sistemul integrat de cadastru
si carte funciard, in termen de un an de la incadrarea imobilului in clasa de risc seismic Rsl;

7. Notificarea proprietarilor, persoane fizice sau juridice, si a asociatiilor de proprietari, precum si, dupd
caz, a persoanelor juridice care au in administrare cladiri/ parti din cladirile cu destinatia de locuintd
multietajate care au situate la parter si, dupd caz, la subsol si/ sau la alte niveluri spatii publice cu alta
destinatie decat cea de locuinte, cu privire la obligatia ce le revine de a actiona in solidar pentru
expertizarea tehnic3 a structurii de rezistentd a intregii cladiri cu vulnerabilitate seismica identificata ca
urmare a evaludrii vizuale rapide;

8. Notificarea in scris a proprietarilor, persoane fizice sau juridice, si asociatiilor de proprietari, precum $i
persoanelor juridice care au in administrare cladiri cu destinatia de locuintd, expertizate tehnic i incadrate
prin raportul de expertiza tehnici In clasa de risc seismic Rsl, cu privire la obligatiile ce le revin pentru
reducerea riscului seismic al clddirilor, precum si la faptul ci isi asumd riscul si rdspunderea pentru
efectele potentiale ale seismelor 1n situatia in care nu se conformeazi obligatiilor legale; notificarea se
face in termen de maximum 60 de zile de la identificarea imobilului, pentru imobilele care au
documentatie cadastrald, si in termen de 60 de zile de la Intocmirea documentatiei cadastrale, in situatia
previzutd de punctul 6.

9. Renotificarea proprietarilor/ asociatiilor de proprietari notificati/ notificate potrivit punctul 8 care nu au
facut dovada inceperii proiectirii conform obligatiilor prevézute la art. 5; renotificarea se face in termen
de cel mult 1 an de la notificare;
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10. Executarea, in termen de maximum 2 ani de la expirarea termenelor prevazute pentru proprietari in
art. 5 din Legea nr. 212/ 2022, a lucrarilor de interventii In vederea reducerii riscului seismic pentru
imobilele incadrate In clasa de risc seismic Rsl;

11. Notarea in partea a Ill-a a cartii funciare a imobilului a obligatiilor stabilite prin notificdrile/
renotificarile proprietarilor/ asociatiilor de proprietari, prevazute la punctele 7, 8 s1 9;

12. Organizeazd si coordoneazd Comisia pentru evaluarea riscului seismic al cladirilor formatd din
specialisti si reprezentanti din cadrul directiilor din aparatul de specialitate al primarului.

Art.36. DIRECTIA ECONOMICA
Este subordonatd primarului.
Directia Economici este formata din:
1. Serviciul Sinteza si Elaborarea Bugetelor Locale, cu urmétoarele compartimente:
- Compartimentul Executia Bugetelor locale,
- Compartimentul Financiar-Contabilitate, Salarizare,
- Compartimentul invé’gémﬁnt, Culturd, Religie, Tineret si Sport.
2. Compartimentul Resurse Umane.
Prin serviciul si compartimentele de specialitate, asigura:
a. Selectia, incadrarea si promovarea personalului, precum si aplicarea legislatiei cu privire la stabilirea
drepturilor salariale,
b. Relatia directd cu Agentia Nationald a Functionarilor publici,
c. Organizarea activititii de evidentd si miscare a personalului,
d. Organizarea inventarierii anuale si ori de céte orl € nevoie,
e. Respectarea principtilor financiar-contabile si bugetare,
f. Elaborarea proiectului bugetului local de venituri si cheltuieli, pe surse, precum si a proiectelor de
rectificare a acestuia (antrenand toate serviciile de specialitate),
g. Urmareste si prezintd zilnic sefilor ierarhic superiori situatia realizdrii veniturilor si cheltuielilor,
respectiv a platilor efective,
h. Urmdrirea incadririi stricte a cheltuielilor in prevederile bugetelor de venituri s1 cheltuieli aprobate,
i. Asigurd evidenta decontirilor cu debitorii (prin intermediul situatiilor intocmite de DIT) si
creditorii,
j. Asigura efectuarea platilor la dispozitia Ordonatorului Principal de Credite $1 conform
prevederilor legale in vigoare,
k. Intocmirea situatiilor financiare, bilantului contabil, conturilor de executie §i a anexelor prevazute
de lege, precum si intocmirea i inaintarea spre aprobare Consiliului local a contului consolidat de
executie bugetard trimestriala si anuala,
1. Organizarea si conducerea contabilitétii in conformitate cu actele normative in vigoare,
m. Verificd si centralizeazd propunerile proiectului de buget anual, precum si rectificirile bugetare
(suplimentiri, diminuari, virdri de credite bugetare) ale unititilor de invitamant,
n. Verifica si centralizeazd necesarul de cheltuieli pe surse bugetare de finantare (buget de stat, buget
local) al unititilor de invatimant in vederea alocdrii de surse financiare,
o. Centralizeazi situatiile financiare trimestriale si anuale ale unitatilor de invatimaént,
p. Elaboreazi documentatiile aferente desfasurarii diverselor programe cultural artistice, stiintifice, etc.,
precum si sprijinele financiare.

Art. 37. Serviciul Sinteza si Elaborarea Bugetelor Locale
< Compartimentul ExecutiaBugetelor Locale are urmétoarele atributii principale:

1. Elaborarea proiectului bugetului local pe surse de finantare si a rectificarilor acestuia:
> Elaboreazi proiectul bugetului local (inclusiv impdrtirea pe trimestre) in baza propunerilor
celorlalte servicii si compartimente functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului si Directiile cu personalitate juridicd (avand in vedere necesitatea, oportunitatea si
baza legald a cheltuielilor, functie de specificul fiecdrui serviciu de specialitate, justa
dimensionare a cheltuielilor bugetare, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor);
» Asigurd introducerea in programele informatice existente (programe proprii, programe
Ministerului Finantelor Publice si programul de raportare nationald FOREXEBUG) a
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lucrarilor centralizate de buget-proiectii, prognoze, rectificdri, executii bugetare, alte lucrdri de
grafica;

> Verificd si analizeazd legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de rectificare a
bugetului local si intocmeste documentatiile necesare, pe care le supune aprobdérii primarului
sau Consiliului local, potrivit competentelor legale cu privire la :

- repartizarea trimestriald a veniturilor si cheltuielilor bugetului local;

- utilizarea fondurilor de rezervi la dispozitia Consiliului local, precum s1 majorarea acestora in
conditiile legii; »

- utilizarea in conditiile legii a veniturilor proprii peste cele planificate;

- virdrile de credite bugetare.

> Verifica si analizeaza proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor si serviciilor
publice din subordonarea Consiliului local si face propuneri corespunzitoare primarului;

> Intocmeste pe baza necesarului, lucririle cu privire la aprobarea proiectului de buget
centralizat cu iImpdrtirea, pe capitol, subcapitol, titlu, articol si repartizarea pe trimestre;

» Comunicd serviciilor de specialitate si institutiilor subordonate Consiliului local bugetul
aprobat;

» Transmite A.J.F.P. Giurgiu proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli pe toate sursele de

finantare si rectificarile ulterioare, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

2. Urmdrirea si raportarea executiei bugetului local in conformitate cu prevederile legale:

» Incadrarea stricti a cheltuielilor in prevederile bugetelor de venituri si cheltuieli, precum si
evidenta decontirilor cu debitorii (prin intermediul situatiilor intocmite de DIT) si creditorii,

> Intocmeste lunar deschiderea de credite bugetare pentru fiecare capitol bugetar,

> Intocmeste si transmite A.J.F.P. Giurgiu Situatiile Financiare trimestriale si anuale, Contul de
executie centralizat, Anexele previzute de lege, Bilantul centralizat si anexe,

> Intocmeste si prezintid spre aprobare Consiliului local, contul de executie bugetara consolidat,
trimestrial si anual,

Asigura finantarea corectd si la timp a institutiilor subordonate.

Asigura si rispunde de exercitarea in conditiile legii a controlului financiar preventiv;

Mentinerea unui sistem de control intern séndtos prin urmdrirea aplicarii procedurilor operationale

create;

6. Studierea si cunoasterea procedurilor de lucru, a Standardelor de CIMCM,;

7. Rispunde pentru péstrarea documentelor in baza cdrora s-au efectuat inregistrarile bugetare, de la
data primirii pAnd la data predarii acestora la arhiva unitatii;

8. Piastrarea documentelor si arhivarea acestora conform precedurilor aprobate si legislatiei in
vigoare;

9. Respectarea legalititii la intocmirea lucrdrilor;

10. inregistrarea calitativa si in termen a lucrrilor;

11. Raspunde pentru exactitatea datelor furnizate;

12. Respectd disciplina conform ROF, ROI, NP, Control intern si PSI;

13. Respectarea normelor de securitate §i sdndtate In munca;

14. Raspunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele sdvérsite in exercitarea
atributiilor.

AW

&
o

Art.38 Compartimenul Financiar-Contabilitate, Salarizare are urmitoarele atributii principale:
1. Asiguri Inregistrarea corectd si la timp a intrérilor si iesirilor de mijloace fixe (note contabile,

fise de cont, balante analitice, registrul numerelor de inventar, fisa mijlocului fix);

2. Inregistrarea in contabilitate, a Protocoalelor, alte documente justificative de intrare-iesire a
mijloacelor fixe (transmise de serviciile de specialitate);

3. Asigurii Intocmirea decontului de T.V.A. si transmiterea acestuia in termen, evidenta sintetica
a incasdrilor din chirii, concesiuni §i vanzari;

4. Intocmeste pe baza centralizatorului de salarii actele de banci si efectueaza controlul salariilor
la Trezoreria municipiului Giurgiu, plata si inregistrarea acestora in contabilitate;

5. Asigurd efectuarea operatiunilor de pliti pentru investitii, pe foate capitolele bugetare,
conform clasificatiei bugetare;

6. Intocmeste zilnic situatia facturilor restante a furnizorilor din investitii si informeazi
conducerea institutiei;
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7. Asigura inregistrarea corecta si la timp a platilor obiectivelor de investitii, a Proceselor verbale
de receptie la terminarea lucrarilor, aport de capital, asigurd evidenta contabild analiticd si
sintetica (inclusiv a garantiilor de buna executie) utilizdnd sistemul informatic de prelucrare
automati a datelor;

8. Asigurd alimentarea cu mijloace béanesti (dispozifii bugetare sau OP) precum si evidenta
angajamentelor pe capitole bugetare;

9. Asigurd inregistrarea si evidenta documentelor din operatiuni curente;

10. Asigurd evidenta sinteticd a veniturilor din vénzari, chirii, concesiuni, in baza situatiilor
transmise de DIT;

11. Intocmirea zilnici a situatiei facturilor restante a furnizorilor din operatiuni curente si
informarea conducerii institutiei;

12. Confirmarea soldurilor furnizorilor la sfarsit de an;

13. Prelucrarea personalului din cadrulCompartimentul Financiar-Contabilitate, Salarizarecu noile
prevederi legislative;

14. Asigura evidenta corespondentei Directiei Economice-documente de intrare;

15. Permanenta preocupare pentru actualizarea Registrului Riscurilor, inclusiv de calitate s1 de
mediu, precum si pentru inregistrarea proiectelor cu fonduri europene nerambursabile;

16. Organizarea si conducerea contabilititii in conformitate cu actele normative in vigoare:

a. Asigura organizarea si functionarea contabilititii bunurilor materiale si banesti,

b. Asigurd respectarea Legii nr.22/1969, urmireste si rdspunde de constituirea garantiilor
materiale si bianesti pentru fiecare gestionar,

c. Intocmeste pe baza centralizatorului de salarii actele de banc# si efectueazii controlul
salariilor la Trezoreria municipiului Giurgiu,

d. Asigura intocmirea decontului de T.V.A. conform prevederilor legale,

e. Asiguri efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor contabile,

f. Rispunde pentru inregistrarea in contabilitate a tuturor documentelor in care sunt
consemnate drepturile si obligatiile banesti ale municipiului Giurgiu, precum si alte
operatiuni economico-financiare,

g. Stabileste conditiile de gestionare si domeniile de utilizare a carnetelor de CEC-uri si asigurd
utilizarea acestora in conformitate cu prevederile legale in vigoare,

h. Efectueazi operatiuni de Incasiri si plati in numerar si viramente (lei si valutd), pe toate
capitolele bugetare, cu respectarea prevederilor legale in vigoare,

i. Asigurd evidenta sinteticd a incasérii veniturilor din chirii, concesiuni §i vanzari in baza
situatiilor transmise de DIT,

j. Asigurd alimentarea cu mijloace bdnesti cu incadrarea strictd a cheltuielilor in prevederile
bugetului de venituri si cheltuieli aprobat, intocmeste dispozifii bugetare si OP pentru toate
capitolele bugetare de cheltuieli,

k. Asigurd evidenta angajamentelor legale privind operatiunile de cheltuieli ce angajeazi fonduri
publice,

1. Ridicd zilnic extrasele de cont, intocmeste evidentele operative si ia mdsuri pentru
regularizarea acestora,

17. Intocmeste si transmite A.J.F.P. Giurgiu Situatiile Financiare si Anexele previzute de lege la
aceasta, inclusiv balantele de verificare lunare;

18. Organizeaza inventarierea anuald a patrimoniului s1 alte inventarieri de predare-primire sau de
verificdri gestionare prin sondaj, intocmind situatiile privind valorificarea rezultatelor
inventarierii, conform prevederilor legale;

19. Asigurd efectuarea operatiunilor de pldti pentru investitii, pe toate capitolele bugetare,
conform clasificatiei bugetare;

20. intocmeste zilnic situatia facturilor restante a furnizorilor din investitii si informeazi
conducerea institutiei;

21. Intocmirea zilnicid a situatiei facturilor restante a furnizorilor din operatiuni curente si
informarea conducerii instituties;

22. Evidentierea zilnicd in Registrul de casa a platilor si incasdrilor in numerar;

23. Asigura angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata (ALOP) in baza OMFP 1792/24.12.2002.

24. Asiguri si raspunde de exercitarea in conditiile legii a controlului financiar preventiv;

25. Asiguri solutionarea petitiilor in termenele prevazute de legislatia in vigoare;
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26. Mentinerea unui sistem de control intern sdnatos prin urmdrirea aplicdrii procedurilor
operationale create;

27. Studierea si cunoasterea procedurilor de lucru, a Standardelor de CIMCM,;

28. Raspunde pentru pastrarea documentelor in baza carora s-au efectuat inregistrarile contabile,
de la data primirii pand la data predarii acestora la arhiva unitatii;

29. Pastrarea documentelor si arhivarea acestora conform precedurilor aprobate si legislatiei in
vigoare;

30. Respectarea legalititii la Intocmirea lucrérilor;

31. Inregistrarea calitativi si in termen a lucrarilor;

32. Réspunde pentru exactitatea datelor furnizate;

33. Respecti disciplina conform ROF, ROI, NP, Control intern i PSI;

34. Respectarea normelor de securitate si sdnatate in munca;

35. Raspunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele sdvarsite in exercitarea
atributiilor.

% Art.39 Compartimentul Invitimant, Cultura, Religie, Tineret si Sport are urmitoarele
atributii principale:

1. Monitorizeaza, centralizeaza si evidentiazd documentele transmise de unititile de invatdmant;

2. Colaboreaza cu Compartimentul ExecutiaBugetelor Localepe linie de buget si alocdri de surse de
finantare precum si cu celelalte compartimente din cadrul Aparatului de specialitate al primarului;

3. Colaboreaza cu institutiile publice locale, nationale sau alte autorititi ale administratiei publice
judetene si centrale, potrivit competentelor dispuse de conducdtorii ierarhic superiori;

4. Asigurd intocmirea situatiilor statistice §i transmiterea acestora in termenul legal;

Asigurd solutionarea corespondentei adresatd sferei de activitate in termenul legal;

6. Calculeaza si fundamenteazd necesarul de cheltuieli pe baza costului standard per
anteprescolar/prescolar/elev si stabileste finantarea de bazd a unitdtilor de Invitdmant
preuniversitar de stat din sume defalcate din TVA care se asigurd din bugetul de stat prin bugetele
locale in colaborare si cu avizul Inspectoratului Scolar;

7. Centralizeazi necesarele de cheltuieli cu bunurile si serviciile, precum si reparatiile curente si de
capital ale tuturor unitatilor de invitimant pentru fundamentarea Proiectului de Buget de venituri si
cheltuieli, precum si rectificirile si/sau virdrile de credite bugetare din cursul anului
Centralizatorul se inainteazi Serviciului Sinteza si Elaborarea Bugetelor Locale;

8. Asigurd transmiterea filei de buget unitdtilor de invatidmant in baza sumelor aprobate adusi la
cunostinti de Serviciul Sinteza si Elaborarca Bugetelor Locale, in vederea fundamentarii BVC pe
fiecare unitate de invatdmant, procedurd valabild si in cazul rectificirilor si/sau virdrilor de credite

Lh

bugetare.

9. Elaboreazi, intocmeste si actualizeazd Bugetul de venituri si cheltuieli pentru cap. 65.02.50
Invatimant;

10. Analizeazd permanent pe baza executiei bugetare, sumele disponibile (economii) in cadrul
capitolului de cheltuieli 65.02.50 Invitimant si stabileste impreuna cu conducerea institutiei
utilizarea acestora in functie de necesitate, oportunitate;

11. Efectueazi deplasari in teren si in colaborarea cu conducerea unititilor de invétdmant intervine in timp
util pentru rezolvarea eventualelor problemelor care conduc la costuri suplimentare si aduce la
cunostintd ordonatorului principal de credite;

12. Verificarea in teren a stadiului unititilor de invatdmaént privind necesarul de cheltuieli in vederea
desfisuririi in bune conditii a activitatii atat la inceputul cét si pe parcursul anului scolar;

13. Verificarea calitatii serviciilor si a utilizarii eficient a fondurilor publice locale, precum si a
cheltuielilor ce urmeazi a fi angajate ca urmare a solicitarilor ordonatorilor tertiari de credite
privind bunurile si serviciile, reparatiile curente si de capital;

14. Intocmeste documentele privind ALOP pentru 65.02.50 Invatimant;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

34.

Intocmeste referatul de suplimentare/alocare de prevederi bugetare pentru actiuni ca urmare a
solicitérilor in conformitate cu prevederile legale (baza legald a respectivei cheltuieli);
Intocmeste/urmireste derularea contractelor de finantare nerambursabild pentru sumele aprobate
prin HCLM, verifica documentele justificative aferente, pe care le inainteazd Serviciului Sinteza §i
Elaborarea Bugetelor Locale;

Colaboreazi cu Directia Politiei Locale, Inspectoratul Scolar si Centrul Cultural Ion Vinea pentru
diferite activitati desfasurate de prescolari, elevi si liceeni din unitétile de invatdmant preuniversitar
de stat din municipiul Giurgiu ocazionate de Ziva Copilului, Sarbatorile de iarnd, Ziua Nationald a
Romaéniei si alte sdrbatori destinate copilulu;

Inainteazd Compartimentului Mass-media situatia. HCLM-urilor aprobate in vederea publicarii pe
site-ul institutiei;

intocmeste/actualizeazi  Procedurile Operationale privind  activitatea ~Compartimentului
invataimant, Cultura, Religie, Tineret si Sportin acord cu OSGG 600/2018 privind aprobarea
Codului Controlului Intern Managerial al entitétilor publice;

Intocmeste documentatia aferentd proiectelor de hotdrarii ce urmeaza a fi promovate in cadrul
sedintelor de Consiliu Local;

Sustine proiectele de hotdrare in cadrul comisiilor de specialitate si a sedintelor Consiliul Local;
Participd activ la fundamentarea proiectului de buget si rectificirile bugetare din timpul anului
curent pentru unitatile de invatdmant preuniversitar de stat din Municipiul Giurgiu;

Verific3 si analizeazi necesitatea si oportunitatea propunerilor de angajare a cheltuielilor bugetare
ale unititilor de invitimant, in vederea gestiondrii eficiente a resurselor financiare cu incadrarea in
prevederile bugetare aprobate;

Urmireste incadrarea strictd in prevederile bugetelor de venituri si cheltuieli ale unititilor de
invitdmant preuniversitar de stat din Municipiul Giurgiu;

Monitorizeazd, centralizeaza si evidentiazd documentele transmise de unitatile de invatimant pe
surse de finantare;

Fundamentarea consumului fizic $i valoric la principalele utilitdti, pe baza normelor de consum
stabilite in functie de spatiile ocupate, de numarul de elevi si de sursele de finantare (bugetul de
stat si bugetul local).

Solicitd lunar unititilor de invatimant si centralizeazd sumele necesare aferente facturilor curente,
cu incadrarea in prevederile bugetare, pe care le inainteazd Serviciului Sinteza si Elaborarea
Bugetelor Locale, pentru intocmirea dispozitiilor bugetare.

Verificd respectarea destinatiei sumelor repartizate;

Tine evidenta pe surse de finantare din T.V.A. si B.L. aprobate in B.V.C. precum i a platilor din
bugetele tuturor unitatilor de invatiméant preuniversitar de stat din municipiul Giurgiu §i puntaj
periodic cu Serviciul Sinteza si Elaborarea Bugetelor Locale;

Intocmeste dupa caz situatia facturilor restante - Bunuri §i servicii - cheltuieli materiale si o
inainteaza Serviciului Sinteza si Elaborarea Bugetelor Locale;

Intervine in timp util impreund cu conducerea unitatilor de invitdmant pentru evitarea risipei la
utilititi, precum si pentru preintimpinarea §i rezolvarea avariilor la instalatiile clddirilor scolare;
Centralizeazi propunerile de angajare de cheltuieli ale ordonatorilor tertiart de credite din cadrul
unititilor de invatimant preuniversitar de stat privind necesarul de reparatii curente si de capital pe
care le inainteazi spre aprobare ordonatorului principal de credite;

Centralizeazi necesarul de fonduri pentru cheltuielile cu reparatiile curente si de capital, efectuate,
transmis de unititile de invdtimant preuniversitar de stat, dupa care centralizatorul este inaintat
Serviciului Sinteza si Elaborarea Bugetelor Locale;

Centralizeazi necesarul de cheltuieli transmis de fiecare unitate de invatimént preuniversitar de
stat din municipiul Giurgiu privind decontarea cheltuielilor pentru navetd a cadrelor didactice si a
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personalului didactic auxiliar din invatdméntul preuniversitar de stat conform HG nr. 569/2015 pe
care il tnainteazi Serviciului Sinteza si Elaborarea Bugetelor Locale;

Verifica, centralizeazd documentele justificative ale contractelor de finantare incheiate in baza
H.C.L.M.-urilor, pe Cap. 65.02.50 Invatamant si le inainteaza Serviciului Sinteza si Elaborarea
Bugetelor Locale;

Responsabil cu verificarea atat in perioada derularii contractului de finantare nerambursabila cat si
ulterior validarii raportului final la locul unde se gasesc documentele originale; inregistrarea la
Registratura Autoritatii finantatoare a documentelor scrise si transmise de catre solicitantii
finantarii );

Asigurd aplicarea prevederilor legislatiei privind CES (copiii cu cerinte educationale speciale);
Urmidreste incheierea la timp a contractelor, altele decét cele de investifii i reparatii necesare bunei
desfasurdri a activitatii in cadrul unititilor de invitimént preuniversitar de stat aflate pe raza
municipiului Giorgiu;

Intocmeste si urmireste programul de masuri privind imbunititirea confortului termic in cladirile
unitdtilor de inva{dmant;

Centralizeazi/actualizeaza baza de date cu privire la situatia stingdtoarelor, hidrantilor, deratizare,
dezinfectie, dezinsectie, planuri de interventie, transmise de unitétile de invatamant;

Urméreste ducerea la indeplinire a contractului privind tichetele sociale acordate pescolarilor din
gridinitele aflate pe raza municipiului Giurgiu, conform Legii 248/2015 cu modificirile s
completirile ulterioare si solicitd lunar pe bazd de comandd in functie de situatia transmisd de
Directia de Asistentd Sociald Giurgiu numirul de tichete necesare prescolarilor cu frecventd
regulati aflati in gradinite;

Solicita unitatilor de invatdméant, in baza prevederilor H.C.L.M. aprobate, situatia privind
inchirierea spatiilor disponibile excedentare din cadrul unititilor de invatimént preuniversitar de
stat de pe raza administrativ teritoriald a municipiului Giurgiu;

Intocmeste Raportul de Specialitate, Proiectul de hotdrare, acord de parteneriat, alte documente
necesare pentru buna organizare a Zilei Internationale a Copilului;

Intocmeste/urmireste dupi caz contractele, actele aditionale incheiate pentru capitolul 65.02.50
Invatimant, verificd si centralizeazi documentele justificative;

Intocmeste Raportul de Specialitate, Proiectul de hotirére, alte documente necesare pentru oferirea
cadourilor de Criciun tuturor anteprescolarilor, prescolarilor si elevilor din scolile gimnaziale
aflate pe raza municipiului Giurgiu;

Intocmeste anual Raportul de Specialitate, Proiectul de hotarare, alte documente necesare pentru
aprobarea Retelei Scolare - in conformitate cu legislatia in vigoare;

intocmeste Raportul de Specialitate, Proiectul de hotirare, alte documente necesare pentru buna
organizare si desfdsurare a premierii elevilor premianti la Examenul de Evaluare Nationala
respectiv Bacalaureat;

Urmireste ducerea la indeplinire a tuturor contractelor pe Cap. 65.02.50 Titlul de cheltuiald 59.11.-
Invatamant;

Intocmeste anual in conformitate cu legislatia in vigoare - Raportul de Specialitate, Proiectul de
hotdrare, cu privire la numirile conpsilierilor locali in cadrul Consiliilor de Administratie si

Comisiilor de Evaluare si Asigurare a Calitétii in cadrul unititilor de invatdimant preuniversitar de
stat aflate in reteaua scolard a municipiului Giurgiu;

Intocmeste anual documentatia privind numirile reprezentantilor primarului in Consiliile de
Administratie in cadrul unitétilor de invatdmant preuniversitar de stat aflate in reteaua scolara a
municipiului Giurgiu;
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Elaboreazd documentatie pentru proiectele de hotdrire, rapoarte de specialitate, acorduri de
parteneriat, regulamente, contracte, ALOP, in vederea acorddrii sprijinelor financiare pentru:
unititi invitimant cap. 65.02 si urmireste ducerea la indeplinire a acestora;

Regulamentele privind regimul finantarilor nerambursabile din fondurile bugetului local al
Municipiului Giurgiu pentru domeniul “educatie, tineret , mediu” vor fi aduse la cunostinta prin
semnatura personalului implicat in aplicarea acestora;

Verificarea atat in perioada derularii contractului de finantare nerambursabila cat si ulterior
validarii raportului final precum si a documentelor justificative;

Participa la comisiile de specialitate pentru a sustine proiectele de hotédrdri elaborate de
compartimentul de specialitate;

TS

Colaboreazid cu diverse institutii si organizatii care oferd servicii si desfisoard activititi in sfera
educationala,

Verificd, intocmeste si centralizeazd documentatia necesard emiterii cardurilor de transport gratuit
pentru elevii din cadrul unititilor de invatimant din municipiul Giurgiu transmise de unititile de
invatdmant din Municipiul Giurgiu;

Asigurd transportul elevilor si al cadrelor didactice pentru participarea la competitiile
scolare/sportive, tabere si olimpiade scolare, previzute in calendarele specifice ale Mimnisterul
Educatiei Nationale, cu acordul ordonatorului principal de credite sau persoana delegatd cu aceste
atributi;

Rispunde personal de integritatea persoanelor pe timpul transportului;

Executa toate dispozitiile date de Directorul executiv al Directiei Economice st a ordonatorului
principal de credite sau persoana delegatd cu aceste atributii;

Soferul raspunde personal de integritatea autovehiculului pe care il are in primire;

Comunicd imediat, prin orice mijloace, sefilor ierarhic superiori orice eveniment de circulatie in
care este implicat;

La parcarea autovehiculului, soferul va lua toate mésurile pentru asigurarea acestuia,

Completeazi zilnic foaia de parcurs la plecarea si sosirea din curs;

Inainte de plecarea in cursd verificd dacd autovehiculul corespunde cerintelor tehnice, daca are
toate documentele asupra sa si daca are aprobarea persoanelor competente pentru efectuarea curset;
Orice redirijare pe traseu, din dispozitia utilizatorului sau politiei rutiere, se consemneazi in foaia
de parcurs, sub semnatura utilizatorului;

Ia in primire autovehiculul repartizat pe bazd de proces - verbal consemnat in caretul de bord, in
care mentioneaza dotarea precum si starea tehnicd a autovehiculului;

Pastreazd actele maginii $i documentele de transport in condifii corespunzatoare i le prezintd la
cerere organelor de control ale politiei rutiere;

Asigurd, cu cel putin o luna nainte de expirare, reinoirea contractului de asigurare obligatorie prin
efectul legii (de raspundere civild) si facultative (CASCO), pentru masina pe care o are in primire;
Respectd, pe cét este posibil, viteza economicd de consum a autovehiculului pentru incadrarea
consumului de carburant in limitele de consum raportat la 100 km echivalenti;

Asiguri efectuarea la termen a reviziei tehnice a autovehiculului;

Nu va conduce autovehiculul in conditii psiho-fiziologice neconforme: consum de alcool,
medicamente care afecteazi calitatea conducerii, substante psihotrope, droguri;

Conducitorul auto sau persoanele propuse ca insotitori au obligatia s completeze un tabel nominal
cu elevii transportati, la fiecare cursd, tabel care va fi vizat ulterior de directorul unititii scolare;
Rispunde pentru realizarea calitativa si in termen a atributiilor, conform fisei postului;
Monitorizeaza, centralizeazi si evidentiazd documenteletransmise de institutiile de cultura, religie,
tineret si sport;
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Participd activ la fundamentarea proiectului de buget si rectificdrile bugetare din timpul anului
curent pentru institutiilorde culturd, religie, tineret s1 sport;

Colaboreazi cu Compartimentul ExecutiaBugetelor Locale pe linie de buget s1 alocdri de surse de
finantare precum si cu celelalte compartimente din cadrul Aparatului de specialitate al primarului;
Asigurd transmiterea filei de buget institutiilorde culturd, religie, tineret si sport in baza sumelor
aprobate adusi la cunostintd de Serviciul Sinteza si Elaborarea Bugetelor Locale, in vederea
fundamentarii BVC pe fiecare institutie in parte, procedurd valabild si in cazul rectificarilor si/sau
virarilor de credite bugetare;

Elaboreazi documentatie (proiect de hotdrare, raport de specialitate, acord parteneriat, contract,
ALOP), in vederea acordarii sprijinelor financiare pentru: ONG- uri, Asociati, Fundatii, Muzee,
Institutii Publice, Tineret, Cérti - Publicatii - Reviste, Culte, Sport, Mediu, Social (cap.67.02.),
urmareste ducerea la indeplinire a acestora;

Urmdreste, dupa caz, contractele, actele Aditionate incheiate pentru sumele alocate in baza HCLM
pe cap. 67.02 Culturd, Recreere, Religie;

Elaboreaza, intocmeste si actualizeazi Bugetul de venituri §i cheltuieli pentru cap.67.02 Culturd,
Recreere, Religie;

Analizeazi permanent pe baza executiei bugetare, sumele disponibile (economii) in cadrul
capitolului de cheltuieli 67.02 Culturd, Recreere, Religie i stabileste impreund cu conducerea
institutiei utilizarea acestora in functie de necesitate, oportunitate;

Intocmeste documentele privind ALOP pentru cap. 67.02 Culturd, Recreere, Religie;

Intocmeste documentatia aferentd proiectelor de hotirari ce urmeaza a fi promovate in cadrul
sedintelor de Consiliu Local;

Sustine proiectele de hotirire in cadrul comisiilor de specialitate st a sedintelor Consiliul Local;
Verifica si intocmeste referatul privind documentele justificative aferente sumelor alocate in baza
HCLM,;

Organizeazi, impreund cu alte institutii, spectacole, simpozioane §i expozifii documentare, de artd
plastica si artd traditionala.

Asigurd indeplinirea sarcinilor aferente domeniului lor de activitate, precum si intocmirea
situatiilor statistice si transmiterea acestora, potrivit legii, in termen institutiilor abilitate.

Asigurd solutionarea corespondentei adresatd sferei de activitate in termenul legal;

Asigurd implementarea Sistemului de Control Managerial;

Intocmeste/actualizeazi  Procedurile Operationale privind activitatea ~Compartimentului
Invatimant, Culturd, Religie, Tineret si Sport in acord cu OSGG 600/2018 privind aprobarea
Codului Controlului Intern Managerial al entitatilor publice;

Inainteaza la inceputul fiecdirui an Secretariatului de Stat al Cultelor situatia privind sprijinele
acordate unitatilor de cult; Verificd si analizeazd necesitatea si oportunitatea propunerilor de
angajare a cheltuielilor bugetare pentru institutiile de culturd, religie, tineret si sport in vederea
gestiondrii eficiente a resurselor financiare cu incadrarea in prevederile bugetare aprobate;
Urmareste incadrarea strictd in prevederile bugetelor de venituri si cheltuieli ale unititilor de
culturd, religie, tineret si sport din Municipiul Giurgiu;

Regulamentele privind regimul finantarilor nerambursabile din fondurile bugetului local al
Municipiului Giurgiu pentru domeniile culturd, religie, tineret si sport, vor fi aduse la cunostinta
prin semnatura personalului implicat in aplicarea acestora;

Raspunde pentru realizarea calitativd si in termen a lucrérilor;

Rispunde pentru respectarea legalitatii;

Riaspunde pentru exactitatea datelor furnizate;

Respecta disciplina conform ROF, ROI, NP, Control Intern gi PSI;

Respecti normele de securitate si sdnéitate In munci,
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99, In calitate de inlocuitor, are obligatia asigurarii sarcinilor de serviciu ale titularului de post pe
perioada concediului legal de odihnd/medical sau in situatii neprevézute, dupd caz, conform fisei
de post, delegarea de atributii si competenta.

100.Raspunde pentru pastrarea documentelor, de la data primirii pand la predarea acestora la arhiva
institutiei;

101. Are obligatia de a cunoaste si celelalte operatiuni desfasurate la nivel de directie pentru eventuale
situatii neprevazute;

102.Indeplineste si alte atributii prevazute de reglementirile legale in vigoare dispuse de seful ierarhic
superior sau ordonatorul principal de credite;

103.Manifesta 0 permanentd preocupare pentru actualizarea Registrului Riscurilor, inclusiv de calitate
si mediu, dupa analizarea Fiselor de alertd a Riscurilor, intocmite de promoterul riscurilor;

104.Elaboreaza planuri corespunzatoare in directia limitarii posibilelor consecinte ale acestor riscuri;

105.Mentine un sistem de control intern séindtos prin urmérirea aplicirii procedurilor operationale
create;

106.Studierea si cunoasterea Procedurilor Operationale, a Standardelor de CIMCM;

107.Réaspunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele sdvarsite in exercitarea
atributiilor;

108.Intocmeste documentatie de delegare a atributiilor pentru organizarea programelor cultural-
artistice, recreative, sportive si religioase, privind spectacole, simpozioane i expozifii
documentare, de arti plastici si artd traditionala;

109. Verificarea atat in perioada derularii contractului de finantare nerambursabila cat si ulterior
validarii raportului final precum si a documentelor justificative;

110. Verifica zilnic legislatia actualizata.

Art. 40. Compartimentul Resurse Umane, are urmaitoarele atribufii principale:

1. Gestionarea resurselor umane si asigurarea structurii organizatorice pentru aparatul de specialitate

al primarului municipiului Giurgiu;

2. Rispunde de iIncadrarea personalului necesar pentru aparatul de specialitate al primarului

municipiului Giurgiu;

3. Efectueazd lucrdri cu privire la incadrarea, transferarea, detasarea, pensionarea sau incetarea

contractului de munci sau raportului de serviciu;

4. Aplici reglementirile in vigoare in ceea ce priveste salarizarea personalului din cadrul aparatului
de specialitate al primarului si serviciilor publice fird personalitate juridicd din subordinea
consiliului local;

Urmireste si stabileste indemnizatiile persoanelor care ocupd functii de demnitate publicd;

6. Intocmeste in colaborare cu directorii executivi, sefii de serviciu si sefii de birou proiectul
Regulamentului de Organizare si Functionare pentru aparatul de specialitate al primarului si
pentru serviciile publice fird personalitate juridicd din subordinea consiliului local s1 il supune
aprobarii;

7. Intocmeste dosarul profesional pentru functionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al
primarului §i pentru serviciile publice fird personalitate juridicd din subordinea consiliului local i
il supune aprobarii consiliului local;

8. Intocmeste dosarul personal pentru salariatii angajati cu contract individual de munca din aparatul
de specialitate al primarului i pentru serviciile publice fird personalitate juridicd din subordinea
consiliului local si il supune aprobarii consiliului local;

9. Organizarea examenelor §i a concursurilor pentru incadrarea §i promovarea in munca,

10. Coordoneaza metodologic desfagurarea programelor de perfectionare profesionala.

11. Elaboreaza proiectul Regulamentului intern al aparatului de specialitate al primarului.

12. Tine evidenta functiilor publice si raporteaza situatia acestora Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, conform prevederilor legale in vigoare.

W
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Intocmeste statele de functii si de personal al aparatului de specialitate al primarului §i pentru
serviciile publice fara personalitate juridicd din subordinea consiliului local si il supune aprobarii
consiliului local;

Elaboreazd proiectul statelor de functii §i propune norme de structurd, conform prevederilor
legale.

Intocmeste referatele de specialitate pentru proiectele hotirarilor consiliului local stabilite de
Secretarul General al Municipiului Giurgiu.

Asigurd evidenta datelor personale pentru fiecare functionar public sau personal confractual al
aparatului de specialitate al primarului.

Intocmeste, completeazi, transmite $i gestioneaza contractele de munca .

Verificd, pe baza condicelor de prezentd, intocmirea foilor colective de prezentd de citre
compartimentele functionale.

Tine evidenta concediilor de odihnd, a concediilor fara platd, invoirilor si absenfelor nemotivate.
Asiguri confidentialitatea datelor inscrise in actele din dosarele personale.

Coordoneazi metodologic Intocmirea fiselor de post si asigura pastrarea si evidenta acestora.
Comunicd Agentiei Nationale a Functionarilor Publici posturile vacante, precum si data la care
urmeaza si se desfasoare concursurile pentru ocuparea acestora, conform prevederilor legale.
Asigurd publicarea in conditiile legii, a anunturilor pentru concursurile de ocupare a functiilor
publice si contractuale , urmirind sa contina toate elementele stabilite de legislatie .

Transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici lista cu functionarii publici numiti in urma
concursurilor si examenelor si arhiveaza conform legii documentele rezultate in urma acestora.
Calculeazi vechimea in munci in functie de care se acorda gradatia, si stabileste numaérul de zile
de concediu de odihna;

Intocmeste planificarea concediilor de odihnd, calculeaza drepturile aferente si tine evidenta
efectudrii acetora.

Tine evidenta prezentei la serviciu a angajatilor;

Asigurd respectarea legislatiei in vigoare referitoare la stabilirea salariilor, sporurilor ,
indemnizatiilor §i a altor drepturi ale personalului.

Intocmeste lunar statele de plati a salariilor si indemnizatiilor consilierilor municipali .

Calculeaza si opereaza drepturile salariale, conform legislatiei In vigoare, pentru concediile
medicale, concediile de maternitate.

Calculeaza si opereazd indemnizatiile pentru concediul legal de odihnd

Opereazi retinerile din salarii.

Raspunde de retinerea corectd, conform legislatiei in vigoare, a impozitului pe venit, contributiei
de somaj, contribufia pentru asigurdri sociale $i a contributiei pentru asigurdn sociale de sindtate,
si transmiterea declaratiel 112. .

Intocmeste notele de fundamentare a fondului de salarii si proiectul de hotdrare privind stabilirea
salariilor pentru personalul din apartul de specialitate al primarului si institutiilor din subordinea
consiliului local, unde legea nu prevede altfel.

Calculeazi lunar, trimestrial si anual fondul de premiere si asigurd Incadrarea in acesta.
Intocmeste anual L150.

Intocmeste situatiile statistice lunare, trimestriale §i anuale privind ancheta locurilor de munci
vacante pe care o Inainteazd Directiei de Statistica .

Elibereazi adeverinte la cerere privind drepturile salariale, stagiul de cotizare sau privind evidenta
zilelor de concediu medical .

Coordoneazi operatiunile de evaluare a performantelor profesionale individuale ale func{ionarilor
publici.

Elibereaza adeverinte de salarii pentru stabilirea vechimii in munca;

Primeste si pistreazi declaratiile de avere ale functionarilor publici, si le transmite copiile
certificate citre Agentia Nationald de Integritate

Primeste si inregistreazi declaratiile de interese ale functionarilor publici in registrele speciale si
le transmite copiile certificate citre Agentia Nafionald de Integritate

Monitorizeaza aplicarea prevederilor Codului de Conduitd al Functionarilor publici.

Intocmeste rapoarte trimestriale privind respectarea normelor de conduita.

Verifici si vizeaza documentele generate de personalul din subordine.

Prelucrezd personalul din cadrul compartimentului Resurse Umane cu noile prevederi legislative
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Art. 41. Compartimentul Awudit Intern este un compartiment functional independent, direct
subordonat Primarului Municipiului Giurgiu avand urmatoarele atributii :
- elaboreaza norme metodologice specifice U.A.T.M. Giurgiu in care isi desfdsoard activitatea, cu avizul
UCAAPI;
- elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern;
- efectueazi activititi de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management financiar $1
control ale U.A.T.M. Giurgiu sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficientd si eficacitate;
- informeazd UCAAPI despre recomanddrile neinsusite de cdtre conducatorul entititii publice auditate,
precum si despre consecintele acestora;
- raporteazi periodic asupra constatirilor, concluziilor si recomanddrilor rezultate din activititile sale de
audit;
- elaboreazd raportul anual al activititii de audit public intern;
- in cazul identificdrii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteazi imediat Primarului
Municipiului Giurgiu si structurii de control intern abilitate.
Compartimentul de audit public intern auditeaza, cel putin o datd la 3 ani, fard a se limita la acestea,
urmadtoarele:
a) angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatii de plata, inclusiv din
fondurile comunitare;
b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
c) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului ori al
unititilor administrativ-teritoriale;
d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unititilor administrativ-
teritoriale;
e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creantd, precum
si a facilitétilor acordate la Incasarea acestora;
f) alocarea creditelor bugetare;
g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;
h) sistemul de luare a deciziilor;
i) sistemele de conducere si control, precum $i riscurile asociate unor astfel de sisteme;
J) sistemele informatice.

Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitifilor desfasurate U.A.T.M.Giurgiu ,
inclusiv asupra activititilor entitifilor subordonate, aflate in coordonarea sau sub autoritatea
U.A.T.M.Giurgiu.

Auditorii din cadrul compartimentelor de audit public intern desfdsoard, cu aprobarea Primarului
Municipiului Giurgiu , misiuni de audit ad-hoc, considerate misiuni de audit public intern cu caracter
exceptional, necuprinse in planul anual.

Compartimentul de Audit Intern indeplineste si alte atributii prevazute de reglementarile legale in
vigoare sau dispuse de Primarul Municipiului Giurgiu.

Art. 42. Compartimentul Control Managerial Intern si Sisteme de Management este un

compartiment functional independent, subordonat direct primarului §i are urmétoarele atributii:

1. Elaboreazi documentele de sistem, consiliaza si coordoneaza procesul de elaborare a documentelor
specifice SCIM, pe care le controleaza si avizeazi;

2. Supravegheazi stadiul dezvoltarii SCIM, propune masuri i urméreste modul de realizare a acestora si
raporteaza performantele obtinute de aparatul de specialitate al Primarului municipiului Giurgiu,

3. Consiliazd, coordoneazi, controleazi, face recomandari si urmareste dezvoltarea SCIM si realizarea
misurilor recomandate la nivelul structurilor subordonate si a celor aflate sub autoritatea Consiliului
Local, solicitd, primeste, analizeaza, centralizeaza si informeazd managementul cu privire la stadiul
dezvoltirii SCIM la nivelul UATM Giurgiu;

4. intocmeste, centralizeazd, supune aprobdrii si difuzeazd documentele specifice managementului
integrat calitate-mediu, informeazd managementul si structurile organizatorice privind stadiul
dezvoltarii standardelor de control intern-managerial si de management integrat calitate si mediu,
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5. Fundamenteazi si gestioneazd documentatia specifica a sistemului integrat calitate-mediu in institutie,
stabileste obiectivele calitatii $i mediului, actualizeazd Manualul de calitate si mediu si reprezintd
institutia pe linie de calitate si mediu

Art. 43. Compartimentul Cabinet Primar este un compartiment funcfional independent, direct
subordonat primarului. Atributiile acestul compartiment se stabilesc prin dispozitia primarului $i sunt
urmdtoarele:

- Asigurarea consilierii primarului pe anumite probleme specifice unor domenii de activitate ale
admuinistratiei publice locale;

- Asigurarea Inregistrarii, repartizdrii si urmaririi rezolvarii corespondentei adresate pimarului din partea
cetiitenilor, a Presedentiei, Guvernului si altor institutii;

- Intocmeste agenda de lucru a primarului;

- Participi la audientele primarului si se preocupd de evidenta si transmiterea solicitarilor
compartimentelor de specialitate spre competenta si solutionare a acestora;

- Asigura pastrarea si folosirea insemnelor oficiale, in conformitate cu prevedrile legale in vigoare;

- Rispunde de respectarea reglementdrilor in vigoare cu privire la evidenta , péstrarea §i Intrebuintarea
stampilelor

- Semnaleazd primarului orice probleme deosebite legate de activitatea institutiei, despre care 1a
cunostintd in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar daci aceastd nu vizeaza direct
domeniul in care are responsabilitati si atributii §i face propuneri pentru rezolvarea problemelor
constatate;

- Analizeazd si propune misuri pentru imbunititirea sistemului de relatii functionale din cadrul
aparatului de specialitate al primarului , delimitarea competentelor si responsabilitatilor, cresterea
calititii serviciilor si stimularea inovarii;

- Contribuie la dezvoltarea si perfectionarea sistemului de comunicare si relationare dintre primarie si
mediul extern;

- Se documenteazi in vederea informarii primarului in legiturd cu modul in care personalul cu functie
de conducere realizeaza perfectionarea pregitirii profesionale a subordonatilor, cum se preocupéd de
pistrarea patrimoniului institutiei, a dotdrilor acesteia si pentru reducerea la minim a cheltuielilor
materiale;

- Protejeazid imaginea institutiei, scop pentru care colaboreazi cu toate structurile din institutie ;

- Reprezentarea institutiei primarului in relatia cu cetiteanul, administratia centrald si locald, alte
institutii si organizatii in baza mandatului conferit de primar;

- Urmdreste solutionarea si prezentarca documentelor la termen de cétre compartimentele din structura
organizatoricd a primariei, armonizarea programelor intercompartimentale;

- Pregateste informari si materiale;

- Realizeazi analize si pregiteste rapoarte in acest sens avind competenta de a solicita orice informatie,
situatie centralizatd, document;

- Asigurd legaturile serviciilor de protocol ale institutiilor publice centrale si locale;

- Asiguri planificarea si desfdsurarea actiunilor si manifestdrilor organizate de primar.

Art. 44 Compartimentul Intretinere si Admnistrare Active

Este compartimentul functional care asiguri:

(1). Inchirierea spatiilor din incinta pietei de peste primite in administrare, conform
Regulamentului de inchiriere, taxelor de inchiriere si a documentatiei de licitatie, aprobate de citre
Consiliul Local al Muncipiului Giurgiu.

(2) Prestarea de servicii citre persoane fizice si juridice, conform taxelor de furnizare servicii.

(3) Administrarea, gestionarea, dezvoltarea, conservarea, protectia §i asigurarca functionalitatii
Pietei de Peste, ce aparfine domeniului public.

(4) Spre inchiriere spatii, vitrine si ldzi frigorifice - pentru agentii economici, producatori
particulari §i persoane fizice autorizate, prestarea de servicii de furnizare fulgi de gheatd i spélare
ambalaje citre agenti economici, personae fizice si juridice.

(5) Spre inchiriere spatii de congelare peste (-21-31° C) citre agenfi economici, persoane fizice §1
juridice.
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(6) Spre inchiriere spatii de refrigerare peste (0-4° C) citre agenfi economici, persoane fizice §i
juridice.

(7) Spre inchiriere spativ/active/teren citre agenti economici, persoane fizice si juridice.

(8) Prestarea citre agenti economici, persoane fizice si juridice a serviciilor de fumizare fulgi de
gheata si spilare ambalaje.

(9) Conditii de protectie optima a consumatorilor si de concurentd loiald intre agenfii economici
numai cu sprijinul organelor de control specializate, abilitate prin lege.

(10)Realizarea reparatiilor curente §i capitale, intre{inerea activelor din patrimoniul public
incredintat spre administrare.

(11)incasarea taxelor pentru spatiile inchiriate si serviciilor prestate, conform prevederilor legale
si la termenele stipulate in contracte.

(12) Impreuna cu organele abilitate prin lege, ordinea si disciplina publica in piata.

(13) Respectarea structurilor de vanzare conform reglementinlor HG 348/2004.

(14) Comercializarea pestelui si produselor de peste se face in structuri de vanzare special
amenajate dotate astfel incat si fic asigurate normele de igiend in vigoare si condifiille de depozitare —
congelare si refrigerare- stabilite de produciator.

(15) Punerea la dispozitic a mijloacelor de masurare verificate metrologic (cantare electronice)
agentilor economici, persoanelor fizice si producitorilor particulari autorizati sd desfagsoare activitate
economica in piafa.

(16) Punerea la dispozitia cumpdritorilor, in locuri usor accesibile, cintare de control in scopul
verificarii exactitatii cantéririlor.

(17) Activititile de comert cu amanuntul sau/si en-gross, prestarea de servicii privind furnizarea
de fulgi de gheati si spalarea de ambalaje de depozitare peste si produse alimentare. Spatiile sunt special
amenajate si dotate corespunzitor specificului fiecarei activitafi, asigurdnd utilititile generale: apd, canal,
electricitate, salubritate, internet, etc.

(18) Administrarea parcdrilor limitrofe Pietei de peste pentru buna desfisurare a activititii
agentilor economici i facilitarea accesului cumpdratorilor.

(19) Conducerea activititii curente la piata de peste revine unui Consilier cu atributii de
coordonare a activitatii.

(20) Asiguri si rispunde de exercitarea in conditiile legii a controlului financiar preventiv.

Atributii privind piata de peste:

a) asigurd elaborarea bugetelor de venituri si cheltuieli anuale, precum si fundamentarea acestora
pe fiecare capitol in vederea supunerii spre aprobare Ordonatorului principal de credite, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

b) raspunde de executia veniturilor si a cheltuielilor previazute in buget.

¢) propune spre aprobare directorului programul de reparatii, servicii i investitii, conform
Bugetului de Venituri si Cheltuieli;

d) rispunde de administrarea in cele mai bune conditii si eficien{d a patrimoniului incredintat;

e) asigurd pentru inchiriere, persoanelor fizice si juridice care comercializeazi peste s produse
din peste, un numir de céntare in stare de functionare egal cu cel al locurilor de vinzare
destinate acestora, din cadrul pietei;

f) asigurd functionarea in cadrul pietei a cantarelor tip balantd sau bascula cu capacitatea de peste
30 kg la o singurd cantirire, necesare cantaririi mérfurilor vandute/achizitionate in cantitate
mare;

g) controleazd dacd mijloacele de misurare din proprietatea utilizatorilor piefei sunt verificate
din punct de vedere metrologic si interzice folosirea celor care nu corespund prevederilor
legale in vigoare;

h) asigurd gratuit cantare de control verificate metrologic, conform actelor normative in vigoare
pentru verificarea de citre cumparator a corectitudinii cantéririlor;

i) nu admite accesul in piatd sau in sectorul respectiv, al persoanelor care nu fac dovada
indeplinirii conditiilor legale pentru exercitarea activitdtii de comercializare a produselor
piscicole;

j) asigurad informarea corespunzétoare a utilizatorilor pietei prin afisarea tarifelor stabilite prin
Hotirari ale Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, in locuri vizibile usor accesibile
utilizatorilor;
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k) atribuie locuri de vénzare si/sau depozitare comerciantilor produselor piscicole, respectand
prevederile Regulamentului de inchiriere a spatiilor din incinta Pietei de peste, aprobat prin
Hotarare a consiliului Local al Municipiului Giurgiu in limita locurilor de vénzare si/sau
depozitare existente in piatd;

1) poate face propuneri in legiturd cu modificarea si/sau completarea regulamentului de
organizare si functionare al pietei, propuneri ce vor fi prezentate spre avizare Primarlui
Municipiului Giurgiu urménd a fi inaintate spre aprobare Consiliului Local al Municipiului
Grurgiu.

m) asigurd buna executare a lucrarilor de intretinere, de utilizare a instalatilor aferente
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, aflate in administrarea pietei.

n) asigurd aplicarea normelor de Prevenire si Stingere a Incendiilor in piata si dotarea acesteia cu
stingdtoare.

0) asigurd zilnic salubrizarea pietei si ori de cite ori este nevoie.

p) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

(r) Piata functioneazi dupd un program stabilit prin Regulamentul de functionare Europeana

aprobat de Consiliul Local al Municipiului Giurgiu;

(s ) Programul va fi afisat in piatd la loc vizibil.

Art.45 (1) Inchirierea spatiilor primite in administrare, conform Regulamentului de inchiriere,
taxelor de inchiriere si a documentatiei de licitatie, aprobate de cétre Consiliul Local al Muncipiului
Giurgiu.

(2)Incasarea taxelor pentru spatiile inchiriate si serviciilor oferite, conform prevederilor legale si
la termenele stipulate in contracte.

(3) Prestarea de servicii citre persoane fizice si juridice, conform taxelor de furnizare servicii.

(4) Administrarea, gestionarea, dezvoltarea, conservarea, protecfia si asigurarea functionalitafii
Centrului de Afaceri, ce aparfine domeniului public.

(5)Realizarea reparatiilor curente si capitale, iIntretinerea activelor din patrimoniul public
incredintat spre administrare.

(6)Amenajarea si dotarea spatiilor corespunzitor specificului fiecdrei activitdfi, asigurand
utilititile generale: apa, canal, electricitate, salubritate, internet, precum si servicii de curdfenie $i
intretinere spatii, acces la spatii expozifionale, sati de conferintd, servicii pe linie de PSL.

(7)Impreuni cu organele abilitate prin lege, ordinea si disciplina public, paza impotriva intrarii
prin efractie.

(8)Folosirea libera a cdilor de acces.

(9). Conducerea activititii curente a Centrului de afaceri revine unui Consilier cu atributii de
coordonare a activitatii.

Art.46. Atributii privind Centrul de Afaceri:

(a)elaborarea bugetelor de venituri si cheltuieli anuale, precum si fundamentarea acestora pe fiecare
capitol;

b) raspunde de executia veniturilor si a cheltuielilor prevazute in buget.

¢) propune spre aprobare directorului programul de reparatii, servicii si investitii, conform
Bugetului de Venituri si Cheltuieli;

d) rispunde de administrarea in cele mai bune conditii i eficientd a patrimoniului incredintat;

e)poate face propuneri in legiturd cu modificarea si/sau completarea regulamentului de organizare
si functionare al Centrului de afaceri, propuneri ce vor fi prezentate spre avizare Primarului Municipiului
Giurgiu urméand a fi inaintate spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Giurgiu;

f) asigurd buna executare a lucrdrilor de intretinere, de utilizare a instalatiilor aferente mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar, aflate in administarea centrului.

g) asiguri zilnic i ori de céte ori este nevoie salubrizarea Centrului de Afaceri.

h) asigurd intocmirea contractelor de inchiriere, urmérirea indeplinirii clauzelor contractelor,
predarea-primirea spatiului inchiriat si verificd depunerea garantiei de bund executie in termenul stipulat
in contract;

i) Intocmeste sau primeste notele de reziliere a contractelor de inchiriere;

j) asigura gestionarea bazei de date cu privire la contractele intocmite §i / sau urmdrite;
K)stabilirea si calcularea taxelor aferente ocupdrii spatiului inchiriat;
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Dasigurd publicarea anunturilor de licitatie intr-un ziar local si pe site-ul propriu si punerea la

dispozitie a documentatiei de licitatie la sediul Centrului de Afaceri.
m) asigurd Intocmirea procesclor-verbale de deschidere a ofertelor, proceselor-verbale de
adjudecare, raportului procedurii i comunica rezultatul licitatiei publice in vederea inchirierii, spatiilor;
a)informarea generald asupra ofertei turistice si a atractiilor turistice locale, regionale sau
nationale, evenimente culturale si de afacert;

b)punerea la dispozitia turistilor de materiale de promovare locale, regionale sau nationale.

c)informarea privind oferta locald de cazare, ca serviciu cu titlu gratuit — posibilitifi de petrecere a
timpului liber sau orice alte facilitdti ce pot insoti o célitorie turisticd sau/si de interes sau mai pe scurt
facilitate de agrement;

d)informarea cu privire la posibilititile de rezervare a biletelor de transport, precum §1 cu privire
la ghizi turistici locali, nationali si specializat;

e)digitalizarea si maparea obiectivelor turistice prezentate pe teritoriul Municipiului si Judetului
Giurgiu pentru a creste gradul de acces la informatie a turistilor, atat in mediul online cit $1 pe
dispozitivele mobile;

f)organizarea de manifestiri expozitionale de turism pe plan local si regional si de activitdti
generale de marketing intern si extern cu rol in cresterea circulatiei turistice locale si regionale;

g)consilierea cu privire la alegerea obiectivelor produse turistice locale, regionale i nationale, cu
serviciu cu tithu gratuit;

h)oferirea de informatii cu privire la autoritatile competente in solutionarea reclamatiilor care se
inregistreaza pe plan local cu privire la calitatea serviciilor turistice;

i)cresterea gradului de informare a turistilor care viziteazi zona si a operatorilor din domeniul
turismului cu peste 25% fatd de momentul actual pani la finalul perioadei de monitorizare;

j)crearea de parteneriate cu reprezentantii industriei de turism, in scopul promovérii Municipiului
si Judetului Giurgiu, in cadrul ciruia vor fi cooptate agentiile de turism, care vor promova oferta turistica
a zonei;

k)organizarea de evenimente pentru industria de turism: agentii, hoteluri, restaurante, organizatii
culturale;

)organizarea si/sau participarea la manifestiri expozitionale de turism pe plan local i regional si
in afara granitelor precum si organizarea si/sau participarea de/la activitdti generale de marketing intern
si/sau extern cu rol in cresterea circulatiei turistice locale si regionale;

m)organizarea de lansiri de produse sau publicatii de profil turistic, gastronomic, etc;

n)cooperarea cu institutiile locale si regionale pe probleme de turism(autorititi ale administratiei
publice locale, camera de comert, Agentia pentru Dezvoltare Regionald);

o)cooperarea cu autoritatea publicd centrald pentru turism si furnizarea, la cererea acesteia, de date
statistice referiotoare la circulatia turisticd locald si regionald, de date referitoare la evenimente cu rol in
cresterea circulatiei turistice care se realizeazd pe plan local si regional, precum si furnizarea altor
informatii referitoare la activititile turistice si oferta turisticd pe plan local si regional;

p)efectuarea de activitdti de cercetare de piatd pe plan local si regional, de analizd, planificare,
structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turisticd locald si regionald si marketing turistic, in
colaborare cu autorititi ale administratiei publice locale si cu autoritatea publica centrald pentru turism;

r)colaborarea cu dezvoltatorii web pentru a crea si opera cu diverse alte site-url interne $i externe
sau pentru a coordona diverse proiecte cum ar fi companiile de marketing;

s)colaborarea cu echipele de dezvoltare de site pentru a discuta, analiza si rezolva diverse
probleme legate de utilizare;

s)instalarea si mentinerea instrumentelor de monitorizare a site-ului web;

t)formularea de recomandari in ceea ce priveste imbunitatirea site-ului estimand costurile care
sustin aceste recomandari;

t)actualizarea si update-ul paginii web(continut sau link-uri utilizind instrumentele adecvate).

u)intocmirea foilor de prezentd si a graficelor pentru salariatii din cadrul CNIPT;

v)intocmirea fiselor de post pentru salariatii din cadrul CNIPT,;

x) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.47. Atributii privind inchirierea bicicletelor electrice:
a) afisarea la loc vizibil Regulamentul privind Inchirierea bicicletelor electrice;
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b) furnizeaza serviciul de incarcare a acumulatorului bicicletei electrice si se ocupa de intretinerea

si buna functionare a statiet de Incircare;

¢) incaseaza taxa de inchiriere si garantia, prin eliberarea unui bon fiscal;

d) intocmeste si completeaza registrul de evidenta;

e)instruieste Utilizatorii e-bike cu privire la functionarea bicicletelor electrice s1 Incheie cu acestia
contracte de Inchiriere in formé scrisa;

f) predi si primeste bicicletele electrice pe baza unui proces verbal predare-primire;

g) primeste si pastreaza in bune conditii echipamentul — bicicletele electrice si statia de incarcare;

h) asigurd depozitarea corespunzatoare a bicicletelor electrice;

i) informeaza Utilizatorii e-bike cu privire la posibile trasee de urmat si care sunt cele mai
apropiate stafii de incarcare;

j) in cazul unei defectiuni a bicicletei electrice recupereazd de la Utilizatorul e-bike vinovat
prejudiciul creat;

In conformitate cu prevederile O.G. nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor
publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, administrarea, intrefinerea si
exploatarea Compartimentului Administrare Spatiu de Agrement Canal Cama urmareste :

a) existenfa unui numdr suficient de ambarcatiuni fard motor pentru realizarea activitifi de
agrement;

b) dotarea ambarcatiunilor conform normelor specifice in vigoare;

¢) exploatarea si intre{inerea ambarcatiunilor din dotare;

d) verificarea periodica si repararea ambarcatiunilor din dotare;

¢) spalarea si curitarea periodicd a ambarcatiunilor;

f) depozitarea in bune conditii, pe timpul iernii, a ambarcatiunilor, pentru evitarea deteriordrii
acestora;

g) existenta posturilor de prim ajutor si de salvamari;

h) posibilitatea de a participa la actiuni de salvare a persoanelor aflate in pericol de Inec;

i) paza si securitatea Compartimentului Administrare Spatiu de Agrement Canal Cama.

j) efectuarea si mentinerea zilnicd a curateniei pe toatd aria centrului de agrement;

k) conservarea pe timp de iamd a acestor bunuri;

1) luarea masurilor ce se impun pentru inlaturarea posibilititilor privind producerea inecului.

m) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

(2)Administrarea, intretinerea si exploatarea Compartimentului Administrare Spatiu de Agrement
Canal Cama este organizata si functioneaza pe baza urmétoarelor principii:

a) protectia sanatatii publice;

b) responsabilitatea fata de cetéfeni;

¢) conservarea $i protectia mediului inconjurétor;

d) calitate si continuitate in oferirea serviciilor de agrement cétre utilizatort;

¢) taxe echitabile-accesibile pentru inchirierea ambarcatiunilor de agrement fard motor fatd de toti
utilizatorii

f) nediscriminarea si egalitatea de tratament aplicate tuturor utilizatorilor;

g)promovarea calitatii si eficientei activitdtii de administrare, intretinere si exploatare a acestu
obiectiv;

h) administrarea corectd si eficientd a bunurilor din domeniul public si a fondurilor publice
destinate acestei activitati;

i) intretinerea si dezvoltarea patrimoniului public al compartimentului.

j) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.48.Atributii privind inchirierea ambarcatiunilor firid motor:

a)intretinerea si exploatarea constructiilor de orice naturd din incinta obiectivului -clidiri, vestiare,
cabine de dusuri, grupuri sanitare, gradene, debarcader, pasareld de acces la debarcader si orice alt
mobilier stradal, etc;

b)intretinerea si exploatarea instalatiilor de utilitate publicd (alimentare cu apa, energie electricd,
etc.)

c)asigurarea lucrarilor de igienizare, curatenie, dezinsectie, dezinfectie si deratizare, precum si a
lucririlor de pregitire pentru iarnd a Compartimentului Administrare Spatiu de Agrement Canal Cama;

57 Regulament de Organizare §i Funcfionare al Aparatului de Specialitate at Primarului Municipiului Giurgiu,



d) afisarea la loc vizibil a programului si a Regulamentului de functionare a Compartimentului
Administrare Spatiu de Agrement Canal Cama;

e)asigurarea posturilor de prim ajutor (cursuri de prim ajutor si salvamar);

f) participarea la actiuni de salvare a persoanelor aflate in pericol de inec;

g)respectarea normelor legale in vigoare privind dotarea si folosirea ambarcatiunilor de agrement
fard motor,

h) asigurarea functiondrii tuturor utilitatilor centrului §i repararea la nevoie a acestora;

i)asigurarea serviciului de inchiriere a ambarcatiunilor de agrement fird motor ;

j)se ocupi de procurarea vestelor de salvare si raspunde de oferirea acestora tuturor utilizatorilor
ambarcatiunilor de agrement fird motor;

k) asiguri zilnic evacuarea deseurilor menajere prin unititile de profil;

1) asigurd integritatea balizelor de marcare a zonelor pentru agrement;

m)asigurd, prin casierul din cadrul directiei, incasarea contravalorii utilizdrii ambarcatiunilor de
agrement fard motor, de citre utilizatori;

n)nu va permite accesul persoanelor in stare de ebrietate, care tulburd ordinea si linistea publica in
incinta obiectivului, care pot provoca daune patrimoniului si care nu respectd normele de igiena
personald, etc;

o)asigurd intretinerea curiteniei si igienei a cabinelor de dusuri si grupurilor sanitare;

p)informarea conducerii in vederea ludrii masurilor necesare, in cazul in care instalatiile de
utilitate publici necesitd remedieri;

r) Implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

s)Compartimentul Administrare Spatiu de Agrement Canal Cama va functiona in program de
sezon estival, in fiecare zi a sdptadmanii, in baza unui orar prestabilit.

Art.49.Atributii privind inchirierea bicicletelor electrice:

a) afisarea la loc vizibil Regulamentul privind inchirierea bicicletelor electrice;

b) furnizeazi serviciul de incarcare a acumulatorului bicicletei electrice $i se ocupd de intretinerea
si buna functionare a statiei de incarcare;

¢) incaseaza taxa de inchiriere si garantia, prin eliberarea unui bon fiscal;

d) intocmeste si completeaza registrul de evidenta;

e)instruieste Utilizatorii e-bike cu privire la functionarea bicicletelor electrice si incheie cu acestia
contracte de inchiriere in form3 scrisé;

f) predi si primeste bicicletele electrice pe baza unui proces verbal predare-primire;

g) primeste si pistreaza in bune conditii echipamentul — bicicletele electrice si statia de incércare;

h) asiguri depozitarea corespunzitoare a bicicletelor electrice;

i) informeazd Utilizatorii e-bike cu privire la posibile trasee de urmat si care sunt cele mai
apropiate statii de incércare;

j) in cazul unei defectiuni a bicicletei electrice recupereazd de la Utilizatorul e-bike vinovat
prejudiciul creat;

Art.50.Atributii privind Agremet Fluvial
Are ca obiectiv principal transportul public de pasageri pe c#di navigabile interioare, conform
Ordinului MT nr.37/2014, Anexa 1, prin organizarea de curse/excursii de zi pe Dunére (in zona FLAG
Giurgiu), ce vor fi destinate atit amatorilor de pescuit cét si turistilor, oferind tuturor posibilitatea si
admire farmecul deosebit al arealelor cu potential turistic din zona.
Administrarea, intretinerea si exploatarea Agrement fluvial urméresc urmétoarele:
a)existenta unei nave de agrement cu capacitatea de 28 de locuri pentru realizarea
activitdtii de agrement;
b)dotarea navei conform normelor specifice in vigoare;
c)exploatarea si intretinerea navei;
d) verificarea periodica a navei §i in caz de deteriorare repararea acesteia,
e) conservarea navei in bune conditii pe timpul iernii;
f) efectuarea si mentinerea zilnicé a curateniei pe nava;
g) luarea misurilor ce se impun pentru inlaturarea posibilitatilor privind producerea inecului.
(2)Administrarea Agrement Fluvial este organizati si functioneazd pe baza urmdtoarelor principii:
a) protectia sdndtatii publice;

58 Regulament de Qrganizare si Funcjionare al Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu,



b) responsabilitatea fatd de cetéfent;
¢) conservarea $i protectia mediului inconjurator;
d) calitate si continuitate in oferirea serviciilor de agrement citre utilizatori;
e) taxe echitabile-accesibile pentru efectuarea excursiilor, pentru de toti utilizatorii;
f) nediscriminarea si egalitatea de tratament aplicate tuturor utilizatorilor;
g)promovarea calitatii si eficientei activitaii de administrare, intretinere si exploatare a acestui
obiectiv;
h) administrarea corectd si eficientd a bunurilor din domeniul public si a fondurilor publice
destinate acestei activitati;
i) intretinerea si dezvoltarea patrimoniului public al compartimentului.
j) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.51. Atributii:

a)intretinerea si exploatarea constructiilor de orice naturd din incinta obiectivului, a mobilierului
etc;

b)intretinerea si exploatarea instalatiilor de utilitate publicd (alimentare cu apa, energie electrica-
alimentare de la mal, etc.)

c)asigurarea lucrarilor de igienizare, curdfenie, dezinsectie, dezinfectie §i deratizare, precum si a
lucrarilor de pregéitire pentru iarnd a naver;

d)afisarea la loc vizibil a programului de functionare Agrement Fluvial;

e)respectarea normelor legale in vigoare privind dotarea si folosirea navei;

f)asigurarea functionarii tuturor utilitatilor si repararea la nevoie a acestora;

g)asigurarea serviciului de agrement ;

h)se ocupi de procurarea vestelor de salvare si rispunde de oferirea acestora tuturor utilizatorilor;

i) asigura zilnic evacuarea deseurilor menajere prin unititile de profil;

j) asigurid integritatea balizelor de marcare a zonelor pentru agrement;

K)asigurd incasarea contravalorii cursei,

I)nu va permite accesul persoanelor in stare de ebrietate, care tulburd ordinea si linistea publica in
incinta obiectivului, care pot provoca daune patrimoniului §i care nu respectd normele de igiend
personald, etc;

m) asigurd intretinerea curateniei si igienei navei;

n) informarea conducerii in vederea ludrii masurilor necesare, in cazul in care nava necesitd
remedieri;

o) efectuarea periodicd a inspectiilor ANR;

p) predare ape reziduale, reziduri menajere, reziduuri menajere solide etc;,

Art.52. Ponton
Are ca obiectiv principal oferirea de servicii de recreere- constructie plutitoare nepropulsatd (in
principal sili de expozitii tematice/muzeu, sili de conferinte/intaniri/instruiri, etc.) si de acostare (ponton
pentru nava de agrement de 28 pasageri).
(1)Prin administrarea, intretinerea si exploatare se urméiresc urméatoarele:
a)existenta unui ponton pentru realizarea de activititii de recreere;
b)dotarea pontonului conform normelor specifice in vigoare;
c¢)exploatarea si intretinerea pontonului;
d) verificarea periodici a pontonului si in caz de deteriorare repararea acestuia;
e) conservarea pontonului in bune conditii pe timpul iernii;
f) efectuarea si mentinerea zilnicd a curateniei pe ponton;
g)punerea la dispozitie a salii multifunctionale pentru conferinte/intalniri de lucru/instruiri/cursuri
de formare profesionald etc.
(2)Administrarea Ponton este organizatd si functioneazd pe baza urmaétoarelor principii:
a) protectia séndtatii publice;
b) responsabilitatea fata de cetiteni;
¢) conservarea si protectia mediului inconjurétor;
d) calitate si continuitate in oferirea serviciilor de regreere cétre utilizatori;
e)taxe echitabile-accesibile pentru vizitarea muzeului, a silii de expozitie $i a muzeului;
f)taxd accesibild pentru inchiriere sald de conferinte/instruire;
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) nediscriminarea 1 egalitatea de tratament aplicate tuturor utilizatorilor;

h)promovarea calitatii si eficientei activitifii de administrare, intretinere si exploatare a acestui
obiectiv;

i) administrarea corectd si eficientd a bunurilor din domeniul public si a fondurilor publice
destinate acestel activitati;

j) intretinerea si dezvoltarea patrimoniului public al compartimentului.

k) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.53.Atributii:

a)intretinerea si exploatarea constructiilor de orice naturd din incinta obiectivului, a mobilierului
etc;

b)intretinerea si exploatarea instalatiilor de utilitate publicd (alimentare cu apa, energie electric-

alimentare de la mal, etc.)

c)asigurarea lucrarilor de igienizare, curdtenie, dezinsectie, dezinfectie si deratizare, precum si a
lucréarilor de pregatire pentru iarmi a pontonului;

d)afisarea la loc vizibil a programului de functionare ;

e)respectarea normelor legale in vigoare privind dotarea si folosirea pontonului;

f)asigurarea functiondrii tuturor utilitdtilor si repararea la nevoie a acestora;

g) asigurd zilnic evacuarea deseurilor menajere prin unititile de profil;

h)asigurd incasarea contravalorii vizitei sau a chiriei pentru sala de conferinte/instruire;

i)nu va permite accesul persoanelor in stare de ebrietate, care tulburd ordinea si linistea publica in
incinta obiectivului, care pot provoca daune patrimoniului $i care nu respectd normele de igiend
personald, etc;

j) informarea conducerii in vederea luarii masurilor necesare, in cazul in care pontonul necesitd
remedieri;

k) efectuarea periodicd a inspectiilor ANR;

1) predare ape reziduale si a reziduurilor menajere efc;

Art.53! Compartimentul Intretinere si Administrare Active are, in principal urmatoarele atributii
si obligatii:

a) de a asigura functionalitatea, exploatarea, repararea, intretinerea si mentinerea caracteristicilor

tehnice minime ale infrastructurii portului de agrement care i-a fost dat in administrare;

b) sd actioneze incalitate de reprezentant al Municipiului Giurgiu in ce priveste respectarea
reglementdrilor si normelor legislative si a prezentului Regulament de functionare, si immplicit a
termenelor si conditiilor din contractele de prestariservicii;

c) de a urmdri si asigura furnizarea permanentd a serviciilor de siguran{d si securitate in conditiile
previzute de legislatia in vigoare;

d) dreptul de a asigura alocarea unui loc de acostare in baza unui aviz eliberat de autoritatea
competentd, precum si de a refuza un loc de stationare unei ambarcatiuni de agrement , dintr-un motiv
intemeiat si in baza caracteristicilor acesteia, mentionate in contract;

e) de a asigurapreluareagunoiuluisi a resturilormenajereprovenite de la nave;

f) are obligatia de a aduce la cunostinta Beneficiarului situatiile in care, din cauza executdrii unor
lucriri de dezvoltare sau intretinere, se va intrerupe furnizarea apei si a curentului electric;

j) prestatorul isi rezerva dreptul de a repartiza unei ambarcatiuni in tranzit un loc de stationare alocat
unei ambarcatiuni care lipseste temporar, in cazul in care Beneficiarul a indicat data la care va reveni in
port cu 48 de ore inainte. Aceastd situatie nu implica restituirea vreunei sume de bani cétre Beneficiar;

k) In caz de accident sau coliziune, administratia centrului de acostare ambarcatiuni — canal
Sf.Gheorghe isi rezerva dreptul de a anunta Politia, Salvarea si autorititile competente (Cdpitinia
Giurgiu), de a participa la procedura de investigatie si de a intocmi un dosar.

4.2 De asemenea, se intentioneaza asigurarea unor facilitti specific avansate, dupd cum urmeaza:

a) acostare ambarcatiuni la apuntamente,

b) stationare in sezon si extrasezon,

¢) furnizare utilitati( energie electrica, apd) la ambarcatiunile acostate la apuntamente,

d) preluare deseuri menajere,

¢) paza ambarcatiunilor,

f) parcare auto/peridoc.
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Art. 54 Compartimentul Protectie Civila

Atributii inspector protectie civild:
- planificarea si conducerea activititilor de intocmire, aprobare, actualizare, pdstrare i de aplicare a
documentelor operative (P.A.A.R ; planul de urgentd radiologicd, planul de evacuare in cazul unui
conflict armat, planul de apirare impotriva dezastrelor ( Inundatii si poludri accidentale); Planul de
evacuare in situatii de urgent);
— asigura indeplinirea atributiilor ce revin Primarului cu privire la organizarea, Incadrarea inzestrarea $i
pregatirea salariatilor si populatiei de pe teritoriul municipiului Giurgiu
— asigurd, prin mdisurile organizatorice, materialele si documentele necesare privind instiintarea si
aducerea Comitetului Local pentru Situatii de Urgentd la sediul Primériei in mod oportun, in caz de
dezastre sau la ordin;
— conduce, coordoneazi, indrumi si controleazd activitdtile de protectie civild ale municipiului si ale
agentilor economici subordonati, in vederea realizarii masurilor stabilite pentru pregitirea populatiei,
teritoriului §i economiei, previazute in actele normative in vigoare;
— studiazd si prezintd propuneri Presedintelui Comitetului Local pentru Situatii de Urgentd al municipiului
Giurgiu pentru prevederea in planurile de interventie a nevoilor de aprovizionare pentru protectia civila,
urmarind realizarea acestora;
— propune pentru aprobare Presedintelui Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta al municipiului
Giurgiu sarcinile curente si de perspectiva ce revin pe linie de protectie civild localitatis;
— asigurd functionarea intregului sistem centralizat si necentralizat de alarmare a municipiului, verifica
starea operativd a mijloacelor tehnice si ia méasuri de reparatii si remediere a deficientelor apdrute;
— gestioneaza bunurile materiale de protectie civild;
— intocmeste, anual, proiectul de cheltuieli pentru achizitionarea de materiale si mijloace de protectie pe
linie de logisticd , reparatii la fondul de ad&postire, intretinerea circuitelor de impulsionare sirene,
repararea si intretinerea tehnicii din dotare in vederea alocérii fondurilor necesare acestor activitati;
— raspunde de legalitatea actelor intocmite (referate, rapoarte, proiecte de dispozitii, etc.) pe linie de
protectie civila;
— asigura depozitarea , Intretinerea , pastrarea si manipularea, in bune conditii, a tehnicii si a materialelor
de protectie civila din Inzestrare;
—tine evidenta strictd a documentelor pe linia serviciului, pastreazi caracterul acestora si secretul datelor
si informatiilor, conform legislatiei in vigoare;
— intocmeste documentele operative si de pregitire pentru protectia civild (situatii de urgentd),
coordoneazi, si Indrumi intocmirea acestora de cétre agentii economici din municipiu;
— pregiteste, desfasoar3 si participa la activitdti demonstrative, consfatuiri, instructaje, controale, aplicatii,
exercitii, antrenamente, convocari de pregétire, etc.;
— organizeazi instiinteaza si alarmeaz despre pericolul atacurilor din aer sau in caz de calamititi naturale
sau antropice,
— organizeaza si conduce ,conform planurilor existente i potrivit ordinelor Presedintelui Comitetului
Local pentru Situatii de Urgenta, actiunile formatiunilor de interventie pentru inliturarea urmdérilor
produse la dezastre si In alte situatii speciale;
- asigura colaborarea cu celelalte institutii implicate (politia, jandarmeria, politia locala, alte servicii de
paza, SMURD, Cruce Rosie ) si operatorii economici pentru realizarea misurilor de protectie cuprinse in
documentele operative si pentru desfisurarea pregitirii in domeniul situatiilor de urgentd in special, pe
timpul aplicatiilor, exercitiilor si alarmérilor;
— indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de consiliul local si primar
— indeplineste atributiile stabilite prin actele normative privind evidenta militard
- asigurd permanent coordonarea planificarii si a realizérii activitdfilor si mdsurilor de protectie civila;

Art. 55. Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgentd

(1) Este o structura specializata, alta decat cea apartinind serviciilor de urgen{a profesioniste, destinata sa
execute activitifi de prevenire, monitorizare §i gestionare a situatiilor de urgen{d in sectorul de
competentd, si asigure coordonarea de specialitate a activitifilor de apdrare impotriva incendiilor $i de
protectie civila.
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(2) Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgentd se constituie, potrivit legii, in subordinea consiliului
local si a primarului sau persoanei nominalizate de cétre acesta .
(3) Sectorul de competentd al Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgentd al municipiului Giurgiu este
unitatea administrativ-teritoriald a municipiului.
(4) Serviciul Voluntar pentru Situatii de Urgentd se constituie si functioneazd in scopul asigurdrii
acoperirii riscurilor potentiale din sectorul de competentd, atadt din punct de vedere preventiv pentru
gospodariile individuale ale populatiei , cat si din punct de vedere operational.
(5) Activitatea serviciului se desfisoard in domeniul apdrdrii vietii, bunurilor si mediului impotriva
incendiilor si dezastrelor, precum si realizarea masurilor de protectie civila, conform O.M.A.L nr.
75/2019 pentru aprobarea Criteriilor de performantd privind constituirea, incadrarea si dotarea serviciilor
voluntare.

Organizarea i functionarea Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenta face astfel :
a. Managementul este asigurat de cétre seful S.V.S.U.
b. La interventii, conducerea este asiguratd de cétre seful serviciului voluntar.
c. Controlul, indrumarea si instruirea serviciului se face prin:
(1) - primar;
(2) - seful serviciului.
d. Personalul cu atributii privind controlul, indrumarea si instruirea serviciului, pe baza de planificare,
participa si desfasoara activititi de control, verificarea activitiiii si coordoneaza activitatea de interventie,
astfel:
(1) — sprijind activitatea de organizare, pregitire si instruire, pe baza planificari;
(2) — verificd modul de intretinere si functionare a mijloacelor tehnice de mterventie;
(3) - desfasoara exercitii si aplicatii de interventie.

e. Serviciul de urgentd voluntar are urmatoarele atributii principale:

(1) desfasoard activitati de informare si instruire privind cunoasterea si respectarea regulilor $1 a masurilor
de apérare impotriva incendiilor;

(2) verificd modul de aplicare a normelor, reglementirilor tehnice i dispozitiilor care privesc apdrarea
impotriva incendiilor, in domeniul de competenta;

(3) asigurd interventia pentru stingerea incendiilor, salvarea, acordarea primului ajutor si protecfia
persoanelor, a animalelor §i a bunurilor periclitate de incendii sau in alte situafii de urgenta.

f. Atributiile sefului Serviciului voluntar pentru situatii de urgenta.

Seful Serviciului voluntar pentru situatii de urgentd este subordonat primarului si executd dispozitiile
acestuia, avind urmitoarele atributii:

(1) - organizeazi, asigurd studierea si dezbaterea, cu personalul serviciului voluntar, a riscurilor, cauzelor
generatoare de situatii de urgentd specifice localititii si masurile de inldturare a neregulilor si normelor de
prevenire si dotare cu mijloace de primd interventie;

(2) — desfagoari instructajul introductiv general privind instruirea in domeniul situatiilor de urgenta pe
baza tematicii stabilite si a graficului de instruire aprobat in conformitate cu O.M.A.L nr. 712/2005,
coloborat cu O.M.A I nr. 786/2005;

(3) - organizeaza si participd direct la efectuarea exercitiilor de alarmare si interventie a serviciului
voluntar pentru care informeaza pe primar sau inlocuitorul legal la conducere $i procedeaza in consecinta;
(4) — controleazi respectarea normelor de prevenire in domeniul situatiilor de urgenta, pe domentul public
si privat din localitate;

(5) —intocmeste tematica de instruire al serviciului voluntar pentru situatii de urgenta;

(6) — desfdsoara instructajul lunar de instruire a personalului serviciului voluntar pentru situatii de
urgentd;

(7) — verificd modul cum se desfdsoard activitatea de indeplinire a mésurilor stabilite privind apérarea in
domeniul situatiilor de urgentd;

(8) - indeplineste si functia de ,,agent inundatii” conform Ordinului comun al ministerului apelor si
pidurilor si al ministerului administratiei si internelor nr. 1422/192/2012.

g. Atributii cu caracter general pentru intreg personalul din structura serviciului voluntar pentru situatii de
urgenta:
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(1) - intervine pentru eliminarea situatiilor de urgenta, salvarea persoanelor si a bunurilor materiale aflate
in pericol de accidente sau dezastre;

(2) - desfisoara exercitii §i aplicatii pentru eliminarea situatiilor de urgentd, salvarea persoanelor si
evacuarea bunurilor materiale pe baza planului de interventie i a altor documente de aparare in domeniul
situatiilor de urgentd;

(3) - participd la exercitii i aplicatii organizate de subunitd{i de interventie ale Inspectoratului Judetean
pentru Situatii de Urgentd sau de cooperare cu alte servicii voluntare §i private pentru situatii de urgenta;
(4) - controleaza pe baza de planificare locurile in care se pot produce situatii de urgenta si aduce la
cunostina primarului situatia privind starea de pericol, cauza generatoare si alte incalcari ale normelor in
domeniul situatiilor de urgenta;

(5) - verificd starea surselor de apd, a cdilor de acces si de interventie si propune masuri pentru mentinerea
acestora utilizabile;

(6) - participd la activitatea de limitare a urmdrilor dezastrelor, deblocdri cai de acces, de instalatii si de
urgentd publicd;

(7) - desfasoari activitdti stabilite de primar si orice alte activita{i in folosul comunitatii.

h. Atributiile specialistului de prevenire :

(1) - se subordoneaza sefului serviciului voluntar;

(2) - studiaza caracteristicile localitatii §i actele normative care reglementeaza activitatea in domeniul
situatiilor de urgent3;

(3) - executd recunoagtere in locurile in care se pot produce situatii de urgentd pe domeniul public §i
privat si ia mésuri preventive pe loc;

(4) - sprijind cetdfenii privind modul de depozitare a materialelor combustibile, de exploatarea instalaiilor
electrice, de incilzire precum si focul deschis;

(5) - informeaza pe seful serviciului voluntar pentru situatii de urgent cu privire la modul de desfagurare
a activitatii zilnice, constatérile ficute, masurile luate si face propuneri;

apa, cai de acces si gradul de pericol existent;

(7) - desfasoard orice altfel de activitdti pentru cresterea sigurantei cetifeanului.

i. Atributiile membrilor compartimentului de interventie:

(1) - se subordoneazi sefului serviciului voluntar i executd activitatile precizate de acesta;

(2) - participa la toate activititile de instruire organizate de cétre seful serviciului voluntar;

(3) - respectd programul zilnic stabilit, regulile de ordine interioard si disciplina muncii;

(4) - nu pardseste locul de muncd pand nu a sosit schimbul;

(5) - executd controlul respectirii normelor in domeniul situatiilor de urgentd acolo unde este stabilit
patrulin pe timp secetos §i canicular, etc.;

(6) - supravegheazi permanent locurile cu pericol de incendiu sau explozie, informeaza seful serviciului
si i-a misuri pe loc pentru remedierea deficienfelor constatate, dupa caz;

(7) - participa efectiv la actiuni de stingere a incendiilor, de salvare §i evacuare, de inldturare a urmérilor
dezastrelor si de urgenta publica.

Art.56. Autoritatea Urbani constituiti la nivel de comisie

Autoritatea Urbani are responsabilitatea indeplinirii atributiilor de selectare strategica a fiselor de
proiecte propuse spre finantare in cadrul Axei Prioritare 4 — Sprijinirea dezvoltarii urbane durabile a
Programului Operational Regional 2014 — 2020, fisele fiind aferente Strategiei Integrate de Dezvoltare
Urbana (SIDU).

Prin intermediul unui proces de prioritizare si selectie a proiectelor aferente SIDU, Autoritatea
Urbani va identifica proiectele care vor putea primi finantare prin intermediul Axei Prioritare 4 a POR
2014-2020.

Autoritatea Urbani, in calitate de organism intermediar de nivel II, In temeiul articolului 7 din
Regulamentul (UE) nr.1301/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembne 2013
privind Fondul european de dezvoltare regionald, va fi supusi, in timpul implementérii programului, dupd
recunoasterea formald a acesteia ca organism intermediar de nivel 1I, auditurilor de sistem s1 auditului
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operatiunilor efectuate de Autoritatea de Audit, precum si auditurilor realizate de Comisia Europeana sau
de Curtea de Conturi Europeana.

Autoritatea Urband aplici metodologia si criteriile pentru sclectarea strategicd a fiselor de proiecte
din Strategia Integratd de Dezvoltare Urband, inclusiv din scenariul selectat din Planul de Mobilitate
Urbani Durabild, cu respectarea metodologiei si a criteriilor de selectare strategicad aprobate de CMPOR.

Asigurd cadrul organizatoric, procedural si metodologic, conform dispozitiilor regulamentelor
europene si legislatiei nationale relevante, in acest sens, beneficiind din partea AMPOR, de indrumare
metodologica si asistentd de specialitate necesare elaborarii manualelor de proceduri interne si derularii
activitatilor specifice.

Organizeazd procesul de selectare strategicd a fiselor de proiecte la nivel local si asigurd
transparenta si impartialitatea acestui proces, in conformitate cu prevederile procedurale, cu prevederile
Documentului cadru de implementare a dezvoltarii urbane durabile — Axa Prioritard 4 — Sprijinirea
dezvoltdrii urbane durabile si/sau ale ghidurilor specifice elaborate de AMPOR si raspunde de
desfagurarea acestui proces.

CAPITOLUL 1V - ATRIBUTIILE CONDUCERII OPERATIVE
Art. 57. Secretarul General al Municipiului Giurgiu indeplineste urmdtoarele atribufii principale:

1. Asigura respectarea principiului legalititii in activitatea de emitere si adoptare a catelor administrative;
2. Asigura stabilitatea functionarii aparatului de specialitate al primarului municipiului Giurgiu

3. Asigurd continuitatea conducerii si relizarea legéturilor functionale intre compartimentele din cadrul
acestora,

4. Indrumi si coordoneazd activitatea compartimentelor din aparatul de specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu si a institutiilor aflate in subordinea Consiliului Local, conform dispozitiei de
delegare;

5. Participa la sedintele consiliului local;

6. Avizeaza proiectele de hotréari;

7. Contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului si hotérérile consiliului local;

8. Asigurd gesionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, precum
si intre acestia si prefect;

9. Coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statistica a hotérarilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

10. Asigura transparenta i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor administrative

11. Asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrimlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului verbal al sedintelor consiliului local si redactarea
hotérérilor consiuliului local

12. Asigurd pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

13. Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi i a sedintelor ordinare
ale consiliului local;

14. Efectueazi apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local a consiliului local
a consilierilor locali;

15. Numird voturile si consemneaza rezultatul votirii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta sau,
duapa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

16. Informeazi presedintele de sedintd sau dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecéirei hotarari a consiliului local ;

17. Asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea $i stampilarea
acestora,

18. Urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local s nu ia parte consilierii
locali care se afld in conflict de interese, conform dispozitiilor legale in vigoare; informeaza presedintele
de sedintd, sau dupd caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii $i face
cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

19. Asiguri respectarea prevederilor legale cu privire la organizarea $i publicarea Monitorului Oficial,
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Elibereazi copii “conform cu originalul” ale hotdrarilor adoptate de Consiliul Local al Municipiului
Giurgiu si ale dispozitiilor primarului municipiului Giurgiu, la solicitarea persoanelor fizice /juridice
interesate;

20. Asigura secretariatul Comisiei Locale de Fond Funciar a Municipiului Giurgiu

21. Semneaza Certificatele de Urbanism si verifica daca :

- sunt Intocmite cu respectarea formularului prevazut de Iege ;

- poartd semnaturile intocmitorului si arhitectului sef;

- se mentioneazd in mod expres scopul solicitdrii actului ;

- existi documentatia necesard emiterii certitficatului de urbanism (cerere, planun cadastrale
/topografice, extras de carte funciard pentru informare actualizat la z1) ;

- 1in cuprinsul regimului juridic se precizeaza infornatiile prevazute la art. 7 lit. C din Procedura de
control a statului la autorititile administratiei publice locale/judetene privind respectarea prevederilor
legale la emiterea certificatelor de urbanism, aprobata prin Ordinul MDRAP nr. 456/2014, precum si
daca sunt corecte, conform documentelor anexate si prevederilor legale;

- In cuprinsul regimului economic §i regimului tehnic al imobilului se precizeazd informatiile
prevazute la art. 7 lit. D si E din Procedura de control a statului la autoritatile administratiei publice
locale/judetene privind respectarca prevederilor legale la emiterea certificatelor de urbanism, aprobata
prin Ordinul MDRAP nr. 456/2014, legalitatea informatiilor revenind in exclusivitate persoanei care a
intocmit certificatul de urbanism si arhitectului gef;

22. Semneaza Autorizatiile de Construire/Desfiintare si verifica daci :

sunt intocmite cu respectarea formularului prevazut de lege ;

- poartd semndturile intocmitorului si arhitectului sef;

- documentatia a fost verificati de citre arhitectul sef, verificind existenta semnéturii acestuia;

- are precizatd termenul de valabilitate si  termenul de executare a  lucrarilor  de  constructii/
desfiintare;

- dosarul autorizatiei de construire/desfiintare contine documentele prevazute la art. 7, respectiv art.

21, lit.B din Procedura de control a statului la autoritafile administratiei publice locale/judetene privind
respectarea prevederilor legale la emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare, aprobatd prin Ordinul
MDRAP nr. 456/2014, legalitatea confinutului documentelor revenind in exclusivitate persoanei care a
intocmit autorizatia de construire/desfiintare si arhitectului sef;

23. Semneazd listele electorale permanente cuprinzand alegatorii cu domiciliul sau resedinta in
Municipiul Giurgiu;

24. Semneazi listele electorale complementare cuprinzand cetétenii Uniunii Europene cu drept de vot
care au domiciliul sau resedinta pe raza municipiului Giurgiu , precum si copiile listelor electorale
complementare;,

25. Alte atributii prevazute de lege sau insdrcindri date de Consiliul Local ori de Primarul
Municipiului Giurgiu

Art. 58. Administratorul Public este un post care functionaeza in conformitate cu prevederile art. 244
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ si indeplineste in baza unui contract de management
incheiat in acest sens cu primarul atributii de coordonare a aparatului de specialitate al primarului
municipiului Giurgiu si a serviciilor publice de interes local. Administratorul public asigura eficientizarea
sistemului de management pentru buna desfasurare a activitétii primdriei.

Atributiile administratorului public sunt urmatoarele:

- indeplineste atributii de coordonare, delegate de cétre primar in baza contractului de management
cu privire la aparatul de specialitate al primarului si serviciilor publice subordonate Consiliului
local al Municipiului Giurgiu;

- iIndrumi si coordoneazd activitatea compartimentelor din aparatul de specialitate al primarului
municipiului Giurgiu §i a institutiilor aflate in subordinea Consiliului Local, conform dispozitiei
de delegare;

- elaboreaza si aplica startegii specifice, in mésura si asigure desfisurarea in conditii performante a
activitdtii curente si de perspectiva a entitétii;

- evalueazi, revizuieste si propune recomandari pentru imbunététirea preacticilor curente;

- propune solutii pentru imbunétatirea functionarii aparatului de specialitate al primarului ;

- informeaza primarul cu privire la situatia economico financiara a serviciilor publice coordonate si
propune méasuri pentru optimizarea actvititii acestora ;

- reprezintd institutia in raporturile cu cu terti , conform mandatului dat de primar;
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promoveaza relatii de colaborare cu partenerii locali, regionali §i internationali;
poate exercita, prin delegare atributiile de ordonator principal de credite.

CAPITOLUL V. DISPOZITII FINALE

Art. 59. Prezentul regulament se completeaza de drept cu reglementarile legale in vigoare.
Art. 60. Directorii, sefii de servicii — pe baza atributiilor cuprinse in prezentul regulament — vor actualiza
fisa postului, in termen de 30 de zile de la aprobarea acestuia,cu sarcinile pentru fiecare post in parte.

SECRETAR GENERAIL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
Biiceann Liliana

PRESEDINTE
DE SEDINTA
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DIRECTIA TEHNICA

SERVICIUL RELATII PUBLICE SI MONITORIZARE INTREPRINDERI PUBLICE

Ne 22390 M0 05 ams

Cdtre,
DIRECTIA ECONOMICA

Compartiment Resuse Umane

Avand in vedere:

Adresa Primdariei Municipiului Giurgiu nr. 32081/18.03.2025;

Decizia Inaltei Curti de Casatie si Justitie nr. 2/2025 publicatd in Monitorul Oficial nr. 186
/4.03.2025 referitoare la interpretarea dispozitiilor OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

Prevederile art. 370, 382, 406, 407, 464 si 612 din OUG nr. 57 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Cererile depuse de citre Nicolescu Laura (13342/5.02.2025), Dragomir Nicoleta
(13348/5.02.2025) si Buzatu Ileana (13344/5.02.2025),

opinam urmatoarele:

Transformarea posturilor de naturd contractuala in posturi aferente functiilor publice, in
conditiile prevazute la art. 406 din Codul Administrativ, a fost o obligatie legala, care
trebuia indeplinita din oficiu de cétre angajator.

In situatia in care autoritatile si institutiile publice nu si-au indeplinit aceasta obligatie pana
la 1 ianuarie 2020, persoanele care, anterior acestei date, ocupau posturile de naturd
contractuald la care se referd art. 407 din Codul Administrativ pot solicita, in conditiile
legii, dobandirea calitdtii de functionar public, prin transformarea postului de naturd
contractuald in post aferent functiei publice.

De asemenea, aceastd transformare trebuie facuta in acord cu atributiile de putere publica
ce se regiseau in propriile figse de post la data intrérii in vigoare a Codului Administrativ.

Astfel, motivarea pentru transformarea posturilor ocupate de cétre cele trei persoane sus

mentionate are la bazi, in primul rind, specificul serviciului - relatii publice care asigurd
relationarea institutiei cu cetéitenii si cu organizatiile legal constituite, asigurand interfata autoritatii

publice cu cetatenii si cu alte grupuri interesate.



Pe langd colectarea, prelucrarea si diseminarea mesajelor coerente si accesibile pentru
imbunatitirea imaginii institutionale, implementarea politicii de informare si comunicare
(formulare, fluturasi) este atributul de baza al unei structuri de relatii publice. Aceste atributii,
conform figei de post, sunt indeplinite de doamna Nicolescu Laura. De asemenea, si solutionarea
petitiilor este o sarcind care se regaseste in fisa de post a doamnei Nicolescu Laura. Mentiondm
faptul ca Dreptul de petitionare este prevazut de art. 51 din Constitufia Romaéniei, aspect care
implicd o activitate pentru asigurarea suportului necesar apardrii drepturilor si libertétilor
fundamentale ale persoanei.

Avand in vedere circuitul documentelor intrate din afara institutiei, a celor elaborate de
structurile organizatorice din aparatul de specialitate al primarului municipiului Giurgiu de
circulatie internd, precum si al documentelor iesite din Primaria municipiului Giurgiu, va facem
cunoscut faptul ci de aceastd procedurd sunt responsabile doamnele Buzatu Ileana si Dragomir
Nicoleta.

De asemenea, pentru indeplinirea competentelor Primériei Municipiului Giurgiu, care
confera autorittii atat drepturi, cat si obligatii, doamnele Buzatu lleana si Dragomir Nicoleta au
de comunicare a citatiilor, precum si a altor acte de procedurd. In cadrul acestor activititi
desfasurate de doamnele Buzatu Ileana si Dragomir Nicoleta se are in vedere transparenta in
activitate, respectarea legislatiei in domeniu, precum si confidentialitatea actelor si documentelor
din acest sector de activitate.

Tinind cont de cele expuse mai sus, posturile ocupate de cele trei persoane enumerete
implica exercitarea prerogativelor de putere publicd, asa cum sunt mentionate la art. 370, alin. 2
lit. b si e, alin. 3 lit e si h din OUG nr. 57/2019, respectiv:

Art. 370
Prerogative de putere publicd

(2) Activitdtile cu caracter general care implicd exercitarea prerogativelor de putere
publicd, de cdtre autoritdtile si institutiile publice prevazute la art. 369, sunt urmdtoarele:

b) elaborarea propunerilor de politici publice si strategii, a programelor, a studiilor,
analizelor si statisticilor necesare fundamentdrii si implementdrii politicilor publice, precum si
a actelor necesare executdrii legilor, in vederea realizdrii competentgei autorititii sau institufiei
publice;

e) reprezentarea intereselor autoritdtii sau institutiei publice in raporturile acesteia cu
persoane fizice sau juridice de drept public sau privat, din fard si din strdindtate, in limita
competentelor stabilite de conducdtorul autoritdtii sau institutiei publice, precum §i
reprezentarea in justitie a autoritdfii sau institufiei publice in cadrul cdreia isi desfisoard
activitatea;

(3) Activitdtile cu caracter special care implicd exercitarea prerogativelor de putere
publica sunt urmdtoarele:



e) activitdti de specialitate si de asigurare a suportului necesar apdrdrii drepturilor si
libertdtilor fundamentale ale persoanei, a proprietdtii private si publice, prevenirea si
descoperirea infractiunilor, respectarea ordinii §i linistii publice;

h) alte activititi cu caracter special care privesc exercitarea autorititii publice in domenii
de competentd exclusivd a statului, in temeiul 5i in executarea legilor si a celorlalte acte
normative.

in conformitate cu art. 370 alin. 4 din OUG nr. 57/2019, “ stabilirea posturilor in regim de
functie publicd este obligatorie, in masura in care sunt Indeplinite activitati prevazute la alin. (1)-
(3), cu exceptia posturilor aferente personalului din categoriile previzute la art. 382 lit. ¢), h) si
i), precum si a posturilor din cadrul autorititilor autonome, pentru care categoriile de personal
sunt stabilite prin legislatia speciala”.
Mai mult, reglementarea de la art. 382 din Codul Administrativ stabileste categoriile de personal
contractual. Astfel, activitatile desfisurate de doamnele sus mentionate nu sunt cuprinse in
reglementarea de la art. 382 din Codul Administrativ. O alta interpretare a acestui articol este
dificil de acceptat intrucét nu se face o distinctie clard intre functia publica si personalul
contractual.

In considerarea celor prezentate, doamnele Nicolescu Laura, Buzatu Ileana si Dragomir
Nicoleta intrunesc conditiile pentru transformarea functiei contractuale in functie publici de
executie, asa cum au solicitat in cererile depuse.

Director executiv, Sef serviciu,

Ghita Alice Cocos Adriana
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CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU

B-dul Bucuresti, nr 49 - 51, cod postal 080044
tel: 004 0246.211.627; 215.631 fax: 004 0246.215.405
mobil: 004 0372.735,333 e-mail: primarie@primariagiurgiv.ro

COMPARTIMENTUL iNTRETINERE SI ADMINISTRARE ACTIVE
Nr.inreg. 32381 /18.03.2025 VICEPRIMAR
Damian Marpian

Citre,

DIRECTIA ECONOMICA

Compartimentul Resurse Umane

Urmare adresei nr. 32081 din data de 18.03.2025 vd informdm cd in cadrul
Compartimentului Intretinere si Administrare Active nu existd situatii de transformare din post de
naturi contractuala in post aferent functiei publice.

Coordonator
Mailureanu George Intocmit
Consilier 1A
Moldovganu Melahia
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CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU

= — - <o i o]
B-dul Bucuresti, nr. 49 - 51, cod postal 080044
tel: 004 0246.211.627; 215,631 fax: 004 0246.215.405
mobil: 004 0372.735.333 e-mail: primarfe@primariagiurgiu.ro

Primiria Municipiului Giurgiu este operator de date cu caracter personal
NR. 32266 / 18.03.2025

CATRE,
DIRECTIA ECONOMICA

Compartimentul Resurse Umane

Referitor la adresa nr.32081/18.03.2025 vi comunicidm cd persoanele care se
regisesc in situatia respectivd au depus cereri, in nume propriu, pentru transformarea

postului de natura contractuald in post aferent functiei publice.

DIRECTIA PATRIMONIU
DIRECTOR EXECUTIV,
Cristian TRAISTARU

intocmit,

Tamajd Grigore

Prim#ria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) §i (¢)
ale Regulamentul UE 2016/679
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CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU

bd. Bucuresti, nr. 49-51, cod postal 080044
1el: 004 0246 211 6277215 631 fax: 004 0246 215 405
mobil: 004 0372 735 333 e-mail: prinarie@primariagiurgio.ro
E)IREC'[IA URBANISM Primaria Musicipiuhd Giurgiu este opersior de date cn caracter pevsonal
Serviciul Autorizatii si Documentatii de Urbanism nr. 32081/ 18.03.2025

citre,  DIRECTIA ECONOMICA
Compartiment Resurse Umane

ref., Dobéndirea calitatii de functionar public

Avand in vedere adresa inregistrata cu nr. 32081/ 10.03.2025, va aducem la cunostinta faptul ca
Serviciul Autorizatii si Documentatii de Urbanism isi exprima avizul afirmativ cu privire la transformarea celor
doué posturi de personal contractual existente, in posturi aferente functiei publice.

Aceste posturi sunt ocupate de persoane care exercitd prerogative de putere publica, stabilite prin fisa
postului, in conformitate cu art. 370, alin (2), din Codul Administrativ, mentionam ca angajatii au depus cerere
privind modificarea statutului posturilor, inregistrate la Primaria Municipiului Giurgiu cu nr. 27978/ 10.03.2025
si 28018/ 10.03.2025.

Consideram ca aceastd transformare este oportund si necesara avand in vedere urmatoarele
aspecte:

- Specificatiile activitatii desfasurate in cadrul Serviciului Autorizatii si Documentatii de Urbanism presupun
exercitarea unor atributii ce tin de autoritatea publicd, precum: elaborarea proiectelor de acte normative si a
altor reglementari specifice autoritdti sau institutiei publice, asigurarea avizérii acestora, gestionarea
resurselor umane si a fondurilor publice, reprezentarea intereselor autoritétii sau institutiei publice in raporturile
acesteia cu persoane fizice sau juridice de drept public sau privat, din tard si din strainatate, in limita
competentelor stabilite de conducatorul autoritéfii sau institutiei publice, avizarea, autorizarea si controlul
conformitatii documentatiilor;

- Cresterea eficientei administrative aigurand un cadru functional coerent si consolidand responsabilitatea
angajatilor implicati in luarea deciziilor cu imapct asupra domeniului urbanismului i constructiilor.

Avand in vedere aceste considerente, va rugdm sa analizati si sa ne comunicati eventuale demersuri
necesare pentru finalizarea procedurii de transformare a celor doud posturi.

ARHITECT §EF,
loana Catalina VARZARU

Priméria Municipiuidi_Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, Iit. (c) si (e) ale Regufamentul UE 679/ 2016,
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PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU
Directia Programe Europene
Nr. 32425/18.03.2025

Catre: Directia Economica
Compartiment Resurse Umane

In raport cu adresa nr. 32081/18.03.2025 va aducem la cunostinta ca in cadrul
Directiei Programe Europene exista o persoana care a depus cerere de dobandire a calitatii

de functionar public, prin transformarea functiei contractuale in functie publica, in

conditiile legii.

Cu consideratie,
Director Executiv
fanca MECA
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CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU

B-dul Bucuresti, nr. 49 - 51, cod postal 080044
tel: 004 0246.211.627; 215.631 fax: 004 0246.215.405
mobil; 004 0372.735.333 e-mail: primarie@primariagiurgiu.ro

Nr. 32081/ 18.03. 2025

CATRE,

Directorii, coordonatorii directiilor/compartimentelor
din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului

DIRECTIA DE IMPOZITE $I TAXE LOCALE GIURGIU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA GIURGIU

dIRecriA  POUTHA LOCALEL
YiRect e evikenTh 4 AERSOANELR.

Avand n vedere Decizia nr. 2/ 27.01.2025 a Inaltei Curti de Casatie si Justitie
publicata in Monitorul Oficial nr.186/04.03.2025 referitoare la persoanele care anterior datei
de 01 ianuarie 2020 ocupau posturi de naturad contractuala la care se refera art.407 din Codul
administrativ cu modificarile si completdrile ulterioare si care pot solicita, in conditiile legii,
dobandirea calitatii de functionar public, prin transformarea postului de natura contractuala in
post aferent functiei publice, in regim de urgenta veti proceda la verificarea existentei unor
astfel de situatii in cadrul structurii dumneavoastra.

Concluziile verificarilor vor fi inaintate Directiei Economice-Compartiment
Resurse Umane pana cel tarziu la data de 18.03.2025, ora 14,00 insotite in caz afirmativ
de documentele necesare aplicarii dispozitiilor legale sus-mentionate.

PRIMAR,
Adrian ANGHELE/SC'U

BL/BL
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SINDICATUL PANUBIUS
Al

LUCRATORILOR DIN ADMINISTRATIA PUBLICA SI SERVICII PUBLICE GIURGIU

Nr.54/12.03.2025

CATRE,

PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU
COMPARTIMENT RESURSE UMANE

In urma consultirii statului de functii privind "Reorganizarea Aparatului de Specialitate al
Primarului al Municipiului Giurgiu si Directiei de Evidentd a Persoanelor”, vd comunicim AVIZUL

FAVORABIL al Sindicatului Danubius al Lucrétorilor din Administratia Publica gi Servicii Publice.

Presedinte,
Georgiana SALTELECHI

SINDICATUL DANUBIUS

Facem sd fie binel

Municipiul Giurgiu, Sos.Bucuresti, Nr.49-51
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DIRECTIA SERVICII PUBLICE
Nr. 29974 din 12.03.2025

Citre,
COMPARTIMENT RESURSE UMANE

Prin prezenta vi transmitem Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei
Servicii Publice actualizat, tindnd seama de Referatul nr. 18383 din 17.02.2025.

Art. 20. DIRECTIA SERVICII PUBLICE
Structurd organizationald subordonata administratorului public.

Este compartimentul functional care asigura:

a. Indrumarea si sprijinul asociatiilor de proprietari;

b. Functionarea aparatului de specialitate al Primarului din punct de vedere al logisticii si
utilitatilor;

c. Monitorizarea serviciilor de utilitate publici si a activitatilor edilitar-gospodiresti de la
nivelul municipiului;

d. Avizarea si monitorizarea lucrdrilor edilitare;

e. FEliberarea licentelor de transport, organizarea parcului auto propriu al Primariei
Municipiului Giurgiu, organizarea i monitorizarea traficului greu.

Isi desfasoara activitatea prin urmatoarele compartimente:

e  Compartimentul Licente Transport,Sistematizarea Circulatiei,Parc Auto si Trafic Greu
Compartimentul Functionare
Comaprtimentul Administrativ
Serviciul Monitorizare Servicii Publice
» Compartimentul Monitorizare Servicii Comunitare de Utilitate Publica
» Compartimentul Energetic
» Compartimentul Avizare Lucréri Edilitare
» Compartimentul Coordonare Asociatii de Proprietari

Art. 21. Compartimentul Licente de transport, Sistematizarea circulatiei, Parc auto si
Trafic greu are urmatoarele atributii:

Sistematizarea circulatiei

1. Elaborarea si supunerea spre aprobarea Consiliului Local , a proiectelor de hotarari privind
stabilirea unor reglementari privind sistematizarea circulatiei, Regulamentul Serviciului de
Inregistrare si radiere a vehiculelor care nu se supun inmatricularii, a caictului de sarcini;

2. Primirea si verificarea documentelor necesare inregistrarii si radierii vehiculelor care nu se
supun inmatriculdrii;

3. Eliberarea certificatelor de inregistrare si a numerelor de inregistrare pentru vehiculele care
nu se supun inmatriculdrii;

4. Eliberarea certificatelor de radiere pentru vehiculele care nu se supun inmatricularii;

5. Elaborarea evidentelor inregistrarii si radierii intr-un registru special al vehiculelor care nu
se supun inmatricularii;



6. Mentinerea permanentd a legaturii cu cetitenii orasului, Politia Rutierd, societatile de
transport, etc;

7. Analizarea si propunerea Politiei Rutiere a oportunitatii instituirii restrictiilor de circulatie
rutierd cu caracter temporar sau permanent vizdnd: accesul, viteza de deplasare, tonajele si
gabaritele admise, zonele de parcare si stationare, inclusiv inchiderea temporar a circulatiei;

8. (Intocmirea si analizarea impreund cu Politia Rutierd a planurilor de marcaj stradal;

9. Rezolvarea problemelor care intrd in sfera de competentd conform prevederilor legislatiei
in vigoare si raspunde in timp real solicitarilor adresate de catre persoanele fizice si juridice sau
de citre celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate al primarului municipiului
Giurgiu;

10. Intocmirea si actualizarea bazei de date cuprinzand elementele de siguranta ale circulatiei,
spargerile si refacerile acestora;

Parc auto

1. Coordoneazi activitatea parcului auto si a soferilor, deservind cu autovehiculele din dotare
intreaga activitate a institufiei;

2. fintocmeste si asigurd implementarea Procedurilor ~Operationale in cadrul
compartimentului;

3. Intocmeste Registrul Riscurilor si documentele privind implementarea Sistemului de
Control Intern Managerial in cadrul compartimentului;

4. Realizeazd/elaboreaza propunerile bugetare, notelor de fundamentare, rapoartelor si
proiectelor de hotdrére, dupd caz;

5. Asigura intretinerea zilnica a autovehiculelor, a reviziilor periodice, a reparatiilor curente
si capitale;

6. Asigura intocmirea documentelor de inscriere si radiere in circulatie a autovehiculelor,
intocmirea fisei zilnice de evidenta;

7. Verifica intocmirea de citre cnducitorii auto a actelor justificative;

8. Gestioneazi bonurile valorice de carburant si lubrefianti, efectueaza distribuirea sau /si
redistribuirea acestora, dupi caz,

9. Asiguri incheierea politelor de asigurare CASCO si RCA.

Licente transport

1. intocmeste documentatiile necesare pentru obtinerea Licentei de transport persoane si
realizeazi copii conforme ale acestora, pentru autovehiculele din dotare;

2. Analiza si propunerea optimizarii traseelor si amplasamentelor statiilor mijloacelor de
transport in comun;

3. Elibereazi autorizatii de transport persoane in regim de taxi §i in regim de inchiriere i
autorizatii taxi, inclusiv dotarile aferente;

4. Redacteaza Dispozitiile de Primar in vederea eliberirii autorizatiilor de transport;

5. Elaboreazi contractul de atribuire in gestiune delegata a serviciului de transport in regim
de taxi si caietul de sarcini aferent;

6. Elibereaza adeverinte de atribuire a numdrului de ordine al autorizafiei taxi pentru
fiscalizarea casei de marcat;

7.  Prelungeste la fiecare cinci ani autorizatiile de transport persoane — bunuri in regim de taxi,
cu respectarea legislatiei in vigoare;

8. Intocmeste rapoarte de specialitate prin care propune acordarea, prelungirea, modificarea
sau retragerea autorizatiilor de transport;

9. Elibereazi autorizatii de dispecerat si le prelungeste la fiecare cinci ani, cu verificarea
conditiilor care au stat la baza emiterii acestora;



10. Elibereaza licente de traseu si caiete de sarcini cf. Legii nr. 92/2007, le prelungeste la
fiecare trei ani, verificand indeplinirea conditiilor ce au stat la baza emiterii lor.

Trafic greu

1. Supravegherea/verificarea , prin Politia Locald, ca circulatia autovehiculelor de tonaj greu
si se desfisoare in baza permiselor de liberd trecere;

2. Saacorde sprijin prestatorului/prestatorilor de servicii de incasare a taxei de trafic greu, pe
parcursul deruldrii contractului/contractelor in ceea ce priveste indeplinirea obiectului
contractului/contractelor;

3. Si asigure Prestatorului/Prestatorilor documentele necesare indeplinirii obiectului
contractului si sa aloce si comunice acestuia seriile si plaja de numere pentru Permisele de liberd
trecere ori de céte ori este necesar;

4. Si verifice, si urmireascd, si controleze si si supravegheze modul de respectare si
indeplinire a obligatiilor contractuale, calitatea si eficienta gestiunii serviciului de incasare a taxei
de trafic greu;

5. S# comunice in scris Prestatorului/Prestatorilor, in timp util si in mod detaliat orice
modificare a procedurilor de lucru ce pot afecta activitatea de incasare;

6. Siinformeze contribuabilii asupra disponibilitatii serviciului;

7. Si furnizeze Prestatorului/Prestatorilor, in maxim 7 zile lucritoare de la solicitare, toate
informatiile cerute referitoare la incasarile efectuate prin intermediul serviciului sau la operatiunile
executate aferente si/sau ulterioare acestor incasdri in situatia in care aceastd cerere este motivata
de necesitatea aplicirii prevederilor legislatiei privind prevenirea spalérii banilor si a actelor de
terorism sau rezultatul solicitarii, legal justificate, a unor autoritati ale statului;

8. Transmiterea/comunicarea Prestatorului/Prestatorilor a plajelor de numere si serii pentru
Permisele de liberd trecere;

Transport public local

1. Stabilirea traseele principale si secundare si a programelor de transport privind transportul
public de persoane prin curse regulate si atribuirea acestora odata cu atribuirea in gestiune a
servciului, in conformitate cu prevederile legale;

2. Garantarea respectirii drepturilor si intereselor utilizatorilor serviciului de transport public
local;

3. Monitorizarea administririi eficiente a bunurilor apartinind sistemelor de transport,
proprietate a municipiului;

4. Monitorizarea sistemului de ticketing;

5. Satisfacerea cu prioritate a nevoilor de deplasare ale populatiei pe teritoriul municipiului
prin servicii de calitate;

6. Consultarea asociatiilor reprezentative ale operatorilor de transport si/sau ale
transportatorilor autorizati, precum si ale utilizatorilor, in vederea stabilirii politicilor si strategiilor
locale privind transportul public local si modalitatile de functionare a acestui serviciu;

7. Elaborarea si aprobarea normelor locale si a regulamentelor serviciului de transport public
local, cu consultarea asociatiilor reprezentative profesionale si patronasle ale operatorilor de
transport rutier si ale transportatorilor autorizati, precum si a sindicatelor teritoriale din domeniu;

8. FEfectivarea de demersuri privind asigurarea resurselor bugetare pentru sustinerea partiala
sau totala a costurilor de transport public local, ori prin efectul legii;

9. Evaluarea fluxurilor de transport de persoane , determinarea pe baza studiilor de
specialitate a cerintelor de transport local, precum si realizarea predictiilor evolutiilor acestora;

10. intocmirea contractelor de delegare a gestiunii serviciului de transport public local,
respectiv, intocmirea licentelor de traseu pentru operatorii de transport;



11. Propune organizarea de intdlniri, ori de céte ori este necesar, cu asociatiile reprezentative
profesionale si patronale ale operatorilor de transport rutier si ale transportatorilor autorizati,
precum si organizatiilor sindicale teritoriale din domeniu;

12. Colaborarea in efectuarea de controale asupra persoanelor fizice si juridice, cu toate
organele de control autorizate conform legislatiei in vigoare, in ceea ce proveste activitatea de
transport;

13. Verificarea modului in care operatorii de transport isi indeplinesc obligatiile ce le revin
in conformitate cu contractele intocmite si in baza prevederilor legislative in vigoare.

Art. 22. Compartiment Functionare are ca atributie principala asigurarea serviciilor igienico-
sanitare si de curdtenie in toatd clidirea administrativd a municipalititii, respectiv in birouri, pe
holuri, spatii destinate relatiilor cu publicul, in silile de sedinte, toalete, anexe etc, in vederea
desfasurdrii in conditii de curitenie si ordine a activitdtii cotidiene si a evenimentelor care se
desfasoari in incinta Primariei Municipiului Giurgiu.

Art. 23. Compartimentul Administrativ are urmétoarele atributii principale:

1. Asigura executarea lucrarilor de intretinere a instalatiilor, mijloacelor fixe si obiectelor de
inventar din dotarea institutiei, evidenta bunurilor mobile si imobile, urmérind/asigurand:

- Responsabilizarea executantilor ( personalul propriu );

- Verificarea permanenta a instalatiilor, mijloacelor fixe si obiectelor de inventar din dotarea
institutiei;

- Inventaricrea anuala, din perspectiva verificarii pe teren a patrimoniului avand listele de
inventar din anul precedent, stabilirea plusului si minusului ;

- Casarea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar — intocmirea listei cu mijloace fixe si
obiecte de inventar propuse casdrii ;

- la masuri pentru gospodirirea rationald a energiei electrice, combustibililor, apei, altor
obiecte si materiale de inventar astfel: energie electricd si apa ( supravegheazd si nu existe
consumatori nejustificati in afara programului ), combustibili ( controleazd si tine evidenta
consumatorilor ), materiale si obiecte de inventar ( urmareste utilizarea acestora in scopul pentru
care au fost acordate );

- Intocmirea referatelor privind mentenanta instalatiilor, mijloacelor fixe si obiectelor de
inventar apartinand institutiei, urmirirea deruldrii contractelor si participarea la receptia
serviciilor;

- ntocmirea referatelor privind verificarea si achizitia obiectelor si materialelor specifice
pentru prevenirea si stingerea incendiilor necesare clddirilor in care isi desfasoard activitatea
salariatii Primariei Municipiului Giurgiu, conform legislaiei in vigoare;

- Intocmirea referatelor privind achizitiile de mijloace fixe, obiecte de inventar, cu urmarirea
derulirii contractelor de furnizare, receptia, péstrarea si eliberarea acestora pe baza referatelor de
necesitate ale compartimentelor.

2. Sdndtate si securitate in muncd :

1. Efectueaz instructajul general ( Legea nr. 319/2006 ) pe linie de sénatate si securitate in
munci noilor angajati, intocmindu-le acestora fisele de protectia muncii;

2. Asiguri incheierea contractului de medicina muncii pentru angajatii institutiei;

3. Urmireste efectuarea instructajului periodic de protectia muncii si PSl de citre
conducitorii focurilor de munci ( servicii, birouri, compartimente ) personalului din subordine;

4. Raspunde de colectarea selectivi a deseurilor ( Legea nr. 132/2010 );

5. Asigurd evaluarea riscurilor de accidentare si imbolndvire profesionald la locurile de
munci, reevalueazi riscurile ori de cite ori se modific conditiile de munca si propune masurile
de prevenire corespunzitoare, ce vor alcatui programul anual de protectie a muncii; evaluarea



riscurilor presupune identificarea factorilor de risc de accidentare sau imbolnavire profesionald si
stabilirea nivelului de risc pe loc de muncd si institutie;

6. Asiguri auditarea securitatii si sanatatii in munca la nivelul institutiei ori de cte ori sunt
modificate conditiile de munca si stabileste nivelul de securitate; auditarea presupune analiza
activitatii si stabilirea gradului de conformitate cu prevederile actelor normative in vigoare;

7. Controleazi, pe baza programului de activitate, toate locurile de muncd, in scopul
prevenirii accidentelor de muncé si imbolnévirilor profesionale;

8. Organizeazi propaganda de protectie a muncii;

9. FElaboreazi lista cu dotarea personalului cu echipamente individuale de protectie si de
lucru, si participe la receptia mijloacelor de protectie colectiva si a echipamentelor tehnice inainte
de punerea lor in functiune;

10. Participarea la cercetarea accidentelor de muncé si pastrarea evidentei acestora.

Art. 24. Serviciul Monitorizare Servicii Publice are urmatoarele atributii principale:

1. Asiguri indeplinirea sarcinilor in vederea realizarii obiectivelor, competentelor si atributiilor
Autorititii Administratiei Publice Locale in sfera serviciilor de utilitate publica, respectiv cele cu
privire la:

- Alimentarea cu apa potabil3;

- Colectarea, canalizarea si evacuarea apelor pluviale;

- Alimentarea cu energie termica in sistem centralizat;

- Salubrizarea localitétii;

- [luminatul public.

2. Asiguri indeplinirea atributiilor referitoare la serviciile de administrare a domeniului public
si privat de interes local, respectiv:

- Intretinerea, administrarea mobilierului stradal, marcajelor si indicatoarelor rutiere;

- Gestionarea cainilor fara stapan;

- Administrarea si inretinerea zonelor verzi;

- Administrarea si intretinerea bazelor sportive;

- Administrarea si intretinerea cimitirelor;

- Administrarea domeniului public si privat al unitatii administrativ teritoriale, precum si alte
asemenea.

3. Coordoneaza realizarea tuturor serviciilor publice de interes local precum si respectarea
reglementirilor in vigoare;

4. Urmireste asigurarea cadrului necesar furnizarii/prestarii serviciilor comunitare de utilitati
publice;

5. Asigura claborarea Studiilor de oportunitate, a Caietelor de sarcini, a Regulamentelor
serviciilor publice, a Contractelor de delegare a gestiunii serviciilor publice cu respectarea
reglementarilor in vigoare, specifice fiecarui serviciu public, pe baza regulamentelor-cadru, a
caietelor de sarcini-cadru si a contractelor-cadru de furnizare/prestare ori a altor reglementéri-
cadru elaborate si aprobate de autoritdtile de reglementare competente.

6. Asigura elaborarea si supunerea spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Giurgiu a
proiectelor de hotirre referitoare la: modalitatea de gestiune a serviciilor publice; aprobarea
documentatiei de atribuire privind serviciile de utilitate publicd; aprobarea studiilor de
oportunitate, a regulamentelor serviciilor, a caietelor de sarcini, a contractelor de delegare, a
contractelor de furnizare/prestare a serviciilor, a conventiilor referitoare la serviciile de utilitagi
publice.

7. Asigura intocmirea Contractelor de prestiri servicii, a actelor aditionale si a documentatiilor
anexi la contractele de prestri servicii;



8. Urmireste termenul de incetare a contractelor in vederea asigurdrii continuitatii serviciilor
publice;

9. Asigura monitorizarea si controlul asupra modului in care operatorii serviciilor isi respecta
obligatiile si responsabilitatile asumate prin contractele de delegare a gestiunii;

10. Urmareste, controleazi si supravegheaza modul in care se realizeaza serviciile de utilitati
publice si activitatile edilitar-gospodaresti in vederea asigurdrii continuitatii serviciilor publice;

11. Asigurd monitorizarea si exercitd controlul cu privire la furnizarea/prestarea serviciilor de
utilitati publice, respectiv a activititilor edilitar-gospodaresti si propune masurile necesare in cazul
in care operatorul nu asiguri indicatorii de performanti si continuitatea serviciilor pentru care s-a
obligat;

12. Asigura indeplinirea atributiilor cu privire la eliberarea acordurilor de principiu si a
avizelor de executie a lucririlor aferente retelelor tehnico — edilitare pe domeniul privat al
Municipiului Giurgiu;

13. Asigurd intocmirea rapoartelor de specialitate si a proiectelor de hotarare, in baza
referatului de aprobare al Primarului Municipiului Giurgiu, din sfera de activitate a serviciului, in
vederea promovirii spre dezbatere si aprobare in Consiliul Local;

14. Asiguri intocmirea documentatiei pentru suplimentarea / crearea de prevedere bugetara
(referate, adrese, note de fundamentare, etc.) si a documentelor ALOP (propunere de angajare a
unor cheltuieli, angajamente bugetare, ordonantri la platd),

Art. 24. (1) Compartiment Energetic are urmatoarele atributii principale:

1. Elaboreazi si propune spre aprobare autoritdtii administratiei publice locale programul
propriu de modernizare si dezvoltare a SACET;

2. Identifica zonele unitare de incélzire;

3. Elaboreaza, in conformitate cu reglementdrile-cadru emise de A.N.R.S.C., gi supune spre
aprobare autorititii administratiei publice locale urmatoarele:

- regulamentul serviciului public de alimentare cu energie termic;

- caietul de sarcini pentru prestarea serviciului public de alimentare cu energie termica si
pentru exploatarea SACET;

- contractul de delegare a gestiunii serviciului public de alimentare cu energie termicd, dupa
caz;

4. Urmareste realizarea obiectivelor cuprinse in programul propriu de modernizare si dezvoltare
a SACET;

5. Urmireste indeplinirea clauzelor contractului de delegare a gestiunii serviciului de alimentare
cu energie termica;

6. Realizeazi rapoarte citre autorititile de reglementare competente si realizeaza raspunsuri la
solicitdrile de date ale respectivelor autorititi;

7. Controleazi modul de desfasurare a activitatii privind repartizarea costurilor energiei termice
in condominii dotate si nedotate cu sisteme de individualizare a aconsumurilor;

8. Furnizeazi si inainteaza citre autoritatea administratiei publice locale datele preliminare
necesare fundamentirii si elaborarii strategiilor de valorificare pe plan local a potentialului
resurselor energetice regenerabile;

9. Propune solutii de valorificare pe plan local a potentialului resurselor regenerabile de energie;

10. Elaboreaza si urmireste realizarea programului de contorizare a SACET.

11. Elaboreza informari si indrumiri catre populatie privind aparitia, modificarea, abrogarea de
prevederi legale privind serviciul de alimentare cu energie termica;

12. Controleazi modul in care sunt exploatate/conservate/administrate bunurile incredintate
operatorului in cazul gestiunii delegate;



13. Controleazi modul in care se realizeaza deconectirile corputilor de incélzire ale spatiilor
din condominii si totodata, modul in care se realizezi debransarile condominiilor;

14. Solicita operatorului serviciului de alimentare cu energie termica si primeste de la acesta
informatii privind activitatile prevazute in licenta;

15. Solicita operatorului serviciului de alimentare cu energie termica si primeste de la acesta
date privind facturile emise in concordanta cu obligatiile privind transparenta in calculul facturilor;

16. Urmireste instituirea de citre operatorul serviciului de termoficarre a zonelor de protectie
a zonelor SACET;

17. Asiguri medierea intre operatorul serviciului de alimentare cu energie termicd si
utilizatorii/consumatorii de energie termica atunci cand existi litigii;

18. Identifica contraventiile in ce priveste servciul de alimentare cu energie termica si prezinta
rapoarte privind constatdrile facute;

19. Verifici documentatia elaborata de operatorul serviciului de alimentare cu energie termica
— pe baza bilantului energetic, documentatie necesard aprobarii de cétre autoritatea locald a
pierderilor tehnologice;

20. Verifici modul in care se deruleazi in condominii actiunea de montare a instrumentelor
necesare individualizirii consumurilor de energie termici pentru incalzire si apa calda la nivel de
spatiu;

21. Participi la analiza documentatiei depuse pentru stabilirea, modificarea, ajustarea
preturilor/tarifelor aferente serviciului de termoficare anterior aprobdrii acestora de Consiliul
Local;

22. Participa la indentificarea de masuri si la aplicarea acestora in scopul, reducerii efortului
bugetului local in subventionarea energiei termice furnizate populatiei;

23. Inspecteaza sistemele de incdlzire din cladirile apartinind autoritdfii locale si genereaza
analiza preliminara in urma cireia se stabilesc mésurile de crestere a performatelor energetice ale
cladirilor respective;

24. Participa la fundamentarea bugetelor autoritdtii locale aferente finantarii elaborarii
documentatiilor tehnico economice precum si executdrii lucrérilor de renovare majora la cladiri de
locuit si alte cladiri de de interes public;

25. Inventariaza cladirile apartindnd autoritatii locale care au suprafete utile totale de peste 250
m.p. evidentiind si datele energetice relevante;

26. Participa la intocmirea programului autoritatii locale de inbunatatire a eficientei energetice;

27.1a masuri pentru asigurarea securititii documentelor aflate in pastrare si asigurd arhivarea,
selectionarea, inventarierea si predarea acestor documente la arhiva primariei.

28. Intocmeste referatul de specialitate pentru proiectele de hotaréri ce urmeaza a fi promovate
in consiliul local din domeniul sdu de activitate.

29. Asigura implementarea Sistemului de Control Managerial.

Art. 24. (2) Compartimentul Coordonare Asociatii de Proprietari are urmdtoarele atributii
principale:

1. Indrum3 si sprijind asociatiile de proprietari si proprietarii — membri ai asociatiilor de
proprietari pentru:

- Initierea demersurilor necesare in vederea reorganizarii in asociatii de proprietari;

- Realizarea scopurilor, sarcinilor si obligatiilor ce le revin, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare, pentru buna desfisurare a activitétii acestora;

- Modul de indeplinire a obligatiilor proprietarilor in raport cu autoritdtule publice locale;

- Informarea /indrumarea asupra modificirilor legislative prin distribuirea de adrese,
comunicate, informdri si pliante;

- Solutionarea problemelor de naturd organizatoricd, gestionarea relatiilor cu tertii,



medierea/solutionarea conflictelor cu proprietarii, membri ai asociatiei de proprietari;

- Recuperarea datoriilor de la proprietarii care inregistreaza restante la cotele de contributie la
cheltuielile asociatiilor de proprietari;

- Convocarea adundrilor generale in vederea dezbaterii unor probleme ivite in activitatea
asociatiilor, in situatia in care comitetul executiv si presedintele nu-gi indeplinesc obligatiile legale
sau vor organiza noi alegeri, salariatii putdnd participa la desfasurarea adundrilor generale ale
asociatiilor de proprietari la solicitarea acestora;

- Inscrierea in programul privind cresterea performantei energetice a blocurilor de locuinte in
conformitate cu OUG nr. 18/2009 sau in proiectele desfasurate prin intermediul compartimentului;

- Clarificarea in cadrul programelor de audiente sau prin intermediul compartimentului de
relatii publice a unor probleme sau sesiziri privind nereguli constatate in cadrul asociatiei de
proprietari, sau nemultumiri privind furnizorii de utilitati.

2. Solutionarea petitiilor in conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor;

3. Verificarea — la solicitare sau din oficiu — daci asociatiile de proprietari functioneaza legal,
urmarind: .

- existenta documentelor care au stat la baza constituirii asociatiei de proprietari ( Incheierea
judecatoreascd, Statutul, Acordul de asociere, Anexa 1, Acte aditionale conexe — dupd caz,
Procesul Verbal de constituire, Certificatul de Tnregistrare Fiscald );

- consemnarea in registrul de procese verbale a hotirarilor adunarilor generale ale
proprietarilor, existenta si competenta comitetului executiv si a comisiei de cenzori, sau a
persoanei fizice/juridice care a preluat prerogativele acesteia, consemnarea ( cel putin lunard) in
registrul de decizii , a documentului emis de comitetul executiv , adeverind astfel, functionarea
acestui organism;

- existenta unui registru de tip corespondentd in care sunt inregistrate cronologic toate
documentele ce parvin asociatiei de proprietari de la terti, inclusiv de la proprietarii din asociatie
( adrese, cereri, sesiziri, informari, reclamatii, contestatii, etc );

- intocmirea de cétre comisia de cenzori/cenzor persoana fizica sau juridicd, a raportului anual
privind activitatea desfisuratd de cétre acest organ de control propriu , din punct de vedere al
respectdrii legalititii si administrarii bunurilor materiale si a fondurilor financiare ale asociatiei de
proprietari ( legalitatea documentelor, validitatea acestora, a hotdrarilor, deciziilor, regulilor
instituite, regulamentelor, executia bugetelor de venituri si cheltuieli si gestiunca financiar
contabild );

- angajarea de citre asociatia de proprietari pentru functia de administrator a unei persoane
fizice atestate in conditiile legii, ori dupa caz, incheierea unui contract cu persoand fizica juridica
specializati si autorizatd pentru realizarea, respectiv furnizarea serviciilor necesare administrarii,
intretinerii, investitiilor si reparatiilor asupra proprietdtii comune;

- existenta contractelor individuale de munci si a fiselor de post conexe pentru personalul care
deserveste asociatia de proprietari, a contractelor de mandat pentru persoanele alese si remunerate,
contractele de prestiri servicii incheiate de citre asociatie cu tertii;

- intocmirea listei de plata a cotelor de contributie la cheltuielile asociatiei de proprietari
conform conditiilor de forma previzute de O.M.E.F. nr. 1969/2007 si repartizarea cheltuielilor in
conformitate cu prevederile Legii nr. 230/2007 cu modificarile si completarile ulterioare, precum
si a H.G. nr. 1588/2007;

- intocmirea si completarea Registrelor: Jurnal, Inventar, pentru evidentierea Fondului de
Rulment, a Fondului pentru reparatii, pentru evidentierea sumelor speciale, fondului de penalizari;

- fintomirea de ciitre comitetul executiv a proiectului bugetului de venituri si cheltuieli inainte
de inceputul anului fiscal;

- aprobarea bugetului de venituri i cheltuieli de citre adunarea generala a proprietarilor;



- documentele justificative privind lucrarile de reparatii efectuate pe proprietatea comund a
imobilului ( dacd au fost prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli, ori suplimentar fata de
acesta, aprobate de adunarea generald/ comitetul executiv ), decizia comitetului executiv privind
selectia de oferte si executarea lucrdrii, contractul de prestari servicii, facturi/chitante, proces
verbal de receptie;

- daci la nivelul asociatiei de proprietari se inregistreaza facturi restante a céror platd au
depasit 90 zile de la data scadenta.

4. Aplica sanctiunile contraventionale pentru faptele incriminate de legislaia aplicabila;

5. Sesizeaza organele abilitate de lege, in situatia descoperirii unor fraude sau lispuri in
gestiune, indruma comitetul executiv si il sprijina in demersul legal de recuperare a prejudiciului
si sesizarea instantelor .

6. Convoaci sedinte cu participarea tuturor asociatiilor de proprietari si furnizori de utilitati
publice;

7. Monitorizeaza situatia functiondrii racordurilor termice la consumatorii casnici organizati in
asociatii de proprietari.

8. Asigurarea evidentei si prezentarea cererilor de atestare depuse de persoanele fizice care
doresc si obtind calitatea de administrator imobile, comisiei de atestare a administratorilor de
imobile constituita la nivelul Consiliului Local Giurgiu, asigurand secretariatul comisiei.

9. Primirea ( in termenul previzut de legislatia in vigoare) si arhivarea, pentru fiecare asociatie
existentd in Municipiului Giurgiu, a documentelor Situatia soldurilor elementelor de activ si
pasiv” sau ”Bilantul contabil”, in functie de modul de conducere al contabilitatii.

10. Realizarea si actualizarea bazei de date cu informatiile si datele de contact ale asociatiilor
de proprietari din cadrul Municipiului.

11. Urmirirea la termenul stabilit a masurilor cuprinse in actele de control intocmite de
compartiment.

Art. 25. Compartimentul Monitorizare Servicii Comunitare de Utilitate Publica este
structura functionald care asigurd indeplinirea atributiilor cu privire la serviciile comunitare de
utilitati publice si are urmatoarele atributii:

1. Monitorizarea serviciilor comunitare de utilitati publice care asigura satisfacerea nevoilor
esentiale de utilitate si interes public general, cu caracter social ale colectivitatilor locale cu privire
la:

Alimentarea cu apa potabild;

Colectarea, canalizarea si evacuarea apelor pluviale;
Serviciul public de distributie a energiei termice;
Salubrizarea localitatii;

Transport public local;

Iluminat stradal, ornamental si semafoare;
Intretinerea, alimentarea mobilierului stradal, marcaje si indicatoare rutiere.
Gestionarea cainilor fara stipén;

Zone verzi;

Administrarea si intretinerea bazelor sportive;
Administrarea si intretinerea cimitirelor;

e  Administrarea domeniului public si privat al unitatii administrativ teritoriale, precum si
alte asemenea;

2. Elaboreazi si supune spe aprobare Consiliului Local al Municipiului Giurgiu
Regulamentele serviciilor, caietele de sarcini, contractele de furnizare/prestare a serviciilor,
conventiile referitoare la serviciile de utilitati publice;



3. Asigurd gestionarea si administrarea serviciilor de utilitdti publice pe criterii de
competitivitate si eficientd economici si manageriald, avand ca obiectiv atingerea si respectarea
indicatorilor de performanta ai serviciului stabiliti prin contractul de delegare al serviciului;

4. Monitorizeaza si controleazd modul de respectare a obligatiilor si responsabilitétilor
asumate de operatori prin contractele de delegare a gestiunii;

5. Monitorizeaza si exerciti controlul cu privire la furnizarea/prestarea serviciilor de utilitati
publice si propune mdsurile necesare in cazul in care operatorul nu asigurd indicatorii de
performanti si continuitatea serviciilor pentru care s-a obligat;

6. Intocmeste materialele pentru sedintele Consiliului Local / raportul de specialitate , in baza
expunerii de motive a Primarului si proiectul de hotarare;

7. Intocmeste documentatia economica pentru Directia Economica ( referate, adrese, note de
fundamentare ) , verifica si certifica facturile emise.

Salubrizare stradald

Monitorizarea activitatii de salubrizare stradald constd in : méturatul manual si mecanic a
carosabilului si trotuarelor, intretinerea curiteniei, spalatul si stropitul strazilor, curétat rigole,
colectarea si transportul deseurilor inerte si nepericuloase;

- Golirea si transportul deseurilor colectate din cosurile stradale conform frecventelor stabilite
prin contract si necesitatilor rezultate potrivit situatiei din teren ;

- Mentinerea curiiteniei pe strizi (carosabil si trotuare ), spatii verzi, pe alei si terenuri
apartinand domeniului public , inclusiv in cvartale de locuit,

Deszdpezire
Monitorizarea activititii de deszipezire care consta in : inldturarea zipezii de pe partea ca
rosabild cu mijloace mecanizate, curdtarea manuald a zipezii din piete si de pe trotuare,
combaterea poleiului prin impristierea materialului antiderapant mecanizat $i manual, evacuarea
zapezii si ghetii, spargerea lentilelor si podurilor de gheatd aparute pe cdile de acces.

Salubrizare menajerd

Monitorizarea activitatii de salubrizare menajera care constd in : colectarea si transportul
deseurilor menajere de citre societdtile care presteazd serviciul de salubrizare stabilirea
amplasamentelor pentru amenajare de noi puncte gospodaresti, propuneti de modernizare si
reparare la punctele gospodiresti existente, se organizeazd si se verifica colectarea selectivd a
materialelor reciclabile ( hartie, carton, PET-uri, sticld ) , precum si colectarea deseurilor electrice,
electronice si electrocasnice, eliberarea de avize de principiu pentru colectarea deseurilor
reciclabile de citre agentii economici.

12. Identificarea amplasamentelor pentru realizarea platformelor de colectare a deseurilor de
la populatie, cu respectarea conditiilor stabilite prin legislatia in vigoare privind distanta fatd de
locuinte si in colaborare cu utilizatorii reprezentati de asociatiile de proprietari;

13. Initierea realizarii platformelor amenajate pentru colectarea selectivd a deseurilor de la
generatorii de deseuri din asociatiile de proprietari din municipiul Giurgiu;

14. Asigurarea salubrizirii ( miturat , spilat ) platformelor amenajate pentru colectarea
selectiva a deseurilor de la generatorii de deseuri din asociatiile de proprietari;

15. Monitorizarea starii tehnice a platformelor amenajate pentru colectarea selectiva a
deseurilor de la generatorii de deseuri din asociatiile de proprietari;

16. Initierea masurilor/lucrarilor necesare repararii / intretinerii platformelor si dotérilor
aferente acestora , inclusiv imprejmuirilor realizate pentru amplasarea containerelor de deseuri;



17. Controlul transportului containerelor de colectare a deseurilor din demoldri de pe
amplasamentele stabilite pentru acoperirea nevoilor cetatenilor din municipiul Giurgiu si
verificarea salubrizirii acestor amplasamente;

18. Monitorizarea stirii tehnice a recipientilor instalati pentru colectarea selectivd a degeurilor
de ambalaje de la populatie si a respectirii de catre operator a programului de golire si transport al
deseurilor de ambalaje;

19. Initierea misurilor/lucririlor necesare repararii / inlocuirii ,daca este cazul, a recipientilor
instalati pentru colectarea selectiva a deseurilor de ambalaje de la populatie.

Deratizare, dezinsectie si dezinfectie

1. Urmdirirea activitatii de deratizare si dezinsectie a domeniului public;

2. Asiguri, prin mijloace mass-media locale si prin postare pe site-ul Primariei municipiul
Giurgiu, informarea persoanelor fizice si juridice din Municipiul Giurgiu cu privire la tipul
actiunii, perioada desfasurrii, tipul de substante si gradul de toxicitate al acestora, mijloace de
aplicare a tratamentelor, recomandéri, interdictii pe perioada desfasurarii actiunilor de dezinsectie,
dezinfectie si deratizare in municipiul Giurgiu;

3. Urmdreste si verificd activitatile / lucrarile specifice pentru dezinsectie, dezinfectie si
deratizare, urmarind calitatea, cantitatea si respectarea programului, locatiile de desfasurare,
contractul si caietul de sarcini, specificatiile tehnice pentru produsele utilizate de operator,
documentatiile prezentate si aprobate;

4. Realizeaza receptia lucrarilor executate conform contractului de dezinsectie, dezinfectie,
deratizare , urmarind calitatea, cantitatea si respectarea documentatiilor prezentate si aprobate ;

5. Asiguri verificarea si raspunde de confirmarea lunard/periodica, cantitativd si calitativa, a
lucrarilor / serviciilor executate pentru care plata se face de catre Primaria Municipiului Giurgiu;

6. Monitorizeaza sesizarile formulate de utilizatori / persoane fizice sau juridice, cu privire la
serviciul prestat , urmareste si rispunde de aplicarea prevederilor contractului incheiat de
administratia publica locald si prestatorul serviciului, cu asigurarea inscrierii acestora in
documentele previzute de legislatia in vigoare in vederea cuantificarii gradului de indeplinire a
indicatorilor de performantd pentru serviciul de dezinsectie, dezinfectie si deratizare in municipiul
Giurgiu;

7. intocmegte studii, sinteze, informiri, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative, rapoarte
de specialitate, proiecte de HCL.

Activitatea de ecarisaj

Monitorizarea activititilor de prindere, intretinere si tratare ciini fara stipan de pe domeniul
public, adica:

1. Verifici modul de respectare a prevederilor legale privind cdinii comunitari;

2. Solutioneazi sesizarile, reclamatiile primite in scris si telefonic sau direct, prin audiente de
la cetitenii sau persoanele juridice;

3. Urmireste §i verificd activitatea serviciului public pentru gestionarea céinilor fara stipan,
derulat prin SC Giurgiu Servicii Locale S.A. ;

4. Transmite spre solutionare sesizirile primite de la cetateni privind prezenta céinilor fara
stdpan;

5. Asigurd derularea actiunilor comune / colaborarea cu alte institutii, autoritati, organizatii
legal constituite de drept public sau privat, inclusiv intocmire de situatii, raportiri, informari,
verificari, prevazute de legislatia in vigoare ca fiind in sarcina administratiei publice locale in
domeniile reglementirii si constituirii bazelor de date In privinta gestionarii cinilor fard stapan in
Municipiul Giurgiu;



6. Sesizarea autoritatilor/imputernicitilor primarului in situatiile in care au fost constatate
incilcari ale legislatiei in vigoare in domeniul gestionarii cdinilor fard stapan pe teritoriul
municipiului Giurgiu, in vederea aplicérii sanctiunilor legale ;

7. intocmegte studii, rapoarte, caiete de sarcini;

8. Asigura si raspunde de confirmarea cantitativa si calitativa a lucrarilor/serviciilor aferente,
pentru care plata se face de catre Primaria Municipiului Giurgiu pe baza situatiilor de lucrari ;

9. Tntocme§te studii, sinteze, informiri, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative, rapoarte
de specialitate, proiecte de HCL .

fntreﬁnere, amplasare i vidanjare toalete ecologice

Monitorizeazi activitatea de intretinere, stabilirea amplasamentelor pentru montarea toaletelor
ecologice, urmirirea activitatii de fintretinere si vidanjare a acestora, precum si urmdrirea
amplasirii unor toalete ecologice cu prilejul organizirii diferitelor manifestéri publice.

Huminat public, ornamental decorativ, arhitectural

1. Monitorizarea functionarii iluminatului public si celui decorativ —ornamental, monitorizarea
realizirii iluminatului festiv;

2. Urmireste si raspunde de asigurarea bunei functionari a iluminatului public calitativ si
cantitativ;

3. Solutioneaza sesizérile, reclamatiile primite in scris si telefonic sau prin audiente de la
cetdtenii sau persoane juridice;

4. Transmite operativ la S.C. Giurgiu Servicii Publice S.A. sarcinile concrete de rezolvare a
defectiunilor sesizate sau constatate;

5. Efectueaza controale programate pe siptimana , pe zone , conform programului anual,
constatand modul de rezolvare a defectiunilor semnalate anterior si deficientele existente la data
controlului ;

6. Verifici starea tehnicd a corpurilor de iluminat public si le consemneazd in fisa de
monitorizare;

7. Intocmeste procese verbale si note de control prin care consemneazd deficientele din teren
stabilind termenul de remediere si urméreste solutionarea acestora ;

8. Verifica in teren si semneazi situatiile de lucrari lunare pentru Intretinere iluminat public,
precum si cele realizate pentru nlocuire de echipamente urmare a vandalizarii acestora, aferent
Sistemului de Huminat Public al Municipiului Giurgiu;

9. Verifica si semneazi lunar situatiile de lucrdri privind consumul de energie electrica a
iluminatului public ;

10. Asiguri si rispunde de confirmarea cantitativ si calitativa a lucrérilor pentru care plata se
face de citre Primaria Municipiului Giurgiu pe baza situatiilor de lucrari ;

11. Indeplineste toate atributiile in calitate de responsabil de contract, inclusiv in relatia cu
Curtea de Conturi, raspunzand de respectarea parametrilor calitativi si stabiliti prin caiete de
sarcini si comenzile emise ;

12. Urmareste lucririle de iluminat ornamental de sarbatori §i semneaza situatiile de lucrari
aferente;

13. Urmireste buna functionare a iluminatului arhitectural pentru Primaria Municipiului
Giurgiu, pentru toate obiectivele la care acest iluminat este parte a sistemului de iluminat public;

14. intocmegte studii, sinteze, informari, rapoarte, caiete de sarcini, note justificative, rapoarte
de specialitate, proiecte de HCL;

15. Participarea in comisiile de achizitie publicd a Primdriei municipiului Giurgiu, atunci cand
salariatii compartimentului sunt numiti prin dispozitia Primarului.



Zone verzi

1. Organizarea, verificarea si receptionarea activitatilor privind: amenajarea si intretinerea
parcurilor si zonelor verzi, zonelor verzi aferente locurilor de joaca pentru copii, doborat arbori
aflati in declin fiziologic , protejarea zonelor verzi prin montarea de garduri metalice;

2. Asigura controlul serviciului public / lucrari de amenajare, intretinere si exploatare a spatiilor
verzi ( parcuri, scuaruri, aliniamente stradale, activitati de tiiere si interventie in coroana arborilor
si arbustilor ce constituie vegetatie forestiera — din afara fondului forestier ) cu respectarea
prevederilor legale si normelor in vigoare in aceste domeniu;

3. Intocmeste studii si propuneri pentru extinderea suprafetei de spatii verzi precum si caiete
de sarcini pentru modernizarea si reamenanjarea zonelor verzi:

4. Intocmeste studii i propuneri pentru imbunatagirea activitatii de intretinere a parcurilor si
spatiilor verzi;

5. Verificd in teren si consemneaza deficientelor constatate, stabileste modalitéile de realizare
a lucrarilor de intretinere si momentul oportun pentru realizarea lor;

6. Verifica gradul de asigurare a intretinerii vegetatiei ierboase si arboricole de pe spatiile verzi
din cartiere si alte zone rezidentiale ( iarba cositd, starea de vegetatic a arborilor ce constituie
perdelele vegetale, starea de intretinere pentru aliniamente de gard viu si necesititi de
inlocuire/completare/tiieri de intretinere a acestuia, necesitatea interventiilor de toaletare la arbori
sau de tiiere in cazul unor arbori uscati care prezinta risc pentru populatie, cladiri, autovehicule,
retele aeriene de alimentare cu utilidtti sau de asigurare a iluminatului public, etc.);

7. Solicita si verifica programe de lucréri lunare pentru activitatea de amenajare, intretinere si
extindere a spatiilor verzi, pentru activitatea de doborat arbori;

8. Verifica in teren amplasamentele si stabileste, prin programe si comenzi de lucru, lucrarile
ce urmeaza a fi efectuate in functie de sezonul de vegetatie;

9. Urmareste zilnic activitatea specificd realizatd pe spatiile verzi, intrefinere, exploatare,
amenajare pe baza programelor intocmite ;

10. Realizeaza receptia lucridrilor executate conform contractului, cu privire la intretinere,
exploatare, amenajare spatii verzi, activitati de taiere si interventie in coroana arborilor si arbustilor
ce constituie vegetatie forestiera din afara fondului forestier national pe domeniul public in
intravilan, urmirind calitatea, cantitatea si respectarea documentatiilor prezentate si aprobate ;

11. Asigurd, verificd si rispunde de confirmarea cantitativa si calitativd a lucrarilor/serviciilor
pentru activititile de intrefinere, exploatare, amenajare spatii verzi, pentru activitatile de tiiere si
interventie in coroana arborilor si arbustilor ce constituie vegetatie forestierd din afara fondului
forestier national pe domeniul public situat in intravilan, cu respectarea prevederilor
Regulamentului privind activititile de tdiere, transport si valorificare a lemnului rezultat din
spatiile verzi si alte terenuri din afara fondului forestier national situate pe terenuri proprietate
publicd sau privatdi a Municipiului Giurgiu, in intravilanul Municipiului Giurgiu  ( inclusiv
existenta documentelor care sunt prezentate in mod obligatoriu odatd cu situatiile de lucrari-
pontaje pentru zilele nelucratoare dar pentru care au fost confirmate servicii/lucriri) si pentru care
plata se face de citre Primaria Municipiului Giurgiu pe baza situatiilor de lucrdri ;

12. Verifici modul de functionare/exploatare, integritatea instalatiilor realizate pentru
irigarea/udarea spatiilor verzi (parcuri, scuaruri, aliniamente verzi, alte zone verzi dotate cu acest
tip de instalatii si solicitd realizarea lucrarilor necesare eliminarii deficientelor constatate in
legatura cu acestea,

13. Intocmeste referate, note interne, rapoarte de specialitate, proiecte de HCL in vederea
promovirii spre aprobare in Consiliul Local, note justificative, rapoarte, sinteze ;



Mobilier urban:

1. Verificarea stirii mobilierului urban si a lucrarilor executate pe domeniul public in
Municipiul Giurgiu cu privire la intretinerea, repararea si executarea de lucrari noi la mobilierul
urban ( bénci, cosuri de gunoi, aparate de joacd, aparate de fitness in aer liber, mobilier/dotéri
specifice terenurilor de sport, garduri metalice §i imprejmuiri pentru protejarea zonelor verzi )
amplasat pe domeniul public, confectii metalice, pavaje, incadrari cu borduri, platforme din beton
nearmat; rizuit afise de pe panourile de afisaj, stalpi de iluminat public, cladiri, etc., amenajare
locuri de joacd cu nisip in zonele verzi si pe alte terenuri apartindnd domeniului public din
municipiul Giurgiu, care nu sunt in administrarea altor persoane juridice;

2. Asigura identificarea necesitatilor de lucrari, amplasamentelor,cantitétilor de lucrdri de
executat si termenului de realizare cu privire la mobilierul urban ( bénci, cosuri de gunoi, aparate
de joaci, aparate de fitness in aer liber, mobilier/dotari specifice terenurilor de sport, garduri
metalice si imprejmuiri pentru protejarea zonelor verzi ), lucrari de confectii metalice, pavaje,
incadrari cu borduri, platforme din beton nearmat;

3. Verificd situatiile intocmite de citre prestator si raspunde de admiterea la platd numai daca
corespund cantitativ si calitativ, in conformitate cu prevederile caietului de sarcini, comenzii emise
si realitatii din teren;

4. Asigurd transmiterea situatiilor de lucrari la Directia Economicd in vederea efectudrii
plétilor.

Art. 26. Compartimentul Avizare lucriri edilitare are urmitoarele atributii principale:

1. Elibereaza acordul de principiu, avizul de executie a lucrarilor aferente retelelor tehnico —
edilitare pe domeniul privat al Municipiului Giurgiu si intocmeste procesul verbal de receptie a
lucrérilor privind aducerea la starea initiala;

2. Preia, inregistreazi si intocmeste rapoartele privind execuia lucrdrilor in curs;

3. Verifica documentatiile depuse in vederea obtinerii avizului de principiu;

4, Urmareste refacerile zonelor verzi afectate de lucrarile edilitar-gospodaresti;

5. Verifica, controleazi si receptioneazi lucrari de refacere a zonelor verzi;

6. Se deplaseazi la faga locului cu detindtorii de retele de gospodarie subterand si supraterand
in vederea predarii amplasamentelor;

7. intocmeste referatul de specialitate pentru proiectele de hotarari ce urmeaza a fi promovate
in consiliul local din domeniul sdu de activitate.

DIRECTOREXECUTIV
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SERVICIUL AUTORIZATII S| DOCUMENTATII DE URBANISM nr. 29826/ 12.03.2025

cétre, DIRECTIA ECONOMICA — Compertimentul Resurse Umane

ref., solicitare

V4 transmitem alaturat modificarile aduse regulamentului de organizare si functionare a Serviciului
Autorizatii si Documentatii de urbanism — structura de specialitate condusé de arhitectul-sef:

art. 1. Directia Arhitect-Sef

art. 1.1. Este condusa de arhitectul-sef
art. 1.1.1. Arhitectul-sef este conducatorul structurii de specialitate din cadrul aparatelor primériilor gi
reprezinta autoritatea tehnica din cadrul administratiei publice locale care duce la indeplinire atributiile
conferite de Lege in domeniile amenajarii teritoriului, urbanismului si autorizarii executarii lucrarilor de
constructii.
art. 1.1.2. Arhitectul-sef desfasoara o activitate de interes public, ale carui scopuri principale sunt dezvoltarea
durabild a comunitatii, coordonarea activitatilor de dezvoltare teritoriald, amenajarea teritoriului gi urbanism,
protejarea valorilor de patrimoniu si a calitaji arhitecturale la nivelul unit&{ii administrativ-teritoriale.
art. 1.1.3. In activitatea lor, arhitectii-sefi sunt sprijiniti de Comisia tehnicd de amenajare a teritoriului si
urbanism, comisie cu rol consultativ care asigurd fundamentarea tehnica de specialitate in vederea luarii
deciziilor.
art. 1.1.4. Arhitectii-sefi coopereaza permanent cu directiile de specialitate din cadrul Ministerul Dezvoltari,
Lucrérilor Publice si Administratiei in vederea transpunerii liniilor directoare de dezvoltare durabila la nivel
national, politicilor sectoriale, programelor nationale si proiectelor prioritare.

art. 1.2. Este subordonata primarului

art. 1.3. Este structura de specialitate care indeplineste urmatoarele atributii principale:
a) initiaza, coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea, avizeaza si propune spre aprobare strategiile
de dezvoltare teritoriald urbane, precum si documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism;
b) convoaca si asigura dezbaterea lucrarilor Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism;
¢) intocmeste, verifica din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de oportunitate, a certificatelor
de urbanism si a autorizatiilor de construire;
d) urmareste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbana si a politicilor urbane, precum si a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;
e) asigura gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului;
eM) transmite periodic Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei situatiile cu privire la evidenta
si actualizarea documentatiilor de amenajare a teritoriului si urbanism,;
f) organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor/ bazelor de date urbane;
g) coordoneaza si asigura informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a publicului in vederea
promovarii documentatiilor aflate in gestiunea sa;
h) participa la elaborarea planurile integrate de dezvoltare si le avizeaza din punctul de vedere al conformitatii
cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;
i) avizeaza proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformitdti cu documentatile de
amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate.
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art. 14. Isi _desfé$oar_é activitatea prin  compartimentul functional — Serviciul Autorizarea
Constructiilor si Urbanism.

art. 2. Serviciul Autorizarea Constructiilor si Urbanism

art. 2.1. Functioneazd in baza Legii nr. 50/ 1991 privind autorizarea executrii lucrarilor de
constructii si a Legii nr. 350/ 2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului si este coordonat de sef
serviciu.

art. 2.2, Are urmatoarele atributii in domeniul autorizarii constructiilor:
a) asigurarea existentei temeiului tehnic si juridic necesar emiterii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire/ desfiintare, respectiv avizérii si a aprobarii documentatiilor de amenajare a teritoriului sau de
urbanism, elaborate potrivit legi;
b) organizarea activitatii de emitere a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare prin
stabilirea procedurilor de intocmire, verificare si emitere a acestora;
¢) organizarea si exercitarea controlului propriu privind disciplina in constructii;
d) organizarea si asigurarea functionarii Comisiei de Acord Unic pentru obtinerea, in numele investitorului, a
avizelor si acordurilor cerute prin certificatul de urbanism.

art. 2.3. Are urmatoarele atributii in domeniul urbanismului:
a) asigura elaborarea de proiecte de strategii de dezvoltare urban& si teritoriala si le supune aprobarii
consiliului local/ general;
b) asigura elaborarea planurilor urbanistice aflate in competenta autoritatilor publice locale, in conformitate cu
prevederile legii;
¢) supune aprobdrii consiliului local, Tn baza referatului tehnic al arhitectului-sef, documentatiile de urbanism,
indiferent de initiator;
d) actioneaza pentru respectarea si punerea in practica a prevederilor documentatiilor de urbanism aprobate.

art. 2.4. Serviciul Autorizarea Constructiilor si Urbanism isi desfasoard activitatea prin urmatoarele
compartimente functionale:
- Compartimentul Certificate de Urbanism;
- Compartimentul Autorizatii de Construire;
- Compartiment Finalizare Constructii;
- Compartimentul Retele si Bransamente;
- Compartimentul Documentatii de Urbanism;
- Compartimentul Gestionarea Teritoriului;
- Compartimentul Acord Unic;
- Compartimentul Evaluare Risc Seismic.

art. 3. Compartimentul Certificate de Urbanism are urmétoarele atributji principale:
1. Verificarea continutului documentelor depuse de catre solicitapt potrivit legii, in situatia in care autoritatea..’
emitent3 are structur3 de specialitate constituita. poirivitJegii. 4 —————
2. Determinarea reglementanlor din doctimentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in planurile
de amenajare a fteritoriului, legal aprobate, referitoare la imobilul pentru care se solicita certificatul de
urbanism.
3. Analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicitd emiterea certificatului de urbanism cu
reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse in planurile de amenajare a

teritoriului, legal aprobate.
4. Formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea investitie.
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5. Stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, a acordurilor, precum si a unor eventuale studii
si a studiilor de specialitate necesare autorizarii.

6. Verificarea existentei documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism.

7. Redactarea si emiterea certificatului de urbanism.

8. Verifica Tn teren si face propuneri in vederea emiterii certificatelor de urbanism cu respectarea prevederilor

legale.

9. Constats abaterile de la prevederile legale si sesizeaza Directia Politiei Locale pentru aplicarea sanctjunilor

prevazute de lege.

10. Raspunde de respectarea legalitatii emiterii certificatelor de urbanism

11. Formuleaza puncte de vedere cu privire la solicitérile referitoare la concesionarea, inchirierea sau

amplasarea unor constructii precum si la amplasarea panourilor publicitare pe terenuri apartinand domeniului

public, conform prevederilor HG nr. 955/ 2004 pentru aprobarea reglementarilor cadru de aplicare a OG nr. 71/

2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public i privat de

interes local.

A12 Participa ori de cate ori este nevoie, impreund cu alte organe de control (Inspectoratul de Stat in
Constructii, Consiliul Judetean Giurgiu, Directia Politia Locald) la efectuarea unor inspectii si verificari privind

rezistenta si stabilitatea constructiilor sau a sesizarilor privind interventii neautorizate asupra constructjilor.
Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul directiei in vederea coreldrii cu documentatiile de

urbanism (PUG, PUZ, PUD), cu alte proiecte in curs de implementare si ori de céte ori este nevoie pentru

ducerea la Indeplinire a atributiilor si se asigura de incheierea procesului de finalizare a lucrarilor de construire

(inclusiv receptie, taxe, certificat de atestare a edificarii/ extinderii sau desfiintarii constructiei).

14. Asigura implementarea sistemului de control managerial intern.

art. 4. Compartimentul Autorizatii de Construire are urmétoarele atributii principale:
1. Verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul prezentdrii tuturor actelor
necesare autorizarii, conform prevederilor legale.
2. Verificarea modului in care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T. conditiile din avizele si
acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse in punctul de vedere/ actul administrativ
emis de autoritatea competenta pentru protectia mediului.
3. Verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul incadrarii solutiilor propuse in
prevederile documentatiilor de urbanism aprobate si ale certificatului de urbanism.
4. Redactarea si prezentarea spre semnare a autorizatiilor de construire/ desfiintare.
5. Verifica in teren si face propuneri in vederea emiterii autorizatiilor de construire/ desfiintare, cu respectarea

prevedetilor legale.
6. Constata abaterile de la prevederile legale si sesizeaza Directia Politiei Locale pentru aplicarea sanctiunilor

prevazute de lege.

7. Raspunde de respectarea legalitatii emiterii autorizatiilor de construire/ desfiintare.

8. Formuleaza puncte de vedere cu privire la solicitarile referitoare la concesionarea, inchirierea sau

amplasarea unor constructii precum si la amplasarea panourilor publicitare pe terenuri apartinand domeniului

public, conform prevederilor HG nr. 955/ 2004 pentru aprobarea reglementarilor cadru de aplicare a OG nr. 71/

2002 privind organizarea si functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public §i privat de

interes local.

/9 \Participa ori de cate ori este nevoie, impreund cu alte organe de control (Inspectoratul de Stat Tn
onstructii, Consiliul Judetean Giurgiu, Directia Politia Locald) la efectuarea unor inspecti $i verificari privind

rezistenta si stabilitatea constructiilor sau a sesizérilor privind interventii neautorizate asupra construcfjilor.
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10. Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul directiei in vederea coreldrii cu documentatile de
urbanism (PUG, PUZ, PUD), cu alte proiecte in curs de implementare si ori de céte ori este nevoie pentru
ducerea la indeplinire a atributiilor si se asigura de incheierea procesului de finalizare a lucrarilor de construire
(inclusiv receptie, taxe, certificat de atestare a edificarii/ extinderii sau desfiintarii constructiei).

11. Face parte din comisia de receptie la terminarea lucrérilor sau de receptie finala la expirarea perioadei de
garatie, in calitate de reprezentant al administratiei publice locale, cf. prevederilor HG nr. 273/ 1994,

12. Asigura implementarea sistemului de control managerial intern.

art. 5. Compartimentul Finalizare Constructii are urmatoarele atributii principale:
1. Intocmeste si actualizeaza procedurile Directiei Arhitect-Sef.
2. Intocmeste si actualizeaza regulamentele Directiei Arhitect-Sef.
3. Asigura functionarea comisiilor de specialitate ale Directiei Arhitect-Sef.
4. Organizeaza baza de date legislativa in domeniul constructiilor precum si din domeniile conexe si asigura
informarea angajatilor Directiei Arhitect-Sef.
5. Calculeaza si stabileste taxele pentru eliberarea certificatelor de urbanism conform prevederilor in vigoare.
6. Calculeaza si stabileste taxele pentru eliberarea autorizafilor de desfiinfare si construire conform
prevederilor in vigoare.
7. Calculeaza diferentele rezultate din regularizarea taxelor pentru autorizatiile de construire si se preocupa de
incasarea acestora, conform legislatiei in materie.
8. Calculeaza si stabileste taxele speciale pentru emiterea altor documente din domeniul urbanismului.
9. Face parte din comisia de receptie la terminarea lucrdrilor sau de receptie finald fa expirarea perioadei de
garatie, in calitate de reprezentant al administratiei publice locale, cf. prevederilor HG nr. 273/ 1994.
10. la masuri pentru asigurarea securitétii documentelor aflate in pastrare si asiguré selectionarea, ordonarea,
inventarierea, arhivarea si predarea acestora la arhiva primériei, cf. reglementérilor legale in vigoare privind
administrarea fondului arhivistic.
11. Sprijina cu informatii Compartimentul Certificate de Urbanism si Compartimentul Autorizatii de Construire
in vederea emiterii de emiterii documentelor specifice.
12. Verificd documentatia si emite Certificate de Atestare a Edificarii/ Extinderii sau a desfiintarii constructjilor.
13. Intocmeste si transmite, conform legii, rapoarte statistice lunare, trimestriale si anuale cf. prevederilor
legale Institutului National de Statistica.
14. Intocmeste rapoarte statistice cf. prevederilor legale privind realizarea lucrérilor de constructii pe care le
transmite catre Directia Economica (PMG), Directia de Impozite si taxe Locale Giurgiu, Directia Politia Locala
Giurgiu, Consiliul Judetean Giurgiu, Inspectoratul de Stat in Constructii in Constructii Giurgiu, si altor institutii
interesate.
15. Organizeaza, coordoneaza si inspecteaza modul de realizare a lucrarilor de construire autorizate.
16. Efectueaza inspectii in etapele de executie a constructiilor privind respectarea prevederilor legale.
17. Inspecteazi la investitori si beneficiari, modul in care acestia respectd prevederile legale referitoare la
autorizarea executarii lucrarilor.
18. Urmareste organizarea judicioasa a teritoriufui municipiului Giurgiu, imbunatatirea si protejarea mediului
inconjurator, punerea in valoare a monumentelor istorice si de artd, amplasarea rationala a drumurilor i
arterelor de circulatje.

art. 6. Compartimentul Retele si Bransamente are urmétoarele atributii principale:
1. Verificd documentele din punct de vedere al legalitatii si al respectarii prevederilor de urbanism in vigoare si
stabileste avizele necesare pentru emiterea autorizatiei privind lucrérile de extinderi de retele si de de
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10 j Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul directiei in vederea corelarii cu documentatile de
drbanism (PUG, PUZ, PUD), cu alte proiecte in curs de lmplementare si ori de céte ori este nevoie pentru
ducerea la indeplinire a atributiilor si se asigura de incheierea procesului de finalizare a lucrarilor de construire
(inclusiv receptie, taxe, certificat de atestare a edificarii/ extinderii sau desfiintérii constructiei).

11. Face parte din comisia de receptie la terminarea lucrarilor sau de receptie finala la expirarea perioadei de
garatie, in calitate de reprezentant al administratiei publice locale, cf. prevederilor HG nr. 273/ 1994,

12. Asigura implementarea sistemului de control managerial intemn.

art. 5. Compartimentul Finalizare Constructii are urmatoarele atributii principale:
1. Intocmeste si actualizeaza procedurile Directiei Arhitect-Sef.
2. Intocmeste si actualizeaza regulamentele Directiei Arhitect-Sef.
3. Asigura functionarea comisiilor de specialitate ale Directiei Arhitect-Sef.
4. Organizeaza baza de date legislativa in domeniul constructiilor precum si din domeniile conexe si asigura
informarea angajatilor Directiei Arhitect-Sef.
5. Calculeaza si stabileste taxele pentru eliberarea certificatelor de urbanism conform prevederilor in vigoare.
6. Calculeaza si stabileste taxele pentru eliberarea autorizatiilor de desfiintare si construire conform
prevederilor in vigoare.
7. Calculeaza diferentele rezultate din regularizarea taxelor pentru autorizatjile de construire si se preocupa de
incasarea acestora, conform legislaiei in materie.
8. Calculeaza si stabileste taxele speciale pentru emiterea altor documente din domeniul urbanismului.
9. Face parte din comisia de receptie la terminarea lucrarilor sau de receptie finala la expirarea perioadei de
garatie, in calitate de reprezentant al administratiei publice locale, cf. prevederilor HG nr. 273/ 1994.
10. la masuri pentru asigurarea securitatii documentelor aflate in pastrare si asigura selectionarea, ordonarea,
inventarierea, arhivarea si predarea acestora la arhiva primariei, cf. reglementrilor legale in vigoare privind
administrarea fondului arhivistic.
11. Sprijina cu informatii Compartimentul Certificate de Urbanism si Compartimentul Autorizatii de Construire
in vederea emiterii de emiterii documentelor specifice.
12. Verifica documentatia si emite Certificate de Atestare a Edificarii/ Extinderii sau a desfiintarii constructiilor.
13. Intocmeste si transmite, conform legii, rapoarte statistice lunare, trimestriale si anuale cf. prevederilor
legale Institutului National de Statistica.
14. Intocmeste rapoarte statistice cf. prevederilor legale privind realizarea lucrarilor de constructji pe care le
transmite catre Directia Economicd (PMG), Directia de Impozite si taxe Locale Giurgiu, Directia Politia Locala
Giurgiu, Consiliul Judetean Giurgiu, Inspectoratul de Stat in Constructii in Constructii Giurgiu, si altor institutji
interesate.
15. Organizeaza, coordoneaza i inspecteaza modul de realizare a lucrérilor de construire autorizate.
16. Efectueaz inspectii in etapele de executie a constructiilor privind respectarea prevederilor legale.
17. Inspecteaza la investitori si beneficiari, modul in care acestia respecté prevederile legale referitoare la
autorizarea executarii lucrarilor.
18. Urmareste organizarea judicioasa a teritoriului municipiului Giurgiu, imbunatatirea $i protejarea mediului
inconjurétor, punerea in valoare a monumentelor istorice si de artd, amplasarea rationala a drumurilor i

arterelor de circulatje.

art. 6. Compartimentul Retele si Bransamente are urmatoarele atributji principale:
1. Verifica documentele din punct de vedere al legalitatii si al respectarii prevederilor de urbanism in vigoare si
stabileste avizele necesare pentru emiterea autorizatiei privind lucrarile de extinderi de retele si de de
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racorduri si bransament la retelele publice de apa, canalizare, gaze, termice, energie electrica, telefonie si
televiziune prin cablu.

2. Emite si raspunde de legalitatea emiterii autorizatiei privind lucrarile de extinderi de retele si de de racorduri
si bransament la refelele publice de apd, canalizare, gaze, termice, energie electrica, telefonie si televiziune
prin cablu, in concordanta cu competentele stabilite prin reglementarile legale aplicabile.

3. Emite avizele de precoordonare retele edilitare pentru zonele constituite din punct de vedere urbanistic.

4. Verifica propunerile de extinderi retele edilitare cu viitoarele prevederi de urbanism.

5. Face parte din comisia de receptie la terminarea lucrérilor sau de recepie finala la expirarea perioadei de
garatie, in calitate de reprezentant al administratiei publice locale, cf. prevederilor HG nr. 273/ 1994.

6. Sprijina cu informatii Compartimentul Certificate de Urbanism si Compartimentul Autorizatii de Construire in
vederea emiterii de emiterii documentelor specifice.

7. Organizeazs, coordoneaza §i inspecteazd modul de realizare a lucrarilor de extinderi de retele si de de
racorduri si bransament fa retelele publice de apa, canalizare, gaze, termice, energie electrica, telefonie si
televiziune prin cablu.

8. Efectueaza inspectii in etapele de executie a lucrarilor de extinderi de retele si dde racorduri gi brangament
la refelele publice de ap3, canalizare, gaze, termice, energie electrica, telefonie si televiziune prin cablu privind
respectarea prevederilor legale.

9. Inspecteaza la investitori §i beneficiari, modul in care acestia respectd prevederile legale referitoare la
autorizarea executdrii lucrarilor de extinderi de retele si de de racorduri si bransament la retelele publice de
ap3, canalizare, gaze, termice, energie electricd, telefonie si televiziune prin cablu.

10. Urméreste organizarea judicioasa a teritoriului municipiului Giurgiu, imbunatatirea si protejarea mediului
inconjurator, punerea in valoare a monumentelor istorice si de artd, amplasarea rationala a drumurilor §i

arterelor de circulatje.

art. 7. Compartimentul Documentatii de Urbanism are urmatoarele atributji principale:
1. Propune elaborarea de studii specifice sau reactualizarea celor existente in vederea intocmirii
fundamentate a dezvoltarilor sectoriale si elaboreaza teme-program pentru documentatiile de urbanism.
2. Stabileste pe baza analizei multicriteriale disfunctionalitétile majore la nivel local in ceea ce priveste: cadrul
natural, potentialul economic, populatia $i refeaua de localitatj infrastructura (céi de comunicatie, alimentari cu
apa, canalizari, echipari energetice, telecomunicatii, etc.).
3. Colaboreaza cu organismele interesate in activitatea de urbanism si amenajare a teritoriului.
4. Colaboreaza cu elaboratorii planului de amenajare a teritoriului judefean prin furnizarea datelor necesare
intocmirii documentatjilor cu caracter de sinteza.
5. Coordoneazé proiectantii elaboratori de documentatii de urbanism in vederea asigurérii unor proiecte de
calitate, in corelare cu celalte proiecte si in conformitate cu prevederile legale.
6. Coordoneaz4 activitatea sedintelor Comisiei Tehnice de Amenajarea Teritoriului si Urbanism constituitd la
nivelul municipiului Giurgiu si intocmeste in baza fiselor membrilor comisiei avizul acesteia.
7. Analizeaza si verifica documentatiile de urbanism in vederea emiterii avizului de oportunitate cf. Legii nr.
350/ 2001, art. 32, alin. (3), (4) si Ordinului MDRAP nr. 233/ 2016.
8. Analizeaza si verifica documentatiile de urbanism in vederea emiterii avizului arhitectului sef cf. Legii nr.
350/ 2001, art. 37, alin. (13) si Ordinului MDRAP nr. 233/ 2016.
8. Asiguré procesul de informare si consultare a publicului pentru documentatiile de urbanism in toate etapele
de alaborare a documentatiei in conformitate cu prevederile art. 36 din Legea nr. 350/ 2001, ale Ordinului
MDRT nr. 2701/ 2010 coroborat cu Regulamentul local de implicare a publicului in elaborarea sau revizuirea
documentatiilor amenajare a teritoriului si de urbanism, aprobat prin H.C.L.M. Giurgiu nr. 196/ 25.09.2011.
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9. Intocmeste rapoartul de informare si consultare a publicului in conformitate cu prevederile legale si 1l
supune spre aprobare consiliului local impreuna cu documentatia de urbanism.

11. Colaboreaza cu Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei in vederea transmiterii
documentatiilor de urbanism aprobate In Observatorul teritorial cf. art. 17, alin. (5) si art. 35, alin. (4) din
Ordinului MDRAP nr. 233/ 2016.

12. Colaboreaza cu Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei si cu Consiliul Judetean Giurgiu
in vederea obtinerii avizului specific.

13. Coordoneaza comisiile de specialitate in vederea corelarii legislatiei cu documentatiile de urbanism.

14. Sustine in fata comisiilor de specialitate si a Consiliului Local al municipiului Giurgiu proiecte de hotaréri si
rapoarte de specialitate in vederea promovarii spre a probare a documentatiilor de urbanism.

15. Verificad continutul documentelor, aigura corelarea cu celefate proiecte de investitii si conformitatea cu
prevederile legale in vederea emiterii avizului primarului, in termen de 5 zile de la primirea solicitarii in situatia
in care emiterea certificatului de urbanism si a autorizatiei de construire/ desfiintare este de competenta
presedintelui consiliului judetean, respectiv investitia/ proiectul se realizeaza pe mai multe unitati administrativ-
teritoriale.

16. Asigura informarea angajatilor directiei, dar si a celorlalte compartimente de specialitate din institutie in
vederea corelarii proiectelor cu investitia/ proiectul pentru care s-a emis avizul primarului.

art. 8. Compartimentul Gestionarea Teritoriului are urmatoarele atributji principale:
1. Asigura banca de date urbane a municipiului cf. OG nr. 4/ 2010 privind instituirea infrastructurii nationale
pentru informatii spatiale.
2. Coordoneaza activitatile de dezvoltare teritoriala, amenajarea teritoriului $i urbanism, protejarea valorilor de
patrimoniu si a calitafii arhitecturale la nivelul unitatii administrativ-teritoriale.
3. Colaboreaza cu Agentia pentru Protectia Mediului in probleme legate de protectia mediului socioe-conomic
si a mediului construit.
4. Efectueaza inventarierea constructiilor purtdtoare de valoare (arhitecturald, istorica, arheologica), propune
spre clasare daca este cazul si colaboreaza cu Directia Judeteana pentru Cultura.
5. Intocmeste referate prin care semnaleazi cazurile de contraventii sau infractiuni Directiei Politiei Locale in
vederea interventiei.
6. Susiine in fata comisiilor de specialitate si a Consiliului Local al municipiului Giurgiu proiecte de hotaréari si
urbanismului.
7. Asigura relatiile cu publicului in cadrul directiei.
8. Asigura repartizarea si evidenta corespondentei in cadrul directiei.
9. Asigura arhivarea documentelor de urbanism din cadrul directiei.
10. Asigura gestionarea registrelor si evidenta documentelor din cadrul directiei.
11. Verifica continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii adresei care
certifica informatii ce vizeaza terenurile agricole situate in extravilanul municipiului Giurgiu cf. Legii nr. 17/
2014, art. 3, alin. (4); Ordinul MADR, MDRAP, MAN, MC nr. 719, 740, M.57, 2333/ 2014, Anexa nr. 1, art. 12,
alin. (1), lit. b), Anexa nr. 3A.
12. Verificd continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii avizului de
publicitate temporara cf. Legii nr. 185/ 2013; HCLM Giurgiu nr. 388/ 31.10.2013.
13. Verificad continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii avizului de
amplasare a statiilor de incércare a autovehiculelor electrice cf. Legii nr. 50/ 1991, art. 1142,
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14. Verifica continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii avizului de
amplasare a echipamentelor automate de preluare a ambalajelor care fac obiectul sistemului de garantie-
returnare cf. Legii nr. 50/ 1991, art. 11, alin. (7), lit. a*).

15. Verifica continutul documentelor si conformitatea cu prevederile legale in vederea emiterii acordului de
principiu pentru montarea pe cladiri si/ sau pe sol a sistemelor fotovoltaice pentru producerea energiei
electrice si/ sau a panourilor solare pentru incalzirea sau prepararea apei calde pentru consumul casnic cf.
Legii nr. 50/ 1991, art. 11, alin. (7), Iit. f).

16. Coopereaza cu Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratiei, oferind informatiile necesare i
implementand masurile ce tin de domeniul lor de competentd, astfel incat agezérile informale identificate sa fie
prioritare in cadrul actiunilor si politicilor publice privind locuirea, accesul la infrastructurd, sanatatea publica si
siguranta persoanelor.

17. Face propuneri (teme de proiectare) pentru intocmirea Planurilor Urbanistice Zonale si a Planurilor
Urbanistice de Detaliu, inclusiv documentatiile necesare pentru avizarea acestora, in concordantd cu
prevederile Planului Urbanistic General al municipiului Giurgiu.

18. Participa la inventarierea patrimoniului apartinand domeniului public si privat al municipiului Giurgiu.

art. 9. Compartimentul Acord Unic are urmatoarele atributji principale:
1. Organizeaza si coordoneazid Comisia pentru acord unic, denumitd in continuare C.AU., in: vederea
obtinerii, contra cost, in conditiile legii, la cererea solicitantului, a avizelor si acordurilor necesare autorizarii
executdrii lucrarilor de constructii prin emiterea acordului unic, pe baza documentatiei pentru autorizarea
executdrii lucrarilor de construire/desfiintare, insotita de documentatiile tehnice de avizare specifice, depuse in

format electronic.
2. Asigura secretariatul C.A.U. si preia documentatiile si verificd respectarea conditiilor din certificatul de

urbanism depus de solicitanti.

3. In situatia in care documentatia depusa nu respectd cerintele urbanistice care sa permita continuarea
procedurii de avizare-autorizare, returneaza solicitantului documentatia neconforma.

4. Tn situatia respectérii cerintelor urbanistice, transmite documentatiile de avizare, prin intermediul punctului
unic de contact http://www.edirect.e-guvernare.ro/ cétre fiecare reprezentant al avizatorilor prevazut in
certificatul de urbanism.

5. Secretariatul C.A.U. urméareste emiterea avizelor in termenele prevazute de lege, iar in cazul depasiri
acestora, sesizeaza Inspectoratul de Stat in Constructii - 1.S.C. pentru aplicarea sanctiunilor conform legii.

6. Emite acordul unic pe baza propunerii C.A.U., in baza caruia se achita taxele aferente avizelor/acordurilor

emise si se continud procedura de autorizare.

art. 8. Compartimentul Evaluare Risc Seismic are urméatoarele atributji principale:

1. Identificarea si inventarierea cladirilor cu destinatia de locuintd, descrise la art. 1 din Legea nr. 212/ 2022,
proprietate privata a persoanelor fizice ori aflate in proprietatea sau in administrarea unitatilor administrativ-
teritoriale, a institutiilor publice si a operatorilor economici; identificarea si inventarierea cladirilor cu destinatia
de locuints multietajate care au situate la parter si, dupé caz, la subsol si/ sau la alte niveluri spatii publice cu
alt3 destinatie decét cea de locuinte; monitorizarea actiunilor de interventie privind reducerea riscului seismic
al acestora, cuprinzand expertizarea tehnica, proiectarea si executia lucrarilor de interventii;

2. ldentificarea si inventarierea cladirilor cu destinatia de locuinté multietajate, construite inainte de anul 1978,
amplasate in localitati pentru care valoarea de varf a acceleratiei terenului pentru proiectare la cutremur a(g)
este mai mare sau egald cu 0,20g, precum si a cladirilor cu destinatia de locuinta expertizate tehnic si
incadrate in clase de risc seismic corespunzatoare;
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3. Intocmirea listelor cu cladirile cu destinatia de locuintd prevazute la punctele 1 si 2 si publicarea acestor liste
pe paginile de internet ale autoritatilor administratiilor publice locale;

4. Evaluarea vizuala rapida a cladirilor prevazute la punctele 1 si 2 care nu au fost incadrate in clase de risc
seismic;

5. Intocmirea de rapoarte anuale privind actiunile pentru reducerea riscului seismic al cladirilor existente,
cuprinzand expertizarea tehnica, proiectarea si executia lucrarilor de interventii, intreprinse de autoritatile
administratiei publice locale, si publicarea acestor rapoarte pe paginile proprii de intermet, precum i
transmiterea acestora catre Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si Administratie;

6. Intocmirea documentatiei cadastrale si inregistrarea in sistemul integrat de cadastru si carte funciard a
imobilelor incadrate in clasa de risc seismic Rsl care nu sunt inregistrate in sistemul integrat de cadastru si
carte funciar, in termen de un an de la incadrarea imobilului in clasa de risc seismic Rsl;

7. Notificarea proprietarilor, persoane fizice sau juridice, si a asociatiilor de proprietari, precum si, dupa caz, a
persoanelor juridice care au in administrare cladiri/ parti din cladirile cu destinatia de locuinta multietajate care
au situate la parter si, dupa caz, la subsol sif sau la alte niveluri spatii publice cu alta destinatie decat cea de
locuinte, cu privire la obligatia ce le revine de a actiona in solidar pentru expertizarea tehnica a structurii de
rezistenta a Intregii cladiri cu vulnerabilitate seismica identificaté ca urmare a evaluarii vizuale rapide;

8. Notificarea in scris a proprietarilor, persoane fizice sau juridice, si asociafiilor de proprietari, precum si
persoanelor juridice care au in administrare cladiri cu destinatia de locuintd, expertizate tehnic si incadrate prin
raportul de expertiza tehnica in clasa de risc seismic Rsl, cu privire la obligatiile ce le revin pentru reducerea
riscului seismic al cladirilor, precum si la faptul ca isi asuma riscul si raspunderea pentru efectele potentiale ale
seismelor in situatia in care nu se conformeaza obligatiilor legale; notificarea se face in termen de maximum
60 de zile de la identificarea imobilului, pentru imobilele care au documentatie cadastrald, si in termen de 60
de zile de la intocmirea documentatiei cadastrale, in situatia prevézuta de punctul 6.

9. Renotificarea proprietarilor/ asociatiilor de proprietari notificati/ notificate potrivit punctul 8 care nu au facut
dovada inceperii proiectarii conform obligatiilor prevazute la art. 5; renotificarea se face in termen de cel mult 1
an de la notificare;

10. Executarea, in termen de maximum 2 ani de la expirarea termenelor prevazute pentru proprietari in art. 5
din Legea nr. 212/ 2022, a lucrarilor de interventii in vederea reducerii riscului seismic pentru imobilele
incadrate in clasa de risc seismic Rsl;

11. Notarea in partea a lll-a a cartii funciare a imobilului a obligatiilor stabilite prin notificarile/ renotificarile
proprietarilor/ asociatiilor de proprietari, prevazute la punctele 7, 8 si 9;

12. Organizeaza si coordoneaza Comisia pentru evaluarea riscului seismic al cladirilor formata din specialisti
si reprezentanti din cadrul directiilor din aparatul de specialitate al primarului.

sef serviciu,
Emilia IONESCU
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nr. 161815/ 13.02.2025

aprob,
PRIMAR
ref., referat — propunere reorganizare Adrian ANGHELESCU

structura de specialitate condusa de arhitectul-sef

VA rog sa aprobati organizarea structurii de specialitate condusa de arhitectul-sef,

ca urmare a adresei Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, inregistrata la Primaria Municipiului
Giurgiu cu nr. 6655/ 21.01.2025, prin care ne ne aduce la cunostintd obligativitatea respectarii dispozitiilor
referitoare la constituirea structurii de specialitate condusa de arhitectul-sef, potrivit art. 36 alin. (1) din
Legea nr. 350/ 2001 privind amenajarea teritoriului $i urbanismul, cu modificérile si completérile ulterioare,
coroborat cu art. 391, alin. (3) si prin raportare la Echivalarea funcfiilor publice specifice cu functii publice
generale din cadrul unor autoritati si institutii publice — Anexa nr. 5' la Codul Administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare, privind norma de structuré necesara pentru constituirea structurilor functionale la nivel
de serviciu/ directie/ directie generald, respectiv in cazul judetelor, sectoarelor si municipiilor resedinta de judef
structura se organizeazé ca directie generald (minim 35 posturi de executie) sau directie (minim 20
posturi de executie);

Serviciul Autorizatii si Documentatii de Urbanism, se reorganizeaza conform art. 518, alin. (1),
lit. ¢) si d), din OUG nr. 57/ 2019 privind Codul Administrativ, care stipuleaza ca in caz de reorganizare a
activitatii autoritétii sau institutiei publice vor fi numiti in noile functii publice sau, dupa caz, in compartimentele
rezultate, in urméatoarele cazuri: [...] ¢) este schimbata denumirea functiei publice fér& modificarea in proportie

de peste 50% a atributiilor aferente functiei publice; d) intervin modificéri in structura compartimentului, asfe!:

- se infiinteaza Directia Arhitect-Sef, structurd coordonatd de arhitectul-sef loana Catalina
VARZARU;

- se redenumeste Serviciul Autorizatii si Documentafii de Urbanism in Serviciul Autorizarea
Constructiilor si Urbanism cu o functie de sef serviciu (ocupata de dna. Emilia IONESCU);

- in cadrul Serviciului Autorizarea Constructiilor si Urbanism se infiinteaza 8 compartimente, astfel:
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1. Compartimentul Certificate de Urbanism, in cadrul caruia:

- se va infiinta un post — o functie publica de consilier clasa 1, grad profesional principal (vacanta);

- functia publica de consilier clasa 1, grad professional superior (ocupata de dna. Elena CIOCILTAN)
se va muta de la Serviciul Autorizatii si Documentatii de Urbanism la Compartimentul Certificate de Urbanism;
2. Compartimentul Autorizatii de Construire, in cadrul caruia:

- se va infiinta un post — o functie publica de consilier clasa 1, grad profesional principal (vacanta);

- functia publica de consilier clasa 1, grad profesional superior (ocupata de dna. Mariana GUTU) se
va muta de la Serviciul Autorizatii si Documentatii de Urbanism la Compartimentul Autorizatii de Construire;

3. Compartimentul Finalizare Constructii, in cadrul caruia:

- functia publicad de consilier clasa 1, grad profesional superior (ocupata de dna. Alina Angelica
PANTELIMON si functia publica de consilier clasa 1, grad profesional superior (temporar vacantad - dna.
Adriana Petronela TORLAC) se vor muta la Compartiment Finalizare Constructii;

- doud funcfii publice de consilier clasa 1, grad profesional superior (vacante) se vor muta de la
Serviciul Autorizatii si Documentatii de Urbanism la Compartimentul Finalizare Constructii.

4. Compartimentul Retele si Brangamente, in cadrul caruia:

- functia publica de referent Ill, grad superior (ocupata de dl. Bogdan Marian BONTAS) si functia
publici de referent Ill, grad asistent (ocupaté de dna. Ana Maria TATU) se vor muta de la Serviciul Autorizatii
si Documentatii de Urbanism la Compartimentul Retele si Brangamente;

5. Compartimentul Documentatii de Urbanism, in cadrul céruia:

- se va infiinta un post - o functie contractuald de consilier, grad 1A (vacanta);

- functia contractuald de consilier, grad |A (ocupata de dna. Florentina Madalina CIUBOTARU) se va
muta de la Serviciul Autorizatji si Documentatii de Urbanism la Compartimentul Urbanism;

6. Compartimentul Gestionarea Teritoriului, in cadrul caruia:

- functia publicd de consilier clasa 1, grad profesional superior (ocupatd de dl. Vicentiu Adelin
STANCULIE), functia publica de consilier clasa 1, grad profesional asistent (ocupata de dna. Denisa Nicoleta
NECULA), functia contractuald de referent IA (ocupata de dI. Valentin Dorin TATU) si o functie contractuala de
referent Il (vacants) se vor muta de la Serviciul Autorizatii si Documentatii de Urbanism la Compartimentul
Gestionarea Teritoriului;

7. Compartimentul Acord Unic
- se vor infiinta 2 posturi — o functie publica de consilier clasa 1, grad profesional asistent (vacanta)
si o functie contractual de consilier, grad |A (vacanta);
8. Compartimentul Evaluare Risc Seismic
- se va infiinta un post — o functie contractuala de consilier, grad IA (vacant);
- o functie publicd de consilier clasa 1, grad professional asistent (vacanta) se va muta de la

Serviciul Autorizatii si Documentatii de Urbanism la Compartimentul Autorizatii de Construire.
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- Directia Arhitect-Sef va avea in componenta un numér de 2 de functii de conducere si 20 functii

de executie distribuite in cadrul unui serviciu cu opt compartimente.

1. loana Catalina VARZARU [ arhitect sef | | f.publicd |
SERVICIUL AUTORIZAREA CONSTRUCTIILOR S| URBANISM ‘
2 Emilia IONESCU [ sef serviciu | [fpublica |
1. Compartimentul Certificate de Urbanism
&l * vacant « | consilier prin. | f. publica
4. Elena CIOCILTAN consilier sup. | f. publica
B 2. Compartimentul Autorizatii de Construire
5. * vacant « | consilier prin. | f. publica
|6 Mariana GUTU consilier sup. | f. publica
3. Compartimentul Finalizare Constructii
7. vacant consilier sup. | f. publica '
8. vacant consilier sup. | f. publica
9. Alina Angelica PANTELIMON consilier sup. | f. publica
| 10. Adriana Petronela TORLAC - vacant consilier sup. | f. publica
4. Compartimentul Retele si Bransamente
1. Bogdan Marian BONTAS referent Ill su | f. publica
12. Ana Maria TATU referent lll as | f. publica
5. Compartimentul Documentatii de Urbanism
13. Florentina Madalina CIUBOTARU consilier 1A pers. contr.
14. * vacant v | consilier 1A pers. contr.
6. Compartimentul Gestionarea Teritoriului
15. Vicentiu Adelin STANCULIE consilier sup. | f. publica |
16. Denisa Nicoleta NECULA consilier as. | f. publica
17. Valentin Dorin TATU referent IA pers. contr.
18. vacant referent |1 pers. contr.
7. Compartimentul Acord Unic
19. * vacant J,| consilier as. | f. publica
20. * vacant ~ | consilier IA pers. contr.
8. Compartimentul Evaluare Risc Seismic
21. vacant consilier as. | f. publica
22. * vacant /| consilier 1A pers. contr.

*posturi nou- Infiintate faté de statul de functii din prezent;
toate celelalte posturi fiind mutate din cadrul Serviciului Autorizatii si Documentatii de Urbanism.

ARHITECT SEF, sef serviciu,
loana Citilina VARZARU Emilia IONESCU
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PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU
DIRECTIA PROGRAME EUROPENE
Nr. 18757/18.02.2025

APROBAT
PRIMAR
Adrian ANGHELESCU

NOTA DE FUNDAMENTARE
privind transformare post in cadrul Directiei Programe Europene

Directia Programe Europene este formata din urmatoarele structuri:
- 1 functie Director Executiv

- Serviciul Programe Europene: 1 functie sef serviciu + 12 functii de executie
Compartiment Proiecte de Mediu: 4 functii publice de executie si 1 functie

contractuala de executie
- Compartiment Cooperare si Promovare: 4 functii contractuale de executie

- Compartiment Comunicare si Tehnologia Informatiei: 2 functii publice de executie

Proiectele finantate din fonduri externe nerambursabile implementate prin grija
membrilor directiei prezinta un grad ridicat de complexitate care deriva atat din specificul
fiecarui program de finantare in parte, cat si din realizarea efectiva a investitiei. Prin
urmare, sarcinile echipelor de implementare sunt multiple si variate, intrucat este necesara
supravegherea in teren a fiecarei investitii in parte, concomitent cu evaluarea ofertelor
pentru atribuirea contractelor de achizitie publica din cadrul fiecarui proiect, elaborarea
documentelor justificative referitoare la cererile de prefinantare, cererile de plata,
documente de plata aferente situatiilor de lucrari, cereri de rambursare, rapoarte de
progres, acte aditionale la contracte de lucrari sau servicii in derulare sau la contractele de
finantare, dupa caz.

Toate cele descrise mai sus inseamna un volum de munca foarte mare si variat si ar fi
un beneficiu pentru activitatea de pregatire si de implementare proiecte ca structura
directiei sa fie consolidata prin transformarea unor functii vacante.
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Acest lucru va conduce la evitarea suprapunerii sarcinilor prin distribuirea mai clara a
responsabilitatilor de executie si o gestionare mai eficienta a activitatilor de pregatire a
depunerii proiectelor si a activiatilor de implementare a proiectelor pentru care s-a obtinut
finantare. In plus, specializarea in executie ar putea duce la o intelegere mai profunda a
specificului si cerintelor proiectelor, contribuind astfel ta o implementare mai eficienta a

proiectelor pentru care s-a obtinut finantare.

In acest scop, propunem urmatoarele modificari:

functia vacanta contractuala inspector de specialitate JA din cadrul
Compartimentului Cooperare si Promovare se transforma in-functie contractuala
inspector de specialitate Il;

functia vacanta contractuala referent IA din cadrul Compartimentului Cooperare si
Promovare se transforma in functie contractuala referent ;

Fata de cele prezentate, va rugam sa aprobati transformarea celor doua posturi, in
forma prezentata mai sus.

Director Executiv
lanca MECA
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N LD ain 02 Lo

REFERAT
privind reorganizarea Directiei Servicii Publice

Avand in vedere faptul ci la nivelul Primériei Municipiului Giurgiu se initiaza mdsuri privind
reorganizarea structurilor functionale, inclusiv organigramele, statele de functii si regulamentele de
organizare si functionare, vi supunem spre analizi propunerea de reorganizare a Directiei Servicii
Publice.

Directia Servicii Publice este structura functionald din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Giurgiu prin care se asigura indeplinirea tuturor obligatiilor ce cad in sarcina
unititii administrativ teritoriale in ceea ce priveste infiintarea, organizarea, exploatarea, monitorizarea
si controlul functiondrii serviciile de utilitati publice precum si a activitéfilor edilitar gospodaresti din
sfera serviciilor de administrare a domeniului public si privat. Totodatd, in baza actelor normative in
vigoare, asigura functionarea in cadrul autorititii a compartimentului energetic, asigurd indrumarea
si coordonarea asociatiilor de proprietari dar §i functionalitatea institutiei prin intermediul
compartimentului administrativ, a compartimentului intretinere functionare si a compartimentului
licente transport, sistematizarea circulatiei, parc auto si trafic greu.

Avand in vedere deficitul de personal din cadrul Directiei Servicii Publice, diminuat
considerabil de la un an la altul, sarcinile de serviciu au fost redistribuite de fiecare dati personalului
existent, ceea ce a condus la suprasolicitarea peste capacitatea normald de lucru a unei persoane in
ceea ce priveste volumul, complexitatea si termenele de realizare a sarcinilor.

Facem precizarea ci au existat o serie de acte normative care au suspendat scoaterea la concurs
a functiilor publice vacante, motiv pentru care schema de personal a directiei nu a putut fi completatd.

Tinand seama de volumul mare al activitatilor desfasurate prin Directia Servicii Publice, in cea
mai mare parte in cadrul Compartimentului Monitorizare Servicii Comunitare de Utilitate Publica dar
si la nivelul celorlalte compartimente, in vederea asigurdrii functionalitatii serviciilor propunem
majorarea schemei de personal menité si asigure resursa umand necesara bunei functiondri a directiei.
Astfel, se propune infiintarea Serviciului Monitorizare Servicii Publice si, implicit, infiintarea unei
functii publice de conducere, serviciu care si aibd in componentd Compartimentul Monitorizare
Servicii Comunitare de Utilitate Publica, Compartimentul Energetic, Compartimentul Avizare
Lucriri Edilitare si Compartimentul Coordonare Asociatii de Proprietari. De asemenea, se propune
infiintarea unei functii publice de executie de Consilier Asistent la Compartimentul Energetic si a
doua functii publice de executie de referent superior si consilier debutant in cadrul Compartimentului
Monitorizare Servicii Comunitare de Utilitate Publica.

Restul compartimentelor functionale din cadrul Directiei Servicii Publice isi vor pastra structura
si numarul de posturi.

Fata de cele prezentate, va rugam dispuneti.

ADMINISTRATOR PUBLIC
Marius Olteanlr
DIRECTOR EXECUTIV
Glivan Ginu
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PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU, JUDETUL GIURGIU
DOMNULUI PRIMAR, ADRIAN VALENTIN ANGHELESCU

Referitor la Hotararea Consiliului Local al municipiului Giurgiu, judetul Giurgiu
nr.133/3 4, transmisa Agentiei Nationale a Functionarilor Publici prin intermediul
portalului de management al functiilor pubhce si functlonarllor publici, inregistrata cu
nr.24340/2024, va comunicam ca am luat cunostinta de modificarile aduse structurii de
functii publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului, acestea fiind operate in
baza de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici, conform statului de
functii aprobat.

In urma analizei documentatiei facem urmatoarele observatii de ordin legal:

o aveti obligatia sa respectati dispozitiile referitoare la constituirea structurii de
specialitate condusa de arhitectul-sef, potrivit art. 36 alin. (1) din Legea nr. 350/2001
privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu modificarile si completarile
ulterioare, coroborat cu art. 391 alin. (3) si prin raportare la Echivalarea functiilor
publice specifice cu functii publice generale din cadrul unor autoritdti si institutii
publice - Anexa nr. 5 la Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
privind norma de structura necesara pentru constituirea structurilor functionale la nivel
de serviciu/directie/directie generald, respectiv in cazul judetelor, sectoarelor si
municipiilor resedinta de judet structura se organizeaza ca directie generala
(minimum 35 posturi de executie) sau directie (minimum 20 posturi de executie);

 in statul de functii aprobat nu ati precizat nivelul de studii pentru funcga publica de
executie vacanta dé consilier, cldsa I, grad profesional asistent - Serviciul Evidenta
Persoarelor prin raportare la prevederile art. 386 lit. a) din Codul Administrativ, cu
modificarile si-completarile ulterioare;

e respectarea art. 244 alin. (5) din Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, potrivit carora administratorul public poate indeplini atributii de
coordonare a unor compartimente ale aparatului de specialitate sau a serviciilor
publice de interes local, in organigrama neputand fi reprezentate structuri subordonate
acestuia.

De asemenea, in baza de date privind evidenta functiilor publice si functionarilor publici,
gestionata de Agentia Nationald a Functionarilor Publici, pe baza datelor si informatiilor
comunicate de dumneavoastra, s-a const ca in cadrul Compartlmentulm Ewdenta
Electorala si Monitorizarea Procedurilor Administrative;™s€ regaseste funct1a pubhca de
executie de de. cons1ller clasa a |, grad, profesmnal superlor ocupata de doamna lonete Georgiana
Alexandra numita in_urma promovarii in grad profes1onal prin Dispozitia primarului
municipiului Giurgiu, judetul Giurgiu nr. 19/17.01.2024, iar in statul de functii se regiseste
ca avand gradul profesional pringipal. Prin urmare, este necesar sa corectatl eroarea din
statul de functii.

Tn contextul in care nu constatim incadrarea in normele legale incidente, ne rezervam
dreptul de a uza de dispozitiile art. 403 alin. (1) din Codul administrativ, cu modlflcanle si
completarile ulterioare, prin sesizarea instantei de contencios admlmstratw competenta.

Cu deosebita consideratie,

PRESEDINTE
Vasile-Felix COZMA
—h— ~ conform jegii 45572001
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Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
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