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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/operatiunea | prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1.1 | Elaborat Béjanaru Citilina | Coordonator d"‘"’*
1.1.2 | Elaborat Tufi Elena Referent %Z\
1.2. | Verificat Leafu Marius Director Executiv 7/
1.3.1 | Avizat Céapran Elena Secretar Comisie %
("‘\
- 3 A
1.3.2 | Avizat Ionete Ralica Biroul Buget j/ M
1.3.3 | Avizat Voevozeanu Ana | Director Directia r N
Maria Juridica si
Administratic
Locala
1.34 | Avizat Cristea loana Directlor Executiv ] ﬁ
1.3.5 | Avizat Baiceanu Liliana 3 /
1.3.6 | Avizat Dragomir lon / C)\fy
1.4. | Aprobat Barbu Nicolae \ Pri 1 '
C\

% PRIMAR ™
04‘0 1 \"'\Q
U . v
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupi caz, revizia in

Componenta Modalitatea

Data de la care
se aplica

cadrul editiei revizuiti reviziei prevederile
cditiei sau
reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 | Editial 30.04.2015
2.2. | Editia Il 28.05.2019
2.3. | Editia 111 19.07.2019

Priméiria Municipiului Giurgiu este Operator de Date eu Caracter Personal in conformitale cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale

Regulamentul UE 2016/679
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3. Lista cuprinzind persoancle la care sc difuzeazi editia sau, dupi caz revizia, in cadrul
editici procedurii

Scopul | Ex. Compartiment Functia Numele si Data | Semnitura
difuzirii | nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Invagimant Coordonator | Bajénaru
Catalina
3.1.2 | aplicare Cultura, Religie, Referent Tufa Elena
Tineret si Sport
3.2.1 | informare Directia Tehnica Director Leafu
executiv Marius
3.2.2 | informare Directia Economica | Director Cristea
executiv Ioana
3.2.3 | informare Director Directia Director Voevozeanu
Juridica si executiv Ana Maria
Administratie Locald
3.3 | evidentd Control Managerial | Consilier Cépran
Intern si Sisteme de Elena
Management
34 | arhivare Cultura, Religie, Referent Tufa Elena
Tineret si Sport

Primiiria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracler Personal in conformilate en prevederile art. 6, Jil. (¢) si (¢) ale
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4. Scopul procedurii

(1) Procedura are ca scop stabilirea cadrului general de acordare a unor sprijine financiare din
bugetul local pentru cultura scrisa.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Definirea activititii la care se referd procedura

(1) Procedura defineste cadrul general de acordare a unor sprijine financiare de cétre Consiliul
local al Municipiului Giurgiu pentru cultura scrisd.

5.2. Delimitarea expliciti a activitiii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

(1) Alocarea sumelor reprezentind sprijin financiar pentru editarea de publicatii se va face anual §i
pe parcursul anului, in functie de veniturile realizate.

(2) Alocarca sumelor prevazute la art. 4 din Legea nr.186/2003 sc realizeazi prin hotérire a
Consiliului Local al Municipiului Giurgiu.

5.3. Principalele activitifi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata

(1) Obtinerea de citre persoane fizice sau juridice a unor sprijine financiare pentru activitdfi de
creatie, productie editoriald, tipografica, de difuzare si promovare a culturii scrise, de la bugetul
local al Municipiului Giurgiu.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; compartimentele implicate in procesul activititii

(1) Procedura se aplicé de catre :
1. Compartimentul Culturs, Religie, Tineret si Sport din cadrul Directiei Tehnice, ca
structurd de specialitate a aparatului propriu al Primarului Municipiului Giurgiu;
2. Directia Economici;
3. Beneficiarii sprijinelor financiare pentra activitdti de creatie, productie editoriald,
tipograficd, de difuzare $i promovare a culturii scrise.

6. Documente de referinti (reglementiiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Reglementdri internationale

6.2. Legislatie primard

(1) Legea nr.273/2006, actualizata, privind finan{ele publice locale;

(2) Legea anualé a bugetului de stat;

(3) OUG 57/2019, Codul Administrativ;

(4) Legea nr.186/2003, republicatd, privind sustincrea si promovarea culturii scrise;

Primiria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracler Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (¢) si (e) ale
Regolamentu! UE 2016/679
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(5) Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicatd, actualizati, Legea bibliotecilor.
(6) OSGG 60072018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice;

6.3. Legislatie secundara

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale primdriei

(1) Regulamente.

7. Definitii i abrevieri
7.1. Definitii

(1) Cultura scrisi - domeniul de referinti care cuprinde carti, reviste si alte publicatii, avand
caracter literar-artistic, tehnico-gtiintific, editate pe orice fel de suport.

(2) Municipiul Giurgiu - autoritate finantatoare, finantator, etc .

(3) Contract — document care se incheie intre doud sau mai multe persoane fizice sau juridice, din
care decurg anumite drepturi si obligatii; act inscris ce consemneazi acest acord.

7.2. Abrevieri

(1) OMFP - Ordinul Ministrului Finantelor Publice;
(2) HG - Hotérarea Guvernului;

(3)OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;
(4) OG - Ordonanta Guvernului;

(5) OSGG - Ordinul Secretariatului General al Guvernului;
(6) TVA - Taxa pe Valoarea Addugata;

(7) HCLM - Hotérarea Consiliului Local Municipal;

(8) MFP - Ministerul Finantelor Publice;

(9) BVC - Buget de Venituri si Cheltuieli.

(10) PS - Procedura de sistem;

(1) PO - Procedura operationald;

(12) Comisia - Comisia de evaluare a cererilor de sprijin;
(13)E - Elaborare;

(14 Vv - Verificare;

(15 A - Aprobare;

(16) Ap. - Aplicare;

(17) Ah. - Arhivare.

Priméiria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracler Personal in conformitale cu prevederile art. 6, lit. (¢) si (e) ale
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

(1) Alocarea i acordarea unor sprijine financiare dc citre Consiliul local al municipiului Giurgiu pentru
cultura scrisd, cu respectarea cadrului legislativ.

8.1.1. Reguli generale
8.1.L1. Art. 1, alin. (2) din Legea nr.186/2003 cu modificarile si completirile ulterioare:

(2) ”... prin culturi scrisd se infelege domeniul de referingi care cuprinde cérti, reviste si alte
publicatii, avind caracter literar-artistic, tehnico-gtiintific, editate pe orice fel de suport.”

8.1.1.2. Art. 4 alin.(1)

,»(1) Autoritifile administratiei publice centrale si locale, precum si institutiile publice pot acorda
sprijin financiar, partial sau integral, singure ori in parteneriat, pentru editarea unor publicatii din
categoria celor previzute la art. 1.”

8.1.1.3. Art.4 alin. (4)

“(4) In bugetele autoritigilor administratiei publice centrale i locale, precum si ale institutiilor
publice pot fi previzute, in mod distinct, fonduri pentru acordarea de sprijin financiar in vederea
editarii de carti, reviste si alte publicatii din categoria celor prevézute la art. 1.7

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
(1) Solicitarea sumelor pentru editarea de publicatii se face de catre persoane fizice sau juridice.

(2) Documentele care trebuie sd insoteasci si sa justifice Solicitarea, pe baza cérora se poate acorda
sprijinul financiar.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

8.2.2.1. Alocarea sumelor reprezentind sprijin financiar din bugetul municipiului Giurgiu

(1) Alocarea sumelor reprezentind sprijin financiar pentru editarea de publicatii se va face anual si
pe parcursul anului, in functie de realizarea veniturilor.

(2) Alocarea sumelor prevazute la art. 4 din Legea nr.186/2003 sc realizeaza prin hotérire a
Consiliului Local al Municipiului Giurgiu.

Primiria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (¢) si (e) ale
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8.2.2.2. Solicitarea sumelor

De sprijin financiar beneficiaza activitatile de creatie, productie editoriali, tipografica, de difuzare
si promovare a culturii scrise.

8.2.3. Circuitul documentelor

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, imprimanti, posibilititi de stocare a informatiilor,
rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date, internet.

8.3.2. Resurse umane: personalul de executie si conducere implicat.

8.3.3. Resurse financiare: previzute anual in bugetul local.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

(1) Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul culturi/religie/tineret/sport.

(2) Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare si
reprezentare, in acest din urmi caz neavind drept de vot.

(3) Persoanele care constituie comisia de evaluare nu trebuie sa fie in relatii de subordonare
ierarhica unele fata de altele, in mésura in care structura organizatorica permite acest lucru.

(4) Autoritatea contractanti are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisici
de evaluare.

(5) Autoritatea contractanti are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un
membru de rezervi (inlocuitorii acestora isi vor exercita atributiile cand membrii de drept se afla in
co, cm, si alte situatii obiective) numai dacd persoana care urmeazd si fie inlocuild nu are
posibilitatea, din motive obicctive, de a-si indeplini atributiile care rezultd din calitatea de membru
al comisiei de evaluare.

(6) Dupa producerea inlocuirii prevazute la alin. (5), calitatea de membru al comisiei de ecvaluare
este preluata de citre membrul de rezervd, care isi va exercita atributiile aferente pind la finalizarca
procedurii de atribuire.

Primiiria Municipiului Giurgiu este Operator de Dale cu Caracier Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (¢) si () ale
Regulamentul UE 2016/679
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8.4.1.2. Constituirea Comisiei de evaluare a cererilor de sprijin

(1) Prin dispozitic a Primarului se constituic Comisia de evaluare, in scopul realizirii analizei,
evaluirii §i supunerii spre aprobarea CL a cererilor de sprijin respectiv, incheiere a unor contracte.

(2) Comisia de evaluare a solicitérilor astfel constituitd are in componenta un presedinte, 2 membrii,
1 secretar:
1. Presedintele comisiei / inlocuitorul acestuia — persoane specialisti in domeniul Cultura.
2. 1 membru din partea — Directiei Economice, pentru verificarea documentelor din punct de
vedere financiar. )
3. 1 membru din partea Compartimentului Culturd, Religie, Tineret si Sport / Invaiamant—-
compartiment specialitate. A
4. Secretarul - din partea Compartimentului Culturé, Religie, Tineret si Sport / Invé{amént
pentru redactarea documentelor.
(3) Comisia de evaluare are urmitoarele atributii:
1. verificarea documentatiei transmise;
2. verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de citre beneficiar;
3. realizarea selectiei, dacé este cazul;
4. verificarea conformitétii solicitérilor;
5. elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2.1. inregistrarea documentatiei
(1) Solicitarea este inregistrati la Registratura generald a Primériei Municipiului Giurgiu.

8.4.2.2. Verificarea existentei documentelor pe baza cirora se poate acorda sprijinul
financiar

(1) Solicitarea sprijinului financiar de la bugetul local, este insotitd obligatoriu de urméatoarele
documente:

1. cerere-tip;

2. declaratie pe propria rispundere a solicitantului ¢i va folosi sprijinul financiar solicitat
exclusiv pentru realizarea lucrdrilor mentionate in documentafia atagata cererii-lip;

3. ofertele formulate de edituri si de redactiile publicatiilor;

4. adeverinti certificati de banci sau copia unui extras bancar, conform cu originalul, prin
care este precizat codul IBAN al solicitantului;

5. codul fiscal, statutul, pentru persoane juridice;

6. copic dupi actul de identitate, pentru persoanele fizice.

8.4.2.3. Analiza solicitiirilor de ciitre Comisia de evaluare a cererilor de sprijin

Primiiria Municipiului Giurgio este Operator de Date en Caracler Personal in conformitate ca prevederile art. 6, lit. (¢) si (€) ale
Regulamentul UE 2016/679
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(1) Compartimentul Cultura Religie Tineret si Sport primeste documentatia privind solicitarea de
sprijin financiar, pentru luare in evidentdi, efectueazi analiza documentelor din punct de vedere al
indeplinirii criteriilor pentru acordarea de sprijin;

(2) Compartimentul Cultura Religie Tineret si Sport solicitd completarea documentatiei, daci este
cazul;

(3) Prezinta documentatia Comisiei de evaluare;

(4) Evaluarea si selectia cererilor de sprijin financiar se face de ciitre Comisia de evaluare,
constituitd prin dispozitia a Primarului; se vor selecta i supune aprobdrii numai acele solicitiri, care
indeplinesc simultan toate criteriile de aprobare, conform Legii nr.186/2003, republicati, privind
sustinerea culturii scrise;

(5) Comisia de evaluare a cererilor de sprijin analizeazi cererile si documentatiile anexate i
stabileste solicitérile care vor fi cuprinse in sumele alocate;

(6) Comisia de evaluare a cererilor de sprijin analizeazi cererile, intocmeste Raportul procedurii de
atribuire (anexa 13), procesul verbal (anexa 14) pe care il supune aprobérii primarului sau
inlocuitorului de drept si 1l inainteazi la Compartimentul Culturd, Religie, Tineret si Sport;

(7) Analiza documentelor care stau la baza propunerii spre aprobare a solicitérii sprijinului
financiar, consta in verificarea continutului §i a modului de intocmire a fiecirui document din
componenta dosarului, astfel:

1. Cererea tip

a) Se ia in considerare doar acest model (anexa 1);

b) Toate rubricile sunt obligatorii, dacd nu este cazul, se pune o cratima;

¢) La rubrica ,Motivarea cererii” se detaliazi obiectul cererii si felul de lucréri pentru care
este solicitat sprijinul financiar;

d) Semnitura si stampila solicitantului este obligatoric;

¢) Se bifeazi la anexe actele care au fost atasate dosarului.

2. Declaratia pe propria rispundere
Se ia in considerare doar acest model (anexa 2).
3. Ofertele formulate de edituri si de redactiile publicatiilor

4. Adeverinti certificatid de bancii sau copia unui extras bancar, conform cu originalul,
prin care este precizat codul IBAN al solicitantului

5. codul fiscal, statutul, pentru persoane juridice

6. copie dupi actul de identitate, pentru persoanele fizice.

(8) Dupi finalizarea evaluidrii ofertelor, Comisia de evaluare are obligatia de a elabora Raportul
procedurii de atribuire; Procesul verbal, care se semneaza de citre tofi membrii comisiei, inclusiv de
presedinte.

(9) Raportul procedurii de atribuire se inainteaza Primarului sau persoanei inlocuitoare de drept,
spre aprobare.

(10) in baza Raportului procedurii de atribuire, procesul verbal aprobat de Primar sau de
inlocuitorul de drept, Compartimentul Cultura Religie Tineret gi Sport intocmeste Raportul de

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date en Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (¢) si (e) ale
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specialitate si promoveazi materialele pentru aprobarea acordarii sprjinului financiar in sedin{d a
Consiliului local.

8.4.2.4. Comunicarea ciitre beneficiar a acordirii sprijinului financiar

(1) Compartimentul Culturi Religie Tineret si Sport va comunica beneficiarului posibilitatea
acordérii sprijinului financiar.

2 in comunicare se vor mentiona documentele care vor fi prezentate, actualizate i data la care se
va prezenta pentru incheierea contractului pentru acordarea sprijinului financiar.

(3) Comunicirile pot fi efectuate: in scris, telefonic, e-mail, fax, etc.

8.4.2.5. incheierea contractelor

(1) Contractul de acordare a sprijinului financiar se intocmeste conform anexei nr. 6;

(2) in Contract se va mentiona obligatoriu ci modul de respectare a destinatiei fondurilor alocate,
precum si justificarea utilizirii acestora de cétre beneficiar se face pe baza documentelor specifice gi
sunt supuse controlului organelor abilitate, potrivit legii.

8.4.2.6. Acordarea sumelor aprobate

(1) Sumele alocate ca sprijin financiar, conform art. 4 alin.(1) din Legea nr.186/2003 vor fi
transmise direct solicitantului, integral ori esalonat;

(2) Pentru acordarea transei a doua si a urmitoarelor transe este obligatorie justificarea sumei
primite anterior.

8.4.2.7. Justificarea sprijinului financiar

(1) Analiza documentelor justificative si incheierea Procesului-verbal privind verificarea gi
validarea Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final si a
documentelor justificative partiale, documentelor justificative finale se face de cétre o Comisie de
verificare i validare a Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului
financiar final si a documentelor justificative partiale/finale, costituitd prin Dispozitie de primar.

8.4.2.7.1. Comisia de verificare i validare a Raportului de activitate, Raportului financiar
intermediar, Raportului financiar final si a documentelor justificative partiale/finale

(1) Comisia de verificare gi validare se constituie din:
1. presedinte — reprezentatul Directiei Economice;

2. doi membrii, din care un reprezentat din domeniul de activitate specific profilului
proiectului aprobat si un reprezentant din Compartimentul Culturd, Religie, Tineret si
Sport/Invaamént;

3. secretarul Comisiei, din partea Compartimentului Culturg, Religie, Tineret si
Sport/Invitamant.
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8.4.2.7.2. Modul de lucru al Comisie de verificare si validare a raportului de activitate

(1) Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul culturd/religie/tineret/sport.

(2) Presedintele comisiei de verificare si validare a raportului de activitate poate fi limitat numai la
aspectele de organizare si reprezentare, in acest din urmi caz neavénd drept de vot.

(3) Persoanele care constituic comisia de verificare si validare a raportului de activitate nu trebuie
si fie in relatii de subordonare ierarhici unele fati de altele, in maésura in care structura
organizatorici permite acest lucru.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei
de verificare i validare a raportului de activitate.

(5) Autoritatea contractantd are dreptul, prin dispozitia primarului, sa numeasci inlocuitori ai
membrilor comisiei de evaluare (inlocuitorii acestora isi vor exercita atributiile cind membri de
drept se afld in concediu de odihnd, concediu medical si altele). fn acestd situatie, persoana
inlocuitd nu are dreptul de a-si indeplini atributiile care rezultd din calitatea de membru al comisiei
de evaluare.

(6) Dupi producerea inlocuirii previizute la alin. (5), calitatea de membru al comisiei de verificare si
validare a raporiului de activitate este preluati de citre membrul de rezervé, care isi va exercita
atributiile aferente pani la finalizarea procedurii de atribuire.

8.4.2.7.3. Atributiile Comisiei de de verificare si validare a raportului de activitate

(1) Comisia de de verificare si validare a raportului de activitate are in ansamblu, urmatoarele
atributii:
1. verificarea documentatiei naintate de cétre beneficiar;
2. verificarea conformitiitii documentelor inaintate de cétre beneficiar
3. elaborarea proceselor-verbale privind verificarea §i validarea Raportului de activitate,
Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final §i transmiterea acestora catre
Directia Economici.

(2) Nu se admit la justificare:

1. Documente care contin achizitii, altele decit cele pentru care a fost acordat sprijinul
financiar. Se vor lua in calcul doar acele documente, care sunt previzute in ofertele
editurilor sau redactiilor publicatiilor, prezentate la dosarul de acordare;

2. Facturile emise sau platite naintea incheierii Contractului de acordare a sprijinului
financiar sau emise in anii precedenti acordarii sprijinului financiar.

(3) La intocmirea deconturilor justificative pentru sprijinul financiar acordat se vor avea in vedere
urmétoarele:

1. toate documentele justificative, prezentate in copii xerox, vor purta mentiunea «conform
cu originaluly si vor fi certificate prin aplicarca stampilei i a semnéturii beneficiarului
ajutorului financiar. Documentele justificative trebuie sa fic intocmite potrivit
reglementirilor in vigoare privind activitatea financiar-contabild;

2. documentele justificative trebuie s fie lizibile si s nu prezinte sterséturi; nu se admit
documente trimise prin fax;

Primiria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile arl. 6, lit. (¢) si (e) ale
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3. facturile fiscale vor fi insotite de dispozitii de platd, ordine de platd, chitante,

privind viramente bancare, dupa caz;

extrase

4. chitantele care atesti plifi trebuie si cuprindi in mod obligatoriu urmitoarele: scopul

plitii, operatiunea pentru care se face plata, numarul si data eliberérii. Chitantele care atesta
pliti vor fi utilizate doar in cazurile in care nu se intocmesc facturi fiscale;
5. actele justificative vor cuprinde in mod obligatoriu copia extrasului de cont bancar prin

care se face dovada primirii banilor;

6. documentele justificative vor fi transmise pana cel mai tirziu la data de 31 decembric a
fiecdrui an. In cazul primirii sprijinului financiar in cursul trimestrului 1V, justificarea se va

face in cel mult 180 de zile de la primirea acestuia;

7. pentru sprijinul financiar alocat, solicitantul va depune aléturi de documentele

justificative si un raport de justificare, prevazut la anexa nr. 4;

8. facturile de avans vor fi insotite de facturi de regularizare a avansului.

(4) Nu se admit la justificare facturi emise sau platite inainte de semnarea contractului.

(5) Beneficiarii care nu justifica sprijinul financiar conform termenelor prevézute in contract sunt
obligati sa restituie sumele riimase nejustificate in maximum 30 de zile de la expirarea termenului

de justificare.
(6) Documentatia privind justificarea sprijinului:
Adresa de inaintare a documentatiei (anexa nr.3);

1
2. Raportul de justificare a sumelor primite (anexa nr.4);
3. Centralizator privind justificarea sprijinului acordat (anexa nr.5).

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii

Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I |II [V |V
0 112 (3[4 5

| 9.1. Compartimentul Culturd, Religie, Tineret si Sport B
(1) Primeste documentatia contindnd cererea privind solicitare sprijin \'% Ah
fianciar si verifica existenfa prevederilor bugetare; B
(2) Intocmeste documentatia pentru constituirea Comisiei pentru E|V Ah
evaluarea cererilor; |
(3) Efectucaza analiza documentelor din punct de vedere al indeplinirii \'% Ah
criteriilor pentru alocarca sumei necesare si solicitd completarea
documentatici, daci este cazul;
(4) Realizeaza corespondenta cu solicitantul, privind clarificarea E |V Ah
anumitor situatii;
(5) Prezintd documentatia Comisiei de evaluare; E|V Ah
(6) Intocmeste Raportul de specialitate si promoveazi materialele pentru | E | V Ah
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aprobarea in gedin{d de Consiliu local, precum si incheierea contractului
respectiv, suma propusa a fi alocaté;

(7) Sustine in fata comisiilor de specialitate i in plenul sedintei
Consiliului local documentatia primita si cadrul legal prin care este
posibild aprobarea incheierii, Contractului;

(8) Comunica partenerilor aprobarea/neaprobarea incheierii acordarii
sprijinului financiar $i documentele necesare, actualizate si data la care
se vor prezenta pentru incheierea Contractului.

(9) Incheierea si semnarea Contractului;

Ah

(12) Arhiveaza documentcle.

9.2. Comisia de evaluare a solicitdrilor

(1) Evalueaza si selecteazi cererile privind soliciari sprjine financiare,
selecteazi si supune aprobirii Consiliului local numai acele solicitéri,
care indeplinesc simultan toate criteriile de aprobare, conform legislatiei
specifice;

(2) Analizeazi cererile si documentatiile anexate si stabileste solicitérile
care vor fi cuprinse in sumele alocate;

(3) Analizeazi documeltele care stau la baza propunerii spre aprobare a
solicitirii de alocare a sumei necesare, verifica continutul $i modul de
intocmire a fiecdrui document din componenta dosarului,

(4) Elaboreaza Raportul procedurii de atribuire, care se semneazi de
cétre tofi membrii comisici;

(5) Inainteazi Primarului sau persoanei inlocuitoare de drept, spre
aprobare, Procesul verbal cuprinzéind documentatia analizata si Raportul
procedurii de atribuire;

(6) Verifica si semneazi Raportul de activitate final, in termen de 20
zile de la primire

9.3. Comisia de verificare si validare a Raportului de activitate,
Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final si a
documentelor justificative partiale, documentelor justificative finale

(1) Primeste si analizeazid documentele justificative partiale,
documentelor justificative finale si modul de respectare a conformittii
cu prevederile legale;

(2) Redacteaza Procesul-verbal privind verificarea si validarea
Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului
financiar final

9.4. Directia Juridicd si Administrafie Locald

(1) Avizeaza legalitatea documentelor

9.5. Responsabilul cu acordarea vizei CFP

(1) Avizeaza documentele, din punct de vedere al CFP

9.6. Biroul Buget

(1) Confirma existenta prevederilor bugetare

9.7. Secretarul Municipiului

(1) Avizeazi legalitatea materialelor de Consiliu Local

> P

9.8. Primarul
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(1) Aproba intocmirea documentelor si alocarea sumei A
9.9. Consiliul Local al Municipiului Giurgiu
(1) Apreciazi oportunitatea incheierii Contractului; \'
{ (2) Adopti Hotiirarea Consiliului Local privind acordarea sprijinului A
financiar.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

Nr. Denumirea anexei [Elaborat Aprobat Nr. [Difuzare | Arhivare Alte
anexa eX. Loc [Perioad:i Elemente
0 2 3 4 5 6 7 8

Anexa 1 | Cererea tip

Anexa 2 | Declaratia pe proprie

rdspundere

Anexa3 | Adresa de Tnaintarea a
documentatiei
justificative

Anexa 4 | Raportul de justificare a
sumelor primite

Anexa 5 | Centralizator privind
justificarea sumei
acordate

Anexa 6 | Contractul

Anexa 7 | Adresa de inaintare a
raportului final sau
intermediar

Anexa 8 | Raport de activitate i
Raport financiar

Anexa 9 | Proces verbal nr. .../...
privind verificarea si
validarea raportului de
aclivitate, raportului
financiar gt a
documentelor
Jjustificative partiale
pentru proiect

Anexa 10 | Proces verbal nr. .../...
privind verificarea i
validarea raportului de
activitate, raportului
financiar $i a
documentelor
justificative finale pentru
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proiect

Anexa 11 | Diagrama de proces
Anexa 12 | Raportul procedurii de
atribuire

Anexa 13 | Proces verbal

11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
| procedurii
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, | 2
sau, dupé caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupd caz,
revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii 5
6 Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate 5
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
8 Descrierea procedurii 7
9 Responsabilitii si rdspunderi in derularea activitétii 13
10 Anexe, inregistréri si arhiviri 15
11 Cuprins 16
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Anexa 1

Nr. /Data

CERERE

pentru acordarea sprijinului financiar Cultura Scrisd

DeNUMITe SOHCIEANE «oo.eeeeeeeeeeeceeeeeceteeeecteseresessmmresnseeeessasesesnns . eeeeemeeeeeeanoteseasaeeeenataeesaneennaas

Adresa completd @ OPIECHVUIUI «..cvccecmeerecec ittt sasa st sttt s s

Numele gi prenumele reprezentantultric....... ..o

Functia: eeemeneceetineaeans TElefOI: ...ttt s e s
3T 1 OO UUIUUUS PR

Cod IBAN:

CERTIFIC exactitatea datelor de mai sus pentru care rispund conform prevederilor legale si mi oblig s3 justific sumele primite,

conform normelor legale

SEMNATURA
si stampila solicitantului



ANEXE:
1, cerere-tip;
2. declaratie pe propria rispundere a solicitantului ci va folosi sprijinul financiar solicitat exclusiv
pentru realizarea lucrérilor mentionate in documentatia atasati cererii-tip;
3. ofertele formulate de edituri $i de redactiile publicatiilor;
4. adeverinti certificatd de banci sau copia unui extras bancar, conform cu originalul, prin care este
precizat codul IBAN al solicitantului.
5. cod fiscal, statut, pentru persoane juridice;
6. copie dupi actul de identitate ;



Anexa 2

DECLARATIE
Subsemnatul,.........ccceeeevrereeeccreriencrrernneerecncrecinenenns posesor al buletinului/ cértii
de identitate seria...... ) SO eliberat/adecétre .................. ...
.............. , reprezentant legal al “..........coccoovevevnnnceinensrncrcnceccncecenenennenen. (dacd
este cazul), din localitatea........ccccceeeceeeeeeneceeaccnns I PP
nr......... , judetul/sectorul ........ceeeeeeoeeeecriirireneeceennne avand CIF .......reeereeeecneeanee ,

cunoscand prevederile din Codul penal privind falsul in declaratii, imi asum pe
propria raspundere urmatoarele:

- datele, informatiile si documentele prezentate in dosarul de solicitare a sprijinului
financiar sau in dosarul de justificare a sumelor primite, corespund realitatii;

- md angajez ca sprijinul financiar care vafialocat ...............oooiiiiiii sa-1 utilizez

in scopul pentru care a fost solicitat si sd-1 justific integral, in conditiile legii.

Reprezentant
Semnatura

Stampila



Anexa 3

Citre,

PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU,

Sos. BUCURESTI nr. 49 - 51

Va trimitem aléturat documentele justificative pentru suma primitii ca sprijin financiar in sumai

deeneaeeeeeee lei, primitéd in data de................... (ziua, luna, anul).
Mentionez ci justific suma de .........ccocoaoeennnen... lei, conform centralizatorului $i documentelor

justificative anexate.

Semnatura si stampila beneficiarului

Nota: Documentele justificative vor fi indosariate.



Anexa 4

RAPORT DE JUSTIFICARE
PENTRU SUMELE PRIMITE CA SPRLJIN FINANCIAR

I. DATE GENERALE

1. Datele de identificare:

Unitatea

orasul san comuna
Localitatea

satul sau sectorul
Adresa
Judetul
Cod Fiscal

2. Datele de identificare ale reprezentantului:

Numele reprezentantului;
Date personale (CNP):

Telefon:

II.  JUSTIFICAREA SUMELOR PRIMITE

1. Suma primiti in anul in curs
1 | Suma primiti
2 | Valearea devizului din dosarul de cerere
3 | Scopul pentru care a fost solicitatl suma’




2. Scurti descriere a lucririlor efectuate (maxim 20 de randuri)

Detaliere concreti a lucririlor efectuate pe banii primiti din alte finantri:

3. Finantiiri primite de la alte autorititi publice (inclusiv fonduri curopene)

e Anul Institutia Suma (lei)

Declar pe propria rispundere ci facturile si chitantele prezentate spre justificare in
dosarul prezentat nu au fost folosite Ia alte institutii ale statului pentru justificarea unor sume
primite.

Cunoscind pedeapsa previzuti de art. 292 din Codul penal pentru infractiunea de fals
in declaratii, am verificat datele din prezenta declaratie, care este completi si corecti.

SEMNATURA,

L.S.
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ANEXA 6

CONTRACT

Nr./
Partile
MUNICIPIUL.  GIURGIU, cu sediul in sos.Bucuresti, nr.49-51, tel/fax 0246/213588/
0246/213747, cod fiscal 4852455, cont IBAN ...ooonmnmmme e , reprezentat
PAN o ) R , in calitate de
partener,
si
........................................... cu sediul in crrenen e ey str.
.................................................... nr. S CUI cont bancar
.................................. deschis la ............... Sucursala ................, tel,
............................ prin reprezentant legal ...................................., denumit fn

continuare Beneficiar,

in conformitate cu prevederile Art.129 alin.(2),lit.e, alin.(7) si alin.(9), lit.(a) si art.139 alin.(3) lit.a) si
f) din Codul Administrativ, republicatd, a administratici publice locale, prevederile Legii nr.273/2006
privind finantele publice locale, cu modificdrile i completdrile ulterioare; prevederile art. 4 alin (1), si
alin. (4) ale Legii nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise cu modificirile si
completérile ulterioare,

prevederile art.27alin. (3) si (4) ale Legii 334/2002 Legea Bibliotecilor.

s-a  incheiat prezentul Contract ..............c.ocooooiiiiiiiiiiia..s e

CAPITOLUL I - Obiectul contractului

Art. 1 - Prezentul contract are ca obiect alocarea unor sume de ciitre Municipiul Giurgiu, din
Bugetul local pentru domeniul
................................................................................................ , cuprins in bugetul
local, a activitatilor carc au fost stipulate in Cerere, pe care Beneficiarul le va desfiagura pentru
aprobate de Consiliul Local prin H.C.LM

.............................................



CAPITOLUL 11 - Durata contractului

Art. 2 - Prezentul contract intré in vigoare la data semnirii lui de cétre parti .

Art. 3
(1) Activitatea propusa in solicitare va fi finalizati de citre Beneficiar, conform termenului inscris

in Acordul de Parteneriat i anume, pAnd la data de .cc.eeneecencennreneeeenreneeencennnne

(2) Partile pot conveni o prelungire a termenului de finalizare, dacd intarzierea este cauzatd de
neindeplinirea intocmai si la timp a obligatiilor contractuale de cétre Municipiul Giurgiu sau de
evenimente de fortd majord. La cerere, Beneficiarul poate solicita o prelungire corespunzitoare
perioadei de finalizare, stabilitd de comun acord intre pirti

(3) Beneficiarul sumei alocate are obligatia si finalizeze proiectul in anul bugetar in care s-a
acordat suma.

CAPITOLUL III - Obligatiile partilor

Art.4 - Obligatiile beneficiarului sunt:

a) s8 execute lucrdrile proiectului asa cum sunt stipulate ele in solicitare, si asigure comunicarea
eficientd si operativi a problemelor tehnice si financiare in interiorul parteneriatului.

b) sd asigure suportul administrativ necesar executdirii serviciilor;

¢) sd comunice in scris Municipiului Giurgiu, in termen de 30 de zile, in cazul in care se afld n
stare de faliment, lichidare sau daci cedeaza partea cea mai importanti a activelor sale;

d) s3 permiti pe toatd durata contractului, precum si pe o perioadi de 5 ani de la incetarca acestuia,
in decurs de 30 de zile lucritoare de la primirea unei notificiri in acest sens, accesul neingridit al
reprezentantilor autorita{ii contractante sau a altor organe de control abilitate prin lege, pentru a
controla documentele pe baza cirora se {ine evidenta activitdtilor derulate in cadrul contractului.
Controlul se efectueazi la locul unde aceste documente sunt pistrate de citre beneficiar;

¢) sd intocmeascd si sd predea Municipiului Giurgiu raportul justificativ de activitate, narativ si
financiar, la incheierea Proiectului.

f) toate fondurile care fac obiectul finangdrii, dobénzile aferente, precum si bunurile pentru
achizitionarea cérora au fost utilizate acestea i alte bunuri primite in acest scop, vor fi utilizate de
catre Beneficiar numai pentru realizarea activitidtilor si atingerea scopurilor specificate, conform
bugetului stabilit.

g) atunci cand Municipiul Giurgiu constatd, pe baza rapoartelor sau ca urmare a verificarilor
efectuate, cd Beneficiarul a folosit sau foloseste fondurile si/sau bunurile achizitionate pentru
derularea proiectului, intr-o manierd neconformi cu clauzele contractuale sau c¢d nu justificd
utilizarca sumelor, poate solicita Tn scris restituirea acestora, precum si penalititi de intirziere,
calculate, conform prevederilor legale, in vigoare;



h) beneficiarul are obligatia de a restitui Municipiului Giurgiu in termen de 5 zile lucrétoare de la
primirea solicitdrii scrise a acestuia, sumele intrebuintate in alte scopuri decit cele pentru
desfisurarea activitatilor proiectului.

i) Obligatiile previzute de lit. g) rimin in vigoare timp de 5 ani dupd incetarea prezentului
contract.

J) Structura detaliata a bugetului este prezentatd in Anexa 2 la contract.
Art. 5 - Obligatiile Municipiului Giurgiu sunt:

a) sd puna la dispozitia Beneficiarului fondurile necesare deruldrii activitatilor Proiectului, in
termen de cel mult 90 de zile de la data incheierii Contractului de parteneriat;

b) sd nu comunice, in nici o situatie, fird consim{amintul prealabil scris al beneficiarului,
informatii confidentiale apartinind beneficiarului sau obtinute de Municipiul Giurgiu in baza
relatiilor contractuale;

¢) sa asigure si si realizeze monitorizarea si evaluarea intermediara si finald a Proiectului.

CAPITOLUL IV - Valoarea contractului.

Art. 6 - Valoarea contractului

Valoarea contractului este de ............ lei (............. lei), reprezentand suma totald, alocata de
Municipiul Giurgiu.

Art. 7 — Bugetul si destinatia

(1) Beneficiarul este obligat si respecte bugetul detaliat prezentat in anexd. Cheltuielile vor fi
efectuate conform bugetului aprobat si prevederilor Contractului de parteneriat.

(2) Pe parcursul deruldrii activitdtii pentru care a fost solicitatdi suma, in urma incheierii
Contractului, daci situatia 0 impune, Beneficiarul poate face realociri de buget intre categoriile de
buget, fira acordul Municipiului Giurgiu, numai daci suma realocatéd nu depaseste 50% din bugetul
categoriei din care se face realocarea si nici 50% din bugetul categoriei citre care se face
realocarea.

CAPITOLUL V - Pliti

Art. 8- Efectuarea plitilor

singurd trans@/ sau in mai multe transe.
(2) Dupi clectuarea platii, beneficiarul este obligat si prezinte Municipiul Giurgiu raportul narativ,

raportul financiar $i documentele justificative aferente cheltuielilor efectuate in termen prevazut la
art.3 alin(1).



(3) Suma rimasé necheltuita va fi evidentiata in raportul financiar final $i va fi restituitd de citre
beneficiar Municipiului Giurgiu in termen de 5 zile lucriitoare de la depunerea raportului financiar
final, cu incadrarea in termenul previzut la art.3 alin (1).

(4) Municipiul Giurgiu poate suspenda, cu notificare scrisd, in intregime sau partial, plata, fird
rezilierea contractului, in cazul nerespectarii de citre Beneficiar a oricdreia dintre obligatiile sale
contractuale, s$i si procedeze la verificarea 1ntregu documentatii privind derularea activititii
proiectului si utilizarea sumei.

CAPITOLUL VI - Modalititi de plata

Art .9 - Toate plitile care privesc Contractul de parteneriat se realizeazi exclusiv prin mijloace
bancare. Municipiul Giurgiu efectueazi platile in cadrul Contractul de parteneriat direct in contul
beneficiarului.

Art.10 - Nu sunt admise plati intre Municipiul Giurgiu si beneficiar in numerar.

CAPITOLUL VII - Fiscalitate

Art.11 - Municipiul Giurgiu considerd ca documente justificative valabile toate cheltuiclile beneficiarului
ocazionate de plata obligatiilor prevazute de lege ce decurg din activitiitile aprobate, in conformitate cu
prevederile art. 19, art. 20 alin. (1), lit. d, h, i ale Legii nr. 273/2006, privind finantele publice locale, cu
modificérile si completdrile ulterioare, in conformitate cu prevederile Art.129 alin.(2),lit.e, alin.(7) si
alin.(9), lit.(a) si art.139 alin.(3) lit.a) i f) din Codul Administrativ, republicatsi, a administratiei publice
locale, prevederile Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile i completirile
ulterioare; prevederile art. 4 alin (1), si alin. (4) ale Legii nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea
culturii scrise cu modificirile si completdrile ulterioare, prevederile art.27alin. (3) si (4) ale Legii
334/2002 Legea Bibliotecilor.

CAPITOLUL VIII - Cheltuieli
Art. 12 - Efectuarea cheltuielilor de ciitre Beneficiar:

(1) Orice sumé primitd de la Municipiul Giurgiu, in temeiul Contractului de parteneriat va fi
cheltuité de cétre Beneficiar numai pentru realizarea activititii propuse;

(2) Beneficiarul va efectua numai cheltuieli care se Incadreazi in categoriile i limitele de cheltuieli
aprobate. Tn cazul in care au fost efectuate alte cheltuieli sau cu depagirea limitelor previzute,
Municipiul Giurgiu va putea solicita returnarea respectivelor sume.

(3) Cheltuielile efectuate inainte de si dupia perioada de derulare a activititii, asa cum este previzut
la art. 3, nu sunt eligibile si nu pot {i decontate de citre beneficiar.

Art. 13 - Beneficiarul intocmeste un raport explicativ al costurilor cuprinse in deviz, pentru fiecare
perioadé de raportare, care va fi prezentat Municipiului Giurgiu.



Art. 14 - Devizul postcalcul si raportul -explicativ al costurilor vor fi semnate de citre
reprezentantul autorizat al beneficiarului $i de cétre responsabilul financiar al acestuia, prin care se
confirméd pe proprie raspundere realitatea datelor inscrise si incadrarea cheltuielilor in limita
sumelor previzute in contract.

CAPITOLUL IX - Monitorizare si control

Art. 15 — Informare

Beneficiarul furnizeazi Municipiului Giurgiu toate informatiile referitoare la derularea activititii
pe care acesta i le solicitd. Municipiul Giurgiu poate solicita oricind Beneficiarului informatii cu
privire la stadiul activititilor, beneficiarul avind obligatia si rispundi in scris oricdrei solicitari ale
acestuia in termen de 5 zile lucritoare.

Art. 16 - Prezentarea rapoartelor obligatorii

(1) Beneficiarul va transmite Municipiului Giurgiu informatii privind derularea activitétii si
utilizarea sumelor primite, astfel: raportari intermediare, dacid este cazul si un raport de activitate
final asupra utilizdirii tuturor sumelor primite cu privire la activitifile desfisurate, cuprinzind
raportul tehnic si raportul financiar.

(2) Raportul financiar va fi structurat, conform capitolelor de buget aprobate, in scopul verificarii
de citre Municipiul Giurgiu a incadririi in capitolele bugetare.

(3) Raportul financiar va fi insotit obligatoriu de documentele justificative ale platilor efectuate de
Beneficiar, in original. Beneficiarul va prezenta documentele justificative in original, sau dupi
caz, in copie, vizate conform cu originalul sau declaratie pe propria rispundere, in cazul in
care nu existd documente justificative.

Pentru justificarea cheltuiclilor efectuate se vor prezenta urmétoarele documente:

ionarea de bunuri si servicii:

a. Pentru decontarea cheltuielilor ocazionate de achizi

-facturi fiscald insotitd de chitanti/ordin de plati/dispozitie de plati

b. Pentru decontarea cheltuielilor de inchiriere:

-contract de inchiriere

-facturi fiscald, chitantid/ordin de plati/dispozitie de plata

de specialitate, fond de¢

¢) Pentru _decontarea cheltuiclilor privind onorariile, consultan
remiere:

-document justificativ privind existenta obligatiei de plati(contract semnat)

-factura fiscald (unde e cazul), ordin de platii/stat de plati semnat de reprezentantii legali ai
bheneficiarului



d) Pentru decontarea cheltuiclilor din _categoria ,.alte cheltuieli®, orice document fiscal care
corespunde legislatiei in vigoare.

€) Proces — verbal predare primire.

Data documentelor justificative trebuie sid corespundid perioadei de derulare a
activitatii/Actiunii.

(4) Raportul de activitate va fi elaborat de citre Beneficiar pe baza comparirii cu calendarul initial.
Acesta va cuprinde activitdtile demarate, activitdtile finalizate, sumele utilizate, necorelirile
existente fati de planificare.

(3) Raportul final va fi depus in doud exemplare original §i copie precum si in format electronic la
registratura Primériei Municipiului Giurgiu, la sediul din pe Bd. Bucuresti nr. 49-51, in termenul
prevazut la art.3 alin(1).

(6) Obligatiile prevazute la alin.3 si 5 ale prezentului articol sunt considerate de pérti ca fiind
esentiale pentru realizarea scopului Contractului.

(7) In scopul informérii Municipiului Giurgiu, cu privire la dificultdtile apdrute pe parcursul
deruldrii Proiectului, Beneficiarul va elabora i transmite acestuia rapoarte speciale.

Art. 17 - Evaluarea rapoartelor

(1) Raportul de activitate final va fi supus aprobdrii Comisiei de evaluare. Municipiul Giurgiu va
urmdri ca evaluarea rapoartelor si se faca in termen de 20 zile de la primire.

(2) Dupi analiza acestora, organele de conducere ale Municipiului Giurgiu vor aproba rapoartele
sau vor decide luarea mésurilor care se iau in cazul in care, in urma analizei unui raport, se constati
incélcarea obligatiilor contractuale si neatingerea obiectivelor.

Art. 18 — Monitorizarea

1. Pe toatd durata contractului, precum si pe o perioadd de 5 ani de la incetarea acestuia,
Beneficiarul

este obligat s34 permitd, in orice moment, accesul neingradit al reprezentantilor Municipiului
Giurgiu sau ai altor organe de control abilitate prin lege, in scopul realizérii controlului financiar i
auditului, pentru a controla registrele, documentele si inregistrérile detinute de catre Beneficiar, pe
baza cdrora se tine evidenta activitdtilor derulate in cadrul Proiectului, pentru verificarea
conformdrii fai de prevederile prezentului contract.

CAPITOLUL X - Rezultate. Publicitate

Art. 19 - Promovarea

(1) Beneficiarul are obligatia de a face referire explicitii pe toate materialele si produsele obtinute
in urma parteneriatului (acolo unde este posibil), precum si cu ocazia tuturor evenimentelor gi

actiunilor desfagurate pe durata desfasurarii activitatii, la urmétoarea expresie: "Proiect realizat cu
sprijinul Primdriei si Consiliului Local al municipiului Giurgiu".



(2) Municipiul Giurgiu va putea, pe parcursul deruldrii activititii sau la finalul acesteia, si faca
publice in modul in care va considera necesar: obiectivele si durata, finantarea acestuia de cétre
Municipiul Giurgiu, activititile efectuate si rezultatele obtinute.

Art. 20 - in privinta drepturilor de proprietate industriala si intelectuali, exploatare §i diseminarea
rezultatelor specifice obiectului contractului, se respecti prevederile legale in vigoare.

Art. 21 - Priméria municipiului Giurgiu nu igi asuma raspunderi §i nu intervine in litigiile care pot
apdrea intre parteneri in privinta drepturilor de proprietate asupra rezultatelor obtinute sau utilizate
de acegtia, atéit pe parcursul deruldrii activitatii, cat si dupa finalizarea acesteia.

CAPITOLUL XI — Rispunderea contractuald

Art. 22 - Beneficiarul igi asumai intreaga raspundere tehnici si supravegherea generald a executdrii
serviciilor contractate.

Art. 23 - Beneficiarul rispunde pentru realizarea obligatiilor contractuale si suportd pagubele
cauzate Municipiului Giurgiu, ca urmare a oricdror actiuni sau omisiuni legate de realizarca
contractului si care 7i sunt imputabile.

Art. 24 - Beneficiarul rispunde pentru indeplinirea la timp a demersurilor necesare in vederea
obtinerii aprobdrilor, avizelor sau licenielor necesare realiziirii contractului, conform cu
reglementdrile in vigoare.

Art. 25 - Beneficiarul rispunde de exactitatea datelor prezentate in documentele justificative de
plata.

Art. 26 - Beneficiarul rispunde de pistrarea documentelor care au stat la baza incheierii
contractului pe o perioada de minimum 5 ani de la data Incetérii raporturilor contractuale.

Art. 27 - Municipiul Giurgiu nu este rispunzitor pentru prejudiciile suferite de beneficiar, de cétre
personalul acestuia ori de cétre subcontractori Tn timpul executdirii contractului.

Art. 28 - Municipiul Giurgiu nu poate fi supus vreunei revendicdri pentru compensarea sau
reparatii fa{d de aceste prejudicii.

Art. 29 - Beneficiarul are obligatia si intreprinda toate demersuri necesare pentru obtinerea la timp
a aprobdrilor, avizelor i licentelor i va actiona ca acestea s nu fie abuziv Tntérziate sau refuzate.

Art. 30 - In cazul In care Beneficiarul nu respéctd prevederile contractuale cu privire la termenele
de decontare, nu va beneficia de alocarea de sume in avans pentru programele de lucru urmitoare.



Art. 31 - Limite ale rispunderii Municipiului Giurgiu:

(1) Beneficiarul este singura persoand responsabild pentru modul in care suma este folosita;
raspunderea Municipiului Giurgiu nu va fi in nici un fel angajatii in cazul in care Beneficiarul va fi
finut responsabil fati de terfi pentru orice prejudicii cauzate in derularea Proiectului i Tn nici o alta
situatie ce decurge dintr-o acfiune sau inactiune ilicitd a Beneficiarului legatd de suma acordata
prin prezentul contract.

(2) Municipiul Giurgiu nu raspunde in cazul nerespectirii legislatiei in vigoare de citre Beneficiar
sau de catre angajati, colaboratori sau consultangi ai acestuia.

(3) Beneficiarul este rispunzitor de respectarea legislatiei fiscale si raspunde pentru plata taxelor,
impozitelor si altor obligatii citre bugetul statului presupuse de derularea activitétii al cérui titular
este, cit si a penalizérilor ce decurg din intdrzierea acestor plati.

CAPITOLUL XII — Rezilierea contractului

Art. 32 - Municipiul Giurgiu poate rezilia contractul daca beneficiarul este in lichidare voluntara,
se afld in faliment sau daci vinde ori cedeaza partea cea mai importanti a activelor sale.

Art. 33 - Municipiului Giurgiu poate rezilia contractul daci beneficiarul nu demareazi realizarea
contractului in termenul stabilit in contract.

Art. 34

(1) Contractele de parteneriat pot fi reziliate de plin drept, fird a fi necesard interventia instaniei de
judecati, in termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificarii prin care pértii in culpd i
s-a adus la cunostint cd nu si-a indeplinit obligatiile contractuale.

(2) Notificarea va putea fi comunicatid in termen de 10 zile calendaristice de la data constatdrii
neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzitoare a uneia sau mai multor obligatii contractuale.

(3) In cazul rezilierii contractului ca urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale, beneficiarul
este obligat in termen de 15 zile si returneze Municipiului Giurgiu sumele primite.

(4) Nerespectarea termenelor si a prevederilor din contract duce la pierderea trangei finale §i
interzicerea participarii pentru incheierea altor Acorduri de parteneriat.

CAPITOLUL XIII - Forta Majori

Art. 35

(1) Forta majord, asa cum este ca definitd prin lege, apard de raspundere partea care o invoca in
termen.

(2) Beneficiarul nu este indreptatit la platd daci este impiedicat, din cauze de for{d majora, sd-si
indeplincasci obligatiile contractuale. Forta majord trebuic anuntati in scris in 10 zile de la aparitia
ei, iar la disparitia fortei majore, tot in termen de 10 zile trebuie facutd o notificare scrisa.
Realizarea partiald a activitatii arc drept rezultat plata partiald, Beneficiarul avind obligatia s
restituic sumele care nu au fost cheltuite in perioada derulirii proiectului.



CAPITOLUL XIV - Penalititi

Art. 36 - In cazul in care beneficiarul intirzie in realizarea obligatiilor contractuale, acesta
datoreazd dobanzi gi penalitiati de intarziere, conform legislatiei privind colectarea creantelor
bugetare, care se constituie in venituri ale bugetului local.

CAPITOLUL XV - Litigii

Art. 37 - Litigiile de orice fel, decurgiind din executarca prezentului contract se solutioneazi pe
cale amiabild in termen de 15 zile calendaristice de la aparitia lor. Eventualele litigii niscute din
interpretarea, ¢xecutarea, incetarea prezentului contract, care nu pot fi solutionate pe cale amiabila,
vor {i supuse solutiondrii instantelor judecitoresti de drept comun.

CAPITOLUL XVI - incetarea contractului
Art. 38 - incetarea contractului

(1) Contractul inceteazi de drept, fard a fi necesari punerea n intirziere sau o altii formalitate, in
cazul nerespectérii de catre Beneficiar a obligatiilor previzute in prezentul contract, art. 10 pani la
art. 21.

(2) In cazul incetdrii contractului conform alin.l, Beneficiarul este obligat la restituirea
disponibilitatilor rimase nefolosite §i a contravalorii bunurilor achizitionate din sumele primite de
la Municipiul Giurgiu, aflate in patrimoniul siu.

CAPITOLUL XVII - Dispozitii generale si finale
Art. 39 - Cauze care inldturd rispunderea contractuali:

(1) Modul de respectare a destinatiei fondurilor alocate, precum si justificarea utilizirii acestora de
citre beneficiar a sumei acordate, se face pe baza documentelor specifice, care sunt supuse
controlului organelor abilitate, potrivit legii.

(2) Nici o parte nu este riispunzitoare pentru incilcarea obligatiilor contractuale, daci executarea
unor astfel de obligatii este impiedicati de imprejuriri de fortd majora.

(3) Partea afectatd de un astfel de eveniment are obligatia de a instiinta cealaltd parte si de a lua
toate masurile rezonabile pentru a inldtura incapacitatea sa de a-si indeplini obligatiile din contract.

(4) Pe durata imposibilitatii exccutarii obligatiilor, pértile se vor consulta reciproc cu privire la
masurile corespunzitoare care urmeazi a i luate. Dacd evenimentul se produce si continud pe o
perioadd mai mare de 60 de zile, pirtile vor putea conveni rezilierea prezentului contract.

Art. 40 — Comuniciri

(1) Orice comunicare intre pérti se va face in scris, la adresa mentionati in cuprinsul prezentului
contract sau care va fi comunicatd celeilalte parti in scris, utilizind mijloace care permit evidenta
transmiterii §i primirii acestora. Dacd expeditorul solicitd confirmarea de primire, el va indica
aceasta in comunicarea lui.



(2) Rapoartele si toate celelalte comunicdri intre cele doud parti se vor transmite la urmitoarele
adrese:

a) Pentru Municipiul Giurgiu - Primiria Municipiului Giurgiu, Bd. Bucuresti nr. 49-51,
Cod 080044, tel. 0246/213587, int. 264 si fax 0246/215405.

b) Pentru Beneficiar: ..............coioiiiinii..... , localitatea . ...... ...l
11 PR nr.......... tel. oo »reprezentat prim ..........coociiiiiiiiiiiinenan. .

Art. 41 - Prevederile contractului pot fi modificate si/sau completate numai prin acte aditionale
semnate de comun acord de citre pirti, sau de cdtre imputerniciti ai acestora, in urma solicitirii scrise
auneia dintre pérgi.

Art. 42 - Prezentul contract s-a incheiat in 2 exemplare originale, cite un exemplar pentru fiecare
parte, ambele avind aceeasi forti de drept.

PARTENER, PARTENER
MUNICIPIUL GIURGIU Beneficiar,
Primar Reprezentant legal
Viceprimar
Secretar

Directorul Directici Tehnice

Directorul Directiei Economice

Comp. Culturi Religie Tineret i Sport

Directorul Directiei Juridice si Administratie Locala

Control Financiar Preventiv



Anexa 1

Formular de solicitare acordare a sumei

A) Aplicantul

1. Solicitant:

Numele complet: ..................... e 6 J Rt el lenrr M Bl o Ry

put i :
Demnnnea_ abreviatd:.........c.oocoiivinininnnn.. tedssecevsrerntreatasacnssencnns briees

Telefon:............. SR S U S o EC ) S e T

il
Brmails oot iieicveteeene e eteararesenreraaannns

2. Date bancare:

. =T
Numéruf de "

umarul de cont: ................ R ey U eveona R - ———
Titular:

-+ 4 seseeoe (AR R ERER NN FNENFE W RN ERY 4ePdlospsssnnans 4840009000 nmens IE R R ERRERRER RN NN RN LR LR ]

.
Codfiscal: .c.c.oevivivniveiaiiennnnes ateecvvone s sine sasessvarresrresoasanasssvovas

3. Datele persoanei care are dreptul de a reprezenta solicitantul:

Numele complet: .................... Y. & e, SO SR S R iy e

Tel/Fax: cccocvveneenrecennannns v wnibalte S T T, ot \

.
E-mail:
2 ol RPN svasseesssessisnassnsenctasases eseesssenncae cecane 4essssssnsscacanssana resene

4. Datele responsabilului de proiect (daci este diferit de persoana de la punctul 3):

Numelecomplet: ..o L R T
Tel/Fax: ...ccovvmereiiiiiiiiiianannns, R Py s el s R I

- 1>
E-mail............. esncnans meveavnaaasens P P seassesacnn vaanasemssessessasecsascane




B. Proiectul

1. Titlul proiectului: .........ceeveeneennn...... - S

2. Locul desfasurdrii proiectului: ...................oooiiiiiiiiiiiiieeeeeeieeenn
3. Termen propus pentru finalizarea proiectului: 31 decembric ...................

4. Partenerii proiectului ..........oooeeeiiii i
Data:

Semniitura reprezentantului legal



Anexa 2

BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI

Persoana fzicA/Juridica: ...........ooooiii i e

ProicClul de TEAlIZATE: ....o..nnniiiis e e e a e et e e ee e eeeaeaaeaasaaaasaaennenes

Perioada si locul desfagurdrii: Giurgiu,

- lei

Nr."| Denumire indicatori TOTAL
OBSERVATII!

L VENITURI - TOTAL, din care:

1. Contributia beneficiarului (atbtc+d)

a). | Contributie proprie

b). | Donatii

c). | Sponsoriziri

d). | alte surse

2. Finantare din bugetul local

Il. | CHELTUIELI - TOTAL, din care:

TOTAL

Semnitura reprezentantului legal




Anexa 3

DECLARATIE pe proprie rispundere

Subsemnatul, ............ cosesevefiseacess cerererensanneaeas ..., feprezentat legal, domiciliat in localitatea
...................... s St i veiceeeeee.. posesor al actului de identitate seria ......
1| SRR , codul numeric personal ..., , in calitate de

Beneficiar, declar pe propria rispundere ci nu ma aflu in nici una dintre urmitoarele situatii:

a) in incapacitate de plati;

b) cu conturile blocate conform unei hotiirdri judecitoresti definitive;

¢) nu am inciélcat cu buni stiingi prevederile unui alt contract finantat din fonduri publice;
d) nu sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economici;

¢) nu am restante citre bugetul de stat, bugetul local sau fondurile speciale;

f) nu sunt condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloass, inseliciune, delapidare, dare sau

luare de mitd, méarturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri.

Cunosciind pedeapsa previzuta de art. 292 din Codul penal pentru infractiunea de fals in declaratii, am

verificat datele din prezenta declaratie, care este completd si corecti.

Semnitura,

Data:



Anexa 4

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE

Reprezintd conflict de interese orice situatie care il impiedica pe beneficiar in orice moment s
actioneze in conformitate cu obiectivele Primiriei municipiului Giurgiu, precum si situatia in care
executarca obiectivd i impartiald a functiilor oricarei persoane implicate in implementarea proiectului

poate fi compromisd din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o alta

persoana.

Subsemnatul, mé oblig si iau toate mésurile preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese,
aga cum este acesta definit mai sus, si, de asemenea, mi oblig si informez Primiria municipiului Giurgiu

despre orice situatic ce genereazi sau ar putea genera un asemenea conflict.

Numele si prenumele:

Semnétura:

Data:

1 La veniturile obtinute din donatii, sponsoriziri $i alte surse, la rubrica de obscrvatii se va specifica denumirea persoanci fizice sau juridice
care acordi finantarca, inclusiv datele de contact (sediu, teleton, fax, ¢-mail)



Anexa nr.7

Adresa de inaintare a raportului final sau intermediar

Catre,
Primaria Municipiului Giurgiu

Alaturat va inaintam raportul narativ si financiar privind suma acordata in

baza HCLM si contractul nr. avand
itlul ,
care a avut/are loc in localitatea , in pericada 3

in valoare de lei.

Data

Reprezentant legal Coordonator proiect
Numele si prenumele Numele si prenumele
Semnitura Semnatura

Stampila organizatiei



Anexa nr.8

RAPORT DE ACTIVITATE Sl RAPORT FINANCIAR

L_Raport de activitate

1.Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:
(Descrierea nu va depasi o pagina si va cuprinde datele necesare unei evaluiri de ansamblu a
derulérii proiectului si verificarii realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa,colaborarea cu

alti parteneri etc.)

2.Realizarea activitatilor propuse:
(Au putut fi desfasurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU
Daca NU, propuneti masurile ce urmeazi a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor

activitatilor prevazute in contract)

Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate
desfagurata, in concepte masurabile, indicatori de eficienta. Anexati documente relevante,

dupa caz.)




ll.Raport financiar

1. Date despre finantare:

- valoarea totald a sumei aprobate prin HCLM , conform contractului de finantar
nr. / este lei.
- valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportului: , din care:
> contributie proprie a beneficiarului: lei
> sume reprezentand finantare nerambursabili de la bugetul local in baz
contractului de finantare nr. din in valoare de
lei
Categoria Prevederi conform Justific:re
Nr. bugetari bugetului anexi la . executie buget
Crt. contractul Buget executie | conform contract
nr.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Total

2. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante fiscale,
bonuri, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.




Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezenta
mai jos):

Nr. |Categoria Nr.si data Unitatea Suma Contl:ibu;_ie Contribuﬁe
crt. | cheltuieli document emitenta totala | PMGiurgiu Aplicant
TOTAL

Conducétorul asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului (humele, prenumele si semnatura)

Coordonatorul proiectului. (numele, prenumele si semnatura)

Responsabilul financiar al asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului (numele, prenumele si
semnatura)

Stampila

Avizat,
Director economic, Compartiment de specialitate,



Proces verbal nr. /

Anexa nr.9

privind verificarea si validarea raportului de activitate, raportului financiar si a documentelor

justificative partiale pentru proiectul;

INTERMEDIAR
Comisia de validare numiti prin Dispozitia nr. .........c.ccece.o...... , formata din:

" e eeaeaen  ereeeceeeesaeaeenennannas - presedinte

- . - secretar

eneenrenes SN -~ N - membru

- - — membru

Intrunits in data de a verificat Raportul de activitate si Raportul
financiar precum si documentele justificative pentru sumade..................... lei si a constatat

urmatoarele:

1. Proiectul a fost realizat in conditiile clauzelor din contractul nr

incheiat intre Primaria Municipiului Giurgiu in calitate de finantator si
in calitate de beneficiar.

2. Suma de lei, reprezentiand transa din valoarea de:———-——-—-
aprobata prin HCLM nr / a fost folosita total/partial pentru realizarea

proiectului din contractul mentionat.

3.Suma alocata pani la data prezentei este de lei;
4.Suma justificata la data prezentei este de lei;
5.Suma justificata pani la data prezentei este de lei
6.Suma ramasa de justificat este de lei;

7.In perioada derulirii proiectului au fost redistribuiri de sume in valoare de

lei,

/nu au fost redistribuiri de sume.

8.Documentele justificative verificate au fost urmitoarele:



3 g

Nr. si data document

Unitatea
emitenta

Suma
totala

Contrib.
PMG

Contrib.
Aplicant

TOTAL

9.Categoriile de cheltuieli se inscriu in bugetul aprobat.

10.Alte observatii:

11.Anexadm adresa de inaintare a beneficiarului si documentele justificative mentionate

Semneaza:




Anexa nr.10

Proces verbal nr. /

privind verificarea si validarea raportului de activitate, raportului financiar si a documentelor

justificative finale pentru proiectul;

FINAL
Comisia de validare numité prin Dispozitia nr. ............e........... , formata din:

= reereeesasetnaeseerrnrnens " ereeeeenrnas - presedinte

- -- - secretar

rverrenens . - ..—membru

" eeeeeenneeen - —membru

intrunita in data de a verificat Raportul de activitate si Raportul
financiar precum si documentele justificative pentru sumade..................... lei si a constatat

urmaétoarele:

3. Proiectul a fost realizat in conditiile clauzelor din contractul nr

incheiat intre Primaria Municipiului Giurgiu in calitate de finantator si

in calitate de beneficiar.

4. Suma de lei, reprezentand transé din valoarea de: —
aprobata prin HCLM nr / a fost folosita total/partial pentru realizarea
proiectului din contractul mentionat.

3.Suma alocaté pani la data prezentei este de lei;

4.Suma justificati la data prezentei este de lei;

5.Suma justificata pana la data prezentei este de lei

6.Suma ramasa de justificat este de lei;

7.in perioada derulrii proiectului au fost redistribuiri de sume in valoare de

/nu au fost redistribuiri de sume.



8.Documentele justificative verificate au fost urmétoarele:

lei

Nr. Nr. si data document Unitatea Suma | Contrib. |Contrib.

crt. emitenta totala PMG |Aplicant
TOTAL

9.Categoriile de cheltuieli se inscriu in bugetul aprobat.

10.Alte observatii:

11.Anexam adresa de inaintare a beneficiarului si documentele justificative mentionate

Semneaza:




Anexa 11

DIAGRAMA DE PROCES

Comp. Culturs, Religie, Tinerct si Spnrt

- Primeste solicitarea de sprijin fianciar gi documentatia aferenti, verifics existena prevederilor bugetare,

- intocmeste documentatia pentru constituirea Comisiei pentru evaluarea cererilor,

- Efectucazi analiza documentelor, din punct de vedere al indeplinirii criteriilor pentru alocarea sumei necesare si
solicitd completarea documentatiei, daci este cazul,

- Realizeaza corespondenta cu solicitantul, privind clarificarea anumitor situatii,

- inainteazi Comisiei pentru evaluarea cererilor solicitarea de sprijin financiar si documentele aferente,

- intocmeste Raportul de specialitate si promoveazi materialele pentru aprobarea in sedingi de Consiliu local, precum
si Incheierea contractului respectiv, suma propusi a fi alocats;
- Sustine in fafa comisiilor de specialitate si in plenul sedintei Consiliului local documentatia primita si cadrul legal
prin care este posibild aprobarea incheierii Contractului;
- Comunici partenerilor aprobarca/neaprobarea acordrii sprijinului financiar §i documentele necesare, actualizate si
data la care se vor prezenta pentru incheierea Contractului ,
- Primeste documentele justificative §i le inainteaza Comisiei de verificare si validare,

- Incheie st semneazi Contractul,
- Arhiveazi documentele.
Comisia pentru evaluarea cererilor
- Analizeazi solicitarca de sprijin financiar i documentele aferente,
~ Evalueazi si selecteazi cererile privind solicitari sprjine financiare ,
- Selecteaza si supune aprobirii Consiliului local numai acele solicitiri, care indeplinesc simultan toate criteriile de
aprobare,
- Analizeazi cererile si documentatiile anexate si stabileste solicitirile care vor fi cuprinse in sumele alocate
conform legislatiei specifice,
- Analizeaza documetele care stan la baza propunerii spre aprobare a solicitirii de alocare a sumei necesare, verifica
continutul $i modul de intocmire a ficcirui document din componenta dosarului,

- Elaboreaza Raportul procedurii de atribuire, care se semneazi de citre tofi membrii comisiei,
- nainteaza primarului sau persoanei inlocuitoare de drept, spre aprobare Procesul verbal cuprinzind documentatia /

@llﬂtﬁ si Raportul procedurii de atribuire.

n

i

Comisia de verificare gi validare a Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului
financiar final §i a documentelor justificative partiale, documentelor justificative finale

- Primeste i analizeazi documentele justificative partiale, documentele justificative finale si modul de respectare a
conformititii cu prevederile legale,

- Redacteazi Procesul-verbal privind verificarea gi validarea Raportului de activilate, Raportului financiar intermediar,
Ranortului financiar final

4

Directia Juridica si 9 Responsabilul cu Biroul Buget
Administratie Locali acordarca vizei CFP Confirma existenta
Avizeaza legalitatea Avizeaza documentele prevederilor bugetare
documentelor ) din punct de vedere al
CFP )
!
]
Secretarul krimarul . h /Consiliul Local al Municipiului \
Municipiului Aprobé jutocmirea | Giurgiu
Avizeazi legalitatea d()cun'ncnlclor si alocarea Apreciazd oportunitatea Tncheierii
materialelor de sumet Contractului
Consiliu Local Adopta Hotérdrea Consiliului
/ Local privind acordarca

\sprij inului financiar /




Anexa 12

Aprobat,
PRIMAR

Raportul procedurii de atribuire
incheiat astazi .....

Comisia constituitd conform dispozitiei primarului ....... privind constituirea Comisiei de selectie
de oferte privind acordarea sprijinelor financiare pentru sustinerea si promovarea culturii scrise

Presedinte :

Membrii:
Secretar

s-a intrunit astazi pentru analizarea a unui sprijin financiar pentru :

1..

Comisia intrunita astazi a analizat dosarul si s-a constatat ca au prezentat urmatoarele
documente:

n urma verificarilor efectuate, Comisia intruniti acord3 avizul favorabil urm3toarei solicitiri:

1. ....

Comisia de evaluare a cererilor de acordarea sprijinelor financiare pentru sustinerea si
promovarea culturii scrise :

Presedinte : - -

Membrii: - -

Secretar - -




Anexa 13

Aprobat,
PRIMAR
Poces —verbal
Nr. /

incheiat astizi

Comisia constituita conform dispozitiei primarului nr. privind constituirea Comisiei de

selectie de oferte privind acordarea sprijinelor financiare pentru sustinerea si promovarea
culturii scrise

Presedinte : -

Membrii: -

Secretar -

s-a intrunit astazi pentru analizarea sprijinului financiar :

Comisia intrunitd astazi pentru analizarea sprijinelor financiare a analizat dosarele sia
constatat ca cererea este insotitd deurmatoarele documente :

1.

in urma analizei comisia a constatat ci dosarul cuprinde toate documentele necesare,
putand fi transmis Consiliului Local Giurgiu in vederea aprobirii.

Comisia de evaluare a cereerilor de acordare sprijin pentru sustinerea si promovarea culturii
scrise:

Presedinte : - -

Membrii: - -

Secretar - -




