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1.0. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

reviziei in cadrul editiei procedurii

dupi caz, a

Elemente privind Numelesi | Functia Data | Semnitura
responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3
1.1. | Elaborat Pélildu Tatiana Consilier
1.2.1 | Verificat Jega Cesar -~ Consilier
1.2.2 | Verificat- “Tréiistaru Cristian Director
1.3.1 | Avizat Cipran Elena Secretar
Comisie
1.3.2 | Avizat B51ceanu Liliana Pre§cdmtc
. = Comisie /
1.3.3 | Avizat Cioaci lonut Viceprimar (F
1.4. | Aprobat Nicolag Barbu Primar \‘
{
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2.0. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul ediiilor procedurii
Editia sau, dupi Componenta revizuiti Modalitatea Data de la care
caz, revizia in reviziei se aplici
cadrul editiei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 01.11.2018

Ed. I, rev.0

2.2

2.n




PRIMARIA MUNICIPIULUI PROCEDURA OPERATIONAILA Editia 1
GIURGIU : privind intocmirea si actualizarea Nr.ex.
DIRECTIA PATRIMONIU Registrului local al spatiilor verzi din Municipiul | Revizia 0
COMPARTIMENTUL CADASTRU Giurgiu Nr.ex.
SI EVIDENTA STRAZI Cod PO-07.05.01.05 Pag. 4 of 10

3.0. Lista cuprinzind persoancle Ia care se difuzeaz editia sau, dupi caz revizia din cadrul
editiei procedurii

Scopul (Exemplar| Compartiment | Functia | Numele si | Data | Semnitura
difuzirii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1| aplicare- Cadastru gi - -Consilier | Paldlau -
Evidenga Strazi © | | Tafiana
3.1.2| aplicare’ Cadastru si Consilier | Pencea
Evidenta Strazi Gabriela
3.1.3| aplicare Cadastru i Consilier | Jega Cesar
Evidenta Strizi .
3.2.1| informare Cadastru i Consilier | Palaliu '
i~ x| -Evidentd Strazi . Tatiana -
3.2.2| informare e | Cadastru gic ... Consilier | Pencea’
Evidenti Strazi Gabriela
3.2.3| informare Cadastru gi Consilier | Jega Cesar 2
Evidenfa Strazi | - |
3.3 | evidenti Cadastru gi Consilier | Palalau !
_lividen;é_Strézi ’ Tatiana
34 | arhivare Cadastrusi Consilier | Palilin
Evidenta Strazi Tatiana
3.n
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4.0. Scopul procedurii

(1) Aceasta proceduri sti la baza reglementirii, administririi. si actualizarii documenl‘l;lu privind
spatiile verzi din intravilanul Municipiulii Giurgiu, conform legislatiei in vigoare;

(2) Dé asigurdri cu privire la existenja documentatiei adecvate derulirii activitaii;

(3) Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatié a personalului;

(4) Sprijina auditul gi/sau alte organisme abllltdlc in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,

in luarea deciziei. ,

5.0. Domeniul de aplicare
5.1. Definirea activititii la care se referd procedura

(1) Activitatea procedurati se referd la evidenta i actualizarea documentd;lel privind spatiile verzi, care are
drept scop orgamzarea folo’SIm ratlonale a acestora, a regenerarn si ‘proteq]el lor eficiente, cu excrditared
controlului sistematic al schimbiirilor calitative si cantitative cit si asigurarea informatiilor despre spatiile verzi,

conform legislatiei in vigoare.
5.2. Delimitarea explicita aac ttwta;u procedurate in callrul portofolmlm de activititi

(1) Prevederile prezentei proceduri se aphca de cétre Dlrcctla Patr;momu Compartimentul Cadastru
s1 Evidenta Strézi, ca structurd organizatorici de specialitate, in colaborare cu Directia de Urbanism si
Directia Tehmca, precum si cu experti autorizati in amenajarea si intretinerea spatiilor verzi din zonele

urbane.

5.3. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;
compartimentele implicate in procesul activititii -

Furnizorii gi beneficiarii de.date ale activititii -procedurate: Directia de Urbanism si Directia Tchnica
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Mumcnplulun Glurt.,lu si S.C. Giurgiu Servicii Locale
S.A. ca prestator, umform kyﬁldyel in VI,g,narc Ctee s

6.0. Documente de referingi (reglementiiri) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementiri in'térha,t’i(')iz_'jz'[g ', Ly
6.2. Legislatie primard

(1) Legea nr:215/2001, republicaty, actualizati-a adrministrafiei publice locale;

(2) Legea nr. 24/2007, republicati, actuahzata, pnvmd reglementareasi administrarea spatiilor verzi
din intravilanul localititilor;.

(3) Legea 213/1998, republu,;j.td, acluahiata, privmd bununlc propm,tdtc publlca,

(4) Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al cnlitﬁtilor publioe
(5) Ordinul ANCPI nr. 700/2014, actualizat, privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si

inscriere in evidengele de cadastru si carte funciara.
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6.3. Legt.slatte secundard

1) l’rocedum de stslcm PS 0 1 pnvmd rcahzarcd proc,edunlor formahzatu pe activitéti, elaborata de
Priméria municipiului Giurgiugi aprobata prin Dispozitie de Primar; -

(2) Procedura generald PG-01 privind circuitul documemelor c.laborata de Priméria municipiului
Giurgiu si aprobatd prin Dispozitic de Primar.

IR RN

7.0. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii

(1) parc - spatiu vcrde ‘eu-suprafata de minimum un hcctar R)rmat dmlr—un cadru vegetal specific si
din zone construite, cuprmzand dotéri i echipari destinate activitatilor cultural-educative, sportive sau
recreative pentru populatie; - :

(2) scuar - spatiu verde, cu suprata;a mai mica de un hectar, amplasat in cadrul ansamblurilor de locuit,
in jurul unor dotdri publice, in incintele umlatllor economice, social-culturale, de invitimant,
amenajarilor onrlwc, de agrement pentru copii i tineret sau in alte locatii;

(3) bazi sau parc sportiv pentru practicarea sportulur d¢ performanti - (,omph,x format dintr-un cadru
vegetal si din zone construite, %pccml amcnajatc sl dotalc p(,ntru practicarea diferitelor sporturi
(complex de mstd]atu sportive); L .

(4) spatii verzi aferente los,um{,c,lor de up condommlu spd;u verzi lormate dintr-un cadru vegetal,
amplasate adiacent blocurilor de locuinge de tip condommlu cu rol estetic si de protectie, de
ameliorare a climatului si a calitatii aerului; o

(5) aliniament plantat — plantatiile pe spatiul verde cu ro] estetic de protectie, de ameliorare a
climatului gi calitétii aerului, amplasate in lungul ciilor de circulatie'sau al cursurilor de apa.

7.2. Abrevieri T A NI

(1) PO - Procedura operational3;

(2) PS - Proceduri de sistem; .

(3) OCPI - Oficiul de Cadastru si Publicitate [moblllara

(4) ANCPI:- Agentia Nationald de Cadastru i. ]’ubllcﬂatc Imoblllara
(5) PMG - Priméria:-Municipiului-Giurgiu;. « s A sl
(6) DITL - Directia de Impozite si Taxe Localc

(7) HCL. - Hotirdre de Consiliu Local;

(8) OG - Ordonanti de (zuvcm

(9) HG - Hotardre de Guvern;

(10) E - Elaborare; e

(11) V - Verificare;

(12) A - Aprobare; o

(13) Ap.- Aplicare;

(14) Ah. - Arhivare;.

(15) Ed. - editic a unei proceduri;

(16) Rev. - revizie a unei proceduri.
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P

8. Descrierea procedurn L
8.1. Generalititi

(¢)) ln cadrul- Aparatului.despecialitate al Primarului, (,ompdrtlmcnlul Cadastru, Evidenti Strizi se
ocupd cu inventarierea terenurilor definite ca spatii verzi si care au suferit modificari.
(2) Se are in vedere exploatarea i actualizarea mforma;u]or privind spatiile verzi, in scopul
gestiondrii cﬁueme a.acestora.
(3) Prin administrarea spatulor verzi se asn;;,ura indeplinirea urmétoarelor obiective:
a) protectia si conservarea spatiilor verzi pentru mentinerea biodi verbltatu lor;
b) mentinerea si dezvoltarca functiilor de protectie a spatiilor verzi privind apele, solul,
schimbdrile climatice, mentmercd pelsajel()r in su)pul ocrouru sdndtdfii populatiei, protectiei
mediului i-asigurérii; cahla}u vietii;, . o atLE
c)- regcnt.mrea extinderea,: amcl lomn,a comp(mtlu $1 a (.dhta;u qpalnlor Verzi;
d) elaborarea si aphcarea unui complex de mésuri pnvmd aducerea si mentinerea spatiilor
verzi in starea coresp‘lmzatoare functiilor lor;
e) 1dent1ﬁcarea zenelor deﬁc1tare si realizarea de lucriri pentru extinderea suprafetelor
acoperite cu vegetape
f) extinderea supra:te;e]or ocupate de spatii verzi, prin includerea in categoria spatiilor verz
publice a terenurilor'cu potentlal ecologic sau sociocultural.
(4) .Administrarea spatiilor verzi proprietate publici este exercitata de autoritatea administraiei
pubhce locale si-de alte organe 1mputerm01te in acest scop. : '
o) Intretmerea spatiilor vetzi se asigurd de citre proprietarii gi adm1ms11ator11 acestora.
(6) Protectia spatulor :verzi, a dotérilor spec1ﬁce sau mobilierului urban spec1ﬁc este asigurati de
catre proprietarii gi admmlsﬁ:atoru acestora §1 prm mtermedml mstltulzulor de ordine publici abilitate
conform legislatiei in v1goare TR P
(7) Autoritatea administratici: pubhce locale a Mumclpmlm Glurgm are obhga];la si tind evidenta
spatiilor verzi de pe teritoriul umtatu administrative, prin, constituirea Registrului local ale spatiilor
verzi, pe.care.il: actuahzeaza ori de céte ori intervin modificari, = .
®) Ewden;g;spapllor VEerzi. are drcpt st:op orgamzarca folos1m rapen,ale a acestora, a regeneraru $i
protec’;lel lor eficiente, cu exe1'01tarea controlului sistématic al schimbérilor calitative si cantitative,
precum gi-asigurarea: mforma;ulor despre spatiile verzi. .
(9) Registrul local ale spatulor verzi se constituie pe baza nonnelor tehnice -aprobate.
(10) Registrul local al spatiilor verzi este un sistem informational care cuprinde datele tehnice ale
tuturor spatiilor verzi, conform md1c1lor de calitate si cantitate.

8.2. 'Documenté’ uttltzate SO

8.2.1. Lista si pfoi!éniénta'docnmentelor utilizate

(1) raportul priviter la qtructura qutulor verzi; :
(2) raportul privitor la vegetatia- arborescenta si arbunsllva
(3) figa spatiului verde dLIUdh?;.lt

SEt,

8.2.2. Continut’ul_zgi'.rplul_jlgzpympn-tcl(qrg dtiiizé,te S

(1) respectarea prevederilor legislatiei in vigoare.

=k T4 & - 5 B e
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82.3; Ciréuitul documentelor

(1) primirea corespondeniei avizatd de conducere;’
(2) verificarea in'téréii si‘consiliarea sﬁuapm fapuce cu evidenta detmuti in cadrul compartimentului i

completarea chlstrulul loca] alc, epa;ulor verzi.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, refea, imprimanti, posibilititi de stocare a informatiilor,
rechizite, Tinii téléfonice; materiale informatice, calculatoare pc,rsomlt, acces la baza de date,
1mpr|manla, mtemcl autotumm pcntm vcnf icari pe teren.

8.3.2. Resurse umane-

(1) personalul de executie dm cadrul Compartimentul Cdddetru Evndcn;a Strézi al Directiei

Patrimoniu;
2) personalul de executic al Dm,cpel de Urbanism si Directiei Tehnice si Giurgiu Servicii Locale SA;

(3)-experti autorizafi-in amenajarea si intretinerea spatiilor verzi.

8.3.3. Resurse financiai preva‘izuteanual in Pugetul local.

8.4. Modul de lucru

84.1. Pldmficarea operatmmlor §| aéglumlor activititii

(1) Se urmarcste resp(,clarcd termcndor prcvazule de lege prlvmd n,glslrul spatiilor verzi.
(2) Se urmireste actualizarea’ pacheldor informatice cu modificérile legislative.

(3) Se verifici operd;ul(, de intretinere, oplimizare, validare a bazelor de date.

(4) Se inregistreazi toale d@peotolo conslatate in teren.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

(1) Se-efectucazi verificarea documentatiei si se verifica in teren:

(2) Se consemniedza in registril de coréspondenis:
(3) Se efectueaz inregistrarca datelor actualizate in Registrul Local al Spatiilor Verzi.

8.4.3. Valorificarea rczillta'tclor- ac’tiﬁtitii -

(1) Planuri ale lonclor verzi; cu toate cxcmpl;mlc de arbori’ §| ‘arbusti, inventariate cu numiér curent, in

vederea identificérii; .
(2) ldcnuh(.ar(.d numarulul dc cxc,mplarc pe spccn

(4) Lv1dcnta d()larllor din l(,rcnunk, m,updt(, du spa;u verzi.




PRIMARIA MUNICIPIULIH

PROCEDURA OPERATIONALA

. . GIURGIU ... . . . privind intocmirea gi actualizarea
. DIRF CT]A PATRIMONIU .. ch,mlrulun local al spatiilor verzi din Municipiul

COMPARTIMENTUL CADASTRU B Giurgiu

Editia I
Nr.ex.

Revizia 0
Nr.ex.

SIE VII)FN'IA STRAZI .~ .- " Cod PO-07.05.01.05

Pag. 9 of 10

oge s w e =4

9.1. Compartimentul Cadastrid ‘si 'Ev:dénjd Strizi

(1) Tine (,v1denta lerenurllor apar;mand domemulul public si privat al
mumuplulm -

Ap. | Ah.

2) lnre;_.,lstrea/,a mfrarllt. §i esiri orosponden(u pru,um §i méadrarca in
termenul legal (3() zile), de soluionare a solicitirilor primite sau de -
informare cu privire la imposibilitatea rezolvirii favorabile a cererii:-

Ap. | Ah.

(3) Verificd In teren si in fondul arhivistic gestionat situatia zonelor verzi;

<

(4) Verifica si solicita informatii -de- la GSL S.A. Giurgiu- cu privire Ia
situtia spatiilor verzi;

1
Z &

(5) Actioneazi- ‘periodic: -pentru  urmdrirea reallzam actlvnaulor st

actualizarea Registrilui Eocal al Spd;ulor Verzi;*

E
=

9.2. Directorul Dtrecjwt Patrimoniu

.....

(1) Ia la cunostinta despre solicitérile prlmlte la'sediul institutiei l’nmanu
cu privire la terenurile desprc, care sunt, solicitate informatii;

(2) Avizeaza toate dooumentcle elabomtc de Compartimentul Cadastru si
Evidenti Strizi; R

(3) Avizeaza documcnlelc, pﬂVlﬂd legahlatea §| conforrmtalea cu ongma]ul
a acestora.s:, . i ayix. - P e

9.3. (uurgm Serku Locale ‘S.A

(1) Urmdreste in ewden;e §1 fumlzeaza daIe pnvmd modlﬁcarea
evidentelor spatiilor verzi -

9.4. Serviciul Autorizatii ,u Dac umenta[u de Urbanism

(1) Ofera mlorma;n din punct “de vedere urbdmstu,, referitoarc la spatiile
Verzi..

9.5 [):recpa Tehmca

(1) Comunica ori: de c,ate orl se fa(.. lu(,ran de mchnm cu destmdya S]')dtlll
verde; » I : ; )

9.6. Vweprtmarul/Admmt.strawrul Public

(1) Ia Ja cunostin{i despre terenurile: dwprc, care sunt- sohcxldtc informatii;

9.7. Primarul

(1) Aprobi adresele prin: eare sunt transrmse raspunsunle elaborate de:
Compartimentul Cadastrusi E vrdenta Strazi.
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10. Anexe, liir’égist'i‘iif'i," ’:ii'"hi}fiﬁ:ff’.i". g
[ ] 2 . Arhivare Alte
Nr. | Denumirea | Elaborat | Aprobat | Nr. | Difuzare elemente
anexa anexei ex. Loc | Perioada
1 2 3 4 5 6 7 8
Registrul
Local al
Spatiilor:
Verzi : e
11. Cuprins a0
Numéru& L : Pagina 1
componentei . : ,
in cadrul “Denumirea componentei din cadrul procedurii
| procedurii B B
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau, dupa 2
caz, a reviziei Tn cadrul editiei procedurii
2 -Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
3 | Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia 4
din cadrul editiei procedurii .
4 Scopul procedurii - : 5
5 Domeniul de aplicare a procc,duru 5
6 Documentele de rcferm}é (reglc,mcntan) dphcabllc activititii procedurate 6
7 . | Definitii si abrevieri alé termenilor utilizati in procedura 6
8 i | Descrierea procedurii. - 7
9 “Responsabilititi si rdspunderi in derularea’activitatii 9
10 Anexe, inregistriri, arhivan 10
| 11 Cuprins 10




Situatie zone verzi, arbori $i garduri vii la nivel de imobil

Total




Clasificarea spatiilor verzi dupa tipul de acces

Total




Raport clasificare terenuri dupa categoria de folosinta

Total suprafata/imobil

Total suprafati/imobil




Repartizarea zonelor verzi in functie de destinatia imobilelor

Total
suprafata/destinatie




Repartizarea arborilor pe grupe de destinatie a imobilelor

Total




Repartitia arborilor pe grupe




Repartitia arborilor pe clase de viabilitate




Repartitia arborilor pe specii

| ' mobi :




Repartitia arborilor pe grupe de inaltimi si diametre




Lista arborilor cu stare necorespunzatoare




