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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semniitura
responsabilii/operatiunea | prenumele
1 2 3 4 5 .
1.1. | Elaborat Voinea Mirel Referent
Florin
1.2. | Verificat Cocos Adriana Sef serviciu
1.3.1 | Avizat Ionescu Secretar
3 Alexandru comisie
1.3.2 | Avizat Biiceanu Liliana | Presedinte
comisie
1.3.3 | Avizat Damian Marian Viceprimar )
1.4. | Aprobat Anghelescu Primar
Adrian-Valentin 9
L

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care

Editia sau, dupi caz, revizia in Componenta Modalitatea se aplica
cadrul editiei revizuiti reviziei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1 2 4
2.1 | Editial 25.10.2017
2.2 | Editia I Revizie I Actualizare 14.02.2023
legislatie
2.3 | Editia I Revizia II Modificare 10.07.2025
Structura
organizatoricd

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz revizia din cadrul
editiei procedurii

Ex.
nr.

Scopul
difuzirii

Compartiment

Functia

Numele si
prenumele

Data
rimirii

Semnéatura



Mirel
Rectangle


PRIMARIA MUNICIPIULUI PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
GIURGIU privind protectia avertizorilor in interes public la Nr.ex.
SERVICIUL RELATII PUBLICE nivelul Primariei Municipiului Giurgiu i?:fla 2
SI MONITORIZARE =
INTREPRINDERI PUBLICE Cod PO-05.08 Pag. 3 of 16
1 2 3 4 5 7
3.1 aplicare Serviciul Relatii Publice | Referent | Voinea
si Monitorizare Mirel
Intreprinderi Publice Florin
3.2.1 | informare Serviciul Relatii Publice | Referent | Voinea
si Monitorizare Mirel
Intreprinderi Publice Florin
3.2.2 | informare Directia de Evidenta Director | Ciobanu
Persoanelor executiv | Carmen
3.2.3 | informare Directia Juridica si Director | Chilat
Administratie Locala executiv | Magdalena
3.2.4 | informare Directia Tehnica Director | Ghita
executiv | Alice
3.2.5 | informare Directia Programe Director | Meca
Europene executiv_| Ianca
3.2.6 | informare Directia Servicii Director | Gldvan
Publice executiv | Gina
3.2.7 | informare Directia Patrimoniu Director | Traistaru
executiv | Cristian
3.2.8 | informare Directia Arhitect Sef Director | Varzaru
executiv | Catélina
Ioana
3.2.9 | informare Directia Economica Director | Cristea
executiv | Ioana
3.2.10 | informare Comp. Audit Intern Coord. Tonescu
Comp Cristina
3.2.11 | informare Comp. Control Consilier | Ionescu
Managerial Intern si Alexandru
Sist. de Management
3.2.12 | informare Serviciul Voluntar Sef Dogaru
pentru Situatii de serviciu | Paul
Urgenta
3.2.13 | informare Compartiment Protectie | Coord. Rosu
Civild Comp. Mugurel
3.2.14 | informare Comp. Monitorizare Coord. Schiopu
Intreprinderi Publice Comp. Cristina
33 evidentd Serviciul Relatii Publice Voinea
si Monitorizare Mirel
Intreprinderi Publice Florin
34 arhivare Serviciul Relatii Publice Voinea
si Monitorizare Mirel
Intreprinderi Publice Florin

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operafionald reglementeazd masurile privind protectia persoanelor care
raporteazd incalcari ale legii, care s-au produs sau care sunt susceptibile si se producd, in cadrul
Primériei Municipiului Giurgiu.

5. Domeniul de aplicare
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Procedura se aplici de citre tot personalul Primériei Municipiului Giurgiu in vederea congtientizarii
privind procedura de primire, examinare si solutionare a raportarilor, precum si drepturile si
obligatiile persoanelor care efectueazi raportiri sau divulgd public informatii privind incélcéri ale
legii, masurile de protectie ale acestora, obligatiile Primariei Municipiului Giurgiu, drepturile
persoanelor vizate, dar si atributiile autoritatilor competentre.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

6.1. Reglementdri internationale
- Internal Control — integrated Framework, COSO
- SR ENISO 9001/ 2015

6.2. Legislatie primard

[N

10.

Legea 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public;

HG nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie
pe perioada 2021-2025, a seturilor de indicatori de performanta, a
riscurilor asociate obiectivelor si masurilor din strategie si a surselor de
verificare, a inventarului masurilor de transparentd institutionald si de
prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a
standardelor de publicare a informatiilor de interes public;

Legea nr. 52 / 2003, republicatd, privind transparenta decizionala in
administratia public;

Legea nr. 161 / 2003, actualizatd, privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice si
in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei;

Legea nr. 176 din 1 septembrie 2010, actualizata, privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnititilor publice, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative;

Legea nr. 251 din 16 iunie 2004, privind unele masuri referitoare la
bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei;

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001, actualizatd, privind liberul acces
la informatiile de interes public;

OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si
completérile ulterioare;
Legea nr. 115 din 16 octombrie 1996, actualizatd, pentru declararea si
controlul averii demnitarilor, magistratilor, functionarilor publici si a
unor persoane cu functii de conducere;

Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale a Functionarilor Publici nr.
26/2022 pentru aprobarea metodologiei de completare si transmitere a
informatiilor privind implementarea principiilor aplicabile conduitei
profesionale a functionarilor publici si a normelor standardelor de
conduiti a functionarilor publici, precum si a procedurilor administrativ
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disciplinare aplicabile functionarilor publici in cadrul autoritatilor si
institutiilor publice;

11. Legea nr 53/2003, republicatd, Codul muncii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

12. Legea nr.78/2000, actualizata, privind prevenirea, descoperirea si
sanctionarea faptelor de coruptie;

13. Legea 672/2002, republicatd, actualizata, privind auditul public intern;

14. Ordonanta Guvernului nr.119/1999, republicata, actualizata, privind
controlul intern i controlul financiar preventiv;

15. Legea nr 153/2021 privind aprobarea OUG nr 63/2019 pentru
completarea art. 61, alin. 2 din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ;

16. Legea nr. 682/2002, republicata, actualizatd, privind protectia
martorilor;

17. Legea nr. 182 din 2002, actualizata, privind protectia informatiilor
clasificate;

18. Legea nr. 144/ 2007, privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, republicata;

19. Legea nr. 188/ 1999 privind statutul functionarilor publici, republicata,
cu modificdrile si completarilor ulterioare.

6.3. Legislatie secundard

1. OSGG 600/2018, pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice;
2. Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitéti, ed.IV, rev.0,
aprobata prin Dispozitia Primarului nr. 850/23.07.2019;

3. Procedura de sistem privind circuitul documentelor PS-09 ed IV, rev. 0, aprobaté prin dispozitia
primarului 1005/10.09.2019;

4, Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al primarului, actualizat
prin HCLM nr. 383/23.12.2024;

5. Hotérirea nr.78/ 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a OG nr.92 / 2008
privind statutul functionarului public denumit manager public.

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii
(1) Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public:

a) avertizor in interes public — persoana fizica care efectueaza o raportare sau divulga public
informatii referitoare la incalcdri ale legii, obtinute in context profesional;

b) lucriitor - persoana fizica ce se afld intr-un raport de munca sau raport de serviciu, in temeiul
dispozitiilor de drept comun sau speciale in materie, si presteazd munca in schimbul unei
remuneratii;

¢) comisie de disciplina - orice organ insarcinat cu atributii de cercetare disciplinara, prevazut de
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lege sau de regulamentele de organizare i functionare a autorititilor publice, institutiilor publice sau
a celorlalte unitati

(2) Persoani vizati prin raportare — persoana fizicd sau juridicd mentionatd in raportare sau in
divulgarea publica drept persoana céreia i se atribuie incédlcarea legii sau cu care persoana respectiva
este asociata.

(3) Persoani desemnati — persoana din cadrul aparatului de specialitate a primarului ce preia,
verificd incadrarea din punct de vedere legal, inregistreaza, protejeazi avertizorul de integritate prin
anominalizarea sesizarii si alte metode specifice i transmite sesizarea cétre persoane ierarhic
abilitate

7.2. Abrevieri

(1) CL - Consiliul Local;

(2) PO - Procedura Operationald;

(3) HG - Hotarérea Guvernului;

(4) OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;

(5) OG - Ordonanta/Ordin al Guvernului;

(6) HCLM — Hotararea Consiliului Local;

(7) E — Elaborat;

(8) V — Verificat;

(9) Av. — Avizat;

(10) A — Aprobat;

(11) R.O.F — Regulamentul de Organizare si Functionare;
(12) SNA- Strategia Nationala Anticoruptie 2021-2025.

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati
8.1.1. Reguli

Persoanele care efectueazi raportiri si care au obtinut informatiile referitoare la incélcdri ale legii,
intr-un context profesional intrd in categoria avertizorilor in interes public i sunt:

- angajati;

- orice persoand care nu are contract individual de muncd incheiaat cu Primédria Municipiului
Giurgiu, dar isi desfdgoard activitatea in cadrul institutiei pe baza unui contract de prestari servicii
incheiat intre Priméaria municipiului Giurgiu si o terta parte;

- reprezentanti ai unor institutii cu care Primaria Municipiului Giurgiu a avut sau are relatii de
colaborare/cooperare;

- actionarii si persoanele care fac parte din organul de administrare, de conducere sau de
supraveghere a unei Intreprinderi publice inclusiv membri neexecutivi ai CA precum si voluntarii i
stagiarii remunerati sau neremunerati;

- persoanele ale cdror raporturi de muncd nu au inceput inci si care efectueazd raportdri privind
incilciri ale legii obtinute in timpul procesului de recrutare sau altor negocieri precontractuale sau in
cazul in care raportul de munca sau de serviciu a Incetat.

8.1.2. Principiile care guverneazi protectia avertizirii in interes public
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(1) principiul legalititii, conform céruia autorititile publice, institutiile publice si alte unititi au
obligatia de a respecta drepturile si libertatile cetatenilor, normele procedurale, libera concurenti si
tratamentul egal acordat beneficiarilor serviciilor publice, potrivit legii;

(2) principiul impartialititii, potrivit cdruia examinarea si solutionarea raportirilor se fac fira
subiectivism, indiferent de convingerile si interesele persoanelor responsabile de solutionarea
acestora ;

(3) principiul responsabilititii, conform caruia orice persoand care semnaleazi incalciri ale legii
este datoare si sustina reclamatia cu date sau indicii privind fapta sivarsiti;

(4) principiul bunei conduite, conform céruia este ocrotit si incurajat actul de avertizare in interes
public, cu privire la aspectele de integritate publicd si bunad administrare, cu scopul de a spori
capacitatea administrativa si prestigiul autoritatii si institutiilor publice;

(5) principiul echilibrului, conform ciruia nici o persoani nu se poate prevala de prevederile legii
pentru a diminua sanctiunea administrativa sau disciplinard pentru o faptd a sa mai grava;

(6) principiul bunei-credinte, conform ciruia este ocrotitd persoana incadrati intr-o autoritate
publicd sau institutie public, care a ficut o sesizare, convinsa fiind de realitatea stirii de fapt sau ca
fapta constituie o incilcare a legii.

8.1.3. Modalititi de lucru
(1) Orice persoani care se incadreazi in categoria avertizorilor in interes public poate raporta
incélcarea legii, optdnd pentru unul dintre canalele de raportare intern sau extern.
Céand alege canalul de raportare avertizorul in interes public tine cont de urmétoarele:

- Existenta riscului de represalii, in cazul in care alege raportarea pe canalul intern

- Imposibilitatea remedierii incélcarii in mod eficace atunci cand raportarea se face pe canalul

intern

Avertizorul in interes public care divulga public informatii privind incilcarea legii beneficiazi de
protectie in cazul in care este indeplinitd una dintre urmatoarele conditii:

a) A raportat mai intdi intern si extern sau direct extern, insa considerd cd nu au fost
dispuse masuri corespunzitoare in termen de maxim 3 luni sau in cazuri justificate de 6 luni
de la primirea raportarii

b) Are motive intemeiate si considere ca:

- incélcarea poate constitui un pericol iminent sau evident pentru interesul public sau riscul
unui prejudiciu care nu mai poate fi remediat

- in cazul raportdrii externe existd un risc de represalii sau o probabilitate redusi ca
incalcarea si fie remediatd in mod eficace avand in vedere circumstantele specifice ale raportirii.
Sesizarea privind incélcarea legii prin divulgare publica se poate adresa presei, organizatiilor
profesionale, sindicale sau patronale, organizatiilor neguvernamentale, comisiilor parlamentare sau
prin punerea la dispozitie in orice mod in spatiul public a informatiilor referitoare la incilciri ale
legii.

Raportarea se poate face:
a) in format electronic — la dresa de email prezentatd pe pagina de internet a Primariei
Municipiului Giurgiu
b) Prin comunicare directd/ intalnire, fatd in fat la cererea avertizorului in interes public
Raportarea trebuie sa cuprinda, cel putin:
a) Numele si prenumele
b) Datele de contact ale avertizorului in interes public
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¢) Contextul profesional in care au fost obtinute informatiile
d) Persoana vizatd dacd este cunoscutad

e) Descrierea faptei susceptibile si constituie incalcare a legii
f) Probele in sustinerea raportarii

g) Date si semniturd dupa caz

Raportarea care nu cuprinde numele si prenumele, datele de contact sau semndatura avertizorului in
interes public se examineaza si se solutioneaza in masura in care contine indicii temeinice referitoare

la incélcari ale legii.

(2) Persoana desemnata

Ordonatorul principal de credite al Primariei Municipiului Giurgiu desemneaza prin act
administrativ un responsabil cu atributii in ceea ce priveste primirea, inregistrarea, examinarea,
efectuarea de actiuni subsecvente i solutionarea raportdrilor interne, denumita persoand desemnata.
Persoana desemnati are obligatia de a nu dezvalui identitatea avertizorului in interes public si nici
informatiile primite care ar permite identificarea directd sau indirecta a acestuia, cu exceptia in care
are consimtimantul expres al acestuia.

Identitatea avertizorului in interes public poate fi divulgatd numai in cazul in care legea prevede in
mod expres, caz in care avertizorul va fi ingtiintat in scris. Aceasta obligatie nu existd dacd ar
periclita investigatiile sau procedurile judiciare.

Obligatia de a pastra confidentialitate revine si persoanei care a primit pe orice cale sau a luat la
cunostint in orice mod — eronat de identitatea avertizorului si continutul documentelor. Aceasta
trebuie si fnainteze raportarea persoanei desemnate.

(3) Confirmarea primirii raportrii

Confirmarea primirii raportarii se face de ctre persoana desemnata in cel mult 7 zile calendaristice
de la primirea acesteia.

Persoana desemnati are obligatia si verifice e-mail-ul corespunzitor de doud ori pe sdptimana,
exceptie ficind perioadele de concediu de odihnd, fara plata, medical, de studii, zile libere, etc.

(4) Actiuni subsecvente

Persoana desemnati are obligatia de a efectua actiuni subsecvente si de a informa avertizorul in
interes public de stadiul acestora, fard a periclita desfasurarea actiunii.

Persoana desemnati menine contactul cu avertizorul in interes public in vederea solicitérii de
informatii suplimentare.

Persoana desemnati are acces la documentele si informatiile necesare solutiondrii raportarii si toate
structurile din cadrul Primériei municipiului Giurgiu au obligatia de a pune la dispozitia persoanei
desemnate informatiile solicitate, in legitura cu obiectul raportérii, pe baza unei solicitari scrise. Si
in acest context persoana desemnatd are obligatia de a nu dezvalui identitatea avertizorului in interes
public si nici informatiile care ar permite identificarea directa sau indirect3 a acestuia, cu exceptia in
care acesta isi dd consimtamantul in mod expres.

(5)Raportul

Dupi ce este examinatd, persoana desemnatd intocmeste un raport in care prezintd situatia, concluzii
si recomandari. Acest raport este adus la cunostinfa ordonatorului principal de credite al Primariei
Municipiului Giurgiu, avertizorului in interes public si persoanei vizate.

(1) Clasarea
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- Raportarea avertizorului in interes public se claseazi atunci cind nu contine elementele din
procedura

- Daca dupa solicitarea unor informatii suplimentare, nu se primeste rispuns in 10 zile
lucrétoare de la transmiterea solicitarii

- Raportarea este anonima si nu contine suficiente informatii

- Daca dupd trimiterea unei raportari se primeste o noud raportare cu acelasi obiect, fird a
prezenta informatii suplimentare.

8.1.4. Drepturi si obligatii ale autorititilor competente:

a) de a solicita documentele detinute de autoritatile, institutiile publice, persoanele juridice de drept
public si persoanele juridice de drept privat, indiferent de forma acestora si de a primi copii ale
acestora;

b) asigura confidentialitatea raportarii;

c) asigurd pdstrarea raportirilor o perioada de 5 ani de la momentul inregistrérii pentru a permite
efectuarea de verificdri suplimentare

8.1.5. Obligatia de informare:

a) conditiile pentru a beneficia de protectie in temeiul prezentei legi;

b) conducatorului autorititii publice, institutiei publice sau al unitatii bugetare din care face parte
persoana care a incélcat prevederile legale, care se semnaleazi practica ilegald, chiar daca nu se
poate identifica exact faptuitorul;

¢) comisiilor de disciplind sau altor organisme similare din cadrul autoritatii publice, institutiei
publice;

d) organelor judiciare;

e) informatiile de contact pentru efectuarea raportarii; adresa de postd electronici pentru efectuarea
raportdrii;

f) obligatia de péstrare a confidentialitatii cu privire la identificarea avertizorului in interes public;
g) mass-media;

h) natura actiunilor subsecvente care pot fi intreprinse in vederea solutionarii raportarilor;

8.1.6. Divulgarea publica

Avertizorul in interes public care divulga public informatii privind incalcarea legii beneficiazi de
protectie in cazul in care este indeplinitd una dintre urmatoarele condiitii:

a) a raportat mai inti intern si extern sau direct extern, potrivit cap. III si IV, insi considerd ci nu au
fost dispuse masuri corespunzitoare in termenul previzut la in legislatie;

b) are motive intemeiate sa considere ca, incalcarea poate constitui un pericol iminent sau evident
pentru interesul public sau riscul unui prejudiciu care nu mai poate fi remediat;

¢) sesizarea privind incilcarea legii prin divulgare publica se poate adresa presei, organizatiilor
profesionale, sindicale sau patronale, organizatiilor neguvernamentale, comisiilor parlamentare sau
prin punerea la dispozitie in orice mod in spatiul public a informatiilor referitoare la incilciri ale
legii.

8.1.7. Masuri de protectie, masuri de sprijin si masuri reparatorii

Pentru a beneficia de mdsurile de protectie, avertizorul in interes public trebuie sd intruneascd
cumulativ urmdtoarele conditii:

(a) sé fie una dintre persoanele care efectueaza raportiri potrivit prevederilor art. 8.1.1 si care a
obtinut informatii referitoare la incalcari ale legii intr-un context profesional,
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(b) s fi avut motive intemeiate sd creadd cd informatiile referitoare la incélcérile raportate erau

adevirate la momentul raportarii;
(c) s# fi efectuat o raportare internd, o raportare externd sau o divulgare publica.

8.1.8. Exonerarea de raspundere:

(1) Avertizorul in interes public care efectucaza o raportare sau divulgare publica a unor informatii
privind incalcari ale legii nu incalca dispozitiile legale sau clauzele contractuale privind divulgarea
de informatii si nu rispunde pentru raportarea sau divulgarea publica a unor astfel de informatii, cu
conditia si fi efectuat o raportare sau divulgare publicé in conditiile prezentei legi si sd fi avut
motive intemeiate si creadd c raportarea sau divulgarea a fost necesard pentru dezvaluirea unei
incilcari a legii.

(2) Avertizorul in interes public care dobéndeste sau acceseazd date si infomatii de care are
cunostintd in virtutea atributiilor de serviciu sau a raporturilor de munca nu raspunde dacd accesarea
sau dobéndirea are ca scop raportarea sau dezvéluirea publicd a unei incélcéri a legii, iar raportarea
sau divulgarea publica s-a efectuat in conditiile legii;

(3) Rispunderea avertizorilor in interes public pentru acte sau omisiuni care nu au legiturd cu
raportarea sau divulgarea publicd sau care nu sunt necesare pentru dezviluirea unei incalcari a legii
este supusa dispozitiilor de drept comun;

(4) Nu se poate angaja raspunderea ca urmare a raportdrilor sau a divulgirilor publice efectuate in
conditiile legii, in cadrul procedurilor judiciare care vizeaza incalcdri precum incilcarea dreptului la
imagine, a dreptului de autor, a secretului professional, a normelor de protectie a datelor, divulgarea
secretelor comerciale sau actiunile in despagubire. Totodatd, acestea au dreptul sd invoce respectiva
raportare sau divulgare publicd pentru a urméri inchiderea cauzei, cu conditia sa fi avut motive
intemeiate si considere ca raportarea sau divulgarea publici a fost necesara pentru dezvaluirea unei
incalcari a legii;

(5) In cazul in care o persoand raporteaz sau divulgd public informatii referitoare la incélcdri ale
legii si aceste informatii includ secrete comerciale, o astfel de raportare sau divulgare publica este
considerati legald in conditiile art. 3 alin. 2 din OUG nr. 25/2019;

(6) Persoanele care au efectuat o raportare sau divulgare publica in conditiile legii au dreptul la
repararea integrald a prejudiciului suferit ca urmare a raportarii sau divulgarii publice.

8.1.9. Protectia identititii persoanei vizate si a tertelor persoane

(1) Identitatea persoanei vizate este protejati cat timp sunt in desfasurare actiunile subsecvente
raportirii sau divulgarii publice, cu exceptia cazului in care, ca urmare a solutiondrii raportdrii sau
divulgarii, se constatd cd persoana vizata nu este vinovata de incilcirile legii ce au facut obiectul
raportérii sau divulgarii.

(2) Persoanele vizate au dreptul la apérare, inclusiv dreptul de a fi ascultate §i dreptul de acces la
propriul dosar.

8.2.0. Conditii privind cercetarea disciplinara

(1) La solicitarea avertizorului in interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportarii interne,
externe sau divulgarii publice, comisiile de disciplind sau alte organisme similare din cadrul
autoritatilor, institutiilor publice, altor persoane juridice de drept public sau persoanelor juridice de
drept privat au obligatia de a invita presa si un reprezentant al sindicatului sau al asociatiei
profesionale sau un reprezentant al salariatilor dupa caz.

(2) Anuntul se face prin comunicat pe pagina de internet a autoritatii, institutiei publice,
persoanei juridice de drept public sau persoanei juridice de drept privat cu cel putin 3 zile lucratoare
inaintea sedintei, sub sanctiunea nulitatii raportului si a sanctiunii disciplinare aplicate.
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele utilizate sunt:
20. Formular de raportate privind incélcdri ale legii — Anexa 1
21. Registru privind evidenta raportérilor — Anexa 2
22. Diagrama de proces — Anexa 3

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

8.2.2.1 Formular de raportare privind incilcdri ale legii — Anexa 1
Continut — Nume si prenume, CNP, email, nr. telefon, modalitatea de corespondentd, continut, data
si semnatura

8.2.2.2 — Registru privind evidenta raportérilor — Anexa 2
Continut — Nr. crt., data primirii raportarii, nume si prenumele avertizorului, datele de contact ale
acestuia, obiectul raportarii, modalitatea de solutionare

Acesta se tine in format electronic.

8.2.2.3 — Diagrama de proces — Anexa 3

8.3. Resurse necesare

ege wye

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, imprimant, posibilitdti de stocare a informatiilor,
calculator, acces la baza de date, internet, consumabile.

8.3.2. Resurse umane: persoana disponibila cu asigurarea protectiei avertizorului, in cadrul
Serviciului Relatii Publice si Monitorizare Intreprinderi Publice.

9. Responsabilitiiti si raspunderi in derularea activitatii:

Compartimentul (postul) +/ actiunea (operatiunea) I |II | I [IV |V
0 1 2 3 4 |5
9.1. Avertizorul in interes public
(1) Depune sesizarea la responsabilul cu protectia avertizorului; E
(2) Primeste dovada depunerii sesizérii; B

9.2, Persoana desemnatd

(1) Inregistreaza sesizarea care primeste 2 numere. Unul pentru H Ah.
sesizarea originala si care este “’secret de serviciu”. Unul pentru
copia secretizata.

(2) Deschide dosar cu numar identic cu cel pentru copia secretizata. E Ah.
Daca existd alte documente justificative, fotografii inregistrari alte
dovezi ce ar putea constitui probe, acestea vor fi trecute in opis si vor
fi arhivate in dosar;

s

(3) Primeste solicitarea si o depune la dosar; Ah.

(4) Transmite copia sesizarii secretizatd citre unul sau mai multi E Ah,
dintre destinatarii alesi de avertizorul n interes public;
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(5) In urma rezolutiei si/sau a completdrii rubricii raspuns de citre E |V Ah.
persoana sau comisiei céreia i-a fost adresatd sesizarea, redacteaza si
transmite raspuns avertizorului in interes public;
(6) In cazul in care atributia solutionarii sesizdrii este de competenta |E |V Ah.
unei terte persoane juridice, se va transmite acesteia o adresa de
inaintare, la care se ataseaza copia secretizatd a sesizdrii. Totodatad
este instiintat si avertizorul in interes public citre cine a fost
redirectionatd sesizarea sa secretizatd,
(7) Poarti corespondentd cu persoanele fizice sau juridice cu E |V Ah.

respectarea confidentialititii datelor avertizorului n interes public;

9.3. Persoana/functia/structura care primeste spre solutionare
sesizarea facutd de cdtre avertizorul in interes public

(1) Verifica continutul sesizarii, decide asupra masurilor ce se E |V
impun; transmite rezolutia si/sau textul cu care i se va rispunde (sau
nu) avertizorului in interes public cétre persoana responsabild cu
preluarea sesizarilor facute de avertizorul in interes public;

(2) Este direct responsabil de masurile dispuse si textul de rdspuns E
transmis cétre persoana responsabild preluarea sesizérilor depuse de
avertizorul in interes public, dac# acestea sunt realizate cu incalcarea
prevederilor legislatiei 1n vigoare atrage rispunderea penald,
contraventionald sau civild, dupd caz;

9.4. Primarul

(1) Verifica continutul sesizarii, decide asupra masurilor ce se \Y%
impun; transmite rezolutia si /sau textul cu care i se va rdspunde (sau
nu) avertizorului in interes public cétre persoana responsabila cu
preluarea sesizdrilor ficute de avertizorul in interes public;

Ap.

9.5. Comisia de disciplind

(1) Verifica continutul sesizarii, decide asupra mésurilor ce se \Y%
impun; transmite rezolutia si/sau textul cu care i se va rdspunde (sau
nu) avertizorului in interes public citre persoana responsabild cu
preluarea sesizirilor ficute de avertizorul in interes public;

(2) In cazul in care comisia de disciplina doreste ca avertizorul in E
interes public sa se prezinte in cadrul comisiei pentru ca aceasta sa
cunoascd mai multe detalii, comisia va transmite acest lucru
persoanei responsabile cu protectia avertizorului in interes public,
pentru ca acesta sd contacteze si sa informeze avertizorul in interes
public;

(3) In cazul in care, ca urmare a solicitarii din partea comisiei de E
disciplin, avertizorul in interes public va fi cercetat disciplinar, iar
Avertizorul in interes public solicitad acest lucru, Comisia de
disciplind va solicita postarea pe site-ul institutiei din care face parte,
si invite mass-media si /sau reprezentant al sindicatului si/sau al unei
asociatii profesionale cu cel putin 3 zile lucrdtoare inaintea sedintei

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei Elaborat AprobatNr. Difuzare | Arhivare

Alte
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anexa eX. Loc|Perioada|elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Anexa 1. | Formular de raportare
privind raportarii ale legii
Anexa 2. | Registrul privind
avertizarile in interes
public
Anexa 3. | Diagrama de proces pentru
realizarea procedurii
operationale PO-05.08
Editia I, Revizia II
11. Cuprins
Numérul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, Z
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii Z
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 3
revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii 4
6 Documentele de referintd (reglementéri) aplicabile activitatii 4
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
8 Descrierea procedurii 6
9 Responsabilitéti si rdspunderi in derularea activittii 12
10 Cuprins 13

12. Diagrama de proces




Formular de raportare privind incilcari ale legii
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Anexa Nr. 1

Nume

Prenume

CNP

E-mail

Numar telefon

Modalitatea de corespondenta

Posta la adresa de corespondentd/email/telefon

A fost realizata si raportarea externd

Da/Nu

Informatiile sunt obligatorii pentru raportarile care nu sunt anonime

Continutul raportarii

Persoana/persoanele vizatd/vizate:

(dacd sunt cunoscute)

Persoane care pot confirma intdmpléarile/faptele

semnalate (dacd existd):

Contextul profesional in care au fost obtinute

informatiile:

Incdlcarea legii este in curs de desfasurare:

Da/Nu

Descrierea detaliata a faptei:

Descrierea detaliata a faptei susceptibila a constitui o incalcare a legii

Ce legi/ordine/regulamente au fost incdlcate (dacd

sunt cunoscute)

Mentionati documente care pot fi verificate in

cadrul actiunilor subsecvente

Probe anexate in sustinerea raportrii

Data

Semnatura
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Anexa Nr. 2

REGISTRUL PRIVIND AVERTIZARILE IN INTERES PUBLIC

Anexa Nr. 3

Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale PO-05.08 Editia I,

Revizia ll
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