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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii/operatiunea | prenumele
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Neagu Liliana Consilier
1.2 | Verificat Vilcan Claudia Coord. Comp.
1.2.1 | Verificat Glavan Gina Director
' Executiv
1.3 | Avizat Ionescu Secretar
Alexandru Comisie
1.3.1 | Avizat Biiceanu Liliana | Presedinte
‘ Comisie
1.3.2 | Avizat Damian Marian Viceprimar
V/ |
1.4. | Aprobat Anghelescu Primar
Adrian a
I
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupi caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care
se aplici
prevederile
editiei sau
reviziei editiei

4

2.1 | Editia

04.04.2018

2.2 | Editia L rev 1

20.10.2026

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz revizia din cadrul

editiei procedurii

Scopul [Ex. Compartiment Functia | Numelesi | Data [Semnitura
difuzarii | nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Comp. Licente de Consilier | Neagu
Transport, Sistematizarea Liliana
Circulatiei, Parc Auto si
Trafic Greu
3.1.2 | aplicare Comp. Licente de Coord. Vilcan
Transport, Sistematizarea | Comp. Claudia
Circulatiei, Parc Auto si
Trafic Greu )
3.2 informare Directia Servicii Publice Director | Glavan
executiv._ | Gina |
3.3 evidenta Comp. Licente de Consilier | Neagu L
Transport, Sistematizarea Liliana
Circulatiei, Parc Auto si
Trafic Greu
3.4 arnivare Comp. Licente de Consilier | Neagu
Transport, Sistematizarea Liliana
‘ Circulatiei, Parc Auto si
; Trafic Greu




PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU PROCEDURA OPERATIONALA Editia I
DIRECTIA SERVICII PUBLICE privind organizarea si desfasurarea circulatiei | Nr.ex.
COMP. LICENTE DE TRANSPORT, | autovehiculelor destinate transportului de marfuri | Revizia 1
SISTEMATIZAREA CIRCULATIE], si a utilajelor cu masa maxima autorizatd mai Nr.ex.
PARC AUTO SI TRAFIC GREU mare de 7,5t in Municipiul Giurgiu
Cod PO-06.05.03 Pag. 4 of 10

4. Scopul procedurii

(1) Procedura stabileste obiectivele, competentele, atributiile i documentele necesare desfasurarii
activitdtii de instituire a unor restrictii de circulatie in anumite zone ale Municipiului Giurgiu.

5. Domeniul de aplicare
(1) Procedura se aplicd de citre:

1. Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea circulatiei, Parc auto si Trafic greu, din

cadrul Directiei Servicii Publice - ca structurd organizatoricd de specialitate a aparatului
propriu al Primarului Municipiului Giurgiu, pentru organizarea, aplicarea §i respectarea
legislatiel care reglementeaza organizarea si desfdsurarea circulatiei autovehiculelor destinate
transportului de mérfuri si a utilajelor cu masa maxima autorizatd mai mare de 7,5t in Municipiul
Giurgiu;

2. Biroul Buget si Compartimentul Financiar Contabilitate;

3. Beneficiarii curselor;

4. Conducatorii auto.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Regiementdri internationale
6.2. Legisiatie primard

(1) Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completérile ulterioare; :

(2) Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 195/2002, republicata, privind circulatia pe drumurile
publice;

(3) Hotérérea Guvernului nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei
de Urgenti a Guvernului nr. 195/2002;

(4) Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 113/2009, actualizaté, privind serviciile de plata;

(5) Legea nr, 197/2010 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 113/2009 privind
serviciile de plata;

(6) Legea nr. 227/2015, actualizatd, privind Codul Fiscal;

(7) Ordonanta de Guvern nr. 43/1997 privind regimul drumurilor.

6.3. Legisiagie secundard

(1) Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018, privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;
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(2) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, ed.IIl, rev.0,
aprobata prin Dispozitia Primarului nr. 1006/ 10.09.2019;

(3) Procedura generali PG-01 privind circuitul documentelor, ed.Il, rev.0. aprobati prin Dispozitia
Primaruiui nr. 850/23.07.201 9;

(4) H.C.L.M. nr. 317/29.09.2016 privind aprobarea Regulamentului pentru instituirea unor restrictii
de circulatie in anumite zone ale Municipiului Giurgiu si a Contractului de colaborare privind
eliberarea autorizatiilor de libera trecere in Municipiul Giurgiu;

(5) H.C.L M. nr. 173/12.05.2017 privind modificarea si completarea HCLM nr.317/29.09.2016;

(6) H.C.L.M. nr. 191/31.05.2018 privind modificarea si completarea HCLM nr.317/29.09.2016;

(7) H.C.L.m. nr. 114/29.05.2025 privind modificarea si completarea HCLM nr.3 17/29.09.2016.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale primdriei

7. Definigii si abrevieri
7.1. Definigii

(1) autovehicul — orice vehicul echipat cu motor de propulsie, utilizat in mod obisnuit pentru
transportul persoanelor sau mérfurilor pe drum ori pentru tractarea, pe drum, a vehiculelor utilizate
pentru transportal persoanelor sau marfurilor. Vehiculele care se deplaseazid pe sine, denumite
tramvaie, precum si tractoarele agricole sau forestiere nu sunt considerate autovehicule. Troleibuzele
sunt considerate autovehicule;

(2) conducétor de autovehicul sau tramvai, atestat profesional — persoand fizici posesoare a unui
permis de conducere si a unui certificat de atestare profesionald, care conduce un autovehicul de o
anumitd categorie, cu sau fird remorca, pentru transportul de mérfuri, persoane sau alte servicii;

(3) detinétor — personi fizica sau juridicd, ce foloseste un vehicul in baza unui contract de leasing sau
contract de inchiriere;

(4) dram public — orice cale de comunicatie terestrd, destinati traficului rutier, daci este deschisi
circulatiei publice;

(5) localitate — catunul, satul, comuna, orasul sau municipiul ale caror intrari si iesiri sunt semnalizate
in conformitate cu prevederile legale;

(6) masa totald maximé autorizatd — masa maxima a unui vehicul incdrcat, declaratd admisibild in
urma omoiogdrii de cétre autoritatea competenti;

(7) remorcd — vehicu! fard motor, destinat a fi tractat de un autovehicul sau de un tractor.

7.2. Abrevieri

(1) HG - Hotararea Guvernului;

(2) OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;

(3) OG —~ Ordonanta Guvernului;

(4) OSGG — Ordinul Secretariatului General al Guvernului;
(5) E - Elaborat;

(6) V — Verificat;

(7) Av. — Avizat;

(8) A — Aprobat;
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(9) Ah. — Arhivat;
(10) R.C: ¥ — Regulamentul de Organizare i Functionare.

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitdti
8.1.1. Reguli generale

(1) Autovehiculele si utilajele cu masa totald maximi admisd mai mare de 7,5 tone circuld pe raza
Municipiului Giurgiu, in zonele restrictionate, numai in baza “PERMISULUI DE LIBERA
TRECEKRE” eliberat de prestatorii de servicii de incasare, cu care Primaria Municipiului Giurgiu are
contracte de colaborare;

(2) Controtul in trafic este efectuat de agentii constatatori ai Directiei Polifiei Locale si ai Politiei
Rutiere;

(3) Autovehiculele supuse restrictiilor pot folosi rute ocolitoare stabilite de Priméria Municipiului
Giurgiu;

(4) Strazile cu restrictil de circulatie din Municipiul Giurgiu, conform Ordonantei de Guvern nr.
43/1997 privind regimul drumurilor, sunt semnalizate corespunzitor cu indicatoare de circulatie,
pentru circularia autovehiculelor si utilajelor cu masa peste 7,5 tone.

8.1.2. Taxa de liberd trecere

(1) Plata Taxei de liberd trecere de catre posesorii autovehiculelor care circuld in zonele cu restrictii
de circulaiie in Municipiul Giurgiu se face in baza unui Contract de prestari servicii de incasare,
tncheiat fnire Primaria Giurgiu si operatori economici/institutii de plata autorizate;

(2) Incassrea Taxei de libera trecere pentru autovehicule cu masa totald maxima admisd mai mare de
7,5 tone, se realizeaz in baza contractelor incheiate intre Primiria Municipiului Giurgiu si operatorii
economici si/sau institutii de platd autorizate pentru astfel de operatini de citre Banca Nationald a
Romaniei, prin locatiile stabilite intre acestea si prin Directia de Impozite si Taxe Locale Giurgiu.

(3) Intre operatorii economici/institutiile de plata autorizate gi Primaria Municipiului Giurgiu sunt
stabilite conditiile de incasare a Taxelor de libera trecere si eliberarea Permiselor de liberd trecere;

(4) Valoarea Taxei de liberd trecere difera in functie de masa totald maximi admisa a autovehiculului
si este stabilitd prin Hotarare a Consiliului Local;

(5) Sumele provenite din incasarea Taxei de libera trecere se fac venit la bugetul local, iar prestatorul
va percepe un comision stabilit prin contract.

8.1.3. Permisul de liberd trecere

(1) In urma achitirii Taxei de liberd trecere, persoanele fizice i juridice, detindtori ai autovehiculelor
cu masa ioiald maximi admisi de peste 7,5 tone, solicitd eliberarea Permisului de libera trecere
operatoriior economici/institutiilor de piatd autorizate, cu care Primaria Municipiului Giurgiu are
incheiat Contractul de prestari servicii de incasare;
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(2) Permisu! de libers trecere reprezintd documentul in baza ciruia autovehiculului respectiv i se
permite circulatia tn zonele cu restrictie din Municipiul Giurgiu;
(3) Valabilitatea Permisului de liberd trecere variazi in functie de valoarea Taxei de liberd trecere
achitatd 3 de soliciterea detindtorului autovehiculului;
(4) Modeful Permisului de liberd trecere este stabilit prin Hotérare a Consiliului Local si contine
urmatoarele informatii:

a) seria, numdrul, data emiterii Permisului de liberi trecere;

b) seria, numdarul, data emiterii chitantei;

¢) categoria autovehiculului;

d} valabilitatea Permisului de libers trecere;

e) nr. de fnmatriculare al autovehiculului;

1) obligativitatea detinerii Permisului de liber3 trecere (in original) pe traseul aprobat, in

vederea prezentarii acestuia la solicitarea organelor de control.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista i provenienta documentelor utilizate

(1) Lista privind evidenta incasarilor lunare provenite din taxa de libera trecere;

8.2.2. Conginutul gi rolul documentelor utilizate

(1) Liste privind evidenta incasirilor lunare provenite din taxa de liberd trecere cuprinde:
- perivada peniru care s-a efectuat incasarea; |

ot $1 data facturii pentru plata comisionului;

. valoarea comisionului;
. valoarea incasdrilor efectuate de DITL Giurgiu si prestatorii de servicii.

o L2 DS e

8.3. Resusrse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, imprimantd, posibilititi de stocare a informatiilor,
calculator, acces la baza de date, internet.

8.3.2. Resurse umane: Directia Servicii Publice prin personalul din cadrul Compartimentului
Licente Transport, Sistematizarea Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu, ca structurd de specialitate
din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului.

8.3.3. Resurse financiare: Incasirile realizate, raportate lunar, constituie venit la bugetul local.

8.4. Modui de lucru

8.4.1. Planificarea eperatiunilor si actiunilor activitatilor
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(1) In uema primirii Raportului lunar privind sumele incasate din taxa de libera trecere si a facturii
privind Servicii de incasare a comisionului perceput de cétre prestator se verificd legalitatea

documenteior.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

Personaiul din cadeu! Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea Circulatiei, Parc Auto i
Trafic Greu verifici legalitatea documentelor (factura si raport lunar), intocmeste formularele ALOP,

dupi care l¢ inainteazd Directiei Economice in vederea platii comisionului.

8.4.2.1. Verificarea, urmirirea si controlul activititii de incasare a Taxei de libera trecere

(1) Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea Circulagiei, Parc Auto si Trafic Greu are

urmitoarele obligatii in desfdsurarea acestei activitafi:

2. urmdreste ca prestatorul si facd, lunar, pand la data de 10 a lunii urmétoare, viramentul
sumelor incasate in luna precedentd in conturile Primariei Municipiului Giurgiu si sé faca dovada

plati prie Ordin de Plata;

3. veriticd Raportu! lunar de incasdri, transmis de cdtre prestator, detaliat, conform modelului

aprobat;

4. verificd intocmirea corectd a facturii emise de prestator, referitor la valoarea comisionului

aferen: sumelor Incasate in [una anterioard;

5. inaiuteazd Directiei Economice documentatia (factura, raport incasdri, ALOP), in vederea

achitéirii comisionului cétre prestator, in termenii prevazuti de contract;
6. supavegheazi calitatea gi eficienta gestiunii serviciului.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

1. alocd gi comunicd prestatorului seriile si plaja de numere pentru Permisele de libera trecere;

furnizeaza datele solicitate de citre acestia, referitoare la plata Taxei de
libera trecere;

Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) Imm|iv | v

r 0 2,131 4 |5
9.1, Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea Circulaiei,
Parc Auto 5i Trafic Greu __
(1) Verifics modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea v Ah.
lor cu czrintele precizate in documentatia stabilitd prin Contract;
(2) Raspunde de Intocmirea corectd a documentelor in vederea efectudrii A% Ah.
platii comisinaului citre prestator, acordd viza de legalitate pe facturile
primite de iz prestatori si intocmeste formularele ALOP;
(3) Informeazs contribuabilii asupra disponibilitatii serviciului si \Y% Ah
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9.2. Directorul Directiei Servicii Publice

(1) Verifics $1 avizeazd documentele elaborate de compartiment; \Y% A

(2) Acordi viza pri‘vind_};jata co_misionului; A% A
mlﬁm n?c;mmr 63&65?&?0;111111 seriile §i plaja de numere pentru v A
Permisele de liberd trecere

9.3. Directia Economica \Y% A

(1) Acords viza de control financiar preventiv si intocmeste Dispozitia E |V A

de platd a comisioanelor

9.4. @)Ti;s;h;tfloc;;?al Municipiului Giurgiu

(1) Adopta hotdrari privind: A

L. instituires unor reguli privind circulatia autovehiculelor avand masa

totald max.mé adniisd mai mare de 7,5 tone in Municipiul Giurgiu;

2. stabil'rew unor restrictii de circulatie in Municipiul Giurgiu;

(2) Aprebi Regulamentul pentru instituirea unor restricii de circulatie in A
anumite zone ale municipiulu Giurgiu;

(3) Apreins Contracin-cadru de prestari servieii de incasare; A
| (4) Aproba formatul formularului de PERMIS DE LIBERA TRECERE; A
_(g)iirrf b traseele de birculagie pentru autovehiculele avind masa totals A
maxir misd mai mare de 7,5 tone in Municipiul Giurgiu;

(6) Aprobi valoarea axei de libera trecere §1 caracteristicile Permiselor A

de liberd Lrecere, pe grupe de autovehicule.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

r—l\I_r._a—n:ngg !  Denumires anexei L‘Eiabﬂmt Aprobat Nr. P)ifuzare Arhivare Alte

N | ex. Loc |Perioadi|elemente
T E— 3 % i : ; 5 =
Anexa | [ Permnis de liberd trecere

oz ‘ —
Anexa X | Raport lunar de Incasiri | |
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Directia Economicd
; - Acordi viza de control
| financiar preventiv si
compartimentuiui monitorizeaza = tntocmeste Dispozitia de

Personalul din cadrul

transportul  zutovehiculelor cu
masa maxiad ouioriia@  mal

platd a comisioanelor

mare de 7. % tone in municipiul
Giurgiu

]

" circulatie in municipiul Giurgi,
! - aproba contractul cadru de prestiri servicii de
I incasare
- aproba traseele de circulatie si forma permisului de
I liberd trecere
- aprobi taxa de liberd trecere

~—p1 Consiliul local al mun Giurgiu.
. Adopid hotGrdri cu privire la:
! -regulament pentru instituirea unor restrictii de




Anexa nr. 1

Seria nr.
PRIMARIA MUNICIPIULUI
GIURGIU

Data: zzllaaaa

Chitanta

Categoria

- Valabilitatea

Nr. auto

PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU

PERMIS DE LIBERA TRECERE
Data eliberirii: zzllaaaa

In baza Hotérarii Consiliului Local al Municipiului Giurgiu
nr. din se autorizeaza autovehiculul cu numirul
de inmatriculare sa efectueze transportul in
Municipiul Giurgiu cu obligativitatea respectarii specificatiilor de mai
jos.

Zona: Perioada (nr. zile)
Categoria:

Eliberat
Numele si Prenumele
(semnétura si stampild)

Este obligatorie detinerea permisului in original de cétre conducitorul
auto pe parcursul deplasarii pe traseul aprobat in vederea prezentarii la
solicitarea organelor de control.
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