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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/operatiunea | prenumele
1 2 3 - 5
1.1. | Elaborat Neagu Liliana Consilier
1.2 | Verificat Vilcan Claudia Coord. Comp.
1.2.2 | Verificat Glavan Gina Director
Executiv
1.3 | Avizat Ionescu Secretar
Alexandru Comisie
1.3.1 | Avizat Béiceanu Liliana | Presedinte
Comisie
1.3.2 | Avizat Damian Marian Viceprimar /’
o0
1.4. | Aprobat Anghelescu Primar N
Adrian 4

£ F
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care

Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea se aplica
cadrul editiei revizuiti reviziei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4

2.1 | Editia 1 30.12.2015
2.2 | Editia I 04.04.2018
2.3 | EditiaIl, rev 1 20.10.2026

2.n

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz revizia din cadru!

editiei procedurii
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Scopul [Ex. Compartiment Functia | Numele si | Data Semnitura
difuzarii | nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Comp. Licente de Consilier | Neagu
Transport, Sistematizarea Liliana

Circulatiei, Parc Auto si
Trafic Greu

3.1.2 | aplicare Comp. Licente de Coord. Vilcan
Transport, Sistematizarea | Comp. Claudia
Circulatiei, Parc Auto si
Trafic Greu

3.2 | informare Directia Servicii Publice | Director | Glavan
ececutiv | Gina
3.3 | evidenta Comp. Licente de Consilier | Neagu
Transport, Liliana
Sistematizarea

Circulatiei, Parc Auto si
Trafic Greu

3.4 | arhivare Comp. Licente de Consilier | Neagu
Transport, Liliana
Sistematizarea

Circulatiei, Parc Auto si
Trafic Greu

4, Scopul procedurii

(1) Procedura stabileste obiectivele, competentele, atributiile si documentele necesare desfasurarii
activitatii de gestionare, justificare si raportare a consumului de combustibil pentru autoturismele din

dotarea Primériei Municipiului Giurgiu.

5. Domeniul de aplicare
(1) Procedura se aplica de catre:

1. Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea circulatiei, Parc auto si Trafic greu,din
cadrul Directiei Servicii Publice - ca structurd organizatoricd de specialitate a aparatului
propriu al Primarului Municipiului Giurgiu, pentru respectarea si aplicarea legislatiei care
reglementeazd modul de gestionare, justificare si raportare a consumului de combustibil
pentru autoturismele din dotarea Primariei municipiului Giurgiu;

2. Biroul Buget si Compartimentul Financiar Contabilitate;

3. Beneficiarii curselor;

4. Conducatorii auto.
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6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Regiementdri internationale
6.2. Legislatie primard

(1) Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificrile si
completarile ulterioare;

(2) Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 195/2002, republicatd, privind circulatia pe drumurile
publice;

(3) Hotéararea Guvernului nr. 1391/2006, actualizat3, pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a
Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 195/2002;

(4) Ordonanta nr. 80/2001, actualizatd, privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autoritdtile administratiei publice si institutiile publice, modificata si completati;

(5) OM.T. nr. 14/1982 pentru aprobarea Normativului privind consumul de combustibil si ulei
pentru automobile.

6.3. Legislatie secundard

(1) Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018, privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

(2) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, ed.IlIl, rev.0,
aprobatd prin Dispozitia Primarului nr. 1006/10.09.2019;

(3) Procedura generald PG-01 privind circuitul documentelor, ed.Il, rev.0. aprobati prin Dispozitia
Primarului nr.850/23.07.2019;

(4) Procedura operationala privind elaborarea Programului anual al achizitiilor publice PO- 04.01.02;
(5) H.C.L.M. nr. 471/21.12.2016 privind stabilirea unor normative proprii de cheltuieli la nivelul
Primariei Municipiului Giurgiu.

(6) H.C.L.M. nr. 482/01.11.2018 privind stabilirea numarului de autoturisme din parcul auto propriu
al Primarie1 Municipiului Giurgiu.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale primdriei
7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

(1) autovehicul — orice vehicul echipat cu motor de propulsie, utilizat in mod obisnuit pentru
transportul persoanelor sau marfurilor pe drum ori pentru tractarea, pe drum, a vehiculelor utilizate
pentru transportul persoanelor sau marfurilor. Vehiculele care se deplaseaza pe sine, denumite
tramvaie, precum si tractoarele agricole sau forestiere nu sunt considerate autovehicule. Troleibuzele
sunt considerate autovehicule.

(2) conducétor de autovehicul sau tramvai, atestat profesional — persoana fizicd ,posesoare a unui
permis de conducere si a unui certificat de atestare profesionald, care conduce un autovehicul de o
anumité categorie, cu sau fard remorca, pentru transportul de mérfuri, persoane sau alte servicii;



PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU PROCEDURA OPERATIONALA Bditia II
DIRECTIA SERVICII PUBLICE privind gestionarea, justificarea si raportarea | Nr.ex.
COMP. LICENTE DE TRANSPORT, consumului de combustibil pentru Revizia 1
SISTEMATIZAREA CIRCULATIEI, autoturismele din dotarea Primariei Nr.ex.
PARC AUTO $1 TRAFIC GREU Municipiului Giurgiu
Cod P0O-06.05.02 Pag. 6 of 12

(3) drum public — orice cale de comunicatie terestrd, destinata traficului rutier, dacd este deschisa
circulatiei publice;

(4) localitate - catunul, satul, comuna, orasul i municipiul, ale cdror intréri si iesiri sunt semnalizate
in conformitate cu prevederile legale;

(5) conditii climaterice nefavorabile — existenta unor temperaturi medii zilnice sub 0° C sau prezenta
pe drumurile publice a zépezii ori poleiului;

(6) coeficient de corectie — coeficientul de corectie “A” are valoarea 1,1 si se aplicd de reguld in
perioada 1 decembrie — 15 martie. Perioada de aplicare a acestui coeficient se poate devansa sau
prelungi, in functie de existenta conditiilor climaterice mentionate mai sus;

(7) consumul normat de combustibil — cantitatea maxima admisa a fi consumati de un autovehicul
pentru parcursul efectuat, in functie de conditiile specifice de exploatare;

(8) parcursul efectiv (km efectivi) — rulajul efectuat de un autovehicul, stabilit pe baza inregistrarilor
aparaturii de bord sau, in cazul defectarii acesteia pe parcursul unei curse, pe baza confirmarilor date
de beneficiarii transportului,

(9) parcursul echivalent (km echivalenti) — rulajul efectuat de un autovehicul, corectat cu coeficientii
si sporurile corespunzitoare diferitelor situatii de exploatare (starea drumurilor, circulatia in
localitatile urbane, conditii climaterice nefavorabile);

(10) rest in rezervor — cantitatea de combustibil aflatd in rezervorul autovehiculului, neconsumats, la
sfarsitul lunii, care se reporteaza in luna urmétoare, cantitate in limita capacitatii rezervorului.

7.2. Abrevieri

(1) OMT — Ordinul Ministrului Transporturilor;

(2) HG - Hotararea Guvernului;

(3) OUG - Ordonanta de Urgentd a Guvernului;

(4) OG - Ordonanta Guvernului;

(5) OSGG — Ordinul Secretariatului General al Guvernului;
(6) FAZ — Fisa activitatii zilnice;

(7) E — Elaborat;

(8) V — Verificat;

(9) Av. — Avizat;

(10) A — Aprobat;

(11) Ah. - Arhivat;

(12) R.O.F — Regulamentul de Organizare si Functionare.

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitdti

(1) Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu din
cadrul Directiei Servicii Publice este structura de specialitate a Primariei, institutie care este
detindtoare de vehicule, si are urmatoarele obligatii legale:

1. si declare autoritatii emitente pierderea, furtul sau distrugerea certificatului de
inmatriculare, in cel mult 48 de ore de la constatare;
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2. sa depund imediat Ia autoritatea emitentd originalul certificatului de Inmatriculare, daca,
dupé obtinerea duplicatului, a reintrat in posesia acestuia;

3. sé urmdreascd daca soferul a verificat starea tehnica a autovehiculului si a ficut mentiuni
despre aceasta 1n foaia de parcurs si sd nu permiti iesirea in circulatie a autovehiculelor care
nu indeplinesc conditiile tehnice;

4. sd elibereze foaie de parcurs pentru vehiculele care se deplaseazi in cursi;

3. s nu permitd conducatorilor de vehicule sd plece in cursa sub influenta bauturilor
alcoolice, a substantelor ori produselor stupefiante sau a medicamentelor cu efecte similare
acestora ori intr-o stare accentuati de oboseal;

6. 54 {ind seama de observatiile facute de politisti sau de conducatorii de vehicule in foaia de

parcurs.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista i provenienta documentelor utilizate

(1) Foaie de parcurs;
(2) Fisa activitdtii zilnice (FAZ);
(3) Situatia consumului de combustibil pentru parcul auto pe luna.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

(1) Foaia de parcurs contine:
1. datele de identificare ale autoturismului,
2. data emiterii,
3. ki, conform aparatului de kilometraj de la bordul autoturismului,
4. cantitatea de combustibil alimentata,
5. date referitoare la cursele efectuate si confirmarea acestora de citre beneficiar,
6. timpul de exploatare si
7. calculul consumului normat de combustibil.

(2) Fisa activitatii zilnice contine:
1. datele de identificare ale autoturismului,
2. nr. foii de parcurs,
3. timpul de exploatare,
4. parcursul efectiv si echivalent,
5. cantitatea de carburant alimentata,
6. restul In rezervor,
consumul normat de carburant.

4y

(3) Situatia lunard a consumului de combustibil pentru parcul auto contine:
1. datele de identificare ale autoturismului,
2. tipul carburantului utilizat,
3. restul in rezervor din luna anterioard,
4. cantitatea alimentatd de carburant,
3. consumul normat de combustibil si
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6. restul In rezervor din luna curent.

8.3. Resurse necesare

e1e e

calculator, acces la baza de date, internet.

8.3.2. Resurse umane: personalul din cadrul Compartimentului Licente Transport, Sistematizarea
Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu, ca structurd de specialitate, conducétorii auto din serviciul
aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu si functionarii in serviciul cérora se
efectueaza cursele cu autoturismele institutiei.

8.3.3. Resurse financiare: prevdzute anual in Bugetul Local.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatilor

(1) Eliberarea foilcr de parcurs pentru completarea lor de cétre conducatori auto si pentru
confirmarea acestora de citre beneficiari.

(2) In baza datelor mentionate in foaia de parcurs se calculeaza consumul normat de combustibil si se
urméreste incadrarea in cota maxima admisa de carburant.

(3) Predarea situatiei consumului de carburant impreunad cu FAZ-uri lunare se predau Directiei

Economice.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Se elibereazi foaia de parcurs conducétorului auto pentru completarea acesteia cu date tehnice:
nr. km bord, ora de plecare-sosire din cursa, itinerariul cursei si confirmarea beneficiarului.

(2) Conducétorul auto predd foile de parcurs pentru calculul consumului de combustibil, se
intocmeste Faz-ul si situatia consumului de carburant.

(3) Conducitorul auto verifica starea tehnica a autoturismului la Inceputul si finalul cursei,
igienizeazé corespunzitor autoturismul, verifica valabilitatea documentelor aflate la bordul
autoturismului (asigurare RCA, CASCO, ITP, Rovinieta).

8.4.2.1. Eliberarea foilor de parcurs

(1) Eliberarea foii de parcurs se face de catre Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea
Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu la cererea soferului;

(2) La eliberare, foile de parcurs sunt aprobate de coordonatorul Compartimentului Licente
Transport, Sistematizarea Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu;
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(3) Confirmarea stérii tehnice a autovehiculului se face Inaintea plecirii in cursd, pe fiecare foaie de
parcurs, de cétre sofer;

(4) Pe ficcare foaie de parcurs, soferul completeaza kilometrajul la inceputul zilei si la sfarsitul zilei,
dupa cum indic aparatul de kilometraj de la bordul masinii, asuméandu-si eventualele diferente dintre
aparat si inscrisul 1n foaia de parcurs.

8.4.2.2. Alimentarea cu combustibil

(1) La alimentarea cu benzind/motorind/GPL, soferul solicita eliberarea de catre statia de distributie a
unui bon fiscal cu stampila statiei, in care si fie inscrise:

1. numarul de Inmatriculare al autovehiculului care a alimentat;

2. data gi ora alimentrii,

3. tipul, cantitatea si preful combustibilului.
(2) Alimentarea se face in limita capacitatii rezervorului autovehiculului, fir3 a utiliza recipiente
suplimentare;
(3) Bonul fiscal eliberat de statia de distributie va fi predat, impreuna cu foile de parcurs,
Compartimentului Licente-transport, Sistematizarea circulatiei, Parc auto si Trafic greu, in prima zi
lucrdtoare a sdptdméanii urmétoare.

8.4.2.3. Completarea foii de parcurs

(1) Rubricile 1, 2, 3 si 4 se completeazd de sofer la inceperea programului de lucru;
(2) Rubrica 9, coloanele 1-7 se completeaza de sofer, iar coloana 8 de persoana beneficiar a cursei.
(3) Rubrica 10 se completeazd de de cétre Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea
Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu, astfel:
1. Categoria de drum se completeaza conform punctului 2.1.1.1. din OMT 14/1982;
2. Sporul pentru circulatia in localitatile urbane se acordd conform punctului 2.1.3. din OMT
14/1982;
3. Coeficientul de corectie pentru conditii climaterice nefavorabile (A) se acordd conform
punctului 4.1.2. din OMT 14/1982, prin Dispozitie de primar.

“ Prin conditii climaterice nefavorabile se infelege existenta unor temperaturi medii zilnice sub
zero grade ( sau prezenfa pe drumurile publice a zdpezii ori poleiului.

Coeficientul de corectie "A" are valoarea 1,1 §i se aplicd de reguld in perioada 1 decembrie - 15
martie. Perioada de aplicare a acestui coeficient se poate devansa sau prelungi, in functie de
existenta conditiilor climaterice mengionate mai sus.

In cazul cind intre 1 decembrie si 15 martie existd unele perioade cu temperaturi de peste zero
grade C, se sisteazd temporar aplicarea coeficientului "A".
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In situatii deosebite, cdnd temperatura mediului exterior coboard, pe o perioada mai mare de 3
zile, sub -20 grade C, confirmatd prin "buletinele meteo" publicate in presa locald, se poate acorda
valoarea coeficientului de corectie "A" de 1,2.

Devansarea, preiungirea sau sistarea aplicdrii coeficientului de corectie A=1,1, precum i
acordarea valorii de 1,2 in conditiile ardtate mai sus, este de competenta unitdtii detindtoare de parc
auto.”

8.4.2.4. Predarea foilor de parcurs

(1) Predarea foilor de parcurs de cétre sofer la Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea
Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu se va face sdptdmanal, in prima zi lucratoare a sdptdmanii
urmatoare.

8.4.2.5. Calculul consumului de combustibil si transmiterea lui la Directia Economici

(1) Intocmirea Fisei Activitatii Zilnice pentru autovehicule se realizeazi decadal sau lunar de catre
Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea Circulatiei, Parc Auto si Trafic greu.

(2) Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu urmareste
incadrarea consumului pe fiecare autovehicul in normele legale aprobate, avand in vedere consurnul
de combustibil ia 100 kilometri efectivi, cu aplicarea coeficientilor de corectie impusi de OMT
nr.14/1982 si consumul efectiv, realizat pe baza determindrilor efectuate de reprezentantii autoritatii
publice iocale si aprobat de Primarul municipiului Giurgiu;

(3) In baza Figei Activitatii Zilnice pentru autovehicule Compartimentul Licente Transport,
Sistematizarea Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu intocmeste Situatia consumului de combustibil
pentru parcul auto pe lund;

(4) Transmiterea Situatiei consumului de combustibil pentru parcul auto pe luna, impreund cu figele
activititilor zilnice, bonurile fiscale de alimentare cu combustibil si factura emisa de furnizorul de
combustibil Ia Direcjia Fconomica se face pana la data 10 a lunii urmétoare;

(5) Directia Economica verificd concordanta dintre Fisa Activitdtii Zilnice, situafia lunara si
cantitatea de combustibil alimentatd, confirmata prin facturd si se inregistreaza in evidentele
contabiie.

9. Responsabilititi si vaspunderi in derularea activitatii

Compartimentul (postul)/acfiunea (operatiunea) I |IT | O0|IV |V

0 1 /123145

9.1. Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea Circulatiei,
Parc Auto si Trafic Greu

(1) Réspunde de aplicarea prevederilor de la punctual 5.1.(1); E |V Ah.
(2) Comipieteaza rubrica 10 din foaia de parcurs; )Y Ah.
(3) Verificd si semneazd pentru corectitudinea datelor inscrise In foaia de \4 Ah.
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parcurs;

(4) Intocmegte Fisa activitatii zilnice pentru autovehicule si Situatia
consumn parc auto pe lund, pe care o transmite Directiei Economice.

9.2. Conducdtorii auto

(1) Raspund de verificarea tehnici a autovehicalulul si de inscrierea
kilometrajului nregistrat, la inceputul si sfarsitul zilei, pe care le
confirma in foaia de parcurs la rubrica 4;

2) Completeazs iccul si ora plecirii si sosirii de la rubrica 9, inclusiv
e
pentru deplasdrile in municipiul Giurgiu;

(3) Depun la Compartimentul Licente Transport, Sistematizarea
Circulatiei, Parc Auto §i Trafic Greu foile de parcurs completate in prima
zi lucritoare a lunii urmétoare;

(4) Réspund de corectitudinea datelor inscrise in foile de parcurs.

9.3. Beneficiarii curselor

(1) Confirmi efectuarea cursei;

t

9.4. Serviciul buget si Compartimentul Jinanciar contabilitate

(1) Primeste i fnregisireaza Figa activitatii zilnice pentru autovehicule
si Situaiia consum parc auto pe juni;

(2) Verificd concordanta dintre inregistrarile Figa activitatii zilnice
pentru antovehicule si Situatia consum parc auto pe lund.

9.5. Consilini Local al municipiului Giurgiu

(1) Adoptd hotédrari privind aprobarea cotei de combustibil pentru fiecare

autovehicul din parcul auto propriu cu respectarea legislatiei iin vigoare.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

Nr. | Denumirea anexei Klaborat |Aprobat Nr. | Difuzare

Arhivare

anexa, €X.

Loc

Perioada

Alte
elemente

0 1 2 3 4 S

6

7

8

1. | Anexa 1 - Foaia de parcurs

2. | Anexa 2 - Fisa activitatii
zilnice pentru autovehicule

3. | Anexa’ - Situatia
consumurilor lunare de

| carburant
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DIRECTIA SERVICIH PUBLICE privind gestionarea, justificarea si raportarea | Nr.ex.
COMP. LICENTE DE TRANSPORT, consumului de combustibil pentru Revizia 1

SISTEMATIZAREA CIRCULATIEI, autoturismele din dotarea Primariei Nr.ex.
PARC AUTO §I TRAFIC GREU Municipiului Giurgiu
I Cod P0-06.05.02 Pag. 12 of 12
11. Cuprins
Numaril |
comporentei :
in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii A
Coperta
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sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
Z Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
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4 Scopul procedurii 4
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12. Diagrama de proces

Conducdtorii auto

- Completeaza zilnic foaia de parcurs,
_ Depun lunar foile de parcurs ta Comp.
Licente Transport, Sistematizarea

Cirzuiatiei, Parc Auto si Trafic Greu

é

v

Comp. Licente Transport, Sistematizarea
Circulatiei, Parc Auto si Trafic Greu

- Persoralu} ¢in cadrul compartimentului
gestioneazi, justificd g raporteaza consumul
de combustibil pentru autoturismele din
parcul auto propriu

- Trimite lunar Directiei Economice situatia
consumului parcului auto

Consiliul Local al mun.Giurgiu

- Adopta hotdrari cu privire la

stabilirea cotei de carburant pt fiecare

autovehicul din parcul auto

|

Beneficiarii curselor

_ Confirmi efectuarea curselor




MATCA
FOII DE PARCURS
PENTRU
AUTOVEHICULE
TRANSPORT
PERSOANE

SERIA:
Nr.

Numarul de inmatri-
culare al autovehic
hului

Numele si prenumele
soferului

Am primit foaia de
parcurs si
diagrame tahograf

Luna Ziua Ora

Semnitura soferului

b.ﬁ ExA \M

w:::_m;u szzmu ._knh:: spee EN ,
: mitente
] By w bl e mawa de parcurs .,
1 B awgﬁc ” ~BENTRU AUTOVEHIC ULE o |
: {ﬂm}zlvﬁmd vm%wO%Zv .
waﬁn 50% ..&:n@n
et g g mmwMNp /A ‘Zuz- PR S - - R
: mmmmm wmm NICrs: w b - Ik Y - TITO. (T Tl i el i v e
v, : b 3 L ¥ ’ :.u. . ﬁ e
H mi o b Semndtura PATA EMITERH . e L e e
.wm_x, impegatului : . ‘ :
1 L wowmﬂ , - oo N uns ;XQEmEﬁ% inmatriculare
. S S - ——— i s ~Soferilor Taxatorilor :
i 6| ‘ \ﬁiﬁmgaw mm:%a?c::;& NUMELE ﬁ §’ ;
Vaalimena ¥ Aliment mm efectiv Ew Eﬂﬂacﬁﬁtﬁ . »
CwEm w%w.n . ! ____ Sarcini de trahsport N
. ook .,?m»éw_?ngn% ?c;m&aawcm transportului) Plan venituri §
, ﬁ,a:m:,a.ﬁwm Qzanwx, A %zenzﬁﬁ vmwm&w& {
A $i sa&: m“w 3@:&3 de control: Total plan :
' V " venituri
Semnatura revizorului |
...... . Jehnic (seful de garaj)
18 La plecare:
hiculul este In stare bund
,< i latie Ia plecare g
: La sosire; :
: | Semmniitura soferului
- e - ; rs————




9 Data si ora ol “M ? Parcurs.km-
Bt 3 ian e s s R CIaT ” 8’8 i
) ~ Sesirii : Plecasii m 2 s . P /8 e
Locul pleedrii [T T.1 %5 2 LB ome | 2t s
sau sosiri 5 b 2l = b = & s &2 (ieiy de 2 =
NIl EINlolE =l a CoRdmm W @
i 2 .43 4 w,i 6 i 8 10 11 i2 13 14 |15

: | o e :

: ; B Nr. statii

2 o ..4 obligatorii

ﬁ : - Consum

: o i normat

- P M o § Caleule:
1] plaw
: . personalului
» debord |
.3 i i
. 1

+F Verificat,
1 Numele ...

b ,,ﬂ@«@wmw 4 impegatuiui
Eal .t § {pumiral,
. E—— : - cursei,
Timp de exploatare: Ore _ Min. E gl Semmnitura, :
parcursi, |

wytnitur) | ——




3.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatilor
Eliberarea foilor de parcurs pentru completarea lor de citre conducatori auto si pentru confirmarea acestora de citre beneficiari.

5cmNmmmﬂo_OwSosnosmam:mommmao wwqoﬁmmmom_o:_mmeoosm:BE:o:dmﬁm@nomsgmmc: si se urmdreste incadrarea in cota maxima admisi de carburant.
Predarea situatiei consumului de carburant impreuna cu FAZ-uri lunare se predau Directiei Economice.
3.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Se elibereaz foaia de p
>onfirmarea beneficiarului.
Conducatorul auto preda foile de
Conducitorul auto verifici

arcurs conducdtorului auto pentru completarea acesteia cu date tehnice: nr. km bord, ora de plecare-sosire din cursa, itinerariul cursei si

parcurs pentru calculul consumului de combustibil, se intocmeste Faz-ul si situatia consumului de carburant.

starea tehnicd a autoturismului la inceputul si finalul cursei,igienizeaza corespunzator autoturismul, verifici valabilitatea
locumentelor aflate la bordul autoturismului (asigurare RCA, CASCO, ITP, Roviniets).
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ANEXA 3

CONSUM CARBURANT PARC AUTO PE LUNA .ccnveeirmnnneees 20,
ﬂ Rest in rezervor luna Alimentat Consumat Rest in rezervor
Nr. masinii Carburant
Litri Valoare/lei Litri Valoare/lei Litri Valoare/lei Litri Valoare/lei




