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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia | Data TSemnﬁtura
responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5 P
I.1. | Elaborat Raboj Mihai Coord. iR
compartiment -
1.2. | Verificat Ghita Niculae Administrator -
public ‘4’/’:?*‘_-('__
1.3.1 | Avizat Mincu loana Consilier %L/\
comp. Control
managerial ./
1.3.2 | Avizat Rosu Petre Presedinte |
comisie
1.4. | Aprobat Barbu Nicolae Primar / R
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupi caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziei

Data de la care
se aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei

4

2,1

Editia |

30.04.2014

2.2

Editia II

10.02.2017
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Scopul Ex. | Compartiment Functia Numele si | Data Semnﬁtu?\
difuzirii | nr. renumele [primirii
1 2 3 4 5 6 ¢ Rk
3.1.1 | aplicare Compartimentul Mass- coordonator | Raboj
media, Relatii Publice compartiment Mihai
3.1.2 | aplicare Compartimentul Mass- consilier Maloi
media, Relatii Publice Mihaela
3.1.3 | aplicare Compartimentul Mass- | referent Stetcu
media, Relatii Publice Andrei
3.2.1 | informare Compartimentul Mass- coordonator | Raboj
media, Relatii Publice | compartiment Mihai
3.2.2 | informare Compartimentul Mass- consilier Maloi
media, Relatii Publice Mihaela
3.2.3 | informare Compartimentul Mass- | referent Sfetcu
media, Relatii Publice Andrei
3.2.4 | informare Directia de Evidenta Director Ciobanu
Persoanelor executiv Carmen
3.2.5 | informare Serviciul Juridic si Sef serviciu | Ghincea
Administratie Locald Vasile
3.2.6 | informare Compartimentul Coordonator | Tone
Autoritate Tutelard compartiment | Alina
3.2.7 | informare Directia Dezvoltare Director Leafu
Investitii executiv Marius
3.2.8 | informare Directia Programe Director Meca
Europene executiv Ianca
3.2.9 | informare Directia Servicii Director Pavel
Publice executiv Adelina
3.2.10 | informare Directia Patrimoniu Director Traistaru
executiv Cristian
3.2.11 | informare Directia Economica Director Cristea
executiv loana
3.2.12.| informare Arhitect Sef Director Virzaru
executiv Catalina
loana
3.2.13 | informare Compartiment Audit Coordonator | Ionescu
Intern compartiment | Cristina
3.2.14 | informare Compartimentul Consilier Céapran
Control Managerial Elena
intern si sisteme de
management
3.2.15 | informare Centrul de Informare si | Sef Serviciu | Cocos
Consiliere pentru Adriana
Cetateni J
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3.2.16 | informare Compartimentul Coordonator | Manolescu
Energetic compartiment | Sergiu
3.2.17 | informare Compartimentul Expert Coordonator | Feraru
Romi compartiment | Luminita
FB evidenta Compartimentul Mass- coordonator | Raboj
media, Relatii Publice compartiment | Mihai
3.4 arhivare Compartimentul Mass- coordonator | Raboj
media, Relatii Publice compartiment | Mihai

4. Scopul procedurii

(1) Procedura stabileste modul in care un document sau un material cu caracter informativ este
elaborat, verificat, avizat, postat pe site-ul oficial al Primariei Municipiului Giurgiu si, dupa caz,
modificat sau eliminat.

(2) Scopul procedurii constituie asigurarea, in conformitate cu dispozitiile legale, a unui serviciu
public stabil, profesionist, transparent, eficient si impartial, in interesul cetatenilor, precum §i al
autoritatilor si institutiilor publice din administratia publica locala.

(3) Accesul liber si neingradit al persoanei la orice informatii de interes public, constituie unul dintre
principiile fundamentale ale relatiilor dintre cetateni si autoritatile publice, in conformitate cu
Constitutia Romaniei i cu documentele internationale ratificate de Parlamentul Romaniei.

5. Domeniul de aplicare

(1) Procedura se aplica de catre Compartimentul Mass-Media, Relatii publice;

(2) Procedura trebuie cunoscuti de toate structurile interne §i externe care au ca rezultat al procesului de
munci documente care trebuiesc postate pe site-ul Primariei Municipiului Giurgiu;

(3) Procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari ale reglementarilor legale cu caracter
general si intern, pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acesteia.

6. Documente de referinti (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementdri internationale
6.2. Legislatie primard

(1) Legea nr. 52 din 21 januarie 2003, republicatd, privind transparenta decizionala in administratia
publicd;

(2) Legeanr. 161 din 19 aprilie 2003, actualizata, privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei;

(3) Legeanr. 176 din 1 septembrie 2010, actualizatd, privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiinfarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum i pentru modificarea si
completarea altor acte normative;

(4) Legeanr. 188 din 8 decembrie 1999, republicata, actualizata, privind Statutul functionarilor
publici;
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(5) Legea nr. 251 din 16 iunie 2004, privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarca mandatului sau a functiei;

(6) Legea nr. 393 din 28 septembrie 2004, actualizatd, privind Statutul alesilor locali (actualizatd
pana data de 23 mai 2015);

(7) Legeanr. 477 din 8 noiembrie 2004, privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institugiile publice;

(8) Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001, actualizata, privind liberul acces la informatiile de interes
public;

(9) Legea nr. 215 din 23 aprilie 2001, republicatd, actualizata, a administratiei publice locale;

(10) Legeanr. 17 din 7 martie 2014, actualizatd, privind unele masuri de reglementare a vanzarii-
cumpdrarii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind
privatizarea societdtilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate publica si privatd a
statului cu destinatie agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului;

(11) Hotararea Guvernului nr. 583 din 10 august 2016, privind aprobarea Strategiei nationale
anticoruptie pe perioada 2016-2020, a seturilor de indicatori de performanta, a riscurilor asociate
obiectivelor si masurilor din strategie §i a surselor de verificare, a inventarului masurilor de
transparenta institutionald si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a
standardelor de publicare a informatiilor de interes public;

(12) Legea nr. 115 din 16 octombrie 1996, actualizata, pentru declararea si controlul averii
demnitarilor, magistrailor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor
publici;

(13) Legeanr. 7 din 18 februarie 2004, republicata, privind Codul de conduita a functionarilor
publici;

(14) Legea nr. 115 din 19 mai 2015, actualizata, pentru alegerea autoritatilor administratiei publice
locale, pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum $i pentru
modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali.

6.3. Legislatie secundard

(1) OSGG 400/2016, actualizat, pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice;

(2) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, ed.Il, rev.0,
aprobata prin Dispozitia Primarului nr. 1006/18.04.2016;

(3) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, ed.I, rev.0. aprobaté prin Dispozitia
Primarului nr.343/18.02.2013;

(4) Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al primarului, actualizat
prin HCL nr. 100/09.03.2016.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale primdriei

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii

(1) E.m.it.ent i_ntem _ orice structurd interna ce face parte din Aparatul de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu
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(2) Emitent extern subordonat — orice entitate publica subordonata sau in coordonarea Consiliului
Local al Muncipiului Giurgiu; .

(3) Emitent tert - orice alti entitate sau autoritate abilitata sa solicite postare de informatii cu

caracter public pe situl primariei municipiului Giurgiu, care nu este emitent intern sau extern.

(4) Structura organizatoricd interna — Directie/ Serviciu/Birow/Compartiment din cadrul stucturil
organizatorice a aparatului de specialitate al primarului;

(5) Structura organizatoricd externa - entitate subordonati sau coordonata de catre Consiliul Local
si/sau Primarie, alte entitai.

(6) informatie de interes public - orice informatie care priveste activitéile sau rezulta din activitatile
unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de
exprimare a informatiei;

(7) informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoand fizicd identificata
sau identificabila;

(8) act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate generald;

(9) luarea deciziei - procesul deliberativ desfasurat de autoritatile publice;

(10) elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act normativ anterior
supunerii spre adoptare;

(11) recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimata verbal sau in
scris, primitd de catre autoritatile publice de la orice persoand interesatd in procesul de luare a
deciziilor si in procesul de elaborare a actelor normative;

(12) obligatia de transparenta - obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si de a

supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor

administrative 5i la mimiele sedinjelor pubhice;

(13) sedinta publica - sedinfa desfasurata in cadrul autoritailor administraﬁei puh“ce si la cate até
acces orice persoand interesata;

(14) documente de politici publice - instrumentele de decizie prin intermediul carora sunt
identificate posibilele solutii pentru rezolvarea problemelor de politici;

(15) functionar public - persoana numita intr-o functie publica;

(16) functie publica - ansamblul atributiilor si responsabilitailor stabilite de autoritatea sau institufia
publica, in temeiul legii, in scopul realizarii competentelor sale;

(17) interes public - acel interes care implicd garantarea si respectarea de catre institutiile si
autorititile publice a drepturilor, libertatilor si intereselor legitime ale cetatenilor, recunoscute de
Constitutie, legislatia internd si tratatele internationale la care Roménia este parte, precum si
indeplinirea atributiilor de serviciu, cu respectarea principiilor eficientei, eficacitatii si
economicitatii cheltuirii resurselor;

(18) interes personal - orice avantaj material sau de altd naturd, urmirit ori obtinut, in mod direct sau
indirect, pentru sine ori pentru altii, de catre functionarii publici prin folosirea reputatiei, influentel,
facilitatilor, relaiilor, informatiilor la care au acces, ca urmare a exercitarii functiei publice;

(19) conflict de interese - acea situatie sau imprejurare in care interesul personal, direct ori indirect,
al functionarului public contravine interesului public, astfel incat afecteaza sau ar putea afecta
independenta si impartialitatea sa in luarea deciziilor ori indeplinirea la timp si cu obiectivitate a
indatoririlor care ii revin in exercitarea functiei publice detinute;

(20) personal contractual ori angajat contractual - persoana numita intr-o functie in autoritatile si
institutiile publice in conditiile Legii nr. 53/2003, Codul muncii, cu modificérile ulterioare;

(21) functie - ansamblul atributiilor si responsabilitatilor stabilite de autoritatea sau institutia
publica, in temeiul legii, in fisa postului;
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7.2. Abrevieri

(1) CL — Consiliul Local;

(2) PO — Procedura Operationald;

(3) HG — Hotarérea Guvernului;

(4) OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;

(5) OG — Ordonanta/Ordin al Guvernului;

(6) HCLM — Hotararea Consiliului Local;

(7) E.I - Emitent intern;

(8) E.E.S. — Emitent extern subordonat;

(9) E.T. — Emitent tert;

(10) E — Elaborat;

(11) V — Verificat;

(12) Ah. - Arhivat

(13) Av. — Avizat;

(14) A — Aprobat;

(15) R.O.F — Regulamentul de Organizare si Functionare;

(16) R.E.D. — Registrul de evidentd a documentelor postate pe site;

(17) L.D.P.- lista documnetelor de interes public in conformitate cu Legea 544/2001;
(18) LD - lista tuturor documentelor si a altor materiale de interes public, modele de cereri si
formulare tipizate, raportdri, etc. care in conformitate cu Legea 544/2001 urmeaza a fi postate pe
site-ul oficial al Primariei Municipiului Giurgiu;

(19) OMFP — Ordinul Ministrului Finantelor Publice;

(20) PMG - Primdria Municipiului Giurgiu.

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

8.1.1. Reguli

(1) Toate documentele ce constituie informatii publice redactare de EI, EES si ET. vor fi
evidentiate intr-un registru de evidentd a documentelor ( R.E.D.) aflat in cadrul compartimentului
Mass-Media, Relatii Publice, care va cuprinde urmatoarele rubrici: nr.crt; cuprinsul informatiei;
emitent: modalitatea transmiterii informatiei; data primirii; data postarii; semndtura emitentului;
semnatura persoanei abilitate de postare pe site (dupa caz); Observatii. Semnatura retragere.

(2) Exceptie de la paragraful anterior fac parte informatiile de actualitate elaborate in cadrul
Compartimentului Mass-Media, Relatii Publice.

(3) Dovada publicarii pe site-ul Primériei Municipiului Giurgiu o constituie primirea unui numar de
ordine in R.E.D.. Documentul copie va primi inscrisul de forma NNNN/ ZZ.LL.AAAA si
semnatura persoanei care a procedat la postarea pe site. ( unde: NNNN - reprezintd numarul de
ordine / ZZ —ziua; LL — luna; AAAA — anul)

(4) Proiectele de hotérari cu caracter normativ si hotararile Consiliului Local Municipal, indiferent
dacd emitentul este E.I sau E.E.S. vor fi transmise cétre postare pe site numai prin intermediul
structurii Adminstratia Locala si vor primi numar de inregistrare in R.E.D.

(5) Stabilirea duratei postarii pe site a documentelor revine in intregime emitentului. Data retragerii

documentului va fi specificati la rubrica observatii insotita de semnatura persoanei ce solicitad acest
lucru.
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(6) Modificarea unei informatii postatd deja pe site se face prin atribuirea unui nou numér din
R.E.D., iar la rubrica obsevatii a vechiului numar sc va preciza ci postarea a primit un nou numar,

specificandu-se data modificarii sub semnatura.
8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele utilizate sunt:
(1) Documentele, materialele, modelele de cereri si formulare tipizate, raportari, anunfurl etc. s¢ VOr

posta pe site numai dupa inregistrarea acestora in R.E.D.
(2) Materialele emise de catre Compartimentul Mass-media, Relatii Publice nu vor fi inregistrate in

R.E.D.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

8.2.3. Circuitul documentelor pentru documente E.L

(1) Primirea documentelor/materialelor aprobate, pentru postat;
(2) Inregistrarea documentelor/materialelor de postat in R.ED.;
(3) Postarea documentelor/materialelor.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, imprimanta, posibilitati de stocare a informatiilor,
rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date, internet.

8.3.2. Resurse umane: personalul din cadrul Compartimentului Mass-media Relatii Publice

8.3.3. Resurse financiare: prevazute anual in bugetul local.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatilor
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2.1. Lista documentelor
(1) Documentele, materialele, modelele de cereri si formulare tipizate, raportari, anunturi etc. se vor
posta pe site numai dupa inregistrea acestora in RE.D.

(2) Materialele emise de catre Compartimentul Mass-media, Relatii Publice nu vor fi inregistrate in
R.E.D.

8.4.2.2. Actualizarea site-ului
Actualizarea site-ului www.primariagiurgiu.ro se face zilnic, periodic si anual.
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8.4.2.3. Furnizarea de documente ‘
(1) Furnizarea de documente sau materiale care urmeaza a fi postate pe site se poate face in format

scris sau electronic. Modul de furnizare a documentului va fi specificat la rubrica dedicatd a RED.

8.4.2.4. Refuzul postarii pe site

(1) Refuzul postarii pe site se face numai in cazuri exceptionale, dar numai dupd preluarea
documentelor pentru care se specifica la rubrica ,,observatii” refuzat, dupa care se returneaza in cel
mai scurt timp celui care a furnizat informatia, atagAndu-se adresa prin care se prezintd explicit

motivul.

8.4.2.5. Durata postarii pe site

(1) Durata postarii unui document pe site este stabilita de catre emitent si va fi precizata la rubrica
Observatii.

(2) Daca durata postarii este impusa de un act normativ sau de o procedura interna, emitentul are
obligatia si specifice acest aspect in adresa de 1naintare.

8.4.2.6. Date privind grafica si continutul informatiilor postate pe site-ul Primiriei Giurgiu

(1) Continutul mesajului ce constituie informatie, modul in care a fost redactat, forma grafica, revin
in exclusivitate emitentului. Redactarea poate suferi modificari, in functie de ceea ce permite softul
programului.

(2) In cazul .informatiilor de actualitate”, adica cu postare zilnica, responsabilitatea revine
compartimentului Mass-Media, Relatii Publice.

3) in cazul in care personalul din cadrul Compartimentului Mass-Media, Relatii Publice observa
existenta unor erori de orice fel, acesta va anunfa in regim de urgentd emitentul documentului,
specificand la rubrica ,,observatii” — cu erori, pentru remedierea acestora.

8.4.%.7. inlocuirea sau Modificarea unor date sau informatii
(1) Inlocuirea sau Modificarea unor date sau informatii, dintr-un material deja postat pe site se
poate face numai printr-o adresa interna inaintata citre Compartimentul Mass-Media, Relatii publice

in care modificarile au fost avizate de o persoand din conducerea aparatului de specialitate al
primarului.

8.4.2.8. Administrarea la nivel macro a site-ului

(1) In structura site-lui existd foldere sau directoare care sunt gestionate de catre S.C. Sobis
Software S.R.L. Sibiu, care este furnizorul solutiei grafice, de soft si gazduieste pagina primariei.

(2) In cazul in care solicitarea postarii unui document este de competenta S.C. Sobis Software
S.R.L., aceasta nu se poate face mai devreme de 24 de ore, datoritd procedurilor de lucru stabilite
contractual intre Primaria Municipiului Giurgiu si S.C. Sobis Software S.R.L. Sibiu.

8.4.2.9. Proiecte de hotiriri cu caracter normativ

(1) Proiectele de hotéaréri cu caracter normativ, indiferent daca emitentul este E.I. sau E.E.S, care in
conformitate cu Legea 52/2003 trebuie supuse dezbaterii publice cu cel putin 30 de zile lucratoare ’
inainte de a fi supuse spre aprobare, vor fi transmise catre Compartimentul Mass-Media, Relatii
Publice pentru a fi postate pe site numai prin intermediul Serviciului Juridic si Administratie Locala.
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9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii:

r Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea)

Im|u v |v

0

9.1. Administratorul Public

(1) Avizeazd, daca este cazul, inlocuirea sau modificarea unui material
informativ postat deja pe site-ul primariei

9.2. Conducdtorii structurilor organizatorice emitente ale
documentelor sau informatiilor de postat pe site

(1) Desemneaza persoana din cadrul structurii pe care o coordoneaza,
indreptatitd s redacteze documentele ce trebuiesc postate pe site §1 care
va verifica daca postarea_a fost facuta;

(2) Isi asuma veridicitatea informatiei;

(3) Avizeazi documentul ce urmeaza a fi postat pe site, precum si
eventuala inlocuire sau modificare a acestuia, indiferent daca acesta
necesiti si aprobarea unei persoane superior ierarhic.

9.3. Persoana din cadrul Serviciului Juridic Administratie Locald,
desemnatii cu predarea documentelor citre Compartimentul Mass-
Media, Relatii Publice

(1) Obtine acordul verbal sau scris al Secretarului Primériei municipiului
Giurgiu, dupa caz;

(2) Se incadreaza in timpul legal impus pentru postarea documentelor
specifice, emise de acest compartiment;

(3) Se incadreaza in timpul legal impus pentru postarea proiectelor de
hotirari si a hotérarilor cu caracter normativ;

(4) Are obligaia de a transmite cu 24 de ore inainte de termenul limita
de postare, citre Compartimentul Mass-Media, Relatii Publice,
urmatoarele documente:

1. Ordinea de zi a sedintelor Consiliului Local;

2. Procesele-verbale;

3. Proiectele de hotarari cu caracter normativ;

4. Hotararile Consiliului Local,
Prin respectarea Dispozitiei Primarului nr. 1 171/29.04.2014,
postarea informatiilor pe tabletele consilierilor locali nu face obiectul
acestei proceduri.

9.4. Persoanele din cadrul altor structuri organizatorice (altele decit
cele din Compartimentul Mass-Media, Relatii Publice si din cadrul
Serviciului Juridic Administratie Locald), inclusiv cele provenite din
Directiile subordonate Consiliului Local, desemnate cu redactarea, §i

predarea documentelor citre Compartimentul Mass-Media, Relatii
Publice

(1) Isi asuma responsabilitatea veridicitétii informatiei redactate;

Ap. | Ah.

(2) Obtine avizul conducatorului structurii organizatorice pentru
documentele ce urmeaza a fi postate pe site.

Ap. | Ah.

(3) Verifica periodic structura site-ului pentru structura din care face
parte si poate face propuneri, in scris, de modificare a acesteia.
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9.5. Persoanele din cadrul Compartimentul Mass-Media, Relatii
Publice, desemnate cu postarea pe site-ul Primariei a documentelor i
a informatiilor de interes public, referitor la documentele cu caracter
informational cu postare cotidiand

(1) Persoanele desemnate din cadrul Compartimentul Mass-Media, E Ap. | Ah
Relatii Publice culeg informaii si le redacteazi. Materialele sunt insotite

de fotografii;

(2) Au sarcina de a prelucra fotografiile in format electronic; E Ap. | Ah.
(3) Au sarcina de a realiza scanarea si prelucrarea materialelor redactate | E Ap. | Ah.
pe suport de hartie;

(4) Au responsabilitatea de a realiza convertirea imaginilor dintr-un E Ap. | Ah.

format in altul, a documentelor cu terminatia .doc in pdf., unirea a mai
multor pdf.-uri in unul singur, precum si a altor prelucréri in format
electronic;

(5) Au obligatia de a posta pe site in cel mai scurt timp, materialele cu E Ap. | Ah.
caracter informational, aprobate, care sunt cu postare cotidiand.

9.6. Persoanele din cadrul Compartimentul Mass-Media, Relatii
Publice, desemnate cu postarea pe site-ul Primdriei a documentelor i
a informatiilor de interes public, referitor la documentele ce sunt
elaborate de alte structuri (interne sau externe)

(1) Inregistreazd in R.E.D. oricare document, in vederea postarii lui pe E Ap. | Ah.
site, in conditiile respectirii prezentei proceduri.

(2) Au obligatia ca la preluarea unui document sa informeze si sa noteze, | E Ap. | Ah.
sub semnaturd, numarul de ordine din R.E.D. pe copia adresei de
inaintare a emitentului.

10. Anexe, inregistriri, arhivari

Nr. Denumirea anexei | Elaborat | Aprobat Nr. | Difuzare Arhivare Alte

anexa ex. elemente
Loc | Perioada

0 1 2 3 4 - 6 7 8
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