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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiunea | prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1.1 | Elaborat Béjanaru Catélina | Consilier
1.1.2 | Elaborat Stefan Camelia Consilier
Ionela
1.3.1 | Avizat Ionescu Secretar Comisie
Alexandru
1.3.2 | Avizat Cristea loana Director Executiv
1.3.3 | Avizat Baiceanu Liliana | Presedinte Comisie
1.3.4 | Avizat Damian Marian Viceprimar
1.4. | Aprobat Anghelescu Primar
Adrian




PRIMARIA MUNICIPIULUI
GIURGIU
DIRECTIA ECONOMICA
COMPARTIMENTUL INVATAMANT,
CULTURA, RELIGIE, TINERET SI
SPORT

PROCEDURA OPERATIONALA
privind acordarea finantarilor

Editia 1
Nr.ex.

nerambursabile din fonduri publice alocate | Revizia 1
pentru activitati nonprofit de interes general | Nr.ex.

Cod PO-09.03.15

Pag. 3 din 26

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupa caz, revizia in
cadrul editiei

Componenta Modalitatea
revizuita reviziei

Data de la care
se aplica
prevederile
editiei sau
reviziei editiei

4

2.1 | Editia

30.04.2015

2.2 | Editia 1

Revizia |

30.01.2026
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia, in cadrul editiei

procedurii
Scopul | Ex. Compartiment Functia Numele si Data | Semnitura
difuzarii | nr. prenumele | primirij
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Invatimant, Cultura, | Consilier Béjanaru
Religie, Tineret si Catalina
Sport
3.1.2 | aplicare Invitamant, Cultura, | Consilier Stefan
Religie, Tineret si Camelia
Sport Ionela
3.2.1 | informare Directia Economicd | Director Cristea
executiv loana
3.3 | evidenta Control Managerial | Consilier Ionescu
Intern si Sisteme de Alexandru
Management
34 arhivare invé‘gémént, Cultura, | Consilier Nedelcu
Religie, Tineret si Cristian
Sport
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4.Scop

(1) Procedura stabileste principiile, cadrul general, operatiunile si documentele utilizate in procesul de
atribuire a contractelor de finanfare nerambursabila, precum si caile de atac al actului sau deciziei
autoritatii finantatoare care aplica procedura de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de catre :
(1) Directia Economici — Compartimentul Invitimant, Culturd, Religie, Tineret Si Sport, prin
respectarea si aplicarea legislatiei de specialitate si cheltuirea banilor de la Bugetul de stat si de la
Bugetul local cu maxim de eficienta si economicitate, dupa realizarea de fundamentari riguroase;
(2) Pentru a putea participa la procedura privind atribuirea contractului de finantare nerambursabila,
solicitantii trebuie sa fie persoane fizice sau persoane juridice fara scop patrimonial - asociatii ori
fundatii constituite conform legii - sau culte religioase recunoscute conform legii;
(3) Procedura se aplica pentru atribuirea oricarui contract de finantare nerambursabila din fondurile
publice, cu urmatoarele exceptii:
1. contracte finantate din fonduri externe nerambursabile;
2. Regimul juridic instituit prin Legea nr.350/2005 pentru finantarile nerambursabile nu este
aplicabil fondurilor speciale de interventie in caz de calamitate i de sprijinire a persoanelor
fizice sinistrate si nu aduce atingere procedurilor stabilite prin legi speciale.
(4) Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru:
1. activitati generatoare de profit si nici pentru activitati din domeniile reglementate de Legea nr.
182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificarile ulterioare.
2. activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului in care
aceasta reprezintd o componenta indispensabila proiectului.

6.0. Documente de referinta
6.1. Legislatie primara

(1) Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale cu modificérile si completarile ulterioare;
(2) Legea anuala a bugetului de stat;

(3) OUG 57/2019 privind Codul Administrativ;

(4) Legea 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile;

(5) OMFP 1140/2025 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

(6)Legea 98/2016, privind achizitiile publice,
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(7) HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

(8) Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

(9) Legea 69/2000, actualizata, a educatiei fizice si sportului;

(10) HG 1447/2007, actualizata, privind elaborarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva,

(11) ORDIN nr. 664 din 6 septembrie 2018 privind finantarea din fonduri publice a proiectelor si
programelor sportive

(12) Ordinul Agentiei nationale pentru sport nr.236/2006, pentru modificarea Ordinul Agentiei nationale
pentru sport nr.130/2006, privind finantarea nerambursabild din fonduri publice a proiectelor cluburilor
sportive de drept privat si ale asociatiilor pe ramura de sport judetene si ale municipiului Bucuresti;

(13) HG 884/2001 pentru aprobarea Regulamentului de punere 1n aplicare a dispozitiilor Legii educatiei
fizice si sportului nr.69/2000.

6.2. Legislatie secundara

(1) OMFP 946/2005, pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial, modificat si completat;

(2) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, ed.I, rev.0,
aprobatd prin Dispozitia Primarului nr. 145/23.01.2013;

(3) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, ed. I, rev. 0, aprobata prin Dispozitia
Primarului nr. 343/18.02.2013.

(4) Ghidul solicitantului pentru ajutoarele financiare al Secretariatului de stat pentru culte 20.01.2015;

7.0. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

(1) activitate generatoare de profit - activitate care produce un profit in mod direct pentru o persoana
fizica sau juridica;

(2) autoritate finantatoare — autoritate contractanta - (orice autoritate publica, astfel cum este definita
aceasta Tn Constitutia Romaniei, republicata, inclusiv autoritatea judecatoreasca, precum si orice
institutie publica de interes general, regional sau local) — Primaria municipiului Giurgiu;

(3) beneficiar - solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma aplicarii
procedurii selectiei publice de proiecte;

(4) cheltuieli eligibile - cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea nerambursabil;

(5) contract de finantare nerambursabila - contract incheiat, in conditiile legii, intre o autoritate publica,
denumita in continuare autoritate finantatoare, si un beneficiar;

(6) finantare nerambursabild - alocatie financiara directa din fonduri publice, in vederea desfasurarii de
catre persoane fizice sau persoane juridice fara scop patrimonial a unor activitati nonprofit care sa
contribuie la realizarea unor actiuni sau programe de interes public general, regional sau local;

(7) fonduri publice - sume alocate din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
asigurarilor sociale de sanatate, bugetele fondurilor speciale, bugetul Trezoreriei Statului, bugetele
locale, bugetele institutiilor publice finantate din venituri extrabugetare, ajutoare financiare externe
acordate Romaniei sau institutiilor publice si credite externe contractate ori garantate de catre stat sau de
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autoritati ale administratiei publice locale, precum si imprumuturi interne contractate de autoritati ale

administratiei publice locale;

(8) solicitant - orice persoana fizica sau juridica fara scop patrimonial care depune o propunere de

proiect.

7.2. Abrevieri

(1) OMFP - Ordinul Ministrului Finantelor Publice;

(2) HG - Hotararea Guvernului,

(3) OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;

(4) OG
(5) TVA

- Ordonanta Guvernului;

- Taxa pe Valoarea Adaugata;

(6) HCLM - Hotararea Consiliului Local Municipal;

(7) MFP
(8) BVC
(9) CICRTS

8.0. Descrierea procedurii

8.1. Reguli generale

(1) Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:

- Ministerul Finantelor Publice;
- Buget de Venituri si Cheltuiel;
- Compartimentul invatdmant, culturd, religie, tineret si sport.

1. libera concurentd, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana fizica sau juridica ce
desfagoara activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;

2. eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a
criteriilor care sa faca posibilad evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare
pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;
3. transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

4. tratamentul egal, respectiv aplicarea iTn mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a

criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, astfel incat orice persoana
fizica sau juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul
respectiv;

5. excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate urmarind realizarea unui interes general,
regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare
nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare;

activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii contractului de
finantare;

7. cofinantarea, in sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o contributie din partea
beneficiarului de minimum 10% din valoarea totala a finantarii.

(2) Atribuirea contractelor de finantare nerambursabila se face exclusiv pe baza selectiei publice de
proiecte, procedura care permite atribuirea unui contract de finantare nerambursabila din fonduri
publice, prin selectarea acestuia de catre o comisie, cu respectarea principiilor prevazute la alin.(1);.
(3) Procedura de selectie de proiecte cuprinde urmatoarele etape:
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1. publicarea programului anual pentru acordarea finantdrilor nerambursabile;

2. publicarea anuntului de participare;

3. inscrierea candidatilor;

4. transmiterea documentatiei;

5. prezentarea propunerilor de proiecte;

6. verificarea eligibilitatii, inregistrarii si a indeplinirii criteriilor referitoare la capacitatea

tehnica si financiara;

7. evaluarea propunerilor de proiecte;

8. comunicarea rezultatelor;

9. incheierea contractului sau contractelor de finantare nerambursabila;

10. publicarea anuntului de atribuire a contractului sau contractelor de finantare nerambursabila.
(4) Atribuirea de contracte de finantare nerambursabila se va face in limita fondurilor publice alocate
programelor aprobate anual in bugetele autoritatilor finantatoare.
(5) Procedurile de planificare si executare a plafoanelor fondurilor destinate finantarii nerambursabile,
procedurile de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila, contractele de finantare
nerambursabila incheiate de autoritatea finantatoare cu beneficiarii, precum si rapoartele de executie
bugetara privind finantarile nerambursabile constituie informatii de interes public, potrivit dispozitiilor
Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.
(6) Cheltuielile eligibile vor putea fi platite in baza unui contract de finantare nerambursabild numai in
masura 1n care sunt justificate si oportune si au fost contractate in perioada executarii contractului.

8.2. Stabilirea si publicarea programului anual propriu pentru acordarea de finantari
nerambursabile

(1) Autoritatile finantatoare stabilesc un program anual propriu pentru acordarea de finantari
nerambursabile (Cap.67.02).

(2) Programul anual se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, in cel mult 30 de zile
de la aprobarea bugetului propriu al autoritatii finantatoare (Anexa 1- Program anual pentru acordarea
de finantari nerambursabile).

(3) Programul anual poate cuprinde una sau mai multe sesiuni de selectie a proiectelor.

(4) Publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, a programului anual pentru acordarea de
finantari nerambursabile nu creaza autoritatii finantatoare obligatia de a efectua respectiva procedura de
selectie.

8.3. Data limita pentru depunerea propunerilor de proiecte

(1) Autoritatea finantatoare are obligatia de a stabili si de a include in anunful de participare data limita
pentru depunerea propunerilor. Aceasta nu trebuie sa fie mai devreme de 30 de zile de la data publicarii
anuntului de participare.

(2) In cazul in care, din motive de urgenti, respectarea termenului previzut la alin. (1) ar cauza
prejudicii autoritatii finantatoare, aceasta are dreptul de a accelera aplicarea procedurii de selectie de
proiecte prin reducerea numarului de zile, dar nu la mai putin de 15 zile.

(3) In cazul previzut la alin. (2), autoritatea finantatoare are obligatia de a include in anuntul de
participare motivele reducerii termenului prevazut la alin. (1).

(4) Autoritatea finantatoare are dreptul de a prelungi termenul de depunere a propunerilor de proiect, cu
conditia comunicarii in scris a noii date limita de depunere a propunerilor de proiect, cu cel putin 6 zile



PRIMARIA MUNICIPIULUI PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
GIURGIU privind acordarea finantarilor Nr.ex.
DIRECTIA ECONOMICA nerambursabile din fonduri publice alocate | Revizia 1
COMPARTIMENTUL INVATAMANT, | pentru activitti nonprofit de interes general | Nr.ex.
CULTURA, RELIGIE, TINERET SI Cod PO-09.03.15 Pag. 9 din 26
SPORT

inainte de expirarea termenului initial, catre toti solicitantii care au primit, in conditiile prezentei legi, un
exemplar al documentatiei pentru elaborarea si prezentarea proiectului.

8.4. Publicarea anuntului de participare

(1) Autoritatea finantatoare are obligatia de a face cunoscuta in mod public intentia de a atribui
contracte de finantare. Anuntul de participare (Anexa 2 ) se publica in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a VI-a, in cel putin doua cotidiene locale si pe site-ul autoritatii locale finantatoare.

(2) In scopul asigurarii unei transparente maxime, autoritatea finantatoare va face cunoscut anuntul de
participare si prin alte mijloace de informare locale, nationale sau internationale, dupa caz.

(3) Anuntul de participare trebuie sa mentioneze numarul si data aparitiei Monitorului Oficial al
Romaniei, Partea a VI-a, in conformitate cu prevederile alin. (1), si nu va cuprinde decat informatiile
publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a.

(4) Autoritatea finantatoare are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de participare data limita
pentru depunerea propunerilor. Aceasta nu trebuie sa fie mai devreme de 30 de zile de la data publicarii
anunfului de participare.

(5) In cazul in care, din motive de urgentd, respectarea termenului prevazut la alin. (3) ar cauza prejudicii
autoritatii finantatoare, aceasta are dreptul de a accelera aplicarea procedurii de selectie de proiecte prin
reducerea numarului de zile, dar nu la mai putin de 15 zile.

(6) In cazul prevazut la alin. (5), autoritatea finantatoare are obligatia de a include in anuntul de participare
motivele reducerii termenului prevazut la alin. (4).

(7) Autoritatea finantatoare are dreptul de a prelungi termenul de depunere a propunerilor de proiect, cu
conditia comunicarii 1n scris a noii date limitd de depunere a propunerilor de proiect, cu cel putin 6 zile
inainte de expirarea termenului initial, catre toti solicitantii care au primit, in conditiile prezentei legi, un
exemplar al documentatiei;

(8) Regia Autonoma "Monitorul Oficial" are obligatia de a publica in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a VI-a, anunturile.

(9) In cazul in care, din motive de urgenta, autoritatea finantatoare accelereazi aplicarea procedurii de
selectie publicad de proiecte potrivit prevederilor art. 20 alin. (2) din legea nr.350/2005, privind regimul
finantarilor nerambursabile, Regia Autonoma "Monitorul Oficial" are obligatia de a publica anuntul de
participare 1n termen de cel mult 5 zile de la data inregistrarii acestuia.

8.5. Inscrierea candidatilor

(1) Orice persoana fizica sau persoana juridica fara scop patrimonial care desfasoara activitati nonprofit
menite sa sprijine realizarea unor obiective de interes public general, regional sau local are dreptul de a
participa, in conditiile prezentei legi, la procedura pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila.

(2) Pentru aceeasi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contracta decat o singura finantare
nerambursabild de la aceeasi autoritate finantatoare in decursul unui an fiscal.

(3) In cazul in care un beneficiar contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult de o
finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul finantarii nu poate depasi o treime
din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul autoritatii finantatoare
respective.
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(4) In vederea participarii la o procedura de selectie, solicitantii sunt obligati si prezinte autoritatii
finantatoare o declaratie pe propria raspundere care sa dovedeasca incadrarea in prevederile alin. (1) si
(2), (Anexa 10).

(5) Numarul de participanti la procedura de selectie de proiecte nu este limitat.

8.6. Documentatia pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect

(1) Autoritatea finantatoare are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei pentru elaborarea si
prezentarea propunerii de proiect, care trebuie sa cuprinda cel putin:

1. informatii generale privind autoritatea finantatoare;

2. cerintele minime de calificare solicitate de autoritatea finantatoare si documentele care

urmeaza sa fie prezentate de solicitant pentru indeplinirea cerintelor respective;

3. termenii de referinta;

4. instructiuni privind datele limita care trebuie respectate si formalitatile care trebuie

indeplinite;

5. instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare;

6. informatii privind criteriile aplicate pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;
(2) Termenii de referinta contin caracteristici ale proiectului referitoare la scopul, obiectivele specifice,
activitatile care urmeaza a fi desfasurate, criteriile de evaluare a rezultatelor.
(3) Documentatia solicitantilor persoane juridice va contine actele prevazute mai jos si care vor fi
adaptate 1n functie de

1. formularul de solicitare a finantarii, conform anexei 4;

2. bugetul programului/proiectului si sursele de finantare, prezentat, conform anexelor 6, 7;

3. CV-urile echipei de proiect, conform anexei §;

4. declaratiile conducatorului organizatiei solicitante, conform anexelor 9, 10, 11;

5. bugetul narativ, in care vor fi detaliate pe articole si explicate toate categoriile de cheltuieli;
6. documentele care sa dovedeasca infiintarea si functionarea legala a entitatii solicitante:
statutul, hotararea judecatoreasca, acte aditionale, jurnal oficial, copie a rezolutiei, legii,
decretului sau deciziei cu privire la infiintarea organizatiei respective, sau contractul de asociere
al organizatiei solicitantului si al fiecarei organizatii partenere;

7. actele doveditoare ale sediului/punctului de lucru al persoanelor juridice solicitante si actele
aditionale, din care rezulta ca acesta este situat pe raza administrativa a autoritatii finantatoare;
8. certificatul de inregistrare fiscald, copie dupa declaratia de inregistrare T.V.A, dupa caz;

9. situatiile financiare anuale, la data de 31 decembrie a anului precedent, (contul de profit si
pierderi, balanta si bilantul contabil pe ultimul an financiar, pentru care conturile au fost inchise),
inregistrate la administratia finantelor publice a municipiului Giurgiu; in cazul in care acestea nu
sunt finalizate, se vor depune situatiile aferente exercitiului financiar anterior;

cota proprie de finantare a aplicantului;

11. certificatele fiscale din care sa rezulte ca solicitantul si partenerii sai si-au indeplinit
obligatiile de platad exigibile catre bugetele componente ale bugetului general consolidat
(bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale, bugetul fondurilor speciale) si catre bugetul local;
12. dovada achitarii contravalorii caietului de sarcini;

13. alte documente considerate relevante de cétre aplicant: contracte de parteneriat, contracte de
colaboare, contracte de sponsorizare, etc.

14. dovada existentei surselor de finantare proprii sau oferite de terti: conform anexelor 6, 7; -
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alte forme de sprijin financiar ferm din partea unor terti (contract, extras de cont bancar);

15. acreditarea sau licentierea pe serviciul social care urmeaza sa-1 presteze, pentru proiectele
aferente Domeniului Social — Agentia Judeteana de Plati si Inspectie Sociala Giurgiu;

16. autorizatia sanitara de functionare a unitatii de asistenta sociald pe anul curent, potrivit
legislatiei In vigoare;

17. raport de activitate privind activitatea asociatiei/fundatiei/organizatiei, in ultimele 12 luni
calendaristice;

18. un exemplar al proiectului in format electronic;

(4) Documentatia solicitantilor persoane fizice va contine urmatoarele acte:

1. formularul de solicitare a finantarii - Anexa 4;

2. bugetul programului/proiectului si sursele de finatare - Anexa 6, 7;

3. CV-ul solicitantului - Anexa 8;

4. declaratiile solicitantului, conform anexelor 9, 10 si 11;

5. bugetul narativ, in care vor fi detaliate si explicate toate categoriile de cheltuieli;

proprie de finantare a aplicantului;

7. certificat fiscal din care sa rezulte ca solicitantul si partenerii sai si-au indeplinit obligatiile de
platd exigibile catre bugetele componente ale bugetului general consolidat (bugetul de stat,
bugetul asigurarilor sociale, bugetul fondurilor speciale) si catre bugetul local;

8. copie legalizata dupa actul de identitate, din care rezulta ca solicitantul are domiciliul pe raza
administrativa a autoritatii finantatoare;

9. dovada achitarii contravalorii caietului de sarcini;

10. alte documente considerate relevante de catre aplicant (contracte de parteneriat, contracte de
colaboare, contracte de sponsorizare, etc.).

8.7. Elaborarea propunerii de proiect

(1) Proiectele vor cuprinde informatii despre scopul, obiectivele specifice, activitatile, costurile asociate
si rezultatele urmarite, evaluabile pe baza unor indicatori precisi, a caror alegere este justificata;

(2) Solicitantul are obligatia de a elabora propunerea de proiect, in conformitate cu prevederile
documentatiei pentru elaborarea si prezentarea proiectului;

(3) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordanta cu cerintele cuprinse in termenii de referinta, in asa
fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare pentru evaluarea tehnic;

(4) Propunerea financiara se elaboreaza in asa fel incat sa asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare in vederea evaluarii financiare.

(5) Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului si trebuie
sa fie semnata, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de catre o persoana imputernicita legal de
acesta. Bugetul ramane ferm pe toata durata de indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.
(6) Solicitantul are obligatia de a exprima pretul in lei din propunerea financiara.

8.8. Modificarea, retragerea si valabilitatea propunerii de proiect

(1) Orice ofertant are dreptul de a-s1 modifica sau de a-si retrage propunerea de proiect numai inainte de
data limita stabilitd pentru depunerea acesteia.
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(2) Ofertantul nu are dreptul de a-si modifica propunerea de proiect dupa expirarea datei limita pentru
depunerea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuire.

8.9. Transmiterea si raspunsul la solicitdarile de clarificari privind documentatia

(1) Orice persoana fizica sau persoana juridica fara scop patrimonial care a obtinut un exemplar al
documentatiei pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect are dreptul de a solicita si de a
primi clarificari din partea autoritaii finantatoare.

(2) CICRTS are obligatia de a transmite raspuns la orice solicitare de clarificari, dar numai la acele
solicitari primite cu cel putin 6 zile Tnainte de data limita pentru depunerea propunerilor de proiect.

(3) Autoritatea finantatoare are obligatia de a transmite raspunsul la solicitarile de clarificari cu cel putin
4 zile Tnainte de data limita pentru depunerea propunerilor de proiect.

(4) Autoritatea finantatoare are dreptul de a completa din proprie initiativa, in vederea clarificarii,
documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si este obligata sa comunice in scris tuturor
solicitantilor orice astfel de completare. Transmiterea comunicarii trebuie s respecte intervalul de timp
prevazut la alin. (3).

8.10. Constituirea comisiei de evaluare a proiectelor

Autoritatea finantatoare are obligatia de a constitui, pentru atribuirea fiecarui contract de
finantare nerambursabild, o comisie de evaluare, in conditiile Cap. VI Evaluarea ofertelor din HG nr.
925 din 19 iulie 2006, actualizata, pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, astfel:

(1) Comisia de evaluare trebuie sa includa specialisti In domeniul obiectului contractului care urmeaza
sa fie atribuit §i se nominalizeaza din cadrul compartimentelor de specialitate din structura aparatului de
specialitate al primarului.

(2) In comisia de evaluare pot fi nominalizati si membri apartindnd altor compartimente ale autoritatii
contractante.

(3) Nominalizarea persoanelor responsabile pentru evaluarea ofertelor se poate realiza atat pentru
atribuirea fiecarui contract in parte, cat si pentru atribuirea mai multor contracte, in acest din urma caz,
atunci cand contractele respective sunt de complexitate redusa.

(4) Autoritatea finantatoare va numi o persoana responsabila cu aplicarea procedurii de atribuire,
persoana care devine, totodata, si presedinte al comisiei de evaluare. Presedintele este membru in cadrul
comisiei de evaluare si are drept de vot. Presedintele comisiei de evaluare semneaza raportul procedurii
de atribuire.

(5) Atributiile comisiei de evaluare sunt urmatoarele:

1. deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

2. verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti/candidati, in cazul in care
acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire;

3. verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in
care acestea corespund cerintelor minime din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
propunerii de proiect.

4. verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadrarii
in fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de finantare
nerambursabila;
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5. stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a motivelor care stau la baza incadrarii
ofertelor respective in aceasta categorie;
6. stabilirea ofertelor admisibile;
7. aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevazut in documentatia de atribuire, si
stabilirea ofertei/ofertelor castigatoare;
8. 1n cazuri justificate conform prevederilor Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice,
elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire;
9. elaborarea raportului procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazuta in Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice.
(6) Autoritatea finantatoare are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei de
evaluare.
(7) Autoritatea finantatoare are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru
de rezerva numai daca persoana care urmeaza sa fie inlocuita nu are posibilitatea, din motive obiective,
de a-si indeplini atributiile care rezulta din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa
producerea inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluata de catre membrul de
rezerva, care 1si va exercita atributiile aferente panala finalizarea procedurii de atribuire.
(8) Autoritatea contractantd are dreptul de a decide, cu scopul de a sprijini activitatile de evaluare,
desemnarea pe langa comisia de evaluare a unor specialisti externi, numiti experti cooptati. Expertii
cooptati pot fi desemnati inca de la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui proces, in
functie de problemele care ar putea impune expertiza acestora;
(9) Pentru fundamentarea raportului de specialitate de desemnare a expertilor cooptati, CICRTS trebuie
sa precizeze atributiile si responsabilitatile specifice ale acestora si sa justifice necesitatea participarii lor
la procesul de evaluare.
Atributiile si responsabilitatile expertilor externi cooptati se rezuma, dupa caz, numai la:
1. verificarea si evaluarea propunerilor tehnice;
2. analiza situatiei financiare a ofertantilor/candidatilor ori analiza financiara a efectelor pe care
le pot determina anumite elemente ale ofertei sau clauze contractuale propuse de ofertant;
3. analiza efectelor de natura juridica pe care le pot determina anumite elemente ale ofertei sau
anumite clauze contractuale propuse de ofertant.
(10) Numai membrii comisiei de evaluare au drept de vot.
(11) Expertii cooptati nu au drept de vot, insa au obligatia de a elabora un raport de specialitate cu
privire la aspectele tehnice, financiare sau juridice asupra carora, pe baza expertizei pe care o detin, isi
exprima punctul de vedere.
(12) Raportul de specialitate este destinat sa faciliteze comisiei de evaluare adoptarea deciziilor in
cadrul procesului de analiza a ofertelor si de stabilire a ofertei/ofertelor castigatoare. Raportul de
specialitate se ataseaza la raportul de atribuire.
(13) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, comisia i expertii cooptati au obligatia de a pastra
confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricaror alte informatii prezentate de
catre candidati/ofertanti, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietatea intelectuald sau secretele comerciale.
(14) Incalcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sanctioneazi conform legii, disciplinar
sau penal.
(15) Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a
participa numai membrii acesteia si, dupa caz, expertii cooptati.
(16) Regulile de evitare a conflictului de interese, astfel cum au fost prevazute in Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, sunt egal aplicabile atat comisiei de evaluare, cat si expertilor cooptati.
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(17) Comisia de evaluare si expertii cooptati semneaza o declaratie de confidentialitate si impartialitate
pe propria raspundere (anexa 9).
(18) Declaratia trebuie semnata inainte de preluarea atributiilor specifice, in cadrul procesului de
evaluare.
(19) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia.
(20) Membrii comisiei de evaluare au dreptul de a analiza si evalua documentele depuse de
ofertanti/candidati individual si/sau in sedinte comune, insa orice decizie a comisiei de evaluare trebuie
sd intruneasca votul a cel putin 2/3 dintre membrii sdi. Comisia de evaluare are obligatia sa Intocmeasca
inscrisuri prin care se formalizeaza deciziile adoptate in cadrul procesului de evaluare.
(21) In cazul stabilirii ofertei castigatoare pe baza de punctaj, votul membrilor comisiei de evaluare se
reflecta prin punctajul individual acordat fiecarei oferte in parte.
(22) In cazul in care se ajunge in situatia ca prevederile alin. (22) s nu fie respectate datoritd unor
eventuale divergente de pareri intre membrii comisiei de evaluare, conducatorul autoritatii contractante
sau, dupa caz, presedintele comisiei va solicita reanalizarea punctelor de divergenta, in scopul finalizarii
in timp util a etapei de evaluare a ofertelor si de stabilire a ofertei castigitoare. In cazul in care comisia
de evaluare nu ajunge la un acord, decizia finald se adopta cu votul majoritatii membrilor sai.
(23) Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia adoptata au obligatia de a-si
prezenta punctul de vedere 1n scris, elaborand in acest sens o notd individuala care se atageaza la
raportul procedurii de atribuire.
(24) Comisia de evaluare stabileste care sunt clarificarile si completarile formale sau de confirmare,
necesare pentru evaluarea fiecarei oferte, precum si perioada de timp acordatd pentru transmiterea
clarificarilor. Comunicarea transmisa in acest sens catre ofertant trebuie sa fie clara, precisa si sa
defineasca In mod explicit si suficient de detaliat in ce consta solicitarea comisiei de evaluare.
(25) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a candidaturii/ofertei, solicita
clarificari si, dupa caz, completari ale documentelor prezentate initial de candidat.
(26) In cazul in care ofertantul nu transmite in perioada precizata de comisia de evaluare
clarificarile/raspunsurile solicitate sau in cazul in care explicatiile prezentate de ofertant nu sunt
concludente, oferta sa va fi consideratia neconforma.
(27) In cazul in care ofertantul modifica, prin raspunsurile pe care le prezinti, continutul propunerii
tehnice, oferta sa va fi considerata neconforma. Modificari ale propunerii tehnice se accepta in masura
in care acestea:
1. pot fi incadrate in categoria viciilor de forma sau erorilor aritmetice;
2. reprezinta corectari ale unor abateri tehnice minore, iar o eventuald modificare a pretului,
indusa de aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea clasamentului ofertangilor participanti
la procedura de atribuire;
(28) Comisia de evaluare are dreptul de a corecta erorile aritmetice sau viciile de forma, numai cu
acceptul ofertantului. In cazul in care ofertantul nu accepta corectia acestor erori/vicii, oferta sa va fi
consideratd neconforma.
Erorile aritmetice se corecteaza dupa cum urmeaza:
1. daca exista o discrepanta intre pretul unitar si pretul total, trebuie luat in considerare pretul
unitar, iar pretul total va fi corectat corespunzator;
2. daca exista o discrepanta intre litere si cifre, trebuie luata in considerare valoarea exprimata in
litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata corespunzator.
(29) Viciile de forma reprezinta acele erori sau omisiuni din cadrul unui document a caror
corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si de continutul altor informatii existente
initial in alte documente prezentate de ofertant sau a caror corectare/completare are rol de clarificare sau
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de confirmare, nefiind susceptibile de a produce un avantaj incorect in raport cu ceilalti participanti la
procedura de atribuire.

(30) Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si ofertele neconforme.

(31) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

(32) In ordinea descrescatoare a punctajului acordat, comisia de evaluare trebuie sd intocmeasca
clasamentul pe baza caruia se stabileste oferta castigatoare.

(33) Dispozitiile Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice - Reguli de evitare a conflictului de interese
si privind dosarul achizitiei, se aplica in mod corespunzator si contractelor de finantare nerambursabila
din fonduri publice.

8.11. Verificarea inregistrarii, eligibilitatii si a indeplinirii criteriilor referitoare la capacitatea
tehnicd si capacitatea financiard

(1) Este exclus dintr-o procedura pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, respectiv nu
este eligibil solicitantul care se afld in oricare dintre urmatoarele situatii:
1. nu si-a indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor si taxelor catre stat, precum si a
contributiei pentru asigurarile sociale de stat;
2. furnizeaza informatii false in documentele prezentate;
3. a comis o grava greseala in materie profesionald sau nu si-a indeplinit obligatiile asumate
printr-un alt contract de finantare nerambursabila, Tn masura In care autoritatea finantatoare
poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;
4. face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de dizolvare
sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
5. nu prezinta declaratia mentionata la punctul 5.5.(4).
(2) Autoritatea finantatoare are dreptul de a cere solicitantilor prezentarea de documente care dovedesc
eligibilitatea in sensul prevederilor alin. (1), precum si documente edificatoare care sa dovedeasca o
forma de inregistrare ca persoana juridica sau de inregistrare/ atestare ori apartenentd din punct de
vedere profesional, in conformitate cu prevederile legale din Romania.
(3) In cazul solicitantilor persoane fizice avand cetitenia striina sau persoane juridice striine fara scop
patrimonial, autoritatea finantatoare are obligatia de a lua in considerare documentele considerate ca
fiind suficiente pentru dovedirea eligibilitatii in tara in care solicitantul este rezident.
(4) Dispozitiile privind capacitatea tehnica si economico-financiara, prevazute in Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice - Situatia economica si financiara si Capacitatea tehnica si / sau profesionala,

cu modificarile si completarile ulterioare, se aplica in mod corespunzator.

1. Cu privire la situatia economico-fianciara:

a) certificate fiscale din care sa rezulte Indeplinirea obligatiilor de plata exigibile, a impozitelor
si taxelor catre stat, precum si a asigurarilor sociale de stat;

b) dovada ca poate exercita legal activitatea pentru care se acorda finantarea nerambursabila
(Statutul entitatii);

c¢) dovada asigurarii cotei de cofinanatare de 10% din valoarea proiectului;

d) declaratie din care sa rezulte ca nu fac obiectul unei proceduri de dizolvare sau lichidare ori se
afld in stare de dizolvare sau lichidare.

2. Cu privire la capacitatea tehnica:
a) declaratie din care sa rezulte cd nu a comis o grava greseald profesionala,
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b) alte conditii, in functie de proiect.

(5) Autoritatea finantatoare trebuie sa repete procedura de selectie de proiecte in cazul in care existd un

singur participant.

(6) In cazul in care n urma repetarii procedurii numai un participant a depus propunerea de proiect,
autoritatea finantatoare are dreptul de a atribui contractul de finantare nerambursabila acestuia, in

conditiile legii.

8.12. Evaluarea propunerilor de proiect

(1) Cererile de finantare nerambursabila vor fi examinate si evaluate de catre Comisia de evaluare si

selectie a proiectelor.

(2) Evaluarea proiectelor se face in doua etape:

I. Verificarea documentatiei si a conditiilor de eligibilitate, conform listei de verificare:

LISTA DE VERIFICARE

(se va completa de cétre comisia de evaluare)

DATE ADMINISTRATIVE

Numele solicitantului

Statut legal

Data infiintarii organizatiei

Partener

Nume:

Titlul propunerii

INAINTE DE A TRIMITE PROPUNEREA DVS., VA RUGAM VERIFICATI
DACA FIECARE DINTRE URM}TOAISELE COMPONENTE SUNT
COMPLETE SI RESPECTA URMATOARELE CRITERII:

DA

NU
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1. Termenul limita de depunere a fost respectat

2. A fost folosit formularul potrivit de cerere de finantare nerambursabila, cel
publicat pentru aceasta sesiune

3. Propunerea este redactata si este in limba romana

4. Este inclusa 1 copie alaturi de original

5. Este atasat un exemplar si pe suport magnetic

6. Fiecare partener a completat §i a semnat o declaratie de parteneriat conform cu
prevederile din Cererea de finantare si aceasta este inclusa in propunere. (Va rugam
sd indicati (NU) daca nu aveti nici un partener)

7. Bugetul este prezentat in formatul solicitat, este exprimat in RON, este conform cu
prevederile din Cererea de finantare (vezi Anexa 4) si este inclus in propunere

8. Durata proiectului este egala sau mai mica de 12 luni (perioada maxim permisd)

9. Declaratile solicitantului au fost completate, au fost semnata conform cu
prevederile din Cererea de finantare (vezi Anexele 9, 10, 11)

10. Contributia solicitantului este de minim 10% din valoarea finantarii

11. Solicitantul este eligibil

12. Partenerul(i) este /sunt eligibil/i

13. Proiectul are legéturd cu un sector sau un domeniu de activitate acoperit de
program

14. In formularul Cererea de finantare, solicitantul a descris clar tipurile de activitati
si costurile acestor activitati pentru fiecare obiectiv

Nu sunt selectionate programele ori proiectele aflate in una dintre urmaétoarele situatii:

1. documentatia prezentata este incompleta si nu respecta prevederile punct. 5.5. (3) si (4);

2. solicitantii au conturile bancare blocate;

3. solicitantii nu au respectat un contract de finantare anterior (in acest caz le va fi suspendat

dreptul de a participa la atribuirea de finantare pe o perioada de un an de zile);

4. solicitantii au prezentat declaratii inexacte la o participare anterioara,

5. nu si-au indeplinit obligatiile de platd exigibile a impozitelor, taxelor si contributiilor la

bugetul de stat/local si la bugetul asigurarilor sociale de stat si a fondurilor speciale.

I1. Evaluarea calitatii propunerilor de proiect si evaluarea financiara:
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Toate cererile selectionate in urma trierii sunt supuse evaluarii. La acordarea punctajului vor fi considerate ca
prioritare:

Criteriu Punctaj

Relevanta si coerenta 25
Metodologie 15
Capacitatea de realizare 15
Bugetul proiectului 20
Participarea partilor 10
Durabilitate si sustenabilitatea 15

Total punctaj 100

Numai proiectele cu un punctaj minim de 60 de puncte vor fi propuse pentru finantare.

(3) Criteriile de selectie pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabila trebuie sa faca
posibild evaluarea, pe baze competitive si concurentiale, a capacitatii solicitantilor de a finaliza
activitatea propusa pentru finantare.

(4) Criteriile de atribuire a contractului de finantare nerambursabild trebuie sa faca posibild evaluarea
calitatii propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare, urmand sa fie publicate in anunful de
participare.

(5) Autoritatea finantatoare are obligatia sa precizeze in anuntul de participare si in documentatia pentru
elaborarea si prezentarea propunerii de proiect criteriile pe baza carora se atribuie contractul si care,
odata stabilite, nu pot fi schimbate pe toata durata de aplicare a procedurii de atribuire a contractului de
finantare nerambursabila.

(6) Proiectul sau proiectele stabilite ca fiind castigatoare sunt acelea care intrunesc punctajul cel mai
mare, rezultat din aplicarea unui algoritm de calcul, fiind cele mai avantajoase din punct de vedere
tehnico-financiar.

(7) Algoritmul de calcul prevazut la alin. (1) se stabileste prin luarea in considerare, alaturi de buget, a
unor variate criterii de evaluare a propunerii, in functie de specificul fiecarui contract de finantare
nerambursabild. Aceste criterii trebuie sa fie definite clar de fiecare autoritate finantatoare, prin
elaborarea unor norme specifice care sa aiba legatura concreta cu specificul contractului si care, dupa ce
au fost stabilite, sd nu poata fi schimbate pe toatd durata de aplicare a procedurii pentru atribuirea
contractului de finantare nerambursabila.

(8) Autoritatea finantatoare este obligata sd precizeze in documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei criteriile de evaluare a propunerii de proiect prevazute la alin. (2), In ordinea importantei lor
pentru evaluarea propunerii, precum si algoritmul de calcul detaliat care va fi aplicat.

(9) Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, comisia de evaluare are obligatia de a elabora raportul
procedurii de atribuire, care se semneaza de catre toti membrii comisiei de evaluare, inclusiv de
presedintele acesteia.

(10) Raportul procedurii de atribuire se Tnainteaza conducdtorului autoritatii contractante spre aprobare.
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8.13. Comunicarea rezultatelor

(1) In termen de 25 de zile de la data deschiderii ofertelor autoritatea finantatoare stabileste oferta
castigatoare.

(2) In cazuri temeinic motivate, autoritatea finantatoare poate prelungi o singura dati perioada de
evaluare, cu exceptia situatiilor in care reevalueaza ofertele ca urmare a unei decizii a Consiliului, a unei
hotarari judecatoresti etc.

(3) Autoritatea finantatoare are obligatia de informa participantii la procedura de atribuire a contractului
de finantare nerambursabild cu privire la rezultatul selectiei Inauntrul termenului prevazut la alin.(1).

8.14. Publicarea anuntului de atribuire

(1) Autoritatea finantatoare de interes general sau regional are obligatia de a transmite spre publicare In
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI-a, un anunt de atribuire a contractului de finantare
nerambursabila, nu mai tarziu de 30 de zile de la data incheierii contractului.

8.15. Incheierea contractului de finantare nerambursabili

(1) Contractul se incheie intre Municipiului Giurgiu si solicitantul selectionat, (conform anexei 18);

(2) Contractul de finantare nerambursabila se intocmeste de catre compartimentul/serviciul de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului, i se publica in termen de maxim 30 de
zile de la data comunicarii rezultatului final al sesiunii de selectie a proiectelor in presa locala si pe site-
ul Primariei Giurgiu.

(3) La contract se va anexa bugetul detaliat, Intocmit conform Anexelor 6, 7 cu suma aprobata prin
Hotararea Consiliului Local al Municipiului Giurgiu.

(4) Incheierea si indeplinirea contractului de finantare nerambursabila se fac cu respectarea dispozitiilor
Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice.

(5) La incheierea contractului de finantare nerambursabild, beneficiarul este obligat sd semneze o
declaratie de impartialitate al carei confinut este prevazut in anexa.

(6) Autoritatea finantatoare si beneficiarul pot stabili in contractul de finantare nerambursabila ca platile
catre beneficiar sa se faca in trange, in avans, in raport cu faza de executie a proiectului si cu cheltuielile
aferente, in functie de evaluarea posibilelor riscuri financiare, de durata si evolutia In timp a activitatii
finantate, ori de costurile interne de organizare si functionare ale beneficiarului.

(7) Autoritatea finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii nerambursabile mai
inainte de validarea raportului final de activitate si a raportului financiar, pe care beneficiarul este
obligat sa le depuna la sediul autoritatii finantatoare in termen de cel mult 30 de zile de la terminarea
activitatii.

(8) Validarea se va face in termen de cel mult 30 de zile de la depunerea de catre beneficiar a raportului
final de activitate si a raportului financiar.

(9) Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari atat in perioada derularii contractului
de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii celor doua rapoarte, in scopul completarii dosarului
finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3 luni de la expirarea termenului prevazut la alin. (3).
(10) Atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul achizitioneaza, din fonduri
publice nerambursabile, produse, lucrari sau servicii, procedura de achizitie este cea prevazuta de
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

(11) Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii, calitatea Curtii de
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Conturi de a exercita controlul financiar asupra deruldrii activitatii nonprofit finantate din fondurile
publice.

8.16. Derularea contractului de finantare

(1) Cheltuielile eligibile vor putea fi finantate In baza unui contract de finantare nerambursabild numai
in masura in care sunt justificate §i oportune si au fost contractate in perioada executdrii contractului.
(2) Categoriile de cheltuieli eligibile si neeligibile sunt cuprinse n anexele 12, 13, 14.

(3) Autoritatea finantatoare si beneficiarul pot stabili in contractul de finantare nerambursabila ca platile
catre beneficiar sa se faca in trange in avans, in raport cu faza proiectului si cheltuielile aferente, in
functie de evaluarea posibilelor riscuri financiare, durata si evolutia In timp a activitatii finantate ori de
costurile interne de organizare si functionare ale beneficiarului.

(4) Finantarea pentru o transa aferentd unei etape urmatoare a programului sau proiectului se acorda
numai dupa justificarea utilizarii trangei anterioare, prin depunerea raportelor intermediare si a
documentelor justificative.

(5) Prima transa nu poate depasi 30% din finantarea acordata, conform contractului de finantare iar
ultima transa de 10% din valoarea totala a finantarii nerambursabile, va fi virata beneficiarului, dupa
validarea raportului final. Raportul final va trebui depus si inregistrat la Autoritatea Finantatoare in
termen de 15 zile de la data finalizérii deruldrii proiectului aprobat, dar nu mai tarziu de 31 decembrie a
anului in curs.

(6) Pentru proiectele din a caror finantare nerambursabila se vor acorda premii, 90 % din fondul de
premiere poate fi eliberat intr-o singura transa.

(7) Suma avansata si nejustificatd prin raportari intermediare nu poate depasi In niciun moment al
derularii contractului 10% din valoarea transei avansate. Plata urmatoarei transe va fi diminuata cu suma
nejustificatd in tranga anterioara.

(8) Atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul achizitioneaza, din fonduri
publice nerambursabile, produse, lucrdri sau servicii, procedura de achizitie este cea prevazuta de Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile i completarile ulterioare, atunci cand este cazul.

8.17. Raportarea si controlul modului de indeplinire al contractului

(1) Pe parcursul derularii contractului, solicitantii care au primit finantare au obligatia sa prezinte
Compartimentului Invatamant Cultura, Sport urmatoarele raportari:

1. raportari intermediare: vor fi depuse inainte de solicitarea oricarei transe intermediare, in
vederea justificarii transei anterioare;

2. raportare finala: depusa in termen de 15 zile de la data finalizarii derularii proiectului, dar nu
mai tarziu de 31 decembrie a anului in curs si va cuprinde obligatoriu justificarea cheltuielilor
la nivelul intregului proiect, cuprizand atat finantarea proprie cat si contributia municipiului
Giurgiu.

Raportarile vor fi intocmite in conformitate cu anexa 21, vor fi depuse atat pe suport de hartie,
cat si pe suport magnetic si vor fi insotite de documentele justificative pentru cheltuielile
efectuate.

Acestea vor fi depuse la registratura Autoritatii Finantatoare cu adresa de Tnaintare, intocmita
conform anexei 20.
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(2) in cazul proiectelor/programelor pentru care nu s-au depus rapoartele finale in termenul stabilit prin
contract, Autoritatea Finantatoare va proceda la recuperarea sumelor acordate cu aplicarea prevederilor
legale 1n vigoare.

(3) Pentru justificarea cheltuielilor efectuate, se vor prezenta urmatoarele documente:

1. pentru decontarea cheltuielilor administrative si a cheltuielilor ocazionate de achizitionarea de
bunuri si servicii: factura fiscala, chitantd, ordin de plata, dispozitie de plata,

2. pentru decontarea cheltuielilor de inchiriere: contract de inchiriere, facturd fiscald, chitanta,
ordin de plata, dispozitie de plata;

3. pentru decontarea cheltuielilor privind resursele umane (indemnizatii, onorarii, consultanta de
specialitate, fond premiere, salarii: document justificativ privind existenta obligatiei de plata,
factura fiscala (unde e cazul), chitantd/ordin de platd/stat de platd semnat de reprezentantii legali
ai beneficiarului;

4. pentru decontarea cheltuielilor care se inscriu in categoria alte cheltuieli: orice document fiscal
care corespunde legislatiei aflate Tn vigoare si care poate fi folosit ca mijloc probant in
efectuarea cheltuielii respective.

(4) Data documentelor justificative trebuie sa fie in concordanta cu perioada desfasurarii activitatilor
proiectului, asa cum acestea sunt descrise in cererea de finantare.

(5) Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari, atat in perioada derularii contractului
de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii raportului final, dar nu mai tarziu de 3 luni de la
data validarii.

(6) Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea nulitdtii, calitatea Curtii de
Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii nonprofit finantate din fondurile
publice.

(7) Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile legii.
Dosarul complet, continand raportul final al proiectului, trebuie pastrat timp de cinci ani in arhiva
aplicantului, pentru un eventual audit ulterior.

(8) Publicarea raportului privind contractele de finantare nerambursabila incheiate in cursul anului
fiscal:

1. La finalul exercitiului bugetar, autoritatea finantatoare are obligatia intocmirii unui raport cu
privire la contractele de finantare nerambursabila incheiate in cursul anului fiscal, care va cuprinde
programele finantate, beneficiarii i rezultatele contractului.

2. Raportul va fi publicat.

8.18. Forme de comunicare

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, trebuie sa se transmita sub
forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii.
(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.
(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:

1. scrisoare prin posta;

2. fax;

3. electronic.
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(5) Autoritatea finantatoare sau, dupa caz, solicitantul care a transmis documentele prin telegrama sau
telex are obligatia de a transmite documentele respective in cel mult 24 de ore si sub forma de scrisoare
prin posta.

(6) In cazul in care documentele scrise se transmit in forma electronica, acestora le sunt aplicabile
prevederile legale referitoare la semnatura electronica, astfel incat sa indeplineasca conditiile de proba si
de validitate ale unui act juridic.

(7) Autoritatea finantatoare are obligatia de a nu face nici o discriminare intre solicitanti, din punctul de
vedere al formei in care acestia transmit sau primesc documente, decizii sau alte comunicari.

8.19. Anularea aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabild

(1) Comisia de evaluare poate anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabild in cazuri justificate, conform prevederilor Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice,
cu elaborarea unei propuneri de anulare a procedurii de atribuire.

8.20. Sistemul de control

Implementarea unui sistem eficace de control presupune:
(1) asigurarea Incadrarii in limita bugetului aprobat a fiecarei propuneri de cheltuiala;
(2) respectarea dispozitiilor legale privind atribuirea contractelor de finantare nerambursabila.

9.0. Responsabilitati

9.1. Consiliul Local

(1) Aproba proiectul bugetului local de venituri si cheltuieli, care include proiectul bugetului de
venituri si cheltuieli pentru acordarea de finantari nerambursabile;
(2) Aproba acordarea fiecarei finantari narambursabile.

9.2. Primarul

(1) Aproba dispozitia de constituire a comisiei de evaluare;
(2) Aproba contractul de finantare.

9.3. Viceprimarul

(1) Aproba proiectele de buget pentru finantari nerambursabile;
(2) Aproba contractele de finantare nerambursabila.

9.4. Administratorul public
(1) Avizeaza ALOP.
95. Secretarul

(1) Vizeaza proiectele de dispozitii s1 de HCLM;
(2) Semneaza contractul de finantare.

9.6. Directorul Directiei Economice
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(1) Vizeazi documentele elaborate de CICRTS prevazute de procedura;

9.7. Compartimentul invatimdnt, culturd, religie, tineret si sport

(1) Raspunde de stabilirea si publicarea programului anual propriu pentru acordarea de finantari
nerambursabile;

(2) Intocmeste proiectele raportului de specialitate, expunerea de motive si proiectul de HCLM pentru
fiecare sprijin ce se va acorda;

(3) Raspunde de plublicarea anuntului de participare;

(4) Primeste si analizeazd documentatia de inscriere a candidatilor;

(5) Elaboreaza documentatia pentru elaborarea si prezentarea propunerii de proiect;

(6) Intocmeste proiectul de dispozitie privind constituirea comisiei de evaluare;

(7)Transmite raspunsul la solicitarile de clarificari privind documentatia;

(8) Raspunde de incheierea contractul de finantare pe care il semneaza;

(9) Efectueaza controlul modului de indeplinire a contractului;

(10) Intocmeste Raportul privind contractele de finantare nerambursabila incheiate in cursul unui an
fiscal si 1l publica pe site-ul primariei;

(11) Indeplineste alte atributiuni previzute in procedura.

9.8. Comisia de evaluare

(1) Verifica inregistrarea, eligibilitatea si indeplinirea criteriilor referitoare la capacitatea tehnica si
capacitatea financiara,

(2) Evalueaza propunerile de proiect si stabileste candidatul castigator;
(3) Comunica rezultatele procedurii;

(4) Intocmeste raportul procedurii;
(5) Indeplineste alte atributiuni prevazute in procedura.

9.9. Directia economicd

(1) Verifica incadrarea contractului in prevederile bugetare;
(2) Acorda viza de control financiar preventiv;
(3) Semneaza contractul de finantare.

9.10. Serviciul Juridic, Administratie locala

(1) Avizeaza contractul din punct de vedere al legalitatii.
9.11. Compartimentul fnvd;dmﬁnt, Culturd, Religie, Tineret si Sport
(1) Intocmeste contractul de finantare.

10.0. Formulare
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(1) F-PO-03.03.03.01 — Formular pagina de garda;

(2) F-P0O-03.03.03.02 — Formular pagina de cuprins;

(3) F-PO-03.03.03.03 — Formular pagina de evidentd a modificarilor;
(4) F-P0O-03.03.03.04 — Continutul propriu-zis al procedurii,

(5) F-PO-03.03.03.05 — Formular analizd procedura;

(6) F-PO-03.03.03.06 — Formular lista de difuzare a procedurii.

11.0. Anexe

(1) Anexa 1 — Programul anual al finantarilor;
(2) Anexa 2 — Anuntul de participare;

11.1 Anexe in vederea aplicarii

(3) Anexa 3 — Declaratia de parteneriat;

(4) Anexa 4 — Cererea de finantare;

(5) Anexa 5 — Fisa Tehnica privind unitatea solicitanta, pentru proiecte in domeniul social;
(6) Anexa 6 — Bugetul proiectului si sursele de finantare;

(7) Anexa 7 — Date privind bugetul unitatii solicitante, pentru proiecte In domeniul social;
(8) Anexa 8 — CV-ul solicitantului / echipei de proiect;

(9) Anexa 9 — Declaratie de impartialitate;

(10) Anexa 10 — Declaratie pe propria raspundere;

(11) Anexa 11 — Declaratie de legalitate;

11.2. Anexe privind categorii de cheltuieli eligibile si domeniile de activitate

(12) Anexa 12 — Cheltuieli eligibile si neeligibile, pentru domeniul social;

(13) Anexa 13 — Cheltuieli eligibile si neeligibile, pentru educatie, tineret, mediu,
(14) Anexa 14 — Cheltuieli eligibile si neeligibile, pentru domeniul sport;

(15) Anexa 15 — Categorii de activitati aferente domeniului social;

(16) Anexa 16 — Categorii de activitati aferente educatiei, tineretului, mediului;
(17) Anexa 17 — Categorii de activitati aferente activitatilor sportive;

11.3. Anexe privind incheierea si derularea contractului

(18) Anexa 18 — Contract de finantare nerambursabila ;

(19) Anexa 19 — Cerere de plata pentru contractele de finantare nerambursabila;
(20) Anexa 20 — Adresa de inaintare raportare;

(21) Anexa 21 — Formular Raport descriptiv intermediar/final.

FORMULAR DE ANALIZA PROCEDURA

Structura Conducitor | Inlocuit | Distribuire | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
organizatoricd | structura — | orde
Nume si | drept Data | Semn | Da Semna | Data |Obs. | Semna | Data
prenume sau tura tura
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delegat atura
Directia Dir. Cristea
Economica loana
Comp. Bajanaru
Invatamant, Catalina
Cultura,
Religie,
Tineret si
Sport
Comp. Stefan
Invatamant, Camelia
Cultura, Tonela
Religie,
Tineret si
Sport
Comp. Damian
Invatamant, Steliana
Cultura,
Religie,
Tineret si
Sport
Comp. Nedelcu
Invatamant, Cristian
Cultura,
Religie,
Tineret si
Sport
Comp. Tufa Elena
Invatamant, Mariana
Cultura,
Religie,
Tineret si
Sport
CUPRINS
Numarul

componentei
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