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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind | Numele si | Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiune | prenumele
a
0 1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Bajanaru Catélina | Consilier
1.2. | Elaborat Stefan Camelia Consilier
Ionela
1.3.1 | Avizat Ionescu Secretar Comisie
Alexandru
1.3.2 | Avizat Cristea Ioana Director Executiv
1.3.3 | Avizat Baiceanu Liliana | Secretar
1.3.4 | Avizat Damian Marian Viceprimar
1.4. | Aprobat Anghelescu Primar
Adrian

Primaria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care
Editia sau, dupa caz, revizia in | Componenta Modalitatea | se aplica
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 | Editial 30.12.2013
2.2 | Editia Il 31.05.2019
2.3 | Editia Il Rev.1 19.07.2019
2.4 | Editia Il Rev.2 30.01.2026

Primaria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale

Regulamentul UE 2016/679
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3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia, in cadrul

editiei procedurii

Scopul Ex. Compartiment Functia Numele si | Data [Semnitura
difuzarii | nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Compartiment Consilier Bajanaru
Invatimant, Cultura, Catilina
Religie si Sport
3.1.2 | aplicare Compartiment Consilier Stefan
invé‘gémént, Cultura, Camelia
Religie si Sport Ionela
3.1.3 | aplicare Compartiment Consilier Damian
Invatamant, Cultura, Steliana
Religie si Sport
3.1.4 | aplicare Compartiment Consilier Nedelcu
Invatamant, Cultura, Cristian
Religie si Sport
3.1.5 | aplicare Compartiment Consilier Tufd Elena cic
invé‘gémént, Cultura, Mariana
Religie si Sport
3.2.2 | informare Directia Economica | Director Cristea
executiv Joana
3.3 | evidenta Comp. Control Consilier Ionescu
Managerial Intern si Alexandru
Sisteme de
Management
3.4 | arhivare Compartiment Consilier Nedelcu
invé‘gémént, Cultura, Cristian
Religie si Sport

Primaria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale
Regulamentul UE 2016/679
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4. Scopul procedurii

(1) Procedura urmareste eliminarea riscului proiectarii unui buget ireal prin analizarea situatiilor
anuale si compararea cu perioada anterioara si cu normele de consum stabilite. Analiza se face de
catre responsabilii cu utilitatile (energie termica, energie electrica, apa-canal, salubritate), se au in
vedere si conditiile specifice care urmeza sa determine modificari;

(2) Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

(3) Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

(4) Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziilor.

S. Domeniul de aplicare
5.1. Definirea activitatii la care se referd procedura

(1) Procedura urmareste modul de organizare si desfagurare a activitatii de planificare financiara
pentru asigurarea resurselor necesare functiondrii unitatilor de Tnvatamant preuniversitar de stat
din municipiul Giurgiu.

5.2. Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

(1) Stabilirea unor limite valorice in care sd se incadreze consumurile unitatilor de invatdmant la
principalele utilitati;

(2) Fundamentarea consumului fizic si valoric al unitatilor de Invatdmant la principalele utilitati
constituie baza proiectarii Bugetului de venituri si cheltuieli al acestora;

(3) Principala activitate care depinde de fundamentarea consumului fizic si valoric este
intocmirea proiectului B.V.C. La randul sdu fundamentarea consumului fizic si valoric
depinde de transmiterea facturilor lunare de cétre unitatile de invatdmant;

(4) Alte compartimente implicate: Directia Economica, unitatile de invatdmant.

5.3. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratdi

(1) Procedura se aplica atunci cand se intocmeste si se executd bugetul anual si rectificarile
ulterioare.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii
procedurate; compartimentele implicate in procesul activitatii

(1) Procedura se aplica de catre :
1 Directia Economicd — Compartimentul Invatamant, Cultura, Religie, Tineret si Sport, prin
respectarea si aplicarea legislatiei de specialitate si cheltuirea banilor de la Bugetul de stat si de

Primaria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale
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la Bugetul local cu maxim de eficientd si economicitate, dupa realizarea de fundamentari
riguroase;
2. Unitatile de invatdmant preuniversitar de stat din municipiul Giurgiu.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale
6.2. Legislatie primara

(1) Legea nr.500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;
(3) Legile anuale ale bugetului de stat;

(4) Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;
(5) H.G privind costul standard/elev/prescolar, cu modificarile si completarile ulterioare;

(6) OUG nr. 57 din 3 1ulie 2019, privind Codul administrativ;

(7) OMFP nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;
(8) Legea nr.325/2006 a serviciului public de alimentare cu energie termica republicata;

(9) Legea nr.160 din 2 octombrie 2012 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
33/2007 privind modificarea si completarea Legii energiei electrice nr. 13/2007 si Legii gazelor
nr. 351/2004;

(10) Legea nr.51/2006 a serviciilor publice comunitare, republicata;

(11) OMFP 1140/2025 privind aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, cu modificarile si completarile ulterioare;

(12) OG 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

(13) OSGG 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice.

6.3. Legislatie secundara

(1) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, aprobata
prin Dispozitie de Primar;

(2) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, aprobatd prin Dispozitie de
Primar;

(3) Regulamentul de Organizare i Functionare a Primariei Municipiului Giurgiu.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale primariei
(1) Regulamente

7. Definitii si abrevieri

Primaria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale
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7.1. Definitii

(1) Buget — document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile
sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

(2) Cheltuieli bugetare — sumele aprobate in buget, in limitele si potrivit destinatiilor stabilite prin
buget;
(3) Clasificatie bugetara — gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si
dupa criterii unitare;

(4) Compartimentul financiar-contabil - structura organizatoricd din cadrul institutiei publice In
care este organizata executia bugetara;

(5) Contabil — denumire generica pentru persoana si/sau persoanele care lucreaza in
compartimentul financiar-contabil, care verifica documentele justificative si intocmesc
instrumentele de plata a cheltuielilor efectuate pe seama fondurilor publice;

(6) Clasificatie economica - gruparea cheltuielilor dupa natura si efectul lor economic;

(7) Clasificatie functionala -gruparea cheltuielilor dupa destinatia lor, pentru a evalua alocarea
fondurilor publice unor activitati sau obiective care definesc necesitatile publice;

(8) Articol bugetar — subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinata in functie de
caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care desemneaza natura
unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera;

(9) Serviciul Buget - structura organizatorica din cadrul Directiei Economice, in care este
organizatd executia bugetara a institutiei Primariei municipiului Giurgiu;

(10) Trezorerie — Ministerul Finantelor Publice — Activitatea de Trezorerie si Contabilitate
Publica.

7.2. Abrevieri

(1) OMFP - Ordinul Ministrului Finantelor Publice;
(2) HG - Hotararea Guvernului;

(3) OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;
(4) OG - Ordonanta Guvernului;

(5) TVA - Taxa pe Valoarea Adaugata;

(6) HCLM - Hotararea Consiliului Local Municipal;
(7) MFP - Ministerul Finantelor Publice;

(8) BVC - Buget de Venituri si Cheltuieli.

(9) PS - Procedura de sistem;

(10) PO - Procedura operationala;

(11) E — Elaborare;

(12) V — Verificare;

(13) A — Aprobare;

(14) Ap.- Aplicare;

(15) Ah. — Arhivare.

8. Descrierea procedurii

Primaria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale
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8.1.Generalitati

8.1.1. Reguli Generale

8.1.1.1. Planificarea consumului fizic si valoric la principalele utilitati se realizeaza tinand cont
de:

(1) Fundamentarea consumului fizic si valoric la principalele utilitd{i consta in analizarea prin
comparare cu norma de consum stabilitd prin Normativ si cu consumul pentru aceiasi perioada a
anului trecut. Se analizeaza si factorii care au condus la eventuale depasiri (avarii, investitii,
modificari ale spatiilor, ale puterii instalate, gradul de ocupare al spatiilor);

(2) Situatiile financiare ale anilor anteriori;

(3) Prevederile legislative in vigoare;

(4) Inflatia;

(5) Normativele privind consumurile optime de servicii publice calculate si aprobate pentru
unitatile de Invatdmant;

(6) Machete privind modul de incadrare in consumurile planificate si respectiv, in bugetele
planificate.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

(1) Note de fundamentare;

(2) Proiectele de buget elaborate si transmise de unitatile de invatdmant preuniversitar de stat din
municipiul Giurgiu;

(3) Norma de consum stabilitd pentru fiecare unitate de Tnvatdamant si pentru fiecare tip de utilitate
(apa-canal, energie termica, energie electricd, salubritate);

(4) Macheta cuprinzand unitatile de invatamant preuniversitar de stat, principalele cheltuieli
materiale.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

(1) Documentele care stau la baza fundamentarii consumului fizic si valoric la principalele
utilititi la unititile de inviataméant sunt:

1. Pentru salubritate:
a) Contractul incheiat intre unitatile de invatdmant si prestatorul serviciului de
salubrizare;
b) Factura privind colectarea gunoiului menajer de la unitatile de invatamant
transmisa de prestatorul serviciului, contine marimile fizice si valorice,
reprezentand colectarea gunoiului menajer, conform proceselor verbale de colectare;

Primaria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale
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¢) Desfasuratorul confindnd unitatile de Invatdmant grupate pe centre financiare si
cantitatile fizice si valorice;
d) Documentul privind aprobarea tarifului aplicat pentru perioada respectiva.

2. Pentru energie termica:
a) Facturile lunare privind consumul de energie termica al unitatilor de ITnvatdmant
transmis de acestea;
b) Procesele-verbale de citire a aparatelor de mésura,
¢) Documentul privind aprobarea tarifului aplicat pentru perioada respectiva;
d) Situatia centralizatoare lunard, privind cantitétile fizice si valorice de energie
termica ale unitatilor de Tnvatdmant, conform Facturilor lunare, folosita si in scopul
intocmirii situatiilor statistice. Se intocmeste dupa primirea Facturii.

3. Pentru energie electrica:
a) Facturile lunare privind consumul de energie electrica al unitdtilor de invatamant
transmise de acestea;
b) Situatia centralizatoare privind consumurile fizice si valorice de energie electrica ale
unitdtilor de Invatamant, conform Facturilor lunare, utilizata si in scopul intocmirii
situatiilor statistice.

4. Pentru apa canal:
a) Facturile lunare privind consumul de apa-canal al unitatilor de invatamant, transmise
de acestea;
b) Documentul privind aprobarea tarifului aplicat pentru perioada respectiva;
¢) Situatia continand marimile fizice si valorice ale consumului de apa-canal ale unitagilor
de invatdmant, conform Facturilor lunare, utilizata si in scopul intocmirii situatiilor
statistice.

8.2.3. Circuitul documentelor

(1) Documentele elaborate de unitdtile de iInvatamant preuniversitar de stat din municipiul Giurgiu
la Compartimentul de Invatimant Cultura, Religie Tineret si Sport sunt transmise spre analiza,
centralizare si inaintare la Serviciul Buget sinteza si elaborarea bugetelor locale din cadrul
PMG-Directia Economica, spre analiza, centralizare cu celelalte structuri organizatorice si
inaintate Consiliului local municipal, spre aprobare.

(2) Indicatorii aprobati sunt primiti la Compartimentul de Invatimant Cultura, Religie Tineret si
Sport de la Serviciul Buget sinteza si elaborarea bugetelor locale din cadrul Directiei
Economice a Primariei si sunt transmisi tuturor structurilor de Tnvatamant preuniversitar de stat
din municipiul Giurgiu pentru urmarire si respectare.

8.3. Resurse necesare

Primaria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale
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rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date, internet.
8.3.2. Resurse umane: personalul de executie si conducere implicat.
8.3.3. Resurse financiare: prevazute anual in bugetul local.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Principii de elaborare
1. Principiul totalitatii: acoperirea, pe cat posibil, a tuturor activititilor PMG si a unitatilor si
institutiilor subordonate, intr-o coordonare care sa asigure echilibrul financiar;
2. Principiul solidaritatii si al concordantei: toate structurile vor fi evaluate obiectiv §i vor
conlucra sinergic pentru atingerea obiectivelor generale;

3. Principiul supletei: posibilitatea ajustdrii operative a bugetului in functie de evolutia
indicatorilor economico-financiari.

(2) Descrierea activitatii

1. Intocmirea si tinerea la zi a evidentei lunare/trimestriale/anuale a consumului fizic si
valoric la salubritate se face prin inscrierea datelor fizice si valorice intr-un format adoptat
care cuprinde unititile de invataméant.

a) Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
(a) primirea Facturilor;
(b) verificarea privind, realitatea datelor, conform proceselor verbale de colectare;
(c) verificarea privind incadrarea in prevederile bugetare;
(d) verificarea privind existenta unor erori;
(e) daca se constata neregului se poarta corespondenta cu unitatile de Tnvatdmant si cu
prestatorul;
(f) se transmit Directiei Economice.

2. Intocmirea si tinerea la zi a evidentei lunare/trimestriale/anuale a consumului fizic i
valoric de energie termica se face prin inscrierea datelor fizice si valorice intr-un format
adoptat care cuprinde unititile de invatamant.

a) Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii :
(a) primirea unei copii a Facturii de energie termica;
(b) verificarea exactitatii datelor;
(c) transcrierea datelor in formatul adoptat;
(d) compararea datelor cu norma de consum;
(e) calcularea eventualelor depasiri;
(f) ingtiintarea unitatilor de invatamant;
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(g) verificare in teren a motivului care a condus la depasire;
(h) luarea masurilor de remediere;
(1) transmiterea informatiei la seful ierarhic superior;
(j) transmiterea situatiei la Directia Economica.
b) Valorificarea rezultatelor activitatii — verificarea Incadrarii in norma de consum stabilita la
inceputul anului si in prevederile bugetare. Depistarea eventualelor avarii.
3. intocmirea si tinerea la zi a evidentei lunare/trimestriale/anuale a consumului fizic si
valoric de energie electrica se face prin inscrierea datelor fizice si valorice intr-un format
adoptat care cuprinde unititile de invatamant.
a) Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
(a) primirea unei copii a Facturii de energie electric;
(b) verificarea exactitatii datelor;
(c) transcrierea datelor in formatul adoptat;
(d) compararea datelor cu norma de consum;
(e) calcularea eventualelor depasiri;
(f) instiintarea unitatilor de invatamant;
(g) verificare in teren a motivului care a condus la depasire;
(h) luarea masurilor de remediere;
(1) transmiterea informatiei la seful ierarhic superior;
(j) transmiterea situatiei la Directia Economica
b) Valorificarea rezultatelor activitatii — verificarea incadrarii n norma de consum stabilitd la
inceputul anului si in prevederile bugetare, depistarea eventualelor avarii.

4. intocmirea si tinerea la zi a evidentei lunare/trimestriale/anuale a consumului fizic si
valoric de api-canal se face prin inscrierea datelor fizice si valorice intr-un format adoptat
care cuprinde unititile de invataméant.
a) Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii :

(a) primirea unei copii a Facturii privind consumul de apa-canal;

(b) verificarea exactitatii datelor;

(c) transcrierea datelor in formatul adoptat;

(d) compararea datelor cu norma de consum;

(e) calcularea eventualelor depasiri,

(f) instiintarea unitatilor de Invatdmant;

(g) verificarea 1n teren a motivului care a condus la depasire;

(h) luarea masurilor de remediere;

(1) transmiterea informatiei la seful ierarhic superior.

b) Valorificarea rezultatelor activitatii — verificarea incadrarii In norma de consum stabilita la
inceputul anului si in prevederile bugetare. Depistarea eventualelor avarii.

(3) Fundamentarea consumului fizic si valoric la principalele utilitati se referd la analizarea
prin comparare cu norma de consum stabilitd prin Normativ si cu consumul pentru aceiasi
perioada a anului trecut. Se analizeaza si factorii care au condus la eventuale depasiri (avarii,
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investitii, modificari ale spatiilor, ale puterii instalate, nunarul de clase de elevi, numarul
activitatilor care se desfdsoard in unitatile de Invatdmant sau de culturd si sport, durata acestora,
etc.).

(4) Supravegherea incadrarii fieciarui element de cheltuiala in articolul bugetar
corespunzator, conform legislatiei si prevederilor de angajare, lichidare, ordonantare si plata.

(5) Determinarea abaterilor, analiza lunara a cauzelor acestora.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2.1. Actiunile necesare realizarii activitatii de urmarire a consumului fizic si valoric la
principalele utilitagi

(1) Primirea de la unitatile de invatamant, cultura si sport a necesarului de sume, insotite de
documentele justificative

(2) Inregistrarea si datarea documentelor privind necesarul lunar se realizeaza la compartimentul
invatamant, cultura, religie, tineret si sport;

(3) Verificarea privind continutul documentelor, realitatea datelor, oportunitatea si incadrarea in
prevederile bugetare;

(4) Verificarea privind existenta unor erori. In situatia in care se constati anumite erori se poarti
corespondenta cu unitdtile de invatamant, de cultura si sport, si cu furnizorii de utilitati pentru
clarificarea acestora;

(5) Impartirea pe principalele categorii de cheltuieli;

(6) Centralizarea pe baza de macheta si transmiterea situatiei centralizate, in 2 exemplare, la
Directia Economica.

8.4.2.2. Sistemul de control

Implementarea unui sistem eficace de control presupune:

(1) asigurarea Incadrarii in limita bugetului aprobat a fiecarei propuneri de cheltuiala;
(2) asigurarea incadrarii in disponibilul de numerar existent a fiecarei cheltuieli aprobate;
(3) compararea realizarilor cu previziunile si luarea masurilor de rectificare, la momentul oportun.

8.4.2.3. Obiectivele procesului

(1) incadrarea Tn norma de consum stabilitd la inceputul anului si in prevederile bugetare;
(2) Baza pentru fundamentarea proiectului de buget;

(3) Mijloc de folosire rationala a utilitatilor;

(4) Baza de date statistice.

8.4.2.4. Indicatorul procesului
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(1) Nici o neconformitate identificata in derularea procesului.

8.4.2.5. Elemente de iesire

(1) Intocmirea si finerea la zi a evidentei lunare/trimestriale/anuale a consumului fizic si valoric
pentru utilitdti se face prin Inscrierea datelor fizice si valorice intr-un format adoptat care cuprinde

totaliatea unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat cu personalitate juridica.
8.4.2.6. Aplicare

(1) Directia Economica — Compartimentul Invitimant, Cultura, Religie, Tineret si Sport, prin
respectarea si aplicarea legislatiei de specialitate si cheltuirea banilor de la Bugetul de stat si de
la Bugetul local cu maxim de eficienta si economicitate, dupa realizarea de fundamentari

riguroase;
(2) Unitatile de invatamant preuniversitar de stat din municipiul Giurgiu.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

(1) Primirea de la unitatile de invatamant, cultura si sport a necesarului de sume, insotite de

documentele justificative

(2) Inregistrarea si datarea documentelor privind necesarul lunar se realizeaza la compartimentul

invatdmant, cultura, religie, tineret si sport;

(3) Verificarea privind confinutul documentelor, realitatea datelor, oportunitatea si incadrarea in

prevederile bugetare;

(4) Verificarea privind existenta unor erori. In situatia n care se constata anumite erori se poarta
corespondenta cu unitdtile de invatamant, de cultura si sport, si cu furnizorii de utilitati pentru

clarificarea acestora;
(5) Impartirea pe principalele categorii de cheltuieli;

(6) Centralizarea pe baza de macheta si transmiterea situatiei centralizate, in 2 exemplare, la

Directia Economica.
9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | m | |1v |V
0 1 2 |3 |4 5

9.1. Compartimentul Invatimant, Culturd, Religie, Tineret si Sport
(1) Primeste documentatia reprezentand solicitdri acordare sume cheltuieli A% Ah
din partea unitatilor de invatamant si verifica existenta prevederilor
bugetare;
(2)Intocmeste documentatia pentru a fi inaintata Directiei Eeconomice E |V Ah
(3) efectueaza analiza documentelor din punct de vedere al indeplinirii \Y Ah
criteriilor pentru alocarea sumei necesare si solicitd completarea
documentatiei, daca este cazul;
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(4) Prezinta documentatia Directiei Economice; E

Ah

(5) Comunica unitatilor de Invatamant aprobarea/neaprobarea acordarii | E
sumei solicitate si documentele necesare, actualizate;

Ah

(6) Arhiveaza documentele

Ah.

9.2. Biroul Buget

(1) Confirma existenta prevederilor bugetare

9.3. Primarul

(1) Aproba intocmirea documentelor si alocarea sumei

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. anexa

Denumirea anexei

[Elaborat

Aprobat

Nr. Difuzare

Arhivare

Alte

ex. Loc [Perioada

elemente

0

2 3 4 5 6 7

8

Anexa 1

Nota de fundamentare

Anexa 2

Proiect/buget BVC

Anexa 3

Norme consum utilitati

Anexa 4

Necesar cheltuieli
materiale unitati
invatamant

Anexa 5

Diagrama de proces

11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul
procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii

Pagina

Coperta

1

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei,
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

2

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

(98]

3

Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupd caz,
revizia din cadrul editiei procedurii
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