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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnéatura
responsabilii/operatiunea | prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1.1 | Elaborat Béjanaru Catalina | Consilier
1.1.2 | Elaborat Stefan Camelia Consilier
Ionela
1.2. | Verificat Cristea Ioana Director Executiv
1.3.1 | Avizat Ionescu Secretar Comisie
Alexandru
1.3.2 | Avizat Baiceanu Liliana | Presedinte Comisie
1.3.3 | Avizat Damian Marian Viceprimar
1.4. | Aprobat Anghelescu Primar
Adrian
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care
Editia sau, dupa caz, revizia Componenta Modalitatea se aplica

in cadrul editiei revizuita reviziei prevederile

editiei sau
reviziei editiei

0 1 2 3 4

2.1. | Editial 30.04.2015
2.2. | Editia Il 31.05.2019
2.3. | Editia IT Revizia 1 19.07.2019
2.4. | Edifia II Revizia 2 30.01.2026
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia, in cadrul

editiei procedurii

Scopul | Ex. Compartiment Functia Numele si Data | Semniitural
difuzarii | nr. prenumele | primirij
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Invatimant Culturd, | Consilier Béjanaru
Religie, Tineret si Catalina
Sport
3.1.2 | aplicare Invataimant Cultura, | Consilier Stefan
Religie, Tineret si Camelia
Sport Ionela
3.2.1 | informare Directia Economicd | Director Cristea
executiv loana
3.3 | evidenta Control Managerial | Consilier Ionescu
Intern si Sisteme de Alexandru
Management
3.4 | arhivare Invataimant Cultura, | Consilier Damian
Religie, Tineret si Steliana
Sport
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4. Scopul procedurii

(1) Procedura are ca scop stabilirea cadrului general de acordare a unor sprijine financiare de la
bugetul local, unor unitati de cult apartinand cultelor religioase recunoscute in Romania.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Definirea activitatii la care se referd procedura

(1) Procedura defineste cadrul general de acordare a unor sprijine financiare de catre Consiliul
local al Municipiului Giurgiu unor unitdti de cult, apartinand cultelor religioase recunoscute in
Romania, de pe teritoriul Municipiului Giurgiu.

5.2. Delimitarea expliciti a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

(1) Institutiile de cult, care pot beneficia de sprijine financiare de la bugetul local, conform
prevederilor art. 19, art.20 alin. (1), lit. a,d,h, 1, i art. 22 alin. (1) ale Legii nr.273/2006, privind
finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare; prevederilor art. 3 alin. (3) din
OG 82/2001, republicata, privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru unitdtile de cult
apartinand cultelor religioase recunoscute in Romania, ale art.4 alin (1), (2) st art. 5 alin (1) din
Hotararea nr.1470/2002 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor
Ordonantei nr. 82/2001 cu modificarile si completarile ulterioare, privind stabilirea unor forme
sprijin financiar pentru unitdtile de cult apartinand cultelor religioase recunoscute din Romania,
0.U.G nr. 57/2019 - Codul Administrativ, Art.129 alin.(2), lit.d, alin.(8), lit.a si art.139 alin.(3)
lit.a).

5.3. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratdi

(1) Obtinerea de catre unele unitati de cult, apartinand cultelor religioase recunoscute in Romania,
de pe teritoriul Municipiului Giurgiu a unor sprijine financiare de la bugetul local al Municipiului
Giurgiu.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii
procedurate; compartimentele implicate in procesul activitatii
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(1) Procedura se aplica de catre:
1 Compartimentul Invatamant, Cultura, Religie, Tineret si Sport din cadrul Directiei
Economice, prin aplicarea legislatiei de specialitate;
2 Directia Economica;
3. Institutiile de cult, care pot beneficia de sprijine financiare de la bugetul local

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

(1) Legea nr.273/2006, privind finantele publice locale;

(2) Legea anuald a bugetului de stat;

(3) O.U.G nr.57/2019, privind Codul Administrativ;

(4) OG 82/2001, republicata, privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru unitatile de
cult apartinand cultelor religioase recunoscute in Romania;

(5) HG 1470/2002, republicata, privind aprobarea Normelor Metodologice pentru aplicarea
prevederilor Ordonantei Guvernului nr.82/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

(6) Legea nr. 489/20006, actualizata, republicata, privind libertatea religioasa si regimul general al
cultelor.

(7) OSGG 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
(8) Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicata.

6.3. Legislatie secundara

(1) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, aprobatd
prin Dispozitie de Primar;

(2) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, aprobata prin Dispozitie de Primar;
(3) Regulamentul de Organizare §i Functionare a Primariei Municipiului Giurgiu.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale primariei

(1) Regulamente.

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

(1) lacas de cult - imobil in care se oficiazd servicii religioase sau care deserveste acestui scop,
respectiv: biserica, casd de rugaciune, templu, moschee, geamie, sinagoga, casa de adunare, capela,
ansamblu monahal, clopotnita, arhondaric, trapeza, paraclis, chilie si alte cladiri si dependinte
asimilate acestora;
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(2) protocol de finantare - protocol incheiat intre Secretariatul de Stat pentru Culte si cultele
religioase sau, dupa caz, unitatea centrald de cult;

(3) sprijin financiar - sume alocate de la bugetul de stat sau de la bugetele locale, in conditiile legii;
(4) cultele recunoscute — persoane juridice de utilitate publica, care se organizeaza si functioneaza
in baza prevederilor constitutionale si ale legii 489/2006, privind libertatea religioasa si regimul
general al cultelor;

(5) unitate de cult — structurd care se infiinteaza si se organizeaza de catre culte, in mod autonom,
potrivit propriilor statute, regulamente si coduri canonice, conform art.14 din legea nr. 489/2006,
privind libertatea religioasa si regimul general al cultelor.

7.2. Abrevieri

(1) OMFP - Ordinul Ministrului Finantelor Publice;

(2) HG - Hotararea Guvernului;
(3) OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului,
(4) OG - Ordonanta Guvernului;

(5) OSGG - Ordinul Secretariatului General al Guvernului;
(6) TVA - Taxa pe Valoarea Adaugata;

(7) HCLM - Hotararea Consiliului Local Municipal;

(8) MFP - Ministerul Finantelor Publice;

(9) BVC - Buget de Venituri si Cheltuieli.

(10) PS - Procedura de sistem,;

(11) PO - Procedura operationald;

(12) Comisia - Comisia de evaluare a cererilor de sprijin;
(13)E - Elaborare;

(14 v - Verificare;

(15 A - Aprobare;

(16) Ap. - Aplicare;

(17) Ah. - Arhivare.

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

(1) Alocarea si acordarea unor sprijine financiare de catre Consiliul local al municipiului Giurgiu unor
unitati de cult recunoscute in Romania, cu respectarea Cadrului legislativ.

8.1.1. Reguli generale

8.1.1.1. Art. 3 alin. (3) OG 82/2001, republicata, privind stabilirea unor forme de sprijin
financiar pentru unititile de cult apartiniand cultelor religioase recunoscute in Roméania:

“(3) De la bugetele locale se pot aloca fonduri pentru completarea fondurilor proprii necesare
pentru intretinerea si functionarea unitatilor de cult fara venituri sau cu venituri reduse, pentru
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construirea ori repararea lacasurilor de cult si pentru conservarea si intretinerea bunurilor apartinand
cultelor si care fac parte din patrimoniul cultural national mobil, pentru amenajarea si intretinerea
muzeelor cultural-religioase, pentru construirea §i repararea sediilor administrative ale eparhiilor
sau ale centrelor de cult, a sediilor unitdtilor de invatamant teologic proprietate a cultelor
recunoscute, pentru construirea, amenajarea si repararea cladirilor avand destinatia de asezaminte
de asistentd sociala si medicald ale unitatilor de cult, precum si pentru activitatile de asistenta
sociala si medicala sustinute de acestea.”

8.1.1.2. Art. 4 alin (2) din HG 1470/2002, republicati, privind aprobarea normelor
metodologice pentru aplicarea prevederilor ordonantei guvernului nr. 82/2001:

“(2) Din bugetele locale ale ....., municipiilor, .......... se pot aloca sume pentru completarea
fondurilor proprii ale unitétilor de cult destinate:
a) Intretinerii si functionarii unitatilor de cult fara venituri sau cu venituri mici;
b) construirii, in conditiile aprobarii documentatiilor tehnico-economice potrivit
reglementdrilor in vigoare, precum si repararii lacasurilor de cult;
¢) conservarii i Intretinerii bunurilor de patrimoniu apartinand cultelor religioase;
d) desfasurarii unor activitati de asistenta sociald si medicala ale unitatilor de cult;
€) amenajarii si intretinerii muzeelor cultural-religioase;
f) construirii, amenajarii si repararii cladirilor avand destinatia de asezaminte de asistenta
sociala si medicala ale unitatilor de cult;
g) construirii §i repararii sediilor administrative ale eparhiilor sau ale centrelor de cult;
h) construirii si repararii sediilor unitatilor de invatdmant teologic, proprietate a cultelor
recunoscute.”

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

(1) Solicitarea sumelor se face de catre Episcopia Giurgiu sau alte unitafi centrale de cult.

(2) Documentele care trebuie sa Insoteasca si sa justifice Solicitarea, pe baza cdrora se poate acorda
sprijinul financiar.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
8.2.2.1. Solicitarea sumelor de ciatre Episcopia Giurgiului si alte unitati centrale de cult

(1) Alocarea sumelor prevazute la art. 4 din HG 1470/2002, actualizata, republicata, privind
aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor ordonantei guvernului nr. 82/2001
se realizeaza prin Hotdrare a Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, la solicitarea unitatii
centrale de cult, reprezentatd de Episcopia Giurgiu sau alte unitati centrale de cult.

(2) Pentru reglementarea modului de transmitere a solicitdrii si a documentelor de care va fi
obligatoriu insotitd, Compartimentul Invitimant, Culturi, Religie, Tineret si Sport va transmite
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Episcopiei Giurgiu si celorlalte unitati centrale de cult Ghidul solicitantului pentru acordare a
sprijinului financiar.

(3) Termenul de comunicare a solicitdrii va fi transmis de citre Compartimentul Invatimant,
Cultura, Religie, Tineret si Sport.

(4) Alocarea sumelor reprezentand sprijin financiar pentru unitatile de cult se va face anual si pe
parcursul anului, 1n functie de realizarea veniturilor.

8.2.3. Circuitul documentelor

8.3. Resurse necesare

rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date, internet.
8.3.2. Resurse umane: personalul de executie si conducere implicat.

8.3.3. Resurse financiare: prevazute anual in bugetul local.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2.1. Inregistrarea documentatiei
(1) Solicitarea este Inregistrata la Registratura generala a Primariei Municipiului Giurgiu.

8.4.2.2. Verificarea existentei documentelor pe baza cirora se poate acorda sprijinul
financiar

(1) Solicitarea sprijinului financiar de la bugetul local, este Tnsotita obligatoriu de urmatoarele
documente:
1. cerere-tip;
2. devizul de lucrari pentru constructii si reparatii, intocmit potrivit reglementarilor in
vigoare, pentru lucrarile ramase de executat, datat pe anul in curs si vizat de dirigintii de
santier;
3. copie dupa autorizatia de construire, eliberata potrivit Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau legislatiei aplicabile 1n tara pe teritoriul careia se afla lacasul de cult
apartinand cultului recunoscut din Romania;
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4. in cazul monumentelor istorice si al bunurilor din patrimoniul cultural national, se va
prezenta si o copie a avizului eliberat de institutiile specializate Tn domeniul patrimoniului
cultural national, potrivit legislatiei in vigoare privind restaurarea si conservarea
monumentelor istorice i a bunurilor din patrimoniul cultural national,

5. 1n cazul lucrarilor de pictura a lacasurilor de cult apartinand Bisericii Ortodoxe Romane,
se va prezenta si copia avizului eliberat de catre Comisia pentru pictura bisericeasca;

6. 1n cazul solicitarilor privind asistenta sociala, se va depune proiectul actiunii respective,
inclusiv devizul aferent;

7. pentru celelalte necesitati ale unitatilor de cult, cererea de sprijin financiar va fi insotita de
documente specifice tipului de activitate in care se Incadreaza solicitarea;

8. avizul unitatii centrale de cult sau al Episcopiei Giurgiu, pe anul in curs, pentru obtinerea
sprijinului financiar;

9. copia certificatului de inregistrare fiscala;

10. adeverinta certificatd de banca sau copia unui extras bancar, conform cu originalul, prin
care este precizat codul IBAN al unitatii de cult solicitante;

11. documente care sa ateste dreptul de a desfasura activitati sociale sau medicale, dupa caz;
12. declaratie pe propria raspundere a solicitantului ca va folosi sprijinul financiar solicitat
exclusiv pentru realizarea lucrarilor mentionate in documentatia atasata cererii-tip;

13. acte care sa ateste proprietatea asupra imobilelor in care se desfasoara activitati sociale,
medicale si de invatamant teologic pentru care se solicita sprijin financiar;

14. fotografii ce atesta stadiul existent al obiectivului ce impune executarea de lucrari pentru
care se solicitd sprijin financiar.

8.4.2.3. Analiza solicitarilor de catre Comisia de evaluare a cererilor de sprijin

(1) Compartimentul Invatimant, Cultura, Religie, Tineret si Sport primeste documentatia privind
solicitarea de sprijin financiar, pentru luare in evidenta, efectueaza analiza documentelor din punct
de vedere al indeplinirii criteriilor din Ghidul solicitantului pentru ajutoarele financiare;

(2) Compartimentul Invatamant, Culturd, Religie, Tineret si Sport solicitid completarea
documentatiei, daca este cazul:

1. Documentatiile incomplete vor putea fi completate in termen de maximum 30 de zile de la
data depunerii cererii; in caz contrar, acestea nu vor fi propuse pentru alocarea fondurilor
solicitate.

2. Pentru lucrarile propuse in devizul ce insoteste o documentatie incompleta si necompletata in
termenul prevazut la art. 14 alin. (2), din HG 1470/2002, actualizata, republicata, privind
aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor OG nr.82/2001, unitatea de
cult/unitatea centrald de cult va putea depune o noua cerere de alocare a unui sprijin financiar
numai 1n anul calendaristic urmator.

(3) Compartimentul Invatamant, Cultura, Religie, Tineret si Sport prezinti documentatia Comisiei
de evaluare.

8.4.2.4. Comisia de evaluare

(1) Comisia de evaluare a solicitarilor se constituie prin dispozitie a Primarului, si are in
componenta:
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un presedinte, 2 membrii, 1 secretar:
1. Presedintele comisiei / inlocuitorul acestuia;
2. Un membru din partea Directiei Economice pentru verificarea documentelor din punct
de vedere financiar;
3. Un membru din partea Serviciului Achizitii Publice-Investitii—specialist verificare devize,
devize lucrari, estimari, etc. - compartiment specialitate;
4. Secretarul comisiei, din partea Compartimentului invé‘gémént, Cultura, Religie, Tineret si
Sport pentru redactarea documentelor.
(2) Evaluarea si selectia cererilor de sprijin financiar se face de catre Comisia de evaluare,
constituitd prin dispozitia a Primarului; se vor selecta si supune aprobarii numai acele solicitari, care
indeplinesc simultan toate criteriile de aprobare, conform HG 1470/2002, republicata, privind
aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor OG nr.82/2001;
(3) Comisia de evaluare a cererilor de sprijin analizeaza cererile unitatilor de cult anexate si
stabileste solicitarile care vor fi cuprinse in sumele alocate, intocmeste Raportul procedurii de
atribuire pe care il supune aprobarii primarului sau inlocuitorului de drept si 1l Tnainteaza la
Compartimentul Invatimant, Cultura, Religie, Tineret si Sport.
(4) Modul de lucru al comisiei de evaluare
1. Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de
atribuire din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul Invatamant,
cultura/religie/tineret/sport.
2. Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare si
reprezentare, in acest din urma caz neavand drept de vot.
3. Persoanele care constituie comisia de evaluare nu trebuie sa fie in relatii de subordonare
ierarhica unele fata de altele, in masura 1n care structura organizatorica permite acest lucru.
4. Autoritatea contractanta are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii
comisiei de evaluare.
5. Autoritatea contractanta are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu
un membru de rezervd numai dacd persoana care urmeaza sd fie Inlocuitd nu are
posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini atributiile care rezulta din calitatea de
membru al comisiei de evaluare.
6. Dupa producerea inlocuirii prevazute la pct. 5, calitatea de membru al comisiei de
evaluare este preluatd de catre membrul de rezerva, care isi va exercita atributiile aferente
pana la finalizarea procedurii de atribuire.
(5) In raport cu sarcinile si responsabilititile, comisia de evaluare are in ansamblu, urmitoarele
atributii:
1. verificarea documentatiei transmise;
2. verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre beneficiar;
3. realizarea selectiei, daca este cazul;
4. verificarea conformitétii solicitarilor;
5. elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte.
(6) Analiza documetelor care stau la baza propunerii spre aprobare a solicitarii sprijinului financiar,
in conformitate cu Ghidul solicitantului, consta in verificarea continutului si a modului de intocmire
a fiecarui document din componenta dosarului, astfel:

1. Cererea tip
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a) Se ia 1n considerare doar acest model ( anexa 1);

b) Toate rubricile sunt obligatorii, in afara de rubricile ,,Avizul de specialitate pentru
Monumentele istorice” si ,,Avizul Comisiei de picturd bisericeasca,” unde, daca nu este
cazul, se pune o cratima;

c) Rubrica ,,Autorizatia de constuire” este obligatorie, cu exceptia lucrarilor de pictura si a
celor de reparatii curente;

d) La rubrica ,,Motivarea cererii” se detaliaza obiectul cererii si felul de lucrari pentru care
este solicitat sprijinul financiar;

e) Valoarea devizului lucrarilor (dupa devizul anexat) ramase de executat cuprinde si TVA;
f) Stadiul lucrarilor pentru constructii la data solicitarii (ex.: organizare de santier, cota 0,
cota x, finisare etc.). Stadiul lucrarilor pentru pictura: in procent din totalul suprafetei de
pictat;

g) Lipsa mentionarii subventiilor primite de la Secretariatul de Stat pentru Culte atrage
nulitatea cererii;

h) Daca suma solicitata este justificatd din punct de vedere al necesitatii, in totalitate;

1) Semnatura si stampila solicitantului este obligatorie;

J) Se bifeaza la anexe actele care au fost atasate dosarului.

2. Declaratia pe propria raspundere
Se ia in considerare doar acest model ( anexa 2).

3. Autorizatia de construire, cliberata potrivit Legii nr. 50/1991 privind autorizarea
executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare se
va atasa in copie, semnata si stampilatd de solicitant, cu mentiunea ,,conform cu originalul”.

4. in cazul monumentelor istorice si al bunurilor din patrimoniul cultural national se va
prezenta si o copie a Avizului de specialitate al Ministerului Culturii si Patrimoniului
National.

5. In cazul lucririlor de picturi a bisericii sau al paraclisului se va prezenta si copia
avizului eliberat de Comisia pentru picturd bisericeasca, precum si proiectul de deviz aprobat
de Comisia pentru pictura bisericeasca al Bisericii Ortodoxe Romane. Se vor atasa in copie
Xerox, semnate si stampilate de solicitant, cu mentiunea ,,conform cu originalul”. De
asemenea se va prezenta si devizul semnat cu pictorul, datat, pe lucrarile ramase de executat,
in lei, si semnat de catre ambele parti (pictorul si preotul sau consiliul parohial).

6. Devizul de lucrari

a) Este la preturi actualizate (in lei) si potrivit reglementarilor in vigoare privind taxa pe
valoarea adaugatd, pentru lucrarile raimase de executat;

b) Este analitic si cuprinde detaliat lucrarile care vor fi efectuate si cantitatile de materiale;
c) Trebuie semnat, datat si stampilat atat de catre solicitant cat si de ofertant, cu mentiunea
,conform cu originalul”, daca este in copie.

7. Certificatul de inregistrare fiscala (CIF) este necesar pentru identificarea persoanei
juridice.

8. Extrasul de cont bancar este necesar pentru evidentierea codului IBAN;
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9. Din fotografii trebuie sa rezulte stadiul actual al lucrérilor. Pe verso se dateaza si vor fi
stampilate si semnate de solicitant.

10. Proiectul de asistenta sociala cuprinde detalierea activitatii, programul, necesitatea,
scopul, grupul tintd si obiectivele. Se sprijina doar activitatile si evenimentele organizate de
cultele religioase.

11. Toti pasii de mai sus sunt obligatorii pentru ca dosarul sa fie eligibil. Nu se admit
documente transmise prin fax.

(7) Nu sunt selectate solicitarile aflate in una din urmatoarele situatii:

1. documentatia prezentata este incompleta;
2. solicitantii nu au justificat, conform termenului din contract, sumele primite anterior;
3. contin achizitii interzise prin acte normative.

(8) Comisia de evaluare intocmeste Raportul de procedura de atribuire pe care 1l supune aprobarii
primarului sau inlocuitorului de drept si il inainteaza la Compartimentul Invatamant, Cultura,
Religie, Tineret si Sport.

(9) Dupi evaluarea cererilor de citre Comisie, Compartimentul invatimant, Culturd, Religie,
Tineret si Sport intocmeste Raportul de specialitate si promoveaza materialele pentru aprobarea
acordarii sprjinului financiar de catre Consiliului Local al municipiului Giurgiu.

8.4.2.5. Comunicarea sumelor acordate anual

(1) in conformitate cu art.5 alin. (2) din HG 1470/2002, Primaria Municipiului Giurgiu are obligatia
de a comunica anual Secretariatului de Stat pentru Culte sumele alocate.

8.4.2.6. Comunicarea citre unitatea de cult beneficiara a acordarii sprijinului financiar

(1) Compartimentul Invatimant, Cultura, Religie, Tineret si Sport va comunica unitatii de cult
posibilitatea acordarii sprijinului financiar.

(2) In comunicare se vor mentiona documentele care vor fi prezentate, actualizate si data la care
unitatea de cult se va prezenta pentru incheierea contractului pentru acordarea sprijinului financiar.
(3) Comunicarile pot fi efectuate:scris, telefonic, e-mail, fax, etc.

8.4.2.7. Incheierea contractelor de finantare

(1) Contractul de acordare a sprijinului financiar unitatii de cult se intocmeste conform anexei nr. 6.
(2) In contract se va mentiona obligatoriu ci modul de respectare a destinatiei fondurilor alocate,
precum si justificarea utilizarii acestora de catre unitatea de cult beneficiard a sprijinului financiar
alocat, care se face pe baza documentelor specifice, sunt supuse controlului organelor abilitate,
potrivit legii.

8.4.2.8. Prevederile bugetare si alocarea sumelor aprobate

(1) Din totalul prevederilor pentru acordarea de sprijine unitatilor de cult se va constitui un fond de
10% pentru situatii speciale si neprevazute, care se pot aloca in cursul anului.
(2) Sumele alocate ca sprijin financiar, conform art. 3 din ordonanta, vor fi transmise direct
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solicitantului, integral ori esalonat.
(3) In cazul platilor esalonate, pentru acordarea urmatoarelor transe este obligatorie justificarea
sumelor primite anterior.

8.4.2.9. Justificarea sprijinului financiar

(1) Analiza documentelor justificative si incheierea Procesului-verbal privind verificarea si
validarea Raportului de activitate, Raportului financiar (intermediar/final) si a documentelor
justificative partiale/finale se face de catre o Comisie de verificare si validare a Raportului de
activitate, Raportului financiar (intermediar/final) si a documentelor justificative partiale/finale,
costituita prin Dispozitie de primar, din:

1. presedinte — reprezentatul Directiei Economice;

2. doi membrii, din care un reprezentat din domeniul de activitate specific profilului
proiectului aprobat si un reprezentant din Compartimentul Invatamant, Cultura, Religie,
Tineret si Sport/Invatamant;

3. secretarul Comisiei, din partea Compartimentului invé‘gémént, Cultura, Religie, Tineret si
Sport.

(2) Modul de lucru al Comisie de verificare si validare a raportului de activitate
1. Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de
atribuire din cadrul compartimentului intern specializat in domeniul Invatimant-
culturd/religie/tineret/sport.
2. Presedintele comisiei de verificare si validare a raportului de activitate poate fi limitat
numai la aspectele de organizare si reprezentare, in acest din urma caz neavand drept de vot.
3. Persoanele care constituie comisia de verificare si validare a raportului de activitate nu
trebuie sd fie in relatii de subordonare ierarhica unele fatd de altele, in masura in care
structura organizatorica permite acest lucru.
4. Autoritatea contractantd are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii
comisiei de verificare si validare a raportului de activitate.
5. Autoritatea contractantd are dreptul de a Tnlocui un membru al comisiei de verificare si
validare a raportului de activitate cu un membru de rezerva numai daca persoana care
urmeaza sa fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive obiective, de a-si Indeplini atributiile
care rezultd din calitatea de membru al comisiei de verificare si validare a raportului de
activitate.
6. Dupa producerea inlocuirii prevazute la alin. (5), calitatea de membru al comisiei de
verificare si validare a raportului de activitate este preluatd de catre membrul de rezerva,
care 1si1 va exercita atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.

(3) In raport cu sarcinile si responsabilititile, comisia de verificare si validare a raportului de
activitate are in ansamblu, urmatoarele atributii:
1. verificarea documentatiei Tnaintate de catre beneficiar;
2. verificarea conformitdtii documentelor inaintate de cétre beneficiar
3. elaborarea proceselor-verbale privind verificarea si validarea Raportului de activitate,
Raportului financiar (intermediar/final) si transmiterea acestora catre Directia Economica.
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(4) Nu se admit la justificare
1. Documente care contin achizitii de materiale sau prestari de servicii, altele decat cele
pentru care a fost acordat sprijinul financiar. Se vor lua 1n calcul doar acele documente,
care sunt prevazute in Devizul de lucrari prezentat la dosarul de acordare;
2. Facturile emise sau platite Tnaintea incheierii contractului sau emise in anii precedenti
acordarii sprijinului financiar, chiar daca acestea au fost platite dupa primirea ajutorului
financiar;
3. Achizitii interzise prin acte normative.
(5) Justificarea sprijinului financiar se realizeaza in conformitate cu prevederile art. 15 din HG
1470/2002, actualizata, republicata, privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor Ordonantei Guvernului nr.82/2001, astfel:

1. toate documentele justificative, prezentate in copii xerox, vor purta mentiunea «conform
cu originalul» si vor fi certificate prin aplicarea stampilei si a semnaturii beneficiarului
ajutorului financiar. Documentele justificative trebuie sa fie intocmite potrivit
reglementdrilor in vigoare privind activitatea financiar-contabila;

2. nu se vor admite la justificare documente care contin achizitii de materiale sau servicii,
altele decat cele pentru care a fost acordat sprijinul financiar, care nu sunt cuprinse in
devizul Tnaintat pentru obtinerea sprijinului financiar;

3. documentele justificative trebuie sa fie lizibile si sa nu prezinte stersaturi; nu se admit
documente trimise prin fax;

4. facturile fiscale vor fi insotite de dispozitii de plata, ordine de plata, chitante, bonuri de
casa, extrase privind viramente bancare, dupa caz;

5. actele justificative vor cuprinde in mod obligatoriu copia extrasului de cont bancar prin
care se face dovada primirii banilor sau chitanta de inregistrare in evidenta contabila a
unitatii de cult beneficiare a sprijinului financiar alocat;

6. pentru lucrdrile de pictura bisericeasca se vor trimite: o copie a documentului de plata si o
copie a ordinului de plata prin care s-au virat impozitul pe venit, contributiile individuale de
asigurdri sociale, sociale de sanatate si asigurari de somaj, conform legii, in cazul in care
lucrarile de picturd sunt executate ca activitate dependenta, de un pictor angajat de unitatea
de cult, prin contract de prestari de servicii incheiat in baza Codului civil. Pentru lucrarile de
picturd de restaurare bisericeascad executate de catre o persoana fizicd autorizata se vor
trimite documentele justificative prevazute la pct. 4.;

7. documentele justificative vor fi transmise pana cel mai tarziu la data de 31 decembrie a
fiecarui an. In cazul primirii sprijinului financiar in cursul trimestrului IV, justificarea se va
face in cel mult 180 de zile de la primirea acestuia;

8. facturile aferente executdrii lucrarilor de constructie, reparatie, picturd vor fi insotite, dupa
caz, de situatii de lucrari, contracte, acte adifionale, anexe contract/contracte, note privind
stadiul lucrdrilor, vizate de dirigintii de specialitate;

9. pentru sprijinul financiar alocat, indiferent pentru care dintre categoriile lucrarilor
prevazute la art. 3 din ordonantd, solicitantul va depune alaturi de documentele justificative
si un raport de justificare, prevazut la art. 18, al utilizarii sprijinului primit.

10. facturile de avans vor fi insotite de facturi de regularizare a avansului;

11. actele justificative vor fi insotite de fotografii care atesta stadiul lucrarilor executate, la
data justificarii.

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale
Regulamentul UE 2016/679



PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU PROCEDURA OPERATIONALA Editia IT
DIRECTIA ECONOMICA privind acordarea unor sprijine financiare de | Nr.ex.
COMPARTIMENTUL INVATAMANT, | citre Consiliul local al municipiului Giurgiu | Revizia 2
CULTURA, RELIGIE, TINERET SI unor unitati de cult Nr.ex.
SPORT Cod P0O-09.03.10 Pag. 16 of 19

(6) Unitatile de cult care nu justifica sprijinul financiar conform termenelor precizate la alin. (5) pct.
7. sunt obligate sa restituie sumele ramase nejustificate in maximum 30 de zile de la expirarea
termenului de justificare.

(7) Documentatia privind justificarea sprijinului este prevazuta in Ghidul solicitantului si va fi
insotita de:

1. Adresa de inaintare a documentatiei, (anexa nr.3);
2. Raportul de justificare a sumelor primite, (anexa nr.4);
3. Centralizator privind justificarea sprijinului acordat, (anexa nr.5).

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I 1|11V | V
0 1123/ 4] 5

9.1. Compartimentul Invatimant, Culturd, Religie, Tineret si Sport
(1) Primeste documentatia continand cererea privind solicitare sprijin \Y Ah
fianciar si verifica existenta prevederilor bugetare;
(2) Intocmeste documentatia pentru constituirea Comisiei pentru E|V Ah
evaluarea cererilor;
(3) Efectueaza analiza documentelor din punct de vedere al indeplinirii A% Ah

criteriilor pentru alocarea sumei necesare si solicitd completarea
documentatiei, daca este cazul,

(4) Realizeaza corespondenta cu solicitantul, privind clarificarea E|V Ah
anumitor situatii;

Ah
Ah

(5) Prezinta documentatia Comisiei de evaluare; E
(6) Intocmeste Raportul de specialitate si promoveazi materialele pentru | E
aprobarea in sedintd de Consiliu local, precum si incheierea contractului
respectiv, suma propusa a fi alocata,

(7) Sustine in fata comisiilor de specialitate si in plenul sedintei E|V Ah
Consiliului local documentatia primita si cadrul legal prin care este
posibild aprobarea incheierii Contractului,

(8) Comunica partenerilor aprobarea/neaprobarea acordarii sprijinului E|V Ah
financiar si documentele necesare, actualizate si data la care se vor
prezenta pentru incheierea Contractului,

<<

(9) Incheie si semneazi Contractul; E |V Ah
(10) Arhiveaza documentele Ah
9.2. Comisia de evaluare a solicitarilor

(1) Evalueaza si selecteaza cererile privind solicitari sprjine financiare , A%

selecteaza si supune aprobarii Consiliului local numai acele solicitari,
care Indeplinesc simultan toate criteriile de aprobare, conform legislatiei
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specifice;

(2) Analizeaza cererile si documentatiile anexate si stabileste solicitarile \%

care vor fi cuprinse 1n sumele alocate;

(3) Analizeaza documentele care stau la baza propunerii spre aprobare a A"

solicitarii de alocare a sumei necesare, verifica continutul si modul de
intocmire a fiecarui document din componenta dosarului,

(4) Elaboreaza Raportul procedurii de atribuire, care se semneaza de E
catre toti membrii comisiei,
(5) Inainteaza primarului sau persoanei inlocuitoare de drept, spre E

aprobare Procesul verbal cuprinzind documentatia analizata si Raportul

procedurii de atribuire;

9.3. Comisia de verificare si validare a Raportului de activitate,

Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final si a

documentelor justificative partiale, documentelor justificative finale

(1) Primeste si analizeaza documentele justificative partiale, \%

documentele justificative finale si modul de respectare a conformitatii cu

prevederile legale;

(2) Redacteaza Procesul-verbal privind verificarea si validarea E

Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului

financiar final

9.4. Directia Juridica si Administratie Locala E

(1) Avizeaza legalitatea documentelor

9.5. Responsabilul cu acordarea vizei CFP

(1) Avizeaza documentele din punct de vedere al CFP

9.6. Biroul Buget

(1) Confirma existenta prevederilor bugetare

9.7. Secretarul Municipiului

(1) Avizeaza legalitatea materialelor de Consiliu Local

9.8. Primarul

(1) Aproba intocmirea documentelor si alocarea sumei A

9.9. Consiliul Local al Municipiului Giurgiu

(1) Apreciaza oportunitatea Incheierii Contractului; \Y

(2) Adopta Hotararea Consiliului Local privind acordarea sprijinului
financiar.

<

Ah

< < I <<
> (] P

> (>

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei [Elaborat Aprobat Nr. Difuzare | Arhivare Alte
anexa ex. ILoc |[Perioadi elemente

0 2 3 4 5 6 7 8

Anexa 1 | Cererea tip

Anexa 2 | Declaratia pe proprie
raspundere

Anexa 3 | Adresa de Tnaintarea a
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documentatiei
justificative

Anexa 4

Raportul de justificare a
sumelor primite

Anexa 5

Centralizator privind
justificarea sumei
acordate

Anexa 6

Contractul

Anexa 7

Ghidul solicitantului
pentru sprijine
financiare care se pot
acorda unitatilor de cult

Anexa 8

Adresa de inaintare a
raportului final sau
intermediar

Anexa 9

Raport de activitate si
Raport financiar

Anexa 10

Proces verbal nr. .../...
privind verificarea si
validarea raportului de
activitate, raportului
financiar si a
documentelor
justificative partiale
pentru proiect

Anexa 11

Proces verbal nr. .../...
privind verificarea si
validarea raportului de
activitate, raportului
financiar si a
documentelor
justificative finale pentru
proiect

Anexa 12

Diagrama de proces

Anexa 13

Raport procedurii de
atribuire

Anexa 14

Proces verbal

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale

Regulamentul UE 2016/679




PRIMARIA MUNICIPIULUI GI}JRGIU PROCEDURA OPERATIONALA Editia II
DIRECTIA ECONOMICA privind acordarea unor sprijine financiare de | Nr.ex.
COMPARTIMENTUL INVATAMANT, | ctre Consiliul local al municipiului Giurgiu | Revizia 2
CULTURA, RELIGIE, TINERET $I unor unitati de cult Nr.ex.
SPORT Cod P0O-09.03.10 Pag. 19 of 19
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
Coperta 1
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4 Scopul procedurii 5
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UNITATEA DE CULT Anexa 1.
Nr. /Data

CERERE
pentru acordarea sprijinului financiar conform Ordonantei Guvernului nr. 82/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare, si ale Hotararii Guvernului nr. 1470/2002, cu modificarile si completarile ulterioare

Unitatea de cult SOLCITANTE: .........ccooviiiiiiiiiiicc et
Cultul Sat EParhi: ......c.c.ceiieiiieiicccccce ettt et
Adresa completa a unitatii de cult solicitante: ..o
Adresa completd a obiectivului (in cazul in care difera de adresa unitatii de cult): .........cccccceveiieinnn.
Poz. si pag. din Statul de functii i personal ............cccooiiiiiiiiiii
Hramul (dacd €St CAZUL) ......oviveuiiirieiciciirecc ettt
Numele si prenumele reprezentantulUi...........ccociriiiriiiiiniiniceee s
Functia: ......ccoovvviiiiice Telefon: ..o
Eail: ..o
Numar de cod in cazul MoNUMENtElOT ISTOTICE: ......c.cueuiirieieiiiirieiecereeteee et
Cod TBAN: HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
deschis [a ..o Cod Fiscal: ..o
ODIECHUL COTOTII ...ttt ettt ettt ettt e e s es
MOIVAT@A COTOTIL ...oviuiiiiiiiiiiiiic e
Numarul si data autorizatiei de construire: ....................... Data eXpirarii: .....cccceeeeeeeeeeneeeeeenerieeeesenenes

Numarul si data avizului Ministerului Culturii si Patrimoniului National
Numarul si data avizului Comisiei de picturd bisericeasca: ..............cooeviiiiiiiiiiniiniicceeee,
Data INCEPErii TUCTATIIOT ...c..viiiiiiiiiiiciici ettt ettt
Valoarea devizului lucrdrilor ramase de eXecutat: ........co.cccoeereeririinciiniceceeeec e
StAdIUL TUCTATIION: ...ttt ettt ettt b et bt a ettt
In ce ani a mai primit sprijin financiar de 18 S.S.C.: ...
T1 CE VALOATE: ...ooovveevieeeie sttt
Dacd au fost justificate in totalitate sumele primite: ............cccccovviiiiiininiiiiiiiceee

CERTIFIC exactitatea datelor de mai sus pentru care raispund conform prevederilor legale si ma oblig sa justific
sumele primite, conform normelor legale

SEMNATURA

si stampila solicitantului
ANEXE:
O Declaratie pe propria raspundere
O Avizul unitéatii de cult centrale
O Autorizatia de constructie (daca este cazul)
O Avizul de specialitate pentru monumentele istorice (dacd este cazul)
O Devizul lucrarilor ramase de executat
O Autorizatia Comisiei de pictura bisericeascd (daca este cazul)
O Copie atestat pentru activitati sociale (daca este cazul)
O Adeverinta IBAN
O Copie CIF
O Extrasul de C.F. ale imobilelor in care se desfdsoara activitati sociale, medicale sau de invatamant teologic
O Fotografii cu stadiul actual al lucrarilor



Anexa 2

DECLARATIE
Subsemnatul,...........ccceeeiiiiiiiiieieeeee posesor al buletinului/ cartii de identitate
seria...... 1) S eliberat/d de catre.............c.oooviiiiiini , reprezentant legal al
parohiei/unitatii de cult cu hramul “..............ocooiiiiiiiiie e ” (daca este cazul) din
localitatea............oeevevevieieeeiiinnnnnnns ] § T nr......... ,
judetul/sectorul .........ccoeeeveiieeiiiieiiiieeiee, avand CIF.........cccooeviiiiieeeeee, , cunoscand

prevederile din Codul penal privind falsul in declaratii, imi asum pe propria raspundere urmatoarele:
- datele, informatiile si documentele prezentate Tn dosarul de solicitare a sprijinului financiar sau in
dosarul de justificare a sumelor primite, corespund realitatii;

- parohia nu are datorii si obligatii neachitate la scadenta catre persoane juridice ori bunuri urmarite
in vederea executarii silite;

- ma angajez ca sprijinul financiar care va fi alocat parohiei/unitatii de cult

............................. sa-1 utilizez in scopul pentru care a fost solicitat si sa-1 justific integral, in
conditiile legii;

- documentele depuse la Secretariatul de Stat pentru Culte in scopul justificarii sumelor alocate
unitatii de cult nu au mai facut obiectul justificarii catre alte institutii publice;

- Certificatul de Inregistrare Fiscala si contul bancar apartin unitatii de cult care a solicitat sprijinul

financiar.

Reprezentantul unitatii de cult solicitante,
Semnatura

Stampila



Anexa 3.

Citre,

PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU,

Sos. BUCURESTI nr. 49 - 51

Va trimitem alaturat documentele justificative pentru suma primitd ca sprijin financiar in suma
4 (SR lei, primita in data de................... (ziua, luna, anul).
Mentionez ca justific suma de ........ccccceeveeenennen. lei, conform centralizatorului si documentelor

justificative anexate.

Semnatura si stampila beneficiarului

Nota: Documentele justificative vor fi indosariate.



Anexa 4.

RAPORT DE JUSTIFICARE
PENTRU SUMELE PRIMITE CA SPRIJIN FINANCIAR

|. DATE GENERALE

1. Datele de identificare ale unitatii de cult:

Unitatea centrala de cult

Hramul

Denumirea unitatii de cult

Pozitia si pagina din statul de
functii si personal

orasul sau comuna

Localitatea
satul sau sectorul

Adresa unitatii de cult

Judetul

Cod Fiscal

Datele de identificare ale reprezentantului:

Numele reprezentantului:

Date personale (CNP):

Telefon:

Il JUSTIFICAREA SUMELOR PRIMITE



1. Suma primita in anul in curs

1 | Suma primita

2 | Valoarea devizului din dosarul de cerere

3 | Scopul pentru care a fost solicitata suma’

2. Scurta descriere a lucrarilor efectuate (maxim 20 de randuri)

1 . . . - C e o
Constructie, reparatii curente sau capitale, lucrari de pictura, asistentd sociala etc.



Detaliere concreta a lucrarilor efectuate pe banii primiti de la SSC (inclusiv
achizitionarea de materiale de constructii):




3. Finantari primite de la SSC in perioada ..................... pentru unitatea de cult

Nr.
crt Anul Suma (lei)

1.

2.
3.
4

4. Finantari primite pentru unitatea de cult de la alte autoritati publice, altele decat

SSC (inclusiv fonduri europene), in perioada
Nr.

crt Anul Institutia Suma (lei)
1.

2.
3.
4

Declar pe propria raspundere ca facturile si chitantele prezentate spre
justificare in dosarul prezentat nu au fost folosite la alte institutii ale statului pentru
justificarea unor sume primite.

Cunoscand pedeapsa prevazuta de art. 292 din Codul penal pentru

infractiunea de fals in declaratii, am verificat datele din prezenta declaratie, care este
completa si corecta.

AVIZAT UNITATEA SEMNATURA
CENTRALA DE CULT" L.S.

*
pentru cultele ortodox, romano-catolic, greco-catolic, reformat— episcopie, pentru alte culte, organul central al cultului
respectiv.



CENTRALIZATOR

PRIVIND JUSTIFICAREA SPRIJINULUI ACORDAT
PENTRU (constructii, reparatii, etc)
LA LACASUL DE CULT (Parohie, Miinistire etc.)
UNITATEA CENTRALA DE CULT (Arhiepiscopie, Epicopie etc)

Anexa 5

DIN DATA DE.....uuueeeereneecereeneecenene
IN SUMA DE
NI Factura Achitat
C rt Unitatea furnizoare Numarul Data Valoarea fara | Valoare cu |Valoare totala Nr OP/ Data Suma
' facturii facturii TVA TVA (inclusiv TVA) Chitanta platita
1.
2.
3.
4.

TOTAL

DATA INTOCMIRII

intocmit (nume, prenume, functia)

Stampila Unitatii



Anexa 6
CONTRACT PRIVIND ACORDARE SPRIJIN FINANCIAR

Nr. /
Partile

MUNICIPIUL GIURGIU, cu sediul in sos.Bucuresti, nr.49-51, tel/fax 0246/213588/ 0246/213747, cod
fiscal 4852455, cont IBAN RO61TREZ24A675000591100X, reprezentat prin

.................................... ) R PRRUI | § B o1 11 7:1 (I (5
Finantator, (denumitd in continuare PMG - Primaria  Municipiului Giurgiu), — Autoritatea
contractanta

si

........................................... cusediulin ........................nr. 12, CUI .................., cont
bancar ... deschis la ............... Sucursala ................. , tel,
............................ prin reprezentant legal .......ccceevvviiieiiniieiinienee., denumit in continuare
Beneficiar,

s-a incheiat prezentul Contract privind acordare sprijin pentru

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CAPITOLUL I - Obiectul contractului

Art. 1 - Prezentul contract are ca obiect finantarea de catre PMG, din fondurile alocate pentru domeniul
,» Culturd, recreere si religie” capitolul 67.02.50 ,,Alte Servicii in domeniu Culturii §i Recreere” 59.12
,»Sprijin Financiar” cuprins in bugetul local, a activitatilor care au fost stipulate in cererea de finantare pe
care Beneficiarul le va desfasura pentru ... , conform H.C.L.M
11 S [eeivieniannn.

CAPITOLUL II - Durata contractului
Art. 2 Prezentul contract intra in vigoare la data semnarii lui de citre parti.

Art. 3

(1) Activitatea propusd va fi finalizata de cdtre Beneficiar conform termenului inscris in cererea de
finantare, si anume pénd la .. -

(2) Partile pot conveni o prelunglre a termenulm de finalizare, daca intarzierea este cauzatd de
neindeplinirea Tntocmai si la timp a obligatiilor contractuale de catre Finantator sau de evenimente de
fortd majora. La cerere, Beneficiarul poate sd beneficieze de o prelungire corespunzatoare perioadei de
finalizare, stabilita de comun acord intre parti

(3) Beneficiarul finantarii are obligatia sd finalizeze proiectul in anul bugetar in care s-a acordat
finantarea.

CAPITOLUL III - Obligatiile partilor

Art.4 - Obligatiile beneficiarului sunt:



a) sa execute lucrarile proiectului asa cum sunt stipulate ele in cererea de finantare, sa asigure
comunicarea eficientd si operativa a problemelor tehnice si financiare atat in interiorul grupului de
parteneri, daca exista, cat si intre Finantator si beneficiar /organizatiile din grup;

b) sa asigure suportul administrativ necesar executarii serviciilor;

¢) sa comunice in scris PMG, in termen de 30 de zile, in cazul in care se afla in stare de faliment,
lichidare sau daca cedeaza partea cea mai importanta a activelor sale;

d) sa permita pe toata durata contractului, precum si pe o perioada de 5 ani de la incetarea acestuia, in
decurs de 3 zile lucratoare de la primirea unei notificdri in acest sens, accesul neingradit al
reprezentantilor autoritdtii contractante sau a altor organe de control abilitate prin lege, pentru a controla
documentele pe baza carora se tine evidenta activitatilor derulate in cadrul contractului. Controlul se
efectueaza la locul unde aceste documente sunt pastrate de catre beneficiar;

e) sd intocmeasca si sa predea Finantatorului raportul justificativ de activitate, narativ si financiar, la
incheierea Proiectului.

f) toate fondurile care fac obiectul finantarii, dobanzile aferente, precum si bunurile pentru achizitionarea
carora au fost utilizate acestea si alte bunuri primite in acest scop, vor fi utilizate de catre Beneficiar
numai pentru realizarea activitatilor si atingerea scopurilor specificate, conform bugetului stabilit.

g) atunci cand autoritatea finantatoare constatd, pe baza rapoartelor sau ca urmare a verificarilor
efectuate, ca Beneficiarul a folosit sau foloseste fondurile si/sau bunurile achizitionate pentru derularea
proiectului, intr-o manierd neconformd cu clauzele contractuale sau ca nu justifica utilizarea sumelor,
poate solicita In scris restituirea acestora.

h) Obligatiile prevazute de lit.g) rdman in vigoare timp de 5 ani dupa incetarea prezentului contract.

1) Structura detaliata a bugetului este prezentatd in Anexa 2 la contract .

Art. 5 - Obligatiile autoritatii contractante sunt:

a) sa puna la dispozitia Beneficiarului fondurile necesare derularii activitatilor Proiectului, in termen de
cel mult 90 de zile de la data incheierii prezentului contract;

b) sd nu comunice, in nici o situatie, fara consimtdmantul prealabil scris al beneficiarului, informatii
confidentiale apartinand beneficiarului sau ob{inute de Finantator in baza relatiilor contractuale;

c) sa asigure si sa realizeze monitorizarea si evaluarea intermediara si finald a Proiectului;

CAPITOLUL 1V - Valoarea contractului.
Art. 6 - Valoarea contractului
(1) Valoarea contractului este de ............ lei (..ooennenln. lei), reprezentand suma totald, alocata
Proiectului de catre Finantator.
Art. 7 - Bugetul proiectului. Destinatia
(1) Beneficiarul este obligat sa respecte bugetul detaliat prezentat in anexa. Cheltuielile vor fi efectuate
conform bugetului aprobat si prevederilor prezentului contract.
(2) Pe parcursul derularii activitafii pentru care a fost solicitat acordarea sprijinului financiar, daca
situatia o impune, Beneficiarul poate face realocari de buget intre categoriile de buget, fara acordul

Finantatorului, numai dacd suma realocata nu depaseste 50% din bugetul categoriei din care se face
realocarea si nici 50% din bugetul categoriei catre care se face realocarea.

CAPITOLUL V - Plati



Art. 8- Efectuarea platilor

sau transe.

(2) Dupa efectuarea platii, beneficiarul este obligat sa prezinte Finantatorului raportul narativ, raportul
financiar si documentele justificative aferente cheltuielilor efectuate in termen prevazut la art.3 alin(1).
(3) Suma ramasa necheltuitd va fi evidentiata in raportul financiar final si va fi restituita de catre
beneficiar autoritatii contractante in termen de 5 zile lucratoare de la depunerea raportului financiar final,
cu incadrarea in termenul prevazut la art.3 alin (1).

(4) Autoritatea contractantd poate suspenda, cu notificare scrisd, In intregime sau partial, plata, fara
rezilierea contractului, in cazul nerespectarii de catre Beneficiar a oricareia dintre obligatiile sale
contractuale, si sd procedeze la verificarea Intregii documentatii privind derularea activitatii finantate si
utilizarea finantarii.

CAPITOLUL VI - Modalitati de plata

Art .9 - Toate platile care privesc prezentul contract se realizeaza exclusiv prin mijloace bancare.
Autoritatea contractanta efectueaza platile in cadrul prezentului contract direct in contul beneficiarului.

Art.10 - Nu sunt admise plati intre autoritatea contractanta si beneficiar in numerar.

CAPITOLUL VII - Fiscalitate

Art.11 - Autoritatea contractanta considera ca documente justificative valabile toate cheltuielile beneficiarului
ocazionate de plata obligatiilor prevazute de lege ce decurg din activitatile aprobate prin proiect, in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare:Legea nr.273/2006, actualizata, privind finantele publice
locale; Legea anuala a bugetului de stat; O.U.G nr.57/2019 privind Codul Administrativ; OG 82/2001,
republicatd, actualizatd, privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru unitatile de cult apartinand
cultelor religioase recunoscute in Romania; HG 1470/2002, actualizata, republicata, privind aprobarea
normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor ordonantei guvernului nr.82/2001; Legea nr. 489/2006,
actualizata, republicata, privind libertatea religioasa si regimul general al cultelor; Hotararea nr. 984/04
noiembrie 2014 privind modificarea si completarea normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor
Ordonantei Guvernului nr.82/2001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru unitatile de cult
apartinand cultelor religioase recunoscute din Romania, aprobate prin HG. Nr. 1470/2002; OSGG 600/2018,
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice; Legea nr. 50/1991 privind
autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata si alte acte normative.

CAPITOLUL VIII - Cheltuieli
Art. 12 - Efectuarea cheltuielilor de catre Beneficiar:

(1) Orice suma primita ca finantare de la autoritatea contractantd in temeiul prezentului contract va fi
cheltuitd de catre Beneficiar numai pentru realizarea activitatii propuse;

(2) Beneficiarul va efectua numai cheltuieli care se incadreaza in categoriile si limitele de cheltuieli
aprobate ale Proiectului. In cazul in care au fost efectuate alte cheltuieli sau cu depasirea limitelor
prevazute, Finantatorul va putea solicita returnarea respectivelor sume.

(3) Cheltuielile efectuate inainte de si dupa perioada de derulare a activitatii, asa cum este prevazut la art.
3, nu sunt eligibile si nu pot fi decontate de catre beneficiar.

Art. 13 - Beneficiarul intocmeste un raport explicativ al costurilor cuprinse in deviz, pentru fiecare
perioada de raportare, care va fi prezentat autoritdtii contractante.



Art. 14 - Devizul postcalcul si raportul explicativ al costurilor vor fi semnate de catre reprezentantul
autorizat al beneficiarului si de cétre responsabilul financiar al acestuia, prin care se confirma pe proprie
raspundere realitatea datelor inscrise si incadrarea cheltuielilor in limita sumelor prevazute in contract.

CAPITOLUL IX - Monitorizare si control
Art. 15 — Informare

(1) Beneficiarul furnizeaza Finantatorului toate informatiile referitoare la derularea activitatii pe care
acesta 1 le solicitd. Finantatorul poate solicita oricand Beneficiarului informatii cu privire la stadiul
activitdtilor, Beneficiarul avand obligatia sd raspunda in scris oricarei solicitdri a acesteia in termen
de 5 zile lucratoare.

Art. 16 - Prezentarea rapoartelor obligatorii

(1) Beneficiarul va transmite Primariei Municipiului Giurgiu informatii privind derularea activitatii si
utilizarea sumelor primite, astfel: raportari intermediare, daca este cazul si un raport de activitate final
asupra utilizarii tuturor sumelor primite cu privire la activitatile desfasurate, cuprinzand raportul tehnic si
raportul financiar.
(2) Raportul financiar va fi structurat conform capitolelor de buget aprobate, in scopul verificarii de catre
Primaria Municipiului Giurgiu a Tncadrarii in capitolele bugetare.
(3) Raportul financiar va fi insotit obligatoriu de documentele justificative ale platilor efectuate de
Beneficiar, in original. Beneficiarul va prezenta documentele justificative in original sau dupa caz in
copie vizate conform cu originalul sau declaratie pe propria raspundere in cazul in care nu exista
documente justificative.
Pentru justificarea cheltuielilor efectuate se vor prezenta urmatoarele documente:
a) Pentru decontarea cheltuielilor ocazionate de achizitionarea de bunuri si servicii:

-factura fiscala insotita de chitantd/ordin de plati/dispozitie de plata
b) Pentru decontarea cheltuielilor de inchiriere:

-contract de inchiriere

-factura fiscala, chitantia/ordin de platia/dispozitie de plata
¢) Pentru decontarea cheltuielilor privind onorariile, consultanta de specialitate, fond de
premiere:

-document justificativ privind existenta obligatiei de plata(contract semnat)
-factura fiscala (unde e cazul), ordin de platd/stat de plata semnat de reprezentantii legali ai

beneficiarului
d) Pentru decontarea cheltuielilor din categoria ..alte cheltuieli”, orice document fiscal care
corespunde legislatiei in vigoare.
e) Proces — verbal predare primire.
Data documentelor justificative trebuie sa corespunda perioadei de derulare a activitatii/Actiunii.
(4) Raportul de activitate va fi elaborat de catre Beneficiar pe baza compararii cu calendarul initial al
Proiectului. Acesta va cuprinde activitatile demarate, activitatile finalizate, sumele utilizate, necorelarile
existente fata de planificare.
(5) Raportul final va fi depus in doud exemplare original si copie precum si in format electronic la
registratura Primariei Municipiului Giurgiu, la sediul din pe Bd. Bucuresti nr. 49-51, in termenul
prevazut la art.3 alin(1).
(6) Obligatiile prevazute la alin.3 si 5 ale prezentului articol sunt considerate de parti ca fiind esentiale
pentru realizarea scopului prezentului contract.
(7) In scopul informarii Finantatorului cu privire la dificultitile aparute pe parcursul derularii Proiectului,
Beneficiarul va elabora si transmite acestuia rapoarte speciale.




Art. 17 - Evaluarea rapoartelor

(1) Raportul de activitate final va fi supus aprobarii Comisiei de evaluare. Finantatorul va urmari ca
evaluarea rapoartelor sa se faca in termen de 20 zile de la primire.

(2) Dupa analiza acestora, organele de conducere ale Finantatorului vor aproba rapoartele sau vor decide
luarea masurilor care se iau in cazul in care, in urma analizei unui raport, se constatd Incdlcarea
obligatiilor contractuale si neatingerea obiectivelor.

Art. 18 — Monitorizarea

(1) Pe toata durata contractului, precum si pe o perioada de 5 ani de la Incetarea acestuia, Beneficiarul
este obligat sa permitd, in orice moment, accesul neingradit al reprezentantilor Finantatorului sau ai altor
organe de control abilitate prin lege, in scopul realizarii controlului financiar si auditului, pentru a
controla registrele, documentele si Inregistrarile detinute de catre Beneficiar, pe baza cirora se tine
evidenta activitatilor derulate in cadrul Proiectului, pentru verificarea conformarii fata de prevederile
prezentului contract.

CAPITOLUL X - Rezultate. Publicitate
Art. 19 - Promovarea

(1) Beneficiarul are obligatia de a face referire explicitd pe toate materialele si produsele obtinute in
urma finantarii primite (acolo unde este posibil), precum si cu ocazia tuturor evenimentelor si actiunilor
desfasurate pe durata desfasurdrii activitatii, la urmatoarea expresie: "Proiect realizat cu sprijinul
Primariei si Consiliului Local al municipiului Giurgiu".

(2) Primaria Municipiului Giurgiu va putea, pe parcursul deruldrii activitatii sau la finalul acestuia, sa
faca publice in modul in care va considera necesar: obiectivele si durata, finantarea acestuia de catre
PMQG, activitatile efectuate si rezultatele obtinute.

Art. 20 - In privinta drepturilor de proprietate industriala si intelectuala, exploatare si diseminarea
rezultatelor specifice obiectului contractului, se respecta prevederile legale in vigoare.

Art. 21 - Autoritatea contractanta nu isi asuma raspunderi §i nu intervine 1n litigiile care pot aparea intre
parteneri in privinta drepturilor de proprietate asupra rezultatelor obfinute sau utilizate de acestia, atat pe
parcursul deruldrii activitatii, cat si dupa finalizarea acestuia.

CAPITOLUL XI - Raspunderea contractuala

Art. 22 - Beneficiarul 1si asuma intreaga raspundere tehnicd si supravegherea generala a executarii
serviciilor contractate.

Art. 23 - Beneficiarul raspunde pentru realizarea obligatiilor contractuale si suportd pagubele cauzate
autoritatii contractante, ca urmare a oricaror actiuni sau omisiuni legate de realizarea contractului si care

i1 sunt imputabile.

Art. 24 - Beneficiarul raspunde pentru indeplinirea la timp a demersurilor necesare in vederea obtinerii
aprobarilor, avizelor sau licentelor necesare realizarii contractului, conform cu reglementdrile in vigoare.

Art. 25 - Beneficiarul raspunde de exactitatea datelor prezentate in documentele justificative de plata.

Art. 26 - Beneficiarul raspunde de pastrarea documentelor care au stat la baza incheierii contractului pe
o perioada de minimum 5 ani de la data incetarii raporturilor contractuale.



Art. 27 - Autoritatea contractantd nu este raspunzatoare pentru prejudiciile suferite de beneficiar, de
catre personalul acestuia ori de catre subcontractori in timpul executarii contractului.

Art. 28 - Autoritatea contractantd nu poate fi supusa vreunei revendicari pentru compensarea sau
reparatii fatd de aceste prejudicii.

Art. 29 - Autoritatea contractanta are obligatia de a sprijini, prin demersuri necesare, obtinerea la timp a
aprobarilor, avizelor si licentelor si va actiona ca acestea sa nu fie abuziv intarziate sau refuzate.

Art. 30 - In cazul in care Beneficiarul nu respecta prevederile contractuale cu privire la termenele de
decontare, nu va beneficia de alocarea de sume 1n avans pentru programele de lucru urmatoare.

Art. 31 - Limite ale raspunderii Primariei Municipiului Giurgiu:

(1) Beneficiarul este singura persoand responsabila pentru modul in care finantarea este folositd;
raspunderea Primariei Municipiului Giurgiu nu va fi in nici un fel angajata in cazul in care Beneficiarul
va fi tinut responsabil fatd de terti pentru orice prejudicii cauzate in derularea Proiectului si in nici o alta
situatie ce decurge dintr-o actiune sau inactiune ilicita a Beneficiarului legata de finantarea acordata prin
prezentul contract.

(2) Priméria Municipiului Giurgiu nu raspunde in cazul nerespectarii legislatiei in vigoare de catre
Beneficiar sau de catre angajati, colaboratori sau consultanti ai acestuia.

(3) Beneficiarul este raspunzator de respectarea legislatiei fiscale si raspunde pentru plata taxelor,
impozitelor si altor obligatii catre bugetul statului presupuse de derularea activitatii al carui titular este,
cat si a penalizarilor ce decurg din intarzierea acestor plati.

CAPITOLUL XII — Rezilierea contractului

Art. 32 - Autoritatea contractanta poate rezilia contractul daca beneficiarul este in lichidare voluntara, se
afla in faliment sau daca vinde ori cedeaza partea cea mai importanta a activelor sale.

Art. 33 - Autoritatea contractanta poate rezilia contractul daca beneficiarul nu demareaza realizarea
contractului in termenul stabilit in contract.

Art. 34

(1) Contractele de finantare pot fi reziliate de plin drept, fara a fi necesara interventia instantei de
judecata, in termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificarii prin care partii in culpa i s-a
adus la cunostinta ca nu si-a indeplinit obligatiile contractuale.

(2) Notificarea va putea fi comunicatd in termen de 10 zile calendaristice de la data constatarii
neindeplinirii sau Indeplinirii necorespunzdtoare a uneia sau mai multor obligatii contractuale.

(3) In cazul rezilierii contractului ca urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale, beneficiarul finantarii
este obligat in termen de 15 zile sa returneze ordonatorului principal de credite sumele primite, cu care se
reintregesc creditele bugetare ale acestuia.

(4) Nerespectarea termenelor si a prevederilor din contract duce la pierderea transei finale precum si
interzicerea participarii pentru obtinerea finantarii pe viitor.

CAPITOLUL XIII - Forta Majora
Art. 35



(1) Forta majora, asa cum este ea definita prin lege, apara de raspundere partea care o invoca in termen.

(2) Beneficiarul nu este indreptatit la platd dacd este impiedicat, din cauze de fortd majora, sa-si
indeplineasca obligatiile contractuale. Forta majora trebuie anuntata in scris in 10 zile de la aparitia ei,
iar la disparitia fortei majore, tot in termen de 10 zile trebuie facutd o notificare scrisd. Realizarea
partiald a activitatii are drept rezultat plata partiald, Beneficiarul avand obligatia sa restituie sumele care
nu au fost cheltuite In perioada derularii proiectului.

CAPITOLUL XIV — Penalitati

Art. 36 - In cazul in care beneficiarul intarzie in realizarea obligatiilor contractuale, beneficiarii
finantarii datoreaza dobanzi si penalitati de intarziere, conform legislatiei privind colectarea creantelor
bugetare, care se constituie in venituri ale bugetului local.

CAPITOLUL XV - Litigii

Art. 37 - Litigiile de orice fel decurgand din executarea prezentului contract se solutioneaza pe cale
amiabild in termen de 15 zile calendaristice de la aparitia lor. Eventualele litigii ndscute din interpretarea,
executarea, incetarea prezentului contract, care nu pot fi solutionate pe cale amiabila, vor fi supuse
solutiondrii instantelor judecatoresti de drept comun.

CAPITOLUL XVI - incetarea contractului
Art. 38 - Incetarea contractului

(1) Contractul inceteaza de drept, fara a fi necesara punerea in intarziere sau o altd formalitate, in cazul
nerespectdrii de catre Beneficiar a obligatiilor prevazute in prezentul contract, art. 10 pana la art. 21.
ramase nefolosite si a contravalorii bunurilor achizitionate din sumele primite de la PMG aflate in
patrimoniul sau.

CAPITOLUL XVII - Dispozitii generale si finale
Art. 39 - Cauze care inlatura raspunderea contractuala:

(1.1.) Modul de respectare a destinatiei fondurilor alocate, precum si justificarea utilizarii acestora de
catre beneficiar a sprijinului financiar acordat, se face pe baza documentelor specifice, care sunt supuse
controlului organelor abilitate, potrivit legii.

(1.2.) Nici o parte nu este raspunzatoare pentru incélcarea obligatiilor contractuale, dacd executarea unor
astfel de obligatii este impiedicata de Imprejurari de fortd majora.

(2) Partea afectata de un astfel de eveniment are obligatia de a instiinta cealaltd parte si de a lua toate
masurile rezonabile pentru a inlatura incapacitatea sa de a-si indeplini obligatiile din contract.
corespunzatoare care urmeaza a fi luate. Daca evenimentul se produce si continud pe o perioadda mai
mare de 60 de zile, partile vor putea conveni rezilierea prezentului contract.

Art. 40 — Comunicari



(1) Orice comunicare Intre parti se va face in scris, la adresa mentionata in cuprinsul prezentului contract
sau care va fi comunicata celeilalte parti n scris, utilizind mijloace care permit evidenta transmiterii si
primirii acestora. Daca expeditorul solicita confirmarea de primire, el va indica aceasta iIn comunicarea
lui.
(2) Rapoartele si toate celelalte comunicari intre cele doua parti se vor transmite la urmatoarele adrese:

a) Pentru PMG - Primdria Municipiului Giurgiu, Bd. Bucuresti nr. 49-51, Cod 080044, tel.
0246/213587, int. 264 si fax 0246/215405.

b) Pentru Beneficiar: .....................ooenl. s e nr.......... tel, e ,

reprezentatd Prin ............ooeeiiiiiiiiiinnn.. .

Art. 41 - Prevederile contractului pot fi modificate si/sau completate numai prin acte aditionale semnate
de comun acord de catre parti, sau de catre imputernicifi ai acestora.

Art. 42 - Prezentul contract s-a incheiat in 2 exemplare originale, cate un exemplar pentru fiecare parte,
ambele avand aceeasi forta de drept.

PARTENER, PARTENER,
MUNICIPIUL GIURGIU Beneficiar,
Primar Reprezentant legal

Viceprimar
Secretar

Directorul Directiei Economice

Comp. invﬁg'mﬁnt Cultura Religie Tineret si Sport
Directorul Directiei Juridice si Administratie Locala

Control Financiar Preventiv



Anexa 1
Formular de solicitare acordare a sumei

A) Aplicantul

1. Solicitant:

Numele ComPlet: ....o.uiiii e

2. Date bancare:

Denumirea BANCIL: ....vuineiiit it
Numarul de CoNt: ... e
L0

COd F1SCaL: e e

3. Datele persoanei care are dreptul de a reprezenta solicitantul:

Numele complet: ... e
Tl FaX: o

| S 4T 1

4. Datele responsabilului de proiect (daca este diferit de persoana de la punctul 3):

Numele COmMPIEt: ...

NS W 2



B. Proiectul

L. Tithul proiectului: .....ooeie e

2. Locul desfagurarii proiectului: ............cooiiiiiiiiiiiiiiee e
3. Termen propus pentru finalizarea proiectului: 31 decembrie ...................

4. Partenerii proieCtulul .......ooviiniii i

Data:

Semnatura reprezentantului legal
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Anexa 2

BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI

Persoana fizica/JUridiCa: ........viuiii ittt ettt ettt e

Proiectul de TealiZare: .....oovuiiete ettt e e et e e e e

Perioada si locul desfasurarii: GIUIZIU, .....o.vvrtvriieiit ittt et et et e e e e e eneenenes

- lei

Nr.

ort Denumire indicatori

L VENITURI - TOTAL, din care:

1. Contributia beneficiarului (a+b+c+d)

a). | Contributie proprie
b). | Donatii
c). Sponsorizari

d). | alte surse

2. Finantare din bugetul local

II. | CHELTUIELI - TOTAL, din care:

TOTAL

Semnatura reprezentantului legal

TOTAL

OBSERVATIL
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Anexa 3

DECLARATIE pe proprie raspundere

Subsemnatul, .ovieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiititiietieteteteeeeesens , reprezentat legal, domiciliat 1in localitatea
...................... , Str. ........iciiiiiiiiiiiiiiiiiiiieene..... posesor al actului de identitate seria ......
111 S , codul numeric personal ... , in calitate de Beneficiar,

declar pe propria raspundere cd nu ma aflu in nici una dintre urmatoarele situatii:

a) 1n incapacitate de plata;

b) cu conturile blocate conform unei hotarari judecétoresti definitive;

¢) nu am incalcat cu buna stiintd prevederile unui alt contract finantat din fonduri publice;
d) nu sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economica;

e) nu am restante catre bugetul de stat, bugetul local sau fondurile speciale;

f) nu sunt condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasa, ingelaciune, delapidare, dare sau luare de

mitd, marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri.

Cunoscand pedeapsa prevazutd de art. 292 din Codul penal pentru infractiunea de fals in declaratii, am

verificat datele din prezenta declaratie, care este completa si corecta.

Semnatura,
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Data:

Anexa 4

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE

Reprezinta conflict de interese orice situatie care il Tmpiedicd pe beneficiar in orice moment sa
actioneze in conformitate cu obiectivele Primariei municipiului Giurgiu, precum si situatia in care executarea
obiectiva si impartiala a functiilor oricarei persoane implicate in implementarea proiectului poate fi

compromisa din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o alta persoana.

Subsemnatul, md oblig s iau toate masurile preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese, asa
cum este acesta definit mai sus, si, de asemenea, ma oblig sd informez Primaria municipiului Giurgiu despre

orice situatie ce genereaza sau ar putea genera un asemenea conflict.

Numele si prenumele:

Semnatura:

Data:

La veniturile obtinute din donatii, sponsorizari si alte surse, la rubrica de observatii se va specifica denumirea persoanei fizice sau juridice care
acorda finantarea, inclusiv datele de contact (sediu, telefon, fax, e-mail)
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Anexa 7

Ghidul solicitantului pentru sprijine financiare care se pot acorda unitatilor de cult

1. Cadrul legislativ

L. 1. Cadrul legislativ privind alocarea de sprijine financiare de la bugetul local, unitditilor de cult
recunoscute in Romdnia

1.1. Art. 3 alin. (3) OG 82/2001, republicata, actualizata, privind stabilirea unor forme de
sprijin financiar pentru unititile de cult apartinind cultelor religioase recunoscute in
Romania:

“(3) De la bugetele locale se pot aloca fonduri pentru completarea fondurilor proprii necesare pentru
intretinerea si functionarea unitatilor de cult fara venituri sau cu venituri reduse, pentru construirea ori
repararea lacasurilor de cult si pentru conservarea si intretinerea bunurilor apartinand cultelor si care fac
parte din patrimoniul cultural national mobil, pentru amenajarea si Intretinerea muzeelor cultural-
religioase, pentru construirea §i repararea sediilor administrative ale eparhiilor sau ale centrelor de cult,
a sediilor unitatilor de invatdmant teologic proprietate a cultelor recunoscute, pentru construirea,
amenajarea si repararea cladirilor avand destinatia de asezaminte de asistenta socialad si medicala ale
unitatilor de cult, precum si pentru activitatile de asistenta sociald si medicald sustinute de acestea.”

1.2. Art. 4 alin (2) din HG 1470/2002, actualizata, republicata, privind aprobarea normelor
metodologice pentru aplicarea prevederilor ordonantei guvernului nr. 82/2001:

“(2) Din bugetele locale ale ....., municipiilor, .......... se pot aloca sume pentru completarea fondurilor
proprii ale unitatilor de cult destinate:
a) intretinerii si functiondrii unitatilor de cult fara venituri sau cu venituri mici;
b) construirii, in conditiile aprobarii documentatiilor tehnico-economice potrivit
reglementdrilor in vigoare, precum si repararii lacasurilor de cult;
c) conservarii §i intretinerii bunurilor de patrimoniu apartinand cultelor religioase;
d) desfasurarii unor activitafi de asistenta sociald si medicala ale unitatilor de cult;
€) amenajarii si intretinerii muzeelor cultural-religioase;
f) construirii, amenajarii si repararii cladirilor avand destinatia de agezaminte de asistenta
sociala si medicala ale unitatilor de cult;
g) construirii si repardarii sediilor administrative ale eparhiilor sau ale centrelor de cult;
h) construirii i repararii sediilor unitatilor de Invataimant teologic, proprietate a cultelor
recunoscute.”

I1. Alocarea sumelor reprezentind sprijin financiar din bugetul municipiului Giurgiu

1L 1. Solicitarea sumelor de cditre Episcopia Giurgiu si alte unititi centrale de cult

(1) Alocarea sumelor prevazute la art. 4 din HG 1470/2002, actualizata, republicata, privind aprobarea
normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor ordonantei guvernului nr. 82/2001 se realizeaza
prin hotdrare a Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, la solicitarea unitatii centrale de cult,
reprezentatd de Episcopia Giurgiului sau a altor unitati central de cult, pentru celelalte culte.



(2) Solicitarea va fi formulata pe baza cererilor primite de la unitatile locale de cult, care contin
documentele prevazute la punctul I1.3.

(3) Pentru reglementarea modului de transmitere a solicitarii si a documentelor de care va fi obligatoriu
insotitd, CICRTS va transmite Episcopiei Giurgiului si celorlalte unititi centrale de cult (la solicitarea
de sprijine), Ghidul solicitantului pentru acordare a sprijinului financiar.

(4) Termenul de comunicare a solicitarii va fi transmis de citre CICRTS.

(5) Alocarea sumelor reprezentand sprijin financiar pentru unitatile de cult se va face anual si pe
parcursul anului, in functie de realizarea veniturilor.

1I.2. fnregistrarea si transmiterea documentatiei
(1) Solicitarea este inregistratd la Registratura generald a Primariei Municipiului Giurgiu.

11.3. Documentele pe baza cdirora se poate acorda sprijinul financiar

(1) Solicitarea sprijinului financiar de la bugetul local, este insotitd obligatoriu de urmatoarele
documente:
1. cerere-tip;
2. devizul de lucrari pentru constructii si reparatii, intocmit potrivit reglementarilor in vigoare,
pentru lucrarile ramase de executat, datat pe anul 1n curs si vizat de dirigintii de santier;
3. copie de pe autorizatia de construire, eliberata potrivit Legii nr. 50/1991 privind autorizarea
executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, sau
legislatiei aplicabile in tara pe teritoriul careia se afla lacasul de cult apartinand cultului
recunoscut din Romania;
4. in cazul monumentelor istorice si al bunurilor din patrimoniul cultural national, se va prezenta
si o copie a avizului eliberat de institutiile specializate Tn domeniul patrimoniului cultural
national, potrivit legislatiei in vigoare privind restaurarea si conservarea monumentelor istorice
si a bunurilor din patrimoniul cultural national;
5. 1n cazul lucrarilor de picturd a lacasurilor de cult apartinand Bisericii Ortodoxe Romane, se va
prezenta si copia avizului eliberat de catre Comisia pentru picturd bisericeasca;
6. 1n cazul solicitarilor privind asistenta sociala, se va depune proiectul actiunii respective,
inclusiv devizul aferent;
7. pentru celelalte necesitati ale unitatilor de cult, cererea de sprijin financiar va fi insotita de
documente specifice tipului de activitate in care se incadreaza solicitarea;
8. avizul Episcopiei Giurgiului sau al unitatii central de cult,pentru celelalte culte, pe anul in
curs, pentru obtinerea sprijinului financiar;
9. copia certificatului de inregistrare fiscala;
10. adeverinta certificatd de banca sau copia unui extras bancar, conform cu originalul, prin care
este precizat codul IBAN al unitatii de cult solicitante;
11. documente care sa ateste dreptul de a desfasura activitati sociale sau medicale, dupa caz;
12. declaratie pe propria raspundere a solicitantului ca va folosi sprijinul financiar solicitat
exclusiv pentru realizarea lucrarilor mentionate in documentatia atasata cererii-tip;
13. acte care sa ateste proprietatea asupra imobilelor in care se desfasoara activitati sociale,
medicale si de invatdmant teologic pentru care se solicitd sprijin financiar;
14. fotografii ce atesta stadiul existent al obiectivului ce impune executarea de lucrari pentru care
se solicita sprijin financiar.

11.4. Analiza solicitarilor de catre Comisia de evaluare a cererilor de sprijin
(1) Compartimentul invatamant, cultura, religie, tineret, sport primeste documentatia privind solicitarea

de sprijin financiar, pentru luare in evidenta, efectueaza analiza documentelor din punct de vedere
al indeplinirii criteriilor din prezentul Ghid al solicitantului pentru sprijine financiare.
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(2) Compartimentul Invatimant, Cultura, Religie, Tineret si Sport solicita completarea documentatiei,
daca este cazul:

1. Documentatiile incomplete vor putea fi completate in termen de maximum 30 de zile de
la data depunerii cererii; in caz contrar, acestea nu vor fi propuse pentru alocarea fondurilor
solicitate.
2 . Pentru lucrarile propuse in devizul ce insoteste o documentatie incompleteta si necompletata
in termenul prevazut la art. 14 alin. (2) din HG 1470/2002, actualizata, republicata, privind
aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor ordonantei guvernului
nr.82/2001, unitatea de cult/unitatea centrala de cult va putea depune o noua cerere de alocare a
unui sprijin financiar numai in anul calendaristic urmator.

(3) Compartimentul Invatimant, Cultura, Religie, Tineret si Sport prezintd documentatia Comisiei de
evaluare.

(4) Evaluarea si selectia cererilor de sprijin financiar se face de catre Comisia de evaluare, constituita
prin dispozitia a Primarului. Se vor selecta si supune aprobarii numai acele solicitari, care
indeplinesc simultan toate criteriile de aprobare, conform HG 1470/2002, actualizata,republicata,
privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor ordonantei guvernului
nr.82/2001;

(5) Comisia de evaluare a cererilor de sprijin analizeaza cererile unitatilor de cult anexate si stabileste
solicitarile care vor fi cuprinse in sumele alocate.

(6) Analiza documetelor care stau la baza propunerii spre aprobare a solicitarii sprijinului financiar, in
conformitate cu prevederile prezentului Ghid al solicitantului, consta in verificarea continutului si a
modului de intocmire a fiecarui document din componenta dosarului, astfel:
1. Cererea tip
a) Se ia n considerare doar acest model ( anexa 1);
b) Toate rubricile sunt obligatorii, in afara de rubricile ,,Avizul de specialitate pentru
Monumentele istorice” si ,,Avizul Comisiei de picturd bisericeasca,” unde, daca nu este cazul, se
pune o cratima;
c¢) Rubrica ,,Autorizatia de constuire” este obligatorie, cu exceptia lucrarilor de pictura si a celor
de reparatii curente;
d) La rubrica ,,Motivarea cererii” se detaliaza obiectul cererii si felul de lucrari pentru care este
solicitat sprijinul financiar;
e) Valoarea devizului lucrarilor (dupa devizul anexat) ramase de executat cuprinde si TVA;
f) Stadiul lucrarilor pentru constructii la data solicitarii(ex. organizare de santier, cota 0, cota X,
finisare etc). Stadiul lucrarilor pentru pictura: in procent din totalul suprafetei de pictat;
g) Lipsa mentionarii subventiilor primite de la Secretariatul de Stat pentru Culte atrage nulitatea
cererii;
h) Daca suma solicitataeste justificatd din punct de vedere al necesitatii, in totalitate;
1) Semnatura si stampila solicitantului este obligatorie;
j) Se bifeaza la anexe actele care au fost atagate dosarului.
2. Declaratia pe propria raspundere
Se ia in considerare doar acest model (anexa 2).
3. Autorizatia de construire, eliberata potrivit Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare se va atasa in
copie , semnata si stampilata de solicitant, cu mentiunea ,,conform cu originalul”.
4. in cazul monumentelor istorice si al bunurilor din patrimoniul cultural national se va
prezenta si o copie a Avizului de specialitate al Ministerului Culturii si Patrimoniului National.
5. in cazul lucririlor de picturi a bisericii sau al paraclisului se va prezenta si copia avizului
eliberat de Comisia pentru pictura bisericeasca, precum si proiectul de deviz aprobat de Comisia
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pentru picturd bisericeasca al Bisericii Ortodoxe Romane. Se vor atasa in copie , semnate si
stampilate de solicitant, cu mentiunea ,,conform cu originalul”. De asemenea se va prezenta si
devizul semnat cu pictorul, datat, pe lucrarile ramase de executat, in lei, i semnat de catre
ambele parti (pictorul si preotul sau consiliul parohial).

6. Devizul de lucrari

a) Este la preturi actualizate (in lei) si potrivit reglementarilor in vigoare privind taxa pe valoarea
addugata, pentru lucrarile ramase de executat;

b) Este analitic si cuprinde detaliat lucrarile care vor fi efectuate si cantitatile de materiale;

c¢) Trebuie semnat, datat si stampilat atat de catre solicitant cat si de ofertant, cu mentiunea
,conform cu originalul”, daca este in copie.

7. Certificatul de inregistrare fiscala (CIF) este necesar pentru identificarea persoanei juridice.
8. Extrasul de cont bancar este necesar pentru evidentierea codului IBAN;

9. Din fotografii trebuie sa rezulte stadiul actual al lucrarilor. Pe verso se dateaza si vor fi
stampilate si semnate de solicitant.

10. Proiectul de asistenta sociala cuprinde detalierea activitatii, programul, necesitatea, scopul,
grupul tintd si obiectivele. Se sprijina doar activitatile si evenimentele organizate de cultele
religioase.

12. Toti pasii de mai sus sunt obligatorii pentru ca dosarul sa fie eligibil. Nu se admit
documente transmise prin fax.

(7) Nu sunt selectate solicitarile aflate in una din urmatoarele situatii:

1. documentatia prezentata este incompleta;
2. solicitantii nu au justificat, conform termenului din contract, sumele primite anterior.
3 contin achizitii interzise prin acte normative

(8) Comisia de evaluare intocmeste Raportul de procedura de atribuire pe care il supune aprobarii
primarului sau inlocuitorului de drept si 1l inainteaza la CICRTS.

(9) Dupi evaluarea cererilor de citre comisie, CICRTS intocmeste Raportul de specialitate si
promoveazad materialele pentru aprobarea acordarii sprjinului financiar de catre Consiliului Local al
municipiului Giurgiu.

I1.5. Comunicarea catre unitatea de cult beneficiara a acordarii sprijinului financiar

(1) CICRTS va comunica unitatii de cult posibilitatea acordarii sprijinului financiar.
(2) In comunicare se vor mentiona documentele care vor fi prezentate, actualizate i data la care
unitatea de cult se va prezenta pentru incheierea contractului pentru acordarea sprijinului financiar.

IL.6. incheierea contractelor de finantare

(1) Contractul de acordare a sprijinului financiar unitatii de cult se intocmeste, conform anexei 6.

(2) In contract se va mentiona obligatoriu ci modul de respectare a destinatiei fondurilor alocate,
precum si justificarea utilizarii acestora de catre unitatea de cult beneficiara a sprijinului financiar
alocat, care se face pe baza documentelor specifice, sunt supuse controlului organelor abilitate potrivit
legii.

I1.7. Alocarea sumelor aprobate

(1) Sumele alocate ca sprijin financiar, conform art. 3 din ordonantd, vor fi transmise direct
solicitantului, integral ori esalonat



(2) In cazul platilor esalonate, pentru acordarea urmitoarelor transe este obligatorie justificarea sumelor
primite anterior.

I1.8. Justificarea sprijinului financiar

(1) Nu se admit la justificare:
1 Documente care contin achizitii de materiale sau prestari de servicii, altele decat cele pentru
care a fost acordat sprijinul financiar. Se vor lua in calcul doar acele documente, care sunt
prevazute in Devizul de lucrari prezentat la dosarul de acordare;
2 Facturile emise sau platite naintea incheierii contractului de sprijin.
3 Documente care contin achizifii interzise prin acte normative
(2) Justificarea sprijinului financiar se realizeaza in conformitate cu prevederile art. 15 din HG
1470/2002, actualizata, republicata, privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor ordonantei guvernului nr.82/2001, astfel:

a) toate documentele justificative, prezentate in copii , vor purta mentiunea «conform cu originalul»
si vor fi certificate prin aplicarea stampilei si a semnaturii beneficiarului ajutorului financiar. Toate
documenteleprezentate ca documente justificative trebuie sa fie intocmite de personae juridice (ocietati
comerciale) sau personae fizice autorizate si trebuie sa fie intocmiteconform normelor financiar-fiscale
in vigoare.

b) nu se vor admite la justificare documente care contin achizitii de materiale sau servicii, altele decat
cele pentru care a fost acordat sprijinul financiar, care nu sunt cuprinse in devizul inaintat pentru
obtinerea sprijinului financiar;

c¢) documentele justificative trebuie sa fie lizibile si sd nu prezinte stersaturi; nu se admit documente
trimise prin fax;

d) facturile fiscale vor fi insotite de dispozitii de plata, ordine de plata, chitante, bonuri de casa,
extrase privind viramente bancare, dupa caz;

e) actele justificative vor cuprinde in mod obligatoriu copia extrasului de cont bancar prin care se face
dovada primirii banilor sau chitanta de inregistrare in evidenta contabila a unitatii de cult beneficiare a
sprijinului financiar alocat;

f) pentru lucrarile de pictura bisericeasca se vor trimite o copie a documentului de plata si o copie a
ordinului de plata prin care s-au virat impozitul pe venit, contributiile individuale de asigurari
sociale,sociale de sanatate si asigurari de somaj, conform legii, in cazul in care lucrarile de pictura sunt
executate ca activitate dependentd, de un pictor angajat de unitatea de cult, prin contract de prestari de
servicii incheiat in baza Codului civil. Pentru lucrarile de picturad de restaurare bisericeasca executate de
catre o persoand fizicd autorizata se vor trimite documentele justificative prevazute la lit. d);

g) documentele justificative vor fi transmise pana cel mai tarziu la data de 31 decembrie a fiecarui an.
In cazul primirii sprijinului financiar in cursul trimestrului IV, justificarea se va face in cel mult 180 de
zile de la primirea acestuia;

h) facturile aferente executarii lucrarilor de constructie, reparatie, pictura vor fi insotite, dupa caz, de
situatii de lucrari, contracte, acte aditionale, anexe contract/contracte, note privind stadiul lucrarilor,
vizate de dirigintii de specialitate;

1) pentru sprijinul financiar alocat, indiferent pentru care dintre categoriile lucrarilor prevazute la art.
3 din ordonanta, solicitantul va depune aldturi de documentele justificative si un raport de justificare,
prevazut la art. 18, al utilizarii sprijinului primit.

j) facturile de avans vor fi Insotite de facturi de regularizare a avansului;

k) actele justificative vor fi insotite de fotografii care atesta stadiul lucrarilor executate, la data
justificarii.

(3) Unitatile de cult care nu justifica sprijinul financiar conform termenelor precizate la alin. (1) lit. 1)
sunt obligate sa restituie sumele ramase nejustificate Tn maximum 30 de zile de la expirarea termenului
de justificare.



(4) Dosarul de justificare pentru sprijinul financiar acordat trebuie sd cuprindd urmatoarele:

1. adresa de inaintare (vezi anexa);

2. centralizatorul documentelor anexate care trebuie sd cuprinda facturile si dovada platii acestora
(ordin de plata, chitante sau bonuri fiscale) (vezi anexa);

3. extrasul de cont bancar prin care se face dovada primirii banilor de la SSC sau chitanta de
inregistrare in evidenta contabila a unitatii de cult;

4. facturile fiscale, insotite de chitante sau ordine de platd sau bon de cas3;

5. raportul de justificare pentru sumele primite ca sprijin financiar (vezi anexa);

6. facturile aferente executarii lucrarilor de constructie, reparatie, pictura vor fi insotite, dupa caz,
de situatii de lucrari, contracte, acte aditionale, anexe contract/contracte, note privind stadiul
lucrarilor, vizate de dirigintii de specialitate;

7. facturile de avans vor fi insotite de facturi de regularizare a avansului;

8. actele justificative vor fi insotite de fotografii care atestd stadiul lucrarilor executate, la data

justificarii.

Pentru lucrarile de pictura bisericeasca se vor trimite o copie a documentului de plata si o copie a
ordinului de platd prin care s-au virat impozitul pe venit, contributiile individuale de asigurari sociale,
asigurari sociale de sdnatate si asigurari de somaj, conform legii, in cazul in care lucrarile de pictura
sunt executate ca activitate dependenta, de un pictor angajat de unitatea de cult, prin contract de prestari
de servicii incheiat in baza Codului civil. Pentru lucrarile de pictura de restaurare bisericeasca executate
catre o persoana fizica autorizatd se vor trimite documentele justificative prevazute la lit. h).

NOTA:
Chitantele care atesta plati trebuie sa cuprinda in mod obligatoriu in continutul lor urmatoarele:

1. scopul platii,
2. operatiunea pentru care se face plata,
3. numarul si data eliberarii.

Observatii:

o toate documentele justificative, prezentate in copii, vor fi certificate gbligatoriu prin aplicarea
stampilei si a semnaturii beneficiarului, cu specificarea ,,conform cu originalul”;
e documentele justificative trebuie sa fie lizibile si sd NU prezinte stersaturi.

I1.9. Contactul

11.10. Fisiere atasate:
Cerere tip
Declaratie pe propria raspundere
Adresa inaintare documente de justificare
Raport de justificare
Centralizator documente justificative
Contractul cadru privind acordarea de sprijine financiare unitétilor de cult.



http://www.culte.gov.ro/library/fin/centralizator-documente-justificative-22.doc
http://www.culte.gov.ro/library/fin/raport-de-justificare-20.doc
http://www.culte.gov.ro/library/fin/adresa-inaintare-documente-de-justificar-18.doc
http://www.culte.gov.ro/library/fin/declaratie-pe-propria-raspundere-24.pdf
http://www.culte.gov.ro/library/fin/cerere-tip-21.doc

Anexa 8

Adresa de inaintare a raportului final sau intermediar

Catre,
Primaria Municipiului Giurgiu

Alaturat va tnaintam raportul narativ si financiar privind suma acordata in
baza HCLM si contractul nr. avand
titlul :

care a avut/are loc in localitatea , In  perioada ,

in valoare de lei.

Data

Reprezentant legal Coordonator proiect

Numele si prenumele Numele si prenumele

Semnatura Semnatura

Stampila organizatiei



Anexa 9

RAPORT DE ACTIVITATE S| RAPORT FINANCIAR

DenUMIrCa PrOi@CIUIUI. ... .. e e
Data Tnaintarii rapOrtUlUI...........oouui i e e e e e e e e e e eanaaas
I. Raport de activitate

1.Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:
(Descrierea nu va depasi o pagina si va cuprinde datele necesare unei evaluari de ansamblu a
derularii proiectului si verificarii realitatii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa,colaborarea cu
alti parteneri etc.)

2.Realizarea activitatilor propuse:

(Au putut fi desfagurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU

Daca NU, propuneti masurile ce urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor
activitatilor prevazute in contract)

Rezultate obtinute si rezultate asteptate:

(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate
desfasurata, in concepte masurabile, indicatori de eficienta. Anexati documente relevante,
dupa caz.)




Il.Raport financiar

1. Date despre finantare:
- valoarea totala a sumei aprobate prin HCLM

nr.

/

, conform contractului de finantare

lei.

- valoarea finantarii cumulate la data intocmirii raportului:
» contributie proprie a beneficiarului:

, din care:

lei

» sume reprezentand finantare nerambursabilda de la bugetul local in baza

contractului de finantare nr.

din n

lei

valoare de

Nr.

Crt.

Categoria
bugetara

Prevederi conform
bugetului anexa la
contractul

nr.

Buget executie

Justificare
executie buget
conform contract

10

Total

2. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante fiscale,

bonuri, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.




Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezentat
mai jos):

Nr. |Categoria Nr.si data Unitatea Suma |Contributie | Contributie
crt. | cheltuieli document emitenta totala PMGiurgiu Aplicant
TOTAL

Conducatorul asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului (hnumele, prenumele si semnatura)

Coordonatorul proiectului. (numele, prenumele si semnatura)

Responsabilul financiar al asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului (numele, prenumele si
semnatura)

Stampila

Avizat,
Director economic, Compartiment de specialitate,



Anexa 10

Proces verbal nr. /

privind verificarea si validarea raportului de activitate, raportului financiar si a documentelor
justificative partiale pentru proiectul;

INTERMEDIAR
Comisia de validare numita prin Dispozitia nr. .......ccccccceecvcnennnn. , formata din:

e e - presedinte

e eteeeen e aaeeeeeeettteraaan i nas S ereeeeeeeaeeeeeanes - secretar

ettt e — membru

s T e—————— —membru

Intrunita in data de a verificat Raportul de activitate si Raportul
financiar precum si documentele justificative pentru suma de .................... lei si a constatat

urmatoarele:

1. Proiectul a fost realizat in conditiile clauzelor din contractul nr
incheiat intre Primaria Municipiului Giurgiu in calitate de finantator si

in calitate de

beneficiar.
2. Suma de lei, reprezentand transa din valoarea de:--------=-----
aprobata prin HCLM nr / a fost folosita total/partial pentru realizarea

proiectului din contractul mentionat.

3.Suma alocata pana la data prezentei este de lei;
4.Suma justificata la data prezentei este de lei;
5.Suma justificata pana la data prezentei este de lei
6.Suma ramasa de justificat este de lei;
7.In perioada derularii proiectului au fost redistribuiri de sume in valoare de lei,

Inu au fost redistribuiri de sume.



8.Documentele justificative verificate au fost urmatoarele:
lei






9.Categoriile de cheltuieli se inscriu in bugetul aprobat.

10.Alte observatii:

11.Anexam adresa de inaintare a beneficiarului si documentele justificative mentionate
Semneaza:

Anexa 11

Proces verbal nr. /

privind verificarea si validarea raportului de activitate, raportului financiar si a documentelor
justificative finale pentru proiectul;

FINAL
Comisia de validare numita prin Dispozitia nr. .........ccccecuneeennn. , formata din:
e e ————— - presedinte
N TN - secretar
et et aeeaeeas e ————— — membru
s e — membru

Intrunita in data de

a verificat Raportul de activitate si Raportul
financiar precum si documentele justificative pentru suma de..................... lei si a constatat
urmatoarele:



3. Proiectul a fost realizat in conditiile clauzelor din contractul nr
incheiat intre Primaria Municipiului Giurgiu in calitate de finantator si

in calitate de
beneficiar.

4. Suma de lei, reprezentand transa din valoarea de:--------------
aprobata prin HCLM nr / a fost folosita total/partial pentru realizarea
proiectului din contractul mentionat.

3.Suma alocata pana la data prezentei este de lei;

4.Suma justificata la data prezentei este de lei;

5.Suma justificata pana la data prezentei este de lei

6.Suma ramasa de justificat este de lei;

7.In perioada derularii proiectului au fost redistribuiri de sume in valoare de lei,

Inu au fost redistribuiri de sume.

8.Documentele justificative verificate au fost urmatoarele:
lei



TOTAL TRANSP. 2.537,47
Costumatie aparitie |B.11/29.07.2014 H&M 0
spectacole B.13/30.07.2014 H&M 39,00
B.1/15.05.2014 Bolero srl 146,00
B.153/13.09.2014 Gabet srl 91,00
B.3/18.09.2014 Teo Deny 50,00
B.2/08.09.2014 Teo Deny 40,00
B.26/13.09.2014 H&M 39,00
B.5/09.08.2014 H&M 20,00
B.1/22.09.2014 Teo Deny 20,00
B.2/22.09.2014 Teo Deny 20,00
B.19/18.09.2014 H&M 19,00
B.3/22.09.2014 Teo Deny 9,00
B.13/30.07.2014 H&M 39,00
B.11/29.07.2014 H&M 60,00
B.1/15.05.2014 Bolero srl 65,00
B.2/15.05.2014 Bolero srl 32,00
B.3/15.05.2014 Bolero srl 48,50
B.4/22.09.2014 Teo Deny 110,00
TOTAL COSTUMATIE 907,50
TOTAL GEN. 3.444,97| 3.000,00 444 .97




9.Categoriile de cheltuieli se inscriu in bugetul aprobat.

10.Alte observatii:

11.Anexam adresa de inaintare a beneficiarului si documentele justificative mentionate

Semneaza:




ANEXA 12

DIAGRAMA DE PROCES

Comp.invﬁ;ﬁmﬁnt, Cultura, Religie, Tineret si Sport

- Primeste solicitarea de sprijin fianciar si documentatia aferentd,verifica existenta prevederilor bugetare,

- Intocmeste documentatia pentru constituirea Comisiei pentru evaluarea cererilor,

- Efectueaza analiza documentelor, din punct de vedere al indeplinirii criteriilor pentru alocarea sumei necesare si
solicita completarea documentatiei, daca este cazul,

- Realizeaza corespondenta cu solicitantul, privind clarificarea anumitor situatii,

- Inainteaza Comisiei pentru evaluarea cererilor solicitarea de sprijin financiar si documentele aferente,

- Intocmeste Raportul de specialitate si promoveaza materialele pentru aprobarea in sedinta de Consiliu local, precum si
incheierea contractului respectiv, suma propusa a fi alocata;

- Sustine in fata comisiilor de specialitate si in plenul sedintei Consiliului local documentatia primita si cadrul legal prin
care este posibila aprobarea incheierii Contractului;

- Comunica partenerilor aprobarea/neaprobarea acordarii sprijinului financiar si documentele necesare, actualizate si
data la care se vor prezenta pentru incheierea Contractului ,

- Primeste documentele justificative si le Tnainteaza Comisiei de verificare si validare,

- Incheie si semneaza Contractul,

- Arhiveaza documentele.

/Comisia pentru evaluarea cererilor \
- Analizeaza solicitarea de sprijin financiar si documentele aferente,

- Evalueaza si selecteaza cererile privind solicitari sprjine financiare ,

- Selecteaza si supune aprobarii Consiliului local numai acele solicitéri, care indeplinesc simultan toate criteriile de
aprobare,

- Analizeaza cererile si documentatiile anexate si stabileste solicitarile care vor fi cuprinse n sumele alocate conform
legislatiei specifice,

- Analizeaza documetele care stau la baza propunerii spre aprobare a solicitarii de alocare a sumei necesare, verifica
continutul si modul de intocmire a fiecarui document din componenta dosarului, -
Elaboreazd Raportul procedurii de atribuire, care se semneaza de cétre toti membrii comisiei, -
Inainteaza primarului sau persoanei inlocuitoare de drept, spre aprobare Procesul verbal cuprinzind documentatia analizata
si Raportul procedurii de atribuire.

. . J
J

Comisia de verificare si validare a Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului
financiar final si a documentelor justificative partiale, documentelor justificative finale
- Primeste si analizeazd documentele justificative partiale, documentele justificative finale si modul de respectare a

conformitatii cu prevederile legale,
- Redacteaza Procesul-verbal privind verificarea si validarea Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar,
Raportului financiar final

M

Directia Juridica si Responsabilul cu Serviciul Sinteza si

Administratie Locala acordarea vizei CFP Elaborarea Bugetelor

Avizeaza legalitatea Avizeaza documentele din Locale Confirma

documentelor punct de vedere al CFP existenta prevederilor
bugetare

|

Secretarul Municipiului Primarul ) Consiliul Local al Municipiului
Avizeaza legalitatea Aproba intocmirea Giurgiu
materialelor de Consiliu docur.nentelor si alocarea — Apreciaza oportunitatea incheierii
Local sumet Contractului

Adopta Hotérarea Consiliului Local

privind acordarea sprijinului financiar




Anexa 13

Raportul procedurii de atribuire

incheiat astazi Aprobat,
PRIMAR
Comisia constituitd conform dispozitiei primarului nr. .............. privind constituirea Comisiei de

evaluare a cererilor de acordare a unor sprijine financiare unitatilor de cult
Presedinte: -

Membri: -

Secretar -
s-a Intrunit astazi pentru analizarea urmatoarelor sprijine financiare:

1. ..

Comisia Intrunita astazi a analizat dosarele si s-a constatat ca au prezentat urmatoarele documente:

Tn urma verificarilor efectuate, Comisia intrunitd acord avizul favorabil urméatoarelor solicitéri:

Comisia de evaluare a cererilor de sprijin financiar ale unitatilor de cult:

Presedinte: - -

Membri: - -

Secretar - -




Anexa 14

Aprobat,
PRIMAR
Procesul —verbal
Nr. ........

incheiat astazi .......

Comisia constituita conform dispozitiei primarului nr........, privind constituirea Comisiei de
evaluare a cererilor de acordare a unor sprijine financiare unitatilor de cult

Presedinte: -

Membri: -

Secretar -

s-a Intrunit astazi pentru analizarea urmatoarelor sprijine financiare:

PR

Comisia Intrunita astazi a analizat dosarele si s-a constatat ca au prezentat urmatoarele documente:

Tn urma verificarilor efectuate, Comisia intrunitd acorda avizul favorabil urméatoarelor solicitari:

1. ..

Tn urma analizei comisia a constatat cd dosarul cuprinde toate documentele necesare, putand
fi transmis Consiliului Local Giurgiu in vederea aprobarii.

Comisia de evaluare a cererilor de acordare a unor sprijine financiare unitatilor de cult:

Presedinte: - -

Membri: - -

Secretar - -
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