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1. Scop

(1) Procedura stabileste cadrul organizatoric si de desfasurare a activitatii de control financiar
preventiv Tn cadrul PMG.

2. Domeniul de aplicare

(1) Procedura se aplica proiectelor de operatiuni asociate proceselor ce se defagsoara 1in cadrul
PMG.
Fac obiectul controlului financiar preventiv proiectele de operatiuni, care vizeaza:
a) angajamentele legale si angajamentele bugetare ;
b) modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a sumelor
aprobate in BVC, inclusiv prin virari de credite;
c) achizitii de bunuri materiale, de servicii sau executare de lucrari;
d) concesionarea sau inchirierea de bunuri apartindnd domeniului public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;
e) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului privat al
statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;
f) ordonantarea si efectuarea de plati din fonduri publice;
g) efectuarea de incasari in numerar;
h) recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;
i) alte tipuri de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice sau prin
dispozitie emisd de ordonatorul principal de credite al PMG in functie de specificul
acesteia.

(2) Controlul financiar preventiv se exercita asupra tuturor operatiunilor care afecteaza fondurile
publice si/sau patrimoniul public.

(3) Controlul financiar preventiv se exercita asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea sd devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre
titularul de drept al competentei sau de catre titularul unei competente delegate in conditiile
legii.

(4) Se supun aprobdrii ordonatorului de credite numai operatiunile care respectd cerintele de
legalitate, regularitate si incadrare in limitele prevederilor (angajamentelor) bugetare aprobate,
care poarta viza de control financiar preventiv propriu.

(5) Nu intra in sfera controlului financiar preventiv analiza si certificarea situatiilor financiare
si/sau patrimoniale, precum si verificarea operatiunilor deja efectuate.
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3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primara:
(1) OG nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv cu
modificarile ulterioare;

(2) Legea 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice;

(3) OMFP nr.1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

(4) OMFP nr. 547/2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institugiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin OMFP nr. 1792/2002,;

(5) OMFP nr.923/11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu,

(6) Dispozitia Primarului nr. 1191/07.10.2019 privind modificarea Dispozitiei Primarului
Municipiului Giurgiu nr. 2 din 03 ianuarie 2005.

(7) OMFP nr 953/08.02.2023 pentru modificarea si completarea Anexei nr 1 la OMFP nr.923/2014
pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea
de control financiar preventiv propriu,

(8) OUG nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ,

3.2. Legislatie secundara:

(1) OSGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern/ managerial, al entitatilor
publice.

(2) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, ed.IV,
rev.0, aprobata prin Dispozitia Primarului nr. 850/23.07.2019;

(3) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, ed.1l, rev.0, aprobata prin Dispozitia
Primarului nr. 850/23.07.2019.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definigii

(1) Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legii, afecteaza
fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.
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(2) Angajament bugetar individual - Angajament specific unei anumite operatiuni noi care urmeaza
sa se efectueze.

(3) Angajament bugetar global — Angajament caracteristic cheltuielilor curente de natura
administrativa, ce se efectueaza in mod repetat pe parcursul aceluiasi exercitiu bugetar, cum ar fi:
1. cheltuieli de deplasare;

2. cheltuieli de protocol,

3. cheltuieli de intretinere si gospodarie (incalzit, iluminat, apa, canal, salubritate, posta, telefon,
radio, furnituri de birou etc.);

4. cheltuieli cu asigurarile;

5. cheltuieli cu chiriile;

6. cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

(4) Angajament legal - Orice act cu efect juridic prin care se creeaza (in cazul actelor administrative
sau al contractelor) sau se constata (in cazul legilor, hotararilor Guvernului, acordurilor, hotararilor
judecdtoresti) obligatii de platda pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public.
Angajamentul legal trebuie sa se prezinte sub forma scrisa si sa fie semnat de ordonatorul de credite.
Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publica, comanda, conventie, contract de
munca, acte de control, acord de imprumut etc.

(5) Control financiar preventiv - Activitate prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de aprobarea
acestora si incadrarea in limitele creditelor bugetare.

(6) Prevederi bugetare - Suma aprobata prin bugetul propriu, reprezentand limita maxima pana la
care se pot angaja, ordonanta si efectua plafi in cursul unui an bugetar pentru angajamentele
contractate in cursul exercitiului bugetar anual.

(7) Compartiment de specialitate - Orice entitate organizatorica din cadrul PMG — directie.

(8) Economicitate - Minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea rezultatelor estimate
ale unei activitdfi, cu menginerea calitdfii corespunzatoare a acestor rezultate.

(9) Eficacitate - Gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare activitate si raportul
dintre efectul proiectat si rezultatul efectiv al acesteia.

(10) Eficienta - Maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie cu resursele utilizate.

(11) Fonduri publice - Sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor
sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor publice
autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din bugetul de stat, bugetele
institutiilor publice finantate integral din venituri proprii, bugetul fondurilor provenite din credite
externe contractate sau garantate de stat si ale caror rambursare, dobanzi si alte costuri se asigura din
fonduri publice, bugetul fondurilor externe nerambursabile, credite externe contractate sau garantate
de autoritatile administragiei publice locale, Tmprumuturi interne contractate de autoritatile
administratiei publice locale, precum si din bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial
din bugetele locale.
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(12) Legalitate - Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care 1i sunt
aplicabile, in vigoare la data efectuarii acesteia.

(13) Lichidarea cheltuielilor — Faza in procesul executiei bugetare in care se verificd existenta
angajamentelor, se determind sau se verificd realitatea sumei datorate, se verifica conditiile de
exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative care atesta operatiunile
respective si se da “Bun de plata”.

(14) Operatiune - Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului
public, indiferent de natura acesteia.

(15) Oportunitate - Caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, in circumstante date,
realizarii unor obiective ale politicilor asumate.

(16) Ordonator de credite - Persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit legii, sa
dispuna si sa aprobe operatiuni, respectiv administratorul public al PMG.

(17) Ordonantarea cheltuielilor - Faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile
de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate fi realizata.

(18) Patrimoniu public - Totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitatilor administrativ-
teritoriale sau ale entitatilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile si
obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se refera atat la bunurile din domeniul
public, cat si la cele din domeniul privat al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale.

(19) Proiect de operatiune - Orice document prin care se urmareste efectuarea unei operatiuni, in
forma pregatita in vederea aprobarii sale de catre ordonatorul de credite, potrivit legii.

(20) Realitatea ,,serviciului efectuat” - Bunurile au fost livrate, lucrarile executate si serviciile
prestate sau, dupa caz, existenta unui titlu care sa justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut,
acord de grant etc.

(21) Regularitate - Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din
care face parte.

(22) Responsabil cu controlul financiar preventiv - Persoana/persoanele desemnate prin dispozitie
de catre ordonatorul de credite in vederea exercitarii vizei de control financiar preventiv propriu.

4.2. Abrevieri

(1) Responsabil CFPP-- Responsabil cu controlul financiar preventiv propriu

(2) OPC — Ordonator principal de credite
(3) PMG — Primaria municipiului Giurgiu
(4) DE — Directia Economica

(5) BVC — Bugetul de venituri si cheltuieli
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(6) OMFP — Ordinul Ministrului Finantelor Publice;

(7) CFPP — Control financiar preventiv propriu;

5. Descrierea procedurii
5.1. Elemente de intrare

Documentele in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea sa devina acte
juridice, prin aprobarea lor de catre ordonatorul principal de credite.

5.2. Realizarea procesului

(1) Conditii generale de exercitare a controlului financiar preventiv propriu

1. Controlul financiar preventiv are drept scop identificarea proiectelor de operatiuni (denumite in
continuare operatiuni) care nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de
incadrare in limitele si destinatia prevederilor bugetare si prin a caror efectuare s-ar prejudicia
patrimoniul public si/sau fondurile publice.

2. Controlul financiar preventiv are drept scop certificarea faptului ca proiectele de operatiuni
respecta conditiile de legalitate si regularitate si de incadrare in limitele prevederilor
(angajamentelor) bugetare aprobate pentru PMG.

3. Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor si/sau documentelor
justificative certificate in privinta realitdtii, regularitatii si legalitatii, de catre conducatorii
compartimentelor de specialitate emitente.

4. Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea publica se supun
controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre compartimentele de specialitate juridica si
financiar-contabila.

5. Persoanele in drept sa exercite controlul financiar preventiv propriu pot cere avizul
compartimentului de specialitate juridica ori de cate ori considera cd necesitatile o impun.

6. Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul
acestuia, din punct de vedere al:

a) respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicate, in vigoare la data efectudrii
operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

¢) incadrarii Tn limitele prevederilor (angajamentelor) bugetare aprobate (control bugetar).

7. Obiectivele verificarii proiectelor de operatiuni supuse vizei de control finaciar preventiv sunt
detaliate, prin liste de verificare (check-list ), in anexele 1a-1l in conformitate cu prevederile legale.
8. Viza de control financiar preventiv se exercita prin semnatura persoanei desemnate si prin
aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmatoarele informatii: denumirea entitatii publice;
mentiunea "vizat pentru control financiar preventiv"; numarul sigiliului (numarul de identificare a
titularului acestuia); data acordarii vizei (an, luna, zi).

9. Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventive (Anexa nr.1).
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5.3. Organizarea controlului financiar preventiv propriu

(1) Ordonatorul principal de credite sau persoana imputernicita, stabileste proiectele de operatiuni
supuse controlului financiar preventiv, documentele justificative si circuitul acestora, cu respectarea
dispozitiilor legale.

(2) Evidenta angajamentelor se organizeaza, se tine, se actualizeazd si se raporteazd conform
normelor metodologice aprobate prin ordin al ministrului finantelor publice.

(3) Controlul financiar preventiv se exercita, prin viza, de responsabilul CFP desemnat prin
dispozitie de catre ordonatorul principal de credite al PMG. Actul de numire cuprinde si limitele de
competentd in exercitarea controlului financiar-preventiv. Persoanele care exercitd controlul
financiar preventiv sunt altele decat cele care aproba si efectueaza operatiunea supusa vizei.

(4) Numirea, suspendarea, destituirea sau schimbarea personalului care desfasoara activitati de
control financiar preventiv propriu se face de catre ordonatorul principal de credite al PMG.

(5) Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in ,,Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv”’ (Anexa nr. 1).

(6) Responsabilul CFP are obligatia intocmirii unor rapoarte trimestriale cu privire la activitatea de
control preventiv propriu, care cuprind situatia statisticdA a operatiunilor supuse controlului
preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada raportati
(Anexa nr.2).

5.4. Procedura de control

(1) Documentele care privesc operatiuni asupra cdrora este obligatorie exercitarea controlului
financiar preventiv, se transmit, de catre compartimentele de specialitate care initiaza operatiunea,
la DE in vederea prezentdrii la viza responsabilului CFP.

(2) Documentele privind operatiunile prin care se afecteazd fondurile publice si/sau patrimoniul
public vor fi vizate de catre compartimentele de specialitate si se prezintd la vizd insotite de: note
de fundamentare, de acte si/sau documente justificative si dupd caz de “Propunerea de angajare a
unei cheltuieli”, "Angajamentul individual/global" si de ,,Ordonantarea de plata”.

(3) Documentele justificative vor fi prezentate la viza certificate si semnate de catre conducatorii
compartimentelor de specialitate care au initiat operatiunea respectiva.

(4) Persoana desemnatd cu controlul financiar preventiv, procedeaza intr-o prima etapa la
verificarea indeplinirii conditiilor de forma cerute de documente cu privire la :

1. completarea acestora in concordanta cu continutul lor ;

2. existenta semndturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de
specialitate;

3. existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza.
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(5) Daca la aceasta prima verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale nu este
indeplinit, atunci operatiunea nu poate fi autorizata.
Pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, in astfel de situatii nu se face
consemnarea refuzului de viza, procedandu-se la restituirea documentelor catre compartimentul
care a initiat operatiunea, indicandu-se n scris motivele restituirii.

(6) Dupa efectuarea controlului privind indeplinirea conditiilor de forma a documentelor,
responsabilul CFP inregistreaza in "Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv" si efectueaza, prin parcurgerea listei de verificare ( Check- List cf. OMFP nr.
923/2014), controlul operatiunii din punct de vedere al legalitatii, regularitatii si al incadrarii in
limitele maxime ale bugetului aprobat.

(7) Daca necesitatile o impun, in vederea exercitarii unui control preventiv cat mai complet, se pot
solicita si alte acte justificative, precum si avizul compartimentului de specialitate juridica.
Intarzierea sau refuzul furnizarii actelor justificative ori avizelor solicitate va fi comunicat
ordonatorului de credite sau persoanei imputernicite , pentru a dispune masurile legale.

(8) In efectuarea controlului financiar preventiv propriu de citre responsabilul CFP, parcurgerea
listei de verificare specifica operatiunii primita la viza, este obligatorie, dar nu si limitativa .

(9) Daca in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupd caz, de incadrare in limitele bugetului aprobat, se acorda viza prin aplicarea sigiliului si a
semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza conform prevederilor legale pentru
documente financiar-contabile.

(10) Documentele vizate si actele justificative sunt restituite, sub semnaturd compartimentului de
specialitate emitent, in vederea continuarii circuitului acestora, consemnandu-se acest fapt in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

(11) Prin acordarea vizei se certifica implicit si indeplinirea conditiilor mentionate in listele de
verificare.

5.5. Refuzul de viza

(1) Daca in urma verificarii se constata ca cel putin un element de fond cuprins in lista de verificare
nu este Indeplinit, cd operatiunile nu intrunesc conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz, de
incadrare in limitele bugetului aprobat, responsabilul CFP va refuza, motivat, in scris, acordarea
vizei de control financiar preventiv, va intocmi formularul de refuz de viza conform prevederilor
legale si va consemna acest fapt in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv.

(2) Refuzul de vizd, model prezentat in anexa nr. 3, insotit de actele justificative semnificative, va
fi adus la cunostintd ordonatorului de credite, iar celelalte documente se vor restitui sub semnatura,
compartimentului de specialitate care a initiat operatiunea. La refuzul de viza se anexeaza un
exemplar al listei de verificare in care se indicd elementul/elementele a carui/ale caror
cerintd/cerinte nu este/nu sunt indeplinita/indeplinite.
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(3) Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreaza depasirii limitelor bugetare,
operatiunile refuzate la viza se pot efectua pe propria raspundere a ordonatorului de credite.

(4) Efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv se
face printr-un act de decizie emis de ordonatorul de credite. O copie a actului de decizie se
transmite persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv si compartimentului
de audit public intern al PMG.

(5) Tn toate cazurile in care, ca urmare a unui refuz de vizi de control financiar preventiv,
ordonatorul de credite dispune, in conditiile prevazute de actele normative in vigoare, efectuarea
operatiunii pe propria raspundere, responsabilul CFP are obligatia sa informeze in scris Curtea de
Conturi, Ministerul Finantelor Publice. Numai in aceasta situatie responsabilul CFP este exonerat
de raspundere.

(6) DE 1inregistreaza intr-un cont in afara bilantului operatiunile efectuate pe propria raspundere a
ordonatorului principal de credite al PMG.

5.6. Obiectivele procesului si indicatorii de performanga

(1) Obiectivele procesului:
1. respectarea conditiilor de legalitate si regularitate;
2. incadrarea in limitele si destinatia creditelor bugetare aprobate.

(2) Indicatorii procesului:
1. nici o neconformitate identificata In derularea procesului;
2. nici o abatere de la BVC aprobat.

5.7. Elemente de iesire

Rapoarte trimestriale cu privire la activitatea de control preventiv propriu, care cuprind situatia
statistica a operatiunilor supuse controlului preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat
refuzurile de viza.

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii:

6.1. Compartimentele furnizoare si/sau beneficiare de rezultate

(1) Elaboreaza proiectele angajamentelor legale prin care se creaza | E Ah.

obligatii de platd pe seama

(2) Intocmeste referatul si estimeazi valoarea operatiunii supuse | E Ah.
aprobarii.

(3) Intocmeste devizul estimativ pentru deplasarile in tarid ale | E Ah.

personalului din subordine.

(4) Emite propunerea de angajare a unei cheltuieli aferentd operatiunilor | E
aprobate.

(5) Prezintd responsabilului CFP in vederea acordarii vizei, toate | E
documentele Tnaintea semnarii acestora de ordonatorul de credite.

<l < < <l <l <

6) Efectueaza operatiunea de certificare a existentei obligatiei de plata | E
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prin verificarea documentelor justificative si confirmarea pe propria
raspundere cd aceastd verificare a fost realizata.

(7) Intocmeste si vizeaza ordonantarea de plati ce este insotitd de
documentele justificative in original care poarta toate vizele legale
(certificarea in privinga realitatii, regularitatii si legalitatii si bunul de
plata).

(8) Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru
realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror acte si/sau
documente justificative le-au certificat sau avizat.

(9) Obtinerea vizei de control financiar preventiv propriu pe documente
care cuprind date nereale sau inexacte si/sau care se dovedesc ulterior
nelegale nu exonercazd de raspundere pe sefii compartimentelor de
specialitate care le-au intocmit.

6.2. Responsabilul CFPP

(1) Acorda viza de control financiar preventiv, in conditiile legii.

Ah.

(2) Refuza acordarea vizei de control financiar preventiv daca considera
ca nu sunt indeplinite conditiile legale.

<|<

Ah.

(3) Inregistreaza documentele supuse vizei in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv (Anexa nr.
1).

Ah.

(4) Monitorizeaza incadrarea angajamentelor legale in limitele si
destinatia bugetului de venituri si cheltuieli aprobat.

(5) Raporteaza trimestrial la Ministerului Finantelor Publice situatia
statisticd a operatiunilor supuse controlului financiar preventiv (Anexa
nr. 2).

Ah

(6) Persoanele in drept sa exercite controlul financiar preventiv propriu
raspund, potrivit legii, in raport de culpa lor, pentru legalitatea,
regularitatea si Incadrarea in limitele prevederilor bugetare aprobate, in
privinta operatiunilor pentru care au acordat viza de control financiar
preventiv propriu.

(7) Persoanele in drept sa exercite viza de control financiar preventiv au
obligatia de a tine evidenta proiectelor de operatiuni refuzate la viza de
control financiar preventiv.

Ah

6.4. Ordonatorul de credite

(1) Stabileste proiectele de operatiuni asupra carora se exercita controlul
financiar preventiv.

(2) Numeste, suspenda, destituie sau schimbd persoana Imputernicita sa
exercite, prin viza, controlul financiar preventiv. Actul de numire
cuprinde si limitele de competenta in exercitarea controlului financiar-
preventiv.

(3) Aproba operatiunile vizate in prealabil de control financiar preventiv,
in conditiile legii.

(4) Angajeaza proiecte de operatiuni refuzate la viza de CFP numai pe
proprie raspundere, prin act de decizie internd, in conditiile legii.
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7 Formular de evidenta modificari

Nr. crt.

Ed.

Data
editiei

Rev.

Data rev.

Pagina

Descrierea
modificarii

Semnatura
conducatorului
structurii
organizatorice

03.12.2007

01.10.2009

25.06.2012

31.10.2013

Modificarea
structurii
procedurilor, in
conformitate cu
PS-01

07.12.2015

Modificare lista
cuprinzand
persoanele la care
se difuzeaza PO ;

Modificare
legislatie

12.07.2022

Modificare lista
cuprinzénd
persoanele la care
se difuzeaza PO ;

Modificare
legislatie - OSGG
nr. 600/2018
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8. Formular analiza procedura

Nr. | Compartiment | Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
cunducator sau
compartiment | delegat
Semnatura | Data | Obs. | Semnatura | Data
9. Formular de distribuire/difuzare
Scopul Ex. | Compartiment | Functia Numele si Data [Semnatura
difuzarii | nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7

1 aplicare Directia Director Cristea loana

Economica executiv
2 aplicare Birou bugete Sef birou Stoica Simona
3 aplicare Comp. Consilier Chitu Alice

financiar-

contabilitate
4 aplicare Comp. Consilier Buzica Mihaela

financiar-

contabilitate
5 aplicare Comp. Consilier Gisca Alina

financiar-

contabilitate
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6 aplicare

Comp.
financiar-
contabilitate

Consilier

Graure Daniela

7 aplicare

Comp.
financiar-
contabilitate

Consilier

Staicu Renika

8 aplicare

Birou bugete

Consilier

Badita Violeta

9 aplicare

Birou bugete

Consilier

Avram Florica

10

aplicare

Birou bugete

Consilier

Chirigiu Aurelia

10. Anexe, diagrama de proces

Nr. anexa

Denumirea anexei

Elabor | AprobatNr.
at EX. | re

Difuza

Arhivare

Loc | Perioada

Alte
elemente

0

1

6 7

Anexa 1

Registrul privind
operatiunile prezentate la
viza de CFP,

Anexa 2

Raport privind activitatea de
CFP;

Anexa 3

Refuzul de viza

Anexa 4

Cod A.1. Lista de verificare
a cererii pentru deschiderea
de credite bugetare;

Anexa s

Cod A.2. Lista de verificare
a dispozitiilor bugetare
pentru repartizarea
creditelor bugetare;

Anexa 6

Cod A.3. Lista de verificare
a documentelor
pentrumodificarea
repartizarii pe trimestre a
creditelor bugetare;

Anexa 7

Cod A.4. Lista de verificare
a documentului pentru
efectuarea virarii de credite ;
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Anexa 8 Cod A.5. Lista de verificare
Dispozitie bugetara privind
retragerea creditelor
bugetare;

Anexa 9 Cod B.1. Lista de verificare
Contract de achizitie
publica/sectoriala;

Anexa 10 | Cod B.2. Lista de verificare
Angajament legal( Contract,
Decizie,Ordin, Acord,

Conventie etc) de finantare;

Anexa 11 | Cod B.3 Lista de verificare
Contract subsecvent
Acordului- Cadru

Anexa 12 | Cod B.4 Lista De Verificare
Contract/Comanda de
achizitie publica/sectoriala,
atribuit/atribuitd prin
achizitie directd

Anexa 13 | Cod B.5 Lista de verificare
Act aditional la Contractul
de achizitie
publicd/sectoriala;

Anexa 14 | Cod B.12 Lista de verificare
Contract de concesionare,
cumparare sau de nchiriere
de terenuri, cladiri existente,
alte bunuri imobile sau a
drepturilor asupra acestora,
n care entitatea publica este
concesionar , cumparator
sau chiriag

Anexa 15 | Cod B.14 Lista de verificare
a actului intern de decizie
privind organizarea
actiunilor de protocol, a
unor manifestari cu caracter
cultural-stiintific, sau altor
actiuni cu caracter specific,
inclusiv devizul estimativ pe
categorii de cheltuieli;

Anexa 16 | Cod B.15 Lista de verificare
a actului intern de decizie
privind deplasarea n
straindatate, inclusiv devizul
estimativ de cheltuieli;
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Anexa 17

Cod B.16 Lista de verificare
Actul intern de decizie
privind delegarea sau
detasarea 1n tara a
personalului , inclusiv
devizul estimativ de
cheltuieli

Anexa 18

Cod B.17 Lista de verificare
Act Administrativ (Ordin,
act intern de decizie)/
contract individual de
munca privind angajarea
sau promovarea/avansarea
personalului,exercitarea cu
caracter temporar a unei
functii de conducere,
acordarea altor drepturi
salariale.

Anexa 19

Cod B.18 Lista de verificare
Contract de comodat in care
entitatea publicd are
calitarea de comodatar

Anexa 20

Cod B.21 Lista de verificare
Contract de parteneriat
public-privat

Anexa 21

Cod B.22 Lista de verificare
Act aditional la Contractul
de parteneriat public-privat

Anexa 22

Cod C.1 Lista de verificare
a ordonantarii la plata
privind achizitia
publicd/sectoriala,
concesiune de lucrari si
servicii;

Anexa 23

Cod C.9 Lista de verificare
ordonantare la plata
subventii

Anexa 24

Cod C.10 Lista de verificare
a ordonantarii de plata
privind redevente, chirii sau
alte cheltuieli legate de
concesionare sau inchiriere

Anexa 25

Cod C.11 Lista de verificare
a ordonantarii de
plata/dispozitie de plata
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catre casierie privind
avansuri sau sume cuvenote
titularilor de decont, care se
acorda prin casierie

Anexa 26

Cod C.12 Listade
verificare a ordonantarii de
plata a salariilor, altor
drepturi salariale
acordate personalului,
precum si a

obligatiilor fiscale aferente
acestora

Anexa 27

Cod C.2 Lista de verificare
a ordonantarii de plata
pentru avansuri acordate in
cadrul contractului de
achizitie/sectoriala/de
concesiune de lucrari sau
servicii

Anexa 28

Cod D.1 Lista de verificare
contract de concesiune de
bunuri proprietate publica
(entitatea publica este
concedent)

Anexa 29

Cod D.5 Lista de verificare
proces-verbal de predare-
preluare avand

ca obiect transmiterea
bunului fard plata

Anexa 30

Cod D.6 Lista de verificare
contract de
vanzare/cumpdrare a
bunurilor disponibilizate
(entitatea publica are
calitatea de vanzator)

Anexa 31

Cod E.9 Lista de verificare
proces-verbal de scoatere
din functiune a mijlocului
fix/de declasare a unor
bunuri materiale

Anexa 32

Cod E.10 Lista de verificare
decont privind cheltuielile
ocazionate de organizarea
actiunilor de protocol, a
manifestarilor

cu caracter cultural-stiintific
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sau a altor actiuni
cu caracter specific

Anexa 33

Cod E.11 Lista de verificare
decont de cheltuieli privind
deplasarea in strainatate
pentru indeplinirea unor
misiuni cu caracter temporar

Anexa 34

Cod E.34 Lista de verificare
decont de cheltuieli privind
justificarea avansului
acordat pentru deplasari in
tara si/sau pentru

achizitii prin cumparare
directa

Anexa 35

Cod E.13 Lista de verificare
contract de sponsorizare n
care entitatea publica

este beneficiar al
sponsorizarii

Anexa 36

Cod E.15 Lista de verificare
dispozitie de incasare catre
casierie

Anexa 37

Diagrama de proces
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