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1.0. Scop

(1) Procedura urmareste modul de organizare si conducere a contabilitdtii pentru a asigura inregistrarea
cronologicd si sistematica, prelucrarea, transmiterea si pastrarea informatiilor, cu privire la pozifia
financiard, performanta financiara si fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele interne ale institufiei,
cat si pentru utilizatorii externi, stabilifi de reglementérile in vigoare.

(2) Contabilitatea institutiei asigura ordonatorului de credite informatii cu privire la executia bugetului
institutiei, rezultatul executiei bugetare si a patrimoniului aflat in administrare.

2.0. Domeniul de aplicare

(1) Procedura se aplica in cadrul Primariei municipiului Giurgiu de catre Directia Economica prin
serviciul Buget si compartimentul financiar-contabilitate, structurd organizatorica in care este
organizatd execufia bugetara.

3.0. Documente de referinta

3.1. Legislatie primara:

(1) Legea nr.82/1991 a contabilitatii, cu completarile si modificarile ulterioare;

(2) OMFP nr.1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

(3) OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea

.....

aplicare a acestuia;

(4) OMFP nr. 2021/2013 pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice privind
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr. 1917/2005;

(5) OMEEF nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile;

(6) OMFP nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

(7) OMFP nr.547/2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin OMFP nr.1792/2002;

(8) Dispozitia nr. 1024/07.05.2015 privind modificarea Dispozitiei nr.6879/28.04.2004 privind
stabilirea metodologiei de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor aprobate prin
bugetul local al institutiei, cu modificarile si completirile ulterioare.

3.2. Legislatie secundara:

(1) OSGG nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitaii publice;

(2) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activititi, ed.I, rev.0, aprobati
prin Dispozitia Primarului nr. 145/23.01.2013;

(3) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, ed.I, rev.0, aprobati prin Dispozitia
Primarului nr. 343/18.02.2013;

(4) Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei.
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4.0. Definitii i abrevieri
4.1. Definitii

(1) Buget = document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile sau,
dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finanfare a institutiilor publice;

(2) Cheltuieli bugetare = sumele aprobate in buget, in limitele si potrivit destinatiilor stabilite prin
buget;

(3) Clasificatie bugetard = gruparea veniturilor i cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si
dupa criterii unitare;

(4) Compartimentul financiar-contabilitate = structura organizatoricd din cadrul institutiei publice, in
care este organizata executia bugetara,

(5) Contabil = denumire generica pentru persoana si/sau persoanele care lucreaza in compartimentul
financiar-contabilitate, care verificd documentele justificative §i intocmesc instrumentele de plata a
cheltuielilor efectuate pe seama fondurilor publice;

(6) Articol bugetar = subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinata in functie de
caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care desemneaza natura unei
cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera;

(7) Trezorerie — Ministerul Finantelor Publice = activitatea de trezorerie §i contabilitate publica a
municipiului Bucuresti.

4.2. Abrevieri

MFP - Ministerul Finantelor Publice;
OMFP - Ordinul Ministrului Finantelor Publice;
TVA - Taxa pe Valoarea Addugata;

CFP - Control Financiar Preventiv;
CAS - contributia la asigurarile sociale;

CASS - contributia la asigurarile de sanatate;,
BVC - Bugetul de Venituri si Cheltuieli.

5.0. Descrierea procedurii

5.1. Principii contabile
(1) Principiul continuitdii activitdfii: institutia isi va continua in mod normal funcfionarea;
(2) Principiul permanentei metodelor: metodele de evaluare trebuie aplicate in mod consecvent, de la
un exercitiu financiar la altul;
(3) Principiul prudenei: evaluarea trebuie sa se facd pe o bazd prudenta;
(4) Principiul intangibilitdfii: bilanful de deschidere pentru fiecare exercifiu financiar trebuie sa
corespundi cu bilantul de inchidere al exercitiului financiar precedent;
(5) Principiul evaludrii separate a elementelor de activ i de datorii: componentele elementelor de
activ si de datorii trebuie evaluate separat;
(6) Principiul contabilitdii pe bazd de angajamente: efectele tranzactiilor si ale altor evenimente sunt
recunoscute atunci cand tranzactiile si evenimentele se produc §i nu pe masurd ce numerarul sau
echivalentul siu este incasat sau platit si sunt inregistrate in evidentele contabile si raportate in
situatiile financiare ale perioadelor de raportare;
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(7) Principiul necompensarii;

(8) Principiul comparabilitatii informatiilor,

(9) Principiul materialitatii (pragul de semnificatie);

(10) Principiul prevalentei economicului asupra juridicului (realitatii asupra aparentei).

5.2. Documente justificative

(1) Operatiunile economico-financiare se consemneaza, in momentul efectuarii lor, in documente
justificative, pe baza cdrora se fac inregistrari in jurnale, fise si alte documente contabile, dupa caz.
(2) Documentele care stau la baza inregistrarii in contabilitate pot dobandi calitatea de document
justificativ numai in conditiile in care furnizeaza toate informatiile prevazute de normele legale in
vigoare.

(3) Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea
persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat in contabilitate,
dupa caz.

(4) Documentele justificative trebuie sa cuprindd, urméatoarele elemente principale:

1. denumirea documentului;

2. denumirea si, dupa caz, sediul unitatii care intocmeste documentul;

3. numarul documentului §i data intocmirii acestuia;

4. mentionarea partilor care participd la efectuarea operatiunii economico-financiare (cand este cazul);
5. continutul operatiunii economico-financiare si, atunci cand este necesar, temeiul legal al efectuarii
acesteia;

6. datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate;

7. numele si prenumele, precum si semnaturile persoanelor care raspund de efectuarea operatiunii
economico-financiare, ale persoanelor cu atributii de control financiar preventiv si ale persoanelor in
drept s aprobe operatiunile respective, dupa caz;

8. alte elemente menite sd asigure consemnarea completd a operatiunilor efectuate.

.....

Contabilitatea institutiei asigura informatii ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de
venituri si cheltuieli, rezultatul executiei bugetare, patrimoniul aflat in administrare, rezultatul
patrimonial (economic), costul programelor aprobate prin buget, dar si informatii necesare pentru
intocmirea situatiilor financiare.

Institutia conduce contabilitatea in partida dubla cu ajutorul conturilor prevdzute in planul de conturi
general aprobat prin OMFP nr. 1917/2005.

Planul de conturi general (capitolul VI) cuprinde urmatoarele clase de conturi:

(1) clasa 1 "Conturi de capitaluri";

(2) clasa 2 "Conturi de active fixe";

(3) clasa 3 "Conturi de stocuri si productie in curs de executie";

(4) clasa 4 "Conturi de terti";

(5) clasa 5 "Conturi la trezoreria statului si banci comerciale";

(6) clasa 6 "Conturi de cheltuieli";

(7) clasa 7 "Conturi de venituri si finantari".

In cadrul claselor existd mai multe grupe de conturi, iar grupele sunt dezvoltate pe conturi sintetice de
gradul I si II. Conturile sintetice sunt dezvoltate in conturi analitice.
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Cu ajutorul acestor conturi, institutia inregistreaza operatiunile economico-financiare, pe baza
principiilor contabilitatii de drepturi si obligatii (de angajamente), respectiv in momentul crearii,
transformarii sau disparitiei/anularii unei valori economice, a unei creante sau unei obligatii.

54. fnregistrdrile in contabilitate

(1) Inregistrarile in contabilitatea sintetica si analitica se fac pe bazi de documente justificative, fie
document cu document, fie pe baza unui centralizator in care sunt inscrise mai multe documente
justificative al caror continut se refera la operatiuni de aceiasi natura.

(2) Inregistrarile in contabilitate se efectueaza cronologic, prin respectarea succesiunii documentelor
dupa data de intocmire sau de intrare a acestora in unitate si sistematic, in conturi sintetice si analitice,
in conformitate cu regulile stabilite pentru forma de inregistrare in contabilitate "maestru - sah".

(3) Institutia foloseste forma de inregistrare in contabilitate "maestru - sah simplificat", contabilitatea
sinteticd se tine pe "Fige de cont pentru operatii diverse", deschise pentru fiecare cont sintetic in
Cartea-mare (sah), iar contabilitatea analitica se {ine pe figsele mentionate la forma de inregistrare
"maestru - sah".

(4) Evidenta analitica a creditelor bugetare, platilor de casa si a cheltuielilor efective se tine cu ajutorul
"Figei pentru operatii bugetare".

(5) In cazul operatiunilor contabile pentru care nu se intocmesc documente justificative, inregistrarile
in contabilitate se fac pe baza de note de contabilitate care au la bazd note justificative sau note de
calcul, dupa caz.

(6) In cazul stornarilor, pe documentul initial se mentioneaza numarul si data notei de contabilitate
prin care s-a efectuat stornarea operatiunii, iar in nota de contabilitate de stornare se mentioneaza
documentul, data si numarul de ordine al operatiunii care fac obiectul stornarii.

(7) Corectarea inregistrarilor in contabilitate se face numai pe baza notelor de contabilitate Intocmite
in acest scop.

(8) Contabilitatea operafiunilor economico-financiare se {ine in limba romand si in moneda nafionala.
(9) Inregistrarile in contabilitate se pot face manual sau utilizand sistemele informatice de prelucrare
automata a datelor.

(10) Contabilitatea in institutie este finuta cu ajutorul sistemului informatic de prelucrare automati a
datelor, fiecare operatiune economico-financiara se inregistreaza prin articole contabile, in mod
cronologic, dupa data de intocmire sau de intrare a documentelor in institutie. In aceasta situatie,
Registrul-jurnal se editeaza lunar, iar paginile vor fi numerotate pe masura editarii lor.

Modul de inregistrare in cadrul programului informatic este prevazut in Manualul aplicatie — program
contabilitate PCONTA — Contabilitate, editat de firma PF GIDEA ADRIAN.

5.5. Conturi sintetice folosite in institutie

Planul de conturi folosit in institufie este prezentat in anexa 1.
Continutul si functiunea conturilor sunt prevazute de OMFP nr. 1917/2005 capitolul VII.
Monografia privind inregistrarea in contabilitate a operatiunilor economico-financiare ce se deruleazi

in institutie este cea stabilitd in anexa 2 (Alte exemple privind inregistrarea in contabilitate se gdsesc in
capitolul VIII din OMFP nr. 1917/2005).
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5.6. Sistemul de control

Implementarea unui sistem eficace de control presupune:
(1) verificarea inregistrarilor in contabilitate si a finerii la zi a contabilitatii;
(2) verificarea intocmirii balantei de verificare lunare si a concordantei conturilor din  balanta
de verificare sintetica cu balanfele de verificare analitice;
(3) verificarea modului de intocmire §i completare a situatiilor financiare lunare, trimestriale
si anuale;
(4) verificarea modului de efectuare a inventarierii elementelor de activ si de pasiv si
inregistrarea rezultatelor inventarierii institutiei.

5.7. Obiectivele procesului si indicatorii de performantdi

Obiectivele procesului :

(1) inregistrarea cronologica si sistematica in contabilitate, tinerea la zi a contabilititii;
(2) intocmirea balantei lunare de verificare;

(3) aprobarea, pastrarea si reconstituirea documentelor;

(4) intocmirea situatiilor financiare lunare, trimestriale i anuale.

Indicatorul procesului: nici o neconformitate identificatd in derularea procesului.

5.8. Elemente de iesire

(1) Registrul-jurnal;

(2) Fisa de cont pentru operatiuni diverse;

(3) Balante de verificare;

(4) Situatii financiare lunare, trimestriale si anuale.

6. Responsabilititi

6.1. Administratorul public

......

(2) Asigura conditiile necesare intocmirii documentelor justificative privind tranzactiile si
evenimentele economice;

(3) Raspunde de buna organizare a lucrarilor de inventariere a institutiei;

(4) Aproba propunerile de angajare a unei cheltuieli si angajamentele bugetare;

(5) Aproba ordonantarile de plata intocmite de compartimentele de specialitate.

6.2. Directia economica
(1) Directorul executiv

1. Asigurd organizarea i tinerea la zi a contabilitatii institutiei;
2. Asigura conditiile necesare intocmirii documentelor justificative privind tranzactiile si
evenimentele economice;

F-P0-09.02.01.04, Ed.IL, rev. 1
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(3) Asigura respectarea regulilor de intocmire a situatiilor financiare §i depunerea la termen a
acestora;

(4) Asigura conditii de pastrare a documentelor justificative, a registrelor contabile si situatiilor
financiare;

(5) Asigura plata cheltuielilor daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

. cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

.....
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. subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corectd si
corespunde naturii cheltuieli respective;

exista toate documentele justificative care sa justifice plata;

semndturile de pe documentele justificative apartin persoanelor desemnate de
ordonatorul de credite sa exercite atribufii ce decurg din procesul executdrii
cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

beneficiarul sumelor este cel indreptatit, potrivit documentelor care atesta serviciul
efectuat;

suma datorata beneficiarului este corecti;

documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv;
9. documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

10. alte conditii prevazute de lege.

Jos |

|

7.
&

(2) Compartimentul financiar-contabilitate

1. Asigura inregistrarea cronologica prin respectarea succesiunii documentelor dupa data de intocmire
sau de intrare a acestora in institutie §i sistematicd, in conturi sintetice si analitice, in conformitate cu

regulile stabilite pentru forma de inregistrare in contabilitate ”maestru-sah”, utilizand sistemul
informatic de prelucrare automata a datelor;

2. Editeaza lunar registrul-jurnal;

3. Editeaza si verifica balantele lunare de verificare, sintetice si analitice;

4. Editeaza trimestrial fisele conturilor sintetice;

5. Inregistreaza in registrul inventar rezultatele inventarierii institutiei;

6. Intocmeste situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale;

7. Asigura evidenta angajamentelor bugetare si legale;

8. Certificd urmatoarele documente de angajare si ordonantare (anexele 3, 4 si 5):

a) propunere de angajare a unei cheltuieli (anexa 1 OMFP 1792/2002);

b) angajament bugetar individual/global (anexa 2 OMFP 1792/2002);

¢) ordonantare de plata (anexa 3 OMFP 1792/2002);
9. Confirma cd bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea
gestiunii §i a notei contabile de inregistrare;
10. Asigurd pastrarea documentelor justificative, a registrelor contabile si a situatiilor financiare;
11. Intocmeste documentele de plati si semneazi la semnitura a doua documentele de platd, cu
exceptia documentelor de plata aferente drepturilor banesti cuvenite personalului.

F-P0O-09.02.01.04, Ed.II, rev. 1
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6.3. Compartimentele furnizoare si/sau beneficiare de rezultate
(1) Intocmesc documente justificative privind angajarea si ordonantarea cheltuielilor, dupi caz;
(2) Asigura lichidarea cheltuielilor, dupa caz.

7.0. Formulare

F-P0O-09.02.01.01 — Formular pagina de garda;
F-P0O-09.02.01.02 — Formular pagina de cuprins;
F-P0O-09.02.01.03 — Formular pagina de evidentd a modificarilor;
F-P0O-09.02.01.04 — Continutul propriu-zis al procedurii,
F-P0O-09.02.01.05 — Formular analiza procedura;
F-P0-09.02.01.06 — Formular lista de difuzare a procedurii.

8.0. Anexe

(1) Anexa 1 : Planul de conturi al Primariei municipiului Giurgiu;

(2) Anexa la: Monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni;
(3) Anexa 2 : Formulare financiar contabile;

(4) Anexa 3 : Propunere de angajare a unei cheltuieli;

(5) Anexa 4 : Angajament bugetar individual/global,;

(6) Anexa 5 : Ordonantare la plata;

(7) Anexa 6 : Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament;
(8) Anexa 7 : Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare.
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FORMULAR DE ANALIZA PROCEDURA

Structura Conducator Inlocuit | Distribuire Aviz favorabil Aviz nefavorabil
organizatorica | structurd — | orde
Nume si | drept Data | Semnd | Da Semnd | Data (Obs. | Semna | Data
prenume sau tura tura tura
delegat
Directia Cristea loana
Economica

Serv. bugete Ionete Ralica
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financiar-

contabilitate

Comp. Buzica

financiar- Mihaela

contabilitate

Serv. bugete Stoica Simona

Comp. Gisca Alina

financiar-

contabilitate

Serv. bugete Comaénescu
Carmen

Serv. bugete Rédoi Monica

Comp. Bratu Nicoleta
financiar-
contabilitate

Serv. bugete Badita Violeta

Serv. bugete Cristescu
Andreea

Serv. bugete Avram Florica
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LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA, SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Scopul | Ex. | Compartiment Functia Nume si Data | Semndtura
difuzarii | Nr. prenume primirii
0 |1 2 3 4 5 6 7
1 | Aplicare | 1 Directia Economica Director Cristea loana
executiv
2 | Aplicare |2 Serv. bugete Sef serviciu | Ionete Ralica
3 | Aplicare |3 Comp. financiar- Coordonator | Chifu Alice
contabilitate comp.
4 | Aplicare | 4 Comp. financiar- Consilier Buzica
contabilitate Mihaela
5 | Aplicare |5 Serv. bugete Consilier Stoica
Simona
6 | Aplicare | 6 Comp. financiar- Consilier Gisca Alina
contabilitate
7 | Aplicare | 7 Serv. bugete Consilier Comanescu
Carmen
8 | Aplicare |8 Serv. bugete Consilier Réadoi
Monica
9 | Aplicare |9 Comp. financiar- Consilier Bratu
contabilitate Nicoleta
10 | Aplicare | 10 | Serv. bugete Consilier Badita
Violeta
11| Aplicare | 11 | Serv. bugete Consilier Cristescu
Andreea
12 | Aplicare | 12 | Serv. bugete Consilier Avram
Florica
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ANEXA 1

PLANUL DE CONTURI UTILIZAT IN INSTITUTIE

CLASA | GRUPA | CONT SINTETIC DENUMIREA CONTULUI

GR.I,II SI III

1 10 Capital, rezerve, fonduri

100 00 00 Fondul activelor fixe necorporale

103 00 00 Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul public
al unitatilor administrativ -teritoriale

104 00 00 Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat
al unitatilor administrativ -teritoriale

105 Rezerve din reevaluare

105 02 00 Rezerve din reevaluarea constructiilor

105 03 00 Rezerve din reevaluarea inst.th., mijl.tp.

105 04 00 Rezerve din reevaluarea mobilierului, aparaturii
birotice,echip de protectie a val umane si materiale
si a altor active fixe corporale

105 05 00 Rezerve din reevaluarea altor active ale statului

11 Rezultatul reportat
LA Rezultatul reportat
117 00 00 Rezultatul reportat — bugetul local
12 Rezultatul patrimonial
121 00 00 Rezultatul patrimonial
15 Povizioane

1510103 Provizioane pentru litigii din drepturi salariale
castigate in instanta sub 1 an

15102 03 Provizioane pentru litigii din drepturi salariale
castigate in instanta peste 1 an

16 Imprumuturi si datorii asimilate
162 01 00 Imprumuturi interne si externe contractate de

autoritafile administratiei publice locale cu termen




de rambursare in exercitiul curent

162 02 00 Imprumuturi interne si externe contractate de
autoritdtile administratiei publice locale cu termen
de rambursare in exercitiile viitoare

168 02 00 Dobanzi aferente imprumuturilor interne si
externe contractate de autoritatile administratiei
publice locale

20 Active fixe necorporale

205 00 00 Concesiuni , brevete,licente, marci comerciale,
drepturi si active similare

208 01 00 Programe informatice

208 02 00 Alte active fixe necorporale

21 Active fixe corporale

211 Terenuri i amenajari de terenuri

21101 00 Terenuri

21101 00 Terenuri apartinand domeniul public

21101 00.02 Terenuri apartindand domeniului privat

2120000 Constructii

213 Inst. th., mijl. tp., animale si plantatii

213 01 00 Echipamente tehnologice

2130200 Aparate de masurare, control si reglare
21303 00 Mijloace de transport

213 04 00 Animale i plantatii

214 00 00 Mobilinstitutiei, aparaturd biroticd, echipamente
de protectie a valorilor umane si materiale si alte
active fixe corporale

21500 00 Alte active ale statului

28 Amortizari privind activele fixe
280 08 00 Amortizarea altor activele fixe necorporale




281

Amortizari privind activele fixe corporale

281 02 00 Amortizarea constructiilor
281 03 00 Amortizarea instalatiilor tehnice, mijloacelor de
transport, animalelor si plantatiilor
281 04 00 Amortizarea mobilierului, aparaturii birotice,
echipamentelor de protectie a valorilor umane si
materiale si a altor active fixe corporale
30 Stocuri de materii si materiale
302 Materiale consumabile
3020100 Materiale auxiliare
302 02 00 Combustibili
302 03 00 Materiale pentru ambalat
302 04 00 Piese de schimb
302 08 00 Alte materiale consumabile
303 Materiale de natura obiectelor de inventar
303 01 00 Materi.ale de natura obiectelor de inventar in
magazie
303 0200 Materiale de natura obiectelor de inventar in
folosinta
309 00 00 Alte stocuri
40 Furnizori si conturi asimilate
401 01 00 Furnizori sub 1 an
401 02 00 Furnizori peste 1 an
404 01 00 Furnizori de active fixe sub I an
404 02 00 Furnizori de active fixe peste 1 an
408 00 00 Furnizori — facturi nesosite
409 Furnizori — debitori
409 01 01 Furnizori — debitori pentru cumpdriri de bunuri de

natura stocurilor




409 01 02

Furnizori — debitori pentru prestari de servicii si
executdri de lucrari

41 Clienti si conturi asimilate
4110101 Clienti cu termen sub 1 an
4110201 Clienti cu termen peste 1 an
4110208 Clienti incerti sau in litigiu peste 1 an
42 Personal si conturi asimilate
421 00 00 Personal — salarii datorate
423 00 00 Personal — ajutoare §i indemnizatii datorate
42500 00 Avansuri acordate personalului
426 00 00 Drepturi de personal neridicate
42701 00 Retineri din salarii datorate tertilor
428 Alte datorii si creante in legatura cu personalul
428 01 01 Alte datorii in legatura cu personalul sub 1 an
428 01 02 Alte creante in legatura cu personalul sub 1 an
43 Asiguriri sociale, protectia sociald, si conturi
asimilate
431 Asigurari sociale
431 01 00 CAS angajatori
431 02 00 CAS  asigurati
431 03 00 CASS angajatori
431 04 00 CASS asigurati
431 0500 Contributiile angajatori pentru accidente de munca
si boli profesionale
43107 00 Contributiile angajatori pentru concedii si
indemnizatii
437 Asigurari pentru somaj
43701 00 Contributiile angajatori pentru somaj




437 02 00

Contributiile angajati pentru somaj

438 00 00

Alte datorii sociale

44

Bugetul statului, bugetul local, bugetul
asigurdrilor sociale de stat si conturi asimilate

442 03 00

TVA de plata

442 07 00

TVA colectata

444 00 00

Impozitul pe veniturile din salarii si din alte
drepturi

446 00 00

Alte impozite, taxe, si varsiminte asimilate

448

Alte datorii si creante cu bugetul

448 01 00

Alte datorii fata de buget

448 02 00

Alte creante privind bugetul

45

Decontari cu Comisia Europeana privind
fondurile nerambursabile (PHARE, SAPARD,
ISPA, INSTRUMENTE STRUCTURALE,
FONDURI PENTRU AGRICULTURA,
FONDURI DE LA BUGET SI ALTE
FONDURI)

458 03 01

Sume de primit de la Autoritatile de
Certificare/Autoritatile de Management/ Agentiile
de Plati- FONDURI EXTERNE
NERAMBURSABILE POSTADERARE SI
FONDURI DE LA BUGET

458 05 01

Avansuri primite de la Autoritatile de
Certificare/Autoritatile de Management/ Agentiile
de Plati- FONDURI EXTERNE
NERAMBURSABILE POSTADERARE

458 05 02

Avansuri primite de la Autoritatile de
Certificare/Autoritatile de Management/ Agentiile
de Plati- FONDURI DE LA BUGET

46

Debitori si creditori diversi, debitori si creditori
ai bugetelor

461 01 01

Debitori sub 1 an- creante comerciale




461 01 09

Debitori sub 1 an- alte creante

462 01 09 Creditori sub 1 an- alte datorii curente
462 02 09 Creditori peste 1 an- alte datorii necurente
464 00 00 Creante ale bugetului local
467 02 00 Creditori ai bugetului local
467 01 07 Sume acordate din excedentul anului precedent
pentru acoperirea golurilor temporare de casa si
pentru finantarea cheltuielilor din sectiunea de
dezvoltare
47 Conturi de regularizare si asimilate
471 00 00 Cheltuieli inregistrate in avans
473 01 09 Decontari din operatii in curs de clarificare-alte
datorii/ creante curente
48 Decontari
481 01 01 Decontati privind operatiuni financiare- activitatea
operationala
481 01 02 Decontati privind operatiuni financiare- activitatea
de investitii
481 09 00 Alte decontari
51 Conturi la trezoreria statului si binci
512 Conturi la trezorerie si institutii de credit
51201 02 Conturi la institutii de credit in lei
512 04 02 Conturi institutii de credit in valuta
515 Disponibil din fonduri externe nerambursabile
5150102 Disponibil in lei din fonduri externe
nerambursabile la institutii de credit
51502 02 Disponibil in valuta din fonduri externe
nerambursabile la institutii de credit
5190107 Sume primite din excedentul anului precedent

pentru acoperirea golurilor temporare de casa si
pentru finantarea cheltuielilor din sectiunea de




dezvoltare

52 Disponibil al bugetelor
52101 00 Disponibil al bugetului local
521 03 00 Rezultatul executiei bugetare din anii precedenti
529 02 01 Disponibil din sume colectate pentru bugetul local
la trezorerie
53 Casa i alte valori
33l Casa
5310101 Casa in lei
53104 01 Casa in valuta
532 Alte valori
53201 00 Timbre fiscale si postale
53202 00 Bilete de tratament si odihna
53203 00 Tichete si bilete de cilatorie
53204 00 Bonuri valorice pentru carburanti auto
5320500 Bilete cu valoare nominala
532 06 00 Tichete de masa
5328 Alte valori
54 Acreditive
5420100 Avansuri de trezorerie
55 Disponibil din fonduri cu destinatie specialia
550 0101 Disponibil din fonduri cu destinatie speciala la
trezorerie
550 0102 Disponibil din fonduri cu destinatie speciala la
institutii de credit
55200 00 Disponibil pentru sume de mandat si sume in
depozit
5550000 Disponibil al fondului de risc la trezorerie




562 01 00

Disponibil al activitatilor finantate din venituri
proprii

58 Viramente interne
5810101 Viramente interne- activitatea operationala
5810102 Viramente interne- activitatea de investitii
60 Cheltuieli privind stocurile
602 Cheltuieli cu materiale consumabile
602 01 00 Cheltuieli cu materialele auxiliare
602 02 00 Cheltuieli privind combustibilul
602 08 00 Cheltuieli privind alte materiale consumabile
603 00 00 Cheltuieli privind materiale de natura obiectelor de
inventar
61 Cheltuieli cu lucririle si serviciile executate de
terti
610 00 00 Cheltuieli privind energia si apa
611 0000 Cheltuieli cu intrefinerea si reparatiile
612 00 00 Cheltuieli cu chiriile
613 00 00 Cheltuieli cu primele de asigurare
614 00 00 Cheltuieli cu deplasiri, detasiri, transferiri
62 Cheltuieli cu alte servicii executate de terti
623 00 00 Cheltuieli de protocol, reclami si publicitate
624 00 00 Cheltuieli cu transportul de bunuri si de personal
624 01 00 Cheltuieli cu transportul de bunuri
624 02 00 Cheltuieli cu transportul de personal
626 00 00 Cheltuieli postale, si taxe de telecomunicatii
627 00 00 Cheltuieli cu serviciile bancare si asimilate
629 00 00 Alte cheltuieli autorizate prin dispozitii legale




63

Cheltuieli cu alte impozite, taxe si viirsiminte
asimilate

635 00 00 Cheltuieli cu alte impozite, taxe si varsiminte
asimilate
64 Cheltuieli cu personalul
641 00 00 Cheltuieli cu salariile personalului
642 00 00 Cheltuieli salariale in natura
645 00 00 Cheltuieli privind asigurdrile sociale
645 01 00 CAS angajatori
645 02 00 Contributii angajatori somaj
645 03 00 CASS angajatori
645 04 00 Contributii angajatori accidente munca
645 05 00 Contribufii angajatori concedii si indemnizatii
645 08 00 Alte cheltuieli privind asiguririle si protectia
sociala
646 00 00 Cheltuieli cu indemnizatiile de delegare, detasare
si alte drepturi salariale
66 Cheltuieli financiare
665 00 00 Cheltuieli din diferente de curs valutar
666 00 00 Cheltuieli privind dobanzile
68 Cheltuieli cu amortizirile, provizioanele si
ajustirile pentru deprecierea sau pierderea de
valoare
681 Cheltuieli operationale privind amortizarile,
provizioanele si ajustarile pentru depreciere
681 01 00 Cheltuieli operationale privind amortizarea
activelor fixe
681 02 00 Cheltuieli operationale privind provizioanele
681 03 00 Cheltuieli operationale privind ajustirile pentru

deprecierea activelor fixe




681 04 00

Cheltuieli operationale privind ajustarile pentru
deprecierea activelor circulante

682 Cheltuieli cu activele fixe neamortizabile
682 01 09 Cheltuieli cu activele fixe corporale
neamortizabile- altele
682 02 00 Cheltuieli cu activele fixe necorporale
neamortizabile
75 Venituri nefiscale
751 Venituri din vanzari de bunuri si servicii
751 01 00 Venituri din prestari de servicii si alte activitii
76 Venituri financiare
765 00 00 Venituri din diferente de curs valutar
766 00 00 Venituri din dobanzi
77 Finantari, subventii, transferuri, alocatii
bugetare cu destinatie speciali, fonduri cu
destinatie speciala
770 Finantare de la buget
770 00 00 Finanfarea de la bugetele locale
772 00 00 Venituri din subventii
772 01 00 Subventii de la bugetul de stat
774 00 00 Finantare din fonduri externe nerambursabile
774 01 00 Finantare din fonduri externe nerambursabile in
bani
774 02 00 Finantare din fonduri externe nerambursabile in
natura
775 00 00 Finantare din fonduri externe nerambursabile
postaderare
776 Fonduri cu destinatie speciala
777 00 00 Veniturile fondului de risc
78

Venituri din provizioane si ajustari pentru




depreciere sau pirderile de valoare

781 02 00 Venituri din provizioane
779 Venituri din bunuri si servicii primite cu titlu
gratuit
79 Venituri extraordinare
791 00 00 Venituri din valorificarea unor bunuri ale statului
Conturi speciale
80 Conturi in afara bilanfului
806 00 00 Credite bugetare aprobate
806 10 00 Credite deschise de repartizat
806 20 00 Credite deschise pentru cheltuieli proprii
806 60 00 Angajamente bugetare
806 70 00 Angajamente legale
807 10 00 Credite de angajament aprobate
807 20 00 Credite de angajament angajate
89 Bilant
891 00 00 Bilant de inchidere
892 00 00 Bilant de deschidere
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INSTITUTIA oo
Data €Miterii .......eveeeeeeeeiieieeccee e

ANEXA 3

Compartimentul de specialitate .......................
N

PROPUNERE DE ANGAJARE A UNEI CHELTUIELI

ScopUL: v
Beneficiar: ......cocoovveeiiiiiiie,

Calculul disponibilului de credite bugetare - lei -

(ANEXA 1 OMFP1792/2002)

. Suma angajata
Subdiviz. clasific. Credite Credite |Disponibil
bgeteil Epmbat bugetare bugetare |de credite Valuta curs Disponibil de credite ramas de
cap.. u subcap... .. Masehing angajate |ce mai
titlu........ art........ alin (ct. poate fi Lei
......... (ct. 8062) 8066) angajat felul | Suma |valut
ar
0 1 2 3"'°2°" 4| 5 |6 | 7 8 = col. 3-7
TOTAL oo,
Compartimentul |Compartimentul de Control financiar preventiv
de specialitate  |contabilitate*
CFPP CFPD
Data ............... Data.....cccccevnnnennn.
Semnatura Semnatura

*) = raspunde de datele inscrise in col. 1, 2 si 3 ORDONATOR DE CREDITE,
CFPP = control financiar preventiv propriu

CFPD = control financiar preventiv delegat DATA:

SEMNATURA:



INSTITUTIA ..ot e, ANEXA 4
Data emiterni ...coommmsnmersmsmsmmmmarms: (ANEXA 2 OMFP 1792/2002)
Compartimentul de specialitate ......................

N e

ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL/GLOBAL

Beneficiar: .........ccccvne.

- lei -

Inregistrarea bugetara Suma

Suma totala

Tipul angajamentului: individual (global) .........................

Spatiu rezervat CFPP
- Viza
- Refuz de viza

- Inregistrare individuala

Spatiu rezervat CFPD

- Viza

- Intentia de refuz de viza
- Refuz de viza

- Inregistrare individuala

Ordonator de credite,
Data:

Semnatura:



INSTITUTIA wisssesssssnsssenssessssmssssssssnaswsssmassanss ANEXA 5

Datai@Miterii wssnasmsammmmmaimsissimms (ANEXA 3 OMFP 1792/2002)
Compartimentul de specialitate ....................
NG ssvmsasssssassmuanmnsvvenssssas s m s aa RS R RS F RN AT A
ORDONANTARE DE PLATA
Natura cheltuielil ..o
Lista documentelor justificative
Nr/data angajamentului legal ........c..cccocovvenvennns
Modul de platd (virament/numerar) ...................
Lei/ValUtd ...cooveevierecreceeecece e
Suma datoratd beneficiarului ..........ccceeevveennnnne
Avansuri acordate si retinute beneficiarului ........
Suma de platd (I€0) .cveveveeevreeiiieicireeciee e
Suma de platd (valutd)
- felul valutei ..ueeeceveeeceieeceeeeecee e,
sumainvalutd ..o,
= CUTSUl VAlULAT «iicsaissnsssasssismmsmviassorismimessaaniars
= SUMA TN EE ssssssissssimmssmmommaisnsivmimmsis
Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare - lei -
|
Subdiviziunea clasificatiei bugetare Disponibil inaintea efectuarii platii s . e
Fap ...... subcap ...... titluy e art. ....alin.... |(ct. 8066) Suma de platd Disponibil dupa efectuarea plati
\
‘ 1 2 3=col.1-2
[ l
; |
[ [
{
|
|
Numele si adresa beneficiarului Numarul de cont .....cceeeveeenreeriieeeennenns
.................................................... Trezoreria (Banca)...
€O it
(Compartimentul de Compartimentul de  |Control financiar preventiv
‘lspecialitate contabilitate* CFPP CFPD
IData .....cvueriiincne Data ......cceevvvvvvnnnne
1Semnétura ................ Semndtura ................

\
\

*) = rdspunde de datele inscrise in col. 1
Ordonator de credite,
Data:
Semnatura:




INSTITUTIA

Scopul:

.........

......................................

PROPUNERE DE ANGAJARE
a unei cheltuieli In limita
creditelor de angajament

.........................

Beneficiar:

..............................

Calculul disponibilului de credite de angajament

- lei -
ANEXA LA
BUGET*) Disponibil
Subdiviziunea|Credite |Credite |de credite Suma angajata Disponibil de
clasificatiei|de anga-|de anga-|de angaja- credite de
bugetului jament jament ment ce valuta curs |lei|angajament
aprobat (ct. angajate|mai poate valu- ramas de
CAPs 5w we w0 e 8071 + | (ct. fi angajat|felul|suma|tar angajat
subcap. SIB et 8072)
BRI oo setrions 8072)
Atts summwem
alin. ......
0 1 2 3=col. 1-2 4 S 6 7 |8=col. 3-7
TOTALI o« s 51500 w08
{ """"""""""""""""""""" 2 5
| Compartimentul Compartimentul Control financiar preventiv
| de specialitate de contabilitatexx)
|
| CFPP CFPD
|
Data sssassas Data. sssss an Data. =5 ass 5 Data ssssas as
Viza Viza
I
| Semnatura ..... Semnatura ....... | Semndtura ..... Semnatura .....
_______________________________________ s S e S S e T S S S S S

*)

angajament.
**)

Raspunde de datele inscrise in coloanele 1,

2 si 3.

Ordonator de credite,

Data

......................

Se completeazad pentru actiunile multianuale pe baza datelor din anexele
bugetul ordonatorului de credite, prin care au fost stabilite creditele




INSTITUTIA Data emiterii .................

..........................................

PROPUNERE DE ANGAJARE
a unei cheltuieli In limita creditelor bugetare

SCOPULE cvwemeons ves 966 56 omE Hems s
Beneficiar: .......ccvieveenenn..
Calculul disponibilului de credite bugetare

- lei -
Disponibil
Subdiviziunea|Credite |[Credite |de credite Suma angajata Disponibil
clasificatiei|bugetare|bugetare|bugetare de credite
bugetului aprobate|angajate|ce mai valuta curs |[lei|bugetare
aprobat (ct. (ct. poate fi valu- ramas de
CaD.w | wcs sram s 8060) 8066) [angajat felul |suma|tar angajat
subcap.
BIELW & wwwes
art s ss.sas.as
=l > o O RS
0 1 2 3=col. 1-2 4 5 6 7 |8=col. 3-7
TOTAL, «vwswwson as
""""""""""""""""""""" T'""“"““““"‘“‘““"""""‘""'_]
Compartimentul Compartimentul Control financiar preventiv |
| de specialitate de contabilitatex)
|
CFPP CFPD |
| | |
Data «:s0su00 7| o R Data ...... Data ........ |
Viza Viza |
| | |
| Semndtura ..... Semndtura ....... | Semnatura ..... Semnatura ..... |
I |
e s v s s i o T 5 S S S 5 S i e e e s T i i et 2 ke e e et il

.......................

Data s swssessnssansossvnssn




