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1.0. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semniitura
responsabilii/operatiunea | prenumele
1 2 3 4 -
1.1. | Elaborat Pencea Consilier
Gabriela W
1.2.1 | Verificat Jega Cesar Consilier %
1.2.2 | Verificat Traistaru Director 7\ T
Cristian >
1.3.1 | Avizat Mincu Ioana | Consilier comp.
Control managerial %D?
1.3.2 | Avizat Petre Rosu Presedinte
comisie M
1.3.3 | Avizat Popazu Liviu | Viceprimar é('_/ /é
1.4. | Aprobat Nicolae Barbu | Primar J,\_IQ 8
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2.0. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupi Componenta revizuiti Modalitatea Data de la care
caz, revizia In reviziei se aplica
cadrul editiei prevederile

editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Ed. I, rev.0 01.01.2012
2.2 | Ed. II, rev.0 15.04.2016

2.n
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3.0. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dup caz revizia din cadrul

editiei procedurii

Scopul [Exemplar| Compartiment | Functia | Numelesi | Data | Semnitura
difuzarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1| aplicare Cadastru si Consilier | Pencea
Evidenta Strazi Gabriela /
3.1.2] aplicare Cadastru si Consilier | Cotora
Evidenta Strazi Emanuel
3.1.3| aplicare Cadastru si Consilier | Jega Cesar :
Evidenta Strazi
3.2.1| informare Cadastru si Consilier | Pencea
Evidenta Strazi Gabriela
3.2.2| informare Cadastru si Consilier | Cotora f
Eviden;ﬁ Strazi Emanuel
3.2.3| informare Cadastru si Consilier | Jega Cesar 4 =
Evidenta Strazi
3.3.1| evidenta Cadastru si Consilier | Pencea
Evidenta Strazi Gabriela / //ﬂ
3.3.2| evidenta Cadastru si Consilier | Cotora
Evidenta Strazi Emanuel
3.3.3| evidenta Cadastru si Consilier | Jega Cesar
Evidenta Strazi
3.4.1| arhivare Cadastru si Consilier | Pencea 77
Evidenta Strazi Gabriela -
|
3.4.2| arhivare Cadastru si Consilier | Cotora
EViantﬁ Strazi Emanuel
S
3.4.3| arhivare Cadastru si Consilier | Jega Cesar
Evidenta Strazi
3.5 |alte d
scopuri
3.n
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4.0. Scopul procedurii

(1) Aceastd procedura sta la baza eliberdrii documentelor ce vor fi folosite ulterior pentru
improprietarirea sau despagubirea celor indreptdtifi, conform legislatiei in vigoare;

(2) Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;

(3) Asigura continuitatea activitdii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

(4) Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei.

5.0. Domeniul de aplicare

5.1. Definirea activitdtii la care se referd procedura

(1) Activitatea procedurata se refera la furnizarea datelor si eliberarea documentelor referitoare la situatia
juridicd a terenurilor care au fost expropriate sau donate statului, in scopul improprietéririi sau acordarii
despagubirii celor indreptatiti, conform legislatiei in vigoare.

5.2. Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activititi

(1) Prevederile prezentei proceduri se aplicé de cétre Directia Patrimoniu - Compartimentul Cadastru
si Evidentd Strdzi, ca structurd organizatoricd de specialitate, in colaborare cu experti autorizati in
executarea masurdtorilor topografice, cu aplicarea §i respectarea legislatiei care reglementeazi
mdsurdtorile topo si intocmirea documentatiilor cadastrale.

5.3. Principalele activitdfi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati

(1) Activitatea proceduratd depinde de solicitarile privind improprietérirea sau acordérii despagubirii
celor indreptdtifi, cumpdrarea, concesionarea, sau inchirierea terenurilor care au fost expropriate sau
donate statului, primite la Priméria municipiului Giurgiu, din partea persoanelor fizice, juridice sau a
diferitelor institutii ale statului, pentru rezolvarea sau clarificarea anumitor spete.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;
compartimentele implicate in procesul activitdtii

(1) Furnizori §i beneficiari de date ale activitatii procedurate: O.C.P.1., Judecitoria Giurgiu, Tribunalul
Giurgiu, persoanele direct interesate privind situatia juridica a terenurilor care au fost expropriate sau
donate statului.

5.4.1. Directia de Impozite si Taxe Locale

(1) Urméreste in evidente §i furnizeaza date privind istoricul de rol fiscal al terenurilor care au fost
expropriate sau donate statului.

5.4.2. Serviciul Juridic si Administratie Locala

(1) Oferd informatii din punct de vedere juridic referitoare la terenurile care au fost expropriate sau
donate statului.

5.4.3. Serviciul Autorizatii i Documentatii de Urbanism

(1) Ofer informatii, din punct de vedere urbanistic, referitoare la terenurile care au fost expropriate
sau donate statului.
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6.0. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Reglementdri internationale
6.2. Legislatie primard

(1) Legea nr.215/2001, republicatd, actualizatd a administratiei publice locale;

(2) Legea nr. 18/1991, republicata, actualizaté, a fondului funciar;

(3) Legea 7/1996, republicatd, actualizatd, a cadastrului §i a publicitatii imobiliare;

(4) Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitétilor publice;
(5) Ordinul nr. 700/2014, actualizat, privind aprobarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere
in evidentele de cadastru si carte funciara.

6.3. Legislatie secundard

(1) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, elaborata de
Primdria municipiului Giurgiu si aprobata prin Dispozitie de Primar;

(2) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, elaboratd de Priméria municipiului
Giurgiu si aprobatd prin Dispozitie de Primar.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale primdriei

Decrete exproprieri nr. 234/15.06.1979; 102/01.04.1980; 62/31.03.1981; 245/06.10.1983;
273/31.07.1984; 116/15.04.1985; 161/05.06.1985; 329/28.10.1985; 370/29.11.1985; 3/07.01.1986;
106/09.06.1986; 371/18.11.1986; 271/02.11.1989; 288/27.11.1989.

7.0. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

(1) Imobil - terenul, cu sau férd constructii, de pe teritoriul unei unitdti administrativ teritoriale,
apartindnd unuia sau mai multor proprietari, care se identifica printr-un numar cadastral unic;

(2) Cadastru - sistemul unitar si obligatoriu de evidenta tehnicé, economica i juridica a tuturor
imobilelor de pe un teritoriu administrativ. Entitdtile de baza ale acestui sistem sunt parcela,
constructia gi proprietarul. Sistemul de evidentd al cadastrului are ca finalitate inscrierea in registrul de
publicitate imobiliara;

(3) Documentatia cadastrald - actul de constatare a situatiei reale din teren, atat in cazul cladirilor, cat
si al terenurilor, dacd se constata diferente intre suprafetele inscrise in actele de proprietate si situatia
reald rezultatd din masurédtorile executate in conditiile Legii cadastrului §i a publicitétii imobiliare nr.
7/1996, republicatd, actualizatd, pentru determinarea sarcinii fiscale se au in vedere suprafetele care
corespund situatiei reale, dovedite prin lucréri tehnice de cadastru. Datele rezultate din lucrérile
tehnice de cadastru se inscriu in evidentele fiscale, in registrul agricol, precum si in cartea funciar, iar
modificarea sarcinilor fiscale opereaza incepand cu data de intai a lunii urmétoare celei in care se
inregistreazd la compartimentul de specialitate lucrarea respectivi, ca anexd la declaratia fiscala.
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7.2. Abrevieri

(1) PO - Procedura operational;
(2) PS - Procedura de sistem;

(3) OCPI - Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara;
(4) ANCPI - Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliar;

(5) PMG - Priméria Municipiului Giurgiu;

(6) DITL - Directia de Impozite si Taxe Locale;

(7) HCL - Hotérare de Consiliu Local;
(8) OG - Ordonantd de Guvern;

(9) HG - Hotarére de Guvern;

(10) E - Elaborare;

(11) V - Verificare;

(12) A - Aprobare;

(13) Ap.- Aplicare;

(14) Ah. - Arhivare;

(15) Ed. - editie a unei proceduri;

(16) Rev. - revizie a unei proceduri.

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

(1) In cadrul Aparatului de specialitate al Primarului, Compartimentul Cadastru, Evidenta Strazi se

ocupd cu furnizarea datelor si eliberarea documentelor, cétre cei direct interesati, referitoare la

situatia juridicd a terenurilor care au fost expropriate sau donate statului.
(2) Se are in vedere transparenta in activitate, egalitatea cetdtenilor, respectarea legislatiei in
domeniu, impartialitatea §i confidentialitatea actelor si documentelor din acest sector de activitate.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

(1) cereri depuse de contribuabili;
(2) adrese de la Judecitorie;
(3) adrese de la Tribunal;

(4) documente de proprietate apartinand contribuabililor;

(5) acte de identitate.

8.2.2. Continutul §i rolul documentelor utilizate

(1) respectarea prevederilor legislatiei in vigoare.

8.2.3. Circuitul documentelor

(1) primirea corespondentei avizatd de conducere;
(2) verificarea in teren, consultarea registrelor si intocmirea rdspunsurilor.




PRIMARIA MUNICIPIULUI PROCEDURA OPERATIONALA Editia II
GIURGIU privind furnizarea datelor si eliberarea documentelor | Nr.ex.
DIRECTIA PATRIMONIU referitoare la situatia juridica a terenurilor care au | Revizia 0
COMPARTIMENTUL CADASTRU fost expropriate sau donate statului Nr.ex.
SI EVIDENTA STRAZI Cod PO-07.05.01.04 Pag. 8 of 10

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: birouri, scaune, refea, imprimantd, posibilitati de stocare a informatiilor,
rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, planuri
parcelare, registre de evidentd a terenurilor care au fost expropriate sau donate statului, imprimants,
internet, autoturism pentru verificari pe teren.

8.3.2. Resurse umane:

(1) personalul de executie din cadrul Compartimentul Cadastru, Evidenta Strézi;
(2) experti autorizati pentru executarea masuratorilor topo.

8.3.3. Resurse financiare: previzute anual in bugetul local.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Se urmdregte respectarea termenelor prevazute de lege privind raspunsurile cétre petenti sau citre
alte institutii;

(2) Se urmireste respectarea termenelor date de instantele judecitoresti;

(3) Se inregistreaza toate aspectele constatate in teren;

(4) Se verifica toate registrele si listele terenurilor care au fost expropriate sau donate statului;

(5) Se verificd lucrarea cadastrald ,,Introducerea cadastrului imobiliar-edilitar in municipiul Giurgiu”
executatd de THEOTOP in anul 2002;

(6) Se intocmesc, se verificd si se aproba adresele de rdspuns cétre petenti sau citre alte institutii.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Se efectueaza verificarea documentelor prezentate de solicitant gi se verifica in teren si legislatie
exactitatea lor.

(2) Se consemneaza in registrul de corespondenta cererea primita cét si raspunsul dat.

(3) Se face urmdrirea intrdrilor si iegirilor corespondentei, precum si incadrarea in termenul legal de 30
de zile sau respectdnd termenele date de instantele judecatoresti.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

(1) Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanta asociati activitétii se face zilnic;

(2) Furnizarea datelor §i informatiilor cu privire la rezultatele activitatii se va face ori de cate ori este
necesar;,

(3) Identificarea masurilor de imbunétatire a activitatii, permanent.
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9.0. Responsabilititi i rispunderi in derularea activitatii

9.1. Compartimentul Cadastru si Evidentd Strazi

(1) Tine evidenta terenurilor apartinind domeniului public si privat al
municipiului;

Ap. | Ah.

(2) Inregistreaza intrérile si iesirile corespondentei precum §i incadrarea in
termenul legal (30 zile), de solutionare a solicitérilor primite sau de
informare cu privire la imposibilitatea rezolvirii favorabile a cererii;

(3) Verificd in teren i in fondul arhivistic gestionat situatia terenurilor;

(4) Verifica si solicitd informatii de la DITL Giurgiu cu privire la istoricul
de rol fiscal;

=
F| B

(5) Actioneaza zilnic pentru urmdrirea realizarii activitdtilor; intocmegte
adresele de raspuns cétre petenti

9.2. Directorul Directiei Patrimoniu

(1) Ia la cunostintd despre solicitarile primite la sediul institutiei Primariei,
cu privire la terenurile despre care sunt solicitate informatii;

(2) Avizeaza toate documentele elaborate de Compartimentul Cadastru si
Evidenta Strazi,

(3) Avizeaza documentele privind legalitatea i conformitatea cu originalul
a acestora.

9.3. Directia de Impozite si Taxe Locale

(1) Urmareste in evidente si furnizeazd date privind istoricul de rol fiscal
al imobilelor aflate in proprietatea petentilor

9.4. Serviciul Juridic §i Administratie Locald

(1) Oferd informatii din punct de vedere juridic referitoare la imobilul in
cauza;

(2) Depune documentatiile in vederea intocmirii actelor notariale privind
terenurile aflate in proprietatea, administrarea sau teritoriul administrativ
al municipiului Giurgiu.

9.5. Serviciul Autorizatii §i Documentatii de Urbanism

(1) Ofera informatii, din punct de vedere urbanistic, referitoare la imobilul
in cauza.

9.6. Viceprimarul/Administratorul Public

(1) Ia la cunostinta despre solicitérile cu privire la terenurile despre care
sunt solicitate informatii;

9.7. Primarul

(1) Aproba adresele prin care sunt transmise rdspunsurile elaborate de
Compartimentul Cadastru i Evidenta Strazi.
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10. Anexe, inregistriri, arhivari
Arhivare Alte
Nr. | Denumirea | Elaborat | Aprobat | Nr. | Difuzare elemente
anexa anexei ex. Loc | Perioada
2 3 4 . 6 7 8
11. Cuprins
Numarul Pagina
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii
procedurii
Coperta 1
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2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
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din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 5
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8 Descrierea procedurii 7
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