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1.0. Llsta responsabllllor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edltlel sau,

reviziei in cadrul edmel procedurii

dupa caz, a

Elemente privind

 Numele si Functia Data Semniitura
responsabilii/operatiunea | pren‘umele; - :
1 T2 3 N 4 5
1.1. | Elaborat | Bénicd Ileana . | Coord. : - ..
" : | compartiment éq&l’cﬁ_:é
1.2. | Verificat Traistaru | Director: g ' =]
sg3° 3 Cristian ‘ : 1 i
1.3.1 | Avizat Mincu Ioana * | Consilier comp.
" | Control managerial /W‘
1.3.2 | Avizat: Petre Rosu Pregedinte /- .
| comisie A% :
1.3.3 | Avizat Cioaca Ionut | Viceprimar W :
1.4. | Aprobat Nicolae Barbu | Primar c_\\%&\
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2.0. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

2.4

-Editia sau, dupi Componenta revizuiti Modalitatea Data de la care
caz, revizia in ' reviziei se aplica
cadrul editiei ' prevederile

‘ editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 . 4
2.1 | Ed. I, rev.0 01.01.2012 -
2.2 | Ed. L rev.1 01.01.2013
2.3 | Ed.IL, rev.0 31.05.2014
Ed.II, rev.0

10.04.2017
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PROCEDURA OPERATIONALA

3.0. Lista cuprmzand persoanele la care se dnfuzeaza editia sau, dupa caz revizia dm cadrul
editiei procedum ‘

Scopul |Ex. Compartiment Functia Numele si Data |Semnitural
difuzirii| nr, ERRE " prenumele |primirii
1 2 3 4 | 5 6 7
3.1.1 | aplicare | - | Comp. Agricol, Fond Coord. Banica [leana
funciar §i Aplicarea Comp. : ‘
legilor proprietatii
3.1.2 | aplicare Comp. Agricol, Fond Consilier | Asandei
‘ funciar gi Aplicarea ' | Cristina
legilor proprietatii
3.1.3 | aplicare Comp. Agricol, Fond Referent | Biolan
funciar si Aplicarea ' Vasilica
legilor proprietatii
3.1.4 | aplicare Comp. Agricol, Fond Referent | Sacheti
funciar si Aplicarea ‘ Mioara
legilor proprietatii
3.2.1 | informare Comp. Agricol, Fond Coord. Bénica Ileana
< funciar si Aplicarea Comp. '
legilor proprietitii ’
3.2.2 | informare] Comp. Agricol, Fond Consilier | Asandei
- | funciar si Aplicarea Cristina
legilor proprietatii
3.2.3 | informare Comp. Agricol, Fond Referent | Biolan
| ’ | funciar si Aplicarea ‘ Vasilica
_ legilor proprietatii
3.2.4 | informare Comp. Agricol, Fond Referent Sacheti
" funciar si Aplicarea Mioara
legilor proprietatii ’ ‘ :
3.3 evidenta Comp. Agricol, Fond Coord. Baénici Ileana
funciar i Aplicarea Comp.
legilor proprietatii
3.4. | arhivare Comp. Agricol, Fond Coord. Banicéd Ileana
funciar §i Aplicarea Comp. ‘
| legilor proprietitii
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4.0. Scopul procedurii

(1) Scopul organizarii intocmirii si tinerii la zi a registrului agricol pe suport hartie si in format

electronic este de asigurarea unei evidente unitare cu privire la starea si dezvoltarea agriculturii si la

buna utilizare a resurselor locale ale municipiului, precum si asigurarea evidentei persoanelor fizice si

juridice care defin suprafetele agricole, culturile, animalele si mijloacele de transport agricole de pe

teritoriul municipiului Giurgiu, in conformitate cu dispozitiile legale; : S :

(2) D4 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;

- (3) Asiguri continuitatea activititii, inclusiv'in conditiile de fluctuatie a personalului; :

- (4) Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager
in luarea deciziei; . ; '

(5) Stabileste circuitul documentelor necesare acestei activitai,

5.0. Domeniul de aplicére

5.1. Definirea activititii la care se referd procedura

- (1) Asigurarea unei evidente unitare cu privire la starea §i dezvoltarea agriculturii si la buna utilizare a
resurselor locale precum si asigurarea evidentei persoanelor fizice si juridice care detin suprafete
agricole, culturi, animale si mijloace de transport agricole pe teritoriul municipiului Giurgiu.

5.2. Delimitarea explicitii a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi

(1) Activitatea se adreseazi cu prioritate Compartimentului Agricol, Fond funciar si Aplicarea legilor
proprietétii — Directia Patrimoniu din cadrul Primiriei municipiului Giurgiu. ' ~ o

5.3. Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati

(1) Activitatea procedurati depinde de numarul declaratiilor si solicitirilor primite de la cetéteni.

5.4. Compartl’mentele Surnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;
compartimentele implicate in procesul activititii et '

(1) Procedura se aplici de Compartimentul Agricol, Fond funciar si Aplicarea legilor proprietitii —
Directia Patrimoniu din cadrul Primariei municipiului Giurgiu. ‘ ‘
(2) Beneficiare ale activititii procedurate pot fi:
1. Directia de Statistica, o
2. Directia Agricold,
3. Judecitoria Giurgiu,
- 4. Tribunalul Giurgiu,
3. Directia de Impozite si Taxe Locale,
6. Directia de Asistents Sociala,
7.AP.IA, ‘
- 8. DM.P.S. _ ' , ,
- 9. Persoanele fizice si juridice, beneficiare ale imobilelor aflate pe teritoriul municipiului Giurgiu. -

6.0. Documente de referinti (reglementiiri) aplicabile aétivitégii procedurate

6.1. Reglementiri internationale
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6.2. Legislatie primard

(1) Legea nr.215/2001, republicati, actualizati a administratiei publice locale;
. (2) Legeanr. 287/2009, republicati, actualizati, privind Codul civil;
~ (3) Legea 134/2010, republicats, actualizati, Codul de procedura civila;
(4) OG 28/2008 actualizats, privind Registrul agricol;- .y - o S, Ty
(5) Legea 98/2009 pentru aprobarea Ordonanei Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol; -
- (6) OMADR nr.734/2015, privind aprobarea Normelor tehnice de completare a registrului agricol .
pentru perioada 2015-2019; ' - , o ' s ‘ T
(7) ODRAP nr. 480/2015, privind aprobarea Normelor tehnice de completare a registrului agricol
pentru perioada 2015-2019; ’ ' i
(8) OMFP 1.003/2015, privind aprobarea Normelor tehnice de completare a registrului agricol pentru
perioada 2015-2019; ! o ' ‘ ,
(9) Ordinul INS nr. 3.727/2015, privind aprobarea Normelor tehnice de completare a registrului
~ agricol pentru perioada 2015-2019; _
(10) Hotérdrea Guvernului nr. 218/2015 privind registrul agricol pentru perioada 2015-2019;
(11) Legea 227/2015 actualizati, privind Codul fiscal; - — :
(12) Legea 207/2015, ac/tualizaté, privind Codul de proceduri fiscals;
(13) Legea nr. 46 dir 19 martie 2008, republicati, actualizata, Codul silvic.

6.3. Legislatie secundard

(1) Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr.400/2015, actualizat, pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice; ‘ ‘
(2) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activititi, ed. I, rev.0,
aprobati prin Dispozitia Primarului nr. 1006/18.04.2016; , o :
- (3) Procedura generald PG-01 privind circuitul documentelor, ed. I, rev.0, aprobati prin Dispozitia
- Primarului nr. 343/18.02.2013. . ’ : : :

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale primdriei

7.0. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

(1) Registrul agricol - documentul oficial de evidentd primara unitars, in care se inscriu date cu privire
la gospodariile populatiei si la societdtile/asociatiile agricole, precum si la orice alte persoane fizice
si/sau juridice care au teren in proprietate/folosinta si/sau animale, de pe raza unei localitati; -
(2) bunuri - terenurile, animalele, cladirile/constructiile, mijloacele de transport si instalatiile pentru
agriculturd si silvicultura, astfel cum sunt detaliate la art. 3 alin. (1) lit. b)-g) din Ordonanta Guvernului
nr. 28/2008 privind registrul agricol, aprobati cu modificiri si completari prin Legea nr. 98/2009;
(3) cod de identificare fiscald - codul numeric personal, numérul de identificare fiscald, codul de
Inregistrare fiscald si codul unic de identificare; ‘ ‘ _ : . '
(4) domiciliu fiscal - domiciliul persoanei fizice, reglementat potrivit dreptului comun, si sediul social
- al persoanei juridice inregistrat, potrivit legii; _ 3 % ;
(5) detinator - proprietarul gi/sau utilizatorul terenului, proprietarul de animale, proprietarul de utilaje,
instalatii pentru agricultura si silvicultura, mijloace de transport cu tractiune animal si mecanici;
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(6) gospodrie - totalitatea membrilor de familie, a rudelor sau a altor persoane care locuiesc §i
gospodiresc fmpreund, avand buget comun, si care, dupa caz, lucreazi impreund terenul sau intretin
animalele, consumai si valorifici in comun produsele agricole obtinute. Gospodsria poate fi formati si
dintr-un grup de doui sau mai multe persoane intre care nu existi legidturi de rudenie, dar care declars -
cd, prin intelegere, locuiesc si se gospodaresc impreuna; s , .
(7) gradina familiala - suprafata de teren destinatd obtinerii produselor agricole, in principal pentru -
consumul membrilor exploatatiei agricole, numai ocazional surplusul de produse agricole provenit de
pe aceste suprafete fiind destinat vanzirii. O gradina familiala poate fi alcatuita att din teren arabil,

- cét si din culturi permanente, suprafata acesteia fiind de cel mult 15,00 ari. Dac# suprafata destinati

- gridinii familiale este mai mare de 15,00 ari, diferenta de suprafatd, respectiv surplusul de suprafats,
se inregistreaza la culturile respective. Nu se admit suprafete cu gradini familiale la unitatile cu
personalitate juridica; , AR : O : :
(8) localitate - comuna, orasul, municipiul §i sectorul municipiului Bucuresti; , ,

*(9) nomenclaturi stradala - lista care contine denumirile tuturor strizilor dintr-o unitate administrativ-
teritoriald, numerele de identificare a imobilelor pe fiecare stradd, precum si titularul dreptului de
proprietate al fiecirui imobil; nomenclatura stradald se organizeazi pe fiecare localitate rurala si
urband si reprezinti evidenta primara unitars care serveste la atribuirea adresei domiciliului/resedingei
persoanei fizice, a sediului persoanei juridice, precum si a fiecdrui imobil, teren si/sau clidire; _

(10) partida - filele din registrul agricol afectate unei persoane fizice sau persoane juridice care face
obiectul inscrierii in aceasti evidents; e k
(11) persoane fizice - gospodriile, exploatatiile agricole individuale, persoanele fizice autorizate,
intreprinderile individuale, intreprinderile familiale, asociatiile familiale, precum si orice alte entitati
féra personalitate juridica; o ¥ = , : o '
(12) persoane juridice - entititile cu personalitate juridica, cum ar fi: societitile comerciale, asociatiile
~agricole, unititile de invatimant, unitatile sanitare, unitatile de cercetare-dezvoltare din domeniul
agriculturii, cultele recunoscute, precum i pérfile componente ale acestora cu personalitate juridics,

‘unitéfile de prestiri de servicii, ocoalele silvice de stat si cele private, formele asociative, conform
prevederilor art. 95 din Legea nr. 46/2008 - Codul silvic, cu modificérile §i completirile ulterioare,

- unitdtile administrativ-teritoriale, alte institutii/autoritati publice de la orice nivel, local, judetean,

_regional sau central, dupd caz, precum si orice alte entitafi cu personalitate juridica; ‘

- (13) pozitie - numirul de ordine din registrul agricol afectat unei partide; - : e
(14) repertoriu general - lista alfabeticd, sub formi de tabel, cuprinzand persoanele fizice si juridice
Inscrise in registrul agricol la nivelul unei. localitdti, ‘avand urmitoarele coloane: nr. crt., capul .
gospodariei/capul exploatatiei agricole fird personalitate juridicd/denumirea persoanei Juridice, numele
reprezentantului legal al persoanei juridice, adresa, pozitia, volumul si observatii; - T Sy
(15) repertoriu de volum - pentru fiecare volum se intocmeste o listd cuprinzand persoanele
fizice/persoanele juridice inscrise in volumul respectiv, avind urmétoarele coloane: nr. crt., capul
gospodariei/capul exploatatiei agricole fira personalitate juridic#/denumirea persoanei juridice, numele
reprezentantului legal al persoanei juridice, adresa, pozitia si observatii; “m,

(16) cod SIRUTA - Sistemul informatic al Registrului unitétilor administrativ-teritoriale reprezinti o
clasificare utilizatd de Institutul National de Statistic pentru a inregistra unititile administrativ-
teritoriale (UAT). Fiecare unitate administrativ-teritoriald este identificatd printr-un cod numeric unic -
cod SIRUTA - format din 5 sau 6 cifre; in cazul localitatii al cirei cod cuprinde 5 cifre, acesta se
inscrie aliniat la dreapta in spatiul rezervat, rimanand casufa din stdnga goald. Codul SIRUTA,
administrat la nivelul Institutului National de Statisticd, este publicat si pe internet;

(17) 1 pogon = 0,50 ha = 50 ari = 5.000 m?; ‘ S

(18) 1 jugar = 57,55 ari = 5.755 m?;

(19) 1 lant = 5.800 m2; e

(20) 1 stanjen = 3,60 m?;
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(21) 1 prajina falceascd= 1,80 ari = 180 m% |
(22) 1 stanjen patrat moldovencsc = 4,97 m? -

(23) 1 acru = 50 ari = 5.000 m2.

7.2. Abrevieri

(1) S.C. - societate comerciali;

(2) S.A. - societate pe actiuni;

- (3) S.R.L. - societate cu raspundere limitata;

(4) S.N.C. - societate in nume colectiv:

(5) 8.C.S. - societate in comandita simpla. -

(6) ID - Nr. unic de identificare: RO...;

(7) CUI/COD FISCAL - Cod unic de identificare;
(8) UAT - unitate administrativ-teritoriala; ‘
(9) OMFP ~ Ordinul Ministrului Finantelor Publice;
(10)PMG - Priméaria Municipiului Giurgiu;

(11) PO — proceduri operationals;

(12) PG - proceduri general;

(13) PS — proceduri de sistem; , .
(14) SCIM - sistemul de control intern managerial;
(15) E - Elaborare; ' ‘
(16) V - Verificare;

(17) A - Aprobare;

(18) Ap.- Aplicare;

(19) Ah. - Arhivare;

(20) Ed. - editie a unei proceduri;

(21) Rev. - revizie a unei proceduri.

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalititi
(1) Registrul agricol constituie:

1. document oficial de evidentd primara unitari in care se inscriu date privind: componenta
goépodériei/exploatatiei agricole fara personalitate juridici, terenurile aflate in proprietate
identificate pe parcele, pidurile proprietate publicd/privatd identificate in raport cu grupa
functionald si varsta, modul de utilizare a suprafetelor agricole privind suprafata arabild
cultivatd cu principalele culturi, suprafetele de teren necultivat, ogoarele, suprafafa cultivati in
sere si solarii si suprafata cultivati cu legume in gradinile familiale, numérul pomilor rizleti,
suprafata plantatiilor pomicole §i numarul pomilor, alte plantatii pomicole aflate in teren
agricol, viile, pepinierele viticole si hameistile, suprafetele efectiv irigate in cAmp, animalele
domestice si/sau animalele silbatice crescute in captivitate - situatia la inceputul semestrului,
evolufia efectivelor de animale in cursul anului aflate in proprietatea gospodariilor
/exploatatiilor agricole firi personalitate juridicd, cu domiciliul in localitate, si/sau in’
proprietatea unitatilor cu personalitate juridica, care au activitate pe raza localitatii, -utilajele,
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 instalatiile pentru agriculturd si silvicultura, ‘mijloacele de transport cu tractiune animald si
mecanici existente la inceputul anului, aplicarea ingrasimintelor, amendamentelor si
pesticidelor, utilizarea ingrasamintelor chimice la principalele culturi, constructiile existente la
inceputul anului; L o v
2. sursd de date pentru elaborarea pe plan local a unor politici in domeniile: fiscal, agrar, al
protectiei sociale, edilitar-urbanistic, sanitar, scolar si altele asemenea; '
3. bazd de date pentru satisfacerea unor solicitiri ale cetdfenilor, cum ar fi: eliberarea
documentelor doveditoare privind proprietatea asupra animalelor §i pasirilor, in vederea
vanzirii in targuri si oboare, privind ca‘ilitatea de producitor agricol, in vederea vanzarii
produselor la piata, privind starea material pentru situatii de protectie sociald, pentru obtinerea
unor drepturi materiale si/sau banesti si altele; ' : V ’
4. sursd administrativi de date pentru sistemul informational statistic, respectiv: statistica
curentd, pregitirea §i organizarea recensamintelor, organizarea unui sistem de anchete prin
sondaj etc.; : | _ ‘ ,
3. baza de date pentru realizarea cu ajutorul sistemelor electronice de calcul a verificarilor
incrucisate intre datele din registrul agricol si datele inscrise in registre specifice tinute de alte
institutii, de exemplu baza de date a Sistemului integrat de administrare si control - IACS de la
Agentia de Plati si Interventie pentru Agricillturé (APIA). ' ' '
(2) Registrul agricol, atét cel pe suport hértie, cat si cel in format electronic, se deschide pe o perioadd -
de 5 ani, realizdndu-se in mod obligatoriu corespondenta la nivelul aceleiasi autorititi a administratiei
publice locale atit cu pozitia din registrul agricol pentru perioada anterioars, cat si cu numdrul din
rolul nominal unic ce il priveste pe contribuabilul respectiv. In situatia in care in. perioada anterioara
gospodaria in cauzi nu a avut deschisi pozitie in registrul agricol, se face mentiunea "pozitie noui".
Aceste informatii se inscriu in continuarea casetei care cuprinde "Pozitia numarul".
(3) Toate datele din registrul agricol, atat pe suport hértie, cat si in format electronic, au caracter de
interes public si trebuie s fie corecte din punctul de vedere al proprietatii termenilor utilizati, sub
aspect gramatical, ortografic, ortoepic si, dupa caz, sub aspectul punctuatiei, conform normelor
academice in vigoare, potrivit prevederilor Legii nr. 500/2004 privind folosirea limbii romane in
locuri, relatii si instituii publice. ; ' :
(4) Programul informatic pentru registrul agricol trebuie si respecte intocmai prevederile Legii nr.
183/2006 privind utilizarea codificarii standardizate a setului de caractere in documentele in forms
electronici. | » | | P i
(5) Furnizarea datelor cu caracter personal in cazul persoanelor fizice care fac obiectul inregistririi in
registrul agricol se asiguri prin grija serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor, la
cererea primarilor, in scopul exercitirii atributiilor legale, fird plata vreunei taxe sau a quunui tarif,
organizarea registrului 'agricol avand caracterul unei acfiuni de interes public. In scopul
evitdrii/corectarii unor potentiale erori de naturd umana in procesul de introducere a datelor, programul
informatic pentru registrul agricol asigurd compatibilitatea cu cel utilizat de cdtre serviciile publice
comunitare locale de evidenti a persoanelor, astfel incat datele cu caracter personal:
1. sd poati fi introduse ca atare in registrul agricol; e , ‘
2. s poati fi confruntate cu datele declarate de persoanele fizice. |

(6) Furnizarea de date din registrul de publicitate imobiliard §i din registrul agricol, in regim de
reciprocitate si cu titlu gratuit, se realizeazi in baza unui protocol de colaborare incheiat de oficiile de
cadastru si publicitatgiimobiliaré si unitatile administrativ-teritoriale ' L
(7) Se are in vedere transparenta in activitate, egalitatea cetifenilor, respectarea legislatiei in domeniu,
impartialitatea si confidentialitatea actelor si documentelor din acest sector de activitate. Sy
8) in toate document¢le care se primesc sau care se elaboreazi la Primiria municipiului Giurgiu, cu
privire la inscrierea sau eliberarea de documente ce contin informatii din Registrul agricol se respecta
prevederile legislatiei in vigoare. |

|

\
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(9) In registrul agricol se inscriu gospodariile populafiei, cu tot terenul in proprietate i cel pe care il
utilizeaz3 in arends, in parte, in asociere sau sub alte forme, dupi caz, cladirile cu destinatiade
locuint si constructiile-anexe, animalele pe care le detin pe raza localitatii, indiferent de domiciliul
proprietarului. : :

(10) La Primaria municipiului Giurgiu se inscriu in registrul agricol gospodariile care detin terenuri
agricole si silvice, precum si acelea care detin animale pe raza lor administrativ-teritorials. '
(11) Pentru imobilele intabulate, actualizarea situatiei juridice se face in baza extrasului de carte
funciard de informare, eliberat partilor, dupd inscrierea in cartea funciari a actelor in cauza.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista $i provenienta documentelor utilizate

(1) Documentele care intra in institutie sunt:

L. cereri de la persoanele fizice sau juridice privind operarea de completiri/modificiri in
registrul agricol; - 7

2. cereri pentru eliberarea atestatului de producitor si a carnetului de comercializare a
produselor din sectorul agricol;

3. declaratii pe propria raspundere;

4. adrese de la Judecitorie;

3. adrese de la Tribunal; ‘ ' ‘

6. documente de proprietate de la persoane fizice si juridice.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate :
(1) Respectarea prevederilor legislatiei in vigoare.
8.2.3. Circuitul documentelor

(1) Cu respectarea procedurii de sistem PS-09, ed. IL |

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

sy, w0

birouri, scaune, retea, imprimants, posibilitdi de stocare a informatiilor, rechizite, linii telefonice,
materiale informatice, acces la baza de date si la legislatia actualizata.

8.3.2. Resurse umane:

personalul de executie din cadrul Compartimentului Agricol, Fond funciar i Aplicarea legilor
proprietétii. ' , ; :

8.3.3. Resurse financiare:

prevazute anual in bugetul local.
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8.4. Modul de lucru -

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

(1) La Primiria municipiului Giurgiu sunt intreprinse méasurile pentru intocmirea sitinerealazia
registrului agricol, pe suport hartie si in format electronic, in conformitate cu prevederile legale, pentru
asigurarea Impotriva degradarii, distrugerii sau sustragerii acestuia, precum si pentru furnizarea datelor
din registru, cu respectarea prevederilor legale. ,

(2) Registrul agricol pe suport hartie, avind caracterul unuj document oficial constituie o sursi
important3 de informatii, este numerotat, parafat, sigilat, paginile sunt legate corespunzitor, este
evitatd desprinderea filelor datorita utilizarii indelungate a registrului agricol, si este inregistrat in ,
registrul de intrare-iesire de la nivelul autoritatii executive a administratiei publice locale respective.
(3) Registrul agricol gestionat in format electronic, conform formularelor registrului agricol aprobate
prin hotérire a Guvernului se tine in baza unui program informatic contractat, cu respectarea :
prevederilor legale privind achizitiile publice. , . ' |

(4) Registrul agricol, atat cel pe suport hartie, cét si cel in format electronic, se reinnoieste o dati la 5
ani, realizindu-se in mod obligatoriu corespondenta la nivelul autoritatii administraiei publice locale
atat cu pozitia din registrul agricol pentru perioada anterioard, cit si cu numirul din rolul nominal unic
ce il priveste pe contribuabilul respectiv. In situatia in care in perioada anterioara gospodaria in cauzi
nu a avut deschisa pozitie in registrul agricol, se face mentiunea "pozitie nous".

(5) Orice entitate ce face obiectul inscrierii in registrul agricol are obligatoriu mentiunea privind codul
de identificare fiscald, atribuit potrivit legii. ‘

8.4.1.1. Activititile desfasurate la intocmirea registi‘uluf agricol

(1) Primirea de la persoanele fizice sau juridice a cererilor de efectuare a completarilor/modificirilor in
' registrul agricol; : : .

(2) Verificarea si avizarea cererii de efectuare a completdrilor/modificarilor in registrul agricol;

(3) Aprobarea cererii de efectuare a completérilor/modificarilor in registrul agricol;

(4) Operarea completarii/modificirii in registrul agricol; :

(5) Inregistrarea declaratiei anuale adresat3 verbal.

8.4.1.2. Activitﬁtile desfisurate pentru eliberarea atestatului de producitor si a carnetului de v
comercializare a produselor din sectorul agricol

(1) Primirea documentatiei (cererii pentru eliberarea atestatului de producitor, a carnetului de
comercializare a produselor din sectorul agricol sau a declaratiei pe propria rispundere);

(2) Verificare informatiilor in registrul agricol; ‘

(3) Verificare informatiilor in teren; .

(4) Intocmirea procesului-verbal de constatare;

(5) Aprobarea procesului-verbal de constatare; : ; ;

(6) Incasarea taxei de eliberare a atestatului de producitor si a carnetului de comercializare a
produselor din sectorul agricol; , ‘ : ‘

(7) Completarea atestatului de producitor si a carnetului de comercializare;

(8) Semnarea atestatului de producitor si a carnetului de comercializare;

(9) Eliberarea atestatului de producitor si a carnetului de comercializare; , »
(10) Avizarea semestriali a atestatului de producitor si a carnetului de comercializare a produselor din
sectorul agricol. ' ‘ ‘ '
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8.4.1.3. Activitz‘uﬁ desfasurate pentru eliberarea biletului de certificare a proprietitii animalelor

(1) Primirea cererii 5i documentelor din care s rejasd dreptul de proprietate asupra animalelor;
(2) Analiza cererii; : | ~ '
(3) Aprobarea elaboririi si eliberarii biletului de certificare a proprietatii asupra animalelor;

- (4) Completarea biletului de certificare a proprietatii animalelor; ‘

(5) Incasarea taxei extrajudiciare de timbru; :

(6) Aprobarea biletului de certificare a proprietatii animalelor;

(7) Eliberarea biletului de certificare a proprietitii animalelor.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitiﬁlbr
8.4.2.1. Reguli care trebuie respectate Ia intocmirea registrului agi‘icol

(1) Primarul ia misuri pentru intocmirea si finerea la zi a registrului agricol pe suport hértie si in
format electronic, pentru asigurarea impotriva degradarii, distrugerii sau sustragerii acestuia, precum si
pentru furnizarea datelor din registru, cu respectarea prevederilor legale. ;

(2) Registrul agricol pe suport hartie, avand caracterul unui document oficial care constituie o sursi _
importanta de informatii, este numerotat, parafat, sigilat, paginile fiind legate corespunzitor, evitandu-
se desprinderea filelor din cauza utilizirii Indelungate a registrului agricol si este inregistrat in registrul
de intrare-iesire de la nivelul autoritdtii executive a administratiei publice locale respective.

(3) Registrul agricol in format electronic trebuie si furnizeze date in format Excel si/sau in format text.
(4) Registrul agricol in format electronic trebuie si furnizeze, la termenele stabilite sau la cerere, date ,
ce pot caracteriza un rand de formular, un formular, o structura administrativ-teritoriald, pentru unul
sau mai multi ani, pastrand codurile de rand si denumirile din cadrul formularelor registrului agricol pe
suport hartie. . . ‘ -

(5) Registrul agricol in format electronic se fine in paralel cu registrul agricol pe suport hartie si, cel
putin de doua ori pe an, secretarul localitagii si auditorul intern sau alte persoane din aparatul de
specialitate al primarului, anume desemnate de acesta, verifica concordanta dintre cele doui forme de
registru agricol. - : ot
(6) Se completeaza volume separate pentru urméatoarele categorii de detinatori de terenuri §i animale,
astfel: E '

1. tipul 1 - pentru persoanele fizice cu domiciliul fiscal in localitate; | :
2. tipul 2 - pentru persoanele fizice cu domiciliul fiscal in alte localititi decat cele unde detin
- bunuri, ce fac obiectul inscrierii in registrul agricol; , <o :
3. tipul 3 - pentru persoanele juridice cu domiciliul fiscal in localitate. Nu se Inscriu unititile
apartinnd Ministerului Apérarii Nationale, Ministerului Administratiei i Internelor, '
Ministerului Justitiei si Serviciului Roman de Informatii; ‘ ; o
‘4. tipul 4 - pentru persoanele juridice cu domiciliul fiscal in alte localitéti decat cele unde sunt
bunurile ce fac obiectul inscrierii in registrul agricol. o : :
(7) Ori de cite ori se inscrie o persoand fizici in registrul agricol, numele se inscrie cu toate literele
mari, iar prenumele numai cu prima literd mare, precum si initiala tatilui cu liters mare. '
(8) Denumirea persoanei juridice se inscrie cu litere mari de tipar, fara prescurtiri v
(9) Inscrierea datelor in registrul agricol se face pe baza declaratiei date pe propria raspundere de capul
gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodariei, care dispune de capacitate
deplini de exercitiu, dupi cum urmeaza: | | o
- 1. prin vizitarea persoanelor fizice de citre persoanele imputernicite cu completarea registrului
agricol; |
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2. la primrie, in cazul in care un reprezentant major al persoanei fizice se prezinta din propria

inifiativé sau pentru rezolvarea altor probleme;

3. pe baza declaratiei trimise prin posts, cu confirmare de primire, pe cheltuiala persoanei care

are obligatia de a fi Inregistrata in registrul agricol; :

4. pe baza unei procuri notariale date de capul gospodariei; »

5. prin invitarea la primérie a persoanelor fizice care au obligatia s efectueze declaratiile

pentru inscrierea datelor in registrul agricol. ; ' ’ ;
(10) Inscrierea in registrul agricol a datelor privind clidirile si terenurile, a titularului dreptului de -
proprietate asupra acestora, precum si a schimbirii categoriei de folosinta se poate face numai pe baza
de documente anexate la declaratia ficutd sub semnitura capului de gospodarie sau, in lipsa acestuia, a
unui membru major al gospodariei, sub sanctiunea nulitatii. In cazul in care nu exista documente,
inregistrarea in registrul agricol a datelor privind cladirile i terenurile, a titularului dreptului de
proprietate asupra acestora, precum si a schimbarii categoriei de folosin{a se poate face pe baza
declaratiei date sub semnatura capului gospodariei sau, in lipsa acestuia, de un alt membru major al
gospodariei, sub sanctiunea nulitatii. Aceste declaratii pot fi date, potrivit optiunii persoanei fizice
obligate si declare in registrul agricol, dupd cum urmeazi: | :

1. in fata secretarului localitatii;

2. in fata notarului public; \ ,

3. la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Romaniei.
(11) In cazul indiviziunii, oricare dintre coindivizari poate da declaratia. ;
(12) Pentru unitatile cu personalitate juridics, datele se inscriu in registrul agricol pe baza declaratiilor
date de reprezentantul legal al unititii respective, insotite de documente, :
(13) Pentru terenurile din fondul forestier national, datele se inscriu in registrul agricol pe baza
declaratiilor conducitorilor ocoalelor silvice care administreaza terenurile forestiere situate in raza-
administrativ-teritoriali a localitatii. Pentru celelalte terenuri cu destinatie forestierd, declaratia se face
de titularul dreptului de proprietate ori de imputernicitul acestuia. '
(14) Inscrierea datelor in registrul agricol pe suport hartie si in format electronic, completarea, {inerea
la zi si centralizarea datelor din registrul agricol respectiv se fac la nivelul fiecirei localititi de citre
persoanele cédrora le revine, prin dispozitie a primarului respectiv, aceasti atributie.

-(15) Secretarul localititii coordoneazi, verifici si rdspunde de modul de completare si tinere la zi a
registrului agricol. B ; :
(16) Orice modificare a datelor inscrise in registrul agricol se face numai cu . acordul ‘scris al
secretarului localitatii. x5 ' .

(17) Semestrial, in sedina consiliului local, prin grija primarului, se face analiza stadiului de inscriere
a datelor in registrul agricol si, prin hotarare, se stabilesc masuri pentru eficientizarea acestei activitati.
(18) Ori de cate ori intervin modificari in registrul agricol referitoare la terenuri, la categoria de
folosinta a acestora, la clidiri, la mijloacele de transport sau la orice alte bunuri detinute in proprietate
ori in folosintd, dupd caz, de naturd s conduci la modificarea oricdror impozite si taxe locale,
functionarii publici cu atributii privind completarea, tinerea la zi si centralizarea datelor din registrele
~agricole au obligatia de a comunica aceste modificari functionarilor publici din compartimentele de
resort din aparatul de specialitate al primarului, in termen de 3 zile lucritoare de la data modificirii.
(19) Datele instrumentate la nivelul oriciror compartimente de resort din aparatul de specialitate al
primarului si care fac obiectul inscrierii in registrul agricol se comunica compartimentului de resort cu
atribuii in acest sens, in termen de 3 zile lucritoare de la data inregistrarii lor, prin grija
conducdtorului compartimentului respectiv. Cu titlu de exemplu, fard a se limita la acestea, sunt
compartimentele de resort din aparatul de specialitate al primarului cu atributii in domeniul:
1. administrarii impozitelor si taxelor locale; - :
2. amenajarii teritoriului, urbanismului si al autorizirii executirii lucrarilor de constructii.
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(20) Inscrierea datelor in registrul agricol pe suport hartie se va face numai cu cerneald/pastd albastra.

Orice modificare a datelor insecrise se face prin tdicrca cu o linie orizontala cu cerneala/pasta rosie si
prin inscrierea datelor corecte de asemenea cu cerneald/pasti rosie, lisandu-se vizibild inscrierea
anterioard, L : - ' ‘ ,
(21) Pentru gospodiriile populatiei, inscrierea datelor se va face in ordinea alfabeticd . pe
strdzi/cartiere/zone si a numarului casei, astfel incat si riména, dupi apreciere, si un numir suficient
de file, care vor servi pentru inscrierea gospodariilor ce se vor infiinta in perioada urmitoare.

(22) Nu se lasi file libere intre gospodarii pentru terenurile virane, chiar daci sunt numerotate,

(23) Gospodariile izolate se vor inscrie in satul de care apartine terenul respectiv. .

(24) Atat In cazul persoanelor fizice, cat si in cel al persoanelor juridice, pentru identificarea adresei
domiciliului, fiscal si a proprietéfilor din intravilanul localititilor rurale si urbane se utilizeaza
nomenclatura stradala. o o ' :
(25) In registrul agricol se deschide separat cte o partidd pentru fiecare persoani fizici si pentru
fiecare persoani juridica. . ' : ‘ _

(26) Persoanele care declari ci locuiesc si se gospodaresc singure, neficand parte din altd gospodarie,
se considera tot ca o gospodarie, dar alcatuita dintr-o singura persoani. . '

(27) Se considerd membri ai gospodariei atdt cei prezenti, cat si cei care absenteazi din gospoddrie,
indiferent de perioads, cum sunt cei care urmeazs studiile 1n alta localitate sau sunt plecati pentru orice
alte situatii, dar pe care gospodiria 1i considers membri ai s, i care nu au domiciliul in alti localitate,
(28) Daci la acelasi numir de imobil sunt dous sau mai multe gospodarii distincte, fiecare dintre

- acestea se inscrie separat in registrul agricol. , '
(29) In cazul decesului unui membru al gospodariei proprietar al unor bunuri care fac obiectul
Inscrierii in registrul agricol, in cel mult 30 de zile calendaristice de la data decesului, la pozitia
corespunzatoare acestuia, prin grija secretarului unitafii administrativ-teritoriale, se inscriu numirul de
Inregistrare a sesizirii pentru deschiderea procedurii succesorale in registrul de intrare-iegire de la
nivelul autorititilor administratiei publice locale precum si numdrul de inregistrare la notarul public
care {ine opisul de evidenti a acestora. in cazul decesului unuj membru al gospodiriei care nu are
inscrise in registrul agricol bunuri ce fac obiectul mostenirii, se face mentiunea "fira bunuri imobile".
(30) Mentiunea decesului unui membru al gospoddriei in registrul agricol se face prin tiierea numelui
acestuia cu o linie orizontals, astfel incat si ramani lizibila identitatea sa, inscriindu-se data decesului
si numarul actului de deces. ' o '

(31) La defalcarea unei gospodarii, la vechea pozifie se mentine gospodaria care isi pastreazi vechiul
numdr, corectdndu-se rubricile in mod corespunzitor, iar pentru gospodiria care s-a infiintat se va

. deschide o noud partidi, mentionandu-se la vechea pozitie numirul la care i s-a deschis noua partida.
(32) Dacd doud sau mai multe gospodarii se unesc in una singurd, toate partidele corespunzitoare se
inchid cu mentiunea "unificat cu gospodaria de la numdrul..... si deschis partida la numirul........ "
Noua partida cuprinde toate datele gospodariilor care s-au unificat. , :
(33)In cazul in care persoanele din cadrul gospodariei isi schimba domiciliul la o alti adres3 din oras,
se va face transferarea datelor gospodariei la adresa respectivd, inchizandu-se vechea partidi cu .
mentiunea "transferat datele in........... " : ' ' ‘

(34) In cazul in care persoanele din cadrul gospodiriei isi schimba domiciliul in alti localitate, se va ’
inchide partida, inscriindu-se data §i noua adresa, si, dupd caz, se va trece in volumul registrului
agricol tipul 2. 1x _ B
(35) In cazul in care se inlocuieste capul gospodariei cu un alt membru din. cadrul gospodariei, ca
urmare a decesului, a schimbirii domiciliului sau a oricirei alte situatii, nu se deschide alta partida, ci
se opereazd modificérile respective. L '
(36) Secretarul localitatii aduce la cunostinta cetatenilor dispozitiile legale privind registrul agricol.
(37) Perioadele in care persoanele fizice si juridice au obligatia s declare datele pentru inscrierea in
registrul agricol sunt urmitoarele: - - ’
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1. 5 ianuarie-1 martie, pentru datele anuale privind membrii gospodariei, terenul aflat In
proprietate si cel pe care il utilizeazd, cladirile cu destinagia de locuinga, constructiile-anexe si
mijloacele de transport cu tractiune animal si mecanicd, maginile, utilajele si instalatiile pentru
agriculturd i silviculturd, efectivele de animale existente la persoanele fizice/juridice 1la
inceputul fiecdrui an, precum st modificarile intervenite in cursul anuluj precedent in efectivele
de animale pe care le detin, ca urmare a vanzdrii-cumpdrarii, a produsilor obtinuti, a mortii sau
‘sacrificarii animalelor ori a altor intrari-iesiri; 2,0 '
2. 1-31 mai, pentru datele privind modul de folosinti a terenului, suprafetele. cultivate,
terenurile necultivate, ogoarele, numsrul pomilor in anul agricol respectiv. -
(38) Persoanele fizice si juridice au obligatia sa declare datele necesare pentru a fi inscrise in registrul
agricol si in afara acestor intervale de timp, in cazul in care au intervenit modificiri in proprietate, in
termen de 30 de zile de la aparitia modificarii. : - :
(39) In cazul in care persoanele fizice sau cele juridice nu fac declaratiile la termene, se considers ci
nu au intervenit niciun fel de modificdri, fapt pentru care in registrul agricol se reporteaza din oficiu |
datele din anul precedent, cu mentiunea corespunzitoare la rubrica "semniitura declarantului",

8.4.2.2. Conditii ce trebuie respectate pentru realizarea operatiunilor si actiunilor acti‘fitz'ltii

(1) Se vor respecta termenéle prevazute de lege privind raspunsurile citre petenti sau institutii;
(2) Se vor respecta termenele date de instantele judecitoresti;

(3) Se vor efectua verificiri si constatiri temeinice in teren, cu privire la toate aspectele;

(4) Referatele vor fi supuse aprobdrii conducerii institutiei. K

8.4.2.3. Modul de desfasurare a activitatii

(1) Verificarea documentelor prezentate de solicitant;
(2) Verificarea in teren a exactitéfii datelor prezentate de solicitant;

- (3) Consemnarea in registrul agricol a oricarei operatiuni, in baza documentelor depuse;
(4) Reactualizarea anuali a bazei de date privind modul de folosinta al terenului;
®) Inscrierea in registrul agricol pe baza declaratiei pe propria rispundere a membrilor din gospodarie;
(6) Inscrierea anuali in Registrul agricol a terenurilor, cladirilor, precum si stabilirea categoriei de
folosinti a terenului; ‘ S ‘
(7) Urmarirea incadrérii in termenul legal de 30 zile pentru elaborarea documentelor solicitate de
persoanele fizice sau juridice, precum si a termenelor acordate de instantele judecatoregti.

-8.4.3. Valorificarea rezultatelor actiVititii

Constituirea Registrului agricol ca document oficial actualizat in orice moment, sau cel putin anual, de
evidentd primard unitars, in care sunt inscrise toate datele cu privire la gospodariile populatiei si la
societdtile/asociatiile agricole, precum si la orice alte persoane fizice si/sau juridice care au teren in
proprietate/folosinti si/sau animale. i ‘ Ay 9

¥

9.0. ‘Responsabilitvéti si rdspunderi in derularea aétivititii

9.1. Persoana din cadrul Compartimentului Agricol, Fond Funciar i
Aplicarea Legilor Proprietiitii = '

(1) Verificd documentele prezentate de solicitant; “Ah.

<l<

2) Verifica in teren & exactitatea datelor prezentate de solicitant;




\ 'PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU ‘
DIRECTIA PATRIMONIU

| COMPARTIMENTUL AGRICOL, FOND F UNCIAR | -agricol

PROCEDURA OPERATIONALA
privind inscrierea in Registrul

Editia IIT
Nr.ex.

Revizia 0
Nr.ex.

SI APLICAREA LEGILOR PROPRIETATII

Cod PO-07.01.01

Pag. 16 of 17

(3) Consemneaz 1n registrul agricol orice operatiune, in baza
documentelor depuse; : .

E |V

(4) Reactualizeazi anual baia de date privind modul de folosint3 al
terenului;

Ah.

(5) Inscrie in registrul agricol, pe baza declaratiei pe propria rispundere a
membrilor din gospodarie; : :

Ah.

(6) Inscrie anual in Registrul agricol terenurile, cladirile, precum si stabesc
categoria de folosinti a terenului. ' '

(7) Elibereazi atestatul de producitor si carnetul de comercializare a
produselor din sectorul agricol;

(8) Avizeazi semestrial atestatul de producator si carnetul de
comercializare a produselor din sectorul agricol.

Ah.

9.2. Directorul Directiei Patrimoniu

(1) Primeste si repartizeazi la compartimentul de specialitate cererile i

documentele primite, adresate de citre persoanele fizice si juridice;
9.3. Secretarul municipiului '

(1) Avizeazi cererile de efectuare a modificarilor in registrul agricol;

9.4. Primarul /Viceprimarul

(1) Aproba cererile de efectuare a modificarilor in registrul agricol;

(2) Aproba procesele verbale de constatare;

(3) Aprobi eliberarea atestatului de producitor si a carnetului de
comercializare a produselor din sectorul agricol pentru cetitenii din
municipiul Giurgiu ;

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

Denumirea

Nr. anexei | Elaborat Nr.

Arhivare

| Aprobat Difuzare
anexa | ex. | Loc

Perioada

Alte
elemente

1 2 3 4 5 6

7

8

Ah]




11. Cuprins
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componentei : :
in cadrul ‘Denumirea componentei din cadrul procedurii
‘procedurii L : ~ '
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edltlel 2
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii '
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii _ : 3.
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia 4
din cadrul editiei procedurii ’
4 Scopul procedurii 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii 5
6 Documentele de referintd (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate 5
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
8 Descrierea procedurii 8
9 Responsabilititi si raspunderi in derularea act1v1tatu 15
10 Anexe, inregistriri, arhiviri 16
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