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1.0. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Elemeflte privinfi Nemele o Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiunea prenumele

0 1 2 3 4 I3
1.1 Elaborat Jurj Maria Consilier 5
1.2.1 | Verificat Calota Viorel | Sef Birou /%E / /u
1.2.2 | Verificat Pavel Adelina | Director Vﬁhlfﬂ‘/
1.3.1 | Avizat Mincu loana Consilier /ﬂ
1.3.2 | Avizat Rosu Petre Secretar ,\W‘/
1.3.3 | Avizat Dragomir Ion | Viceprimar 28
1.4 | Aprobat Nicolae Barbu | Primar G
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2.0. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau, dupa caz,

Data de la care se

¢ A . Modalitatea aplica prevederile
revizia in cadrul Componenta revizuita . o % s ge e G 15, 13
e reviziei editiei sau reviziei
editiei vgs s
editiei
0 1 2 3 4
2.1. Editia 1 17.11.2010
2.2. Editia a Il-a Modificarea structurii 30.11.2013
procedurilor, in
conformitate cu PS-01
2.3 Editia a [lI-a Modificarea structurii 10.02.2017

procedurilor, in
conformitate cu PS-01
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3.0. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia din cadrul

editiei procedurii

Scopul Ex. Compartiment Functia Numele si Data |Semnitura
difuzarii | nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Directia Servicii Publice | Director Pavel
executiv Adelina

3.1.2. | aplicare Biroul Control, Sef Birou Calota
Coordonare Asociatii de Viorel
Proprietari

3.1.3 | aplicare Biroul Control, Consilier Jurj Maria
Coordonare Asociatii de | superior
Proprietari

3.1.4. | aplicare Biroul Control, Consilier Voiculescu
Coordonare Asociatii de | asistent Laura
Proprietari

3.1.5 | aplicare Biroul Control, Referent de Gutu
Coordonare Asociatii de | specialiate Gheorghe
Proprietari

3.1.6 | aplicare Biroul Control, Referent Breazu
Coordonare Asociatii de | superior Mariea
Proprietari

3.1.7 | aplicare Biroul Control, Referent Cérare
Coordonare Asociatii de | asistent Alin
Proprietari

3.2.1 | informare Directia Servicii Publice | Director Pavel

executiv Adelina

3.2.2 | informare Biroul Control, Sef Birou Calota
Coordonare Asociatii de Viorel
Proprietari

3.2.3 | informare Biroul Control, Consilier Jurj Maria
Coordonare Asociatii de | superior
Proprietari

3.2.4 | informare Biroul Control, Consilier Voiculescu
Coordonare Asociatii de | asistent Laura
Proprietari

3.2.5 | informare Biroul Control, Referent de Gutu
Coordonare Asociatii de | specialiate Gheorghe
Proprietari

3.2.6 | informare Biroul Control, Referent Breazu
Coordonare Asociatii de | superior Mariea
Proprietari

3.2.7 | informare Biroul Control, Referent Carare
Coordonare Asociatii de | asistent Alin
Proprietari

3.3 evidenta Birou Control, Consilier Jurj Maria
Coordonare Asociatii de | superior
Proprietari
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3.4 | arhivare Birou Control, Consilier Jurj Maria
Coordonare Asociatii de | superior
Proprietari
4.0. Scopul procedurii

(1) Procedura stabileste modul de realizare a activitatii Biroului Control Coordonare Asociatii de
Proprietari si persoanele implicate in desfasurarea controlului financiar—contabil si de gestiune asupra
patrimoniului asociatiilor de proprietari;

(2) D asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

(3) Asigura continuitatea activitafii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

5.0. Domeniul de aplicare

5.1. Definirea activititii la care se referd procedura

(1) Procedura recomandd respectarea reglementarilor legale, financiar-contabile si de gestiune in
activitatea desfisurata de catre asociatiile de proprietari si indeplinirea obligatiilor ce le revine asupra
proprietétii comune.

5.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
5.3. Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;
compartimentele implicate in procesul activitaii

6.0. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Reglementdri internationale
6.2. Legislatie primara

(1) Legea nr.230/2007, actualizatd, privind infiintarea, organizarea §i functionarea asociatiilor de
proprietari;

(2) H.G. nr.1588/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.230/2007 privind
infiintarea, organizarea i functionarea asociatiilor de proprietari;

(3) Legea locuintei nr. 114/1996, republicata, actualizata;

(4) Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicata;

(5) OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

(6) Ordinului nr. 1969/2007 privind aprobarea reglementirilor contabile pentru persoanele juridice fard
scop patrimonial.

6.3. Legislatie secundard

(1) H.C.L.M. nr.327/27.09.2007 privind exercitarea controlului asupra activitatii financiar-contabile din
cadrul asociatiilor de proprietari din municipiul Giurgiu;
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(2) OSGG nr. 400/2015, actualizat, pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitailor
publice.

(3) Procedura de sistem PS-01, ed. I, privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, elaborata
de Primiria municipiului Giurgiu si aprobatd prin Dispozitia Primarului nr. 1006/1 8.04.2016; . N
(4) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, ed. I, rev. 0, aprobata prin Dispozifia
Primarului nr. 343/18.02.2013.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale primdriei

7.0. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

(1) cladire -bloc de locuinte-condominiu - proprietatea imobiliard formata din proprietati individuale,
definite apartamente sau spatii cu altd destinatie decat aceea de locuinte, si proprietatea comuna
indiviza. Poate fi definit condominiu si un tronson cu una sau mai multe scari, din cadrul cladirii de
locuit, in conditiile in care se poate delimita proprietatea comund;

(2) proprietate individuala - apartamentul sau spatiul cu alta destinatie decét aceea de locuintd, parte
dintr-o cladire, destinatd locuirii sau altor activitati, care impreuna cu cota-parte indiviza din
proprietatea comuna constituie o unitate de proprietate imobiliara. Cu exceptia unor situatii pentru care
exista alte prevederi exprese in prezenta lege sau in acordul de asociere, dreptul de proprietate asupra
unei proprietiti individuale dintr-un condominiu trebuie considerat in acelasi mod ca si dreptul de
proprietate asupra altor bunuri imobile;

(3) proprietate comuni - toate pértile dintr-un condominiu care nu sunt apartamente sau spatii cu alta
destinatie decat aceea de locuintd;

(4) proprietate comund aferenta tronsoanelor sau scirilor care nu poate fi delimitatd - cel putin o
instalatie pe verticald care alimenteaza in comun tronsoane ori sciri sau parti de construcfie comune
tronsoanelor ori scirilor, care nu pot fi definite separat din punct de vedere fizic ca pozitie si suprafata;
(5) coti-parte indiviza - cota-parte de proprietate care i revine fiecarei proprietdti individuale din
proprietatea comuna si este egald cu raportul dintre suprafata utila a proprietaii individuale si totalul
suprafetelor utile ale tuturor proprietétilor individuale;

(6) proprietar al spatiului, respectiv al apartamentului - persoana fizica sau juridica, de drept public
ori de drept privat, care are in proprietate acel spatiu, respectiv apartament, intr-un condominiu;

(7) asociatie de proprietari - forma de asociere autonoma si nonprofit a majoritatii proprietarilor dintr-
un condominiu;

(8) acord de asociere - actul care consfinfeste decizia proprietarilor de a se asocia;

(9) cheltuieli ale asociatiei de proprietari - cheltuiclile sau obligatiile financiare ale asociatiei care
sunt legate de exploatarea, reparatia ori intrefinerea proprietdtii comune, precum §i cheltuielile cu
serviciile de care beneficiaza proprietarii si care nu sunt facturate individual catre proprietafile
individuale;

(10) coti de contributie la cheltuielile asociatiei de proprietari - suma corespunzatoare din
cheltuielile asociatiei, pe care fiecare proprietar este obligat sa o plateasca lunar;

(11) atestat - actul care dovedeste calitatea de administrator de imobil;

(12) contabil - denumire generica pentru persoana si/sau persoanele care lucreazd in compartimentul
financiar-contabil, care verifica documentele justificative si intocmesc instrumentele de platd a
cheltuielilor efectuate pe seama fondurilor publice.
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7.2. Abrevieri

(1) OSGG - Ordinul Secretariatului general al Guvernului;
(2) HG - Hotérarea Guvernului;

(3) HCLM- Hotararea Consiliului Local Municipal;
(4) MFP - Ministerul Finantelor Publice;

(5) PO - procedura operationald;

(6) PS - procedura de sistem;

(7) PG - procedura generald;

(8) E — Elaborare;

(9) V — Verificare;

(10) A — Aprobare;

(11) Ap.- Aplicare;

(12) Ah. — Arhivare.

8.0. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalititi

(1) Desfasurarea controlului financiar-contabil de gestiune la asociatiile de proprietari se face conform
normelor in vigoare, din oficiu, ori la solicitarea unuia sau mai multor membrii ai asociatiei i urmareste
modul de infiintare si organizare, modul de gestionare a fondurilor banesti aflate la casier i contul de la
banca, precum si cele materiale, aflate in patrimoniul asociatiei de proprietari.

(2) Asociatiile de proprietari au obligatia de a organiza si de a conduce evidenta contabild in partida
simpla sau dubla conform normelor in vigoare.

(3) Principalele obiective ale controlului financiar-contabil si de gestiune asupra asociaiilor de
proprietari se realizeaza prin urmatoarele activitati:

1. Infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari;
a) verificarea documentatiei de infiintare a asociafiei de proprietari;
b) verificarea respectarii atributiilor comitetul executiv, comisiei de cenzori §i administrator.

2. Organizarea si conducerea contabilitatii:

a) verificd organizarea contabilitatii (partida simpla sau partida dubla);

b) verifica existentei bugetului de venituri si cheltuieli;

¢) verifica intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli de catre comitetul executiv;

3. Verificarea existentei bugetului de venituri §i cheltuieli;

4. Existenta si completarea registrelor si formularelor:
a) verificarea existentei registrelor si formularelor;
b) verificarea completirii corecte a registrelor si formularelor;

5. Verificarea existentei numerarului in casieria asociatiei:
a) verificarea soldului de casa;
b) verificarea numerarului in casierie;




PRIMARIA MUNICIPIULUI PROCEDURA OPERATIONALA Editia I1I
GIURGIU privind desfasurarea controlului financiar-contabil | Nr.ex.
DIRECTIA SERVICII PUBLICE si de gestiune asupra asociafiilor de proprietari din | Revizia 0
BIROUL CONTROL, COORDONARE municipiul Giurgiu Nr.ex.
ASOCIATII DE PROPRIETARI r Cod P0O-06.01.01 Pag. 8 of 11

6. Legalitatea angajarii personalului asociatiei:
a) Verificarea legalitatii angajarii personalului din cadrul asociatiei — cu respectarea Codului
Muncii

7. Legalitatea repartizarii cheltuielilor de intrefinere

a) verificarea repartizarii celtuielilor pe numarul de persoane;

b) verificarea repartizarii celtuielilor pe cota parte indiviza de proprietate;
¢) verificarea repartizarii cheltuielilor pe consumul individual;

8. Respectarea atributiilor de catre comitetul asociatiei, comisia de cenzori §i administrator;
a) verificarea existentei proceselor verbale incheiate de catre comisia de cenzori;
b) verificarea indeplinirii hotararilor adunarii generale de citre comitetul executiv;

9. Respectarea contractelor incheiate cu furnizorii de servicii:
a) verificarea existentei contractelor cu toti furnizorii de servicii;

10. Evidentierea constituirii fondurilor asociatiei de proprietari si cheltuirea acestora;
a) verificarea existentei fondului de rulment;
b) verificarea existentei fondului de reparatii;

11. Evidentierea unor surse de venituri, modul de constituire si utilizarea acestora;
a) verificarea existenei veniturilor rezultate din inchirierea spatiilor comune;

12. Misurile si actiunile intreprinse de ciitre administratorii asociatiilor de proprietari
pentru recuperarea cheltuielilor de intretinere si achitarea datoriilor restante;
a) verificarea mésurilor luate impotriva rauplatnicilor;

13. Respectarea atributiilor rezervate exclusiv proprietarilor cu privire la intretinerea
proprietitii comune si a celei individuale;

a) verificarea modalitatii de implicare a proprietarilor in intrefinerea proprietatii individuale si
comune.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele folosite de catre Biroul Control Coordonare Asociatii de Prorietari sunt urmatoarele:

(1) Adesa de inaintare privind inceperea controlului;

(2) Declaratia de inventar: se incheie la inceputul controlului financiar contabil si de gestiune pentru a
stabili soldul casei si a face monetarul;

(3) Procesul-verbal de predare—primire: se incheie in momentul in care salariafii serviciului ridica
documentele de la sediul Asociatiei;

(4) Procesul-verbal de control: se incheie la sfarsitul controlului financiar-contabil si de gestiune
pentru a se inregistra neregulile si modul lor de remediere.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
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8.2.3. Circuitul documentelor

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

8.3.2. Resurse umane:

8.3.3. Resurse financiare:

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Personalul din cadrul Biroul Control Coordonare Asociatii de Proprietari exercitd controlul
financiar-contabil si de gestiune la Asociatiile de proprietari in baza adresei semnate de cétre seful
biroului, directorul executiv si primar/viceprimar.

(2) Controlul financiar-contabil si de gestiune incepe cu solicitarea completarii Declaratiei de inventar si
verificarea fondurilor banesti aflate in casieria asociatiei.

(3) Se solicitd personalului angajat (administrator, contabil) si prezinte formularele si registrele pe care
le intocmesc, conform Ordinului nr.1969/2007 - Anexa 2, privind aprobarea reglementarilor contabile
pentru persoanele juridice fard scop patrimonial.

(4) Daca volumul de lucru este prea mare, documentele necesare efectudrii verificarilor vor putea fi
ridicate de la sediul asociatiei prin consemnarea acestui fapt intr-un Proces-verbal de predare—primire,
semnat de ambele parti, incheiat in 2 exemplare, cate unul pentru fiecare parte, astfel incét sa se justifice
lipsa documentelor de la sediul asociatiei.

(5) In urma controlului, salariatii Biroul Control Coordonare Asociatii de Proprietari intocmesc un
Proces-verbal de control, care cuprinde abaterile constatate, persoanele vinovate, masurile dispuse
pentru corectarea neregulilor constatate si termenele de realizare a masurilor.

(6) In termen de 15 zile de la data primirii Procesului Verbal de control, conducereea asociatiei de
proprietari poate depune o Nota scrisa privind justificarea unor nereguli constatate cu ocazia efectuarii
controlului. in cazul in care se constatd c justificirile consemnate in Nota scrisa au fundament legal, in
termen 15 zile de la depunerea acesteia, aspectele consemnate vor face obiectul unui addendum la
Procesul-verbal de control.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

(1) Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performanta asociafi activitatii se face zilnic;

(2) Furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii se va face ori de céte ori este
necesar;

(3) Identificarea masurilor de imbunataire a activitaii, permanent.
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9.0. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea)

0

9.1. Biroul Control Coordonare Asociatii de Propietari

(1) Informeaza Asociatiile de proprietari cu privire desfasurarea controlul financiar-
contabil de gestiune, prin inaintarea unei adrese scrise, semnata de catre seful
compartimentului §i viceprimar;

(2) Solicita personalului angajat la asociatia de proprietari (administrator,contabil) sa
prezinte formularele si registrele privind evidenta financiar-contabild a asociafiei;

(3) Incheie Procesul-verbal de predare—primire, cuprinzand documentele necesare a fi
ridicate de la sediul asociatiei, in situatia in care volumul de lucru este mai mare decat
a fost estimat initial;

(4) Incheie Procesul-verbal de constatare care cuprinde constatirile, recomandarile ce
se impun in scopul indreptarii abaterilor, termenele si modul de realizare a masurilor;

(5) Urmareste modul de realizare a mésurilor lasate de functionarii primariei;

(6) Informeaza conducerea primdriei cu privire la neregularitatile constatate,
recomandarile facute, termenele de remediere a neregularitatilor si modul de realizare
a recomandarilor

9.2. Directorul Directiei Servicii Publice

(1) Semneaza adresa de informare a asociafiilor de proprietari privind data si
obiectivele controlului financiar-contabil;

(2) Urmareste, prin functionarii din cadrul Biroului Control, Coordonare Asociatii de
Proprietari, modul de ducere la indeplinire a masurilor dispuse de acestia in scopul
realizirii si indreptarii neregulilor constatate;

(3) Informeaza conducerea primariei cu privire la constatérile facute, programul de
realizare a masurilor si modul de indeplinire a acestora.

9.3. Primarul/viceprimarul

(1) Dispune exercitarea activitatilor de control la asociatiile de proprietari, ori de cate
ori sunt sesizari sau considera necesar, pentru a fi informat cu privire la modul de
desfasurare a activitatii financiar-contabile, in relatia cetitenilor cu furnizorii de
utilitati, a proprietarilor intre ei sau cu consiliul de administratie, etc.;

(2) Aproba desfasurarea controlului financiar—contabil la asociatiile de proprietari;

(3) Primeste informatiile privind modul de realizare a situatiilor financiar-contabile,
abateri de legalitate, masurile dispuse privind reglementarea situatiilor neconforme si
programul, termenele, actiunile necesare a se realiza in scopul realizarii masurilor
propuse de functionarii din cadrul Biroului Control, Coordonare Asociatii de
Proprietari.




PRIMARIA MUNICIPIULUI PROCEDURA OPERATIONALA Editia I1I
GIURGIU privind desfagurarea controlului financiar-contabil | Nr.ex.
DIRECTIA SERVICII PUBLICE si de gestiune asupra asociatiilor de proprietari din | Revizia 0
BIROUL CONTROL, COORDONARE municipiul Giurgiu Nr.ex.
ASOCIATII DE PROPRIETARI Cod PO-06.01.01 Pag. 11 0f 11

10.0. Anexe, inregistriri, arhiviri

Denumirea anexei Elaborat| Aprobat| Nr. | Difuzare Arhivare Alte
Nr. ex. Loc | Perioadi |elemente

anexa

0 1 2 3 4 5 6 7 8

Model adresa

Decalaratie de inventar

Registru de casa

Chitanta

Registru Inventar

Situatia soldurilor

elementelor de activ si

pasiv

7 Lista de plata a cotelor de

contributie la cheltuielile

asociatiei de proprietari

o w| &l W=

11.0. Cuprins

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

componentei in

cadrul procedurii

operationale
Coperta 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul ediiei procedurii
operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa |4
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale

3 Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6. Documentele de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii 5
procedurate

& Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
operationala

8. Descrierea procedurii operationale 7

0. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 10

10. Anexe, inregistrari, arhivari 11

11. Cuprins 11




ANEXA 1

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU

B-dul Bucuresti, nr. 49 - 51, cod postal 080044
tel: 004 0246.211.627; 215.631 fax: 004 0246.215.405
mobil: 004 0372.735.333 e-mail: primarie@primariagiurgiu.ro
DIRECTIA SERVICII PUBLICE Nr. /
BIROU CONTROL COORDONARE
ASOCIATII DE PROPRIETARI
Citre

ASOCIATIA DE PROPRIETARI

in baza art. 55 din Legea nr. 230/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
asociatiilor de proprietari, a H.C.L.M. nr. 327/2007, si a adresei nr. §
salariati in cadrul Biroului Control Coordonare Asociatii de
Proprietari vor efectua un control financiar contabil incepand cu data de :
avand in vedere urmadtoarele obiective:

Infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari;
Organizarea si conducerea contabilitatii;

Verificarea existentei bugetului de venituri si cheltuieli;

Existenta si completarea registrelor si formularelor;

Verificarea existentei numerarului in casieria asociaiei;
Legalitatea angajarii personalului asociatiei;

Legalitatea repartizarii cheltuielilor de intretinere;

Respectarea atributiilor de catre comitetul asociatiei, comisia de cenzori $i
administrator;
9. Respectarea contractelor incheiate cu furnizorii de servicii:
10. Evidentierea constituirii fondurilor asociatiei de proprietari si cheltuirea acestora;
11. Evidentierea unor surse de venituri modul de constituire si utilizarea acestora;
12. Misurile si actiunile intreprinse de catre administratorii asociatiilor de proprietari
pentru
recuperarea cheltuielilor de intretinere si achitarea datoriilor restante;
13. Respectarea atributiilor rezervate exclusiv proprietarilor cu privire la intretinerea
proprietatii comune si a celei individuale.
Vi rugim sa puneti la dispozitie urmdtoarele documente aferente perioadei
, necesare pentru efectuarea controlului financiar-contabil

diali il ] o8 of ol
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ANEXA 2

Asociatia de locatari / proprietari

Giurgiu
DECLARATIE DE INVENTAR
Subsemnatul gestionar la numit prin
proces verbal al din data declar:
1. Toate valorile materiale si biinesti aflate in gestiunea subsemnatului  se
gasesc
2. Posed/nu posed valori materiale si banesti apartinand tertilor

3. Am/nu am cunostinti de existenta unor plusuri sau minusuri in valoare/cantitate de

4. Am/nu am eliberat valori materiale si binesti fira documente legale. Beneficiar:

5. Am/nu am valori materiale nereceptionate sau care trebuie expediate pentru care s-au

intocmit documente aferente in valoare/cantitate de:

6. Am/nu am documente de primire — eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii

sau care nu au fost predate la contabilitate:

7. Detin/nu detin numerar sau alte hértii de valoare rezultate din vinzarea bunurilor aflate in

gestiune:

8. Ultimul document de intrare este:

Fel nr. din

9. Ultimul document de iesire este:

Fel nr. din

10. Ultimul raport de gestiune a fost incheiat la data de pentru perioada
11. Sold fond rulment la data de este in suma de
12. Sold fond reparatii la data de este in suma de

13. Alte mentiuni

Data: Gestionar




Anexa 3
REGISTRUL DE CASA
¥ Nr.
UNITATEA: Data  Poz
D g REGISTRU DE T T .
CASA |
Nr. Nr. act. L | .
Crt. casa Explicatia Incasari = Plati

PITTIONN0.9.9.0.09.9.0.0.04

Sold ziua precedenta

De raportat pagina / TOTAL

SOLD FINAL

CASIER

COMPARTIMENT FINANCIAR - CONTABIL

14-4-7bA




Anexa 4

Unitatea ....cceeceoccssens . % 5 & Wmdew e B 8
Codul fiscal ...ueeiiieenneoenoncocencns
Nr. de inmatriculare in Registrul

comertului/anul ...ceeeeeeerc oo
Sediul (localitatea, str., nr.) .......
TJUAEtUL & et ettt ecesoosanososososesesns

..........................................

....................................................
............................
...........................................................

..............................................

Casier,

14-4-1




ANEXA 5
Unitatea..osvniscesnosnesssssisan
REGISTRUL-INVENTAR
1la data@ de i eeveerinnnnaa oo
Nr. pagind ..........
NE, Recapitulatia Valoarea Valoarea de Diferente din evaluare
(oh ag = elementelor contabila inventar (de inregistrat) ca
inventariate rezultat al inventarierii
Valoarea Cauze
diferente
0 1 2 3 4 5

fntocmit, Verificat, 14-1-2




ANEXA 6

SITUATIA SOLDURILOR ELEMENTELOR DE ACTIV SI DE PASIV

NR. ELEMENTE DE ACTIV VALO ELEMENTE DE PASIV VALORI
CRT. RI ( LEI)
( LEI)
1; Sold in casd Sold fond de rulment
2. Sold conturi la banci Sold fond de reparatii
3. Sume neachitate de proprietarii din Sold fond sume speciale
asociagie pentru lista de platd curenta
4. Restante existente la data intocmirii Soldul altor fonduri legal stabilite (
acestei situatii de penalizari, de cheltuieli
administrative, de recuperari debite,
etc.)
S. Debitori, altii decAt membrii asociatiei Furnizori pentru facturi neachitate (
utilitati, servicii, livrari, prestafii,
lucrdri, etc.)
6. Actele de platdi pe luna fin curs, Creditori diversi
nerepartizate proprietarilor (facturile de
api, gaze, energie electricd sau termica,
de reparatii neprevizute, statele de
salarii, indemnizatii, premii, etc)
7. Acte de plati pentru cheltuielile

aferente  fondurilor ~de reparatii,
speciale, de penalizéri care nu au fost
inca scazute din fondurile respective.

TOTAL PARTEA |

TOTAL PARTEA all-a

Presedinte

Administrator

Comisia de cenzori
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