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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/operatiunea | prenumele
1 2 3 4 5
1.1.1 | Elaborat Voinea Mirel Referent
1.1.2 | Verificat Cocos Adriana Sef birou
1.2. | Avizat lonescu Secretar
Alexandru comisie
1.3.1 | Avizat Baiceanu Liliana | Presedinte
comisie
1.3.2 | Avizat Damian Marian Viceprimar
1.4. | Aprobat Anghelescu Primar
Adrian

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care
Editia sau, dupi caz, revizia in Componenta Modalitatea se aplica
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia I 25.10.2017
2.2 | Revizie | Actualizare 14.02.2023
legislatie
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia din cadrul
editiei procedurii

Scopul  [Ex. | Compartiment Functia | Numelesi | Data [Semnéatura
difuzarii | nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 aplicare Biroul Relatii Publice, | Referent | VVoinea
Protocol si Registratura Mirel
3.2.1 | informare Biroul Relatii Publice, | Referent | Voinea
Protocol si Registratura Mirel
3.2.2 | informare Directia de Evidenta Director | Ciobanu
Persoanelor executiv | Carmen
3.2.3 | informare Directia Juridica si Director | Tiganila
Administratie Localad executiv | Mihaela
3.2.4 | informare Directia Tehnica Director | Toma
executiv | Elvis
3.2.5 | informare Directia Programe Director | Meca
Europene executiv | lanca
3.2.6 | informare Directia Servicii Director | Glavan
Publice executiv | Gina
3.2.7 | informare Directia Patrimoniu Director | Traistaru
executiv | Cristian
3.2.8 | informare Directia Urbanism Director | Viarzaru
executiv | Catalina
loana
3.2.9 | informare Directia Economica Director | Cristea
executiv | loana
3.2.10 | informare Comp. Audit Intern Coord. lonescu
Comp Cristina
3.2.11 | informare Comp. Control Consilier | lonescu
Managerial Intern si Alexandru
Sist. de Management
3.2.12 | informare Biroul Relatii Publice, | Sefbirou | Cocos
Protocol si Registratura Adriana
3.2.13 | informare Serviciul pentru Situatii | Sef Dogaru
de Urgenta serviciu | Paul
3.2.14 | informare Comp. Dezvoltare Coord. Rosu
Proiect Smart City Comp. Mugurel
3.2.15 | informare Comp. Monitorizare Coord.
Intreprinderi Publice Comp.
3.3 evidenta Biroul Relatii Publice, Voinea
Protocol si Registraturd Mirel
3.4 arhivare Biroul Relatii Publice, Voinea
Protocol si Registraturd Mirel
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4. Scopul procedurii

(1) Procedura stabileste masurile privind protectia functionarilor publici, personalului contractual si
altor categorii de persoane, care sunt angajati in cadrul aparatului de specialitate al primarului sau
ntr-o entitate subordonata sau aflata sub autoritatea Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, care
reclama ori sesizeaza incélcari ale legii in cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale a Municipiului
Giurgiu, savarsite de catre persoane cu functii de conducere sau de executie.

5. Domeniul de aplicare

(1) Procedura se aplicd de catre responsabilul din cadrul Biroului Relatii Publice, Protocol si
Registratura cu primirea, inregistrarea, verificarea incadrarii legale, secretizarea informatiilor din
sesizare si inregistrarea acesteia ca secret de serviciu, corespondenta cu terte persoane juridice si
protectia avertizorului de integritate la nivelul Unitdtii Administrativ Teritoriale a Municipiului
Giurgiu, angajat in cadrul aparatului de specialitate al primarului sau intr-una dintre entitatile
subordonate sau aflate sub autoritatea Consiliului Local al municipiului Giurgiu, ca urmare a
depunerii sesizarii.

(2) Procedura trebuie cunoscuta de toti angajatii din structurile interne ale aparatului de specialitate
al primarului si din entitatile publice subordonate Consiliului Local.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale
6.1. Reglementari internationale
6.2. Legislatie primarad

(1) Legea 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public,din institutiile publice si din alte
unitati care semnaleaza incalcari ale legii;

(2) HG nr. 1269 din 17 Decembrie 2021, privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie pe
perioada 2021-2025, a seturilor de indicatori de performanta, a riscurilor asociate obiectivelor si
masurilor din strategie si a surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparenta
institutionala si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum si a standardelor de
publicare a informatiilor de interes public;

(3) Legea nr. 52 din 21 ianuarie 2003, republicata, privind transparenta decizionald in administratia
publica;

(4) Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003, actualizata, privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei,

(5) Legea nr. 176 din 1 septembrie 2010, actualizata, privind integritatea in exercitarea functiilor si
demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea §i functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si
completarea altor acte normative;
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(6) Legea nr. 251 din 16 iunie 2004, privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu
gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

(7) Legea nr. 477 din 8 noiembrie 2004, privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

(8) Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001, actualizata, privind liberul acces la informatiile de interes
public;

(9) OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

(10) Legea nr. 115 din 16 octombrie 1996, actualizata, pentru declararea si controlul averii
demnitarilor, magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor
publici;

(11)Ordinul Presedintelui Agentiei Nationale a Functionarilor Publici nr. 26/2022 pentru aprobarea
metodologiei de completare si transmitere a informatiilor privind implementarea principiilor
aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si a normelor standardelor de conduita a
functionarilor publici, precum si a procedurilor administrativ disciplinare aplicabile functionarilor
publici in cadrul autoritatilor si institutiilor publice;

(12) Legea nr 53/2003, republicata, Codul muncii;

(13) Legea nr.78/2000, actualizata, privind prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie;

(14) Legea 672/2002, republicata, actualizata, privind auditul public intern;

(15) Ordonanta Guvernului nr.119/1999, republicata, actualizata, privind controlul intern/
managerial si controlul financiar preventiv;

(16)Legea nr 153/2021 privind OUG nr 63/2019 pentru completarea art. 61, alin. 2 din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ;

(17) Legea nr. 682/2002, republicata, actualizata, privind protectia martorilor;

(18) Legea nr. 182 din 2002, actualizata, privind protectia informatiilor clasificate.

6.3. Legislatie Ssecundara

(1) OSGG 600/2018, pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
(2) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, ed.lV, rev.0,
aprobata prin Dispozitia Primarului nr. 850/23.07.2019;

(3) Procedura de sistem privind circuitul documentelor PS-09 ed IV, rev. 0, aprobata prin dispozitia
primarului 1005/10.09.2019

(4) Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al primarului, actualizat
prin HCLM nr. 49/24.02.2022

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale primariei

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

(1) Legea 361/2022, privind protectia avertizorilor in interes public, institutiile publice si din alte
unitati care semnaleaza incalcari ale legii, art.3:
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a) avertizor in interes public — persoana fizica care efectueaza o raportare sau divulga public
informatii referitoare la incalcari ale legii, obtinute in context profesional;

b) lucritor - persoana fizica ce se afla intr-un raport de munca sau raport de serviciu, in temeiul
dispozitiilor de drept comun sau speciale in materie, si presteaza munca n schimbul unei
remuneratii;

c) comisie de disciplina - orice organ insdrcinat cu atributii de cercetare disciplinara, prevazut de
lege sau de regulamentele de organizare si functionare a autoritatilor publice, institutiilor publice sau
a celorlalte unitati prevazute la art. 2”

(2) Persoana vizata prin raportare — persoana fizica sau juridica mentionata in raportare sau in
divulgarea publica drept persoana céreia i se atribuie incalcarea legii sau cu care persoana respectiva
este asociata.

(3) Persoana responsabili cu preluarea sesizarile ficute de avertizorul Tn interes public —
persoana din cadrul aparatului de specialitate a primarului ce preia, verifica incadrarea din punct de
vedere legal, nregistreaza, protejeaza avertizorul de integritate prin anominalizarea sesizarii si alte
metode specifice si transmite sesizarea catre persoane ierarhic abilitate

7.2. Abrevieri

(1) CL — Consiliul Local;

(2) PO — Procedura Operationala;

(3) HG — Hotararea Guvernului;

(4) OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;

(5) OG - Ordonanta/Ordin al Guvernului;

(6) HCLM — Hotararea Consiliului Local;

(7) E — Elaborat;

(8) V — Verificat;

(9) Av. — Avizat;

(10) A — Aprobat;

(11) R.O.F — Regulamentul de Organizare si Functionare;
(12) SNA- Strategia Nationald Anticoruptie 2021-2025.

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati
8.1.1. Reguli

(1) Orice persoana incadrata in aparatul de specialitate al primarului sau in una din autoritatile
publice, institutiile publice si din alte entitati subordonate Consiliului Local al Municipiului Giurgiu,
poate face sesizare cu buna credinta cu privire la orice fapta ce presupune o incélcare a legii, a
deontologiei profesionale sau a principiilor bunei administrari, eficientei, economicitatii si
transparentei este denumita ”Avertizor in interes public” si este protejata prin lege.
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(2) Avertizorul in interes public beneficiaza de protectie, aplicate alternativ sau cumulativ, dupa
cum urmeaza:
1. prezumtia de buna-credinta, pana la proba contrarie;
2. confidentialitatea datelor cu caracter personal,
3. prezenta, la cerere, a unui reprezentant al sindicatului Sau a unei asociatii profesionale,
daca este cercetat disciplinar de catre comisia de disciplina.
(3) Avertizorul in interes public care a facut avertizarea cu buna-credinta nu va fi sanctionat
disciplinar chiar daca, ulterior cercetarilor, aceasta s-a dovedit a fi nefondata.
Avertizorul in interes public care a ficut o avertizare despre care avea cunostinta sau trebuia sa stie
ca este falsa, poarta raspundere disciplinard sau penala, dupa caz.
(4) De aplicarea masurilor de protectie sunt responsabili: responsabilul cu protectia avertizorului in
interes public, conducatorul ierarhic superior al responsabilului cu protectia avertizorului in interes
public, conducatorul autoritatii publice si structura specializata.
Neasigurarea masurilor de protectie a avertizorului in interes public, precum si aplicarea acestor
masuri CU incdlcarea prevederilor legislatiei in vigoare atrag raspunderea penald, contraventionala
sau civila, dupa caz.

8.1.2. Principiile care guverneazi protectia avertizairii in interes public

(1) principiul legalitatii, conform caruia autoritatile publice, institutiile publice si alte unitati au
obligatia de a respecta drepturile si libertatile cetatenilor, normele procedurale, libera concurenta si
tratamentul egal acordat beneficiarilor serviciilor publice, potrivit legii;

(2) principiul impartialitatii, potrivit caruia examinarea si solutionarea raportarilor se fac fara
subiectivism, indiferent de convingerile si interesele persoanelor responsabile de solutionarea
acestora ;

(3) principiul responsabilitatii, conform caruia orice persoana care semnaleaza incalcari ale legii
este datoare s sustina reclamatia cu date sau indicii privind fapta savarsita;

(4) principiul nesanctionirii abuzive, conform caruia nu pot fi sanctionate persoanele care reclama
ori sesizeaza incalcari ale legii, direct sau indirect, prin aplicarea unei sanctiuni inechitabile si mai
severe pentru alte abateri disciplinare. In cazul avertizarii in interes public, nu sunt aplicabile
normele deontologice sau profesionale de natura sia impiedice avertizarea in interes public;

(5) principiul bunei administrari, conform caruia autoritatile publice, institutiile publice si alte
unitati sunt datoare sa isi desfasoare activitatea in realizarea interesului general, cu un grad ridicat de
profesionalism, n conditii de eficienta, eficacitate si economicitate a folosirii resurselor;

(6) principiul bunei conduite, conform céruia este ocrotit si incurajat actul de avertizare in interes
public, cu privire la aspectele de integritate publica si buna administrare, cu scopul de a spori
capacitatea administrativa si prestigiul autoritatii si institutiilor publice;

(7) principiul echilibrului, conform caruia nici o persoana nu se poate prevala de prevederile legii
pentru a diminua sanctiunea administrativa sau disciplinara pentru o fapta a sa mai grava,

(8) principiul bunei-credinte, conform caruia este ocrotita persoana incadrata intr-0 autoritate
publica sau institutie publica, care a facut o sesizare, convinsa fiind de realitatea starii de fapt sau ca
fapta constituie o incélcare a legii.
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8.1.3. Modalititi de raportare, :

a) raportarea internd si raportarea externa,

b) raportarea privind incalcari ale legii se efectueaza, in principal, prin intermediul canalelor interne
de raportare existente.Avertizorul in interes public care efectueaza o raportare privind incalcari ale
legii poate alege, insa, intre canalul intern de raportare si canalul extern de raportare;

C) raportarea cuprinde, cel putin, urmatoarele: numele si prenumele, datele de contact ale
avertizorului in interes public, contextul profesional in care au fost obtinute informatiile, persoana
vizatd, daca este cunoscuta, descrierea faptei susceptibile sa constituie incalcare a legii in cadrul unei
autoritati, institutii publice, oricarei alte persoane juridice de drept public, precum si in cadrul
persoanei juridice de drept privat;

d) raportarile se inscriu intr-un registru, care cuprinde data primirii raportarii, numele si prenumele,
datele de contact ale avertizorului in interes public, obiectul raportarii i modalitatea de solutionare;
e) printr-o transcriere completa si exacta a conversatiei;

f) in cazul in care avertizorul in interes public nu isi exprima consimtamantul pentru transcrierea sau
inregistrarea conversatiei, acesta este indrumat sa raporteze in scris, pe suport hartie, persoanei
desemnate, sau Tn format electronic, la o adresa de posta electronica dedicata;

g) persoana desemnata sa solutioneze raportarea are obligatia de a nu dezvalui identitatea
avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea directd sau indirecta a
acestuia, cu exceptia situatiei in care are consimtamantul expres al acestuia;

h) incompetenta sau neglijenta in serviciu;

j) incalcari ale procedurilor administrative sau stabilirea unor proceduri interne cu nerespectarea
legii;

I) emiterea de acte administrative sau de alta natura, care servesc interese de grup sau clientelare;

8.1.4. Drepturi si obligatii ale autoritatilor competente:

a) de a solicita documentele detinute de autoritatile, institutiile publice, persoanele juridice de drept
public si persoanele juridice de drept privat, indiferent de forma acestora, si de a primi copii ale
acestora;

b) asigura confidentialitatea raportarii;

C) asigura pastrarea raportarilor o perioada de 5 ani de la momentul inregistrarii pentru a permite
efectuarea de verificari suplimentare

8.1.5. Obligatia de informare:

a) conditiile pentru a beneficia de protectie in temeiul prezentei legi;

b) conducatorului autoritatii publice, institutiei publice sau al unitatii bugetare din care face parte
persoana care a incalcat prevederile legale, potrivit art. 5, sau Tn care se semnaleaza practica ilegala,
chiar daca nu se poate identifica exact faptuitorul,

c) comisiilor de disciplina sau altor organisme similare din cadrul autoritatii publice, institutiei
publice;

d) organelor judiciare;

e) informatiile de contact pentru efectuarea raportarii; adresa de posta electronica pentru efectuarea
raportarii, numerele de telefon, mentiunea privind inregistrarea conversatiilor electronice;
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f) obligatia de pastrare a confidentialitatii cu privire la identificarea avertizorului in interes public;
g) mass-media;
h) natura actiunilor subsecvente care pot fi intreprinse in vederea solutionarii raportarilor;

8.1.6. Divulgarea publica, avertizorul in interes public care divulga public informatii privind
Incélcarea legii beneficiaza de protectie in cazul in care este indeplinita una dintre urmatoarele
condiitii:

a) a raportat mai intéi intern si extern sau direct extern, potrivit cap. III si IV, insd considera ca nu au
fost dispuse masuri corespunzatoare in termenul prevazut la art. 17 alin (6);

b) are motive intemeiate sa condidere ca, incalcarea poate constitui un pericol iminent sau evident
pentru interesul public sau riscul unui prejudiciu care nu mai poate fi remediat;

C) sesizarea privind incalcarea legii prin divulgare publica se poate adresa presei, organizatiilor
profesionale, sindicale sau patronale, organizatiilor neguvernamentale, comisiilor parlamentare sau
prin punerea la dispozitie in orice mod in spatiul public a informatiilor referitoare la incalcari ale
legii.

8.1.7. Maisuri de protectie, miasuri de sprijin si masuri reparatorii

8.1.7.1. Pentru a beneficia de masurile de protectie, avertizorul in interes public trebuie sd
intruneascd cumulativ urmaroarele conditii:

(a) sa fie una dintre persoanele care efectueaza raportari potrivit prevederilor art. 2 alin. (1) si care a
obtinut informatii referitoare la incalcari ale legii ntr-un context profesional;

(b) sa fi avut motive intemeiate sa creada ca informatiile referitoare la incalcarile raportate erau
adevarate la momentul raportarii;

(c) sa fi efectuat o raportare interna, o raportare externd sau o divulgare publica.

8.1.8. Exonerarea de raspundere:

(1) Avertizorul in interes public care efectueaza o raportare sau divulgare publica a unor informatii
privind incalcéri ale legii nu incalca dispozitiile legale sau clauzele contractuale privind divulgarea
de informatii si nu raspunde pentru raportarea sau divulgarea publica a unor astfel de informatii, cu
conditia sa fi efectuat o raportare sau divulgare publica in conditiile prezentei legi si sa fi avut
motive intemeiate sa creada ca raportarea sau divulgarea a fost necesara pentru dezvaluirea unei
incdlcari a legii.

8.1.9. Protectia identititii persoanei vizate si a tertelor persoane

(1) Identitatea persoanei vizate este protejata cat timp sunt in desfasurare actiunile subsecvente
raportdrii sau divulgarii publice, cu exceptia cazului in care, ca urmare a solutionarii raportarii sau
divulgarii, se constata ca persoana vizata nu este vinovata de incalcarile legii ce au facut obiectul
raportarii sau divulgarii.

(2) Persoanele vizate au dreptul la aparare, inclusiv dreptul de a fi ascultate si dreptul de acces la
propriul dosar.

8.2.0. Conditii privind cercetarea disciplinara
(1) La solicitarea avertizorului in interes public cercetat disciplinar ca urmare a raportarii interne,
externe sau divulgarii publice, comisiile de disciplina sau alte organisme similare din cadrul
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autoritatilor, institutiilor publice, altor persoane juridice de drept public sau persoanelor juridice de
drept privat au obligatia de a invita presa si un reprezentant al sindicatului sau al asociatiei
profesionale sau un reprezentant al salariatilor dupa caz.

(2) Anuntul se face prin comunicat pe pagina de internet a autoritatii, institutiei publice,
persoanei juridice de drept public sau persoanei juridice de drept privat cu cel putin 3 zile lucratoare
inaintea sedintei, sub sanctiunea nulitatii raportului si a sanctiunii disciplinare aplicate.

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele utilizate sunt:

(1) Sesizarea avertizorului in interes public la persoana responsabila cu preluarea acestora;

(2) Fisa de inregistrare a sesizarii avertizorului in interes public, conform Anexei 1;

(3) Solicitarea avertizorului de a beneficia de prevederile legii 361/2020, conform Anexei 2;

(4) Adresa de Tnaintare a copiei sesizarii cu date secretizate adresata sefului ierarhic al persoanei
ce se presupune ca a savarsit fapta - Anexa 3 — 6a;

(5) Adresa de Tnaintare a copiei sesizdrii cu date secretizate adresata conducatorului autoritatii
publice, institutiei publice sau al unitatii bugetare din care face parte persoana care a incilcat
prevederile legale sau in care se semnaleaza practica ilegala, chiar daca nu se poate identifica
exact faptuitorul ce are ca atasament sesizarea cu date ascunse. Conform Anexa 4 — 6b;

(6) Adresa de inaintare a copiei sesizarii cu date secretizate adresatda Comisiei de disciplina.
Conform Anexa 5 — 6¢;

(7) Adresa de raspuns catre avertizorul in interes public in varianta ”nu i se raspunde”- model
anexa 6;

(8) Adresa de raspuns catre avertizorul in interes public in varianta ”raspuns”. model anexa 7;

(9) Adresa de retransmitere a sesizarii catre organele judiciare sau terti. model anexa 8;

(10) Adresa de Tnaintare a sesizarii cu date secretizate catre organele judiciare. Model anexa 9;

(11) Dovada prin care avertizorul in interes public demonstreaza ca a depus sesizarea - model
anexa 10.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
8.2.2.1 — Fisa privind inregistrarea sesizirii ficute de avertizorul in interes public — Anexa 1

A. Continut — Numar de inregistrare a sesizarii; numar de inregistrare secret de serviciu
a sesizarii originale, data inregistrarii, numele si prenumele angajatului, unde isi
desfasoara activitatea, articolul 5 si litera referitoare la Incadrarea sesizarii, articolul 6
si litera referitoare la catre cine va fi transmisa sesizarea. Date privind rezolutia.

B. Rolul — Fisa este necesara pastrarii unei evidente si identificarii concrete a datelor din
cadrul sesizarii.
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8.2.2.2 — Solicitarea protectiei avertizorului Tn interes public - Anexa 2

A. Continut — Datele de identificare a avertizorului in interes public; stabilirea incadrarii
presupuselor fapte nelegale si cui i se va transmite sesizarea cu elemente ascunse in
conformitate cu legea 361/2022

B. Rolul — Evitarea divergentelor pe tema incadrarii faptelor probabile de incilcare a
legilor si pe tema destinatarilor catre care s-a retransmis sesizarea.

8.2.2.3 — Adresa de retransmitere céitre seful ierarhic al celui reclamat, a sesizarii dupa
stergerea datelor ce pot conduce la identificarea avertizorului in interes public — Anexa 3

A. Continut — Adresa explica motivul pentru care in copia sesizaril exista date ascunse.
Se solicitd o rezolutie asupra informatiei precum si continutul raspunsului (dacd este
cazul) adresat avertizorului n interes public sau catre terte persoane juridice.

B. Rolul — Informare asupra caracterului sesizorului in sensul ca avertizorul in interes
public este protejat. Rezolutia si textul de raspuns date de seful ierarhic al celui
reclamat in vederea redactarii adresei de inaintare citre avertizorul in interes public.
Indicarea altor destinatari persoane juridice.

8.2.2.4 — Adresa de retransmitere catre conducatorul institutiei, a sesizarii dupa stergerea
datelor ce pot conduce la identificarea avertizorului in interes public — Anexa 4

A. Continut — Adresa explica motivul pentru care in copia sesizdri exista date ascunse.
Se solicita o rezolutie asupra informatiei precum si continutul raspunsului( daca este
cazul) adresat avertizorului n interes public sau catre terte persoane juridice.

B. Rolul — Informare asupra caracterului sesizorului in sensul ca avertizorul in interes
public este protejat. Rezolutia si textul de raspuns date de conducatorul unitatii in
vederea redactarii adresei de inaintare catre avertizorul n interes public. Indicarea
altor destinatari persoane juridice.

8.2.2.5 — Adresa de retransmitere citre Comisia de Disciplina, a sesizirii dupa stergerea
datelor ce pot conduce la identificarea avertizorului in interes public — Anexa 5

A. Continut — Adresa explicd motivul pentru care in copia sesizarii exista date ascunse.
Se solicita o rezolutie asupra informatiei precum si continutul raspunsului( daca este
cazul) adresat avertizorului in interes public sau catre terte persoane juridice.

B. Rolul — Informare asupra caracterului sesizorului in sensul ca avertizorul in interes
public este protejat. Rezolutia si textul de raspuns date de Comisia de Disciplina n
vederea redactarii adresei de inaintare catre avertizorul in interes public. Indicarea
altor destinatari persoane juridice.
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8.2.2.6 — Adresa de informare sau raspuns catre avertizorul in interes public, Tn situatia in
care rezolutia este sa nu i se transmita avertizorului in interes public nici un raspuns — Anexa
6

A. Continut — Adresa transmisa avertizorului in interes public prin care i se face
cunoscut ca sesizarea lui nu a primit nici raspuns.

B. Rolul — Scrisoare de multumire.

8.2.2.7 — Adresa de informare sau raspuns catre avertizorul in interes public, in situatia in
care rezolutia este sa i dea raspuns avertizorului de integritate — Anexa 7

A. Continut — Prin adresa catre avertizorului Tn interes public i se transmite ca sesizarea
lui a primit rezolutie, care este aceasta si care este raspunsul.

B. Rolul — Informare. Scrisoare de multumire.

8.2.2.8 — Adresa de informare sau raspuns, in situatia in care rezolutia este ci sesizarea nu este
de competenta persoanei sau comisiei si a fost inaintata citre terte persoane juridice abilitate,
aducandu-i-se la cunostinta avertizorului in interes public care sunt persoanele juridice cirora
le-a fost Tnaintata sesizarea — Anexa 8

A. Continut — Prin adresa catre avertizorul 1n interes public i se transmite ca sesizarea
lui nu este de competenta persoanei sau comisiei careia i s-a transmis si ca atare
aceasta a fost redirectionata catre persoane juridice abilitate.

B. Rolul — Aducere la cunostinta. Scrisoare de multumire.

8.2.2.9 — Adresa de inaintare citre persoane juridice abilitate sa preia sesizarea avertizorului
n interes public — Anexa 9

A. Continut — Adresa de Tnaintare informeaza situatia aparutd ca urmare a sesizarii
depusa de avertizorul in interes public si totodata se delimiteaza competenta
persoanei sau comisiei careia i s-a transmis initial sesizarea.

B. Rolul — Informare.
8.2.2.10 — Dovada depunerii sesizarii avertizorului in interes public — Anexa 10

A. Continut — Numarul din fisa de inregistrare (pentru sesizarea nesecretizata). Data
depunerii. Semnatura persoanei responsabile la nivelul UAT Municipiul Giurgiu cu
primirea sesizarilor facute de avertizorul 1n interes public.

B. Rolul — Dovada depunerii sesizarii.

8.2.2.11 — Modele grafice de secretizarea a datelor de identificare ale avertizorului In interes
public — Anexa 11

A. Continut — modele.
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B. Rolul — Metoda de secretizare a datelor de identificare a avertizorului n interes
public.

8.2.2.12 — opis dosar — Anexa 12
A. Continut — modele.
B. Rolul — Metoda evidenta corespondenta.

8.3. Resurse necesare

gyt

calculator, acces la baza de date, internet, consumabile.

8.3.2. Resurse umane: persoana disponibild cu asigurarea protectiei avertizorului, cadrul Biroului
Relatii Publice, Protocol si Registratura.

8.3.3. Resurse financiare: -

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatilor

(1) Desemnarea prin fisa postului a persoanei responsabile cu preluarea sesizarilor avertizorului Tn
interes public;

(2) Organizarea primirii, gestionarii si arhivarii sesizarilor avertizorului in interes public si
comunicarea tuturor functionarilor si personalului contractual din aparatul de specialitate al
primarului si personalului din entitatile publice subordonate sau aflate sub autoritatea Consiliului
Local al Municipiului Giurgiu, cu privire la acest drept al angajatilor;

(3) Completarea de catre avertizorul in interes public a Fisei de inregistrare a sesizarii, prin care se
stabilesc: incadrarea faptei sesizate si persoanei careia i se va transmite copia sesizdrii cu date
secretizate - Anexal;

(4) Completarea solicitarii pentru protectia avertizorului in interes public - Anexa 2;

(5) Ascunderea datelor din cuprinsul sesizarii ce pot duce la identificarea avertizorului in interes
public in vederea transmiterii acesteia catre terte persoane sau comisia de disciplina ;

(6) Inaintarea originalului citre comisia de documente cu caracter special;

(7) Tntocmirea adresei de Tnaintare a sesizarii cu variantele de destinatar, cu date secretizate — Anexa
3,4,5;

(8) Redactarea adresei de Thaintare a sesizarii depuse de catre avertizorul Tn interes public catre terte
persoane juridice abilitate, avand in atasament sesizarea cu date secretizate, ( daca este cazul);

9 Tntocmirea adresei de raspuns catre avertizorul in interes public — Anexa 6, 7, 8;

(10) Transmiterea catre organele judiciare abilitate a copiei Sesizarii avertizorului in interes public
cu date secretizate a - Anexa 9, ( daca este cazul);

(11) Arhivarea dosarului cu toate documentele prezentate anterior. Completarea opisului.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Sesizarea facuta de avertizorul in interes public va contine obligatoriu urmatoarele elemente:
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1. Numele si prenumele avertizorului Tn interes public, adresa de contact si entitatea publica in care
activeaza,

2. Data si semnatura avertizorului n interes public;

3. Numele si prenumele persoanei a carei presupusa ilegalitate este sesizata;

4. Descrierea presupusei ilegalitati chiar daca nu este cunoscut faptuitorul;

5. Acte/documente justificative/fotografii/inregistrari/alte probe, daca acestea exista;

(2) Persoana responsabila cu protectia avertizorului in interes public infiinteaza un DOSAR DE

LUCRU ce cuprinde:

1. Fisa de inregistrare a sesizarii,

Solicitarea protectiei din partea avertizorului in interes public;

Toatd corespondenta;

Acte/documente justificative/fotografii/inregistrari/alte probe, daca acestea exista.

Bl

(3) Fisa de inregistrare cuprinde:

(4)

(5)

(6)

(7)

Numar de inregistrare a depunerii sesizdrii in format cu datele secretizate;

Numar de inregistrare ca Secret de Serviciu pentru sesizarea cu date nesecretizate;
Datele de identificare si locul de munca a avertizorului in interes public;
Precizarea presupuselor fapte deduse ca urmare a articolului 5;

Precizarea destinatorilor catre care se va transmite sesizarea;

Data si semnatura avertizorului in interes public;

Eliberare dovada de inregistrare cu numarul de Inregistrare din fisa Inregistrare
Sohmtarea protectiei din partea avertizorului in interes public se completeaza in fata
responsabilului cu primirea sesizarilor din partea avertizorului in interes public dupa modelul
Anexa 2:

\‘IP’ [O7 [ (@™ =

Datele de contact personale si locul de munca ale avertizorului in interes public;
Tncadrarea sesizarii in cadrul art. 5 al Legii 361;

Stabilirea destinatarului caruia i se va transmite sesizarea secretizata, conform art. 6
lit. a), b) si/sau c);

Solicitarea propriu zisa;

Semnatura si data.

Adresa d de Tnaintare a copiei secretizate a sesizarii avertizorului in interes public catre seful
ierarhic al persoanei ce este denuntatd, sau a structurii n cadrul céreia se presupune ca s-a
petrecut un fapta ilegala:

1. Text de introducere si explicare a conformitatii cu Legea 361,

2. Precizarea faptului ca sesizarea este are date de identificare secretizate;

3. Solicitare privind rezolutie si raspuns;

4. Semnatura persoanei responsabile cu protectia avertizorului n interes public.
Adresa de inaintare a copiei secretizate a sesizarii avertizorului in interes public catre
conducatorul unitatii:

1. Text de introducere si explicare a conformitatii cu Legea 361;
Precizarea faptului ca sesizarea are date de identificare secretizate;
Solicitare privind rezolutie si raspuns;
Semnatura persoanei responsabile cu protectia avertizorului Tn interes public.
Adresa de inaintare a copiei secretizate a sesizarii avertizorului de integritate catre Comisia de
Disciplina:

1. Text de introducere si explicare a conformitatii cu Legea 361;

2. Precizarea faptului ca sesizarea are date de identificare secretizate;

|G N [

O |

| [ [N




PRIMARIA MUNICIPIULUI PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
GIURGIU privind protectia avertizorilor in interes public la Nr.ex.
nivelul Primariei Municipiului Giurgiu si in cadrul Revizia 1
BIROUL RELATII PUBLICE, entitatilor subordonate Consiliului Local al Nr.ex.
PROTOCOL SI REGISTRATURA Municipiului Giurgiu
Cod PO-05.08 Pag. 15 of 20

3. Solicitare privind rezolutie si raspuns;
4. Semnatura persoanei responsabile cu protectia avertizorului in interes public.
(8) Adresa de raspuns (aleatoriu) catre avertizorul in interes public — cazul “nu exista rezolutie”.
plic inchis:
1. Text introducere cu referire la numarul de inregistrare;
2. Raspunsul propriu zis;
3. Semnatura persoanei responsabile cu protectia avertizorului in interes public.
(9) Adresa de raspuns catre avertizorul Tn interes public — cazul “’rezolutie si text de raspuns”. plic
inchis:
1. Text introducere cu referire la numarul de inregistrare;
2. Raspunsul propriu zis;
3. Semnatura persoanei responsabile cu protectia avertizorului in interes public.
(10) Adresa de raspuns catre avertizorul in interes public — cazul ”declinare competentd — retransmis
catre persoane juridice abilitate pentru rezolvarea sesizarii , plic inchis.
1. Text introducere cu referire la numarul de inregistrare;
2. Raspunsul propriu zis;
3. Semnatura persoanei responsabile cu protectia avertizorului in interes public.
(11) Adresa de transmitere a sesizarii avertizorului in interes public in copie, format secretizat, catre
terte persoane juridice abilitate cu solutionarea sesizarii — (Sesizarea secretizata plic inchis):
Text introducere cu referire la numarul de Tnregistrare;
Text referitor la protectie avertizorului in interes public;
Declinarea competentei si solicitare preludrii sesizarii;
Semnatura Primarului Municipiului Giurgiu, Coordonatorul Comisiei de
implementare si a persoanei responsabile cu protectia avertizorului Tn interes public.
(12) Dovada pentru avertizorul in interes public ca a depus sesizarea:
1. Numarul de inregistrare din fisa a sesizarii secretizate;
2. Data depunerii;
3. Semnatura persoanei responsabile cu protectia avertizorului in interes public.
(13) Persoana responsabild cu primirea sesizarii presupuselor fapte nelegale, depusa de avertizorul
n interes public, va stabili daca:

Eali NS

1. Sesizarea are datele complete de identificare ale avertizorului in interes public;

2. Sesizarea se incadreaza in tipul de fapte stabilite de Legea 361, art.5. Va aduce la
cunostinta avertizorului in interes public.

3. Sesizorul de integritate stabileste persoana sau comisia (conform Legii 3611, art.6)

catre care va fi transmisa sesizarea secretizata.

(14) Daca toate criteriile impuse la (13) sunt indeplinite se completeaza Fisa de inregistrare a
sesizarii. Numarul de inregistrare Secret de serviciu se adauga pe copia secretizatd ulterior (16).

(15) Awvertizorul in interes public completeaza olograf in fata persoanei responsabile cu preluarea

sesizarilor avertizorilor n interes public, Solicitarea de protectie in calitate de avertizor in
interes public dupa modelul anexei 2.

(16) Sesizarea 1n original primeste numar pentru “secret de serviciu” si este transmisa catre structura
responsabila cu evidenta documentelor cu regim special si indosariata de catre aceasta.

(17) Sesizarea privind eventuale fapte ilegale se proceseaza electronic acoperindu-se elementele ce
pot identifica avertizorul in interes public cu un dreptunghi pe care este trecut cuvantul
’secretizat” ca in modelul prezentat in anexa 11.

(18) Avertizorul in interes public primeste dovada depunerii sesizarii.
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(19) Dupa ce sesizarea a fost secretizatd se ataseazd uneia dintre adresele de inaintare 1n
conformitate cu varianta aleasa de avertizorul in interes public, conform anexelor 3, 4, 5.

(20) Sesizarea secretizatd va primi sau nu rezolutie si/sau text de raspuns din partea persoanei sau
comisiei de disciplina, urmand ca in functie de acestea, avertizorului Tn interes public sa i sa
transmita un raspuns conform variantei alese, conform modelele prezentate in anexele 6, 7, 8;

(21) Tn cazul in care, sesizarea in format secretizat are rezolutia prin care se specifica atribuirea
competentei solutiondrii acesteia, de catre o terte persoand juridica, se va proceda simultan in
felul urmator:

1. Sesizarea in format secretizat este atasatd in copie si naintata persoanei juridice abilitatd
pentru rezolvarea acesteia, utilizind modelul de adresa de inaintare din anexa 9;

2. Tn acelasi timp avertizorul in interes public va fi informat asupra acestui fapt, specificand
persoana fizica careia i-a fost redirectionatd sesizarea in format secretizat.

(22) Raspunsul primit de la o terta persoand juridicd abilitatd cu solutionarea sesizarii facute de
avertizorul Tn interes public va fi retransmisa catre avertizorul in interes public pentru ca acesta
sa poata decide ce cale de sesizare va mai urma sau nu.

(23) Toate documentele vor fi indosariate cu un opis, model anexa 12. Sesizarea originala secret de
serviciu va respecta impunerile legii referitoare la documentele cu regim special.

(24) Avand in vedere ca persoana responsabild cu preluarea sesizarilor facute de avertizorii in
interes public este persoana care are acces la toate dosarele neclasificate privind evidenta
sesizdrilor facute de catre avertizorii in interes public, i revine si sarcina ca impreuna cu
Comisia de implementare a strategiei nationale anticoruptie 2021-2025 sd intocmeasca situatiile
statistice si chestionarul de autoevaluare privind implementarea acesteia, raspunzénd strict la
intrebarile specificate in anexa 3 a SNA 2021-2025 masura preventivi 9 — protectia
avertizorului in interes public si sa raporteze, dupa cum urmeaza:

Numar de sesizari
Numarul §i tipul normelor incdlcate (structurate sub forma unui Compendiu)
Numar de regulamente interne armonizate cu prevederile legislative.
Numar de institutii in care exista persoane special desemnate Pentru a primi sesizarile
avertizorilor in interes public..
Numar de institutii in care exista implementat un mecanism cu privire la protectia
avertizorilor in interes public.
Numar de masuri administrative adoptate pentru inlaturarea cauzelor sau circumstantelor
care au favorizat incdlcarea normelor, diferentiat pe tipologii.
Numar de situatii de represalii la locul de munca.
Numar de plangeri depuse in instanta.
Numar de situatii in care au fost acordate compensatii avertizorilor n interes public.
10 Numar de activitati de pregatire profesionald a personalului din administratia publicd.

11. Numar de persoane care au fost instruite prin intermediul actiunilor de formare

profesionala.

Tn cazul in care, ulterior anului 2025 (anul expirarii SNA 2021-2025), cerintele vor fi altele decat
cele actuale, sarcina de a transmite aceste informatii va reveni in continuare persoanei responsabile
cu preluarea sesizarilor depuse de avertizorul Tn interes public, respectandu-se prevederile legii
361/2022, in ceea ce priveste protectia avertizorului in interes public.

(25) Termenul de raspuns citre avertizorul Tn interes public, acolo unde este cazul, este cuprins intre
30 de zile lucratoare si 40 de zile lucratoare.
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Tn cazul in care sesizarea este de competenta unui terte persoane juridice, copia secretizata se
va transmite cu adresa de Tnaitare, model anexa 9 si simultan va fi anuntat avertizorul in interes
public cu privire la transferarea sesizarii si catre cine, in cel mult 5 zile lucratoare.

In cazul in care analizarea sesizarii si luarea unei decizii se estimeaza a fi mai mare de 30 de
zile lucratoare dupa o perioada de 10 zile lucratoare, avertizorul va fi instiintat ca termenul se va
decala cu aceasta perioada.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii:

Compartimentul (postul) +/ actiunea (Operatiunea) I I m (v | v
0 1 ]2 3 4 |5
9.1. Avertizorul in interes public
(1) Depune sesizarea la responsabilul cu protectia avertizorului, E
(2) Completeaza solicitarea in care specifica incadrarea inaart. 5al | E

legii 361/2022 a faptelor si conform art.6 al legii 361/2022,
precizeaza persoana sau comisia catre care va fi transmisa sesizarea
dupa ce aceasta va fi secretizata;

(3) Primeste dovada depunerii sesizarii; E

9.2. Persoana nominalizatd cu asigurarea protectiei avertizorului
n interes public.

(1) Deschide fisa privind sesizarea. Inregistreaza sesizarea care E Ah,
primeste 2 numere. Unul pentru sesizarea originald si care este
secret de serviciu”. Unul pentru copia secretizata. Secretizeaza prin
prelucrare digitala datele de identificare ale avertizorului in interes
public, utilizand modele grafice, conform anexei 11;

(2) Deschide dosar cu numar identic cu cel pentru copia secretizata. E Ah.
Daca exista alte documente justificative, fotografii inregistrari alte
dovezi ce ar putea constitui probe, acestea vor fi trecute in opis si vor
fi arhivate n dosar;

(3) Primeste solicitarea si o depune la dosar; E Ah,

(4) Transmite copia sesizdrii secretizatd catre unul sau mai multi E Ah,
dintre destinatarii alesi de avertizorul in interes public in
conformitate cu art. 6 al legii 361/2022;

(5) In urma rezolutiei si/sau a completrii rubricii raspuns de citre E |V Ah,
persoana sau comisiei cdreia i-a fost adresata sesizarea, redacteaza si
transmite raspuns avertizorului Tn interes public. Cadrul legal nu
stabileste durata si nici dacd avertizorul primeste sau nu raspuns ca
urmare a depunerii sesizarii;

(6) In cazul in care atributia solutiondrii sesizarii este de competenta | E |V Ah.
unei terte persoane juridice, se va transmite acesteia o adresa de
fnaintare, model anexa 9, la care se ataseazd copia secretizata a
sesizarii. Totodata este instiintat si avertizorul in interes public catre
cine a fost redirectionatd sesizarea sa secretizata,

(7) Poarta corespondenta cu persoanele fizice sau juridice cu E |V Ah.
respectarea confidentialitatii datelor avertizorului n interes public;
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(8) Transmite date referitoare la protectia avertizorului in interes E |V Ah.

public ori da cate ori i se solicita de catre entitatile implicate in
implementarea SNA, raspunzand strict numai la intrebarile
specificate Tn anexa 3 a SNA;

9.3. Persoana/functia/structura care primeste spre solutionare
sesizarea facutd de cdtre avertizorul in interes public

(1) Verifica continutul sesizarii, decide asupra masurilor ce se E |V
impun; transmite rezolutia si/sau textul cu care i se va raspunde (sau
nu) avertizorului in interes public catre persoana responsabila cu
preluarea sesizarilor facute de avertizorul in interes public;

(2) Este direct responsabil de masurile dispuse si textul de raspuns E
transmis catre persoana responsabild preluarea sesizarilor depuse de
avertizorul in interes public, daca acestea sunt realizate cu incalcarea
prevederilor legislatiei in vigoare atrage raspunderea penala,
contraventionald sau civila, dupa caz;

9.4. Primarul

(1) Verifica continutul sesizarii, decide asupra masurilor ce se \/ Ap.
impun; transmite rezolutia si /sau textul cu care i se va raspunde (sau
nu) avertizorului in interes public catre persoana responsabila cu
preluarea sesizarilor facute de avertizorul in interes public;

9.5. Comisia de disciplind

(1) Verifica continutul sesizarii, decide asupra masurilor ce se \/
impun; transmite rezolutia si/sau textul cu care i se va raspunde (sau
nu) avertizorului in interes public catre persoana responsabila cu
preluarea sesizarilor facute de avertizorul Tn interes public;

(2) In cazul in care comisia de disciplind doreste ca avertizorul in E
interes public sa se prezinte in cadrul comisiei pentru ca aceasta sa
cunoasca mai multe detalii, comisia va transmite acest lucru
persoanei responsabile cu protectia avertizorului in interes public,
pentru ca acesta sa contacteze si sa informeze avertizorul in interes

public;

(3) In cazul In care, ca urmare a solicitarii din partea comisiei de E
disciplina, avertizorul in interes public va fi cercetat disciplinar, iar
Avertizorul in interes public solicita acest lucru, Comisia de
disciplina va solicita postarea pe site-ul institutiei din care face parte,
sa invite mass-media si /sau reprezentant al sindicatului si/sau al unei
asociatii profesionale cu cel putin 3 zile lucritoare inaintea sedintei
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr.

anexa

Denumirea anexei

Elaborat

Aprobat

eXx.

Nr.

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioada

Alte
elemente

0

1

6 7

Anexa 1.

Fisa privind inregistrarea
sesizarii facute de
avertizorul in interes
public

Anexa 2.

Solicitarea protectiei
avertizorului in interes
public

Anexa 3.

Adresa Tnaintare a sesizarii
secretizate spre solutionare
catre seful ierarhic al celui
reclamat, cf. art.6 lit.a) din
Legea 361/2022

Anexa 4.

Adresa inaintare a sesizarii
secretizate spre solutionare
catre conducatorul
institutiei, cf. art.6 lit.b)
din Legea 361/2022

Anexa 5.

Adresa inaintare a sesizarii
secretizate spre solutionare
catre Comisia de
Disciplina, cf. art.6 lit.c)
din Legea 361/2022

Anexa 6.

Adresa de informare sau
raspuns catre avertizorul in
interes public, in situatia in
care rezolutia este sa nu i
se transmita avertizorului
n interes public nici un
raspuns

Anexa 7.

Adresa de informare sau
raspuns catre avertizorul in
interes public, in situatia in
care rezolutia este sd i dea
raspuns avertizorului in
interes public

Anexa 8.

Adresa de informare sau
raspuns, catre avertizorul
n interes public in situatia
in care rezolutia este ca
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sesizarea nu este de
competenta persoanei sau
comisiei si a fost inaintata
catre terte persoane
juridice abilitate
Anexa 9. | Adresa de Tnaintare catre
persoane juridice abilitate
sa preia sesizarea
avertizorului in interes
public
Anexa 10, Dovada depunerii sesizarii
avertizorului in interes
public
Anexa 11| Modele grafice de
secretizarea a datelor de
identificare ale
avertizorului in interes
public
Anexa 12 | opis dosar
11. Cuprins
Numarul
componentei
n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiel, 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 4
revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii 5
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 5
procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
8 Descrierea procedurii 7
9 Responsabilitati si rdspunderi In derularea activitatii 17
10 Anexe, inregistrari si arhivari 19
11 Cuprins 20
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