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1.0. Scop

1.1 Stabileste activitatile desfagurate in mod obligatoriu in procesul de aplicare a procedurii de
achizitie publici prin “Negociere firid publicarea prealabili a unui anunt de participare”
pentru atribuirea contractului de achizitie publica de produse/servicii/lucrari, compartimentele §i
persoanele implicate;

1.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

1.3. Asiguri continuitatea activitaii, inclusiv in conditiile de fluctuatie a personalului;

1.4, Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe
manager in luarea deciziei;

1.5. Stabileste circuitul documentelor necesare acestei activitati.

2.0. Domeniul de aplicare
2.1. Procedura se aplica de cétre :

1 Directia Dezvoltare — Biroul Proceduri Achizitii, Contracte, ca structurd organizatorica de
specialitate a autoritdtii contractante, in spetd Primdria municipiului Giurgiu, prin respectarea §i
aplicarea legislatiei care reglementeazi achizitiile publice;

2 compartimentele cu atribufii in gestionarea activitafii procedurate, in calitate de
furnizoare de date.

2.2. Procedura se aplicd daci pragul valoric este mai mare de echivalentul a 15.000 euro i numai
in urmdtoarele cazuri:

(1) atunci cand, din motive tehnice, artistice sau pentru motive legate de protectia unor drepturi de
exclusivitate, contractul de achizitie publica poate fi atribuit numai unui anumit operator
economic;

(2) ca o misuri strict necesard, atunci cand perioadele de aplicare a licitatiei deschise, a licitatiei
restrinse, a negocierii cu publicarea prealabila a unui anun{ de participare sau a cererii de oferte
nu pot fi respectate din motive de extrema urgentd, determinate de evenimente imprevizibile si
care nu se datoreazi sub nicio formd unei actiuni sau inactiuni a autoritdtii contractante.
Autoritatea contractanti nu are dreptul de a stabili durata contractului pe o perioadd mai mare
decit cea necesard, pentru a face fafa situatiei de urgentd, care a determinat aplicarea procedurii de
negociere fard publicarea prealabild a unui anunt de participare. In cazuri de fortd majora sau in
cazuri temeinic motivate autoritatea contractantd are dreptul de a emite un ordin de incepere a
serviciilor/lucrarilor concomitent cu initierea procedurii de negociere fird publicarea prealabila a
unui anunt de participare.

(3) atunci cand produsele ce urmeaza a fi livrate sunt fabricate exclusiv in scopul cercetarii
stiintifice, experimentarii, studiilor sau dezvoltarii tehnologice, si numai daca acestea nu se
realizeaza pentru obtinerea unui profit si nici nu urmaresc acoperirea costurilor aferente;

(4) atunci cand este necesara achizitionarea, de la furnizorul initial, a unor cantitati suplimentare
de produse destinate inlocuirii partiale sau extinderii echipamentelor/ instalatiilor livrate anterior,
si numai daca schimbarea furnizorului initial ar pune autoritatea contractanta in situatia de a
achizitiona produse care, datorita caracteristicilor tehnice diferite de cele deja existente, determina
incompatibilitati sau dificultati tehnice sporite de operare si intretinere. Ca reguld generala, durata
unor astfel de contracte, precum si cea a contractelor reinnoite nu poate fi mai mare de 3 ani;

(5) pentru achizitionarea de materii prime cotate la bursele de marfuri, achizitia acestora
realizindu-se ca urmare a tranzactiilor de pe piata de disponibil;
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(6) atunci cand produsele pot fi achizitionate in conditii deosebit de avantajoase, de la un operator
economic care isi lichideaza definitiv afacerile, de la un judecator-silnic care administreaza
afacerile unui operator economic in stare de faliment sau lichidare, printr-un aranjament cu
creditorii unui operator economic in stare de faliment sau lichidare ori printr-o alta procedura
similara cu cele anterioare, reglementata prin lege;

(7) atunci cand, ca urmare a unui concurs de solutii, contractul de servicii trebuie sa fie atribuit,
conform regulilor stabilite initial, concurentului castigator sau unuia dintre concurentii castigatori
ai concursului respectiv, in acest din urma caz, autoritatea contractanta avand obligatia de a
transmite invitatie la negocieri tuturor concurentilor castigatori;

(8) atunci cand este necesard achizitionarea unor lucriri sau servicii suplimentare/aditionale, care
nu au fost incluse in contractul initial, dar care datoritd unor circumstante imprevizibile au devenit
necesare pentru indeplinirea contractului in cauza, §i numai daca se respectd, in mod cumulativ,
urmétoarele conditii:

- atribuirea si fie facuta contractantului initial;

- lucrdrile sau serviciile suplimentare/aditionale sa nu poata fi, din punct de vedere tehnic si
economic, separate de contractul initial fard aparitia unor inconveniente majore pentru autoritatea
contractanta sau, degi separabile de contractul initial, sa fie strict necesare in vederea indeplinirii
acestuia;

- valoarea cumulatd a contractelor care vor fi atribuite si a actelor aditionale care vor fi

incheiate pentru lucrdri si/sau servicii suplimentare ori aditionale si nu depageascd 20% din
valoarea contractului initial;
(9) atunci cand, ulterior atribuirii unui contract de lucriri sau de servicii, autoritatea contractanta
isi propune sd achizifioneze noi lucrari, respectiv noi servicii, care sunt similare lucrarilor ori
serviciilor achizifionate prin atribuirea contractului initial §i numai daci se respectd, in mod
cumulativ, urmitoarele conditii:

- atribuirea se face contractantului initial, iar noile lucriri, respectiv noile servicii, constau in
repetarea unor lucrdri sau servicii similare celor previzute in contractul atribuit initial si sunt
conforme cu cerintele prevdzute in caietul de sarcini elaborat cu ocazia atribuirii respectivului
contract;

- contractul de lucrdri/servicii initial a fost atribuit prin procedura de cerere de oferte/licitatie
deschisa sau restransi,;

- valoarea estimatd a contractului initial de lucrdri/servicii s-a determinat prin luarea in
considerare inclusiv a lucrdrilor/serviciilor similare care pot fi achizitionate ulterior;

- in anunful de participare la procedura aplicatd pentru atribuirea contractului initial s-a precizat
faptul cd autoritatea contractantd are dreptul de a opta pentru achizitionarea ulterioard de noi
lucrari similare, respectiv noi servicii similare, de la operatorul economic a cérui oferta va fi
declarata castigatoare in cadrul procedurii respective;

- autoritatea contractantd are dreptul de a aplica aceastd procedura intr-un interval care nu poate
depdsi 3 ani de la atribuirea contractului initial .

3.0. Documente de referinti
3.1. Legislatie primara

- OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii.

- HG 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie
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publicd din Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucriiri publice si a contractelor de concesiune de
servicii;

- OUG 30/2006, privind functia de verificare a aspectelor procedurabile aferente
procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice, cu modificérile §i completarile
ulterioare;

- HG 1660/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
contractele de achizitii publice, prin mijloace electronice, cu modificari $i completri;

- Legea 273/2006 privind finantele publice locale, actualizatd §i modificata;

- OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea, evidenta §i
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile i completarile ulterioare;

- OMFP 522/2003 pentru aplicarea normelor generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv, modificat §i completat;

- OG 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile §i
institutiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare.

3.2. Legislatie secundard

- OMFP 946/2005, pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzind standardele de
management/control intern la entitafile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
managerial, modificat §i completat.

3.3, Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entité{i publice:
- Procedura operationald privind circuitul documentelor.

4.0. Definitii §i abrevieri

4.1. Definitii
a) acceptarea ofertei cstigitoare - comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire prin care
autoritatea contractantd isi manifestd acordul de a se angaja juridic in contractul de achizitie
publica ce va fi incheiat cu ofertantul a carui oferta a fost desemnata cagtigatoare;
b) candidat - oricare operator economic care a depus candidatura in cazul unei proceduri de
licitatie restransa, negociere sau dialog competitiv;
¢) candidatura - documentele prin care un candidat isi demonstreaza situatia personala, capacitatea
de exercitare a activitatii profesionale, situatia economica si financiara, capacitatea tehnica si
profesionala, in vederea obtinerii invitatiei de participare pentru depunerea ulterioara a ofertei, in
cazul aplicarii unei proceduri de licitatie restransa, negociere sau dialog competitiv;
d) contract - orice contract de achizifie publica sau acord-cadru;
¢) contractant - ofertantul care a devenit, in conditiile legii, parte intr-un contract de achizitie
publica;
f) documentatie de atribuire - documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul
contractului de achizitie publica si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini
sau, dupa caz, documentatia descriptiva;
g) ofertant - orice operator economic care a depus ofertd in termenul de depunere a ofertelor
indicat in anuntul/invitatia de participare;
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h) oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct
de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica; oferta cuprinde propunerea financiara si
propunerea tehnica;

i) operator economic - oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de lucrari -
persoana fizica/juridica, de drept public sau privat, ori grup de astfel de personae, cu activitate in
domeniul care ofera in mod licit pe piata produse, servicii si/sau executie de lucrari;

j) - procedura de atribuire - etapele ce trebuie parcurse de autoritatea contractanta si de catre
candidati/ofertanti pentru ca acordul partilor privind angajarea in contractul de achizitie publica sa
fie considerat valabil; procedurile de atribuire sunt: licitatia deschisa, licitatia restransa, dialogul
competitiv, negocierea, cererea de oferte, concursul de solutii;

k) propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte
conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin
documentatia de atribuire;

1) propunere tehnica - parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din caietul de sarcini sau, dupa
caz, din documentatia descriptiva;

m) - «scris» sau «in scris» - orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite, reproduse si apoi
comunicate. Acest ansamblu poate include si informatii transmise si stocate prin mijloace
electronice;

n) Tratat - Tratatul pentru infiintarea Comunitatii Europene, incheiat la 25 martie 1957, cu
modificarile si completarile ulterioare;

0) vocabularul comun al achizitiilor publice - CPV - desemneaza nomenclatorul de referinta
aplicabil contractelor de achizitie publica, adoptat prin Regulamentul nr. 2.195/2002/CE al
Parlamentului European si al Consiliului privind vocabularul comun al achizitiilor publice,
publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. L 340 din 16 decembrie 2002, asigurand
corespondenta cu alte nomenclatoare existente;

p) zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare.
Termenul exprimat in zile incepe sa curgi de la inceputul primei ore a primei zile a termenului §i
se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul céreia a avut loc un
eveniment sau s-a realizat un act al autoritdtii contractante nu este luatad in calculul termenului.
Daca ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore este o zi de sirbatoare legald, o duminica
sau 0 simbdta, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmétoarei zile lucratoare.

4.2, Abrevieri

OMFP - Ordinul Ministrului Finantelor Publice;

HG - Hotararea Guvernului;

OUG - Ordonanta de Urgentd a Guvernului;

OG - Ordonanta Guvernului;

TVA — taxa pe valoarea adaugata;

SEAP- Sistemul Electronic de Achizitii Publice;

ANRMAP - Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice;
UCVAP- Unitatea Centrala de Verificare a Achizitiilor Publice.

5.0. Descrierea procedurii
5.1. Reguli de incepere a procedurii

1 Structurile organizatorice care solicitd achizitionarea de produse, servicii gi lucrari necesare
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(a) pand la data de incepere a procedurii de achizitie estimatd in Programul anual de
achizitii publice, sau
(b) in termen de 2 zile lucritoare de la aprobarea referatului de necesitate.

Documentatie de fundamentare cuprinde:
(1) Nota de findamentare este documentul intern prin care sefii compartimentelor din cadrul
Primariei Municipiului Giurgiu solicitd conducerii aprobarea achizitionarii de produse, servicii
si lucrari necesare desfiurdrii activititilor specifice §i cuprinde urmétoarele informatii
obligatorii:

a) denumirea produsului/serviciului/lucrdrii, cantitatea, cdnd sunt necesare §i pentru ce

anume sunt necesare,

b) valoarea estimatd a produsului/serviciului/lucririi ce urmeaza a se achizitiona;

c) existenta prevederilor bugetare.
Nota de fundamentare este intocmitd §i semnatd de citre compartimentul beneficiar, directorul
structurii, avizata de catre directorul economic gi aprobata de citre ordonatorul de credite (in cazul
delegirii atributiei, de persoana delegata);
(2) Caietul de sarcini;
(3) Documente care au stat la baza estimdrii valorii (deviz estimativ, oferte din prospectarea pietei
etc);
Documentatia de fundamentare, inregistratd la Biroul Proceduri Achizitii, Contracte se analizeaza
de citre persoanele responsabile in termen de 2 zile lucritoare de la primirea documentatiei de
fundamentare completd. Se returneazi pentru completare sau corectare, in a 3-a zi lucriitoare de
la primirea documentatiei de fundamentare completd, daca este cazul. Termenul de refacere de
citre structura care a intocmit-o este de 2 zile lucritoare.

5.2. Reguli de estimare a valorii contractului de achizitie publicd

1 Autoritatea contractantd are obligatia de a estima valoarea contractului de achizitie publica pe
baza calculdrii §i insumdrii tuturor sumelor plitibile pentru indeplinirea contractului respectiv,
fird taxa pe valoarea adaugata, luind in considerare orice forme de optiuni §i in masura in care
acestea pot fi anticipate la momentul estimdirii, orice eventuale suplimentéri sau majorari ale
valorii contractului.

2 In cazul in care autoritatea contractantd a previzut, in conformitate cu prevederile OUG
nr.34/2006, posibilitatea de acordare a unor premii/prime pentru candidati/ofertanti, atunci
determinarea valorii estimate a contractului de achizitie publica trebuie sa includid si valoarea
premiilor/primelor respective.

3 Valoarea estimatd a contractului de achizitie publicd trebuie sd fie determinata inainte de
initierea procedurii de atribuire a contractului respectiv.

4 in cazul in care, prin atribuirea contractului de furnizare, autoritatea contractanta igi propune sa
dobindeasca produse care necesitd §i operatiuni/lucrari de instalare i punere in functiune, atunci
valoarea estimati a acestui contract trebuie sd includa i valoarea estimatd a
operatiunilor/lucrarilor respective.

5 [n cazul in care, la data estimdrii valorii contractului de furnizare, autoritatea contractanta nu
are inci stabiliti modalitatea de dobandire a produselor, respectiv, cumpdrare, inclusiv in rate,
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inchiriere sau leasing, cu sau fird optiune de cumpdrare, atunci valoarea estimatd a acestui
contract trebuie s fie consideratd ca fiind egald cu cea mai mare dintre valorile ce corespund
fiecarui mod de dobéandire a produselor.

6 In cazul in care, la data estimdrii valorii contractului de furnizare, autoritatea contractantd a
stabilit modalitatea de dobandire a produselor, respectiv prin cumpdrare in rate, prin inchiriere sau
prin leasing cu sau fird optiune de cumpdrare, atunci metoda de estimare variazd in functie de
durata contractului respectiv, astfel:

a) daci durata contractului este stabilitd gi este mai mic sau egald cu 12 luni, atunci valoarea
estimatd trebuie calculata prin insumarea tuturor ratelor plitibile pe intreaga durata a contractului
respectiv;

b) daca durata contractului este stabilitd §i este mai mare de 12 luni, atunci valoarea estimata
trebuie calculatd prin insumarea valorii totale a ratelor platibile pe intreaga duratd a contractului
respectiv, la care se adauga si valoarea reziduald estimata a produselor la sfargitul perioadei pentru
care s-a incheiat contractul;

¢) daca contractul se incheie pe o duratd nedeterminatd sau dacd durata acestuia nu poate fi
determinati la data estimdrii, atunci valoarea estimata trebuie calculata prin multiplicarea cu 48 a
valorii ratei lunare platibile.

7 in situatia in care autoritatea contractanta igi propune si atribuie un contract de furnizare care
trebuie reinnoit intr-o perioada dati, atunci estimarea valorii acestui contract trebuie sd aiba ca
baza de calcul:

a) fie valoarea totald a tuturor contractelor de furnizare similare, atribuite in ultimele 12 luni,

ajustatd, daci este posibil, cu modificérile previzibile ce pot surveni in urmatoarele 12 luni in
privinta cantitatilor achizitionate gi valorilor aferente;

b) fie valoarea estimati totala a tuturor contractelor de furnizare similare, care se anticipeaza ca
vor fi atribuite in urmatoarele 12 luni, incepand din momentul primei livrari.

8 In cazul in care autoritatea contractantd igi propune si achizifioneze produse similare, dar
defalcate pe loturi a ciror cumpdrare se realizeazd prin atribuirea mai multor contracte de
furnizare distincte, atunci valoarea estimata se considera a fi valoarea cumulatd a tuturor loturilor.

9 in cazul in care autoritatea contractanta igi propune si atribuie un contract de servicii pentru
care nu se poate anticipa pretul total al prestatiei, dar este posibild estimarea unui tarif mediu
lunar, atunci metoda de estimare variazi in functie de durata contractului respectiv, astfel:

a) cand durata contractului este stabilitd §i nu depadseste 48 de luni, atunci valoarea estimata
trebuie calculati avand in vedere intreaga durata a contractului;

b) cind durata contractului nu poate fi determinatd sau depaseste 48 de luni, atunci valoarca
estimata trebuie calculatd multiplicand valoarea lunara cu 48.

10 In cazul in care autoritatea contractantd isi propune si atribuie un contract de servicii, care
trebuie reinnoit intr-o perioadi datd, atunci estimarea valorii acestui contract trebuie sa aibé ca
bazé de calcul:
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a) fie valoarea totald a tuturor contractelor de servicii similare atribuite in ultimele 12 luni,
ajustata, daca este posibil, cu modificérile previzibile ce pot surveni in urmditoarele 12 luni, in
privinta cantitatilor achizitionate i valorilor aferente;

b) fie valoarea estimata totala a tuturor contractelor de servicii similare, care se anticipeazd ca
vor fi atribuite in urmatoarele 12 luni, incepand din momentul primei prestatii.

11 in cazul in care autoritatea contractantd igi propune sd achizitioneze servicii similare, dar
defalcate pe loturi, a caror achizitionare face obiectul unor contracte distincte de servicii, atunci
valoarea estimati se consideri a fi valoarea cumulata a tuturor loturilor.

12 In cazul in care autoritatea contractantd igi propune sa achizitioneze servicii de asigurare,
atunci valoarea estimati a acestor contracte de servicii se calculeaza pe baza primelor de asigurare
ce urmeazd a fi plitite, precum si a altor forme de remuneratii aferente serviciilor respective.

13 in cazul in care autoritatea contractanta igi propune si achizitioneze servicii bancare sau alte
servicii financiare, atunci valoarea estimati a acestor contracte de servicii se calculeaza pe baza
taxelor, comisioanelor, dobanzilor si a oricdror alte forme de remuneratii aferente serviciilor
respective.

14 in cazul in care autoritatea contractantd isi propune s achizitioneze servicii de proiectare,
urbanism, inginerie si alte servicii tehnice, atunci valoarea estimata a acestor contracte de servicii
se calculeaza pe baza onorariilor ce urmeazi a fi platite i a oricdror alte forme de remuneratii
aferente serviciilor respective.

15 In cazul contractelor de servicii aferente realizirii investitiilor publice si/sau a lucrarilor de
interventie asupra acestora, valoarea estimaté cuprinde §i cuantumul aferent procentului de diverse

si neprevizute, astfel cum acestea au fost definite de cétre proiectant in devizul general, prin
raportarea acesui procent la valoarea estimata a contractului.

16 in cazul in care autoritatea contractantd igi propune sa achizifioneze lucrari pentru care
urmeazi sa puni la dispozitie executantului materiale, utilaje, echipamente tehnologice sau orice
alte amenajari §i dotdri necesare executiei lucrérilor, atunci valoarea estimata a respectivului
contract de lucriri trebuie sd includa atdt costul lucrdrii care urmeaza sa se executate, cat si
valoarea totala a facilitdtilor mentionate.

17 fin cazul in care obiectul contractului de lucrdri il constituie executia unui ansamblu de
lucrdri care presupune, dupd caz, i furnizarea de echipamente, instalaii, utilaje sau alte dotari
aferente, atunci valoarea estimata se determind avandu-se in vedere valoarea totald a intregului
ansamblu.

18 Valoarea estimata cuprinde si cuantumul aferent procentului de diverse gi neprevazute, astfel
cum acestea aui fost definite de citre proiectant in devizul general, prin raportarea acesui procent
la valoarea estimata a contractului.

19 in cazul in care o lucrare permite executia pe obiecte/loturi, pentru care autoritatea
contractanti isi propune si atribuie, unuia sau mai multor executanti, contracte distincte de lucrari,
atunci valoarea estimatd trebuie determinatd avindu-se in vedere valoarea cumulatd a tuturor
obiectelor/loturilor care intrd in componenta lucrérii respective.

F-P0-03.02.05.04, Ed.1, rev.



PRIMARIA PROCEDURA OPERATIONALA Editia |
MUNICIPIULUI GIURGIU privind atribuirea contractului de achizitie publicide [ Nr.ex.
produse/servicii/lucrdri prin negociere fird publicarea | Revizia 1

BIROUL PROCEDURI prealabild a unui anunt de participare Nr.ex.
ACHIZITII, CONTRACTE Cod PO -03.02.05 Pag. 11 of 31

20 Nota justificativd privind estimarea valorii contractului de achizitie publica — se
intocmeste de citre persoanele responsabile din cadrul Biroului Proceduri Achizitii, Contracte in
termen de max. 2 zile lucriitoarede la primirea documentatiei de fundamentare completa.

Nota justificativa privind estimarea valorii contractului de achizitie publicd este documentul
intern care justificd valoarea contractului exprimatd in lei si in euro fard TVA si incadrarea in
pragurile specifice legislatiei in vigoare. Nota justificativd este intocmitd de cétre persoanele
responsabile din cadrul Biroului Proceduri Achizitii, Contracte, este semnatd de citre seful
acestuia §i de directorul Directie Dezvoltare, vizatd de citre seful Serviciului Juridic Autoritate
Tutelard si aprobatd de cdtre ordonatorul de credite (in cazul delegdrii atributiei, de persoana
delegata).

5.3. Alegerea procedurii de atribuire

Notii justificativdi privind alegerea procedurii de atribuire — se intocmegte de citre
persoanele responsabile din cadrul Biroul Proceduri Achizitii, Contracte in termen de max. 2 zile
lucritoare zile de la primirea documentatiei de fundamentare completd. Nota justificativa
privind alegerea procedurii de atribuire este documentul intern prin care persoanele
responsabile propun conducerii motivele pentru care s-a optat pentru aceasta procedura.

Nota justificativd este intocmitd de citre persoanele responsabile din cadrul Biroul Proceduri
Achizitii, Contracte, este semnatd de citre geful acestuia si de directorul Directiei Dezvoltare,
vizata de citre seful Serviciului Juridic §i Autoritate Tutelard si aprobata de cétre ordonatorul de
credite ( in cazul delegdrii atributiei, de persoana delegata).

5.4. Alegerea criteriului de atribuire

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in invitatia de participare criteriul de
atribuire a contractului de achizitie publica, care, odata stabilit, nu poate fi schimbat pe toata
durata de aplicare a procedurii de atribuire.
(2) Fara a aduce atingere dispozitiilor legislative sau administrative privind remunerarea anumitor
servicii, criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica poate fi numai:

a) fie oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic;

b) fie, in mod exclusiv, pretul cel mai scazut.
(3) In cazul aplicirii criteriului «oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economicy, oferta
stabilita ca fiind céstigitoare este oferta care intruneste punctajul cel mai mare rezultat din
aplicarea unui sistem de factori de evaluare pentru care se stabilesc ponderi relative. in cazul in
care, din motive obiective, pe care autoritatea contractantd le poate justifica temeinic, este
imposibild stabilirea exactid a ponderilor relative pentru fiecare factor de evaluare, autoritatea
contractanta are obligatia de a indica in invitatia de participare §i in documentatia de atribuire cel
putin ordinea descrescatoare a importantei factorilor de evaluare care urmeaza sa fie utilizati.
(4) Factorii de evaluare a ofertei, prevazuti la alin. (3), pot fi, alaturi de pret: caracteristici privind
nivelul calitativ, tehnic sau functional, caracteristici de mediu, costuri de functionare, raportul
cost/eficienta, servicii post-vanzare si asistenta tehnica, termen de livrare sau de executie, alte
elemente considerate semnificative pentru evaluarea ofertelor.
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(5) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza, in mod clar, in invitatia dc participare,
precum si in documentatia de atribuire, factorii de evaluare a ofertei cu ponderile relative ale
acestora.

(6) Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in documentatia de atribuire algoritmul de
calcul sau metodologia concretd de punctare a avantajelor care vor rezulta din propunerile tehnice
si financiare prezentate de ofertanti.

(7) Orice modificare si/sau completare a factorilor de evaluare precizati conform alin. (3) conduce
la anularea procedurii de atribuire.

(8) Nota justificativd privind alegerea criteriului de atribuire — se intocmeste de citre
persoanele responsabile din cadrul Biroului Proceduri Achizitii, Contracte in termen de max. 2
zile lucriitoare de la primirea documentatiei de fundamentare completid. Nota justificativa
privind alegerea criteriului de atribuire este documentul intern prin care persoanele responsabile
propun conducerii aprobarea criteriului de atribuire a contractului de achizitie publicd, luind
in considerare specificul achizitiei respective.

Nota justificativd este intocmitd de cdtre persoanele responsabile din cadrul Biroului Proceduri
Achizitii, Contracte, este semnatd de catre seful acestuia si de directorul Directiei Dezvoltare,
vizati de citre seful Serviciului Juridic Autoritate Tutelard si aprobatd de citre ordonatorul de
credit ( in cazul delegdrii atributiei, de persoana delegatd).

5.5. Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de atribuire orice
cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului/candidatului o
informare completa, corecta si explicitd cu privire la modul de aplicare a procedurii de atribuire.
(2) Documentatia de atribuire trebuie s cuprinda:

a) caietul de sarcini ;

1 Caietul de sarcini se intocmeste de cdtre persoanele din cadrul structurilor organizatorice care
solicitd achizifionarca de produse, servicii gi lucriiri necesare desfaguriirii activitétii institutici,

2 Caietul de sarcini cuprinde toate specificatiile tehnice, care sunt acele cerinte, prescriptii §i
caracteristici tehnice, cu ajutorul cidrora sunt descrise produsele, serviciile sau lucrdrile, in functie
de specificul si necesarul fiecdrui compartiment de activitate;

3 Este interzis a se defini in caietul de sarcini specificatii tehnice care indici o anumiti
origine, sursd, productie, un procedeu special, o marcd de fabricd sau de comert, un brevet
de inventie, o licentd de fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori
economici sau anumitor produse;

4 Specificatiile tehnice definesc, dupd caz §i fird a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici
referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanti, cerinte privind impactul asupra mediului
inconjurdtor, siguranta in exploatare, dimensiuni, terminologie, simboluri, teste si metode de
testare, ambalare, etichetare, marcare §i instructiuni de utilizare a produsului, tehnologii si metode
de productie, precum gi sisteme de asigurare a calitdtii si conditii pentru certificarea conformitaii
cu standarde relevante sau altele asemenea. In cazul contractelor pentru lucriri, specificatiile
tehnice pot face referire, de asemenea, si la prescriptii de proiectare §i de calcul al costurilor, la
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verificarea, inspectia si conditiile de receptie a lucririlor sau a tehnicilor, procedeelor gi metodelor
de executie, ca si la orice alte conditii cu caracter tehnic pe care autoritatea contractantd este
capabild si le descrie, in functie si de diverse acte normative §i reglementdri generale sau
specifice, in legiturd cu lucrérile finalizate §i cu materialele sau alte elemente componente ale
acestor lucrdri.

5 Specificatiile tehnice se definesc astfel incdt sd corespunda, atunci cand este posibil,
necesititilor/exigentelor oricarui utilizator, inclusiv ale persoanelor cu dizabilitati.

6 Specificatiile tehnice trebuie sd permita oricdrui ofertant accesul egal la procedura de atribuire
si nu trebuie si aibd ca efect introducerea unor obstacole nejustificate de naturd sa restranga
concurenta intre operatorii economici.

7 Fard a aduce atingere reglementdrilor tehnice nationale obligatorii, in masura in care acestea
sunt compatibile cu dreptul comunitar, autoritatea contractantd are obligatia de a defini
specificatiile tehnice:

a) fie prin referire, de reguld in urmitoarea ordine de prioritate, la standarde nationale care
adopti standarde europene, la omologiri tehnice europene, la standarde internationale sau la alte
referinte de naturd tehnici elaborate de organisme de standardizare europene; in cazul in care
acestea nu exista, atunci specificatiile tehnice se definesc prin referire la alte standarde, omologiri
sau reglementiri tehnice nationale privind utilizarea produselor sau proiectarea, calculul si
executia lucririlor. Orice astfel de referire trebuie s fie insotitd de mentiunea sau echivalent;

b) fie prin precizarea performantelor si/sau cerintelor functionale solicitate, care trebuie sa fie
suficient de precis descrise, incat s permitd ofertantilor si determine obiectul contractului de
achizitie publica, iar autoritatii contractante sa atribuie contractul respectiv;

¢) fie atét prin precizarea performantelor gi/sau cerintelor functionale solicitate, astfel cum sunt
acestea previizute la lit. b), cat i prin referirea la standardele, omologarile tehnice, specificatiile
tehnice comune, previzute la lit. a), ca mijloc de prezumtie a conformitd{ii cu nivelul de
performantd si cu cerintele functionale respective;

d) fie prin precizarea performantelor si/sau cerintelor functionale solicitate, astfel cum sunt
acestea previzute la lit. b), pentru anumite caracteristici, i prin referirea la standardele sau
omologirile tehnice, previzute la lit. a), pentru alte caracteristici.

8 in cazul in care autoritatea contractantd defineste specificatiile tehnice din caietul de sarcini,
optind pentru modalitatea prevazuta la punctul 7 lit. a), atunci nici o ofertd nu poate fi respinsa pe
motiv cd produsele sau serviciile prevazute in propunerea tehnicdi nu sunt conforme cu
specificatiile precizate, dacd ofertantul demonstreazi, prin orice mijloc adecvat, ca propunerea
tehnicd prezentatd satisface intr-o manierd echivalentd cerintele autoritatii contractante definite
prin specificatiile tehnice.

9 In cazul in care autoritatea contractantd definegte specificatiile tehnice din caietul de sarcini
prin precizarea performantelor gi/sau cerintelor functionale solicitate, atunci nici o ofertd nu poate
fi respinsd, dacd ofertantul demonstreaza prin orice mijloc adecvat cd produsele, serviciile sau
lucrarile oferite asigura indeplinirea performantelor sau cerintelor functionale solicitate deoarece
sunt conforme cu:
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a) un standard national care adoptd un standard european:

b) o omologare tehnica europeana;

¢) o specificatie tehnicd comuna utilizatd in Comunitatea Europeand;

d) un standard international;

e) alte reglementari tehnice elaborate de organisme de standardizare europene.

10 Un mijloc adecvat de a dovedi conformitatea cu specificatiile tehnice solicitate il poate
reprezenta dosarul tehnic al producétorului sau un raport de incercare/testare emis de un organism
recunoscut, cum ar fi, dupd caz, un laborator neutru de incerciri si calibrare sau un organism de
certificare §i inspectie care asigurd respectarea standardelor europene aplicabile; autoritatea
contractantd are obligatia de a accepta certificate emise de organisme recunoscute in oricare dintre
statele membre ale Uniunii Europene.

11 Performantele si cerintele functionale previazute la punctul 7 lit. b), prin care se definesc
specificatiile tehnice, pot include §i caracteristici de mediu.

12 in cazul in care autoritatea contractanti solicitd indeplinirea anumitor caracteristici de mediu
in ceea ce privesc performantele si cerintele functionale, atunci aceasta are dreptul de a utiliza,
integral sau partial, specificatii definite prin "etichete ecologice" europene, (multi)naionale sau
prin orice alte "etichete ecologice", dacd se indeplinesc, in mod cumulativ urmétoarele conditii:

a) specificatiile respective sunt adecvate pentru definirea caracteristicilor produselor sau
serviciilor a cdror furnizare/prestare reprezintd obiect al contractului de achizitie publicé;

b) cerintele pentru "eticheta ecologicd" au fost elaborate pe baze stiintifice;

¢) "eticheta ecologicd" a fost adoptatd printr-o procedurad specificd, ce a permis implicarea
tuturor partilor interesate - organisme guvernamentale, consumatori, producitori, distribuitori,
organizatii de mediu;

d) "eticheta ecologicd" este accesibild/disponibild oricdrei persoane interesate.  Autoritatea
contractantd are dreptul de a preciza in caietul de sarcini faptul cd produsele sau serviciile oferite
care detin o anumitd "etichetd ecologicd" sunt considerate cd indeplinesc implicit specificatiile
tehnice solicitate. Pe de alti parte, autoritatea contractantd nu are dreptul de a considera o
propunere tehnica ca fiind neconformad, pentru singurul motiv ca produsele sau serviciile ofertate
nu detin "eticheta ecologica" precizata, daca ofertantul demonstreaza, prin orice mijloc adecvat ca
produsele/serviciile oferite corespund specificatiilor tehnice solicitate.

13 Un mijloc adecvat de a dovedi conformitatea cu specificatiile tehnice solicitate il poate
reprezenta dosarul tehnic al producatorului sau un raport de incercare/testare emis de un organism
recunoscut, astfel cum este previdzut la punctul 10; autoritatea contractantd are obligatia de a

accepta certificate emise de organisme recunoscute in oricare dintre statele membre ale Uniunii
Europene.

14 Se interzice definirea in caietul de sarcini a unor specificatii tehnice care indicd o anumita
origine, sursd, productie, un procedeu special, o marca de fabricd sau de comert, un brevet de
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inventie, o licenta de fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori
economici sau a anumitor produse.

15 Se admite o astfel de indicatie, dar numai in mod exceptional, in situatia in care o descriere
suficient de precisd s§i inteligibildi a obiectului contractului nu este posibild prin aplicarea
prevederilor art. 35 si 36 din OUG 34/2006 i numai insotitd de mentiunea sau echivalent.

16 Daca sunt solicitate, cerintele minime de calificare, precum si documentele care urmeazi si fie
prezentate de ofertanti/candidati pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si selectie se
intocmegte Notd justificativd privind stabilirea criteriilor de calificare si selectie referitoare la
situafia economica §i financiard sau la capacitatea tehnici gi/sau profesionali de citre
persoanele responsabile din cadrul Biroului Proceduri Achizitii, Contracte in termen de max. 2 zile
de la primirea documentatiei de fundamentare completa.

Nota justificativd sus mentionatd este documentul intern prin care persoanele responsabile propun

conducerii stabilirea anumitor criterii pe baza cdrora si poatd fi evaluatd situatia economico-
financiard §i capacitatea tehnico-profesionald a posibililor ofertanti la procedura de achizitie.
Nota justificativd este intocmitd de citre persoanele responsabile din cadrul Biroului Proceduri
Achizitii, Contracte, este semnata de citre seful acestuia si de directorul Directiei Dezvoltare, vizata
de cétre geful Serviciului Juridic Autoritate Tutelara §i aprobati de cétre ordonatorul de credite ( in
cazul delegdrii atributiei, de persoana delegata).

(b) informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii,

(1) Elaborarea clauzelor contractuale — model cadru de contract se efectueazi de citre
persoanele responsabile din cadrul Biroului Proceduri Achizitii, Contracte, in termen de max. 2
zile lucritoare de la primirea documentatiei de fundamentare completi.

Modelul cadru de contract se elaboreazd de persoanele responsabile din cadrul Biroului Proceduri
Achizitii, Contracte gseaprobdodati cu Notele justificative,

(2) Autoritatea contractantd are dreptul de a preciza in documentatia de atribuire institutiile
competente de la care operatorii economici pot obtine informatii privind reglementirile referitoare
la impozitare, precum si cele referitoare la protectia mediului.

(3) Autoritatea contractantd are obligatia si precizeze in documentatia de atribuire regulile
obligatorii referitoare la conditiile de munci §i de protectie a muncii, care sunt in vigoare la nivel
national i care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului de lucriri ori de servicii,
sau s indice institutiile competente de la care operatorii economici pot obtine mformatu detaliate
privind reglementirile respective. In acest caz, autoritatea contractanti are totodat si obligatia de
a solicita operatorilor economici si indice in cadrul ofertei faptul ci la elaborarea acesteia au tinut
cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a impune in cadrul documentatiei de atribuire, in
masura in care acestea sunt compatibile cu dreptul comunitar, conditii speciale de indeplinire a
contractului prin care se urmireste obtinerea unor efecte de ordin social sau in legiturd cu
protectia mediului $i promovarea dezvoltarii durabile,
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(5) Documentatia de atribuire — se intocmeste de cdtre persoanele responsabile din cadrul
Biroului Proceduri Licitatii, Contracte in termen de max. 2 zile de la primirea documentatiei de
fundamentare completa.

Documentatia de atribuire cuprinde cerinfele formale, tehnice si financiare care permit
descrierea  obiectivd a obiectului contractului de achizitie publicd, pe baza cirora operatorii
economici isi vor elabora ofertele.

5.6. Initierea procedurii de negociere fird publicarea prealabild a unui anuny de participare

(1) Initierea procedurii de negociere fard publicare prealabilda a unui anunt de participare se
realizeaza prin transmiterea unei invitatii de participare la negocieri, citre unul sau ori de cite
ori este posibil, citre mai multi operatori economici.

In cazul in care acest lucru este posibil autoritatea contractanti are obligatia de a invita la
negocieri un numir de operatori economici care sa asigure o concurentd reald, dar nu mai mic de
3.

Invitatia de participare este insotita de:

- propunere de contract;

- caiet de sarcini (dacd este cazul);

- formulare de ofertd si alte formulare (daci este cazul);
Invitatia de participare cuprinde cel putin urmitoarele elemente:

- data, ora si locul de depunere a ofertelor;

- data, ora si locul de deschidere a ofertelor;

- modul de prezentare a ofertei;

- documente de eligibilitate ale ofertantului etc.

(2) Notificarea UCVAP despre organizarea proceduriide negociere fira publicarea prealabild a
unui anunt de participare se face prin completarea i transmiterea fisei standard de citre Biroul
Proceduri, Achizitii, Contracte.

Ivitatia de participare la negocieri — se redacteazd de citre persoanele responsabile din cadrul
Biroului Proceduri Achizitii, Contracte, in termen de max. 2 zile lucritoare de la primirea
documentatiei de fundamentare.

5.7. Numirea comisiei de evaluare a ofertelor

(1) Dispozitia de numire a Comisiei de evaluare — se emite de ciitre conducitorul institutiei, in
baza unui referat intocmit de citre persoanele responsabile din cadrul Biroului Proceduri Achizitii,
Contracte, care propun componenta Comisiei de evaluare cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de
data deschiderii ofertelor.
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(2) Declaratie de confidentialitate si impartialitate — este documentul prin care membrii
comisiei de evaluare declard pe propria rdspundere cd nu se afld intr-una dintre situatiile de
incompatibilitate prevdzute de lege, precum s§i prin care se angajeazd sd respecte
confidentialitatea informatiilor pe care le afld cu ocazia desfasurdrii procedurii de achizitie publica.

Se completeazi prin grija persoanei care asigurd secretariatul comisiei .

5.8. Raspunsul la solicitdrile de clarificare

(1) Solicitare de clarificare — se transmite de cétre operatorii economici care au analizat
documentatia de atribuire.

Solicitarea de clarificare este cererea formulatd de operatorul economic care, dupd analizarea
documentatiei de atribuire, considerd cd anumite informatii cuprinse in aceasta sunt neclare
sau pot conduce la interpretari diferite.

(2) Raspunsul la solicitarea de clarificare este documentul prin care autoritatea
contractantd isi precizeazd punctul de vedere cu privire la aspectele semnalate de operatorii
economici.

In cazul solicitdrilor de clarificare care impun punct de vedere de specialitate, acesta se va
solicita structurii organizatorice competente, prin Notd internd, in termen de 1 zi.

Structura organizatoricd competentd va transmite Biroului Proceduri Achizitii, Contracte punctul
de vedere in termen de 1 zi de la primirea Notei interne.

Réaspunsul la solicitarea de clarificare se redacteazi de citre persoanele responsabile din
cadrul Biroului Proceduri Achizitii, Contracte, in baza punctului de vedere al structurii
organizatorice competente.

Autoritatea contractantd are obligatia de a riispunde la solicitirile operatorilor economici de
clarificare cu privire la prevederile documentatiei de atribuire. Transmiterea raspunsului nu
trebuie s depigeasca, de reguld, 2 zile lucritoare de la primirea solicitarii.

5.9. Reguli de participare la procedura de atribuire

(1) Orice operator economic are dreptul de a participa, individual sau intr-un grup de operatori, la
procedura de atribuire.

(2) Ofertantul/candidatul care, in conformitate cu legislatia statului in care este stabilit, este
abilitat sd presteze o anumitd activitate nu poate fi exclus dintr-o procedurd de atribuire pentru
singurul motiv cd, in conformitate cu legislatia nationala, acest tip de activitate poate fi prestat
numai de catre persoane juridice sau numai de cétre persoane fizice.

(3) Autoritatea contractanta are dreptul de a impune ca participarea la procedura de atribuire sa
fie permisd numai unor ateliere protejate sau acelor ofertanti care se angajeaza si indeplineasca
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contractul in contextul unor programe de angajare protejatd, in cadrul cérora majoritatea
angajatilor implicati sunt persoane cu dizabilitati, care, prin natura sau gravitatea deficientelor lor,
nu pot exercita o activitate profesionala in conditii normale.

(4) In cazul in care autoritatea contractanti decide si limiteze participarea la procedura de
atribuire, atunci aceastd decizie trebuie sd fie precizatd explicit in anunful de participare la
procedura de atribuire.

(5) Mai multi operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune candidatura sau
ofertd comunad, fara a fi obligati s isi legalizeze din punct de vedere formal asocierea.

(6) Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita ca asocierea sd fie legalizatd numai in cazul
in care oferta comund este declaratd castigitoare §i numai daca o astfel de masura reprezinta o
conditie necesara pentru buna indeplinire a contractului.

(7) Fara a i se diminua rdspunderea in ceea ce priveste modul de indeplinire a viitorului contract
de achizitie publica, ofertantul are dreptul de a include in propunerea tehnica posibilitatea de a
subcontracta o parte din contractul respectiv.

(8) In cazul in care autoritatea contractantd solicitd, ofertantul are obligatia de a preciza
partea/partile din contract pe care urmeaza sd le subcontracteze si datele de recunoagtere ale
subcontractantilor propusi.

(9) Fara a afecta posibilitatea operatorilor economici de a depune ofertd alternativd conform
prevederilor art. 173 din OUG NR.34/2006 sau de a oferta pe mai multe loturi diferite,
candidatul/ofertantul nu are dreptul ca in cadrul aceleiasi proceduri:

a) sd depuna doud sau mai multe candidaturi/oferte individuale gi/sau comune, sub sanctiunea
excluderii din competitie a tuturor candidaturilor/ofertelor in cauza;

b) sa depuna ofertd individuald/comuna si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul unei
alte oferte, sub sanctiunea excluderii ofertei individuale sau, dupd caz, a celei in care este ofertant
asociat;

c) sa depuna ofertd individuald/comuna i sa fie nominalizat ca tert sustinitor in cadrul unei alte
oferte, sub sanctiunea excluderii ofertei individuale sau, dupa caz, a celei in care este ofertant
asociat.

(10) Intreprinderile afiliate au dreptul de a participa in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire, dar
numai in cazul in care participarea acestora nu este de natura sd distorsioneze concurenta. In acest
sens, operatorul economic are obligatia de a include in oferta sa lista cuprinzéind intreprinderile
afiliate, in masura in care acestea exista.

Prin intreprindere afiliata se intelege orice subiect de drept:
a) asupra caruia un alt subiect de drept poate exercita, direct sau indirect, o influentd dominanta;

b) care poate exercita o influentd dominanta asupra altui subiect de drept; sau

¢) care, ca urmare a asocierii cu un subiect de drept, se afla sub influenta dominanta a unui alt
subiect de drept.
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5.10. Depunerea ofertelor

(1) Operatorii economici participd la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica,
depunand ofertele off line.

Ofertele off line se depun de citre ofertanti la sediul institutiei, sunt inregistrate la Registratura,
consemnandu-se ora si data sosirii.

5.11. Negocierea ofertelor

(1) Autoritatea contractantd deruleaza negocieri cu fiecare ofertant in parte, intr- o zi lucritoare,
In cadrul negocierilor se determini toate aspectele tehnice, financiare i juridice ale viitorului
contract,

(2) Pe durata negocierilor, autoritatea contractanta are obligatia de a asigura aplicarea principiului
tratamentului egal fata de toti candidatii. In acest sens, autoritatea contractanta nu are dreptul de a
furniza informatii intr-o maniera discriminatorie, care ar putea crea unuia/unora dintre candidati
un avantaj in raport cu ceilalti.

(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a nu dezvalui, fara acordul candidatului in cauza,
propunerea de oferta sau alte informatii confidentiale prezentate de acesta.

(4) Autoritatea contractantd deruleazd negocieri pdna la identificarea si stabilirea ofertei
cdgtigatoare, avand in vedere prevederile art. 200 din OUG nr.34/2006.

(5) Procesul-verbal al sedinfei de negociere — se intocmeste de persoanele responsabile din
cadrul Biroului Proceduri Achizitii, Contracte, care asigurd secretariatul Comisiei de evaluare si se
semneaza de membrii comisiei de evaluare si de reprezentantii ofertantilor participanti la sedinta.

Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor este documentul in care este prezentat modul in
care s-au derulat negocierile cu fiecare ofertant in parte. Se intocmeste de secretariatul comisiei si se
semneazad de membrii comisiei de evaluare.

5.12. Stabilirea ofertei cagtigdtoare

(1) In termen de 2 zile lucritoare de la data incheierii negocierilor, autoritatea contractanti
stabilegte oferta cagtigatoare, pe baza criteriului de atribuire precizat in invitatia de participare gi
in documentatia de atribuire, daca oferta respectiva indeplineste toate conditiile de admisibilitate
care rezultd din documentatia de atribuire si actele anexate.

(2) Procesul-verbal de evaluare a ofertelor — se intocmeste de persoanele responsabile din cadrul
Compartimentului Proceduri Achizitii Contracte, care asigurd secretariatul Comisiei de evaluare si
se semneazd de membrii comisiei de evaluare.

Procesul-verbal de evaluare a ofertelor este documentul in care se aplica criteriul de atribuire si se
stabileste oferta castigatoare.

5.13. Elaborarea raportului procedurii de atribuire

(1) Dupi ce a finalizat evaluarea ofertelor, comisia de evaluare are obligatia de a elabora, in
F-PO-03.02.05.04, Ed., rev. |
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conformitate cu prevederile art. 213, alin. (2) din OUG nr.34/2006, un raport al procedurii de
atribuire, care se aproba de citre conducdtorul autorititii contractante sau de persoana desemnata
in acest scop.

(2) Raportul procedurii — se intocmeste de persoanele responsabile din cadrul Biroului
Proceduri Achizitii, Contracte care asigurd secretariatul Comisiei de evaluare, se semneaza de
membrii comisiei de evaluare §i se aproba de ordonatorul de credite.

Raportul procedurii este documentul care prezintd rezultatele §i cele mai importante aspecte
ale activitafii comisiei de evaluare a ofertelor, privitoare la procedura de atribuire a unui
contract de achizitie publica.

5.14. Informarea candidatilor §i a ofertantilor

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a informa operatorii economici implicati in procedura
de atribuire despre deciziile referitoare la rezultatul procedurii de atribuire a contractului de
achizifie publicd, la anularea procedurii de atribuire §i eventuala initiere ulterioard a unei noi
proceduri, in scris §i cat mai curand posibil, dar nu mai tirziu de 3 zile lucritoare de la
emiterea acestora.

(2) Comunicarea se transmite si prin fax sau prin mijloace electronice.

(3) Comunicarea privind acceptarea ofertei castigitoare — se redacteazid de persoanele
responsabile din cadrul Biroului Proceduri Achizitii, Contracte si se semneazd de catre
Presedintele Comisiei de evaluare a ofertelor.

(4) Comunicarea acceptdrii ofertei castigitoare este notificarea prin care ofertantul
castigator este anuntat cu privire la acceptarea ofertei sale gi prin care este invitat si incheie
contractul de achizitie publica, in termenul previzut de lege.

(5) Comunicarea privind rezultatul procedurii — se redacteazi de persoanele responsabile
din cadrul Biroului Proceduri Achizitii, Contracte care asigura secretariatul Comisiei de evaluare
si se semneaza de citre Presedintele Comisiei de evaluare a ofertelor.

Comunicarea rezultatului procedurii reprezintd notificarea prin care ofertantilor necastigatori li
se aduc la cunostintd motivele pentru care ofertele lor nu au fost declarate céstigitoare,
precum si denumirea ofertantului castigétor gi pretul ofertat de acesta.

Comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire se transmite in scris, nu mai tirziu de 3
zile lucritoare de la emiterea deciziilor respective, induntrul perioadei prevazute pentru
evaluarea ofertelor.

Comunicarea catre ofertantul declarat castigétor trebuie sd contina in mod obligatoriu, data i ora
la care operatorul economic declarat castigitor va trebui sd se prezinte pentru semnarea
contractului de achizitie publica.

(6) Anuntul de atribuire - se redacteazd de persoanele responsabile din cadrul Biroului
Proceduri Achizitii, Contracte.

Anuntul de atribuire este anunful prin care institutia aduce la cunogtinta persoanelor
interesate, in termen de cel mult 48 de zile de la finalizarea procedurii de atribuire, rezultatul
acesteia.
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5.15. Finalizarea procedurii de atribuire

(1) Contractele care intrd in sfera de aplicare a prezentei proceduri pot fi incheiate numai dupa
implinirea termenelui de agteptare de 3 zile de la data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicirii procedurii.

(2) in cazul in care autoritatea contractantd nu transmite comunicarea privind rezultatul aplicarii
procedurii gi prin fax sau prin mijloace electronice, atunci termenul de 6 zile se majoreaza cu 5
zile.

(3) Contractul de achizitie publicd - se redacteazd de persoanele responsabile din cadrul
Compartimentului Proceduri Acxhizitii Contracte gi se semneazd de persoanele desemnate de
conducerea institutiei sd semneze contractele de achizitie publicd, precum si de ofertantul
cagtigator.

Contractul de achizitie publica reprezintd contractul incheiat intre institutie si ofertantul castigator
al procedurii de atribuire, avdnd ca obiect furnizarea de produse, prestarea de servicii sau
executia de lucrari.

5.16. Reguli de comunicare si de transmitere a datelor

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea, previdzute in prezenta
procedura, trebuie sa fie transmise in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii, respectiv in momentul
primirii.

(3) Comunicarea, transmiterea $i stocarea informatiilor se realizeazd astfel incat sd se asigure
integritatea si confidentialitatea datelor respective.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin oricare dintre urmétoarele modalitati:
a) prin pogsta;
b) prin fax;
¢) prin mijloace electronice;
d) prin orice combinatie a celor prevazute la lit. a) - ¢).

(5) Autoritatea contractanta are dreptul de a impune, in documentatia de atribuire, modalitatile de
comunicare pe care intentioneazd sa le utilizeze pe parcursul aplicérii procedurii.

(6) Modalitatile de comunicare impuse de autoritatea contractantd trebuie sd nu restrictioneze
accesul operatorilor economici la procedura de atribuire.

(7) Instrumentele utilizate pentru comunicarea electronica, precum gi caracteristicile lor tehnice
trebuie sa fie nediscriminatorii, disponibile in mod facil oricarui operator economic si trebuie sa
asigure interoperabilitatea cu tehnologiile uzuale de informare i comunicare.

(8) n cazul in care documentele se transmit prin mijloace electronice, acestora le sunt aplicabile
prevederile legale referitoare la semnatura electronica.
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(9) Operatorul economic are dreptul de a transmite o solicitare de participare la procedura de
atribuire prin oricare dintre modalititile prevazute la alin. (4) sau prin telefon, in acest din urma
caz operatorul economic avand obligatia de a confirma solicitarea de participare in scris, cat mai
curdnd posibil.

(10) Autoritatea contractantid are dreptul de a impune ca orice solicitare de participare la
procedura de atribuire, care a fost transmisa prin fax, sa fie confirmatd, intr-un termen rezonabil,
prin scrisoare transmisd prin postd sau prin mijloace electronice. In acest caz, autoritatea
contractantd are obligatia de a preciza in invitatia de participare cerinta respectivd, precum §i
termenul in care aceasta trebuie indeplinita.

(11) Operatorul economic are dreptul de a transmite oferta numai prin postad sau, dacd autoritatea
contractantd prevede aceast posibilitate, prin mijloace electronice.

(12) In cazul in care autoritatea contractanti stabileste cd ofertele urmeazi si fie transmise prin
posta, ofertantul are, in mod implicit, si dreptul de a depune oferta direct la sediul autoritatii
contractante sau la o altd adresd indicata de aceasta.

(13) Autoritatea contractantd are dreptul de a stabili ca solicitarile de participare gi/sau ofertele si
fie transmise prin mijloace electronice, numai daca se asigura respectarea urmatoarelor cerinte:

a) informatiile referitoare la posibilitatile specifice de transmitere electronicd, inclusiv criptarea,
sunt disponibile pentru orice operator economic interesat;

b) dispozitivele electronice de receptionare garanteaza in mod corespunzitor integritatea si
confidentialitatea datelor receptionate;

c) operatorii economici trebuie sd transmitad inainte de data limitd de transmitere documentele,
certificatele, declaratiile si altele asemenea, solicitate conform prevederilor cap. V sectiunea a 2-a,
din OUG 34/2006, in cazul in care acestea nu sunt disponibile in format electronic.

(14) Garantarea integritatii §i confidentialitatii datelor receptionate presupune faptul ca
dispozitivele electronice, prin caracteristicile tehnice pe care le detin si/sau prin procedurile
specifice utilizate, permit indeplinirea in mod cumulativ a cel putin urmaétoarelor conditii:

a) momentul exact al primirii ofertelor sau solicitdrilor de participare, precum si, daca este
cazul, a unor planuri/proiecte poate fi determinat cu precizie;

b) inainte de data limitd de transmitere a datelor, nici o persoand nu are acces la datele
transmise;

¢) in cazul in care interdictia de acces prevazuta la lit. b) a fost incalcata, acest acces neautorizat
este clar detectabil;

d) numai persoane autorizate in acest sens au dreptul de a stabili sau modifica data de
vizualizare a datelor receptionate;

e) accesul la datele receptionate este posibil, in toate etapele procesului, numai printr-o actiune
simultand a cel putin doud persoane/sisteme autorizate i numai dupa data de vizualizare stabilitd
conform prevederilor lit. d);
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f) dupd data de vizualizare a datelor receptionate, accesul la datele respective rdmane posibil
numai pentru persoanele autorizate sd vizualizeze datele respective.

5.17. Reguli de evitare a conflictului de interese

(1) Pe parcursul aplicrii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a lua
toate misurile necesare pentru a evita situatiile de naturd sa determine aparitia unui conflict de
interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.

(2) Persoana fizicd sau juridicd care a participat la intocmirea documentatiei de atribuire are
dreptul, in calitate de operator economic, de a fi ofertant, ofertant asociat sau subcontractant, dar
numai in cazul in care implicarea sa in elaborarea documentatiei de atribuire nu este de naturd sa
distorsioneze concurenta.

(3) Persoanele fizice sau juridice care participd direct in procesul de verificare/evaluare a
candidaturilor/ofertelor nu au dreptul de a fi candidat, ofertant, ofertant asociat sau subcontractant,
sub sanctiunea excluderii din procedura de atribuire.

(4) Nu au dreptul sa fie implicati in procesul de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor
urmdtoarele persoane:

a) persoane care detin parti sociale, par{i de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati sau subcontractan{i ori persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati sau
subcontractanti,

b) sot/sotie, rudd sau afin, pand la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati,

c) persoane despre care se constatd ci pot avea un interes de natur sa le afecteze impartialitatea
pe parcursul procesului de verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor;

d) persoane care in exercitarea functiei pe care o detin la nivelul autoritétii contractante se afla
in situagia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat de Legea nr.
161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitétilor publice,
a functiilor publice §i in mediul de afaceri, prevenirea §i sanctionarea coruptiei, cu modificérile gi
completdrile ulterioare.

(5) Ofertantul/Candidatul/Ofertantul asociat/Subcontractantul/Tertul sustindtor care are drept
membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere ori de supervizare si/sau are
actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv
ori care se afla in relatii comerciale, astfel cum sunt acestea prevazute la art. 69 lit. a) din OUG nr.
34/2006, cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul autorititii contractante, este exclus din
procedura de atribuire.

(6) Contractantul nu are dreptul de a angaja, in scopul indeplinirii contractului de achizitie
publicd, persoane fizice sau juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare a
candidaturilor/ofertelor depuse in cadrul aplic#rii unei proceduri de atribuire, pe parcursul unei
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perioade de cel putin 12 luni de la incheierea contractului, sub sanctiunea nulititii contractului
respectiv pentru cauza imorala.

5.18. Dosarul achizitiei

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare
contract atribuit.

(2) Dosarul achizifiei publice, precum i ofertele insotite de documentele de calificare gi selectie
se pastreaza de cétre autoritatea contractanta atat timp cat contractul de achizitie publici produce
efecte juridice, dar nu mai pufin de 5 ani de la data finalizarii contractului respectiv. In cazul
anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anulirii respectivei
proceduri.

(3) Dosarul achizitiei publice trebuie sd cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar firi a se limita la urmitoarele:

a) nota privind determinarea valorii estimate;

b) invitatia de participare;

c) erata, dacd este cazul,;

d) documentatia de atribuire;

e) nota justificativd privind alegerea procedurii de atribuire, in cazul in care procedura aplicata
a fost alta decat licitatia deschisa sau licitatia restransa;

f) nota justificativa privind accelerarea procedurii de atribuire, daci este cazul;

g) proces-verbal al sedintei de negociere;

h) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) solicitdrile de clarificari, precum §i clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanti;

J) raportul procedurii de atribuire;

k) dovada comunicirilor privind rezultatul procedurii;

I) contractul de achizitie publicd/acordul-cadru, semnate;

m) anuntul de atribuire §i dovada transmiterii acestuia spre publicare;

n) daca este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

0) documentele referitoare la functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de
atribuire a contractelor de achizitie publica, daca este cazul;

p) documentul constatator care contine informatii referitoare la findeplinirea obligatiilor
contractuale de cétre contractant.

(4) Dosarul achizitiei publice are caracter de document public, in forma in care se afli la
momentul solicitdrii accesului la informatiile din cuprinsul acestuia. Accesul persoanelor la aceste
informatii se realizeazd cu respectarea termenelor §i procedurilor previzute de reglementirile
legale privind liberul acces la informatiile de interes public si nu poate fi restrictionat decat in
masura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de
proprietate intelectuald, potrivit legii.

(5) In cazul in care autoritatea contractanta aplica o procedura de atribuire prin mijloace
electronice, utilizeaza un sistem dinamic de achizitie sau un sistem de achizitii electronice, aceasta
are obligatia de a asigura trasabilitatea deplina a actiunilor pe care le realizeaza pe parcursul
procesului de atribuire, astfel incat intocmirea dosarului achizitiei publice, sa nu fie afectata.
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6.0. Responsabilititi

6.1.Biroul Proceduri Achizitii, Contracte

(1) Intocmeste documentele prevazute in procedurd in sarcina lui, la termenele stabilite;
(2) Asigura secretariatul Comisiei de evaluare a ofertelor;

(3) intocmegte si gestioneaza dosarul achizitiei.

6.2. Directia Economici
(1) Avizeazd Nota de fundamentare a achizitiei din punct de vedere al existentei surselor de
finantare.

6.3 Serviciul Juridic Autoritate tutelari

(1) Avizeaza: Nota justificativd privind estimarea valorii contractului de achizitie publica, Nota
justificativd privind alegerea procedurii de atribuire, Nota justificativa privind stabilirea
criteriilor de calificare si selectie.

6.4. Toate structurile organizatorice ale autoritatii contractante

(1) Intocmesc documentatia de fundamentare;
(2) Evalueazi valoarea achizitiei solicitate;
(3) Intocmesc caietul de sarcini.

6.5. Comisia de evaluare

(1) Verifica indeplinirii criteriilor de calificare de citre ofertanti/candidati, in cazul cind acestea
au fost solicitate in documentatia de atribuire;

(2) Verifica propunerile tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini sau din documentatia descriptiva;

(3) Verifica propunerile financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al incadririi in
fondurile care pot fi disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv,
precum si, daca este cazul, din punctul de vedere al incadririi acestora in situatia prevazuta la art.
202 din OUG NR.34/2006;

(4) Negociazi cu fiecare ofertant in parte pani la identificarea si stabilirea ofertei cagtigatoare

(5) In cazuri justificate conform prevederilor art. 209 din OUG NR.34/2006, elaboreazi
propunerea de anulare a procedurii de atribuire;

(6) Elaboreaza raportul procedurii de atribuire, astfel cum este acesta prevazut la art. 213 alin. (2)
din OUG NR.34/2006.

6.6. Ordonatorul de credite
(1) Aproba documentele conform procedurii;

7.0. Formulare
F-PS-03.02.05.01 - Formular pagina de garda
F-PS-03.02.05.02 - Formular pagina de cuprins
F-P§-03.02.05.03 - Formular pagina de evidenti a modificarilor
F-P§-03.02.05.04 - Continutul propriu-zis al procedurii
F-PS-03.02.05.05 - Formular analizi procedura
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F-PS-03.02.05.06 — Formular formular lista de difuzare a procedurii

8.0. Anexe
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FORMULAR DE ANALIZA PROCEDURA

Structura Conducitor | Inlocuitor | Distribuire | Aviz favorabil Aviz nefavorabil

organizatoricd | structurd — | de
Nume si | drept sau | Data|Semndt | Da Semna | Data Obs. | Semna | Data
prenume delegat ura tura tura

a

Secretar Rosu Petre A/:

Directia Dir. Cristea J

Economica loana

Directia Dir. §

Dezvoltare Popescu >
Florentina ( /

Directia Dir. / /

Patrimoniu Traistaru '
Cristian

Consilier Rosu

Primar Mugurel

Comp. Nebunescu

Administrativ | Costel

Comp. Truta

Protocol — | Marliese

Secretariat

Comp. Mass- | Mihalcea

Media, Sorin

Relatii

Publice

Comp. Gilca

Arhiva Mariana

Comp.tehn.

Informatiei

Arhitect Sef

Serv. Cornoiu

Autorizatii si | Silvia

Document.

De Urbanism

Serv.Juridic Ghincea

Autoritate Vasile

Tutelara

Comp.Adm. | Dinu

Locala Aurelia
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Directia Dir.
Evidenta  a | Ciobanu
Persoanelor Carmen
Comp. Jurj Maria
Control,
Coordonare
Asociatii  de
Proprietari
Comp.
[luminat
Public
Comp. Béjanaru
Invatamant, | Catilina
Cultura Sport
Serv. Iordache
Administrare | Aurelia
Monitorizare
Servicii  de
Utilitate
Publica
Biroul pentru | Chira Stanel
Situatii de
Urgenta
Compartimen

t audit intern

Comp.Control
Managerial
Intern

Mincu loana

Comp.
Sisteme  de
Management

Cabinetul
Primarului
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LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA, SAU DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE SISTEM

Scopul | Exem | Compartiment Functia Nume §i Data
difuzarii | plar prenume primirii [Semnatura
Nr.
0 |1 2 3 4 5 6 7
1 | Aplicare | 1 Serv. Juridic Autorit. | Sef serviciu | Ghincea
Tutelarad Vasile
2 | Aplicare |2 Compartiment Adm. | Coordonator | Dinu
Locala comp. Aurelia
3 Aplicare | 3 Directia Dezvoltare | Director Popescu /
executiv Florentina _ /
4 | Aplicare |4 Serv. Lucréri | Coordonator | Ion | /
Publice - Investitii | serviciu Anghel /
Reparatii, Intretinere / 2
5 | Aplicare | 5 Birou Proceduri | Sef birou Leafu
Achizitii, Contracte Marius 4
6 | Aplicare | 6 Comp. Politici | Sef serviciu | Meca f
publice,  Strategii, Ianca
Parteneriate
7 | Aplicare | 7 Comp. Programe
Europene
8 | Aplicare | 8 Comp. Mediu,
Proiecte
9 | Aplicare | 9 Directia Logistica Coordonator | Vuca Emil
directie Gabriel
10 | Aplicare | 10 Comp. Coordonator | Nebunescu
Administrativ comp. Costel
11 | Aplicare | 11 Comp. Protocol - | Coordonator | Truta
Secretariat comp. Marliese
12 | Aplicare | 12 Comp. Mass-Media, | Coordonator | Mihalcea
Relatii Publice comp. Sorin
13 | Aplicare | 13 Comp. Arhiva Coordonator | Gilca
comp. Mariana
14 | Aplicare | 14 Comp.tehn.informati | Coordonator
ei comp.
15 | Aplicare | 15 Centrul de Informare | Coordonator | Cocos
si Consiliere pentru | centru Adriana

Cetateni
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16 | Aplicare | 16 Directia Servicii | Coordonator | Vucad Emil
Publice directie Gabriel
17 | Aplicare | 17 Comp. Control, | Coordonator | Jurj Maria
Coordonare comp.
Asociatii de
Proprietari
18 | Aplicare | 18 Comp. Iluminat
Public
19 | Aplicare | 19 Comp. Invatimant, | Coordonator | Bijanaru
Cultura Sport comp. Citélina
20 | Aplicare | 20 Serv: Administrare | Coordonator | Iordache
si Monitorizare | comp. Aurelia
Servicii de Ultilitate
Publica
21 | Aplicare |21 Biroul pentru | Sef birou Chira
Situatii de Urgenta Stanel
22 | Aplicare | 22 Directia Patrimoniu | Director Traistaru
executiv Cristian
23 | Aplicare | 23 Comp. Fond Funciar | Coordonator | Banica
si Registru Agricol Ileana
24 | Aplicare | 24 Comp. Patrimoniu, | Coordonator | Visan
Evidentd Proprietati | comp. Marius
si Cadastru
25 | Aplicare | 25 Comp. Urmarire | Coordonator | Burcea
Executare Contracte | comp. Madalina
26 | Aplicare | 26 Serv. Fond Locativ | Coordonator | lancu
serv. Narcisa
27 | Aplicare | 27 Arhitect Sef Arhitect Sef
28 | Aplicare | 28 Comp. Arhitectura
Urbana $i
Amenajarea
Teritoriului
29 | Aplicare | 29 Serv. Autorizatii $i | Sef serviciu | Cornoiu
Documentatii Silvia
Urbanism
30 | Aplicare | 30 Directia Economica | Director Cristea
executiv loana
31 | Aplicare | 31 Serviciul Buget Sef serviciu | lonete
Ralica
32 | Aplicare | 32 Comp. Financiar | Coordonator | Chifu
Contabilitate comp. Alice
33 | Aplicare | 33 Comp. Resurse | Coordonator | Gdina
Umane, Organizarea | comp. Marinela
Muncii
34 | Aplicare | 34 Compartiment audit
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intern
35 | Aplicare | 35 Comp.Control Coordonator | Mincu
Managerial Intern comp. loana
36 | Aplicare | 36 Comp. Sisteme de
Management
37 | Aplicare | 37 Cabinetul Primarului
38 | Aplicare | 38 Directia de Evidenta | Director Ciobanu
Persoanelor executiv Carmen
39 | Aplicare | 39 Serv. Evidenta | Sef serv. Paraschiv
Persoanei Laura
40 | Aplicare | 40 Consilier al | Consilier al | Rosu
Primarului Primarului | Mugurel
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Anexa 1

Diagrama documentelor pentru achizitii publice desfasurate
prin procedura de atribuire prin negociere fara publicarea
prealabila a unui anunt de participare

1. Reguli de incepere a procedurii
de atribuire prin negociere fard
publicarea prealabild a unui anun}
de participare

4 zile (7 zile cu refacere, daci este
cazul)

Structurile organizatorice din primdrie

1.1.Nota de fundamentare

1.2.Caietul de sarcini

1.3.Documente care au stat la baza estimarii valorii
1.4. Refacerea documentatiei

Directia Economica

2 zile lucriitoare
2 zile lucritoare

1.1.Avizarea Notei de fundamentare

BPAC

1.1.Analiza documentatiei 2 zile lucriitoare
1.2.Restituirea pentru completare sau corectare a documentatiei

a 3-a zi lucriitoare

2. Intocmirea documentatiei de
atribuire 2 zile lucriitoare de la
primirea doc. de fundamentare,
complete

BPAC

2.1.Nota justificativa privind estimarea valorii contractului
2.2 Nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire
2.3.Nota justificativa privind alegerea criteriului de atribuire
2.4.Nota privind alegerea criteriilor de calificare

2.5.Clauze contractuale deosebite
2.6.Documentatia de atribuire
2.7.Invitatia de participare

-Avizeazd documentele de la punctele 2.1-2.6

2 zile lucriitoare
2 zile lucriitoare

3. Depunerea candidaturilor
5 zile

3. Depunerea candidaturilor 5 zile

4. Activitatea Comisiei de evaluare
8 zile

Y

BPAC

4.1.Numirea Comisiei de evaluare

lucriitoare, inaintea deschiderii ofertelor

4.2 Asiguararea secretariatului comisiei de evaluare
Comisia de evaluare

4.3 Declaraia de confidentialitate si imparfialitate
4.4Raportul intermediar al primei etape de preselectie 1zi

min. 5 zile

5. Incheierea contractului
6 zile

Y

4.5.Comunicarea rezultatului preselectiei al-azi
4.6.Invitatia de participare a2-a zi

4.7 Depunerea ofertelor preliminare 2 zile
4.8.Negocierea 1 zi
4.9.Depunerea ofertelor finale 2 zile
4.10.Evaluarea ofertelor finale 1 zi de la depunerea ofertelor finale
4.11.Stabilirea ofertei castigitoare 1 zi de la depunerea ofertelor finale
4.12.Comunicarea rezultatului etapei de evaluare a ofertelor finale 1 zi de la
depunerea ofertelor finale

BPAC

5.1.Anuntul de atribuire 48 zile de la finalizarea procedurii de

» atribuire
5.2.Contractul de achizitii dupii 6 zile de la transmiterea
comunicdrii privind rezultatul apliciirii procedurii

REZUMAT, privind necesarul de timp pentru realizarea achizitiilor publice prin procedura de
atribuire prin negociere fard publicarea prealabila a unui anunt de participare:

* 23 zile, in situatia in care nu este necesard refacerea documentatiei §i nu sunt necesare

clarificari financiare;

* 28 zile, in situatia in care este necesard refacerea documentatiei



