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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii
Elemente privind Numele si Functia Data| Semnatura
responsabilii/operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Béjanaru Catalina Consilier
1.2. | Elaborat Stefan Camelia Consilier
lonela
1.3.1 | Verificat Cristea loana Director  Executiv
Directia Economica
1.3.2 | Avizat lonescu Alexandru | Secretar Comisie
1.3.3 | Avizat Baiceanu Liliana Presedinte Comisie
1.3.4 | Avizat Damian Marian Viceprimar
1.4. | Aprobat Anghelescu Adrian | Primar
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care
Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea se aplica
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
0 1 2 4
2.1 | Editia | 30.11.2013
2.2.| Editia I 28.05.2019
2.3 | Editia I Rev.1 19.07.2019
24
Editia II Rev.2 30.01.2026
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia, in cadrul
editiei procedurii

Scopul [Ex. | Compartiment Functia Numele si| Data [Semnitura
difuzarii | nr. prenumele |primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Compartiment Consilier Béajanaru
Invatimant Cultura, Catalina
Religie, Tineret si
Sport
3.1.2 | aplicare Compartiment Consilier Stefan
Invataimant Cultura, Camelia
Religie, Tineret si lonela
Sport
3.1.3 | aplicare Compartiment Consilier Damian
fnvatamant Cultura, Steliana
Religie, Tineret si
Sport
3.1.4 | aplicare Compartiment Consilier Nedelcu
Invatamant Cultura, Cristian
Religie, Tineret si
Sport
3.1.5 | aplicare Compartiment Referent Tufa Elena cic
Invatimant Cultura, Mariana
Religie, Tineret si
Sport
3.2.2 | informare Directia Economica | Director Cristea
executiv loana
3.3 | evidenta Comp. Control Consilier lonescu
Managerial Intern si Alexandru
Sisteme de
Management
3.4 | arhivare Compartiment Consilier Nedelcu
Invatiamant Cristian
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4. Scopul procedurii

(1) Procedura urmareste modul de organizare si desfasurare a activitatii privind planificarea
financiara pentru:
1. asigurarea resurselor necesare functiondrii unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, a
institutiilor de cultura si sport subordonate Consiliului local al municipiului Giurgiu, prin
realizarea echilibrului financiar, cu costuri minime;
2. armonizarea activitatilor tuturor structurilor organizatorice, pentru indeplinirea obiectivului
propus in exercitiul financiar viitor.

(2) Stabilirea activitatilor desfasurate in mod obligatoriu in procesul de alocarea a sumelor
necesare pentru:

1. cheltuielile de la Bugetul local cu Tntretinerea si functionarea unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat, a institutiilor de cultura si sport subordonate Consiliului local al
municipiului Giurgiu si a institutiilor de cult din municipiul Giurgiu;

2. cheltuielile cu finantarile pentru activitatile educatie, tineret, mediu, sportive, cultura,
recreere, religie;

3. cheltuielile de personal - naveta repartizate din Bugetul de stat, pentru angajatii din sistemul
de invatamant preuniversitar de stat din municipiul Giurgiu;

4. cheltuieli cu mentinerea in stare de functionare a cladirilor si terenurilor aflate in
administrarea unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar de stat, a institutiilor de cultura si sport
din municipiul Giurgiu;

(3) Eliminarea riscului proiectarii unui buget ireal, prin analiza situatiilor anuale si compararea cu
perioada anterioara si cu normele de consum stabilite de cétre persoane responsabile cu
utilitatile (energie termica, energie electrica, apa-canal, salubritate), tinindu-se cont si de
conditiile specifice, care pot genera abateri de liniaritate;

(4) Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

(5) Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

(6) Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager, in luarea deciziilor.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Definirea activititii la care se referd procedura

(1) Procedura urmareste modul de organizare si desfasurare a activitatii de planificare financiara
pentru asigurarea resurselor necesare functiondrii unitdtilor de invatdmant preuniversitar de stat, a
institutiilor de cultura si sport subordonate Consiliului local al municipiului Giurgiu.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

(1) Activitatile desfasurate in procesul de alocarea a sumelor in BVC presupun:
1. cheltuielile de la Bugetul local cu intretinerea si functionarea unitatilor de invatdmant
preuniversitar de stat, a institutiilor de cultura si sport subordonate Consiliului local al
municipiului Giurgiu, alte institutii si a institutiilor de cult din municipiul Giurgiu;
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2. cheltuielile cu finantarile pentru activitatile culturale, sportive si de cult;

3. cheltuielile cu transportul personalului, repartizate din Bugetul de stat, pentru angajatii din
sistemul de invatamant preuniversitar de stat din municipiul Giurgiu;

4. cheltuieli cu mentinerea in stare de functionare a cladirilor si terenurilor aflate n
administrarea unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat, a institutiilor de cultura si
sport din municipiul Giurgiu.

5.3. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata

(1) Procedura se aplica atunci cand se intocmeste bugetul anual si rectificarile ulterioare.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate; compartimentele implicate in procesul activitatii

(1) Procedura se aplica de catre :

1 Directia Economicia — Compartimentul Invitimant Compartiment Invatimant Cultura, Religie,
Tineret si Sport, prin respectarea si aplicarea legislatiei de specialitate si cheltuirea banilor de la
Bugetul de stat si de la Bugetul local cu maxim de eficienta si economicitate, dupa realizarea de
fundamentari riguroase;

2. Unitatile de Invatdmant preuniversitar de stat din municipiul Giurgiu si institutiile de cultura
si sport subordonate Consiliului Local al municipiului Giurgiu.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementdari internationale
6.2. Legislatie primara

(1) Legea nr.500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare;

(2) Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;
(3) Legea anuala a bugetului de stat;

(4) Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;
(5) H.G. privind costul standard/elev/prescolar;

(6) OUG nr. 57 din 3 iulie 2019privind Codul administrativ;

(7) OMEFP nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;
(8) OMFP 1140/2025 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

(9) OG 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

(10) Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

(11) Legea 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate
pentru activitati nonprofit de interes general,
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(12) OUG 82/2001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru unitatile de cult
apartinand cultelor religioase;

(13) H.G. 1470/2002 privind aprobarea normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor
ordonantei guvernului 82/2001.

(14) Hotararea Guvernului nr.15/2015 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor legii nr. 248/2015 privind stimularea participarii in invatamantul prescolar a copiilor
ce provin din familii defavorizate si a procedurii de acordare a tichetelor sociale pentru gradinita,
(15) H.G. 626/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 248/2015;

(16) Hotararea de Guvern cu nr. 423/2016 privind repartizarea pe judete a sumelor aprobate prin
lege pentru finantarea drepturilor copiilor/elevilor/tinerilor cu cerinte educationale speciale
integrati in invatamatul de masa, precum si metodologia de alocare a acestor sume unitatilor de
invatdimant de masa, pentru anul 2016;

(17) Hotararii de Guvern cu nr. 904/2014 pentru stabilirea limitelor minime de cheltuieli aferente
drepturilor prevazute de art. 129 alin. (1) din Legea nr. 72/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului, au fost stabilite pe grupe de varste limitele de cheltuieli aferente drepturilor
la hrana, imbracaminte, incal{aminte, materiale igienico-sanitare, rechizite/manuale, jucarii,
transport, materiale cultural-sportive, care se aplica elevilor/copiilor/tinerilor cu cerinte
educationale speciale integrati in unitdtile de invatamant special sau de masa,

(28) Ordinului nr. 5574 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea
serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale
integrati in Invatamantul de masa.

(19) Hotarare de Guvern nr. 564 din 4 august 2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor
copiilor cu cerinte educationale speciale scolarizati in sistemul de invatamant preuniversitar.

(20) Legea nr.69/2000 — Legea Educatiei Fizice si a Sportului, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(21) H.G. nr.1.447/2007, privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva
(22) Regulamente si hotarari FRN.

(23) O.U.G. nr. 69/2016 pentru completarea art. 84 din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, si a
art.45 din Legea serviciilor de transport public local nr. 92/2007, precum si pentru abrogarea
art.15 din Ordonanta Guvernului nr. 29/2013 privind reglementarea unor masuri bugetare.

6.3. Legislatie secundara
(1) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati, aprobata
prin Dispozitie de Primar;
(2) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, aprobatd prin Dispozitie de

Primar;
(3) Regulamentul de Organizare si Functionare a Primariei Municipiului Giurgiu.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale primariei

(1) Regulamente.
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7. Definitii si abrevieri
1.1. Definitii

(1) Buget — document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si cheltuielile
sau, dupa caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

(2) Cheltuieli bugetare — sumele aprobate in buget, in limitele si potrivit destinatiilor stabilite prin
buget;

(3) Clasificatie bugetara — gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine obligatorie si
dupa criterii unitare;

(4) Compartimentul financiar-contabil - structura organizatorica din cadrul institutiei publice in
care este organizatd executia bugetara;

(5) Contabil — denumire generica pentru persoana si/sau persoanele care lucreaza in
compartimentul financiar-contabil, care verifica documentele justificative si intocmesc
instrumentele de plata a cheltuielilor efectuate pe seama fondurilor publice;

(6) Clasificatie economica - gruparea cheltuielilor dupa natura si efectul lor economic;

(7) Clasificatie functionald -gruparea cheltuielilor dupa destinatia lor, pentru a evalua alocarea
fondurilor publice unor activitati sau obiective care definesc necesitatile publice;

(8) Articol bugetar — subdiviziune a clasificatiei cheltuiclilor bugetare, determinata in functie de
caracterul economic al operatiunilor in care acestea se concretizeaza si care desemneaza natura
unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera;

(9) Serviciul Buget - structura organizatorica din cadrul Directiei Economice, in care este
organizata executia bugetard a institutiei Primdriei municipiului Giurgiu.

(10) Trezorerie — Ministerul Finantelor Publice — Activitatea de Trezorerie si Contabilitate
Publica.

7.2. Abrevieri

(1) OMFP - Ordinul Ministrului Finantelor Publice;

(2) HG - Hotararea Guvernului;

(3) OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;

(4) OG - Ordonanta Guvernului;,

(5) TVA - Taxa pe Valoarea Adaugata;

(6) HCLM - Hotararea Consiliului Local Municipal;

(7) MFP - Ministerul Finantelor Publice;

(8) BVC - Buget de Venituri si Cheltuieli.

(9) PS - Procedura de sistem;

(10) PO - Procedura operationala;

(11) Comisia - Comisia de monitorizare a sistemului de control managerial al primariei
municipiului Giurgiu, infiintata prin Dispozitia Primarului nr. 634/20.06.2018;
(12) E — Elaborare;

(13) V — Verificare;

(14) A— Aprobare;

(15) Ap.- Aplicare;

(16) Ah. — Arhivare.
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8. Descrierea procedurii
8.1. Generalititi

(1) Centralizarea lunara a sumelor destinate cheltuielilor materiale la - cap. 65.02., 67.02 in
vederea Intocmirii dispozitiilor bugetare se face in baza solicitarii unitatilor de invatamant sub
forma unei machete care cuprinde principalele categorii de cheltuieli si tot la - cap. 65.02., 67.02
in vederea intocmirii dispozitiilor bugetare se face in baza contractului de finantare sub forma
unei machete care reprezinta necesarul acordarii sumei solicitate;

(2) Fundamentarea consumului fizic si valoric la principalele utilitati se refera la analizarea prin
comparare cu norma de consum stabilitd prin Normativ si cu consumul pentru aceiasi perioada a
anului trecut. Se analizeaza si factorii care au condus la eventuale depasiri (avarii, investitii,
modificari ale spatiilor, ale puterii instalate, nr. de clase de elevi, numarul activitatilor care se
desfasoara in unitatile de invatamant sau de cultura si sport, durata acestora, etc.).

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

(1) Lista si provenienta documentelor:
1. Note de fundamentare;
2. Proiectele de buget elaborate si transmise de unitatile de invatdmant preuniversitar de
stat din municipiul Giurgiu si institutiile de cultura si sport subordonate Consiliului local al
municipiului Giurgiu;
3. Norma de consum stabilita pentru fiecare unitate de invatamant si pentru fiecare tip de
utilitate (apa-canal, enegie termica, energie electrica, gaze naturale, salubritate);
4. Macheta cuprinzand principalele cheltuieli materiale ale unitétilor de invatdmant
preuniversitar de stat cu personalitate juridica si institutiile de culturd si sport subordonate

Consiliului local al municipiului Giurgiu
8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
(1) Justificarea si dimensionarea prevederilor bugetare.
8.2.3. Circuitul documentelor

(1) Documentele elaborate si transmise de unitatile de invatamant preuniversitar de stat din
municipiul Giurgiu si institutiile de cultura si sport subordonate Consiliului local al
municipiului Giurgiu la compartimentul de invatamant, spre analizd, centralizare si inaintare la
Serviciul Buget din cadrul PMG-Directia economica, spre analiza, centralizare cu celelalte
structuri organizatorice si inaintarea catre Consiliul local municipal, spre aprobare.
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(2) Indicatorii aprobati sunt primiti la compartimentul de invatamant de la Serviciul Sinteza si
elaborarea bugetelor locale din cadrul Directiei economice a primariei si sunt transmisi tuturor
structurilor de invatamant preuniversitar de stat, de cultura si sport din cadrul municipiului
Giurgiu pentru urmarire si respectare.

8.3. Resurse necesare

rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date, internet.
8.3.2. Resurse umane: personalul de executie si conducere implicat.

8.3.3. Resurse financiare: prevazute anual in bugetul local.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Datele transmise de ordonatorul de credite, sunt primite de la Serviciul Sinteza si elaborarea
bugetelor locale in scris si sunt comunicate unitatilor de invatamant preuniversitar de stat si
institutiilor de culturd si sport subordonate Consiliului Local al municipiului Giurgiu (finantate
integral sau partial din bugetul local, precum si modelul notei de fundamentare, (anexa 3), care se
va intocmi de fiecare structura organizatoricd pe fiecare articol bugetar de care acestea raspund,
detaliate pe elemente de calcul si perioade de desfasurare a activitatilor) de catre compartimentul
invatamant, cultura, religie, tineret si sport.

(2) Pana la data stabilita de Serviciul Sinteza si elaborarea bugetelor locale, toate structurile din
PMG si unitatile subordonate Consiliului local transmit cétre Directia economicd notele de
fundamentare, verificate din punct de vedere al incadrarii corecte a acestora pe articole bugetare,
de catre persoanele responsabile cu aceasta activitate din cadrul compartimentului invatamant,
cultura, religie, tineret si sport, care efectueaza eventualele corectari si le centralizeaza intocmind
proiectul de buget (anexa 1).

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Principii de elaborare

1. Principiul totalitatii: acoperirea, pe cat posibil, a tuturor activitatilor PMG si al unitatilor si
institutiilor subordonate, intr-o coordonare care sa asigure echilibrul financiar;

2. Principiul solidaritatii si al concordantei: toate structurile vor fi evaluate obiectiv si vor
conlucra sinergic pentru atingerea obiectivelor generale;

3. Principiul supletei: posibilitatea ajustarii operative a bugetului in functie de evolutia
indicatorilor economico-financiari.

(2) Tipul de buget utilizat
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1. Bugetul descrie liniile generale ale evolutiei financiare, asigurand o marja de manevrare in
interiorul prevederilor proprii, dar si posibilitatea de a fi revizuite.

2. Bugetul anual:

a) reprezinta Bugetul PMG si al unitatilor si institutiilor subordonate, pentru anul
respectiv;

b) sunt evidentiate limitele maxime pana la care se pot ordonanta si efectua plati in
cursul exercitiului bugetar;

C) 1n perioada de executie bugetara, nu sunt admise depasiri ale creditelor bugetare
aprobate.

(3) Procesul bugetar
Procesul bugetar cuprinde urmatoarele etape:

1. Datele transmise de ordonatorul de credite, sunt primite de la Serviciul Sinteza si
elaborarea bugetelor locale in scris si sunt comunicate unitatilor de invatamant preuniversitar
de stat si institutiilor de cultura si sport subordonate Consiliului Local al municipiului Giurgiu
(finantate integral sau partial din bugetul local, precum si modelul notei de fundamentare,
(anexa 3), care se va intocmi de fiecare structura organizatorica pe fiecare articol bugetar de
care acestea raspund, detaliate pe elemente de calcul si perioade de desfasurare a activitatilor)
de catre compartimentul de invatamant.

2. Pana la data stabilitd de Serviciul Sinteza si elaborarea bugetelor locale, toate structurile din
PMG si unitatile subordonate Consiliului local transmit catre Directia economica notele de
fundamentare, verificate din punct de vedere al incadrarii corecte a acestora pe articole
bugetare, de catre persoanele responsabile cu aceastd activitate din cadrul compartimentului
invatdmant, care efectueaza eventualele corectari si le centralizeazd intocmind proiectul de
buget (anexa 1).

(4) Aprobarea
1. Aprobarea internd a bugetului
Proiectul de buget centralizat, atat din surse proprii cat si din surse de la bugetul de stat, se
vizeaza de ordonatorul principal de credite si se supune spre dezbatere si aprobare Consiliului
local, la care se anexeaza actele normative care au stat la baza intocmirii acestuia, in conditiile
stabilite de MFP prin scrisoarea-cadru anuala si solicitarile (notele de fundamentare)
compartimentelor, birourilor, serviciilor din structura PMG precum si ale unitatilor
subordonate Consiliului local.

2. Dupa discutarea in Consiliul local, proiectul de buget cu modificarile aprobate, va fi Tnaintat
tuturor structurilor (creditele aprobate de care acestea raspund) si va deveni obligatoriu din
punct de vedere al incadrarii in limitele maxime stabilite.

3. Un exemplar din bugetul aprobat se transmite de catre directia economica, fiecarei unitati
de Invatamant preuniversitar de stat, institutii de cultura si sport subordonate Consiliului local
al municipiului Giurgiu, finantate integral sau partial din bugetul local, din bugetul de stat, sau
care realizeaza si venituri proprii.
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(5) Executia bugetara

1. Supravegherea incadrarii fiecarui element de cheltuiald in articolul bugetar corespunzator,
conform legislatiei si prevederilor de angajare, lichidare, ordonantare si plata.

2. Determinarea abaterilor, analiza lunara a cauzelor acestora.

3. Redimensionarea, efectuarea virarilor de credite, propuneri de rectificare:

a) Este activitatea ce are ca scop adaptarea executiei bugetare la situatiile neprevazute
aparute in cursul anului si care duc la variatii fatd de programul initial. in general,
redimensionarea se face ih mod periodic (lunar, trimestrial, sau semestrial);

b) Propunerile de virari de credite de la un articol bugetar la alt articol bugetar se efectueaza
n cursul anului bugetar;

C) Propunerile de rectificare se intocmesc in aceleasi conditii ca si proiectul de buget si se
transmit la termenele solicitate de MFP prin DGFP, prin directia economica a primariei.

(6) Actiunile necesare realizarii activitatii de proiectare a bugetului

1. Primirea de la unitatile de invatamant, a necesarului de sume, insotite de documentele
justificative pentru cap. 65.02. Titlul II Bunuri si Servicii cheltuielile materiale, pana la
data de 10 respectiv ultima zi a fiecarei luni;

2. Inregistrarea si datarea documentelor privind necesarul lunar se relizeaza la compartimentul
invatdmant, cultura, religie, tineret si sport;

3. Verificarea privind continutul documentelor, realitatea datelor, oportunitatea si incadrarea n
prevederile bugetare;

4, In situatia in care se constati anumite erori se poarti corespondenta cu unitatile de
invatamant si cu furnizorii de utilitdti, pentru clarificarea acestora;

5. Impartirea pe principalele categorii de cheltuieli;

6. Centralizarea pe baza de machetd si transmiterea situatiei centralizate, in 2 exemplare, la
Directia Economica.

(7) Sistemul de control
Implementarea unui sistem eficace de control presupune:

1. asigurarea incadrarii in limita bugetului aprobat a fiecarei propuneri de cheltuiala;

2. asigurarea incadrarii in disponibilul de numerar existent a fiecarei cheltuieli aprobate;
3. compararea realizarilor cu previziunile si luarea masurilor de rectificare, la momentul
oportun.

(8) Obiectivele procesului

1. intocmirea Proiectului de Buget pana la data stabilita de MFP, conform comunicarilor
DGFP, primite de la serviciul bugete din cadrul Directiei economice a Primariei,

2. aprobarea interna a Proiectului de Buget de catre Consiliul local;

3. Tnaintarea Bugetului aprobat fiecarei unitati de invatamant preuniversitar de stat, institutii
de cultura si sport subordonate Consiliului local al municipiului Giurgiu, cu incadrarea in
limitele maxime stabilite a creditelor aprobate, prin intermediul Compartimentului
invatamant, cultura, religie, tineret si sport.
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(9) Indicatorul procesului

Nici o neconformitate identificata in derularea procesului.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

(1) Bugetul aprobat si difuzat fiecarei unitati de invatamant preuniversitar de stat, institutii de

cultura si sport subordonate Consiliului Local al municipiului Giurgiu, prin compartimentul
invatamant, cultura, religie. tineret si sport.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) [ iy v
0 1 2 |34 |5
9.1. Compartimentul Invatimdnt, Culturd, Religie, Tineret si Sport
(1) Primeste documentatia reprezentand solicitari acordare sume cheltuieli \/ Ah
din partea unitatilor de invatamant si verificd existenta prevederilor
bugetare;
(2)Intocmeste documentatia pentru a fi inaintati Directiei Eeconomice E |V Ah
(3) efectueaza analiza documentelor din punct de vedere al indeplinirii V Ah

criteriilor pentru alocarea sumei necesare si solicitd completarea
documentatiei, daca este cazul;

(4) Realizeaza corespondenta cu solicitantul, privind clarificarea | E | V Ah
anumitor situatii;

m

(5) Prezinta documentatia Directiei Economice; Ah

m
<<

(6) Tntocmeste / elaboreaza referatul de suplimentare, referatul de virari Ah

credite intre articole, referatul de suplimentdri/diminuari la 65 si 67.;

(7) Sustine in fata comisiilor de specialitate si in plenul sedintei | E |V Ah
Consiliului local documentatia primita si cadrul legal prin care este
posibila aprobarea incheierii, Contractului;

(8) Comunica unitatilor de invatamant aprobarea/neaprobarea incheierii | E | V Ah
acordarii sumei solicitate si documentele necesare, actualizate si data la
care se vor prezenta pentru incheierea Contractului.

(9) Incheierea si semnarea Contractului; E |V Ah
(10) Primeste si analizeazd documentele justificative si modul de \Y/ Ah
respectare a conformitatii cu prevederile legale;

(11) Arhiveaza documentele; Ah
9.2. Comisia de evaluare

(1) Evalueaza si selecteaza cererile privind solicitari sume din partea \%

unitatilor de invatamant, selecteaza si supune aprobarii Consiliului local
numai acele solicitari, care indeplinesc simultan toate criteriile de
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aprobare, conform legislatiei specifice;

(2) Analizeaza cererile si documentatiile anexate si stabileste solicitarile V
care vor fi cuprinse in sumele alocate;
(3) Analizeazd documetele care stau la baza propunerii spre aprobare a \Y

solicitarii de alocare a sumei necesare, verifica continutul si modul de
intocmire a fiecarui document din componenta dosarului,

(4) Elaboreaza Referatul de suplimentare si/sau diminuare prevederi | E
ntre articole bugetare BVC;

(5) Tnainteazi primarului sau persoanei inlocuitoare de drept, spre | E
aprobare Referatul de suplimentaresi/sau diminuare prevederi intre
articole bugetare BVC.

(6) Inainteaza Referatul de suplimentaresi/sau diminuare prevederi intre \
articole bugetare BVC - Directiei Economice.

9.3. Directia Juridica si Administratie Locald

(1) Avizeaza legalitatea documentelor

9.4. Responsabilul cu acordarea vizei CFP

(1) Avizeaza documentele din punct de vedere al CFP

9.5. Biroul Buget

(1) Confirma existenta prevederilor bugetare

9.6. Secretarul Municipiului

> (> > P

(1) Avizeaza legalitatea materialelor de Consiliu Local

9.7. Primarul

(1) Aproba intocmirea documentelor si alocarea sumei A

9.8. Consiliul Local al Municipiului Giurgiu

(1) Apreciaza oportunitatea incheierii Contractului; V

> >

(2) Adopta Hotararea Consiliului Local privind intocmirea si executia
BVC si acordarea sprijinului financiar.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei Elaborat Aprobat [Nr. Difuzare | Arhivare Alte
anexa ex. Loc [Perioadi plemente

0 2 3 4 |5 6 |7 8

Anexa l | Bugetul de Venituri si
cheltuieli

Anexa 2 | Elemente care determini
variatia chetuielilor

Anexa 3 | Nota de fundamentare

Anexa 4 | Diagrama de proces
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11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, | 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
3 Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, | 4
revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii 5
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 6
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 8
8 Descrierea procedurii 9
9 Responsabilitati si rdspunderi in derularea activitatii 13
10 Anexe, Inregistrari si arhivari 14
11 Cuprins 15
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