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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnéatura
responsabilii/operatiunea | prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1.1 | Elaborat Béjanaru Catélina | Consilier
1.1.2 | Elaborat Stefan Camelia Consilier
Ionela
1.3.1 | Avizat Ionescu Secretar Comisie
Alexandru
1.3.2 | Avizat Cristea loana Director Executiv
1.3.3 | Avizat Bdiceanu Liliana | Presedinte Comisie
1.3.4 | Avizat Damian Marian Viceprimar
1.4. | Aprobat Anghelescu Primar
Adrian
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care
Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea se aplica
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 | Editia | 21.02.2018
2.2 | Editia Il 31.05.2019
2.3 | Editia Il Revizia | 19.07.2019
2.4 | Editiall Revizia Il 30.01.2026
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia, in cadrul editiei
procedurii

Scopul | Ex. Compartiment Functia Numele si Data | Semniitural
difuzarii | nr. prenumele | primirii
1 2 | 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Invatdmant, Culturd, | Consilier Béjanaru
Religie, Tineret si Catalina
Sport
3.1.2 | aplicare Tnvé‘gémént, Cultura, | Consilier Stefan
Religie, Tineret si Camelia
Sport Ionela
3.2.1 | informare Directia Economica | Director Cristea
executiv loana
3.3 | evidenta Control Managerial | Consilier Ionescu
Intern si Sisteme de Alexandru
Management
34 arhivare Invatamant, Cultura, | Consilier Nedelcu
Religie, Tineret si Cristian
Sport
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4. Scopul procedurii

(1) Procedura are ca scop stabilirea cadrului general de incheiere a unor Acorduri de parteneriat si
Contracte de parteneriat intre Municipiul Giurgiu si diferite entitdti/persoane publice si private, care
desfasoara activitati in domeniile:

L sport;

2. invatdmant;

3. culte;

4. tineret;

5. conservarea, restaurarea si punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitectura, a

parcurilor, gradinilor publice si rezervatiior naturale;

6. cultura;

7. mediu.

5. Domeniul de aplicare
(1) Procedura se aplica de catre:

1. Compartimentul Invatimant, Culturi, Religie, Tineret si Sport din cadrul Directiei
Economice, ca structura de specialitate a aparatului propriu al Primarului Municipiului Giurgiu;

2. Directia Economica;

3. Partenerii cu care Municipiul Giurgiu incheie Acorduri si Contracte de parteneriat.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1. Reglementari internationale
6.2. Legislatie primara

(1) O.U.G nr.57/2019, privind Codul Administrativ,

(2) Legea 273/ 2006, republicata, privind finantele publice locale,

(3) OG 26/2000, cu privire la asociatii si fundatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Legea 246/2005, pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii,

(5) OMFP 1140/2025 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

(6) Legea nr. 198 /2023, invatamantului preuniversitar;

(7) Legea nr. 69 din 28 aprilie 2000, actualizata, a educatiei fizice si sportului,

(8) HG 1447/2007, privind elaborarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva, cu modificarile
si completarile ulterioare;

(9) Legea 422/2001, republicata, privind protejarea monumentelor istorice,
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(10) Legea 334/2002, republicata, actualizata, legea bibliotecilor,

(11) Legea 186/2003, republicata, privind susfinerea si promovarea culturii scrise,

(12) Ordonanta 82/2001, republicata, actualizata, privind stabilirea unor forme de sprijin financiar
pentru unitatile de cult apartinand cultelor religioase recunoscute din Romania, aprobata prin HG
1470/2002;

(13) Legea nr. 52 din 21 ianuarie 2003, republicata, privind transparenta decizionald in administratia
publica;

(14) HG 984/2014, privind modificarea si completarea Normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 82/2001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar
pentru unitatile de cult aparfinand cultelor religioase recunoscute din Romania, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 1.470/2002;

(15) OSGG 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
(16) Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata.

6.3. Legislatie secundara

(1) Procedura de sistem PS-01 privind realizarea procedurilor formalizate pe activitéti, aprobata prin
Dispozitie de Primar;

(2) Procedura generala PG-01 privind circuitul documentelor, aprobata prin Dispozitie de Primar;
(3) Regulamentul de Organizare si Functionare a Primariei Municipiului Giurgiu.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale primariei

(1) Regulamente si Hotarari ale Federatiei Romane Nationale (Sport);

7. Definitii si abrevieri
7.1. Definitii

(1) acord de parteneriat - cooperarea sau asocierea Consiliului local cu persoane juridice romane sau
straine, in vederea finantdrii si realizdrii in comun a unor actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de
interes public local;

(2) contract de parteneriat — document care se incheie Intre doud sau mai multe persoane fizice sau
juridice, din care decurg anumite drepturi si obligatii; act inscris ce consemneaza acest acord.

7.2. Abrevieri

(1) OUG - ordonanta de urgenta a guvernului;

(2) OSGQG - ordinul secretariatului general al guvernului;
(3) HG - hotararea guvernului;

(4) OG - Ordonanta Guvernului;

(5) HCLM - Hotararea Consiliului Local Municipal;
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(6) MFP - Ministerul Finantelor Publice;

(7) PO - procedura operational;

(8) PS - procedura de sistem;

(9) PG - procedura generala;

(10) E - Elaborat;

(11) V - Verificat;

(12) Ah. - Arhivat;

(13) A - Aprobat;

(14) R.O.F — Regulamentul de Organizare si Functionare.

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

Consiliul local are initiativa si hotaraste, in conditiile legii, in toate problemele de interes local, cu
exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritati ale administratiei publice locale
sau centrale, in conformitate cu prevederile din Codul Administrativ 57/2019, Art.129, alin.(2) , lit.
d) atributii privind gestionarea serviciilor de interes local si lit.e) atributii privind cooperarea
interinstitutionald pe plan intern si extern, alin.(9) lit.a) “hotaraste, in conditiile legii, cooperarea sau
asocierea cu persoane juridice romane sau straine, in vederea finantarii si realizarii in comun a unor
actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes public local”’si art.139 alin.(3) lit.a),d),e) si f);

8.1.1. Reguli generale
8.1.1.1. O.U.G nr.57/2019, privind Codul Administrativ

”ART. 129
(7) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (2) lit. d), consiliul local asigura, potrivit
competentei sale si in conditiile legii, cadrul necesar pentru furnizarea serviciilor publice de interes
local privind:
a) educatia;

d) cultura;
e) tineretul;
f) sportul;

1) protectia si refacerea mediului;

J) conservarea, restaurarea §i punerea in valoare a monumentelor istorice si de arhitecturd, a
parcurilor, gradinilor publice si rezervatiilor naturale;

k) dezvoltarea urbana;

s) alte servicii publice de interes local stabilite prin lege.

(9) In exercitarea atributiilor previzute la alin. (2) lit. e), consiliul local:
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a) hotaraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu persoane juridice romane sau straine,
in vederea finantarii si realizarii in comun a unor actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes
public local,

b) hotaraste, in conditiile legii, Infratirea comunei, orasului sau municipiului cu unitagi
administrativ-teritoriale din alte tari;

c¢) hotaraste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu alte unitati administrativ-teritoriale
din tara sau din strdinatate, precum si aderarea la asociatii nationale si internationale ale autoritatilor
administratiei publice locale, In vederea promovarii unor interese commune”.

”ART. 139

Adoptarea hotararilor consiliului local

(1) In exercitarea atributiilor ce ii revin, consiliul local adopta hotaréri, cu majoritate absoluti
sau simpla, dupa caz.

(3) Se adopta cu majoritatea absoluta prevazuta la art. 5 lit. cc) a consilierilor locali in functie
urmatoarele hotarari ale consiliului local:

a) hotararile privind bugetul local;

d) hotararile privind participarea la programe de dezvoltare judeteana, regionala, zonald sau de
cooperare transfrontaliera,

e) hotérarile privind organizarea si dezvoltarea urbanistici a localitatilor si amenajarea
teritoriului;

f) hotararile privind asocierea sau cooperarea cu alte autoritafi publice, cu persoane juridice
romane sau straine”’;

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

(1) Solicitarea persoanei juridice se inregistreaza la Registratura generala a primariei.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

8.2.2.1. Documentele pe baza carora se poate aproba acordul de parteneriat

(1) Solicitarea de incheiere a unui Acord de parteneriat trebuie sa fie Insotitd de urmatoarele
documente:

1. cerere-tip;

2. declaratie pe propria raspundere a solicitantului ca va folosi suma alocata de Consiliul local
exclusiv pentru realizarea lucrarilor mentionate n documentatia atasata cererii-tip;

3. oferte de pret, devize, planuri sau alte documente estimative, in functie de specificul cererii,
din care sa reiasa valoarea totald a proiectului si contributia solicitantului: ex. resurse umane,
materiale, financiare, etc,;

4. adeverinta certificata de banca sau copia unui extras bancar, conform cu originalul, prin
care este precizat codul IBAN al solicitantului;
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5. codul fiscal, statutul, pentru persoane juridice;
6. copie dupa actul de identitate, pentru persoanele fizice.

8.3. Resurse necesare

eqe vy

calculator, acces la baza de date, internet.

8.3.2. Resurse umane: personalul din cadrul Compartimentului Invatamant, Culturd, Religie, Tineret
si Sport, ca structura de specialitate din cadrul aparatului propriu al Primarului Municipiului.

8.3.3. Resurse financiare: cu respectarea BVC.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatilor

8.4.1.1. Constituirea Comisiei de evaluare a solicitarilor de incheiere a unor Acorduri de
parteneriat, respectiv, Contracte de parteneriat

Prin dispozitie a Primarului se constituie Comisia de evaluare, in scopul realizarii analizei, evaluarii
si supunerii spre aprobarea Consiliului Local a solicitarilor de incheiere a unor acorduri de
parteneriat, respectiv, contracte.

8.4.1.2. Organizarea activitatii

(1) Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul cultura/religie/tineret/sport.

(2) Presedintele Comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare si reprezentare,
in acest din urma caz neavand drept de vot.

(3) Persoanele care constituie Comisia de evaluare nu trebuie sa fie in relatii de subordonare ierarhica
unele fata de altele, in mdsura 1n care structura organizatorica permite acest lucru.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii Comisiei
de evaluare.

(5) Autoritatea contractanta are dreptul prin dispozifia primarului sd numeasca Inlocuitori ai
membrilor Comisiei de evaluare (inlocuitorii acestora 1si vor exercita atributiile cand membri de drept
se afld in concediu de odihna, concediu medical si altele), persoana care urmeaza sa fie inlocuitd nu
are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini atributiile care rezultd din calitatea de
membru al Comisiei de evaluare.

(6) Dupa producerea inlocuirii prevazute la pct. (5), calitatea de membru al Comisiei de evaluare este
preluatd de catre membrul de rezerva, care isi va exercita atributiile aferente pana la finalizarea
procedurii de atribuire.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
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8.4.2.1. Analiza solicitirilor de ciatre Comisia de evaluare a solicitirilor de incheiere a unor
Acorduri de parteneriat, respectiv, Contracte de parteneriat

(1) Compartimentul Invatamant, Cultura, Religie, Tineret si Sport primeste documentatia privind
solicitarea de incheiere a unui Acord de parteneriat pentru luare in evidenta, efectueaza analiza
documentelor din punct de vedere al indeplinirii criteriilor pentru alocarea sumei necesare si solicita
completarea documentatiei, daca este cazul;

(2) Prezinta documentatia Comisiei de evaluare, constituita prin Dispozitie de primar, In urmatoarea
structura:

1. presedinte - reprezentat din domeniul de activitate pentru care se solicitd incheierea
parteneriatului;

2. doi membrii, din care unul din partea Serviciului de specialitate, unul din partea
Directiei Economice;

3. secretarul Comisiei, din partea Compartimentului invé‘gémﬁnt, Cultura, Religie, Tineret
si Sport/Invatamant.

(3) Evaluarea si selectia cererilor de Acorduri de parteneriat se face de catre Comisia de evaluare,
care selecteaza si supune aprobarii Consiliului local numai acele solicitari, care indeplinesc simultan
toate criteriile de aprobare, conform legislatiei specifice;

(4) Comisia de evaluare a cererilor de Acorduri de parteneriat, analizeaza cererile si documentatiile
anexate si stabileste solicitarile care vor fi cuprinse in sumele alocate;

(5) Comisia de evaluare a cererilor de Acorduri de parteneriat, Tntocmeste Raportul procedurii de
atribuire (anexa 13), Procesul verbal (anexa 14), pe care il supune aprobarii primarului sau
inlocuitorului de drept si il inainteaza la Compartimentul Invatimant, Culturd, Religie, Tineret si
Sport.

8.4.2.2. Modul de lucru al Comisiei de evaluare
8.4.2.2.1. Atributiile Comisiei de evaluare

(1) In raport cu sarcinile si responsabilititile, Comisia de evaluare are in ansamblu, urmitoarele
atributii:

verificarea documentatiei transmise;

. verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de cétre beneficiar;

. realizarea selectiei, daca este cazul;

. verificarea conformitatii solicitdrilor;

. elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte.

Rl ol hadli gl o

(2) Presedintele comisiei are atributii de verificare a documentatiei transmise, verificarea indeplinirii
criteriilor de calificare de catre beneficiar, realizarea selectiei, daca este cazul, verificarea
conformitatii solicitarilor;

(3) Membrul din partea Directiei Economice are atributii de verificare a documentatiei transmise,
verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre beneficiar, realizarea selectiei, daca este cazul,
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verificarea conformitatii solicitdrilor, verificarea documentelor (bugetul, documentele financiar
contabile si alte documente depuse de solicitant in vederea finantarii i realizarii in comun a unor
actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes public local, conform legislatiei in vigoare), din punct
de vedere financiar;

(4) Membrul din cadrul Serviciului de specialitate are atributii de verificare a documentatiei
transmise, verificarea Indeplinirii criteriilor de calificare de catre beneficiar, realizarea selectiei, daca
este cazul, verificarea conformitatii solicitarilor, verificarea documentelor depuse, in functie de
solicitare (daca solicitarea se incadreza corespunzator in vederea finantarii si realizarii in comun a
unor actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes public local conform legislatiei in vigoare);

(5) Secretarul Comisiei de evaluare, din partea Compartimentului Invatimant, Cultura, Religie,
Tineret si Sport / Invatdmant - elaboreaza/redacteaza procesele-verbale aferente fiecarei sedinte.

(6) Analiza documentelor care stau la baza propunerii spre aprobare a solicitarii de alocare a sumei
necesare, consta in verificarea continutului si a modului de intocmire a fiecarui document din
componenta dosarului, astfel:

1. Cererea tip

a) Se ia in considerare doar acest model (anexa 1);

b) Toate rubricile sunt obligatorii, daca nu este cazul, se pune o cratima;

c¢) La rubrica ,,Motivarea cererii” se detaliaza obiectul cererii si felul de lucrari pentru care este
solicitata incheierea Acordului de parteneriat;

d) Semnatura si stampila solicitantului este obligatorie;

e) Se bifeaza la anexe actele care au fost atasate dosarului.

2. Declaratia pe propria raspundere
Se ia in considerare doar acest model (anexa 2).

3. Oferte de pret, devize, planuri sau alte documente estimative, in functie de specificul
cererii, din care sa reiasa valoarea totala a proiectului si contributia solicitantului: ex.
resurse umane, materiale, financiare, etc.;

4. Adeverinta certificata de banca sau copia unui extras bancar, conform cu originalul,
prin care este precizat codul IBAN al solicitantului;

5. Codul fiscal, statutul, pentru persoane juridice.

(7) Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, Comisia de evaluare are obligatia de a elabora Raportul
procedurii de atribuire, Procesul verbal care se semneaza de catre toti membrii Comisiei, inclusiv de
Presedinte.

(8) Raportul procedurii de atribuire, Procesul verbal se Tnainteaza Primarului sau persoanei
inlocuitoare de drept, spre aprobare.

(9) In baza Raportului procedurii de atribuire, Procesului verbal aprobat de Primar sau de inlocuitorul
de drept, Compartimentul Invatamant, Cultura, Religie, Tineret si Sport intocmeste Raportul de
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specialitate i promoveaza materialele pentru aprobarea in sedintd de Consiliu local a incheierii
Acordului si Contractului de parteneriat, respectiv, suma propusa a fi alocata.

8.4.2.3. Comunicarea catre parteneri a Acordului de parteneriat

(1) Compartimentul Invatimant, Cultur, Religie, Tineret si Sport va comunica partenerilor
aprobarea incheierii Acordului de parteneriat.

(2) In comunicare se vor mengiona documentele care vor fi prezentate, actualizate si data la care se
vor prezenta pentru incheierea Contractului de parteneriat.

(3) Comunicarile pot fi efectuate: in scris, telefonic, e-mail, fax, etc.

8.4.2.4. Incheierea Contractului de parteneriat
(1) Contractul de parteneriat se Intocmeste conform anexei nr. 6;

(2) In contract se va mentiona obligatoriu ¢ modul de respectare a destinatiei sumelor alocate,
precum si justificarea utilizarii acestora de catre beneficiar se face pe baza documentelor specifice si
sunt supuse controlului organelor abilitate, potrivit legii.

8.4.2.5. Alocarea sumelor aprobate

(1) Sumele alocate in cadrul Acordului/Contractului de parteneriat, conform legislatiei specifice
domeniului de activitate, In vigoare, vor fi transmise direct solicitantului, integral ori esalonat;
(2) In situatia in care alocirile se fac in mai multe transe, pentru acordarea transei a doua si a
urmatoarelor este obligatorie justificarea sumei primite anterior.

8.4.2.6. Justificarea sumelor aprobate

(1) Analiza documentelor justificative si incheierea Procesului-verbal privind verificarea si validarea
Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final si a
documentelor justificative partiale, documentelor justificative finale se face de catre o Comisie de
verificare si validare a Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului financiar
final si a documentelor justificative partiale, finale, costituitd prin Dispozitie de primar, din:

1. presedinte — reprezentatul Directiei Economice;

2. doi membrii, din care un reprezentat din domeniul de activitate specific profilului
proiectului aprobat si un reprezentant din Compartimentul Invatamant, Cultura, Religie,
Tineret si Sport;

3. secretarul Comisiei, din partea Compartimentului Invatamant, Culturd, Religie, Tineret si
Sport.
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8.4.2.6.1. Modul de lucru al Comisie de verificare si validare a raportului de activitate

(1) Autoritatea contractantd va numi o persoana responsabila cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul culturd/religie/tineret/sport.

(2) Presedintele Comisiei de verificare si validare a raportului de activitate poate fi limitat numai la
aspectele de organizare si reprezentare, in acest din urma caz neavand drept de vot.

(3) Persoanele care constituie Comisia de verificare si validare a raportului de activitate nu trebuie sa
fie in relatii de subordonare ierarhicd unele fatd de altele, in masura in care structura organizatorica
permite acest lucru.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii Comisiei
de verificare si validare a raportului de activitate.

(5) Autoritatea contractantd are dreptul prin dispozitia primarului s numeascad inlocuitori ai
membrilor Comisiei de evaluare (inlocuitorii acestora 1si vor exercita atributiile cand membri de drept
se afla In concediu de odihna, concediu medical si altele),persoana care urmeaza sa fie inlocuitda nu
are posibilitatea, din motive obiective, de a-si indeplini atributiile care rezultd din calitatea de
membru al Comisiei de evaluare.

(6) Dupa producerea inlocuirii prevazute la pct. (5), calitatea de membru al Comisiei de verificare si
validare a raportului de activitate este preluatd de catre membrul de rezerva, care isi va exercita
atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.

8.4.2.6.2. Atributiile Comisiei de verificare si validare a Raportului de activitate

(1) In raport cu sarcinile si responsabilititile, Comisia de verificare si validare a Raportului de
activitate are Tn ansamblu, urmatoarele atributii:
1. verificarea documentatiei inaintate de catre beneficiar;
2. verificarea conformitatii documentelor inaintate de catre beneficiar
3. elaborarea Proceselor verbale privind verificarea si validarea Raportului de activitate,
Raportului financiar final si transmiterea acestora cétre Directia Economica.

(2) Nu se admit la justificare

1. Alte documente decat cele pentru care a fost incheiat Acordul/Contractul de parteneriat.
Obs. Se vor lua 1n calcul doar acele documente, care sunt prevazute in ofertele de pret sau
celelalte documente estimative, in functie de specificul cererii, prezentat la dosarul de
acordare;

2. Facturile emise sau platite Tnaintea aprobarii in Consiliul Local a incheierii Acordului/
Contractului de parteneriat sau emise in anii precedenti.

(3) La intocmirea deconturilor justificative pentru sumele aprobate alocate se vor avea in vedere
urmatoarele:

1.Toate documentele justificative, prezentate n copii Xxerox, vor purta mentiunea «conform cu
originalul» s1 vor fi certificate prin aplicarea stampilei si a semnaturii beneficiarului sumei.
Documentele justificative trebuie sa fie Intocmite potrivit reglementarilor in vigoare privind
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activitatea financiar-contabila;

2. Documentele justificative trebuie sa fie lizibile si sa nu prezinte stersaturi; nu se admit
documente trimise prin fax;

3. Facturile fiscale vor fi insotite de dispozitii de plata, ordine de plata, chitante, extrase
privind viramente bancare, dupa caz;

4. Chitantele care atesta plati trebuie sa cuprinda in mod obligatoriu urmatoarele: scopul
platii, operatiunea pentru care se face plata, numarul si data eliberarii. Chitantele care atesta
plati vor fi utilizate doar in cazurile in care nu se intocmesc facturi fiscale;

5. actele justificative vor cuprinde in mod obligatoriu copia extrasului de cont bancar prin care
se face dovada primirii banilor;

6. documentele justificative vor fi transmise pana cel mai tarziu la data de 31 decembrie a
fiecarui an;

7. pentru suma alocata, beneficiarul va depune alaturi de documentele justificative si un
Raport de justificare, prevazut la anexa nr. 4;

8. facturile de avans vor fi insotite de facturi de regularizare a avansului.

(4) Nu se admit la justificare facturi emise sau platite inainte de semnarea Contractului de parteneriat.
(5) Beneficiarii care nu justifica sumele alocate, conform termenelor prevazute in contract, sunt
obligati sa restituie sumele ramase nejustificate, precum si penalitati de intarziere, calculate, conform
prevederilor legale, in vigoare;

(6) Documentatia privind justificarea sumelor:

1. Adresa de inaintare a documentatiei (anexa nr.3);
2. Raportul de justificare a sumelor primite (anexa nr.4);
3. Centralizator privind justificarea sprijinului acordat (anexa nr.5).

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) | mjmar |1 |v
0 1 2 |3 |4 5
9.1. Compartimentul Invatimant, Culturd, Religie, Tineret si Sport
(1) Primeste documentatia continind cererea privind incheierea Acordului v Ah
de parteneriat si verifica existenta prevederilor bugetare;
(2) Intocmeste documentatia pentru constituirea Comisiei pentru E |V Ah
evaluarea cererilor;
(3) Efectueaza analiza documentelor din punct de vedere al indeplinirii v Ah

criteriilor pentru alocarea sumei necesare si solicitd completarea
documentatiei, daca este cazul,

(4) Realizeaza corespondenta cu solicitantul, privind clarificarea E |V Ah
anumitor situatii;

(5) Prezinta documentatia Comisiei de evaluare; E Ah

<<

(6) Intocmeste Raportul de specialitate si promoveaza materialele pentru | E Ah
aprobarea in sedintd de Consiliu local a incheierii Acordului de

parteneriat, respectiv, suma propusa a fi alocata;

(7) Sustine in fata comisiilor de specialitate si In plenul sedintei E |V Ah
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Consiliului local documentatia primita si cadrul legal prin care este
posibila aprobarea incheierii Acordului de parteneriat, respectiv,
Contractului de parteneriat;

(8) Comunica partenerilor aprobarea/neaprobarea incheierii Acorduluide | E | V

parteneriat si documentele necesare, actualizate i data la care se vor
prezenta pentru incheierea Contractului de parteneriat.

Ah

(9) Incheierea si semnarea Contractului de parteneriat; E |V

Ah

(10) Arhiveaza documentele;

Ah.

9.2. Comisia de evaluare a solicitarilor

(1) Evalueaza si selecteaza cererile de Acorduri de parteneriat, selecteaza A%
si supune aprobarii Consiliului local numai acele solicitari, care
indeplinesc simultan toate criteriile de aprobare, conform legislatiei
specifice;

(2) Analizeaza cererile si documentatiile anexate si stabileste solicitarile A%
care vor fi cuprinse in sumele alocate;

(3) Analizeaza documetele care stau la baza propunerii spre aprobare a \"
solicitarii de alocare a sumei necesare, verifica continutul si modul de
intocmire a fiecarui document din componenta dosarului;

(4) Elaboreaza Raportul procedurii de atribuire, Procesul verbal care se | E
semneaza de catre tofi membrii comisiei;

(5) Inainteaza Primarului sau persoanei inlocuitoare de drept, spre E
aprobarei Procesul verbal cuprinzand documentatia analizata si Raportul
procedurii de atribuire;

(6) Verifica si semneaza Raportul de activitate intermediar, Raportul de \"
activitate final, in termen de 20 zile de la primire

9.3. Comisia de verificare si validare a Raportului de activitate,
Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final si a
documentelor justificative partiale si finale

(1) Primeste si analizeazd documentele justificative partiale, finale si A%
modul de respectare a conformitatii cu prevederile legale;

(2) Redacteaza Procesul verbal privind verificarea si validarea E |V
Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului
financiar final

9.4. Directia Juridica si Administratie Locala

(1) Avizeaza legalitatea documentelor

9.5. Responsabilul cu acordarea vizei CFP

(1) Avizeaza documentele din punct de vedere al CFP

9.6. Biroul Buget

(1) Confirma existenta prevederilor bugetare

9.7. Secretarul Municipiului

(1) Avizeaza legalitatea materialelor de Consiliu Local

9.8. Primarul

(1) Aproba intocmirea documentelor si alocarea sumei

9.9. Consiliul Local al Municipiului Giurgiu

(1) Apreciaza oportunitatea incheierii Acordului/Contractului de \Y
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parteneriat;
(2) Adopta Hotararea Consiliului Local privind alocarea sumei, in urma Ap.
incheierii Acordului/Contractului de parteneriat.
10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. anexa Denumirea anexei |[Elaborat Aprobat Nr. [Difuzare| Arhivare Alte
ex. elemente
Loc |Perioada
0 3 4 5 6 7 8
Anexa 1 | Cererea tip pentru

incheierea Acordului de
parteneriat

Anexa 2 | Declaratia pe proprie
raspundere
Anexa 3 | Adresa de inaintarea
documentelor
justificative
Anexa 4 | Raportul de justificare a
sumelor
Anexa 5 | Centralizator privind
justificarea sumelor
Anexa 6 | Acordul de parteneriat
— model
Anexa 7 | Contractul cadru de
parteneriat
Anexa 8 | Adresa de inaintare a
raportului final sau
intermediar
Anexa 9 | Raport de activitate si
Raport financiar
Anexa 10 | Proces verbal nr. .../...

privind verificarea si
validarea raportului de
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activitate, raportului
financiar si a
documentelor
justificative partiale
pentru proiect

Anexa 11 | Proces verbal nr. .../...
privind verificarea si
validarea raportului de
activitate, raportului
financiar si a
documentelor
justificative finale
pentru proiect

Anexa 12 | Diagrama de proces

Anexa 13 | Raport procedurii de
atribuire

Anexa 14 | Proces verbal

11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
Coperta
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3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia | 4
din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii 5
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitdtii procedurate 5
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
8 Descrierea procedurii 7
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 14
10 Anexe, inregistrari si arhivari 16
11 Cuprins 17




