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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/operatiunea | prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1.1 | Elaborat Bajanaru Catélina | Consilier
1.1.2 | Elaborat Stefan Camelia Consilier
Ionela
1.3.1 | Avizat Ionescu Secretar Comisie
Alexandru
1.3.2 | Avizat Baiceanu Liliana | Presedinte Comisie
1.3.3 | Avizat Damian Marian Viceprimar
1.4. | Aprobat Anghelescu Primar
Adrian

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care
Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea se aplica
cadrul editiei revizuita reviziei prevederile
editiei sau
reviziei editiei

0 1 2 3 4

2.1 | Editial 30.04.2015
2.2. | Editiall 28.05.2019
2.3. | Editia III 19.07.2019
2.4. | Editia IIT revizia 1 30.01.2026

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
UE 2016/679
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz revizia, in cadrul editiei
procedurii

Scopul | Ex. Compartiment Functia Numele si Data | Semniitural
difuzarii | nr. prenumele | primirij
1 2 3 4 5 6 7
3.1.1 | aplicare Invatamant, Cultura, | Consilier Béjanaru
Religie, Tineret si Catalina
Sport
3.1.2 | aplicare Invatamant, Culturd, | Consilier Stefan
Religie, Tineret si Camelia
Sport Ionela
3.2.1 | informare Directia Economica | Director Cristea
executiv loana
3.3 | evidenta Control Managerial | Consilier Ionescu
Intern si Sisteme de Alexandru
Management
34 arhivare invé‘;émént, Cultura, | Consilier Nedelcu
Religie, Tineret si Cristian
Sport

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
UE 2016/679
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4. Scopul procedurii

(1) Procedura are ca scop stabilirea cadrului general de acordare a unor sprijine financiare din bugetul
local pentru cultura scrisa.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Definirea activitatii la care se referd procedura

(1) Procedura defineste cadrul general de acordare a unor sprijine financiare de catre Consiliul local al
Municipiului Giurgiu pentru cultura scrisa.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati

(1) Alocarea sumelor reprezentand sprijin financiar pentru editarea de publicatii se va face anual si pe
parcursul anului, in functie de veniturile realizate.

(2) Alocarea sumelor prevazute la art. 4 din Legea nr.186/2003 se realizeaza prin hotarare a Consiliului
Local al Municipiului Giurgiu.

5.3. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd

(1) Obtinerea de catre persoane fizice sau juridice a unor sprijine financiare pentru activitati de creatie,
productie editoriald, tipografica, de difuzare si promovare a culturii scrise, de la bugetul local al
Municipiului Giurgiu.

5.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurate;
compartimentele implicate in procesul activitatii

(1) Procedura se aplica de catre :
1. Compartimentul Invitamant, Cultura, Religie, Tineret si Sport din cadrul Directiei Economice,
ca structurd de specialitate a aparatului propriu al Primarului Municipiului Giurgiu;
2. Directia Economica;
3. Beneficiarii sprijinelor financiare pentru activitati de creatie, productie editoriald, tipografica,
de difuzare si promovare a culturii scrise.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
UE 2016/679
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6.1. Reglementiri internationale

6.2. Legislatie primara

(1) Legea nr.273/2006, actualizata, privind finantele publice locale;

(2) Legea anuald a bugetului de stat;

(3) OUG 57/2019, Codul Administrativ;

(4) Legea nr.186/2003, republicata, privind sustinerea si promovarea culturii scrise;

(5) Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicata, actualizatd, Legea bibliotecilor.

(6) OSGG 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

6.3. Legislatie secundarad

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale primariei

(1) Regulamente.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii

(1) Cultura scrisa - domeniul de referinta care cuprinde carti, reviste si alte publicatii, avand caracter
literar-artistic, tehnico-stiintific, editate pe orice fel de suport.

(2) Municipiul Giurgiu — autoritate finantatoare, finantator, etc .

(3) Contract — document care se incheie intre doud sau mai multe persoane fizice sau juridice, din care
decurg anumite drepturi si obligatii; act Inscris ce consemneaza acest acord.

7.2. Abrevieri

(1) OMFP - Ordinul Ministrului Finantelor Publice;

(2) HG - Hotararea Guvernului;
(3) OUG - Ordonanta de Urgenta a Guvernului;
(4) OG - Ordonanta Guvernului;

(5) OSGG - Ordinul Secretariatului General al Guvernului;
(6) TVA - Taxa pe Valoarea Adaugata;

(7) HCLM - Hotararea Consiliului Local Municipal;

(8) MFP - Ministerul Finantelor Publice;

(9) BVC - Buget de Venituri si Cheltuieli.

(10) PS - Procedura de sistem;

(11) PO - Procedura operationald;

(12) Comisia - Comisia de evaluare a cererilor de sprijin;
(13)E - Elaborare;

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
UE 2016/679



PRIMARIA MUNICIPIULUI PROCEDURA OPERATIONALA Editia 11
GIURGIU privind acordarea unor sprijine financiare de | Nr.ex.
DIRECTIA ECONOMICA catre Consiliul local al municipiului Giurgiu | Revizia 1
COMPARTIMENTUL INVATAMANT, pentru cultura scrisi Nr.ex.
CULTURA, RELIGIE, TINERET SI Cod PO-09.03.11 Pag. 7 din 17
SPORT
(14) v - Verificare;
(15) A - Aprobare;
(16) Ap. - Aplicare;
(17) Ah. - Arhivare.

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

(1) Alocarea si acordarea unor sprijine financiare de catre Consiliul local al municipiului Giurgiu pentru cultura
scrisd, cu respectarea cadrului legislativ.

8.1.1. Reguli generale
8.1.1.1. Art. 1, alin. (2) din Legea nr.186/2003 cu modificarile si completarile ulterioare:

(2) ”... prin cultura scrisa se Intelege domeniul de referintd care cuprinde carti, reviste si alte publicatii,
avand caracter literar-artistic, tehnico-stiintific, editate pe orice fel de suport.”

8.1.1.2. Art. 4 alin.(1)

»(1) Autoritatile administratiei publice centrale si locale, precum si institutiile publice pot acorda sprijin
financiar, partial sau integral, singure ori in parteneriat, pentru editarea unor publicatii din categoria
celor prevazute la art. 1.”

8.1.1.3. Art.4 alin. (4)

“(4) In bugetele autoritatilor administratiei publice centrale si locale, precum si ale institutiilor publice
pot fi prevazute, in mod distinct, fonduri pentru acordarea de sprijin financiar in vederea editarii de carti,
reviste si alte publicatii din categoria celor prevazute la art. 1.”

8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

(1) Solicitarea sumelor pentru editarea de publicatii se face de catre persoane fizice sau juridice.

(2) Documentele care trebuie sa insoteasca si sa justifice Solicitarea, pe baza carora se poate acorda
sprijinul financiar.

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
UE 2016/679
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8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

8.2.2.1. Alocarea sumelor reprezentand sprijin financiar din bugetul municipiului Giurgiu

(1) Alocarea sumelor reprezentand sprijin financiar pentru editarea de publicatii se va face anual i pe
parcursul anului, in functie de realizarea veniturilor.

(2) Alocarea sumelor prevazute la art. 4 din Legea nr.186/2003 se realizeaza prin hotarare a Consiliului
Local al Municipiului Giurgiu.

8.2.2.2. Solicitarea sumelor

De sprijin financiar beneficiaza activitatile de creatie, productie editoriald, tipografica, de difuzare si
promovare a culturii scrise.

8.2.3. Circuitul documentelor

8.3. Resurse necesare

ege ey

lini1 telefonice, materiale informatice, calculatoare, acces la baza de date, internet.
8.3.2. Resurse umane: personalul de executie si conducere implicat.

8.3.3. Resurse financiare: prevazute anual In bugetul local.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

(1) Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul culturd/religie/tineret/sport.

(2) Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de organizare si reprezentare, in
acest din urma caz neavand drept de vot.

(3) Persoanele care constituie comisia de evaluare nu trebuie sa fie in relatii de subordonare ierarhica
unele fata de altele, in mdsura In care structura organizatorica permite acest lucru.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei de
evaluare.

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
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(5) Autoritatea contractantd are dreptul de a Tnlocui un membru al comisiei de evaluare cu un membru
de rezerva (inlocuitorii acestora isi vor exercita atributiile cand membrii de drept se afla in co, cm, si alte
situatii obiective) numai dacd persoana care urmeaza sa fie inlocuitd nu are posibilitatea, din motive
obiective, de a-si Indeplini atributiile care rezulta din calitatea de membru al comisiei de evaluare.

(6) Dupa producerea inlocuirii prevazute la alin. (5), calitatea de membru al comisiei de evaluare este
preluatd de catre membrul de rezervd, care 1si va exercita atributiile aferente pana la finalizarea
procedurii de atribuire.

8.4.1.2. Constituirea Comisiei de evaluare a cererilor de sprijin

(1) Prin dispozitie a Primarului se constituie Comisia de evaluare, in scopul realizarii analizei, evaluarii
s1 supunerii spre aprobarea CL a cererilor de sprijin respectiv, incheiere a unor contracte.

(2) Comisia de evaluare a solicitdrilor astfel constituitd are in componenta un presedinte, 2 membrii, 1
secretar:

1. Presedintele comisiei / inlocuitorul acestuia — persoane specialisti in domeniul Cultura.

2. 1 membru din partea — Directiei Economice, pentru verificarea documentelor din punct de

vedere financiar.

3. 1 membru din partea Compartimentului invatimant, Culturd, Religie, Tineret si Sport —

compartiment specialitate.

4. Secretarul - din partea Compartimentului Invatimant, Culturd, Religie, Tineret si Sport pentru
redactarea documentelor.

(3) Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

1. verificarea documentatiei transmise;

2. verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre beneficiar;
3. realizarea selectiei, daca este cazul;

4. verificarea conformitatii solicitarilor;

5. elaborarea proceselor-verbale aferente fiecarei sedinte.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

8.4.2.1. Inregistrarea documentatiei

(1) Solicitarea este inregistrata la Registratura generala a Primariei Municipiului Giurgiu.

8.4.2.2. Verificarea existentei documentelor pe baza carora se poate acorda sprijinul financiar

(1) Solicitarea sprijinului financiar de la bugetul local, este insotitd obligatoriu de urmatoarele
documente:

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
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1. cerere-tip; 2.

declaratie pe propria raspundere a solicitantului ca va folosi sprijinul financiar solicitat exclusiv
pentru realizarea lucrarilor mentionate in documentatia atasata cererii-tip;

3. ofertele formulate de edituri si de redactiile publicatiilor;

4. adeverinta certificata de banca sau copia unui extras bancar, conform cu originalul, prin care
este precizat codul IBAN al solicitantului; 5.
codul fiscal, statutul, pentru persoane juridice;

6. copie dupa actul de identitate, pentru persoanele fizice.

8.4.2.3. Analiza solicitarilor de ciatre Comisia de evaluare a cererilor de sprijin

(1) Compartimentul Invatimant, Cultura Religie Tineret si Sport primeste documentatia privind
solicitarea de sprijin financiar, pentru luare in evidentd, efectueaza analiza documentelor din punct de
vedere al indeplinirii criteriilor pentru acordarea de sprijin;
(2) Compartimentul Invatamant, Cultura Religie Tineret si Sport solicitia completarea documentatiei,
daca este cazul;
(3) Prezinta documentatia Comisiei de evaluare;
(4) Evaluarea si selectia cererilor de sprijin financiar se face de catre Comisia de evaluare, constituita
prin dispozitia a Primarului; se vor selecta si supune aprobarii numai acele solicitari, care indeplinesc
simultan toate criteriile de aprobare, conform Legii nr.186/2003, republicatd, privind sustinerea culturii
scrise; (5)
Comisia de evaluare a cererilor de sprijin analizeaza cererile si documentatiile anexate si stabileste
solicitarile care vor fi cuprinse Tn sumele alocate;
(6) Comisia de evaluare a cererilor de sprijin analizeaza cererile, intocmeste Raportul procedurii de
atribuire (anexa 13), procesul verbal (anexa 14) pe care il supune aprobarii primarului sau inlocuitorului
de drept si il inainteazi la Compartimentul Invatimant, Cultura, Religie, Tineret si Sport;
(7) Analiza documentelor care stau la baza propunerii spre aprobare a solicitarii sprijinului financiar,
constd in verificarea continutului si a modului de intocmire a fiecarui document din componenta
dosarului, astfel:

1. Cererea tip

a) Se ia in considerare doar acest model ( anexa 1);

b) Toate rubricile sunt obligatorii, daca nu este cazul, se pune o cratima;

c¢) La rubrica ,,Motivarea cererii” se detaliaza obiectul cererii si felul de lucrari pentru care este
solicitat sprijinul financiar; d)
Semnatura si stampila solicitantului este obligatorie;

e) Se bifeaza la anexe actele care au fost atasate dosarului.

2. Declaratia pe propria raspundere
Se ia in considerare doar acest model (anexa 2).

3. Ofertele formulate de edituri si de redactiile publicatiilor

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
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4. Adeverinta certificata de banca sau copia unui extras bancar, conform cu originalul, prin
care este precizat codul IBAN al solicitantului
5. codul fiscal, statutul, pentru persoane juridice

6. copie dupa actul de identitate, pentru persoanele fizice.

(8) Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, Comisia de evaluare are obligatia de a elabora Raportul
procedurii de atribuire; Procesul verbal, care se semneaza de catre toti membrii comisiei, inclusiv de
presedinte.

(9) Raportul procedurii de atribuire se inainteaza Primarului sau persoanei inlocuitoare de drept, spre
aprobare.

(10) In baza Raportului procedurii de atribuire, procesul verbal aprobat de Primar sau de inlocuitorul de
drept, Compartimentul invitamant, Cultura Religie Tineret si Sport intocmeste Raportul de

specialitate i promoveaza materialele pentru aprobarea acordarii sprjinului financiar in sedinta a
Consiliului local.

8.4.2.4. Comunicarea catre beneficiar a acordarii sprijinului financiar

(1) Compartimentul Invatamant, Cultura Religie Tineret si Sport va comunica beneficiarului
posibilitatea acordarii sprijinului financiar.

(2) In comunicare se vor mentiona documentele care vor fi prezentate, actualizate si data la care se va
prezenta pentru incheierea contractului pentru acordarea sprijinului financiar.

(3) Comunicarile pot fi efectuate: in scris, telefonic, e-mail, fax, etc.

8.4.2.5. incheierea contractelor

(1) Contractul de acordare a sprijinului financiar se Intocmeste conform anexei nr. 6;

(2) In Contract se va mentiona obligatoriu ci modul de respectare a destinatiei fondurilor alocate,
precum si justificarea utilizarii acestora de catre beneficiar se face pe baza documentelor specifice si
sunt supuse controlului organelor abilitate, potrivit legii.

8.4.2.6. Acordarea sumelor aprobate

(1) Sumele alocate ca sprijin financiar, conform art. 4 alin.(1) din Legea nr.186/2003 vor fi transmise
direct solicitantului, integral ori esalonat;

(2) Pentru acordarea trangei a doua si a urmatoarelor transe este obligatorie justificarea sumei primite
anterior.

8.4.2.7. Justificarea sprijinului financiar

(1) Analiza documentelor justificative si incheierea Procesului-verbal privind verificarea si validarea
Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final si a documentelor
justificative partiale, documentelor justificative finale se face de catre o Comisie de verificare si validare
a Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final si a documentelor
justificative partiale/finale, costituitd prin Dispozitie de primar.
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8.4.2.7.1. Comisia de verificare si validare a Raportului de activitate, Raportului financiar

intermediar, Raportului financiar final si a documentelor justificative partiale/finale
(1) Comisia de verificare si validare se constituie din:

1. presedinte — reprezentatul Directiei Economice;

2. doi membrii, din care un reprezentat din domeniul de activitate specific profilului proiectului
aprobat si un reprezentant din Compartimentul Invatdmant, Culturd, Religie, Tineret si Sport;

3. secretarul Comisiei, din partea Compartimentului Invatimant, Cultura, Religie, Tineret si
Sport.

8.4.2.7.2. Modul de lucru al Comisie de verificare si validare a raportului de activitate

(1) Autoritatea contractantd va numi o persoand responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire din
cadrul compartimentului intern specializat in domeniul invatamant/cultura/religie/tineret/sport.

(2) Presedintele comisiei de verificare si validare a raportului de activitate poate fi limitat numai la
aspectele de organizare si reprezentare, in acest din urma caz neavand drept de vot.

(3) Persoanele care constituie comisia de verificare si validare a raportului de activitate nu trebuie sa fie
in relatii de subordonare ierarhica unele fata de altele, In masura in care structura organizatoricd permite
acest lucru.

(4) Autoritatea contractanta are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei de
verificare si validare a raportului de activitate.

(5) Autoritatea contractanta are dreptul, prin dispozitia primarului, sd numeasca inlocuitori ai membrilor
comisiei de evaluare (inlocuitorii acestora 1si vor exercita atribugiile cdnd membri de drept se afla in
concediu de odihni, concediu medical si altele). In acesti situatie, persoana inlocuiti nu are dreptul de
a-si Indeplini atributiile care rezultd din calitatea de membru al comisiei de evaluare.

(6) Dupa producerea inlocuirii prevazute la alin. (5), calitatea de membru al comisiei de verificare si
validare a raportului de activitate este preluatd de catre membrul de rezerva, care isi va exercita
atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.

8.4.2.7.3. Atributiile Comisiei de de verificare si validare a raportului de activitate

(1) Comisia de de verificare si validare a raportului de activitate are in ansamblu, urmatoarele atributii:
1. verificarea documentatiei inaintate de catre beneficiar;
2. verificarea conformitatii documentelor inaintate de catre beneficiar
3. elaborarea proceselor-verbale privind verificarea si validarea Raportului de activitate,
Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final §i transmiterea acestora catre
Directia Economica.

(2) Nu se admit la justificare:
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1. Documente care contin achizitii, altele decat cele pentru care a fost acordat sprijinul financiar.
Se vor lua in calcul doar acele documente, care sunt prevazute in ofertele editurilor sau
redactiilor publicatiilor, prezentate la dosarul de acordare;

2. Facturile emise sau platite Tnaintea incheierii Contractului de acordare a sprijinului financiar
sau emise in anii precedenti acordarii sprijinului financiar.

(3) La intocmirea deconturilor justificative pentru sprijinul financiar acordat se vor avea in vedere
urmatoarele:

1. toate documentele justificative, prezentate in copii xerox, vor purta mengiunea «conform cu
originalul» si vor fi certificate prin aplicarea stampilei si a semnaturii beneficiarului ajutorului
financiar. Documentele justificative trebuie sa fie intocmite potrivit reglementarilor in vigoare
privind activitatea financiar-contabila;
2. documentele justificative trebuie sa fie lizibile si sa nu prezinte stersaturi; nu se admit
documente trimise prin fax;

3. facturile fiscale vor fi insotite de dispozitii de plata, ordine de plata, chitante, extrase privind
viramente bancare, dupa caz;

4. chitantele care atesta plati trebuie sa cuprinda in mod obligatoriu urmatoarele: scopul platii,
operatiunea pentru care se face plata, numarul si data eliberarii. Chitantele care atesta plati vor fi
utilizate doar in cazurile in care nu se intocmesc facturi fiscale;

5. actele justificative vor cuprinde in mod obligatoriu copia extrasului de cont bancar prin care se
face dovada primirii banilor;

6. documentele justificative vor fi transmise pana cel mai tarziu la data de 31 decembrie a
fiecdrui an. In cazul primirii sprijinului financiar in cursul trimestrului IV, justificarea se va face
in cel mult 180 de zile de la primirea acestuia;

7. pentru sprijinul financiar alocat, solicitantul va depune alaturi de documentele justificative si
un raport de justificare, prevazut la anexa nr. 4;

8. facturile de avans vor fi insotite de facturi de regularizare a avansului.

(4) Nu se admit la justificare facturi emise sau platite inainte de semnarea contractului.

(5) Beneficiarii care nu justifica sprijinul financiar conform termenelor prevazute in contract sunt
obligati sa restituie sumele ramase nejustificate in maximum 30 de zile de la expirarea termenului de
justificare.

(6) Documentatia privind justificarea sprijinului:

1. Adresa de inaintare a documentatiei (anexa nr.3);
2. Raportul de justificare a sumelor primite (anexa nr.4);
3. Centralizator privind justificarea sprijinului acordat (anexa nr.5).

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
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Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I |IT | IV |V
0 12 |3 (4|5

9.1. Compartimentul Invatimant, Culturd, Religie, Tineret si Sport

(1) Primeste documentatia continand cererea privind solicitare sprijin A% Ah
fianciar si verifica existenta prevederilor bugetare;

(2) Intocmeste documentatia pentru constituirea Comisiei pentru E|V Ah
evaluarea cererilor;

(3) Efectueaza analiza documentelor din punct de vedere al indeplinirii \" Ah

criteriilor pentru alocarea sumei necesare si solicitd completarea
documentatiei, daca este cazul;

(4) Realizeaza corespondenta cu solicitantul, privind clarificarea E |V Ah
anumitor situatii;

(5) Prezinta documentatia Comisiei de evaluare; E Ah

<<

(6) Intocmeste Raportul de specialitate si promoveazi materialele pentru | E Ah

aprobarea in sedintd de Consiliu local, precum si incheierea contractului
respectiv, suma propusa a fi alocata;

(7) Sustine in fata comisiilor de specialitate si in plenul sedintei E|V Ah
Consiliului local documentatia primita si cadrul legal prin care este
posibild aprobarea incheierii, Contractului;

(8) Comunica partenerilor aprobarea/neaprobarea incheierii acordarii E|V Ah
sprijinului financiar si documentele necesare, actualizate si data la care
se vor prezenta pentru incheierea Contractului.

(9) Incheierea si semnarea Contractului; E|V Ah
(12) Arhiveaza documentele. Ah
9.2. Comisia de evaluare a solicitarilor

(1) Evalueaza si selecteaza cererile privind soliciari sprjine financiare, v

selecteaza si supune aprobarii Consiliului local numai acele solicitari,
care indeplinesc simultan toate criteriile de aprobare, conform legislatiei

specifice;

(2) Analizeaza cererile si documentatiile anexate si stabileste solicitarile \%
care vor fi cuprinse 1n sumele alocate;

(3) Analizeaza documetele care stau la baza propunerii spre aprobare a \"

solicitarii de alocare a sumei necesare, verifica continutul si modul de
intocmire a fiecarui document din componenta dosarului,

(4) Elaboreaza Raportul procedurii de atribuire, care se semneaza de E
catre toti membrii comisiei;
(5) Inainteaza Primarului sau persoanei inlocuitoare de drept, spre E

aprobare, Procesul verbal cuprinzdnd documentatia analizata si Raportul
procedurii de atribuire;

(6) Verifica si semneaza Raportul de activitate final, in termen de 20 \Y
zile de la primire

9.3. Comisia de verificare si validare a Raportului de activitate,
Raportului financiar intermediar, Raportului financiar final si a
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documentelor justificative partiale, documentelor justificative finale
(1) Primeste si analizeazd documentele justificative partiale, \"
documentelor justificative finale si modul de respectare a conformitatii
cu prevederile legale;
(2) Redacteaza Procesul-verbal privind verificarea si validarea E|V
Raportului de activitate, Raportului financiar intermediar, Raportului
financiar final
9.4. Directia Juridica si Administratie Locald
(1) Avizeaza legalitatea documentelor A
9.5. Responsabilul cu acordarea vizei CFP
(1) Avizeaza documentele, din punct de vedere al CFP A
9.6. Biroul Buget
(1) Confirma existenta prevederilor bugetare A
9.7. Secretarul Municipiului
(1) Avizeaza legalitatea materialelor de Consiliu Local A
9.8. Primarul
(1) Aproba intocmirea documentelor si alocarea sumei A
9.9. Consiliul Local al Municipiului Giurgiu
(1) Apreciaza oportunitatea incheierii Contractului; \Y
(2) Adopta Hotararea Consiliului Local privind acordarea sprijinului A
financiar.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. Denumirea anexei [Elaborat Aprobat Nr. Difuzare | Arhivare Alte

anexa ex. lemente
Loc [Perioada

0 2 3 4 5 6 7 8

Anexa 1 | Cererea tip

Anexa 2 | Declaratia pe proprie
raspundere

Anexa 3 | Adresa de 1naintarea a
documentatiei
justificative

Anexa 4 | Raportul de justificare a
sumelor primite

Anexa 5 | Centralizator privind
justificarea sumei
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acordate

Anexa 6 | Contractul

Anexa 7 | Adresa de inaintare a
raportului final sau
intermediar

Anexa 8 | Raport de activitate si
Raport financiar

Anexa 9 | Proces verbal nr. .../...
privind verificarea si
validarea raportului de
activitate, raportului
financiar si a
documentelor
justificative partiale
pentru proiect

Anexa 10 | Proces verbal nr. .../ ...
privind verificarea si
validarea raportului de
activitate, raportului
financiar si a
documentelor
justificative finale pentru
proiect

Anexa 11 | Diagrama de proces

Anexa 12 | Raportul procedurii de
atribuire
Anexa 13 | Proces verbal

11. Cuprins

Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, | 2
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3

Priméria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (c) si (e) ale Regulamentul
UE 2016/679



PRIMARIA MUNICIPIULUI PROCEDURA OPERATIONALA Editia II1
GIURGIU 5 privind acordarea unor sprijine financiare de | Nr.ex.
DIRECTIA ECONOMICA catre Consiliul local al municipiului Giurgiu | Revizia 1
COMPARTIMENTUL INVATAMANT, pentru cultura scrisa Nr.ex.
CULTURA, RELIGIE, TINERET SI Cod PO-09.03.11 Pag. 17 din 17
SPORT
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd edifia sau, dupd caz, | 4
revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 5
5 Domeniul de aplicare a procedurii 5
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 5
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 6
8 Descrierea procedurii 7
9 Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 13
10 Anexe, Inregistrari si arhivari 15
11 Cuprins 16
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