ROMANIA
JUDETUL GIURGIU

PRIMARUL MUNICIPIULUI GIURGIU

DISPOZITIA
Nr.loo€ din [O. 03, 2019

pentru aprobarea actualiziirii a sapte proceduri de sistem si doui proceduri operationale

privind activitiifi ale aparatului de specialitate al Primarului

Avind in vedere:

- Referatul de specialitate nr. 41259/06.09.2019 al Compartimentului Control Managerial Intern si
Sisteme de Management;

- Prevederile Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018, privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice;

in temeiul:

Art. 196 alin (1) litb) din Ordonanta de Urgenti nr. 57 din 3 iulie 2019, privind Codul administrativ;

DISPUNE:

Art1.
Se aproba Procedura de sistem privind managementul riscurilor, PS-02, Editia 111, Revizia 0,
10.09.2019, previzuti in Anexa 1 la prezenta Dispozitie;

Art.2.
Se aproba Procedura de sistem privind semnalarea neregularititilor, PS-04, Editia I, Revizia
0, 10.09.2019, previzuti in Anexa 2 la prezenta Dispozitie;

Art.3.
Se aprobd Procedura de sistem privind delegarea atributiilor, PS-05, Editia II, Revizia 0,
10.09.2019, previzuti in Anexa 3 la prezenta Dispozitie;

Art.4.
Se aproba Procedura de sistem privind arhivarea documentelor, PS-06, Editia II, Revizia 0,
10.09.2019, previzuti in Anexa 4 la prezenta Dispozitie;

Art.5.
Se aprobd Procedura de sistem privind circuitul documentelor, PS-09, Editia 1V, Revizia 0,

10.09.2019, previizuti in Anexa 5 la prezenta Dispozitie.



Art.6.
Se aprobd Procedura de sistem privind asigurarea dreptului de acces la informatia privind
mediul detinuti de Prim3ria Muncipiului Giurgiu, PS-12, Editia Il, Revizia 0, 10.09.2019, previzuti in
Anexa 6 la prezenta Dispozitie;

Art.7.
Se aprobd Procedura de sistem privind gestionarea deseurilor la Primiria Municipiului
Giurgiu, PS-13, Editia I, Revizia 0, 10.09.2019, previzuti in Anexa 7 la prezenta Dispozitie;

Art.8.
Se aprobd Procedura operationali privind pregatirea si transmiterea documentelor aferente

sedintelor Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, P0-01.01.02.01, Editia 1V, Revizia 0,
10.09.2019, previizut:i in Anexa 9 la prezenta Dispozitie;

Art9.
Se aprobd Procedura operationali privind activitatea de secretariat la cabinetele Primarului,
Viceprimarilor, Administratorului public si Secretarului Municipiului Giurgiu, P0O-01.04.01, Editia II,
Revizia 0, 10.09.2019, previzuti in Anexa 10 Ia prezenta Dispozitie.

Anexele 1-10 fac parte integranti din prezenta Dispozitie.

Art.10.

Compartimentul Administratie Locali si Relatia cu Consiliul Local va comunica prezenta Dispozitie,
conform Listei de difuzare pentru aplicare si informare si Institugiei Prefectului judetului Giurgiu.

Art.11.

Prezenta Dispoziie va fi publicati pe pagina de Internet a Primiiriei Municipiului Giurgiu,
Compartimentul Control Managerial Intern si Sisteme de Management.

CONTRASEMNEAZA
PENTRU LEGALITATE
SECRRTAR
BAICEA LILIANA



CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU

PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU

B-dul Bucuresti, nr. 49 - 51, cod postal 080044
tel: 004 0246.211.627; 215.631 fax: 004 0246.215.405
mobil: 004 0372.735.333 e-mail: primarie@ primariagiurgis.ro

Priméria Municipiului Giurgiu este operator de date cu caracter personal
Comp. Contrel Managerial Intern si Sisteme de Management
Nr. 41259/06.09.2019

APROBAT

REFERAT

pentru aprobarea actualizirii a sapte proceduri de sistem si doud proceduri operationale

privind activitiiti ale aparatului de specialitate al Primarului

Aviand in vedere:

- Art. 2 alin. (1) din Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600 din 20 aprilie 2018,
privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitiilor publice, care prevede:
"Conducdtorul fiecdrei entitdfi publice dispune, tindnd cont de particularitdtile cadrului legal de
organizare si de functionare, precum si de standardele de control intern managerial, mdasuri .

necesare pentru implementarea i dezvoltarea sistemului de control intern managerial.”

- Standardele de control intern/managerial la entititile publice:
Standardul 2 - Atributii, functii, sarcini
Standardul 6 - Planificarea
Standardul 8 - Managementul riscului
Standardul 9 — Proceduri
Standardul 10 - Supravegherea
Standardul 11 - Continuitatea activitatii
Standardul 12 - Informarea $i comunicarea
Standardul 13 - Gestionarea documentelor

Standardul 14 - Raportarea contabila si financiari
- intrarea in aplicare a QUG nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ, care abroga
Legea nr.215 /23 aprilie 2001, a administratiei publice locale,

Primiiria Municipiului Giurgiu este Operator de Date cu Caracter Personal in conformitate cu prevederile art. 6, it. (¢) si (e)
ale Regulamentului UE 2016/679



au fost actualizate:

1. Procedura de sistem privind managementul riscurilor, PS-02, Editia I1I, Revizia 0,
10.09.2019;

2. Procedura de sistem privind semnalarea neregularitdtilor, PS-04, Ediia 11, Revizia 0,
10.09.2019;

3. Procedura de sistem privind delegarea atributiilor, PS-05, Editia II, Revizia 0, 10.09.2019;
4. Procedura de sistem privind arhivarea documentelor, PS-06, Editia 11, Revizia 0, 10.09.2019;
5. Procedura de sistem privind circuitul documentelor, PS-09, Editia IV, Revizia 0, 10.09.2019;

6. Procedura de sistem privind asigurarea dreptului de acces la informatia privind mediul
detinut3 de Primiria Municipiului Giurgiu, PS-12, Editia II, Revizia 0, 10.09.2019;

7. Procedura de sistem privind gestionarea deseurilor la Primiria M unicipiului Giurgiu, PS-13,
Editia I1, Revizia 0, 10.09.2019;

8. Procedura operationali privind pregitirea si transmiterea documentelor aferente
sedintelor Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, P0-01.01.02.01, Editia IV, Revizia 0,

10.09.2019;

9. Procedura operationali privind activitatea de secretariat la cabinetele Primarului,
Viceprimarilor, Administratorului public si Secretarului Municipiului Giurgiu, P0-01.04.01,
Editia 11, Revizia 0, 10.09.2019.

Procedurile actualizate vor fi aprobate prin Dispozitic de Primar.

Comp. Control Managerial Intern si Sisteme de Management

CAPRA}
'

Primiiria Municipiului Giurgiu este Operator de Dale cu Caracler Personal in conformitate cu prevederile art. 6, lit. (¢) §i (e)
ale Regulamentului UE 2016/679



