ROMANIA

Judetul GIURGIU
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU

HOTARARE

privind modificarea Organigramei, a Statului de Functii si a Regulamentului de
Organizare si Functionare pentru Directia Administrare Active din Proiecte cu
Finantare Europeana

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
intrunit in sedinta ordinara,

Avand in vedere:

- referatul de aprobare al Primarului municipiului Giurgiu, inregistrat la
nr.56.564/08.12.2021;

- raportul de specialitate al Directiei Administrare Active din Proiecte cu
Finantare Europeana, inregistrat sub nr.2.040/09.12.2021 si nr.57.073/10.12.2021 al
Compartimentului Resurse Umane din Aparatul de specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu;

- avizul comisiei pentru administratie publica locala, juridic si de disciplina;

- prevederile Legii nr.53/2003, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare — Codul Muncii;

- prevederile Ordinului nr.2.409/3.501/2020 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea, functionarea, rolul, atributile, acreditarea si
reacreditarea centrelor nationale si locale de informare si promovare.

in temeiul art.129, alin.(2), lit.,a", alin.(3), lit.,c” din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aproba modificarea Organigramei pentru Directia Administrare Active
din Proiecte cu Finantare Europeana, aprobata prin Hotararea Consiliului Local
nr.300/26.08.2021, conform Anexei 1, parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. Se aproba modificarea Statului de functii pentru Directia Administrare
Active din Proiecte cu Finantare Europeana, aprobat prin Hotararea Consiliului Local
nr.300/26.08.2021, conform Anexei 2, parte integranta din prezenta hotarare.

Art.3. Se aproba modificarea Regulamentul de Organizare si Functionare pentru
Directia Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeana, aprobat prin
Hotararea Consiliului Local nr.300/26.08.2021, conform Anexei 3, parte integranta din
prezenta hotarare.


http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/229606
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/229606
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Art.4. Prezenta hotarare se va comunica Institutiei Prefectului - Judetul Giurgiu
in vederea exercitarii controlului cu privire la legalitate, Primarului Municipiului Giurgiu
si Directiei Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeana pentru ducerea la
indeplinire.

PRESEDINTE DE $EDIN]’A, CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL,
Sirbu Adelina - Veronica Baiceanu Liliana

Giurgiu, 22 decembrie 2021
Nr. 472

Adoptata cu un numar de voturi pentru, voturi impotriva si
din totalul de consilieri prezenti
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abtineri,
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ANEXA2laHCLM. ar 2021
STAT DE FUNCTII
DIRECTIA ADMINISTRARE ACTIVE DIN PROIECTE CU FINANTARE EUROPEANA
Nr. Numele. prenumele g Treapta 2 =
Functi; yntractual Ni
crt VACANT. lemporar e > profesionala/era P ellsinoior it
de conducere de executie
1 DIRECTOR n 8
CENTRUL DE AFACERI
2 CONSILIER{ Admunistrator centru) 1A 8
3 INGRIJITOR MIG intrefinere
4 MUNCITOR M/G
COMPARTIMENT ADMINISTRARE PIATA DE PESTE
4 CONSILIER(Administrator piaja de 1A 5
; cste)
8 CONSILIER 1 S
7 ELECTRICIAN | MIG
¥ FRIGOTEHNIST I M/G
9 INGRUITOR M/G intrefinere
COMPARTIMENT CONTABILITATE, RESURSE UMANE, ACHIZITII
10 CONSILIER 1A S contabilitate
" CONSILIER 1A S resurse umane
12 CONSILIER 1A S achizifii
13 REFERENT n
il FUNCTIONAR i
ADMINISTRATIV/CASIER
BIROUL TURISM $1 AGREMENT
5 SEF BIROU S
CENTRUL DE INFORMARE S$1 PROMOVARE TURISTICA
16 CONSILIER 1 ]
17 CONSILIER JURIDIC S
COMPARTIMENT ADMINISTRARE SPATIU DE AGREMENT CANAL CAMA
13 CONSILIER(Administrator canal cama) DEBUTANT S
19 MUNCITOR NECALIFICAT MG BEperaanamonili
inchiriere
20 MUNCITOR NECALIFICAT MIG e.petiola denilik do
inchinere
21 SALVAMAR M/G
COMPARTIMENT AGREMENT FLLUVIAL
22 CONDUCATOR SALUPA M/SSD d
23 CASIER M nedeterminati
24 ELECTRICIAN M/G trei ani
25 MARINAR STAGIAR M trei ani
26 MARINAR STAGIAR M trei ani
COMPARTIMENT PONTON
27 CONSILIER ] S nedeterminati
2% REFERENT DE SPECIALITATE SSD nedelerminati
29 INGRIJITOR M/G trei ani
30 MARINAR M nedeterminati
31 MARINAR M nedeterminasta
23 MARINAR STAGIAR M/G trei ani
33 MARINAR STAGIAR MIG trei ani
Nr total funciii conducere 2
Nr_total funclii executie__f—_ 31
Nr total de postuy/‘;s‘ UL {_3‘;\
DlRI‘C‘]‘OR éy, 9&- G)
J‘,r )
lonescu Drag'ﬁs M 0 ]
. ;Fc, e <
v 9 4%,
n Cay, ¢
consiLIER JomIDICS INTOCMIT

Neagp Alexandri = S1u¥®

Toma Dumitref8)Puica



'CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI GIURGIU
DIRECTIA ADMINISTRARE ACTIVE DIN
PROIECTE CU FINANTARE EUROPEANA
Str. Aleea Plantelor nr. 4
e-mail:adinfondurieuropene@yahoo.com DAAPFE este operator de
CIF 35533626 , Tel/Fax: 0346/566.946 date cu caracter personal

ANEXA nr. 3

REGULAMENT
de ORGANIZARE si FUNCTIONARE al
DIRECTIEI ADMINISTRARE ACTIVE DIN PROIECTE CU FINANTARE
EUROPEANA

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1.Scopul Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei Administrare
Active din Proiecte cu Finantare Europeand cu sediul in Giurgiu str. Aleea Plantelor nr. 4
judetul Giurgiu, stabileste modul de organizare a structurilor directiei, precum si atributiile
principale ale acestora.

Art.2.Directia Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeana este condusa
de catre Director.

Art.3.0rganigrama, statul de functii, numéarul de personal si Regulamentul de
organizare si functionare al Directiei Administrare Active din Proiecte cu Finantare
Europeand se aproba prin Hotarare a Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, la
propunerea primarului.

CAPITOLUL II
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.4.Directia Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeand — denumita
pe scurt DAAPFE are urmatoarea structura organizatorica:
1) Director
Centrul de Afaceri
Compartiment Administrare Piata de Pegte
Compartimentul Contabilitate, Resurse Umane, Achizitii
Biroul Turism si Agrement
a) Centrul de Informare si Promovare Turistica
b) Compartimentul Administrare Spatiu de Agrement Canal Cama
¢) Compartiment Agrement Fluvial
d) Compartimentul Ponton

N B~ W RS
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DAAPFE este operator de date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art.6, lit (b) lit(c) si lit.
(e) ale Regulamentului UE 2016/679




CAPITOLUL III
Atributiile directorului:

Art.S. Directorul conduce Directia Administrare Active din Proiecte cu Finantare
Europeand avand urmétoarele atributii:

(1) Asigura planificarea, organizarea, coordonarea , indrumarea §i controlarea
activitatii in cadrul directiei, pe obiective de lucru, pe compartimente si pe fiecare angajat.

(2) Asigura respectarea ordinei si disciplinei in muncad de catre angajatii din
subordine si ia masurile ce se impun 1n acest domeniu.

(3) Intocmeste sau avizeaza, dupa caz, evaluirile performantelor profesionale
individuale ale personalului din subordine.

(4) Reprezinta directia in relatiile cu celelalte compartimente functionale din cadrul
Primariei Giurgiu, in relatiile cu institutiile publice locale si cu agentii economici precum si
in fata organelor de control.

(5) Raspunde de intocmirea corespunzatoare §i in termen a lucrdrilor repartizate
DAAPFE de catre Primaria Giurgiu.

(6) Propune spre aprobare ordonatorului principal de credite Bugetul de venituri si
cheltuieli al DAAPFE.

(7)Veritica, avizeazd sau dupa caz, aprobd documentele Intocmite de
compartimentele din subordine.

(8)Aproba angajarea personalului din subordine.

(9)Ca presedinte al Comitetului de securitate si sandtate in muncd ia masurile
necesare pentru protectia securitdfii §i sanatatii personalului directiei, inclusiv pentru
prevenirea riscurilor profesionale, asigurarea informarii $i instruirii personalului, de
aplicarea masurilor de aparare impotriva incendiilor.

(10) Raspunde de administrarea si gestionarea, in condifiile legii, a integritatii
patrimoniului directiei.

(11) Are obligatia de a organiza controlul financiar preventiv propriu si evidenta
angajamentelor si sd stabileasca proiectele de operatiuni supuse controlului financiar
preventiv, documentele justificative si circuitul acestora, cu respectarea dispozitiilor legale.

(12)Repartizeazd corespondenta adresata directiei $i asigurd solutionarea acesteia in
conformitate cu reglementérile legale in vigoare.

(13)Asigura studierea si cunoasterea de catre fiecare angajat din subordine a
reglementarilor legale specifice domeniului de activitate al directiei sau al compartimentului
independent;

(14)la masuri pentru asigurarea securitatii documentelor aflate in pastrare si asigura
arhivarea, selectionarea, inventarierea si pastrarea acestor documente la arhiva directiei;

(15)Intocmeste raportul de specialitate pentru proiectele de hotirari ce urmeaza a fi
promovate in consiliul local.

(16) Asigura implementarea Sistemului de Control Managerial.

(17) Duce la indeplinire si alte atributii date de catre Primarul Municipiului Giurgiu.

CAPITOLUL IV
Centrul de Afaceri

Art.6. Centrul de Afaceri are sediul in Bld. Bucuresti nr.57A, municipiul Giurgiu,
judetul Giurgiu.

DAAPFE este operator de date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art.6, lit (b) lit(c) si lit.
(e) ale Regulamentului UE 2016/679



Art.7. Centrul de Afaceri se subordoneaza Directorului Directiei Administrare
Active din Proiecte cu Finantare Europeana.

Art.8. Este compartimentul functional care asigura:

(1) Inchirierea spatiilor primite in administrare, conform Regulamentului de
inchiriere, taxelor de inchiriere si a documentatiei de licitatie, aprobate de céatre Consiliul
Local al Muncipiului Giurgiu.

(2)incasarea taxelor pentru spatiile inchiriate si serviciilor oferite, conform
prevederilor legale si la termenele stipulate in contracte.

(3) Prestarea de servicii citre persoane fizice si juridice, conform taxelor de
furnizare servicii.

(4) Administrarea, gestionarea, dezvoltarea, conservarea, protectia §i asigurarea
functionalitatii Centrului de Afaceri, ce aparfine domeniului public.

(5)Realizarea reparatiilor curente si capitale, intrefinerea activelor din patrimoniul
public incredintat spre administrare.

(6)Amenajarea si dotarea spatiilor corespunzitor specificului fiecarei activitai,
asigurand utilitatile generale: apa, canal, electricitate, salubritate, internet, precum si servicii
de curitenie si intretinere spatii, acces la spatii expozitionale, sdti de conferinta, servicii pe
linie de PSI.

(7)impreund cu organele abilitate prin lege, ordinea si disciplina public, paza
impotriva intrarii prin efractie.

(8)Folosirea libera a cailor de acces.

Art.9. Conducerea activitatii curente a Centrului de afaceri revine unui Consilier cu
atributii de coordonare a activitatii.

Art.10. Atributii privind Centrul de Afaceri:

(a)elaborarea bugetelor de venituri si cheltuieli anuale, precum si fundamentarea
acestora pe fiecare capitol,

b) raspunde de executia veniturilor si a cheltuielilor prevédzute in buget.

¢) propune spre aprobare directorului programul de reparafii, servicii si investifii,
conform Bugetului de Venituri si Cheltuieli;

d) raspunde de administrarea in cele mai bune conditii si eficientd a patrimoniului
incredintat;

e)poate face propuneri in legaturd cu modificarea si/sau completarea regulamentului
de organizare si functionare al Centrului de afaceri, propuneri ce vor fi prezentate spre
avizare Directorului Directiei Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeana
Giurgiu urmand a fi inaintate spre aprobare Consiliului Local al Municipiului Giurgiu;

f) asigurd buna executare a lucréarilor de intrefinere, de utilizare a instalatiilor aferente
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, aflate In administarea centrului.

g) asigurd zilnic §i ori de cate ori este nevoie salubrizarea Centrului de Afaceri.

h) asigurd intocmirea contractelor de inchiriere, urmarirea indeplinirii clauzelor
contractelor, predarea-primirea spatiului inchiriat si verifica depunerea garantiei de buna
executie Tn termenul stipulat in contract;

i) intocmeste sau primeste notele de reziliere a contractelor de inchiriere;

j) asigura gestionarea bazei de date cu privire la contractele intocmite si / sau
urmarite;

k)stabilirea si calcularea taxelor aferente ocuparii spatiului inchiriat;

l)asigurd publicarea anunturilor de licitatie Intr-un ziar local si pe site-ul propriu si
punerea la dispozitie a documentatiei de licitatie la sediul Centrului de Afaceri.

DAAPFE este operator de date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art.6, lit (b} lit{c) si lit.
(e) ale Regulamentului UE 2016/679




m) asigurd intocmirea proceselor-verbale de deschidere a ofertelor, proceselor-verbale
de adjudecare, raportului procedurii $i comunicad rezultatul licitagiei publice in vederea
inchirierii, spatiilor;

n) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

CAPITOLUL V
Compartimentul Administrare Piata de Peste

Art.11. Compartimentul Administrare Piata de Peste se subordoneaza Directorului
Directiei Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeana.

Art.12. Compartimentul Administrare Piata de peste are sediul in strada Aleea
Plantelor Nr. 4, Giurgiu, judetul Giurgiu.

Art.13. Este compartimentul functional care asigura:

(1). Inchirierea spatiilor din incinta pietei de peste primite in administrare, conform
Regulamentului de inchiriere, taxelor de inchiriere si a documentatiei de licitatie, aprobate
de catre Consiliul Local al Muncipiului Giurgiu.

(2) Prestarea de servicii catre persoane fizice si juridice, conform taxelor de
furnizare servicii.

(3) Administrarea, gestionarea, dezvoltarea, conservarea, protectia si asigurarea
functionalitatii Pietei de Peste, ce apartine domeniului public.

(4) Spre inchiriere spatii, vitrine si lazi frigorifice - pentru agentii economici,
producitori particulari si persoane fizice autorizate, prestarea de servicii de furnizare fulgi
de gheata si spalare ambalaje citre agenti economici, personae fizice si juridice.

(5) Spre inchiriere spatii de congelare peste (-21-31° C) catre agenti economici,
persoane fizice si juridice.

(6) Spre inchiriere spatii de refrigerare peste (0-4° C) catre agenti economici,
persoane fizice si juridice.

(7) Spre inchiriere spatiu/active/teren catre agenti economici, persoane fizice si
juridice.

(8) Prestarea citre agenti economici, persoane fizice si juridice a serviciilor de
furnizare fulgi de gheata si spalare ambalaje.

(9) Conditii de protectie optima a consumatorilor si de concurenta loiala intre agentii
economici numai cu sprijinul organelor de control specializate, abilitate prin lege.

(10)Realizarea reparatiilor curente si capitale, intretinerea activelor din patrimoniul
public incredintat spre administrare.

(11)incasarea taxelor pentru spatiile inchiriate si serviciilor prestate, conform
prevederilor legale si la termenele stipulate in contracte.

(12) impreuni cu organele abilitate prin lege, ordinea si disciplina publica in piata.

(13) Respectarea structurilor de véanzare conform reglementarilor HG 348/2004.

(14) Comercializarea pestelui si produselor de peste se face in structuri de vanzare
special amenajate dotate astfel incat si fie asigurate normele de igiena in vigoare si
conditiile de depozitare — congelare si refrigerare- stabilite de producitor.

(15) Punerea la dispozitie a mijloacelor de masurare verificate metrologic (céntare
electronice) agentilor economici, persoanelor fizice i producatorilor particulari autorizati sa
desfagoare activitate economica in piata.

(16) Punerea la dispozitia cumparitorilor, in locuri usor accesibile, cintare de control
in scopul verificarii exactitatii cantaririlor.

DAAPFE este operator de date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art.6, lit (b) lit(c) si lit.
(e) ale Regulamentului UE 2016/679




(17) Activitatile de comert cu amanuntul sau/si en-gross, prestarea de servicii
privind furnizarea de fulgi de gheata gi spalarea de ambalaje de depozitare peste si produse
alimentare. Spatiile sunt special amenajate si dotate corespunzitor specificului fiecarei
activitati, asigurand utilitatile generale: apa, canal, electricitate, salubritate, internet, etc.

(18) Administrarea parcarilor limitrofe Pietei de peste pentru buna desfasurare a
activitatii agentilor economici si facilitarea accesului cumparatorilor.

Art.14. (1) Conducerea activititii curente a Compartimentului administrare piata de
peste revine unui Consilier cu atributii de coordonare a activitatii.

(2) Asigura si raspunde de exercitarea in conditiile legii a controlului financiar
preventiv.

Art.15. Atributii privind piata de peste:

a) asigurd elaborarea bugetelor de venituri si cheltuieli anuale, precum si
fundamentarea acestora pe fiecare capitol in vederea supunerii spre aprobare Ordonatorului
principal de credite, in conformitate cu legislatia in vigoare:

b) raspunde de executia veniturilor si a cheltuielilor prevdzute in buget.

¢) propune spre aprobare directorului programul de reparatii, servicii §i investitii,
conform Bugetului de Venituri si Cheltuieli;

d) raspunde de administrarea in cele mai bune conditii si eficientd a patrimoniului
incredintat;

e) asigurd pentru inchiriere, persoanelor fizice si juridice care comercializeaza peste
si produse din peste, un numar de cantare in stare de functionare egal cu cel al
locurilor de vanzare destinate acestora, din cadrul pietei;

f) asigura functionarea in cadrul pietei a cédntarelor tip balan{d sau basculd cu
capacitatea de peste 30 kg la o singurd céantdrire, necesare cantaririi marfurilor
vandute/achizitionate in cantitate mare;

g) controleazi daca mijloacele de masurare din proprietatea utilizatorilor pietei sunt
verificate din punct de vedere metrologic si interzice folosirea celor care nu
corespund prevederilor legale In vigoare;

h) asigura gratuit cantare de control verificate metrologic, conform actelor
normative in vigoare pentru verificarea de catre cumpdrdtor a corectitudinii
cantaririlor;

i) nu admite accesul in piatd sau in sectorul respectiv, al persoanelor care nu fac
dovada indeplinirii conditiilor legale pentru exercitarea activitatii de
comercializare a produselor piscicole;

j) asigurd informarea corespunzitoare a utilizatorilor pietei prin afisarea tarifelor
stabilite prin Hotarari ale Consiliului Local al Municipiului Giurgiu, in locuri
vizibile usor accesibile utilizatorilor;

k) atribuie locuri de védnzare si/sau depozitare comerciantilor produselor piscicole,
respectand prevederile Regulamentului de inchiriere a spatiilor din incinta Pietei
de peste, aprobat prin Hotirdre a consiliului Local al Municipiului Giurgiu in
limita locurilor de vanzare si/sau depozitare existente in piata;

1) poate face propuneri in legitura cu modificarea si/sau completarea regulamentului
de organizare si functionare al pietei, propuneri ce vor fi prezentate spre avizare
Directorului Directiei Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeana
Giurgiu urmand a fi inaintate spre aprobare Consiliului Local al Municipiului
Giurgiu.

m) asigura buna executare a lucrarilor de intretinere, de utilizare a instalatiilor
aferente mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, aflate in administrarea pietei.

DAAPFE este operator de date cu caracter personal in conformitate cu prevederile art.6, lit (b) lit(c) si lit.
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n) asigurd aplicarea normelor de Prevenire si Stingere a Incendiilor in piata si

dotarea acesteia cu stingdtoare.

0) asigura zilnic salubrizarea piefei i ori de cate ori este nevoie.

p) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.16. (1) Piata functioneaza dupa un program stabilit prin Regulamentul de
funcfionare al pietei, avizat de directorul Directiei Administrare Active din Proiecte cu
Finantare Europeana si aprobat de Consiliul Local al Municipiului Giurgiu;

(2 ) Programul va fi afigat in piata la loc vizibil.

CAPITOLUL VI
Compartimentul Contabilitate, Resurse Umane, Achizitii

Art.17. Compartimentul Contabilitate, Resurse umane, Achizitii se subordoneaza
Directorului Directiei Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeana.
Art.18. Compartimentul Contabilitate, Resurse umane, Achizitii are sediul in strada
Aleea Plantelor Nr. 4, Giurgiu, judetul Giurgiu.
Art.19. Este compartimentul funcfional care asigura:
(1)Urmaérirea 1incadrarii cheltuielilor in prevederile bugetare si evidenta
decontarilor.
(2)Organizarea si conducerea contabilitatii in conformitate cu actele normative in
vigoare.
(3) Intocmirea trimestriald a documentelor privind deschiderea de credite bugetare
pentru fiecare capitol bugetar.
(4)Alimentarea cu mijloace banesti(dispozitii bugetare sau OP) precum si evidenta
angajamentelor pe capitole bugetare.
(5)Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata (ALOP) in baza OMFP nr. 1792
din data de 24.12.2002.
(6)Intocmirea Regulamentului de Organizare si Functionare, a Regulamentului de
Ordine Interioard, a Statelor de functii, a Codului de etica;
(7)Selectia, incadrarea si promovarea personalului, precum si aplicarea legislati cu
privire la stabilirea drepturilor salariale.
(8) Intocmirea dosarelor personale a le salariatilor.
(9) Aplica legislatia referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica
(10) indepline@te procedurile de atribuire prevazute de lege.

Art.20. Atributii in domeniul financiar contabilitate

a)asigura elaborarea bugetelor de venituri si cheltuieli anuale, precum si
fundamentarea acestora pe capitole, le defalca si le urmareste pe compartimente.

b)raspunde si urmareste executia veniturilor si cheltuielilor prevazute in bugetul
propriu, pe articolele clasificafiei bugetare.

c)intocmeste balante de verificare lunare, trimestriale si bilanful anual; elaboreaza
raportul asupra activitatii desfasurate in anul precedent si propune masuri de imbundtatire a
acestora.

d)urmareste indicatorii financiari aprobati, verifica si 1i coreleaza pe trimestre.

e)organizeaza §i intocmeste darile de seama trimestriale si anuale asupra executarii
planului de cheltuieli inscrise in planurile anuale ale bugetului Directiei, intocmeste bilangul
trimestrial §i anual privind bugetul propriu.
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f)organizeaza inventarierea anuala si ocazionald a mijloacelor materiale si banesti in
conformitate cu prevederile legale si face propuneri de imbunététire a activitatii, precum si
luarea masurilor ce se impun.

g)raspunde de modul de desfigurare a activitatii de evidentd contabild a cheltuielilor
curente, de executia bugetara totala.

h)organizeaza si verifica modul de gestionare a valorilor materiale, a fondurilor fixe,
a decontdrilor cu debitorii si creditorii.

i)exercitd control periodic asupra organizdrii evidentelor gestionare In vederea
prevenirii instrdindrii, distrugerii sau a supra-aproviziondrii peste nevoile reale ale
directiei.

j)verificd extrasele de cont ale bancilor cu documentele insotitoare privind miscarea
corectd §i exactitatea datelor inscrise in extrase cu cele din documentele insotitoare.

k)efectueaza inventarul stocului de marfa.

l)efectueaza incasari si plati in numerar, pe bazd de chitantd, registru de casa intocmit
pe baza documentelor justificative zilnice, stabileste soldul casei care se raporteaza zilnic
conducerii unitatii;

m)depune zilnic la banca ,,cu Insotitor”, toate sumele incasate in numerar si ridica
necesarul de numerar §i extrasele de cont cu toate anexele;

n)intocmeste zilnic registrul de casd pe care il preda contabilului contului ,,Casa in
lei” cu anexele respective;

o)zilnic, supune spre verificare in contabilitate evidenia incasarilor si platilor
inregistrand toate acestea in registrul de casa;

p)informeaza in scris conducerea directiei asupra deficienfelor privind gestionarea
chitantelor fiscale de cétre casier, precum si despre respectarea cronologiei documentelor si
sumelor depuse;

r)nu permite nici unei persoane straine sa patrunda in interiorul casieriei;

s)la primirea documentelor de platd sau incasare verifica existenta, valabilitatea si
autenticitatea semnaturilor prin care se dispune plata, prin confruntarea acestora cu
specimenele de semndturi comunicate in prealabil acestuia, precum si existenta anexelor la
documentele de plata. In cazul nerespectarii uneia dintre aceste conditii, casierul inapoiaza
documentele pentru completare $i numai dupa ce acestea sunt complete, efectueaza plata sau
incasarea;

s)raspunde de pastrarea in siguran{a a banilor i bunurilor din casieria centrald;

t)verifica integritatea sigiliilor, Incuietorilor si a sistemului de alarmad din dotarea
casieriei;

t)respectd Regulamentul operatiilor de casa aprobat prin legislatia in vigoare;

u)primeste la data aprovizionarii bunurile materiale insotite de documentele cu care
acestea au fost achizitionate si verificd bunurile aprovizionate, din punct de vedere
cantitativ, cu datele inscrise in documentele de achizitie;

v)intocmeste fisa cantitativa de magazie pentru urmarirea stocurilor;

w)la primirea bunurilor si efectuarea receptiei, va inscrie obligatoriu pe documentele
insotitoare ale acestora (facturi fiscale, bonuri fiscale, avize de inscriere marfa, bonuri de
transfer) numarul si data notei de receptie si constatarea de diferente;

x)la efectuarea inventarelor anuale va aduce la cunostinta comisiilor de inventariere
daca exista in magazie bunuri degradate sau documente ale cdror utilizare nu mai este
posibild, n vederea casarii acestora si descarcarii de gestiune;

y)tine gestiunea tuturor materialelor si asigurd pastrarea in conditii optime de
sigurantd a acestora, precum si a bonurilor valorice de benzina si de motorina;
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z) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.21. Atributii in domeniul resurse umane salarizare:

a) intocmeste In colaborare cu coordonatorii compartimentelor din cadrul directiei
proiectul Regulamentului de Organizare si Functionare al DAAPFE, il supune spre avizare
directorului directiei, iar acesta, spre aprobare, Consiliului Local al Municipiului Giurgiu;

b) organizarea examenelor si a concursurilor pentru incadrarea si promovarea in
munca;

¢)intocmeste anual Planul de formare profesionala si Planificarea colectiva a
concediilor de odihna;

d)coordoneaza operatiunile de evaluare a performantelor profesionale individuale ale
salariatilor;

e)efectueaza lucrari cu privire la incadrarea, transferarea, detasarea, pensionarea sau
incetarea contractelor individuale de munca;

f)intocmeste contractele individuale de muncd si actele aditionale, pe care le
inregistreaza in Registrul electronic de evidenta a salariatilor;

g)intocmeste lunar statele de plata, privind drepturile banesti ale salariatilor;

h)intocmeste Organigrama si Statul de functii ale DAAPFE;

i)intocmeste Nomenclatorul Arhivistic al DAAPFE pe care il inainteaza Biroului
Judetean al Arhivelor Nationale Giurgiu spre confirmare, asigurd arhivarea, inventarierea
si selectionarea documentelor la arhiva directiei;

j)intocmeste foile colective de prezentd pentru conducerea DAAPFE,
compartimentul administrare piata de peste si compartimentul contabilitate, resurse umane,
achizitii,

k)intocmeste situatiile statistice lunare, trimestriale si anuale privind ancheta
locurilor de munca vacante pe care le inainteaza Primariei Giurgiu;

l)elaboreaza proiectul Regulamentului de Ordine interioara;

m)tine evidenta concediilor de odihnd, a concediilor fara plata, invoirilor si
absentelor nemotivate.

n) asigura pastrarea si evidenta fiselor de post;

o)asigura respectarea legislatiei in vigoare referitoare la stabilirea salariilor,
sporurilor de vechime, indemnizatiilor de conducere si a altor drepturi ale personalului;

p)elibereaza adeverinte privind drepturile salariale si vechimea in munca;

r)primeste si inregistreazi declarafiile de avere si de interese ale Directorului,

Sefului Biroului Turism si Agrement si ale salariatilor care implementeaza proiecte finantate
din fonduri externe in registrele speciale si transmite copiile certificate cétre Agentia
Nationala de Integritate;

s) asigurd publicarea in Monitorul Oficial, partea a-Ill-a, a concursurilor pentru
ocuparea posturilor vacante precum si transmiterea documentelor la AJOFM Giurgiu;

$) calculeaza vechimea In munca in functie de care se acorda gradatia si stabileste
numirul zilelor de concediu aferente;

t) intocmeste anual raportul privind respectarea normelor de conduita.

t) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.22.Atributii in domeniul achizitii:

a)fundamenteazd documentatia necesara organizarii licitagiilor pentru inchirierea
spatiilor/activelor/terenurilor din cadrul directiei.

b)colaboreaza si participa la pregatirea si organizarea licitatiilor.
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¢) asigura redactarea si incheierea contractelor, a proceselor verbale de receptie si de
licitatie.
d)verifica si vizeaza contractele de inchiriere dintre directie si agentii economici
asigurandu-se ca exista aprobdrile oficiale.
e) urmareste derularea contractelor.
f) Stabileste criteriie de calificare si selectie, alege criteriul si procedura de atribuire
g)intocmeste referate de propuneri motivate, pentru actiuni in justifie in cazul
nerespectarii clauzelor contractuale.
h)impreuna cu juristul directiei, se preocupa de solufionarea legald a recuperarii
debitelor restante rezultate din derularea contractelor.
i)intocmeste Regulamentul de inchiriere a spatiilor/activelor/terenurilor.
j)achizitioneaza materiale si produse pe baza referatelor intocmite de catre
compartimente.
k)primeste si verificd documentatia necesara intocmirii dosarelor de achizifie publica
si solicita daca este cazul, completarea dosarului achizitiei publice, conform prevederilor
legale.
l)intocmeste Documentatia de atribuire si documentele suport care cuprind: -fisa de
date a achizitiei, proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii, formulare
si modele de documente, strategia de contractare, Documentul Unic de Achizitie European
(DUAE), declaratie pe propria raspundere a reprezentantului legal privind persoanele ce
detin functii de decizie in cadrul autoritétii contractante, precum si datele de identificare ale
acestora.
m)completeaza si publica Anuntul de participare simplificat in SEAP.
n)intocmeste, cu sprijinul structurilor organizatorice care solicita achizitionarea de
raspunsurile la solicitdrile de clarificari.
o0)asigura secretariatul si buna desfasurare a activitdtii comisiilor de evaluare.
p)intocmeste comunicdrile privind rezultatul procedurii de atribuire.
r)elaboreaza sau, dupa caz, actualizeaza, pe baza referatelor intocmite de citre
compartimente programul anual al achizitiilor publice.
s) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

CAPITOLUL VII

Biroul Turism si Agrement

Art.23. Biroul Turism Agrement se subordoneazd Directorului Directiei
Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeana.

Art.23. Biroul Turism Agrement are sediul in strada Aleea Plantelor Nr. 4, Giurgiu,
judetul Giurgiu.

Art.24.(1) Conduce, coordoneaza, planifica si organizeaza activitatea Centrului
National de Informare si Promovare Turistica, a Compartimentului Administrare Spatiu de
Agrement Canal Cama, a Compartimentului Agrement Fluvial si a Compartimentului
Ponton.

(2) Implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Centrul National de Informare si Promovare Turistica
Art.25.(1)Regulamentul de organizare si functionare al Centrului National de
Informare si Promovare Turisticd in Municipiul Giurgiu, denumit pe scurt CNIPT, cu sediul
in Giurgiu Bld. Bucuresti nr.59A - incinta Parcului Mihai Viteazu, este elaborat in baza
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prevederilor Ordinului nr. 2.409/3.501/2020 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea, functionarea, rolul, atributiile, acreditarea si reacreditarea
centrelor nationale si locale de informare si promovare turistica.

(2) Se subordoneaza Sefului Biroului Turism si Agrement.

Art.26. (1)CNIPT Giurgiu este un compartiment specializat, din cadrul Directiei
Administrare Active din Proiecte cu Finantare Europeana care asigura promovarea
potentialului turistic cu precadere al potentialului turistic antropic din Municipiul Giurgiu,
in tara si in afara granitelor, cu scopul cresterii numarului turistilor.

(2) Conducerea activitatii curente a CNIPT revine Consilierului cu atributii de
coordonare a activitatii.

Art.27.Misiunea, obiectivele si atributiile CNIPT Giurgiu

(1) Misiunea Centrului National de Informare si Promovare Turistica in Municipiul
Giurgiu este de a promova potentialul turistic al Municipiului si Judetului Giurgiu, de a
prezenta toate ofertele si atractiile turistice locale si regionale in scopul cresterii numarului
turistilor in zona.

(2)Obiective:

a)promovarea sustinuta a dezvoltarii turistice in scopul cresterii beneficiilor
obtinute de pe urma valorificarii resurselor turistice pentru comunitatea locala;

b)instituirea, prin existenta CNIPT, a unui punct local de interes si actiune pentru
dezvoltarea durabild a turismului in zona;

c)punerea in valoare a potentialului zonei si cresterea vizibilitatii pentru obiectivele
deja cunoscute;

d)crearea si punerea in valoare a unei oferte turistice autentice, originala, bazate pe
spatiul local{turism cultural, de recreere, religios);

e)promovarea imaginii Municipiului si Judetului Giurgiu atat pe plan national cat si
pe plan international;

f)realizarea unor retele parteneriale si lansarea de pachete turistice in parteneriat
cu toti factorii relevant;

g)abordarea sistematicd a pietei si infrastructurii existente, care sa grupeze intr-un
cadru coerent, pe o bazad locald si zonald, strategiile de dezvoltare ale tuturor actorilor
publici si privati implicati in turism;

h)identificarea resurselor turistice antropice si naturale al caror grad de exploatare
este scazut si inaintarea de propuneri in vederea introducerii cat mai rapide a acestora in
circulatia turistica;

i)cooperarea cu institutiile locale si regionale pe probleme de turism(autoritati ale
administratiei publice locale, camera de comert, etc);

jlcooperarea cu autoritatea publica centrald pentru turism si furnizarea de date
statistice referitoare la circulatia turistica localda si regionald, de date referitoare la
evenimente cu rol in cresterea circulatiei turistice care se realizeaza pe plan local si
regional, precum si furnizarea altor informatii referitoare la activitatile turistice si oferta
turistica pe plan local si regional;

k)efectuare de activitati de cercetare de piatd pe plan local si regional, de analiza,
planificare, structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turistica locala si regionala
si marketing turistic, in colaborare cu autoritati ale administratiei publice locale si cu
autoritatea publica centrala pentru turism;
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l)instituirea unui model adaptat tehnologiilor moderne in ceea ce priveste
promovarea in mediul online prin intermediul website-ului, a paginilor social media si
aplicatiilor mobile;

(3) Atributii:

a)informarea generald asupra ofertei turistice si a atractiilor turistice locale,
regionale sau nationale, evenimente culturale si de afaceri;

b)punerea la dispozitia turistilor de materiale de promovare locale, regionale sau
nationale.

c)informarea privind oferta locala de cazare, ca serviciu cu titlu gratuit — posibilitati
de petrecere a timpului liber sau orice alte facilitati ce pot insoti o célatorie turisticd sau/si
de interes sau mai pe scurt facilitate de agrement;

d)informarea cu privire la posibilitatile de rezervare a biletelor de transport, precum
si cu privire la ghizi turistici locali, nationali si specializati;

e)digitalizarea si maparea obiectivelor turistice prezentate pe teritoriul Municipiului
si Judetului Giurgiu pentru a creste gradul de acces la informatie a turistilor, atat in mediul
online cat si pe dispozitivele mobile;

florganizarea de manifestari expozitionale de turism pe plan local si regional si de
activitati generale de marketing intern si extern cu rol in cresterea circulatiei turistice
locale si regionale;

g)consilierea cu privire la alegerea obiectivelor produse turistice locale, regionale si
nationale, cu serviciu cu titlu gratuit;

h)oferirea de informatii cu privire la autoritatile competente in solutionarea
reclamatiilor care se inregistreaza pe plan local cu privire la calitatea serviciilor turistice;

i)cresterea gradului de informare a turistilor care viziteaza zona si a operatorilor din
domeniul turismului cu peste 25% fatd de momentul actual pana la finalul perioadei de
monitorizare;

jicrearea de parteneriate cu reprezentantii industriei de turism, in scopul
promovarii Municipiului si Judetului Giurgiu, in cadrul caruia vor fi cooptate agentiile de
turism, care vor promova oferta turistica a zonei;

k)organizarea de evenimente pentru industria de turism: agentii, hoteluri,
restaurante, organizatii culturale;

l)organizarea si/sau participarea la manifestari expozitionale de turism pe plan local
si regional si in afara granitelor precum si organizarea si/sau participarea de/la activitati
generale de marketing intern si/sau extern cu rol in cresterea circulatiei turistice locale si
regionale;

m)organizarea de lansdri de produse sau publicatii de profil turistic, gastronomic,
etc;

n)cooperarea cu institutiile locale si regionale pe probleme de turism(autorititi ale
administratiei publice locale, camera de comert, Agentia pentru Dezvoltare Regionali);

o)cooperarea cu autoritatea publica centrald pentru turism si furnizarea, la cererea
acesteia, de date statistice referiotoare la circulatia turistica locald si regionald, de date
referitoare la evenimente cu rol in cresterea circulatiei turistice care se realizeaza pe plan
local si regional, precum si furnizarea altor informatii referitoare la activitatile turistice si
oferta turistica pe plan local si regional;

p)efectuarea de activitati de cercetare de piatd pe plan local si regional, de analiza,
planificare, structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turistica locala si regional3
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si marketing turistic, in colaborare cu autoritati ale administratiei publice locale si cu
autoritatea publicd centrala pentru turism;

r)colaborarea cu dezvoltatorii web pentru a crea si opera cu diverse alte site-uri
interne si externe sau pentru a coordona diverse proiecte cum ar fi companiile de
marketing;

s)colaborarea cu echipele de dezvoltare de site pentru a discuta, analiza si rezolva
diverse probleme legate de utilizare;

s)instalarea si mentinerea instrumentelor de monitorizare a site-ului web;

t)formularea de recomandari in ceea ce priveste imbundtatirea site-ului estimand
costurile care sustin aceste recomandari;

t)actualizarea si update-ul paginii web(continut sau link-uri utilizdnd instrumentele
adecvate).

u)intocmirea foilor de prezenta si a graficelor pentru salariatii din cadrul CNIPT;

v)intocmirea fiselor de post pentru salariatii din cadrul CNIPT;

x) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.28. Atributii in domeniul juridic:

a)asigurd apararea drepturilor si intereselor legitime ale Directiei in raporturile sale
cu autoritafile publice, institutiile de orice natura, precum s$i cu orice persoana juridica sau
fizica, romana sau strdind, in conditiile legii si ale prezentului regulament;

b)asigura consultan{a si reprezentarea Directiei;

c)avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic si administrativ;

d)are obigatia ca, in concluziile orale sau scrise, sd sus{ind cu demnitate si
competentd drepturile si interesele legitime ale Directiei;

e)respecta normele de deontologie profesionalda prevdzute in legea privind
organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic nr. 514 din 28 noiembrie 2003;

frespectd secretul si confidentialitatea activitatii sale, in conditiile legii;

g)pregiteste Intimpinarile si documentele ce vor fi administrate ca probe in instanta,
pentru dosarele aflate pe rol, in care DAAPFE este parte;

h) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.29.Atributii privind inchirierea bicicletelor electrice:

a) afisarea la loc vizibil Regulamentul privind inchirierea bicicletelor electrice;

b) furnizeaza serviciul de incarcare a acumulatorului bicicletei electrice si se ocupa

de intretinerea si buna functionare a statiei de incércare;

¢) incaseaza taxa de Inchiriere si garantia, prin eliberarea unui bon fiscal;

d) intocmeste si completeaza registrul de evidenta;

e)instruieste Utilizatorii e-bike cu privire la functionarea bicicletelor electrice si
incheie cu acestia contracte de inchiriere in forma scrisa;

f) preda si primeste bicicletele electrice pe baza unui proces verbal predare-primire;

g) primeste si pastreaza in bune conditii echipamentul — bicicletele electrice si statia
de Incarcare;

h) asigurd depozitarea corespunzitoare a bicicletelor electrice;

i) informeaza Utilizatorii e-bike cu privire la posibile trasee de urmat si care sunt cele
mai apropiate statii de incarcare;

j) in cazul unei defectiuni a bicicletei electrice recupereaza de la Utilizatorul e-bike
vinovat prejudiciul creat;
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Compartimentul Administrare Spatiu de Agrement ”Canal Cama”

Art.30.(1)Compartimentul Administrare Spatiu de Agrement Canal Cama, din
Municipiul Giurgiu, are sediul in Giurgiu, Str. Voestalpine nr.2 si se subordoneaza Sefului
de Biroului Turism Agrement.

(2)Administrarea, Intretinerea si exploatarea Compartimentului Administrare
Spatiu de Agrement Canal Cama, se desfasoard de catre Directia Administrare Active din
Proiecte cu Finantare Europeana.

Art.31. Administrarea Compartimentul Administrare Spatiu de Agrement Canal
Cama, din municipiul Giurgiu este parte componentd a Directiei Administrare Active din
Proiecte cu Finantare Europeana si are ca obiectiv principal furnizarea catre populatia
Municipiului Giurgiu a unui serviciu de agrement de calitate, concomitent cu asigurarea
protectiei sanatatii oamenilor si a mediului inconjurdtor, dar si conservarii si dezvoltarii
tuturor componentelor acestei activitati.

Art.32.(1) In conformitate cu prevederile O.G. nr. 71/2002 privind organizarea si
functionarea serviciilor publice de administrare a domeniului public §i privat de interes
local, administrarea, intretinerea si exploatarea Compartimentului Administrare Spatiu de
Agrement Canal Cama urmaéreste :

a) existenta unui numar suficient de ambarcatiuni fara motor pentru realizarea
activiti{ii de agrement;

b) dotarea ambarcatiunilor conform normelor specifice in vigoare;

¢) exploatarea si intrefinerea ambarcatiunilor din dotare;

d) verificarea periodica si repararea ambarcatiunilor din dotare;

e) spalarea si curatarea periodica a ambarcatiunilor;

f) depozitarea in bune conditii, pe timpul iernii, a ambarcatiunilor, pentru evitarea
deteriorarii acestora;

g) existen{a posturilor de prim ajutor si de salvamari;

h) posibilitatea de a participa la actiuni de salvare a persoanelor aflate n pericol de
inec;

i) paza si securitatea Compartimentului Administrare Spatiu de Agrement Canal
Cama.

j) efectuarea si mentinerea zilnica a curateniei pe toata aria centrului de agrement;

k) conservarea pe timp de iarna a acestor bunuri;
inecului.

m) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

(2)Administrarea, intretinerea si exploatarea Compartimentului Administrare Spatiu
de Agrement Canal Cama este organizata si functioneaza pe baza urmatoarelor principii:

a) protectia sanatatii publice;

b) responsabilitatea fata de cetateni;

¢) conservarea §i protectia mediului inconjurator;

d) calitate si continuitate in oferirea serviciilor de agrement catre utilizatori;

e) taxe echitabile-accesibile pentru inchirierea ambarcatiunilor de agrement fara
motor fata de toti utilizatorii

f) nediscriminarea si egalitatea de tratament aplicate tuturor utilizatorilor;

g)promovarea calitatii si eficienfei activitatii de administrare, intretinere si exploatare
a acestu obiectiv;
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h) administrarea corecta si eficientd a bunurilor din domeniul public si a fondurilor
publice destinate acestei activitati;

i) intretinerea si dezvoltarea patrimoniului public al compartimentului.

j) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.33.Atributii privind inchirierea ambarcatiunilor fira motor:

a)intretinerea si exploatarea constructiilor de orice naturd din incinta obiectivului -
cladiri, vestiare, cabine de dusuri, grupuri sanitare, gradene, debarcader, pasareld de acces
la debarcader si orice alt mobilier stradal, etc:

b)intretinerea si exploatarea instalatiilor de utilitate publica (alimentare cu apa,
energie electrica, etc.)

c)asigurarea lucrdrilor de igienizare, curdtenie, dezinsectie, dezinfectie si deratizare,
precum si a lucrarilor de pregatire pentru iarnd a Compartimentului Administrare Spatiu de
Agrement Canal Cama;

d) afisarea la loc vizibil a programului si a Regulamentului de functionare a
Compartimentului Administrare Spatiu de Agrement Canal Cama;

e)asigurarea posturilor de prim ajutor (cursuri de prim ajutor si salvamar);

f) participarea la actiuni de salvare a persoanelor aflate in pericol de inec;

g)respectarea normelor legale in vigoare privind dotarea si folosirea ambarcatiunilor
de agrement fara motor;

h) asigurarea functionarii tuturor utilitatilor centrului si repararea la nevoie a
acestora;

i)asigurarea serviciului de inchiriere a ambarcatiunilor de agrement fard motor ;

j)se ocupa de procurarea vestelor de salvare si raspunde de oferirea acestora tuturor
utilizatorilor ambarcatiunilor de agrement fara motor;

k) asigura zilnic evacuarea deseurilor menajere prin unitatile de profil;

1) asigurd integritatea balizelor de marcare a zonelor pentru agrement;

m)asigurd, prin casierul din cadrul directiei, incasarea contravalorii utilizarii
ambarcatiunilor de agrement fara motor, de citre utilizatori;

n)nu va permite accesul persoanelor in stare de ebrietate, care tulburd ordinea si
linigtea publica in incinta obiectivului, care pot provoca daune patrimoniului si care nu
respectd normele de igiena personala, etc;

o)asigura Intretinerea curdteniei si igienei a cabinelor de dusuri si grupurilor sanitare;

p)informarea conducerii Directiei Administrare Active din Proiecte cu Finantare
Europeana in vederea ludrii masurilor necesare, in cazul in care instalatiile de utilitate
publicd necesita remedieri;

r) Implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.34.Compartimentul Administrare Spatiu de Agrement Canal Cama va functiona
in program de sezon estival, in fiecare zi a saptamanii, in baza unui orar prestabilit.

Art.35.Atributii privind inchirierea bicicletelor electrice:

a) afisarea la loc vizibil Regulamentul privind inchirierea bicicletelor electrice;

b) furnizeaza serviciul de incércare a acumulatorului bicicletei electrice si se ocupa
de intretinerea si buna functionare a statiei de incércare;

¢) incaseazd taxa de inchiriere si garantia, prin eliberarea unui bon fiscal;

d) intocmeste si completeaza registrul de evidenta;

e)instruieste Utilizatorii e-bike cu privire la functionarea bicicletelor electrice si
incheie cu acestia contracte de inchiriere in forma scrisa;

f) preda si primeste bicicletele electrice pe baza unui proces verbal predare-primire;
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g) primeste si pastreazd in bune conditii echipamentul — bicicletele electrice si statia
de incarcare;

h) asigurd depozitarea corespunzatoare a bicicletelor electrice:

i) informeaza Utilizatorii e-bike cu privire la posibile trasee de urmat si care sunt cele
mai apropiate statii de incarcare;

j) in cazul unei defectiuni a bicicletei electrice recupereaza de la Utilizatorul e-bike
vinovat prejudiciul creat;

Compartiment Agremet Fluvial

Art.36.Compartimentul Agrement Fluvial se subordoneaza Sefului Biroului Turism
Agrement.

Art.37.Compartimentul Agremet Fluvial are ca obiectiv principal organizarea de
curse/ excursii de zi pe Dunare (in zona FLAG Giurgiu), ce vor fi destinate atat amatorilor
de pescuit cat si turistilor, oferind tuturor posibilitatea sa admire farmecul deosebit al
arealelor cu potential turistic din zona.

Art.38.(1)Prin administrarea, intretinerea si exploatarea Compartimentului Agrement
Fluvial se urméresc urmétoarele:

a)existenta unei nave de agrement cu capacitatea de 28 de locuri pentru realizarea
activitafii de agrement;

b)dotarea navei conform normelor specifice in vigoare;

c)exploatarea si Intretinerea navei;

d) verificarea periodica a navei si in caz de deteriorare repararea acesteia;

e) conservarea navei in bune conditii pe timpul iernii;

f) efectuarea si mentinerea zilnicd a curateniei pe nava;

g) luarea masurilor ce se impun pentru inlaturarea posibilitatilor privind producerea
inecului.

(2)Administrarea Compartimentului Agrement Fluvial este organizata si functioneaza
pe baza urmdtoarelor principii:

a) protectia sanatatii publice;

b) responsabilitatea fata de cetateni;

¢) conservarea si protec{ia mediului inconjurator;

d) calitate §i continuitate in oferirea serviciilor de agrement catre utilizatori;

e) taxe echitabile-accesibile pentru efectuarea excursiilor, pentru de toti utilizatorii;

f) nediscriminarea si egalitatea de tratament aplicate tuturor utilizatorilor;

g)promovarea calitatii si eficientei activitatii de administrare, intretinere si exploatare
a acestui obiectiv;

h) administrarea corecta si eficientd a bunurilor din domeniul public si a fondurilor
publice destinate acestei activitati;

i) Intretinerea si dezvoltarea patrimoniului public al compartimentului.

j) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.39. Atributii:

a)intretinerea si exploatarea constructiilor de orice naturd din incinta obiectivului, a
mobilierului etc;

b)intretinerea si exploatarea instalatiilor de utilitate publica (alimentare cu apa,
energie electrica-alimentare de la mal, etc.)

c)asigurarea lucrarilor de igienizare, curdtenie, dezinsectie, dezinfectie si deratizare,
precum si a lucrarilor de pregatire pentru iarna a navei;
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d)afisarea la loc vizibil a programului de functionare a Compartimentului Agrement
Fluvial;

e)respectarea normelor legale in vigoare privind dotarea si folosirea navei;

f)asigurarea functiondrii tuturor utilitatilor si repararea la nevoie a acestora;

g)asigurarea serviciului de agrement ;

h)se ocupa de procurarea vestelor de salvare si raspunde de oferirea acestora tuturor
utilizatorilor;

i) asigura zilnic evacuarea deseurilor menajere prin unitatile de profil;

j) asigurd integritatea balizelor de marcare a zonelor pentru agrement;

k)asigura incasarea contravalorii cursei;

Dnu va permite accesul persoanelor in stare de ebrietate, care tulburd ordinea si
linistea publica in incinta obiectivului, care pot provoca daune patrimoniului si care nu
respectd normele de igiena personala, etc:

m) asigurd Intretinerea curateniei si igienei navei;

n) informarea conducerii Directiei Administrare Active din Proiecte cu Finantare
Europeand in vederea luarii masurilor necesare, in cazul in care nava necesitd remedieri;

o) efectuarea periodica a inspectiilor ANR;

p) predare ape reziduale, reziduri menajere, reziduri menajere solide etc;

Compartiment Ponton

Art.41.Compartimentul Ponton se subordoneaza Sefului Biroului Turism Agrement.
Art.42.Compartimentul Ponton are ca obiectiv principal oferirea de servicii de
recreere- constructie plutitoare nepropulsata (in principal sali de expozitii tematice/muzeu,
sali de conferinte/intaniri/instruiri, etc.) si de acostare (ponton pentru nava de agrement de
28 pasageri).
Art.43.(1)Prin administrarea, intretinerea si exploatarea Compartimentului Agrement
Fluvial se urmaresc urmatoarele:
a)existenta unui ponton pentru realizarea de activitatii de recreere;
b)dotarea pontonului conform normelor specifice in vigoare;
c)exploatarea si intretinerea pontonului;
d) verificarea periodica a pontonului si In caz de deteriorare repararea acestuia;
e) conservarea pontonului in bune conditii pe timpul iernii;
f) efectuarea si mentinerea zilnica a curateniei pe ponton;
g)punerea la dispozitie a salii multifunctionale pentru conferinte/intalniri de
lucru/instruiri/cursuri de formare profesionala etc.
(2)Administrarea Compartimentului Ponton este organizati si functioneazi pe baza
urmdtoarelor principii:
a) protectia sanatatii publice;
b) responsabilitatea fata de cetateni;
¢) conservarea si protectia mediului inconjurator;
d) calitate si continuitate in oferirea serviciilor de regreere citre utilizatori;
e)taxe echitabile-accesibile pentru vizitarea muzeului, a salii de expozitie si a
muzeului;
f)taxa accesibild pentru inchiriere sala de conferinte/instruire;
g) nediscriminarea i egalitatea de tratament aplicate tuturor utilizatorilor;
h)promovarea calitdtii si eficientei activitatii de administrare, intretinere si exploatare
a acestui obiectiv;
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i) administrarea corecta si eficientd a bunurilor din domeniul public si a fondurilor
publice destinate acestel activitati;

j) intretinerea si dezvoltarea patrimoniului public al compartimentului.

k) implementarea Sistemului de Control Intern Managerial.

Art.44.Atributii:

a)intretinerea si exploatarea constructiilor de orice naturd din incinta obiectivului, a
mobilierului etc;

b)intretinerea si exploatarea instalatiilor de utilitate publica (alimentare cu apa,
energie electric-alimentare de la mal, etc.)

c)asigurarea lucrarilor de igienizare, curatenie, dezinsectie, dezinfectie i deratizare,
precum si a lucrarilor de pregatire pentru iarna a pontonului;

d)afisarea la loc vizibil a programului de functionare a Compartimentului Ponton;

e)respectarea normelor legale in vigoare privind dotarea si folosirea pontonului;

f)asigurarea functionarii tuturor utilitatilor si repararea la nevoie a acestora;

g) asigurd zilnic evacuarea deseurilor menajere prin unitatile de profil;

h)asigurd 1incasarea contravalorii vizitei sau a chiriei pentru sala de
conferinte/instruire;

i)nu va permite accesul persoanelor in stare de ebrietate, care tulburd ordinea si
linistea publica in incinta obiectivului, care pot provoca daune patrimoniului si care nu
respectd normele de igiena personala, etc;

j) informarea conducerii Directiei Administrare Active din Proiecte cu Finantare
Europeana in vederea luarii masurilor necesare, in cazul in care pontonul necesitd remedieri;

k) efectuarea periodicd a inspectiilor ANR;

1) predare ape reziduale si a reziduurilor menajere etc;

Art.45. DISPOZITII FINALE:
(1)Nerespectarea prevederilor Regulamentului, de orice parte, atrage raspunderi conform
legii.
(2)Prezentul regulament se completeaza de drept cu reglementarile legale in vigoare.
(2)In scopul modificarii/completarii prezentului regulament se va elabora un referat care
sa cuprindd modificarile solicitate semnat de initiator, de directorul DAAPFE si obligatoriu
de primar sau viceprimar.

PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
SECRETAR GENERAL

DIRECTOR
IONESCU DRAGOS MARIAN
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