ANUNT

Recrutare functie publica de conducere vacanti de director executiv la
Directia Juridicd si Administratie Locala

In conditiile prevazute de de art.469 alin.(3) si (6) si art.470 alin(1) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 i 2,
art. 26 alin (2) , Primdria Municipiului Giurgiu organizeazi concurs pentru ocuparea unei functii publice de
conducere vacantd de director executiv la Directia Juridicd si Administratie Locald din Aparatul de
Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, prin recrutare.

Conditiile de participare la concurs :

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul stiinte juridice

- sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diplom# echivalents
conform prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si
completérile ulterioare

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 7 ani

Concursul va avea loc pe data de 10 iulie 2023 ora 10 proba scrisa si 13 iulie 2023 ora 11%
interviul, la sediul Primériei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie si cuprindd documentele previzute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificérile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicirii anuntului in
perioada 31.05.2023 — 19.06.2023 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primariei Municipiului
Giurgiu .

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primiriei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405;
adresa de email : resurseumane@primariagiurgiu.ro — persoand de contact Vaduva Steluta — consilier
superior.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestd efectuarea unor specializdri
§1 perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupd caz;

J) copia carnetului de munca si dupd caz, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sd ateste vechimea in muncd §i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;
g) adeverinta care atestd starea de sanditate corespunzditoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
devuldrii concuvsului de cditre medicul de familie al candidatulii;

h) cazierul judiciar,

i) declarafia pe propria rdspundere sau adeverinfa care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al
Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitatea cu originalul de cditre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE/TEMATICA pentru ocuparea functiei publice vacante de conducere de director executiv
la Directia Juridica si Administratie Locala a Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu

1.

2.

Constitutia Romaéniei, republicatd cu tematica Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale,
Autoritatile publice, Administratia publici locala

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare cu tematica Reglementirii in
domeniul prevenirii i sanctiondrii tuturor formelor de reglementare

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare cu tematica Reglementérii in domeniul egalititii de sanse si
tratament intre femei si barbati

4. - Titlul I si IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare
- Titlul I - VI ale pértii a Il a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completdrile ulterioare

- Titlul I si IT ale pértii a V a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si

completarile ulterioare

5.

- Titlul I si IT ale pértii a VI a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si

completdrile ulterioare cu tematica reglementéari privind Statutul functionarilor publici, reglementari
privind administratia publica locala, reglementiri specifice privind proprietate publici si privati a
statutului sau a unitétilor administrativ teritoriale

Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative, cu
modificarile si completarile ulterioare cu tematica Reglementiri privind elaborarea, redactarea,
structura catelor normative si a normelor cu privire la actele normative adoptate de autorititile
administratiei publice locale

Legea nr.554/2004, legea contenciosului administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare cu
tematica Tutela administrativd, Exceptia de nelegalitate a actului administrativ, Procedura de
solutionare a cererilor in contencios administrativ

Legea nr. 287/2009 Codul civil, cu modificarile si completirile ulterioare cu tematica Proprietatea
privatd - dispozitii generale, accesiunea, limitele juridice ale dreptului de proprietate privati,
Dezmembramintele dreptului de proprietate privatd - superficia, uzufructul, uzul si abitatia,
servitutile, Proprietatea publicd - dispozitii generale, drepturile reale corespunzitoare proprietitii
publice, Cartea funciara - dispozitii generale, inscrierea drepturilor, rectificarea inscrierilor, Posesia
- dispozitii generale, viciile posesiei, efectele posesiei, actiunile posesorii, Diferite contracte
speciale - contractul de vanzare, contractul de locatiune, contractul de mandat

Legea nr. 134/2010R Codul de procedurd civild, cu modificdrile si completirile ulterioare cu
tematica Principiile fundamentale ale procesului civil, Actiunea civild, Procedura in fata primei
instante - sesizarea instantei de judecatda, judecata, unele incidente procedurale, hotirarile
judecatoresti, Ciile de atac - dispozitii generale,apelul, ciile extraordinare de atac, Executarea siliti
- titlul executoriu, participantii la executare, efectuarea executirii silite, prescriptia dreptului de a
obtine executarea, contestatia la executare, intoarcerea executirii, poprirea

Atributiile postului de director executiv la Directia Juridica si Administratie Locala

1. Conduce, coordoneaza si raspunde de activitatea Directiei Juridice si Administratie Locali;

2. prezintd informari conducerii institutiei si Secretarului municipiului Giurgiu, ori de cate ori
1 se solicita;

3. Verificd si semneazi lucrérile structurii pe care o coordoneazi precum si corespondenta
Directiei Juridice si Administratie Locala cu celelalte directii/compartimente din Aparatul
de Specialitate al Primarului, cu alte autoritdti sau institutii publice, persoane fizice sau
Juridice, potrivit competentelor;

4. Avizeaza din punct de vedere juridic contractele de vanzare-cumpdrare, de concesionare, de
achizitii publice, acordurile, protocoalele ce urmeaza a fi incheiate de citre Municipiul
Giurgiu
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12.
13.
14.

15.
16.
17.

18.

19.

Analizeaza ori de céte ori este nevoie, cu seful Biroului Juridic, al Biroului Secretariat si
Arhiva si coordonatorii compartimentelor din cadrul directiei, stadiul rezolvirii problemelor
de muncai si stabileste méasuri de eficientizare a Intregii activitati

Verificd evidenta dosarelor repartizate personalului din subordine

Verific reactualizarea lunara a situatiei dosarelor

Respecta procedurile operationale aprobate de conducerea institutiei

Urmireste si verificd transmiterea in termen a relatiilor solicitate de instantete de judecata

.Urmdéreste reprezentarea in instantd a Municipiului Giurgiu conform imputernicirilor, in

dosarele In care acesta este parte

.Urmiéreste redactarea conform normelor tehnica legislativd a proiectelor de hotirari de

consiliu si a dispozitiilor primarului

Verifica respectarea termenelor privind efectuarea anchetelor sociale

Verificd respectarea normelor de ocrotire a intereselor minorilor

Verifici respectarea termenelor de afisare si comunicarea proceselor verbale citre institutiile
interesate

Respectad noremele de protectie a muncii si PSI si a secretarului profesional

Respecta normele Regulamentului Intern al institutiei si normele de disciplina

Intocmeste rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotardri care revin in competenta
directiei, le sustine In comisiile de specialitate i participa la sedintele consiliului local
Intocmeste sau vizeazi rapoartele de specialitate la proiectele de hotarari propuse de alte
compartimente pentru care punerea in aplicare necesitd exercitarea unor atributii din aria de
competentd a Directiei Juridice si Administratie Locald

Intocmeste note de fundamentare si referate e necesitate la nivel de direciie pentru realizarea
Programului anual al achizitiilor publice si demararea unei proceduri de achizitie publica

20. Asigurd reactualizarea procedurilor operationale
21. Urmareste respectarea procedurilor operationale si operatiunilor electorale
22. Verifica operatiunele de secretariat si arhiva

23.

Propune secretarului general al municipiului masuri de imbuntatire a activitatii directiei

24. Participd la comisii de licitatii si altele
25. Indeplineste si alte atributii profesionale dispuse de sefii ierarhici in conditiile legii;
26. Respectd normele de securitate si sdnatate in munca;



