ANUNT
Recrutare doud functii publice vacante de executie de referent clasa I1I grad profesional superior la
Compartimentul Energetic si Asociatii de Proprietari si consilier clasa I grad profesional superior la
Compartimentul Monitorizare Servicii Comunitare de Utilitate Publici din cadrul Directiei Servicii Publice
a Aparatului de Specialitate al Primarului Muncipiului Giurgiu

In conditiile prevazute de art. 469 alin 3 $16 si art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si 2, art. 26 alin 2 , Primiria Municipiului Giurgiu
organizeazd concurs pentru ocuparea a doua functii publice vacante de executie de referent clasa III grad
profesional superior la Compartimentul Energetic si Asociatii de Proprietari si consilier clasa 1 grad
profesional superior la Compartimentul Monitorizare Servicii Comunitare de Utilitate Publici din cadrul
Directiei Servicii Publice a Aparatului de Specialitate al Primarului Muncipiului Giurgiu.

Conditiile de participare la concurs :
Pentru functia publica de executie de referent clasa III grad profesional superior

- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat
- vechime minima in munci - 7 ani

Pentru functia publicé de executie de consilier clasa I grad profesional superior

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in domeniul Stiinte
economice, Stiinte juridice sau Stiinte administrative
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — 7 ani

Concursul va avea loc pe data de 25 mai 2023 ora 10% proba scrisa si 29 mai 2023 ora 11%
interviul, la sediul Primériei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie si cuprindd documentele previzute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicirii anuntului in
perioada 24.04.2023 —15.05.2023 la registratura Primariei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr.49-
51.

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare s
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primériei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405;
adresa de email : resurseumane@primariagiurgiu.ro — persoani de contact Ciorici Andreea — consilier
asistent.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializdri
§i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administrafiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitdrii funciei publice, dupd caz;

J) copia carnetului de muncd §i dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
care sd ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;
g) adeverinfa care atestd starea de sdndtate corespunzditoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria rdspundere sau adeverinfa care sd ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrdtor al
Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute se prezintd in copii legalizate sau insofite de documentele originale, care
se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE/TEMATICA - COMUNA

- Constituia Romaniei, republicata, cu tematica Drepturile, libertitile si indatoririle fundamentale,
Autoritétile publice, Administratia publici locald

- Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu modificirile si
completirile ulterioare,cu tematica Statutul functionarilor publici

- Ordonanta Guvernului nr 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica reglementarii in domeniul prevenirii si sanctionarii

tuturor formelor de reglementare
- Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati cu

modificarile si completirile ulterioare, cu tematica reglementarii in domeniul egalitaaii de sanse si tratament Intre
femei si barbati

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA pentru functia publici de executie de consilier clasa I grad profesional

superior
- Legea nr 51/2006R a serviciilor publice de utilitati publice, cu modificirile si completirile ulterioare, cu

tematica serviciile comunitare de utilitate publica
- Legea nr. 101/2006 a serviciului de salubrizare a localitatilor, cu modificarile si completarile ulterioare, cu

tematica serviciului de salubrizare a localitatilor
- OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu tematica activititi de

solutionare a petitiilor

BIBLIOGRAFIE/TEMATICA pentru functia publicii de executie de referent clasa ITI grad
profesional superior

- Legea nr.196/2018 privind infiintarea,organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si administrarea
condominiilor, cu modificérile si completarile ulterioare, cu tematica infiintarea, organizarea si functionarea
asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor

- Ordinul nr.3103/2017 privind aprobarea Reglementirilor contabil pentru persoanele juridice fira scop
patrimonial,actualizat-Anexa2-Reglementari contabile privind organizarea si conducerea contabilititii in partida
simpla de catre persoanele juridice fira scop patrimonial, cu tematica Anexa 2 - Reglementiri contabile privind
organizarea si conducerea contabilititii in partida simpla de catre persoanele juridice fird scop patrimonial

- OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu tematica activitati de
solutionare a petitiilor

Atribufiile postului REFERENT clasa Il grad SUPERIOR la COMPARTIMENTUL ENERGETIC SI
ASOCIATII DE PROPRIETARI

1. Indruma si sprijina asociatiile de proprietari $i membrii asociatiilor de proprietari pentru:

- Initierea demersurilor necesare in vederea reorganizarii in asociatii de proprietari;

- Realizaea scopurilor, sarcinilor si obligatiilor ce le revin, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, pentru buna desfasurare a activititii acestora;

- Modul de indeplinire a obligatiilor proprietarilor in raport cu autorititile publice;

- Informarea/indrumarea asupra modificarilor legislative prin distribuirea de adrese comune,
comunicate, informari si pliante;

- Solutionarea problemelor de naturd organizatorici, gestionarea relatiilor cu tertii,
medierea/solutionarea conflictelor cu proprietarii, membri ai asociatiei de proprietari;

- Recuperarea datoriilor de la proprietarii care nregistreaza restante la cotele de contributie la
cheltuielile asociatiei de proprietari;

- Convocarea adundrilor generale in vederea dezbaterii unor probleme ivite in activitaea asociatiilor,
in situatia In care comitetul executiv si presedintele nu-si indeplinesc obligatiile legale sau vor organizarea
de not alegeri, salariatul putind participa la desfasurarea adunirilor generale ale asociatiilor de proprietari
la solicitarea acestora;



- Inscrierea in programul privind cresterea performantei energetice a blocurilor de locuinte sau in
proiectele desfdsurate prin intermediul compartimentului;

2. Clarificg, in cadrul programului de audiente sau prin intermediul compartimentului de relatii cu
publicul a unor probleme sau sesizéri privind nereguli constatate in cadrul asociatiei de proprietari;

3. Solutioneazd petitii in conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea
activitdtii de solutionare a petitiilor;

4. Verificd, la solicitare sau din oficiu, dacé asociatiile de proprietari functioneazi legal;

5. Sesizeaza organele abilitate de lege in situatia descoperirii unor fraude sau lipsuri in gestiune si
indruma comitetul executiv si il sprijind in demersul legal de recuperare a prejudiciului si sesizarea
instanteor;

6. Convoacd sedinte cu participarea tuturor asociatiilor de proprietari si furnizorii de utilitati publice;

7. Primeste (in termenul prevazut de legislatia in vigoare) si arhiveazd, pentru fiecare asociatie
existentd In Municipiul Giurgiu, ”Situatia soldurilor elementelor de activ si pasiv”;

8. Realizeazd si actuaizeazad baza de date cu informatiile si datele de contact ale asociatiilor de
proprietari din Municipiul Giurgiu;

9. Urmareste, la termenul stabilit, masurile cuprinse in actele de control intocmite de compartiment;

10. Monitorizeazd situatia functiondrii racordurilor termice la consumatorii casnici organizati in
asociatii de proprietari.

Atribufiile postului CONSILIER clasa I grad SUPERIOR la COMPARTIMENTUL MONITORIZARE
SERVICII COMUNITARE DE UTILITATE PUBLICA

1. Asigurd cadrul necesar pentru furnizarea/prestarea serviciilor comunitare de utilititi publice;

2. Urmdreste asigurarea respectarii obligaiilor asumate prin contracte de citre operatorii serviciilor
publice;

3. Monitorizarea activitatii de salubrizare menajeri care consti in:

a) verificarea/controlul activitatii de colectare si transport al deseurilor menajere de citre societitile
care presteaza serviciul de salubrizare;

b) stabilirea amplasamentelor pentru amenajare de noi puncte gospodiresti, propuneri de
modernizare §i reparare la punctele gospodaresti existente;

¢) se organizeaza si se verificd colectarea selectiva a materialelor reciclabile (hartie, carton, PET- uri,
sticld), precum si colectarea deseurilor electrice, electronice si electrocasnice;

d) eliberarea de avize de principiu pentru colectarea deseurilor reciclabile de catre agentii economici;

e) identificarea amplasamentelor pentru realizarea platformelor de colectare a deseurilor de la
populatie, cu respectarea conditiilor stabilite prin legislatia in vigoare privind distanta fati de locuinte si in
colaborare cu utilizatorii reprezentati de asociatiile de proprietari;

f) inifierea realizérii platformelor amenajate pentru colectarea selectivi a deseurilor de la generatorii
de degeuri din asociatiile de proprietari din Municipiul Giurgiu;

g) asigurarea salubrizarii (mdturat, spalat) platformelor amenajate pentru colectarea selectiva a
deseurilor de la generatorii de deseuri din asociatiile de proprietari;

h) monitorizarea stirii tehnice a platformelor amenajate pentru colectarea selectiva a deseurilor de la
generatorii de deseuri din asociatiile de proprietari;

i) initierea mdasurilor/lucrarilor necesare repararii/intretinerii platformelor si dotdrilor aferente
acestora, inclusiv Imprejmuirilor realizate pentru amplasarea containerelor de deseuri;

j) controlul transportului containerelor de colectare a deseurilor din demoliri de pe amplasamentele
stabilite pentru acoperirea nevoilor cetatenilor din Municipiul Giurgiu si verificarea salubrizirii acestor
amplasamente;

k) monitorizarea stirii tehnice a recipientilor instalati pentru colectarea selectivd a deseurilor de
ambalaje de la populatie si a respectarii de citre operator a programului de golire si transport al deseurilor
de ambalaje;

1) initierea mésurilor/lucrarilor necesare repararii/inlocuirii, daca este cazul, a recipientilor instalati
pentru colectarea selectivd a deseurilor de ambalaje de la populatie.

4. Monitorizarea activitatii de dezinsectie, dezinfectie si deratizare (D.D.D.) care consti in:



a) urmdrirea activitdtii de dezinsectie, dezinfectie si deratizare a domeniului public;

b) asigurd, prin mijloace mass-media locale §i prin postare pe site-ul Primériei Municipiul Giurgiu,
informarea persoanelor fizice si juridice din Municipiul Giurgiu cu privire la tipul actiunii, perioada
desfagurarii, tipul de substante si gradul de toxicitate al acestora, mijloace de aplicare a tratamentelor,
recomanddri, interdictii pe perioada desfasurarii actiunilor de dezinsectie, dezinfectie si deratizare in
Municipiul Giurgiu;

¢) urmareste si verificd activitdtile / lucrarile specifice pentru dezinsectie, dezinfectie si deratizare,
urmdrind calitatea, cantitatea si respectarea programului, locafiile de desfisurare, contractul si caietul de
sarcini, specificaiile tehnice pentru produsele utilizate de operator, documentatiile prezentate si aprobate;

d) realizeaza receptia lucrarilor executate conform contractului de dezinsectie, dezinfectie, deratizare,
urmarind calitatea, cantitatea si respectarea documentatiilor prezentate si aprobate;

¢) asigurd verificarea si raspunde de confirmarea lunard/periodicd, cantitativd si calitativd, a
lucrdrilor / serviciilor executate pentru care plata se face de citre Priméria Municipiului Giurgiu;

f) monitorizeaza sesizérile formulate de utilizatori / persoane fizice sau juridice, cu privire la
serviciul prestart;

g) urmdreste si rdspunde de aplicarea prevederilor contractului incheiat de administratia publici
locald si prestatorul serviciului, cu asigurarea nscrierii acestora in documentele previzute de legislatia in
vigoare in vederea cuantificarii gradului de indeplinire a indicatorilor de performanti pentru serviciul de
dezinsectie, dezinfectie si deratizare In Municipiul Giurgiu;

5. Solutioneazd petitii In conformitate cu prevederile O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor.

Comp. Resurse Umane,



