ANUNT

privind propunerea de ocupare a unor functii contractuale vacante de de executie de inspector de
specialitate gradul II si a functiei contractuale vacante de referent grad I din cadrul Biroului Secretariat

si Arhiva

Avéand in vedere necesitatea completarii cu personal in cadrul Biroului Secretariat si Arhivd este
necesard demararea procedurii pentru ocupare a unui post de inspector de specialitate gradul II si a unui

post

de referent grad I din cadrul Biroului Secretariat si Arhiva,pentru care se stabilesc pentru ocuparea

acestuia urmadtoarele conditii de ocupare :

Conditii generale pentru inscrierea la concurs:

¢

* & o o

sd aiba cetdfenia roménd, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliul in Roméania;

sa cunoasca limba roméana, scris i vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale

sd aibd capacitate deplind de exercitiu;

sd aibd o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

Indeplineste conditiile de studii §i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specific potrivit cerintelor
postului scos la concurs

sd nu fi fost condamnat definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau fn legiturd cu serviciul, care impiedici infiptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei n care a intervenit reabilitarea;

sd nu fi fost destituit dintr-o functie publicd sau si nu i se fi incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 7 ani.

Conditii specifice pentru ocuparea uneij functiei contractuale de inspector de specialitate grad II

studii superioare universitare de licentd absolvite cu diplomi de licenti sau echivalenti
vechime in specialitate 1 an

Conditii specifice pentru ocuparea unei functiei contractuale de referent grad I

studii medii finalizate cu diploma de bacalaureat

vechime | an

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmiitoarele
documente:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

cerere de inscriere la concurs adresati conducatorului autoritafii sau institutiei publice organizatoare;
copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;

copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atest indeplinirea conditiilor specifice;

copia carnetului de muncé, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinti care si ateste vechimea in
muncd, In meserie si/sau in specialitatea studiilor;

cazierul judiciar;

adeverintd medicala care sa ateste starea de sanitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate;



g) curriculum vitae;
h) alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

Actele previzute la lit. b), ¢) si h) vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformitatii
copiilor cu acestea

Bibliografia pentru functia de referent grad debutant va fi urmitoarea :

-Ordonanta de Urgenta nr 57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completirile
ulterioare

- Legea nr.153/2003 — Codul Muncii cu modificérile si completirile ulterioare
Probele propuse pentru desfasurarea concursului sunt - proba scrisd si interviu.
Proba scrisi va avea loc in data 17 martie 2022 si interviul in 21 martie 2022.

Publicarea in 23 februarie 2022.
Depunerea dosarelor in intervalul 23 februarie — 8 martie 2022



