ROMANIA
JUDETUL GIURGIU

PRIMARUL MUNICIPIULUI GIURGIU

DISPOZITIA
Nr. (bh/  din Q4. A 2019

Avand in vedere: _
- referatul nr.£z832 //3.12. 2019 intocmit de Secretarul General al Municipiului

Giurgiu;
- prevederile art.1 din Anexa 1 la Ordonanta de Urgenta nr.57/03.07.2019 privind

Codul Administrativ;
in temeiul art.155 alin.(1), lit."e” si art.196 alin.(1), lit."b” din Ordonanta de

Urgenta nr.57/03.07.2019 privind Codul Administrativ;

DISPUNE:

metodologice,

Art1. Se aprobd Regulamentul cuprinzdnd masurile
ale Primarului

organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de Dispozitii
Municipiului Giurgiu, prevazut in anexa 1.

Art.2. Se aprobd Regulamentul cuprinzdnd masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de Hotarari ale Consiliului Local al

Municipiului Giurgiu, prevazut in anexa 2.
Art.3. Prevederile prezentei Dispozitii intrd in vigoare incepand cu data de

06.01.2020.

Art.4. Anexele 1 si 2 fac parte integranta din prezenta Dispozitie.

Art.5. Prezenta dispozitie va fi comunicatd pentru ducere la indeplinire
personalului din Aparatul de Specialitate al Primarului Municipiului Giurgiu, Directiei de
Impozite si Taxe Locale, Directiei de Asistentd Sociald, Directiei Administrare Active din
proiecte cu Finantare Europeana, Sport Club Municipal Dunarea 2020 Giurgiu,
Centrului Cultural Local "lon Vinea” Giurgiu, serviciilor subordonate Consiliului Local al
Municipiului Giurgiu si Institutiei Prefectului — judetul Giurgiu in vederea exercitarii

controlului legalitatii.

CONTRASEMNEAZA
PENTRU LEGALITATE
SECRET GENERAL
BAICEA LILIANA
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PRIMARIA MUNICIPIULUI GIURGIU
Nr._ o822 1/4.14- 2019
APROBAT:

REFERAT
privind necesitatea aprobarii Regulamentului cuprinzind misurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de Dispozitii ale Primarului
Municipiului Giurgiu si Regulamentului cuprinzind mésurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de Hotarari
ale Consiliului Local al Municipiului Giurgiu

In conformitate cu prevederile art.597 lit.”’f” din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019
privind Codul Administrativ, incepand cu luna ianuarie 2020 Monitorul Oficial Local,
reglementat prin Anexa 1 la Ordonanta de Urgenta nr.57/2019, trebuie sa fie disponibil
in format electronic pe pagina de internet a fiecarei Unitati Administrativ Teritoriale.

Avand in vedere art.1 alin.(2) din Anexa 1 la Ordonanta de Urgenta nr.57/2019
care reglementeazi structura si continutul Monitorului Oficial Local si care la lit.”b”
stabileste necesitatea publicarii Regulamentului privind masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de Dispozitii ale Primarului
Municipiului Giurgiu si a Regulamentului privind masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de Hotarari ale Consiliului Local al
Municipiului Giurgiu, se impune emiterea unei dispozitii in vederea aprobadrii acestor

regulamente.
Anexez prezentului, proiectul dispozitiei insotitd de cele doud anexe cuprinzand

regulamentele mentionate.

SECREFAR GENERAL,

Liliaha Baideanu
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Anexa 1
la dispozitia nr. J4Hl 12k 12,4019

o REGULAMENT
CUPRINZAND MASURILE METODOLOGICE, ORGANIZATORICE,
TERMENELE $I CIRCULATIA
PROIECTELOR DE DISPOZITII
ALE PRIMARULUI MUNICIPIULUI GIURGIU

Capitolul 1 - DISPOZITII GENERALE
Art.1- In exercitarea atributiilor ce le revin, autoritatile administratiei
publice locale adopta sau emit, dupa caz, acte administrative cu caracter
normativ sau individual, dupa cum urmeaza:
a) consiliul - local si consiliul judetean adopta hotarari;
b) primarul si presedintele consiliului judetean emit dispozitii.

Art.2- Dispozitille primarului se initiaza, se elaboreaza, se emit si se aplica
in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgentad a Guvernului nr.57/2019
privind Codul administrativ, ale Legii nr.24/2000 privind normele de tehnica
legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Legii nr.52/2003 republicata privind transparenta

decizionala in administratia publica precum si cu principiile ordinii de drept.

Art.3- Dispozitile primarului se aduc la cunostinta si se comunica, in
conditiile legii, prin grija secretarului general.
Dispozitiile cu caracter normativ se publica, pentru informare, in format

electronic si in monitorul oficial local.

Capitolul 2. - INITIEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, 3l
CIRCULATIA PROIECTELOR DE DISPOZITII

Art.4 - Initierea si elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza de
catre compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, cu asistenta de specialitate a Compartimentului Administratie locala
si relatia cu consiliul local, dupad caz, pe baza documentelor de motivare

Tntocmite de acestea si aprobate de cétre primar.



Art.5 — (1) Proiectele de dispozitii si instrumentele de motivare ale acestora
( referate) se redacteaza in conformitate cu normele de tehnica legislativa.

(2) Proiectele de dispozitii trebuie sa fie insotite de referate intocmite

de initiatori, in care se vor ardta succint:
a) cerintele care justifica interventia normativa, atat din punct de vedere

al legalitatii, cat si al oportunitatii;
b) efectele avute in vedere prin noua reglementare in functie de
obiectul reglementarii precum si, dupd caz, influenta acestuia asupra

bugetului local;
c) referiri la avizele obtinute si, dupa caz, influenta acestora asupra

proiectelor;
d) mentiuni, dupd caz, dacd se impune modificarea,
comp!etarea/revocareaf“ incetarea aplicabilitatii sau abrogarea unor dispozitii

anterioare In materia respectiva.

Art.6 - Proiectele de dispozitii insotite de referatele compartimentelor de
specialitate si de alte documente de prezentare si de motivare se inregistreaza
de catre persoana desemnata cu administrarea Registrului Proiectelor de
dispozitii ( in format letric si electronic) si se prezintd deindatéd secretarului

general al unitétii administrativ-teritoriale.

Art.7 - Secretarul general procedeaza la verificarea acestora pana la
sfarsitul programului de lucru in care au fost primite, in vederea contrasemnarii
pentru legalitate si in cazul in care se impune, le restituie celor care le-au propus
in vederea revizuirii/rectificarii. In acest caz se vor efectua mentiunile necesare

in Registrul proiectelor de dispozitii.

in cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesita o
documentare aprofundata sau activitatile pe care le are de indeplinit secretarul
general nu permit contrasemnarea in termenul mentionat la alin.1, acesta va
proceda la verificare si contrasemnare pana la sfarsitul programului de lucru al

zilei urmatoare.

Initiatorul dispozitiilor va proceda la efectuarea rectificarilor si va restitui
pr0|ectul dispozitiei secretarului general pentru contrasemnare, pana la sfarsitul
zilei de lucru in care i-a fost restituit sau cel tarziu pana la sfarsitul programulu:

de lucru al zilei urmatoare.

Art.8 - Dupa contrasemnare proiectul dispozitiei se inainteaza primarului
pentru semnare, prin grija Compartimentului administratie locala, care va
consemna in Registrul proiectelor de dispoziti aceastd operatiune si data

efectuarii ei.



Art.5 — (1) Proiectele de dispozitii si instrumentele de motivare ale acestora
( referate) se redacteaza in conformitate cu normele de tehnica legislativa.

(2) Proiectele de dispozitii trebuie s& fie insofite de referate intocmite

de initiatori, in care se vor ardta succint:
a) cerintele care justifica interventia normativa, atat din punct de vedere

al legalitatii,cat si al oportunitatii;
b) efectele avute in vedere prin noua reglementare in functie de
obiectul reglementarii precum si, dupa caz, influenta acestuia asupra

bugetului local,
c) referiri la avizele obtinute si, dupa caz, influenta acestora asupra

proiectelor;
d) mentiuni, dupd caz, dacd se impune modificarea,
completarea/revocarea/incetarea aplicabilitatii sau abrogarea unor dispozitii

anterioare In materia respectiva.

Art.6 - Proiectele de dispozitii insotite de referatele compartimentelor de
specialitate si de alte documente de prezentare si de motivare se inregistreaza
de citre persoana desemnaté cu administrarea Registrului Proiectelor de
dispozitii ( in format letric si electronic) si se prezinta deindatd secretarului

general al unitétii administrativ-teritoriale.

Art.7 - Secretarul general procedeaza la verificarea acestora péana la
sfarsitul programului de lucru in care au fost primite, in vederea contrasemnarii
pentru legalitate si in cazul in care se impune, le restituie celor care le-au propus
in vederea revizuirii/rectificarii. In acest caz se vor efectua mentiunile necesare

in Registrul proiectelor de dispozitii.

In cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesita o
documentare aprofundatd sau activitatile pe care le are de indeplinit secretarul
general nu permit contrasemnarea n termenul mentionat la alin.1, acesta va
proceda la verificare si contrasemnare pana la sfarsitul programului de lucru al

zilei urmatoare.
Initiatorul dispozitilor va proceda la efectuarea rectificarilor si va restitui

proiectul dispozitiei secretarului general pentru contrasemnare, pana la sférsitul

zilei de lucru in care i-a fost restituit sau cel tarziu pana la sfarsitul programului

de lucru al zilei urmatoare.

Art.8 - Dupa contrasemnare proiectul dispozitiei se inainteaza primarului
pentru semnare, prin grija Compartimentului administratie locala, care va
consemna in Registrul proiectelor de dispozitii aceastd operatiune si data

efectuarii ei.



Art.9 - Dupa semnarea de catre primar dispozitia se inregistreaza in
Registrul dispozitiilor si un exemplar al acesteia se comunica compartimentului
initiator, precum si persoanei desemnate cu atributii in organizarea Monitorului
Oficial Local (M.O.L) pentru inregistrare in registrul electronic si pentru
publicare, in cazul dipozitiilor cu caracter normativ.

Capitolul 3- DISPOZITII FINALE

Art.10 — Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii, cat si Registrul
pentru evidenta dispozitillor se administreaza obligatoriu si in format electronic.

Art.11- Referatele, avizele, variantele si formele succesive ale proiectelor
de dispozitii care fac obiectul reglementarii prin prezentul regulament, precum si
un original al dispozitiei se pastreazé in dosare speciale, astfel incat sa se
asigure cunoasterea intregului proces de elaborare a actelor respective.

Art.12 - Compartimentul Evidenta electrorala si monitorizarea procedurilor
administrative asigura organizarea arhivei si evidentei statistice a proiectelor de
dispozitii, iar Compartimentul Administratie localad si relatia cu consiliul local
asigura organizarea arhivei si evidentei statistice a dispozitiilor primarului.

Art.13 - Gestionarea in format electronic a Registrului proiectelor de
dispozitii si a Registrului dispozitiilor, precum si asigurarea publicarii in M.O.L a
dispozitiilor cu caracter normativ se realizeaza de cétre persoanele desemnate
din cadrul Compartimentului Evidenta electorald si monitorizarea procedurilor

administrative.

Art. 14. - Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat in
conditiile legii si cu respectarea normelor de tehnica legislativa prevazute in
Legea nr.24/2000, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare.

INTOCMIT

SECRETAR GENERAL,
Liliana Baiceanu



